
1

ก ำหนดกำร

Workshop แนวทำงพรอ้มเทคนิคกำรตรวจสอบรำยงำนกำรเงนิโครงกำร

วธิีกำรจดัท ำกระดำษท ำกำร และรำยกำรปรบัปรุง

วนัที่ 20 กรกฎำคม 2569

08.30-09.00 น. ลงทะเบยีนอบรม ผ่าน QR Code

09.00-09.30 น. พบทีป่รกึษาควบคุมคุณภาพผูส้อบบญัช ีกสศ. 

คุณวนิิจ ศิลามงคล และคุณวารุณี ปรดีานนท์

09.30-11.00 น. Workshop แนวทางพรอ้มเทคนิคการตรวจสอบรายงานการเงนิโครงการ

วธิกีารจดัท ากระดาษท าการ และรายการปรบัปรุง ผ่านระบบ Online

11.00-12.30 น. ทดสอบการพฒันาความรูผู้ส้อบบญัช ีกสศ.

หมำยเหตุ : ก าหนดการนี้อาจมกีารเปลีย่นแปลงไดต้ามความเหมาะสม



สือ่สำรผูส้อบบญัชีเกี่ยวกบัแนวทำงกำรตรวจสอบ

เพือ่ก ำกบัและตดิตำมภำครีว่มด ำเนินงำน 

พรอ้มเทคนิคกำรตรวจสอบ

และกำรจดัท ำกระดำษท ำกำรส ำหรบักำร

ตรวจสอบโครงกำรของ กสศ.
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ผูส้อบบญัชรีบัอนุญาต, ผูส้อบบญัชภีาษอีากร, 

ผูส้อบบญัชสีหกรณ์, นกับญัชวีชิาชพีอาเซยีน

ประวตัผูิส้อน

อ. ศภุมิตร นวลออ่น
3



ContactAbout UsVideoHome

อ. ศภุมิตร นวลออ่น

• อาจารยผู์บ้รรยายหลกัรายวชิาระบบสารสนเทศทางการบญัช ี(Accounting Information 

Systems) คณะพาณิชยศาสตรแ์ละการบญัช ีมหาวทิยาลยัธรรมศาสตร ์

• อาจารยผู์บ้รรยายหลกัรายวชิาระบบสารสนเทศทางการบญัช ี(Accounting Information 

Systems) หลกัสูตรภาคภาษาองักฤษ/ไทย คณะบญัช ีมหาวทิยาลยักรุงเทพ 

• อาจารยผู์บ้รรยายหลกัรายวชิาระบบสารสนเทศทางการบญัช ี(Accounting Information 

Systems) หลกัสูตรบญัชกีารเงนิ ภาคพเิศษ คณะบรหิารธุรกจิ มหาวทิยาลยัรามค าแหง 

• อาจารยผู์บ้รรยายหลกัรายวชิาระบบสารสนเทศทางการบญัช ี(Accounting Information 

Systems) ทัง้หลกัสูตรภาคปกต ิและหลกัสูตรภาคพเิศษ คณะบรหิารธุรกจิ มหาวทิยาลยั

รามค าแหง  

• อาจารยพ์เิศษ หลกัสูตร MBA – Master of Business Administration คณะ

บรหิารธุรกจิ มหาวทิยาลยัรามค าแหง

• อาจารยผู์บ้รรยายรายวชิา ACC4200 Advanced Accounting (AC400 เดมิ) การบญัชี

ช ัน้สูง ทัง้หลกัสูตรภาคปกต ิและหลกัสูตรภาคพเิศษ มหาวทิยาลยัรามค าแหง

• อาจารยผู์บ้รรยายหลกัรายวชิาการบญัชชี ัน้สูง 2 (Advanced Accounting) คณะบญัช ี

มหาวทิยาลยักรุงเทพ

ประสบกำรณ์กำรสอน

4
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ContactAbout UsVideoHome

• รบัเชญิบรรยายใหก้บั “บมจ.ธนาคารกรุงไทย” ในหวัขอ้ “การจดัการกลุม่งานสนิเชื่อ” 

ใหก้บัโครงการ FCMASTER ซึง่จดัขึ้นใหก้บัพนกังานสนิเชื่อทกุสาขาท ัว่ประเทศ ใน

ปี พ.ศ. 2564 ถงึปจัจบุนั

• รบัเชญิบรรยายใหก้บั “ธนาคารออมสนิ” ในหวัขอ้ “การจดัช ัน้ลูกหนี้” เพือ่เป็น

กรณีศึกษาใหก้บัพนกังานสนิเชื่อ

• รบัเชญิบรรยายใหก้บั “ธนาคารกรุงไทย” ในหวัขอ้ “การตรวจสอบบญัชธุีรกิจขา้ว” ใน

ปี พ.ศ. 2564

ประสบกำรณ์ดำ้นกำรบรรยำยกลุม่ธนำคำรและสถำบนักำรเงนิ

5
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

• มาตรฐานการสอบบญัช ีรหสั 200
• มาตรฐานการสอบบญัช ีรหสั 500

มำตรฐำนกำรสอบบญัชี

ที่เกี่ยวขอ้ง

• CPA Checklist

• การจดัท ากระดาษท าการ 
(Working Paper)

แนวทำงกำรตรวจสอบกำรรบั

เงนิงวดโครงกำร

ช่วงค ำถำม ค ำตอบ

(Q & A)

• กระดาษท าการ (Working Paper) 

สรุปรายการปรบัปรุง

ตวัอย่ำงกระดำษท ำกำร

สรุปรำยกำรปรบัปรุง

• กรณีศึกษา

ประเด็นที่ตรวจพบบ่อยจำกกำร

ปฏบิตังิำนของผูส้อบบญัชี 

แนวทำงกำรตรวจสอบกำรใช้

จำ่ยโครงกำร

• ประเภทการจ่ายเงนิ
• วธิีการบนัทกึบญัชค่ีาใชจ่้ายใน
มมุมองของนกับญัช ีและการบนัทกึ

บญัชค่ีาใชจ่้ายในระบบ GMS

ทบทวนวิธีกำรจำ่ยเงนิ

ตำมคู่มือด ำเนินโครงกำรของ 

กสศ.

แนวทำงกำรตรวจสอบ

ยอดยกมำ
• การเขยีน CPA Checklist เพือ่

ตอบสนองต่อขอ้ผดิพลาดและการ

ปรบัปรุงทีเ่กดิขึ้น

เทคนิคกำรเขียน 

CPA Checklist
• สิง่ทีผู่ส้อบบญัชพีงึระวงัในการ

ปฏบิตังิาน

ขอ้พงึระวงัในกำรปฏบตัิงำน

Road Map

• CPA Checklist

• การจดัท ากระดาษท าการ 
(Working Paper)

• CPA Checklist

• การจดัท ากระดาษท าการ 

(Working Paper)
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มำตรฐำนกำรสอบบญัชีที่เกี่ยวขอ้ง

1

❖ มาตรฐานการสอบบญัช ีรหสั 200

❖ มาตรฐานการสอบบญัช ีรหสั 500
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วตัถปุระสงคโ์ดยรวมของผูส้อบบญัชีรบั

อนุญาตและการปฏบิตังิานตรวจสอบตาม

มาตรฐานการสอบบญัช ี

มำตรฐำนกำรสอบบญัชี 

รหสั 200 

วตัถปุระสงคโ์ดยรวมของผูส้อบบญัชรีบัอนุญาตและการ
ปฏบิตังิานตรวจสอบตามมาตรฐานการสอบบญัชี

สำระส ำคญัของ

มำตรฐำนกำรสอบ

บญัชี รหสั 200 

หมายถงึ ความแตกต่างระหว่าง “สิง่หนึ่ง” ตามทีร่ายงานไวใ้นงบ
การเงนิ กบั “สิง่หนึ่ง” ตามทีก่  าหนดโดยแมบ่ทการรายงานทางการเงนิ 
ค าวา่ “สิง่หนึ่ง” หมายถงึ จ านวนเงนิ การจดัประเภทรายการ การ
แสดงรายการ หรอืการเปิดเผยขอ้มลูของรายการในงบการเงนิ 

กำรแสดงขอ้มูลที่ขดั

ต่อขอ้เทจ็จรงิ 

หมายถงึ ขอ้มลูทีผู่ส้อบบญัชใีชเ้พือ่ใหไ้ดม้าซึ่งขอ้สรุปในการ
แสดงความเหน็ของผูส้อบบญัช ีผูส้อบบญัชตีอ้งรวบรวม
หลกัฐานการสอบบญัชทีีเ่หมาะสมอย่างเพยีงพอ เพือ่ลดความ
เสีย่งในการสอบบญัชใีหอ้ยู่ในระดบัต า่ทีย่อมรบัได ้

หลกัฐำน

กำรสอบบญัชี 

หมายถงึ การน าการฝึกอบรม ความรู ้และประสบการณใ์น
บรบิทของมาตรฐานการสอบบญัช ีมาตรฐานการบญัช ีและ
ขอ้ก าหนดดา้นจรรยาบรรณทีเ่กี่ยวขอ้งไปใชใ้นการตดัสนิใจ
อย่างรอบรูใ้นการปฏบิตังิานทีเ่หมาะสมในแต่ละสถานการณ์
ของงานตรวจสอบ

กำรใชดุ้ลยพนิิจ

เยี่ยงผูป้ระกอบ

วชิำชีพ

หมายถงึ ทศันคตทิีร่วมถงึความรูส้กึนึกคิดในการตัง้ขอ้
สงสยั การใชว้จิารณญาณในการประเมนิสถานการณท์ี่อาจ
ชี้ใหเ้หน็ถงึการแสดงขอ้มลูทีข่ดัต่อขอ้เทจ็จรงิทีอ่าจเกดิขึ้น
จากขอ้ผดิพลาดหรอืการทจุรติ และการประเมนิหลกัฐาน
การสอบบญัชอีย่างระมดัระวงั

กำรสงัเกตและสงสยั

เยี่ยงผูป้ระกอบ

วชิำชีพ 
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1 2 43

• ตรวจสอบ >> จากเอกสาร

ประกอบการลงรายการ 

สญัญา หรอืบนัทกึ

•  ตรวจนบั  >> เขา้ตรวจ

นบัสนิทรพัยถ์าวร ตรวจ

นบัเงนิสด

การดูกระบวนการหรอื

ข ัน้ตอนของหน่วยรบั

ตรวจ

เป็นการตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของตวัเลขในเชงิ

การค านวณ

กำรตรวจสอบ 

กำรสงัเกตกำรณ์  
กำรทดสอบโดย

กำรปฏบิตัซิ ้ำ 

กำรทดสอบ

กำรค ำนวณ

5

ตามมาตรฐานการสอบ

บญัช ีรหสั 520

กำรวเิครำะห์

เปรยีบเทยีบ 

6

โดยสอบถามอย่างเป็น

ลายลกัษณอ์กัษร หรอื 

สอบถามดว้ยวาจา 

(บนัทกึเป็นส่วนหนึ่งใน

กระดาษท าการของ

ผูส้อบบญัช)ี 

กำรสอบถำมจำก

คณะท ำงำน 

หลกัฐานการสอบบญัช ี

มำตรฐำนกำรสอบบญัชี รหสั 500
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ทบทวนวธิีกำรจำ่ยเงนิตำมคู่มอื

ด ำเนินโครงกำรของ กสศ.

❖ ประเภทการจ่ายเงนิ

❖ วธิีการบนัทกึบญัชค่ีาใชจ่้ายในมมุมองของนกับญัช ีและการ

บนัทกึบญัชค่ีาใชจ่้ายในระบบ GMS

2
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รำยได ้(Revenue)

รำยไดเ้งนิงวด

จำก กสศ.

01

รำยไดจ้ำก

ดอกเบี้ยเงนิ

ฝำกธนำคำร

02
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ค่ำใชจ้ำ่ย (Expense)

เงนิสดในมือ

01

เงนิยืมทดรอง

จำ่ย

02 03

ช่องทำงกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ย

เงนิฝำกธนำคำร
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วธิีกำรบนัทึกบญัชีในมมุมองของนกับญัชี 

และกำรบนัทึกบญัชีในระบบ GMS
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2. รบัดอกเบี้ยเงนิฝำกธนำคำร

3. เงนิยมืทดรองจำ่ย

หวัขอ้กำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชี

6. จำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิยมืทดรองจำ่ย

7. จำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิฝำกธนำคำร

4. เบิกเงนิสดมำถอืไวใ้นมือ

5. จำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิสดในมือ

8. คนืเงนิยมืทดรองจำ่ย

1. รบัเงนิงวดจำก กสศ.

9. กำรตัง้ค่ำใชจ้ำ่ยคำ้งจำ่ย
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ในมมุมองของ 

“นักบญัชี”

ระบบ GMS

“ในมมุของของภำคีฯ”

วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีกำรรบัเงนิงวดจำก กสศ.

Dr. เงนิฝากธนาคาร         XXX

      ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่่าย   XXX

          Cr. รายไดเ้งนิงวดจาก กสศ.      XXX

ใน Book Bank จะแสดงยอดหลงัหกัภาษ ีณ ทีจ่่าย แต่

ตอนบนัทกึบญัชใีนสมดุรายวนัรบั-จ่าย จะตอ้งบนัทกึ

บญัช ีเงนิงวด และภาษหีกั ณ ทีจ่่ายแยกออกจากกนั

01

15



วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึบญัชีกำรรบั

เงนิงวดจำก กสศ.

สิง่ที่ผูส้อบบญัชีเหน็จำกรำยงำนที่ภำคฯี ดึงออกมำจำกระบบ GMS
01
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึบญัชีกำรรบัดอกเบี้ยเงนิฝำกธนำคำร02

1

2
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ในมมุมองของ 

“นักบญัชี”

ระบบ GMS 

“ในมมุของของภำคีฯ”

วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึบญัชีกำรรบัดอกเบี้ยเงนิฝำกธนำคำร

Dr. เงนิฝากธนาคาร         XXX

          Cr. รายไดด้อกเบี้ยรบั      XXX

02
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีกำรรบั

ดอกเบี้ยเงนิฝำกธนำคำร

02 สิง่ที่ผูส้อบบญัชีเหน็จำกรำยงำนที่ภำคฯี ดึงออกมำจำกระบบ GMS

19



ในมมุมองของ 

“นักบญัชี”

ระบบ GMS 

“ในมมุของของภำคีฯ”

วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีเงนิยืมทดรองจำ่ย03

Dr. ลูกหนี้ - เงนิยมืทดรองจ่าย    XXX

          Cr. เงนิฝากธนาคาร                  XXX
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วธิีกำรตรวจสอบบนัทึกบญัชีเงนิยืมทดรองจำ่ย03
สิง่ที่ผูส้อบบญัชีเหน็จำกรำยงำนที่ภำคฯี ดึงออกมำจำกระบบ GMS
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีเงนิยืมทดรองจำ่ย03

อย่ำลมื! ตรวจสอบกำรท ำสญัญำยมืเงนิทดรองจำ่ย

22

นับจาก วันที่ได้รับเงิน



วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีเบกิเงนิสดมำถอืไวใ้นมือ04

คู่มือด ำเนินโครงกำร 2567 ระบวุ่ำ ....
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึบญัชีเบกิเงนิสดมำถอืไวใ้นมือ04

คู่มือด ำเนินโครงกำร 2567 ระบวุ่ำ ....

Tricks and Tips

*** กำรถอนเงนิจำกบญัชีธนำคำรในนำมโครงกำรมำถอืไวแ้ต่ละคร ัง้ตอ้งไม่เกนิกวำ่ รอ้ยละ 

20 ของเงนิงวดที่ไดร้บั ***

วธิีกำรค ำนวณเงนิสดที่สำมำรถถอืไวใ้นมือได้

เงนิงวด 3 ที่ไดร้บั            = 600,000 บำท

เงนิสดที่สำมำรถถอนออกมำถอืไดสู้งสุด = 600,000 x 20%

  = 120,000 บำท

ดงันั้น กำรที่ถอนเงนิสดออกมำถอืในมือ จ ำนวน 100,000 บำท จงึไม่เกนิจำกหลกัเกณฑท์ี่ 

กสศ. ก ำหนด

สดุศรี
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ในมมุมองของ 

“นักบญัชี”

ระบบ GMS 

“ในมมุของของภำคฯี”

วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีเบกิเงนิสดมำถอืไวใ้นมือ04

Dr. เงนิสดในมอื          XXX

          Cr. เงนิฝากธนาคาร      XXX
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีเบกิเงนิ

สดมำถอืไวใ้นมือ

04 สิง่ที่ผูส้อบบญัชีเหน็จำกรำยงำนที่ภำคฯี ดึงออกมำจำกระบบ GMS

26



วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิสดในมือ05

Trick and Tip

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  “ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีดค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอืการ

ด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการที่

เริ่มต ัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด

สรุปหลกัเกณฑก์ำรบนัทึกบญัชีและกรอบอตัรำค่ำใชจ้ำ่ย ส ำหรบักำรด ำเนินโครงกำรแบบเขำ้ใจงำ่ยๆ!

1) ค่าใชจ่้ายอยู่ในงบประมาณ

2) ค่าใชจ่้ายตอ้งไมเ่กนิกรอบอตัราค่าใชจ่้าย

3) จะตอ้งมเีอกสารประกอบการบนัทกึบญัชี

4) ตอ้งบนัทกึบญัชใีนสมดุรายวนัรบั – จ่าย ในระบบ GMS
27



วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิสดในมือ05

ตวัอย่ำง

จำ่ยช ำระเงนิจำกเงนิสดในมือใหก้บันำงสำวชชัชอุร ศรมีำ 

โดยนำงสำวชชัชอุรเป็นบคุคลอืน่ที่มำช่วยงำนเป็นคร ัง้ครำว 

ตรวจสอบจากเอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 เพือ่ใหม้ ัน่ใจ

วา่ “การจ่ายค่าตอบแทนบคุคลช่วยงานดงักลา่วอยู่ใน

ขอบเขตการด าเนินงานหรอืไม”่

ตรวจสอบเงือ่นไขการจ่ายจากตารางหลกัเกณฑแ์ละ

อตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการจากคู่มอืการ

ด าเนินงานโครงการ กสศ. วา่ การจ่ายดงักลา่วอยู่ใน

กรอบอตัราค่าใชจ่้ายหรอืไม่
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิสดในมือ05
จำ่ยช ำระเงนิจำกเงนิสดในมือใหก้บันำงสำวชชัชุอร ศรมีำ 

โดยนำงสำวชชัชุอรเป็นบคุคลอืน่ที่มำช่วยงำนเป็นคร ัง้ครำว 
ตวัอย่ำง
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ในมมุมองของ 

“นักบญัชี”

ระบบ GMS 

“ในมมุของของภำคฯี”

วธิีกำรตรวจสอบบนัทึกกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิสดในมือ05

Dr. ค่าใชจ่้าย ....           XXX

          Cr. เงนิสดในมอื         XXX
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิสดในมือ05

สิง่ที่ผูส้อบบญัชีเหน็จำกรำยงำนที่ภำคฯี ดึงออกมำจำกระบบ GMS
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิยืมทดรองจำ่ย06

Trick and Tip

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  “ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีดค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอืการ

ด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการที่

เริ่มต ัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด

สรุปหลกัเกณฑก์ำรบนัทึกบญัชีและกรอบอตัรำค่ำใชจ้ำ่ย ส ำหรบักำรด ำเนินโครงกำรแบบเขำ้ใจงำ่ยๆ!

1) ค่าใชจ่้ายอยู่ในงบประมาณ

2) ค่าใชจ่้ายตอ้งไมเ่กนิกรอบอตัราค่าใชจ่้าย

3) จะตอ้งมเีอกสารประกอบการบนัทกึบญัชี

4) ตอ้งบนัทกึบญัชใีนสมดุรายวนัรบั – จ่าย ในระบบ GMS
32



วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิยืมทดรองจำ่ย06

เบกิจำ่ยค่ำเช่ำรถตูเ้พือ่ลงพื้นที่ใน 

จ.เชียงใหม่ 

ต ัง้แต่วนัที่ 10 ถงึ 12 สงิหำคม 2569

วนัละ 2,500 บำท x 3 วนั = 7,500 บำท

ตรวจสอบจากเอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 เพือ่ใหม้ ัน่ใจ

วา่ “การจ่ายค่าเดนิทางเพือ่ลงพื้นทีด่งักล่าวอยู่ใน

ขอบเขตการด าเนินงานโครงการหรอืไม่”

ตรวจสอบเงือ่นไขการจ่ายจากตารางหลกัเกณฑแ์ละ

อตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการจากคู่มอืการ

ด าเนินงานโครงการ กสศ. วา่ การจ่ายดงักลา่วอยู่ใน

กรอบอตัราค่าใชจ่้ายหรอืไม่

ตวัอย่ำง
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วธิีกำรตรวจสอบบนัทึกกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิยืมทดรองจำ่ย06

เบกิจำ่ยค่ำเช่ำรถตูเ้พือ่ลงพื้นที่ใน 

จ.เชียงใหม่ 

ต ัง้แต่วนัที่ 10 ถงึ 12 สงิหำคม 2569

วนัละ 2,500 บำท x 3 วนั = 7,500 บำทตวัอย่ำง

34
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ในมมุมองของ 

“นักบญัชี”

ระบบ GMS 

“ในมมุของของภำคีฯ”

วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิยืมทดรองจำ่ย

Dr. ค่าใชจ่้าย ...                         XXX

          Cr. ลูกหนี้ - เงนิยมืทดรองจ่าย    XXX

06
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำก

เงนิยืมทดรองจำ่ย

06 สิง่ที่ผูส้อบบญัชีเหน็จำกรำยงำนที่ภำคฯี ดึงออกมำจำกระบบ GMS
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิฝำกธนำคำร07

Trick and Tip

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  “ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีดค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอืการ

ด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการที่

เริ่มต ัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด

สรุปหลกัเกณฑก์ำรบนัทึกบญัชีและกรอบอตัรำค่ำใชจ้ำ่ย ส ำหรบักำรด ำเนินโครงกำรแบบเขำ้ใจงำ่ยๆ!

1) ค่าใชจ่้ายอยู่ในงบประมาณ

2) ค่าใชจ่้ายตอ้งไมเ่กนิกรอบอตัราค่าใชจ่้าย

3) จะตอ้งมเีอกสารประกอบการบนัทกึบญัชี

4) ตอ้งบนัทกึบญัชใีนสมดุรายวนัรบั – จ่าย ในระบบ GMS
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิฝำกธนำคำร07

ตวัอย่ำง

จำ่ยช ำระค่ำอำหำรและเครื่องด่ืม (จดัในโรงแรม) ประกอบดว้ย

ค่ำอำหำรว่ำง 12 คน x 2 วนั x 100 ต่อหน่วย = 2,400 บำท

ค่ำอำหำรกลำงวนั = 12 คน x 2 วนั x 350 ต่อหน่วย = 8,400 บำท

ตรวจสอบจากเอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 เพือ่ใหม้ ัน่ใจ

วา่ “การจ่ายค่าอาหารว่างและอาหารกลางวนัดงักลา่วอยู่

ในขอบเขตการด าเนินงานโครงการหรอืไม”่
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิฝำกธนำคำร07

ตัวอย่าง จำ่ยช ำระค่ำอำหำรและเครื่องด่ืม (จดัในโรงแรม) ประกอบดว้ย

ค่ำอำหำรว่ำง 12 คน x 2 วนั x 100 ต่อหน่วย = 2,400 บำท

ค่ำอำหำรกลำงวนั = 12 คน x 2 วนั x 350 ต่อหน่วย = 8,400 บำท

ตรวจสอบเงือ่นไขการจ่ายจากตารางหลกัเกณฑแ์ละ

อตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการจากคู่มอืการ

ด าเนินงานโครงการ กสศ. วา่ การจ่ายดงักลา่วอยู่ใน

กรอบอตัราค่าใชจ่้ายหรอืไม่
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำก

เงนิฝำกธนำคำร

07

จำ่ยช ำระค่ำอำหำรและเครื่องด่ืม (จดัในโรงแรม) ประกอบดว้ย

ค่ำอำหำรว่ำง 12 คน x 2 วนั x 100 ต่อหน่วย = 2,400 บำท

ค่ำอำหำรกลำงวนั = 12 คน x 2 วนั x 350 ต่อหน่วย = 8,400 บำท

10,800.00

10,093.46
706.54

10,093.46
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ในมมุมองของ 

“นักบญัชี”

ระบบ GMS 

“ในมมุของของภำคีฯ”

วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำกเงนิฝำกธนำคำร07

Dr. ค่าใชจ่้าย ...             XXX

          Cr. เงนิฝากธนาคาร     XXX
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกกำรจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยจำก

เงนิฝำกธนำคำร

07 สิง่ที่ผูส้อบบญัชีเหน็จำกรำยงำนที่ภำคฯี ดึงออกมำจำกระบบ GMS
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีกำรคืนเงนิยืมทดรองจำ่ย08

คู่มือด ำเนินโครงกำร 2567 ระบวุ่ำ ....

Trick and Tip

** 

1) มกีารจดัท าสญัญายมืเงนิทดรองจ่าย เพือ่เป็นหลกัฐาน

ประกอบการยมื ซึง่เป็นเอกสารส าคญัส าหรบัการตรวจสอบ

ของผูส้อบบญัชี

2) เมือ่ไดร้บัเงนิแลว้ จะตอ้งเคลยีรใ์หจ้บภายใน 30 วนั

3) ทกุคร ัง้ทีเ่คลยีรเ์งนิยมืทดรองจ่าย จะตอ้งลงรายการ

ในสมดุรายวนัรบัจ่าย
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีกำรคนื

เงนิยืมทดรองจำ่ย

08

อย่าลมื! ทกุคร ัง้ทีม่กีารยมืเงนิทดรองจ่าย จะตอ้งมี

การจดัท าสญัญายมืเงนิทดรองจ่าย เสมอ!

สญัญายมืเงนิทดรองจ่ายส่วนแรกจะระบวุนัทีค่รบ

ก าหนดของสญัญาคอืวนัที ่08/09/69

ดงันัน้ การทีโ่ครงการจดัการเคลยีรส์ญัญาฉบบัดงักลา่ว

ในวนัที ่26 สงิหาคม 2569 จงึเป็นไปตามหลกัการ

ด าเนินโครงการ

44

นับจาก วันที่ได้รับเงิน



ในมมุมองของ 

“นักบญัชี”

ระบบ GMS 

“ในมมุของของภำคฯี”

วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีกำรคืนเงนิยืมทดรองจำ่ย08

Dr. เงนิฝากธนาคาร              XXX

          Cr. ลูกหน้ี - เงนิยมืทดรองจ่าย   XXX

จ านวนเงนิในช่องหลกัฐานการจ่ายเงนิ จะตอ้งสอดคลอ้งกบัหลกัฐานการจ่ายเงนิทีแ่นบมา

ดว้ยและรายการ เงนิสด ทีร่ะบ ุจ านวนเงนิจะตอ้งตรงกบัยอดใน Book Bank
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีกำรคืนเงนิยืมทดรองจำ่ย08

ตวัอย่ำง
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีค่ำใชจ้ำ่ยคำ้งจำ่ย

Trick and Tip

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  “ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีดค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอืการ

ด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการที่

เริ่มต ัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด

09

สรุปหลกัเกณฑก์ำรบนัทึกบญัชีและกรอบอตัรำค่ำใชจ้ำ่ย ส ำหรบักำรด ำเนินโครงกำรแบบเขำ้ใจงำ่ยๆ!

1) ค่าใชจ่้ายอยู่ในงบประมาณ

2) ค่าใชจ่้ายตอ้งไมเ่กนิกรอบอตัราค่าใชจ่้าย

3) จะตอ้งมเีอกสารประกอบการบนัทกึบญัชค่ีาใชจ่้ายคา้งจ่ายเสมอ

4) ตอ้งบนัทกึบญัชใีนสมดุรายวนัรบั – จ่าย ในระบบ GMS
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึบญัชีค่ำใชจ้ำ่ยคำ้งจำ่ย

หลกัปฏบิตัิที่พงึถอืปฏบิตัเิกี่ยวกบัรำยกำรคำ้งจำ่ย

1. เมือ่ท่านไดไ้ดร้บัเอกสารใบแจง้หนี้ทีเ่กี่ยวขอ้งกบังวดงานงวดเงนิที ่2 แต่มเีงนิคงเหลอืไมเ่พยีงพอส าหรบั

การจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนนิการบนัทกึรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดที ่2 

2. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “รำยจำ่ย” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย 

3. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “เจำ้หน้ี” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย

4. ขอ้สงัเกตยงัไมม่กีารประทบัตรา “จ่ายแลว้” เนื่องจากยงัไมม่กีารจ่ายเงนิ

09
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึบญัชีค่ำใชจ้ำ่ยคำ้งจำ่ย ตวัอย่ำง09
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ในมมุมองของ 

“นักบญัชี”

ระบบ GMS

“ในมมุของของภำคีฯ”

วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีค่ำใชจ้ำ่ยคำ้งจำ่ย

Dr. ค่าใชจ่้าย ...                          XXX

          Cr. ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย           XXX

09
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วธิีกำรตรวจสอบกำรบนัทกึบญัชีค่ำใชจ้ำ่ยคำ้งจำ่ย

สิง่ที่ผูส้อบบญัชีเหน็จำกรำยงำนที่ภำคฯี ดึงออกมำจำกระบบ GMS

09
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เทคนิคกำรเขียน CPA Checklist 

เพือ่ตอบสนองต่อขอ้ผิดพลำดและกำร

ปรบัปรุงที่เกดิข้ึน

3
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11

1. การเบกิจ่ายงบประมาณโครงการ “ใหเ้บกิจำ่ยตำมจรงิ” และ “ไม่เกนิกรอบอตัรำที่ กสศ. ก ำหนด” ตามคู่มอืการด าเนินงาน

โครงการ การใชจ่้ายเงนิทกุรายการจะตอ้งมเีอกสารประกอบ ส ำหรบังบประมำณตำมขอ้เสนอโครงกำรนัน้เป็นเพยีงแค่ประมำณกำร

เท่ำนัน้ (งบประมำณของภำคีสำมำรถเปิดไดจ้ำกสญัญำภำคีร่วมด ำเนินงำนและ “แนบทา้ยสญัญา 1”

2. ในการเริ่มท างานของผูส้อบบญัชสีิง่ทีค่วรทราบ

a. ขอ้เสนอโครงการ (ขอเอกสญัญาจากภาค ี+ พลกิไปทีแ่นบทา้ยสญัญา 1) 

b. ใหส้อบถามภาคก่ีอนเสมอวา่ มคู่ีมอืการด าเนินงานทีจ่ะตอ้งใชป้ระกอบในการตรวจสอบแบบเฉพาะเจาะจงหรอืไม่ เนื่องจาก

บางชดุโครงการมคู่ีมอืเฉพาะ เช่น โครงการส่งเสรมิโอกาสการเรยีนรูท้ีใ่ชช้มุชนเป็นฐาน หรอืโครงการการทุนนวตักรรมสาย

อาชพีช ัน้สูง เป็นตน้

c. ประเภทของโครงการ ขนาดเลก็ กลาง ใหญ่ มแีนวปฏบิตัทิีแ่ตกต่างกนั (มผีลต่อขอบเขตการรบังานของผูส้อบบญัช)ี 

3. จากทีผ่่านมา การรบัรองรายงานการเงนิโครงการของผูส้อบฯ ยงัมรีายการทีโ่ครงการไดม้กีารเบกิจ่ายค่าใชจ่้ายที่ผดิหลกัเกณฑเ์กนิ

กรอบอตัราทีก่  าหนดไวใ้นคู่มอืการด าเนินงานโครงการ ซึง่โครงการไมย่อมปรบัปรุงใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑห์รอืแนวปฏบิตัทิี่

ก าหนด โดยใหเ้หตผุลเพยีงวา่ไดผ้่านการรบัรองโดยผูส้อบบญัชแีลว้ เป็นผลท าให ้กสศ. ใชจ่้ายเงนิงบประมาณไมถ่กูตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์ว้ยเช่นกนั

4. ในการตรวจสอบจะตอ้ง reconcile ระหวา่งการใชจ่้ายเงนิโครงการสอดคลอ้งกบักจิกรรมตามขอ้เสนอโครงการ และ review 

กรอบอตัราหลกัเกณฑก์ารใชจ่้ายตามประเภทของค่าใชจ่้าย

ประเด็นที่ผูส้อบบญัชีควรตระหนกั “ก่อนลงมือจดัท ำ CPA Checklist” 
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11

กำรตรวจสอบและกำรปรบัปรุงรำยกำร

ดว้ยคู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. ขอ้ที ่3.11.3.4 (4) เรื่อง แนวทางการตรวจสอบการใชจ่้ายเงนิโครงการระบไุวว้่า กรณีที่

ตรวจสอบแลว้พบวา่มขีอ้ผดิพลาดในการจดัท ารายงานการเงนิโครงการหรอืมกีารใชจ่้ายเงนิในสาระส าคญั (แปลใหเ้ขา้ใจไดว้า่ ผูส้อบ

บญัชตีรวจสอบพบว่าม ีError เกดิขึ้นในรายงานการเงนิ(1) หรอื ใชจ่้ายเงนิไมส่อดคลอ้งกบังบประมาณ (2) หรอืกรอบอตัราค่าใชจ่้าย 

(3)) 

❑ ผูส้อบบญัชีจะตอ้งใหภ้ำค ีท ำกำรปรบัปรุงแกไ้ขใหถ้กูตอ้งครบถว้น (AJE)(คู่มอืระบไุวท้ี่หนำ้ 78) 

❑      ภำคีแกไ้ข/หรอืไม่แกไ้ข ผูส้อบบญัชีระบขุอ้ผิดพลำดหรอืกำรใชจ้ำ่ยเงนิไม่ถกูตอ้งใน “แบบรำยกำรตรวจสอบกำรใชจ้ำ่ยเงนิ

โครงกำร (CPA CHECKLIST)  

❑ ระบใุนขอ้เสนอแนะของผูส้อบบญัชีของโครงกำรดว้ย

เทคนิคกำรเขียน CPA Checklist
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11เทคนิคกำรเขียน CPA Checklist

อำ้งองิหลกักำรและเหตผุล 

ตามคู่มอืการด าเนินโครงการของกสศ. และ หากภาคปีฏบิตัไิมส่อดคลอ้งกบักรอบอตัราค่าใชจ่้าย ใหผู้ส้อบบญัชีกลา่วถงึ “กรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายตามตารางหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ”

อธิบำยถงึขอ้เทจ็จรงิที่ตรวจพบจำกกำรตรวจสอบ (Factual Finding) 

A factual finding (or finding of fact) is the conclusion or determination that results from the fact-finding process. 

It is the official statement or declaration of what the trier of fact (the judge or jury) believes to be true based on 

the evidence presented. These findings are crucial because they form the basis for the application of the 

law/regulation.
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ส ำหรบังวดที่ 2
กรณีศึกษำ

1. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย #AJE1

2. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) #AJE2

4. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) #AJE4

3. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) #AJE3

5. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) #AJE5

6. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) #AJE6
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กรณีที่ 1

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย 
#AJE1

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 2
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย1

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่15 พฤษภาคม 2568 ภาคฯี เบกิจ่ายค่าเช่าสถานที ่ส  าหรบัการจดัประชมุวนัที ่14 ถงึ 15 พฤษภาคม 

2568 ณ โรงแรมบางกอกแกรนด ์กรุงเทพมหานคร จ านวน 2 วนั ค่าเช่าวนัละ 10,000 บาท รวมเป็นเงนิ 

20,000 บาท ซึง่จำ่ยโดยเงนิทดรองจำ่ย
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย1

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย1

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย1

กำรเขียน CPA Checklist #AJE1

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE1
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE1

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 1 กำรน ำเสนอรำยกำรและกำรเปิดเผยขอ้มูลในรำยงำนกำรเงนิ รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 หลกัฐำนเอกสำรกำรจำ่ยเงนิมีควำม

สมบูรณ์ครบถว้นถกูตอ้งเช่ือถอืได ้ใช่หรอืไม่
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE1

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 
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ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด 

ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทึกผิดพลำด สิง่ที่ถกูตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ กส

ศ.

• ค่าเช่าสถานที ่ตามสมดุรายวนัระบ ุ1 หอ้ง x 

10,000 บำท/หอ้ง/วนั x 2 วนั = 20,000 บาท

• ค่าเช่าสถานที ่ตามตารางหลกัเกณฑแ์ละอตัรา

ค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ ระบใุห ้

เบกิจ่ายเท่าทีจ่่ายจรงิ แต่ไมเ่กนิ 5,000 บำท/

หอ้ง/วนั

ขอ้เทจ็จรงิจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทึก

ค่าเช่าสถานที ่ตามสมดุรายวนัระบ ุ1 หอ้ง x 

10,000 บำท/หอ้ง/วนั x 2 วนั = 20,000 บาท

ซ่ึงจำ่ยโดยเงนิทดรองจำ่ย

ภาคเีบกิจ่ายค่าเช่าสถานที ่ตามสมดุ

รายวนัระบ ุ1 หอ้ง x 10,000 บำท/หอ้ง/

วนั x 2 วนั = 20,000 บาท

ภาคคีวรเบกิจ่ายค่าเช่าสถานที ่ตามสมดุ

รายวนัระบ ุ1 หอ้ง x 5,000 บำท/หอ้ง/วนั x 

2 วนั = 10,000 บาท

แปลว่ำพีภ่ำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 10,000 

บำท และบนัทึกเงนิทดรองจำ่ยสูงไป 10,000 

บำท

#AJE1

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 10,000 

บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดเงนิทดรองจ่าย 10,000 

บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชีน้ีคอื

เดบติ เงนิทดรองจ่าย  10,000 

        เครดติ รายจ่าย    10,000

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุง

แลว้คอื 

รายจ่ายค่าเช่าสถานที ่ระบ ุ10,000 บาท

เงนิทดรองจ่าย 10,000 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE1
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กรณีที่ 2

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) 
#AJE2

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 2
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย (ต่อ)2

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่15 พฤษภาคม 2568 ภาคฯี เบกิจ่ายค่าตอบแทนวทิยากร ส าหรบัการประชมุวนัที ่14 ถงึ 15 

พฤษภาคม 2568 ณ โรงแรมบางกอกแกรนด ์กรุงเทพมหานคร  2 คน ชัว่โมงละ 1,400 บาท จ านวน 5 

ชัว่โมง ส าหรบั 2 วนั รวมเป็นเงนิ 28,000 บาท ซึง่จำ่ยโดยเงนิทดรองจำ่ย
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย (ต่อ)2

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 

หลกัปฏบิตัทิี่พงึถอืปฏบิตัเิกี่ยวกบัรำยกำรจำ่ย

1. เมือ่ท่านไดไ้ดร้บัเอกสารใบเสรจ็รบัเงนิทีเ่กี่ยวขอ้งกบังวดงานงวดเงนิที ่

2 ท่านจะตอ้งด าเนินการบนัทกึรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดที่ 2

2. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “รำยจำ่ย” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย 

3. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “เงนิยมืทดรองจำ่ย” ในสมดุบญัชรีายวนั

รบัจ่าย

4. มกีารประทบัตรา “จ่ายแลว้”

ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• จำ่ยค่ำตอบแทนวทิยำกร จ ำนวน 2 คน x จ ำนวน 5 ชัว่โมง x ชัว่โมง

ละ 1,400 บำท X จ ำนวน 2 วนั = 28,000บำท
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย (ต่อ)2

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 

ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• จำ่ยค่ำตอบแทนวทิยำกร จ ำนวน 2 คน x จ ำนวน 5 ชัว่โมง x ชัว่โมง

ละ 1,400 บำท X จ ำนวน 2 วนั = 28,000บำท
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย (ต่อ)2

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย (ต่อ)2

กำรเขียน CPA Checklist #AJE2

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE2
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 

76



กำรเขียน CPA Checklist #AJE2

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 1 กำรน ำเสนอรำยกำรและกำรเปิดเผยขอ้มูลในรำยงำนกำรเงนิ รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 หลกัฐำนเอกสำรกำรจำ่ยเงนิมีควำม

สมบูรณ์ครบถว้นถกูตอ้งเช่ือถอืได ้ใช่หรอืไม่

77



กำรเขียน CPA Checklist #AJE2

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)

79



ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 
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11ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด

ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทึกผิดพลำด สิง่ที่ถกูตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ กส

ศ.

• ค่าตอบแทนวทิยากร ตามสมดุรายวนัระบ ุ2

คน x 1,400 บำท/คน/ชัว่โมง x 5 ช ัว่โมง x 2 

วนั = 28,000 บาท

• ค่าตอบแทนวทิยากร ตามตารางหลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ 

ระบใุหเ้บกิจ่ายไมเ่กนิ 1,200 บำท/คน/ชัว่โมง 

(วนัละไม่เกนิ 7 ชัว่โมง)

ขอ้เทจ็จรงิจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทึก

ค่าตอบแทนวทิยากร ตามสมดุรายวนัระบ ุ2 คน 

x 1,400 บำท/คน/ชัว่โมง x 5 ช ัว่โมง x 2 วนั = 

28,000 บาท

ซึ่งจำ่ยโดยเงนิทดรองจำ่ย

ค่าตอบแทนวทิยากร ตามสมดุรายวนัระบ ุ

2 คน x 1,400 บำท/คน/ชัว่โมง x 5 

ช ัว่โมง x 2 วนั = 28,000 บาท

ภาคคีวรเบกิจ่ายค่าตอบแทนวทิยากร ตาม

สมดุรายวนัระบ ุ2 คน x 1,200 บำท/วนั x 

5 ช ัว่โมง x 2 วนั = 24,000 บาท

แปลว่ำพีภ่ำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 4,000 

บำท และบนัทึกเงนิทดรองจำ่ยสูงไป 4,000 

บำท

#AJE3

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 4,000 บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดเงนิทดรองจ่าย

4,000 บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชีน้ีคอื

เดบติ เงนิทดรองจ่าย  4,000 

        เครดติ รายจ่าย    4,000

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุง

แลว้คอื 

รายจ่ายค่าตอบแทนวทิยากร ระบ ุ24,000 

บาท

เงนิทดรองจ่าย 24,000 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE2
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กรณีที่ 3

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) 
#AJE3

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 2
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย (ต่อ)3

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่15 พฤษภาคม 2568 ภาคฯี เบกิจ่ายค่าตอบแทนผูช่้วยวทิยากร ส าหรบัการประชมุวนัที ่14 ถงึ 15 

พฤษภาคม 2568 ณ โรงแรมบางกอกแกรนด ์กรุงเทพมหานคร  1 คน ชัว่โมงละ 800 บาท จ านวน 5 

ชัว่โมง ส าหรบั 2 วนั รวมเป็นเงนิ 8,000 บาท ซึง่จำ่ยโดยเงนิทดรองจำ่ย
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย (ต่อ)3

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 

หลกัปฏบิตัทิี่พงึถอืปฏบิตัเิกี่ยวกบัรำยกำรจำ่ย

1. เมือ่ท่านไดไ้ดร้บัเอกสารใบเสรจ็รบัเงนิทีเ่กี่ยวขอ้งกบังวดงานงวดเงนิที ่

2 ท่านจะตอ้งด าเนินการบนัทกึรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดที่ 2

2. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “รำยจำ่ย” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย 

3. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “เงนิยมืทดรองจำ่ย” ในสมดุบญัชรีายวนั

รบัจ่าย

4. มกีารประทบัตรา “จ่ายแลว้”

ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• จำ่ยค่ำตอบแทนผูช่้วยวทิยำกร จ ำนวน 1 คน x จ ำนวน 5 ชัว่โมง x 

ชัว่โมงละ 800 บำท x จ ำนวน 2 วนั = 8,000บำท
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย (ต่อ)3

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• จำ่ยค่ำตอบแทนผูช่้วยวทิยำกร จ ำนวน 1 คน x จ ำนวน 5 ชัว่โมง x 

ชัว่โมงละ 800 บำท x จ ำนวน 2 วนั = 8,000บำท
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย (ต่อ)3

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิทดรองจำ่ย (ต่อ)3

กำรเขียน CPA Checklist #AJE3

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE3
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE3

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 1 กำรน ำเสนอรำยกำรและกำรเปิดเผยขอ้มูลในรำยงำนกำรเงนิ รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 หลกัฐำนเอกสำรกำรจำ่ยเงนิมีควำม

สมบูรณ์ครบถว้นถกูตอ้งเช่ือถอืได ้ใช่หรอืไม่
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE3

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 
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11ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด

ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทึกผิดพลำด สิง่ที่ถกูตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ 

กสศ.

• ค่าตอบแทนผูช่้วยวทิยากร ตามสมดุรายวนั

ระบ ุ1 คน x 800 บำท/คน/ชัว่โมง x 5

ช ัว่โมง x 2 วนั = 8,000 บาท

• ค่าตอบแทนผูช่้วยวทิยากร ตามตาราง

หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการ

ด าเนินโครงการ ระบใุหเ้บกิจ่ายไมเ่กิน 600 

บำท/คน/ชัว่โมง (วนัละไม่เกนิ 7 ชัว่โมง)

ขอ้เทจ็จรงิจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทึก

ค่าตอบแทนผูช่้วยวทิยากร ตามสมดุรายวนัระบ ุ

1 คน x 800 บำท/คน/ชัว่โมง x 5 ช ัว่โมง x 2 

วนั = 6,000 บาท

ซึ่งจำ่ยโดยเงนิทดรองจำ่ย

ค่าตอบแทนผูช่้วยวทิยากร ตามสมดุ

รายวนัระบ ุ1 คน x 800 บำท/คน/

ชัว่โมง x 5 ช ัว่โมง x 2 วนั = 8,000 บาท

ภาคคีวรเบกิจ่ายค่าตอบแทนผูช่้วยวทิยากร 

ตามสมดุรายวนัระบ ุ1 คน x 600 บำท/วนั

x 5 ช ัว่โมง x 2 วนั = 6,000 บาท

แปลว่ำพีภ่ำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 2,000 

บำท และบนัทึกเงนิทดรองจำ่ยสูงไป 2,000 

บำท

#AJE3

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 2,000 บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดเงนิทดรองจ่าย

2,000 บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชีน้ีคอื

เดบติ เงนิทดรองจ่าย  2,000 

        เครดติ รายจ่าย    2,000

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุง

แลว้คอื 

รายจ่ายค่าตอบแทนผูช่้วยวทิยากร ระบุ

6,000 บาท

เงนิทดรองจ่าย 6,000 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE3
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กรณีที่ 4

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) 
#AJE4

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 2
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด4

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่26 พฤษภาคม 2568 ภาคฯี เบกิจ่ายค่าอาหารหลกั ส าหรบัการประชมุวนัที ่25 ถงึ 26 พฤษภาคม 

2568 ณ  ชมุชนบานเกาะกลาง จ.กระบี ่จ านวน 2 มื้อ มื้อละ 300 บาท ส าหรบั 30 คน รวมเป็นเงนิ 

36,000 บาท ซึง่จำ่ยโดยเงนิสด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด4

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 

ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• จำ่ยค่ำอำหำรหลกั (จดัประชมุในชมุชนบำ้นเกำะกลำง) วนัละ 2 ม้ือ x 

จ ำนวน 2 วนั x ม้ือละ 300 บำท/คน x จ ำนวน 30 คน = 36,000บำท
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด4

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด4

กำรเขียน CPA Checklist #AJE4

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE4
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE4

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 1 กำรน ำเสนอรำยกำรและกำรเปิดเผยขอ้มูลในรำยงำนกำรเงนิ รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 หลกัฐำนเอกสำรกำรจำ่ยเงนิมีควำม

สมบูรณ์ครบถว้นถกูตอ้งเช่ือถอืได ้ใช่หรอืไม่
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE4

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 

108



11ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด

ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทึกผิดพลำด สิง่ที่ถกูตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ กส

ศ.

• ค่าอาหารหลกั ตามสมดุรายวนัระบ ุ2 มื้อ x

300 บำท/คน/ม้ือ x 30 คน x 2 วนั = 

36,000 บาท

• ค่าอาหารหลกั กรณีจดัประชมุในชมุชนอื่นๆ 

ตามตารางหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย

ส าหรบัการด าเนินโครงการ ระบใุหเ้บกิจ่ายไม่

เกนิ 150 บำท/คน/ม้ือ

ขอ้เทจ็จรงิจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทึก

ค่าอาหารหลกั ตามสมดุรายวนัระบ ุ2 มื้อ x 300 

บำท/คน/ม้ือ x 30 คน x 2 วนั = 36,000 บาท

ซึ่งจำ่ยโดยเงนิสด

ค่าอาหารหลกั ตามสมดุรายวนัระบ ุ2 มื้อ 

x 300 บำท/คน/ม้ือ x 30 คน x 2 วนั = 

36,000 บาท

ภาคคีวรเบกิจ่ายค่าอาหารหลกั ตามสมดุ

รายวนัระบ ุ2 มื้อ x 150 บำท/คน/ม้ือ x 30 

คน x 2 วนั = 18,000 บาท

แปลว่ำพีภ่ำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 18,000 

บำท และบนัทึกเงนิสดสูงไป 18,000 บำท

#AJE4

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 18,000 

บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดเงนิสด 18,000 

บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชีน้ีคอื

เดบติ เงนิสด     18,000 

        เครดติ รายจ่าย    18,000

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุง

แลว้คอื 

รายจ่ายค่าอาหารหลกั ระบ ุ18,000 บาท

เงนิสด 18,000 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE4
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กรณีที่ 5

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) 
#AJE5

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 2
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)5

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่26 พฤษภาคม 2568 ภาคฯี เบกิจ่ายค่าอาหารวา่ง ส าหรบัการประชมุวนัที ่25 ถงึ 26 พฤษภาคม 

2568 ณ  ชมุชนบานเกาะกลาง จ.กระบี ่จ านวน 2 มื้อ มื้อละ 100 บาท ส าหรบั 30 คน รวมเป็นเงนิ 

12,000 บาท ซึง่จำ่ยโดยเงนิสด

112



ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)5

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 

ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• จำ่ยค่ำอำหำรว่ำง (จดัประชมุในชมุชนบำ้นเกำะกลำง) วนัละ 2 ม้ือ x

จ ำนวน 2 วนั x ม้ือละ 100 บำท/คน x จ ำนวน 30 คน = 12,000บำท
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)5

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)5

กำรเขียน CPA Checklist #AJE5

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE5
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE5

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 1 กำรน ำเสนอรำยกำรและกำรเปิดเผยขอ้มูลในรำยงำนกำรเงนิ รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 หลกัฐำนเอกสำรกำรจำ่ยเงนิมีควำม

สมบูรณ์ครบถว้นถกูตอ้งเช่ือถอืได ้ใช่หรอืไม่
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE5

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง
3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 
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11ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด

ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทึกผิดพลำด สิง่ที่ถกูตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ กส

ศ.

• ค่าอาหารวา่ง ตามสมดุรายวนัระบ ุ2 มื้อ x

100 บำท/คน/ม้ือ x 30 คน x 2 วนั = 

12,000 บาท

• ค่าอาหารวา่ง กรณีจดัประชมุในชมุชนอื่นๆ 

ตามตารางหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย

ส าหรบัการด าเนินโครงการ ระบใุหเ้บกิจ่ายไม่

เกนิ 70 บำท/คน/ม้ือ

ขอ้เทจ็จรงิจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทึก

ค่าอาหารวา่ง ตามสมดุรายวนัระบ ุ2 มื้อ x 100 

บำท/คน/ม้ือ x 30 คน x 2 วนั = 12,000 บาท

ซึ่งจำ่ยโดยเงนิสด

ค่าอาหารวา่ง ตามสมดุรายวนัระบ ุ2 มื้อ 

x 100 บำท/คน/ม้ือ x 30 คน x 2 วนั = 

12,000 บาท

ภาคคีวรเบกิจ่ายค่าอาหารวา่ง ตามสมดุ

รายวนัระบ ุ2 มื้อ x 70 บำท/คน/ม้ือ x 30 

คน x 2 วนั = 8,400 บาท

แปลว่ำพีภ่ำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 3,600 

บำท และบนัทึกเงนิสดสูงไป 3,600 บำท

#AJE5

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 3,600 บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดเงนิสด 3,600 บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชีน้ีคอื

เดบติ เงนิสด     3,600 

        เครดติ รายจ่าย    3,600

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุง

แลว้คอื 

รายจ่ายค่าอาหารวา่ง ระบ ุ8,400 บาท

เงนิสด 8,400 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE5
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กรณีที่ 6

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) 
#AJE6

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 2
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)6

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่26 พฤษภาคม 2568 ภาคฯี เบกิจ่ายค่าทีพ่กั หอ้งพกัเดีย่ว จ านวน 5 หอ้ง หอ้งละ 2,000 บาท 

ส าหรบัเขา้พกั 1 คืน ณ โรงแรมบา้นเกาะกลาง รวมเป็นเงนิ 10,000 บาท ซึง่จำ่ยโดยเงนิสด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด5

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 

ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• จำ่ยค่ำที่พกั พกัเดี่ยว จ ำนวน 5 หอ้ง x หอ้งละ 2,000 บำท = 10,000บำท
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)6

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)6

กำรเขียน CPA Checklist #AJE6

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE6
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE6

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 1 กำรน ำเสนอรำยกำรและกำรเปิดเผยขอ้มูลในรำยงำนกำรเงนิ รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 หลกัฐำนเอกสำรกำรจำ่ยเงนิมีควำม

สมบูรณ์ครบถว้นถกูตอ้งเช่ือถอืได ้ใช่หรอืไม่
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE6

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 
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11ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด

ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทึกผิดพลำด สิง่ที่ถกูตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ 

กสศ.

• ค่าทีพ่กั หอ้งพกัเดีย่ว ตามสมดุรายวนัระบ ุ

จ านวน 5 หอ้ง x หอ้งละ 2,000 บำท x 1 คนื

= 10,000 บาท

• ค่าทีพ่กั หอ้งพกัเดีย่ว ตามตารางหลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ 

ระบใุหเ้บกิจ่ายไดไ้มเ่กนิ 1,800 บำท/คน/หอ้ง

ขอ้เทจ็จรงิจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทึก

ค่าทีพ่กั หอ้งพกัเดีย่ว ตามสมดุรายวนัระบ ุ5 

หอ้ง x หอ้งละ 2,000 บำท x 1 คนื = 10,000

บาท

ซึ่งจำ่ยโดยเงนิสด

ค่าทีพ่กั หอ้งเดีย่ว ตามสมดุรายวนัระบ ุ

จ านวน 5 หอ้ง x หอ้งละ 2,000 บำท x 1 

คนื = 10,000 บาท

ภาคคีวรเบกิจ่ายค่าทีพ่กั หอ้งพกัเดีย่ว ตาม

สมดุรายวนั ระบ ุจ านน 5 หอ้ง x หอ้งละ 

1,800 บำท x 1 วนั = 9,000 บาท

แปลว่ำพีภ่ำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 1,000 

บำท และบนัทึกเงนิสดสูงไป 1,000 บำท

#AJE6

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 1,000 บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดเงนิสด 1,000 บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชีน้ีคอื

เดบติ เงนิสด     1,000 

        เครดติ รายจ่าย    1,000

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุง

แลว้คอื 

รายจ่ายค่าทีพ่กั ระบ ุ9,000 บาท

เงนิสด 9,000 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE6
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ส ำหรบังวดที่ 3
กรณีศึกษำ

1. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย #AJE7

2. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) #AJE8

4. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) #AJE10

3. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) #AJE9

5. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) #AJE11

6. กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) #AJE12
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กรณีที่ 1

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) 
#AJE7

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 3
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร1

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่9 กนัยายน 2568 ภาคฯี เบกิจ่ายค่าวสัดุอปุกรณใ์นการท ากจิกรรม วนัที ่9 กนัยายน 2568 ณ โรงแรม

บางกะพงคงพระยา กรุงเทพมหานคร จ านวน 2,000 บาท ซึง่จำ่ยโดยเงนิฝำกธนำคำร และจากการตรวจสอบ

เอกสารประกอบการลงบญัช ีพบใบเสรจ็เพยีง 1,800 บาท

จ่ายค่าวัสดุอุปกรณ์ในการ
จัดท ากิจกรรม/ฝึกอบรม  
ณ โรงแรมบางกะพงคง
พระยา กรุงเทพมหานคร
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร1

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 
ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• เบกิจำ่ยค่ำวสัดุอปุกรณ์ในกำรท ำกจิกรรม จ ำนวน 2,000 บำท

และจำกกำรตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรลงบญัชี พบใบเสรจ็เพยีง 1,800 บำท

หลกัปฏบิตัทิี่พงึถอืปฏบิตัเิกี่ยวกบัรำยกำรจำ่ย

1. เมือ่ท่านไดไ้ดร้บัเอกสารใบเสรจ็รบัเงนิทีเ่กี่ยวขอ้งกบังวดงานงวดเงนิที ่

3 ท่านจะตอ้งด าเนินการบนัทกึรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดที่ 3

2. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “รำยจำ่ย” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย 

3. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “เงนิฝำกธนำคำร” ในสมดุบญัชรีายวนัรบั

จ่าย

4. มกีารประทบัตรา “จ่ายแลว้”
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร1

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 
ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• เบกิจำ่ยค่ำวสัดุอปุกรณ์ในกำรท ำกจิกรรม จ ำนวน 2,000 บำท

และจำกกำรตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรลงบญัชี พบใบเสรจ็เพยีง 1,800 บำท

9837485037
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร1

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร1

กำรเขียน CPA Checklist #AJE7

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE7
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE7

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 1 กำรน ำเสนอรำยกำรและกำรเปิดเผยขอ้มูลในรำยงำนกำรเงนิ รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 หลกัฐำนเอกสำรกำรจำ่ยเงนิมีควำม

สมบูรณ์ครบถว้นถกูตอ้งเช่ือถอืได ้ใช่หรอืไม่
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE7

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 
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11ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด

ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทึกผิดพลำด สิง่ที่ถกูตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ 

กสศ.

• ค่าวสัดุอปุกรณ ์ตามสมดุรายวนัระบุ จ านวน 

2,000 บาท 

• ไมม่รีะบใุนตารางหลกัเกณฑแ์ละอตัรา

ค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ แต่จะ

สามารถเบกิจ่ายไดก้็ต่อเมือ่ ค่าใชจ่้ายดงักลา่ว

มกีารระบอุยู่ในสญัญา

• ใบเสร็จรบัเงนิ จะตอ้งระบ ุจ านวน ราคา และ 

จ านวนเงนิรวม โดยการใชจ่้ายเงนิตอ้งมี

เอกสารหลกัฐานถกูตอ้งครบถว้น

ขอ้เทจ็จรงิจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทึก

ค่าวสัดุอปุกรณ ์ตามสมดุรายวนัระบ ุ2,000 บาท

ซึ่งจำ่ยโดยเงนิฝำกธนำคำร

ค่าวสัดุอปุกรณ ์ตามสมดุรายวนัระบ ุ

2,000 บำท

ภาคคีวรเบกิจ่าย ตามใบเสร็จรบัเงนิที่ปรากฏ 

1,800 บำท

แปลว่ำพีภ่ำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 200 บำท 

และบนัทึกเงนิฝำกธนำคำรสูงไป 200 บำท

#AJE7

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 200 บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดเงนิฝากธนาคาร

200 บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชีน้ีคอื

เดบติ เงนิธนาคาร     200 

        เครดติ รายจ่าย    200

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุง

แลว้คอื 

รายจ่ายค่าวสัดุอปุกรณ ์ระบ ุ1,800 บาท

เงนิฝากธนาคาร 1,800 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE7
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กรณีที่ 2

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) 
#AJE8

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 3
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร (ต่อ)2

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่15 กนัยายน 2568 ภาคฯี เบกิจ่ายค่าตอบแทนการประชมุใหน้างสาว กะสงัส ีโพธิ์สวา่ง 1 วนั จ านวน 

1,000 บาท ซึง่จำ่ยโดยเงนิฝำกธนำคำร และจากการตรวจสอบเอกสารการรบัเงนิผูเ้ซน็รบัเงนิคือนายขจร 

มอนสาง

จ่ายค่าตอบแทนการ
ประชุมให้นางสาวกะสังสี 
โพธิ์สว่าง 
1 วัน x วันละ 1,000 บาท 
= 1,000 บาท
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร (ต่อ)2

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 
ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• เบกิจำ่ยค่ำตอบแทนกำรประชมุใหน้ำงสำวกะสงัส ีโพธิ์สว่ำง 1 วนั จ ำนวน 1,000

บำท และจำกกำรตรวจสอบเอกสำรกำรรบัเงนิผูเ้ซ็นรบัเงนิคอืนำยขจร มอนสำง
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร (ต่อ)2

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร (ต่อ)2

กำรเขียน CPA Checklist #AJE8

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE8
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE8

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 2  กำรบนัทึกรำยกำรบญัชี และเอกสำรหลกัฐำนประกอบรำยกำรบญัชี รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 ดำ้นอืน่ๆ (เพิม่เตมิ-หำกมี)

158



กำรเขียน CPA Checklist #AJE8

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 
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11ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด

ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทึกผิดพลำด สิง่ที่ถกูตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ 

กสศ.

• ขอ้มลูตามแนวทางปฏบิตัดิา้นการ

ด าเนินงานโครงการเรื่องความสมบูรณข์อง

เอกสารหลกัฐานการจ่ายเงนิของ กสศ. 

หนา้ที ่52 ก าหนดวา่ เอกสารทีเ่ป็นหลกัฐาน

การจ่ายเงนิใหใ้ชใ้บเสร็จรบัเงนิ หรือบลิเงนิ

สด ทีม่คีวามสมบูรณ ์เวน้แต่กรณีทีไ่ม่

สามารถเรยีกใบเสร็จหรอืบลิเงนิสดได ้ ให ้

ใชใ้บส าคญัรบัเงนิแทน 

ขอ้เทจ็จรงิจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทึก

จ่ายค่าตอบแทนการประชมุ ใหก้บันางสาว

กะสงัส ีโพธิ์สวา่ง จ านวน 1,000 บาท

ซึ่งจำ่ยโดยเงนิฝำกธนำคำร

จ่ายค่าตอบแทนการประชมุ ใหก้บั

นำงสำวกะสงัส ีโพธิ์สว่ำง จ านวน 1,000

บาท

ภาคไีมส่ามารถเบกิจ่ายค่าตอบแทนการประชุม

ใหแ้ก่นางสาวกะสงัส ีโพธิ์สวา่ง ไดท้ ัง้จ านวน 

เนื่องจาก ไมส่อดคลอ้งกบัหลกัฐานใบส าคญัรบั

เงนิทีป่รากฏ ซึง่ผูล้งลำยมือช่ือรบัเงนิตวัจรงิคือ 

นำยขจร มอนสำง

แปลว่ำพีภ่ำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 1,000 บำท

และบนัทึกเงนิฝำกธนำคำรสูงไป 1,000 บำท

#AJE8

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 1,000 บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดเงนิฝากธนาคาร

1,000 บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชีน้ีคอื

เดบติ เงนิธนาคาร     1,000 

        เครดติ รายจ่าย    1,000

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุง

แลว้คอื 

รายจ่ายค่าตอบแทนการประชมุ ระบ ุ0 บาท

เงนิฝากธนาคาร 0 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE8
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กรณีที่ 3

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) 
#AJE9

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 3
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร (ต่อ)3

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่18 กนัยายน 2568 ภาคฯี เบกิจ่ายค่าเช่ารถตูเ้พือ่ลงพื้นที ่จ.ชลบรุ ีซึง่เป็นพื้นทีค่่าครองชพีสูง 

1 วนั จ านวน 4,000 บาท ซึง่จำ่ยโดยเงนิฝำกธนำคำร

จ่ายค่าเช่ารถตู้ลงพื้นที่ 
จ.ชลบุรี จ านวน 1 วัน x 
วันละ 4,000 บาท = 
4,000 บาท
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร (ต่อ)3

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• เบกิจำ่ยค่ำรถตู ้ลงพื้นที่ จ.ชลบรุ ีซ่ึงเป็นพื้นที่ค่ำครองชีพสูง 

จ ำนวน 1 วนั x วนัละ 4,000 บำท = 4,000 บำท

หลกัปฏบิตัทิี่พงึถอืปฏบิตัเิกี่ยวกบัรำยกำรจำ่ย

1. เมือ่ท่านไดไ้ดร้บัเอกสารใบเสรจ็รบัเงนิทีเ่กี่ยวขอ้งกบังวดงานงวดเงนิที ่

3 ท่านจะตอ้งด าเนินการบนัทกึรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดที่ 3

2. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “รำยจำ่ย” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย 

3. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “เงนิฝำกธนำคำร” ในสมดุบญัชรีายวนัรบั

จ่าย

4. มกีารประทบัตรา “จ่ายแลว้”
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร (ต่อ)3

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• เบกิจำ่ยค่ำรถตู ้ลงพื้นที่ จ.ชลบรุ ีซ่ึงเป็นพื้นที่ค่ำครองชีพสูง 

จ ำนวน 1 วนั x วนัละ 4,000 บำท = 4,000 บำท

นายมานะ ขยันยิง่

นายมานะ ขยันยิง่

168



ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร (ต่อ)3

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิฝำกธนำคำร (ต่อ)3

กำรเขียน CPA Checklist #AJE9

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE9
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 

ผู้สอบบัญชีมิได้ตรวจสอบความสัมพันธ์ระหว่าง 
“หลักฐานการสอบบัญชี” และ 

“หลักเกณฑ์และอัตราค่าใช้จ่ายส าหรับการด าเนินโครงการของ กสศ.”
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE9

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 1 กำรน ำเสนอรำยกำรและกำรเปิดเผยขอ้มูลในรำยงำนกำรเงนิ รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 หลกัฐำนเอกสำรกำรจำ่ยเงนิมีควำม

สมบูรณ์ครบถว้นถกูตอ้งเช่ือถอืได ้ใช่หรอืไม่
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE9

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 
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11ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด

ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทึกผิดพลำด สิง่ที่ถกูตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ กส

ศ.

• ค่าเช่ารถตู ้ตามสมดุรายวนัระบ ุ1 วนั x วนั

ละ 4,000 บำท = 4,000 บาท

• ค่าเช่ารถตู ้ตามตารางหลกัเกณฑแ์ละอตัรา

ค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ ระบใุห ้

เบกิจ่ายไดไ้มเ่กนิ 1,800 บำท/วนั เวน้แต่ 

เป็นพื้นที่ในเมืองที่มีค่ำครองชีพสูงหรอืแหลง่

ท่องเที่ยว ใหเ้บิกจำ่ยไม่เกนิ 2,500 บำท/วนั

ขอ้เทจ็จรงิจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทึก

ค่าเช่ารถตู ้ตามสมดุรายวนัระบ ุ1 วนั x วนัละ 

4,000 บำท = 4,000 บาท

ซึ่งจำ่ยโดยเงนิฝำกธนำคำร

ค่าเช่ารถตู ้ตามสมดุรายวนัระบ ุ1 วนั x

วนัละ 4,000 บำท = 10,000 บาท

ภาคคีวรเบกิจ่ายค่าเช่ารถตู ้ตามสมดุรายวนั 

ระบ ุ1 วนั x วนัละ 2,500 บำท = 2,500 

บาท

แปลว่ำพีภ่ำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 1,500 

บำท และบนัทึกเงนิสดสูงไป 1,500 บำท

#AJE9

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 1,500 บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดเงนิสด 1,500 บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชีน้ีคอื

เดบติ เงนิสด     1,500 

        เครดติ รายจ่าย    1,500

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุง

แลว้คอื 

รายจ่ายค่าเช่ารถตู ้ระบ ุ2,500 บาท

เงนิฝากธนาคาร 2,500 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE9
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กรณีที่ 4

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) 
#AJE10

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 3
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด4

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่18 ตลุาคม 2568 ภาคฯี เบกิจ่ายค่าเดนิทางโดยรถยนตส์่วนตวัใหก้บันางสาวเมลดา สุดสวย ซึง่เดนิทาง

จากอ าเภอเมอืง เชยีงใหม ่ไปยงัโรงแรม AA กรุงเทพมหานคร เพือ่เขา้ร่วมการประชมุรายงานผลการ

ด าเนินงานโครงการ ซึง่ระยะทางไปกลบัเท่ากบั 1,360 กโิลเมตร โดยเบกิค่าน า้มนักโิลเมตรละ 8 บาท และจ่าย

เป็นเงนิสด

เบิกจ่ายค่าเดินทางโดยรถยนต์
ส่วนตัวให้กับนางสาวเมลดา 
สุดสวย ซึ่งเดินทางจากอ าเภอ
เมือง เชียงใหม่ ไปยังโรงแรม 
AA กรุงเทพมหานคร 
ระยะทางไปกลับเท่ากับ 1,360 
กิโลเมตร x 8 บาท/กิโลเมตร 
= 10,880 บาท 
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด4

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 
ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• จำ่ยค่ำเดินทำงโดยรถยนตส์ว่นตวั 1,360 กโิลเมตร x 8 บำท = 10,880 บำท

หลกัปฏบิตัิที่พงึถอืปฏบิตัิเกี่ยวกบัรำยกำรจำ่ย

1. เมือ่ท่านไดไ้ดร้บัเอกสารใบเสรจ็รบัเงนิทีเ่กี่ยวขอ้งกบังวดงานงวดเงนิที ่2 ท่านจะตอ้ง

ด าเนินการบนัทกึรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดที ่3

2. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “รำยจำ่ย” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย 

3. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “เงนิสดในมือ” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย

4. มกีารประทบัตรา “จ่ายแลว้”
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด4

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 

ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• จำ่ยค่ำเดินทำงโดยรถยนตส์ว่นตวั 1,360 กโิลเมตร x 8 บำท = 10,880 บำท

ไป 683 กลบั 677

รวมทัง้สิ้น 1,360 กโิลเมตร
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด4

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด4

กำรเขียน CPA Checklist #AJE10

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE10
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE10

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 1 กำรน ำเสนอรำยกำรและกำรเปิดเผยขอ้มูลในรำยงำนกำรเงนิ รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 หลกัฐำนเอกสำรกำรจำ่ยเงนิมีควำม

สมบูรณ์ครบถว้นถกูตอ้งเช่ือถอืได ้ใช่หรอืไม่
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE10

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 
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11ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด

ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทึกผิดพลำด สิง่ที่ถกูตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ 

กสศ.

• ค่าเดนิทาง ตามสมดุรายวนัระบุ 1,360 

กโิลเมตร x 8 บำท/กโิลเมตร = 10,880 บาท

• ค่าเดนิทาง ตามตารางหลกัเกณฑแ์ละอตัรา

ค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ ระบใุห ้

เบกิจ่ายไดไ้มเ่กนิ 6 บำท/กโิลเมตร จำ่ยตำม

จรงิ แต่ไม่เกนิ 5,000 บำท

ขอ้เทจ็จรงิจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทึก

ค่าเดนิทาง ตามสมดุรายวนัระบ ุ1,360 กโิลเมตร 

x 8 บำท/กโิลเมตร = 10,880 บาท

ซ่ึงจำ่ยโดยเงนิสด

ค่าเดนิทาง ตามสมดุรายวนัระบ ุ1,360 

กโิลเมตร x 8 บำท/กโิลเมตร = 10,880 

บาท

ภาคคีวรเบกิจ่ายค่าเดนิทาง ตามสมดุรายวนั 

ระบ ุ1,360 กโิลเมตร x 6 บำท/กโิลเมตร = 

8,160 บาท

แต่บนัทึกไดจ้รงิแค่ 5,000 บำท

แปลว่ำพีภ่ำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 5,880 

บำท และบนัทึกเงนิสดสูงไป 5,880 บำท

#AJE10

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 5,880 บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดเงนิสด 5,880 บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชีน้ีคอื

เดบติ เงนิสด     5,880 

        เครดติ รายจ่าย    5,880

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุง

แลว้คอื 

รายจ่ายค่าเดนิทาง ระบ ุ5,000 บาท

เงนิสด 5,000 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE10

192



กรณีที่ 5

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) 
#AJE11

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 3
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)5

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่22 พฤศจกิายน 2568 ภาคฯี เบกิจ่ายค่าน า้มนัลงส าหรบัพื้นที ่จ านวน 3,000 บาท ใหน้ายสญัชยัยะโฮ มองบลลั

ซึง่จ่ายโดยเงนิสด และจากการตรวจสอบหลกัฐานประกอบการลงบญัชพีบเพยีงใบส าคญัรบัเงนิ ไม่พบ

ใบเสร็จรบัเงิน/ใบก ากบัภาษี

เบิกจ่ายค่าน้ ามันส าหรับ
ลงพื้นที่ จ านวน 3,000 
บาท ให้นายสัญชัยยะโฮ 
มองบลัล
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)5

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• เบกิจ่ายค่าน า้มนัลงส าหรบัพื้นที ่จ  านวน 3,000 บาท ใหน้ายสญัชยัยะโฮ มองบลลั

จ่ายโดยเงนิสด และจากการตรวจสอบหลกัฐานประกอบการลงบญัชพีบเพยีง

ใบส าคญัรบัเงนิ ไม่พบใบเสร็จรบัเงิน/ใบก ากบัภาษี

หลกัปฏบิตัิที่พงึถอืปฏบิตัิเกี่ยวกบัรำยกำรจำ่ย

1. เมือ่ท่านไดไ้ดร้บัเอกสารใบเสรจ็รบัเงนิทีเ่กี่ยวขอ้งกบังวดงานงวดเงนิที ่3 ท่านจะตอ้ง

ด าเนินการบนัทกึรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดที ่3

2. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “รำยจำ่ย” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย 

3. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “เงนิสดในมือ” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย

4. มกีารประทบัตรา “จ่ายแลว้”
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)5

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• เบกิจ่ายค่าน า้มนัลงส าหรบัพื้นที ่จ  านวน 3,000 บาท ใหน้ายสญัชยัยะโฮ มองบลลั

จ่ายโดยเงนิสด และจากการตรวจสอบหลกัฐานประกอบการลงบญัชพีบเพยีง

ใบส าคญัรบัเงนิ ไม่พบใบเสร็จรบัเงิน/ใบก ากบัภาษี
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)5

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)5

กำรเขียน CPA Checklist #AJE11

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE11
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE11

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 1 กำรน ำเสนอรำยกำรและกำรเปิดเผยขอ้มูลในรำยงำนกำรเงนิ รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 หลกัฐำนเอกสำรกำรจำ่ยเงนิมีควำม

สมบูรณ์ครบถว้นถกูตอ้งเช่ือถอืได ้ใช่หรอืไม่
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE11

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 
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11ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด

ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทกึผิดพลำด สิง่ที่ถูกตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ 

กสศ.

• ค่ำน ้ำมนั ตำมสมดุรำยวนัระบ ุ3,000 บำท

• ค่าน า้มนั ตามตารางหลกัเกณฑแ์ละอตัรา

ค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินงานโครงการ ใหเ้บกิ

ไดเ้ท่าทีจ่่ายจรงิ

• ขอ้มลูตามแนวทางปฏบิตัดิา้นการด าเนินงาน

โครงการเรื่องความสมบูรณข์องเอกสารหลกัฐาน

การจ่ายเงนิของ กสศ. หนา้ที ่52 ก าหนดวา่ 

เอกสำรที่เป็นหลกัฐำนกำรจำ่ยเงนิใหใ้ช้

ใบเสร็จรบัเงนิ หรอืบลิเงนิสด ทีม่คีวามสมบูรณ ์

เวน้แต่กรณีทีไ่ม่สามารถเรยีกใบเสร็จหรือบลิเงนิ

สดได ้ใหใ้ชใ้บส าคญัรบัเงนิแทน 

ขอ้เทจ็จริงจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทกึ

ค่าน า้มนั ตามสมดุรายวนัระบ ุ3,000 บาท

ซึ่งจำ่ยโดยเงนิสด

ค่าน า้มนั ตามสมดุรายวนัระบ ุ3,000 บำท ภาคไีม่สามารถเบกิจ่ายค่าน า้มนัไดท้ ัง้จ านวน 

เนื่องจาก ตรวจสอบพบเพยีงใบส าคญัรบัเงนิ ไม่

พบใบเสรจ็รบัเงนิ/ใบก ำกบัภำษี ทัง้นี้  การใช ้

บรกิารในลกัษณะดงักลา่วควรมเีอกสารที่ชดัเจน

และสามารถตรวจสอบแหลง่ทีใ่ชบ้ริการได ้

แปลว่ำพี่ภำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 3,000 บำท 

และบนัทึกเงนิสดสูงไป 3,000 บำท

#AJE11

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 3,000 บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดเงนิสด 3,000 บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชนีี้คอื

เดบติ เงนิสด     3,000 

        เครดติ รายจ่าย    3,000

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุงแลว้

คอื 

รายจ่ายค่าน า้มนั ระบ ุ0 บาท

เงนิสด 0 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE11

206



กรณีที่ 6

กำรตรวจสอบกำรบนัทึกค่ำใชจ้ำ่ย (ต่อ) 
#AJE12

กรณีศึกษำส ำหรบังวดที่ 3
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)6

สิง่ที่ภำคฯี บนัทึกบญัชี : 

วนัที ่24 ธนัวาคม 2568 ภาคฯี จ่ายค่าตอบแทนการประชมุใหน้ายมะยอม ปญัญา ซึง่เป็นผูร้บัผดิชอบ

โครงการ จ านวน 3 วนั ค่าตอบแทนวนัละ 1,000 บาท รวมเป็นเงนิท ัง้สิ้น 3,000 บาท ซึง่จำ่ยโดยเงนิสด

ค่าตอบแทนการประชุมให้
นายมะยอม ปัญญา ซึ่ง
เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ 
3 วัน x 1,000 บาท = 
3,000 บาท
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)6

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : 

ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• จ่ายค่าตอบแทนการประชมุใหน้ายมะยอม ปญัญา ซึง่เป็นผูร้บัผดิชอบโครงการ 

จ านวน 3 วนั ค่าตอบแทนวนัละ 1,000 บาท รวมเป็นเงนิท ัง้สิ้น 3,000 บาท ซึง่จำ่ย

โดยเงนิสด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)6

เอกสำรประกอบกำรบนัทึกบญัชี : ภำคฯี บนัทกึค่ำใชจ้ำ่ย ดงัต่อไปน้ี

• จ่ายค่าตอบแทนการประชมุใหน้ายมะยอม ปญัญา ซึง่เป็นผูร้บัผดิชอบโครงการ 

จ านวน 3 วนั ค่าตอบแทนวนัละ 1,000 บาท รวมเป็นเงนิท ัง้สิ้น 3,000 บาท ซึง่จำ่ย

โดยเงนิสด

หลกัปฏบิตัิที่พงึถอืปฏบิตัิเกี่ยวกบัรำยกำรจำ่ย

1. เมือ่ท่านไดไ้ดร้บัเอกสารใบเสรจ็รบัเงนิทีเ่กี่ยวขอ้งกบังวดงาน

งวดเงนิที ่3 ท่านจะตอ้งด าเนินการบนัทกึรายการให ้

สอดคลอ้งกบังวดที ่3

2. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “รำยจำ่ย” ในสมดุบญัชรีายวนัรบั

จ่าย 

3. บนัทกึรายการดงักลา่วเป็น “เงนิสดในมือ” ในสมดุบญัชี

รายวนัรบัจ่าย

4. มกีารประทบัตรา “จ่ายแลว้”
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)6

วธิีกำรตรวจสอบ (ตัง้สตกิอ่นสตำรท์!)

1) กอ่นจะจำ่ยค่ำใชจ้ำ่ยใดกต็ำม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  

“ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีด

ค่าใชจ่้ายทีเ่กี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง 

“หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” หรอื “คู่มอื

การด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2569” หนา้ที ่15 เรื่อง “หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ” ส าหรบัโครงการทีเ่ริ่ม

ตัง้แต่วนัที ่31 มนีาคม 2569 เป็นตน้ไป

4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่กนิกรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ประกาศก าหนด
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ภำคีฯ ท ำธุรกรรมผ่ำนเงนิสด (ต่อ)6

กำรเขียน CPA Checklist #AJE12

•  (ตวัอย่ำงเพือ่ส่งเสริมควำมเขำ้ใจส ำหรบักำรเขยีนรำยงำนใน CPA Checklist โดยผูส้อบบญัชี

สำมำรถน ำไปปรบัปรุงไดต้ำมสถำนกำรณแ์ละควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี)

*** ถงึแมว้ำ่ภำคีฯ จะแกไ้ขกำรบนัทึกบญัชใีนระบบ GMS ถูกตอ้งแลว้ ผูส้อบบญัชกี็ยงัตอ้งเขยีนขอ้ผดิพลำดที ่

ตรวจพบใน CPA Checklist เสมอ ***

212



กำรเขียน CPA Checklist #AJE12
จากกรณีศึกษา จ านวนเงนิทีภ่าคฯี บนัทกึเบกิจ่ายไมส่อดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด ดงันัน้ ผูส้อบบญัชจีะตอ้งปรบัปรุงรายการบญัชเีพือ่ใหค่้าใชจ่้ายดงักลา่ว

สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่กสศ. ก าหนด 
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE12

ขอ้ผดิพลาดดงักลา่วจะสอดคลอ้งกบั CPA Checklist หวัขอ้ที่ 1 กำรน ำเสนอรำยกำรและกำรเปิดเผยขอ้มูลในรำยงำนกำรเงนิ รายการตรวจสอบขอ้ที่ 7 หลกัฐำนเอกสำรกำรจำ่ยเงนิมีควำม

สมบูรณ์ครบถว้นถกูตอ้งเช่ือถอืได ้ใช่หรอืไม่
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กำรเขียน CPA Checklist #AJE12

อา้งองิหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายที ่

กสศ. ก าหนด

ระบขุอ้เทจ็จรงิทีต่รวจพบ

อธบิายการปรบัปรุงรายการทีถ่กูตอ้ง3

2

1
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ตวัอย่ำง แนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)
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ตวัอย่ำง กระดำษท ำกำรผูส้อบบญัชี (Working Paper)

วธิีกำรตรวจสอบ ในกระดำษท ำกำร - รำยกำรจำ่ยเงนิ 

จะตอ้งสอดคลอ้งกบัแนวกำรตรวจสอบบญัชี (Audit Program) 
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11ตำรำงวเิครำะหเ์พือ่แกไ้ขขอ้ผิดพลำด
ขอ้ผิดพลำด สิง่ที่ภำคบีนัทึกผิดพลำด สิง่ที่ถกูตอ้ง ผลต่ำงที่ตอ้งปรบัปรุง

ขอ้มูลตำมหลกัเกณฑแ์ละอตัรำค่ำใชจ้ำ่ยของ 

กสศ.

• ค่าตอบแทนการประชมุ ใหผู้ร้บัผดิชอบ

โครงการ ตามสมดุรายวนัระบ ุจ านวน 3 วนั 

x วนัละ 1,000 บำท = 3,000 บาท

• ค่าตอบแทนการประชมุ ตามตารางหลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินโครงการ 

ระบใุหเ้บกิจ่ายไดไ้มเ่กนิ 300 – 2,000 บำท/

คน/วนั แต่บคุลำกรของโครงกำรที่ไดร้บั

ค่ำตอบแทนรำยเดือน ไม่สำมำรถรบั

ค่ำตอบแทนวทิยำกรหรอืค่ำตอบแทนกำร

ประชมุได้

ขอ้เทจ็จรงิจำกเอกสำรที่ภำคบีนัทึก

ค่าตอบแทนการประชมุ ใหผู้ร้บัผดิชอบโครงการ 

ตามสมดุรายวนัระบ ุจ านวน 3 วนั x วนัละ 

1,000 บำท = 3,000 บาท

ซึ่งจำ่ยโดยเงนิสด

ค่าตอบแทนการประชมุ ใหน้ายมะยอม 

ปญัญา ซึง่ผูร้บัผิดชอบโครงกำร ตาม

สมดุรายวนัระบ ุจ านวน 3 วนั x วนัละ 

1,000 บำท = 3,000 บาท

ภาคไีมส่ามารถเบกิจ่ายค่าตอบแทนการ

ประชมุใหก้บัผูร้บัผดิชอบโครงการไดท้ ัง้

จ านวน เน่ืองจาก บคุลำกรของโครงกำรที่

ไดร้บัค่ำตอบแทนรำยเดือน ไม่สำมำรถรบั

ค่ำตอบแทนวทิยำกรหรอืค่ำตอบแทนกำร

ประชมุได้

แปลว่ำพีภ่ำคบีนัทึกค่ำใชจ้ำ่ยสูงไป 3,000 

บำท และบนัทึกเงนิสดสูงไป 3,000 บำท

#AJE12

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดรายจ่าย 3,000 บาท

• บนัทกึปรบัปรุงลดยอดเงนิสด 3,000 บาท

ถา้เปรยีบกบัวชิาบญัช ีรายการบญัชีน้ีคอื

เดบติ เงนิสด     3,000 

        เครดติ รายจ่าย    3,000

และรายการทีค่วรจะปรากฏหลงัจากปรบัปรุง

แลว้คอื 

รายจ่ายค่าตอบแทนการประชมุ ระบ ุ0 บาท

เงนิสด 0 บาท
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กำรปรบัปรุงรำยกำร #AJE12
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ตวัอย่ำงกระดำษท ำกำรสรุปรำยกำรปรบัปรุง

(Summary AJE1-12)

• วตัถปุระสงค์

1) เพื่อกระทบยอดรำยกำรปรบัปรุงค่ำใชจ้ำ่ย กบั  “รำยงำนสรุปกำรเงนิ” 

2) เพื่อปรบัปรุงรำยกำรขอเบิกเงนิสนับสนุนเพิ่มเตมิ/ขอสง่คืนเงนิสนับสนุนโครงกำรคงเหลอื

3) เพื่อใชเ้ป็นหลกัฐำนกำรสอบบญัชีเช่ือมโยงกบักำรปรบัปรุงในสมดุรำยวนัรบัจำ่ยของภำครีว่มด ำเนินโครงกำร
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2. ดึงขอ้มูลกำรเบกิจำ่ยกอ่นปรบัปรุง

จำกภำพตวัอย่ำงผูส้อบบญัชี

สำมำรถดึงขอ้มูลกอ่นปรบัปรุงได ้

จำก

หนำ้รำยงำนสรุปกำรเงนิเพือ่ปิด

โครงกำร

225



ตวัอย่ำงหนำ้สรุปปิด

กำรเงนิเพือ่ปิดโครงกำร 

กอ่นปรงัปรุง
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3.สรุปผลกำร

ตรวจสอบ

หลงัปรบัปรุง

(เบกิเงนิ/สง่คนื)
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ตวัอย่ำงขอ้เสนอแนะ/กำรปรบัปรุงกำรควบคุมภำยในจำกผูส้อบบญัชี

จุดส ำคญั

ผูส้อบบญัชพีบรายการทีไ่มเ่ป็นตามหลกัเกณฑ ์= ปรบัปรุงออกจาก

รายงานการเงนิใหเ้รยีบรอ้ย

เพิม่เติม 

ใหผู้ส้อบแนบเอกสำรกำรเบกิจำ่ยที่ปรบัปรุงแนบกบั Working Paper Audit 

adjustment มำดว้ย
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ควำมรูเ้พิ่มเติมเกี่ยวกบักำรเปลี่ยนแปลงกจิกรรมและ

กำรปรบัโอนงบประมำณขำ้มกจิกรรมเกนิรอ้ยละ 10 ของ

งบประมำณขำออก
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ภำคีฯ ขอปรบักจิกรรมของโครงกำร 2 กจิกรรม คือ 

กจิกรรมที ่7.1 เวทรีายงานความกา้วหนา้ จ านวน   19,800 บาท และ

กจิกรรมที ่7.3 ถอดบทเรยีน Best Practice จ านวน   17,000 บาท 

รวม    36,800 บำท 

โดยปรบัแผนเป็น 

กจิกรรมที ่1.2 อบรมพฒันาศกัยภาพคณะท างานฯ โดยใชง้บประมำณ 36,800 บำท ตามแผนงบประมาณเดมิทีข่อปรบัเปลีย่น

งบประมำณใหม่ = 126,680 (89,880 + 19,800 + 17,000)

ตวัอย่ำง

กำรเปลี่ยนแปลง

กจิกรรม
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งบประมำณใหม่ = 0.00

งบประมำณใหม่ = 0.00

ในการขอปรบักจิกรรมของโครงกำร ภำคฯี จะตอ้งระบุ
เหตผุลในกำรขอปรบักจิกรรมเสมอ
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กำรปรบังบประมำณ

ขำ้มกจิกรรมหลกั

เกนิรอ้ยละ 10

กจิกรรมที่ 1 ใชเ้งนิเกนิงบประมำณที่ต ัง้ไว ้และภำคฯี มีควำมจ ำเป็นตอ้งน ำเงนิคงเหลอืจำกกจิกรรมอืน่

มำด ำเนินกจิกรรม จำกสรุปค่ำใชจ้ำ่ยงบประมำณ จะเหน็ว่ำมีเงนิคงเหลอืจำกกจิกรรมที่ 7 และ 8

ที่สำมำรถน ำมำด ำเนินกจิกรรมที่ 1 ต่อได ้

ท ัง้นี้ การน าเงนิคงเหลอืจากกจิกรรมอืน่ มาด าเนินกจิกรรมตอ้งตรวจสอบวา่เกนิรอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออกของกจิกรรมนัน้

หรอืไม ่หากเกนิรอ้ยละ 10 ตอ้งด าเนนิการขออนุมตัจิาก กสศ. ก่อนด าเนนิการ
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วธิีกำรค ำนวณ 10% ของกจิกรรมหลกั

154,380 x 10% = 15,438

15,050 x 10% = 1,505

78,880 x 10% = 7,888

168,090 x 10% = 16,809

46,200 x 10% = 4,620

85,800 x 10% = 8,580

56,600 x 10% = 5,660

70,000 x 10% = 7,000

25,000 x 10% = 2,500
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กิจกรรมที่ 1 ใช้เงินเกินงบประมาณ จึงต้องปรับโอนเงินจากกิจกรรมท่ี 7 และ 8 มาเพื่อด าเนินกิจกรรมต่อ 
จะเห็นว่าการน าเงินจากกิจกรรมที่ 7 มานั้น เกินร้อยละ 10 ของกิจกรรมขาออก ภาคีฯ จึงต้องด าเนินการขออนุมัติจาก กสศ. ก่อนด าเนินการ

154,380 x 10% = 15,438

15,050 x 10% = 1,505

78,880 x 10% = 7,888

168,090 x 10% = 16,809

46,200 x 10% = 4,620

85,800 x 10% = 8,580

56,600 x 10% = 5,660

70,000 x 10% = 7,000

25,000 x 10% = 2,500

234



ขอ้บกพร่องที่ตรวจพบจำกกำร
ปฏบิตัิงำนของผูส้อบบญัชี
ในรอบงบประมำณ 2569
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กรณี โครงกำรมีกำรยมืเงนิงบประมำณขำ้มกจิกรรมจรงิ แต่ไม่ไดเ้กนิรอ้ยละ 10 ของงบประมำณขำออก1

กรณี โครงการมกีารยมืเงนิงบประมาณขา้มกจิกรรมจรงิ แต่ไมไ่ดเ้กนิรอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก 

สามารถด าเนินการไดเ้ลยไมต่อ้งขออนุมตัจิากทาง กสศ.

• สิง่ที่ผูส้อบบญัชีบนัทกึผิด

• สิง่ที่ถกูตอ้ง
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ที่ลงนำมกบัวนัที่ใน

รำยงำนกำรเงนิไม่

สอดคลอ้งกนั
นางเพียงขวญั ตวัอย่าง

กรณี วนัที่ลงนำมของผูส้อบบญัชีไม่สอดคลอ้งกบัวนัที่ในรำยงำนกำรเงนิ2

เนน้ย ้ำ ผูส้อบบญัชีควรตรวจสอบวนัที่ลงนำมใหส้อดคลอ้งกบัวนัที่ตรวจสอบเสมอ

ที่ลงนำมกบัวนัที่ใน

รำยงำนกำรเงนิไม่

สอดคลอ้งกนั
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กรณี กรณี วนัที่ลงนำมของผูส้อบบญัชีไม่สอดคลอ้งกบัวนัที่ตรวจสอบ3

วนัที่ลงนำมของผูส้อบบญัชีไม่สอดคลอ้งกบัวนัที่ตรวจสอบ ซึง่วนัทีล่งนามควรเป็นวนัทีห่ลงัตรวจสอบ หรอืวนัทีเ่ดยีวกนั (กรอบสเีขยีว) ได ้

เนน้ย ้ำ ผูส้อบบญัชีควรตรวจสอบวนัที่ลงนำมใหส้อดคลอ้งกบัวนัที่ตรวจสอบเสมอ
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กรณี กำรบนัทึกขอ้มูลใน CPA Checklist ไม่สอดคลอ้งกบัขอ้เท็จจรงิ4

ผูส้อบบญัชมีกีารบนัทกึการตรวจสอบใน CPA Checklist ขอ้ขดัแยง้กบัขอ้เทจ็จรงิ 

เช่น ผูส้อบบญัชบีนัทกึการตรวจสอบใน CPA Checklist ขอ้ 4 ซึง่ระบวุา่ไมม่รีายการคา้งจ่าย แต่ขอ้ 5 ระบวุา่มกีารแนบเอกสาร

ประกอบรายการคา้งจ่าย และ ขอ้ 6 ระบวุา่ เอกสารไมม่คีวามสอดคลอ้งซึง่หากไมส่อดคลอ้งจะไมส่ามารถเบกิจ่ายได ้

• สิง่ที่ผูส้อบบญัชีบนัทกึผิด

• สิง่ที่ถกูตอ้ง
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กรณี กำรบนัทึกขอ้มูลใน CPA Checklist ไม่สอดคลอ้งกบัขอ้เท็จจรงิ (ต่อ)6

ภาคฯี มกีารขอขยายเวลาด าเนินโครงการกบัทาง กสศ. แต่ผูส้อบบนัทกึการตรวจสอบขดัแยง้กบัขอ้เทจ็จรงิ

• สิง่ที่ผูส้อบบญัชีบนัทกึผิด

• สิง่ที่ถกูตอ้ง
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กรณี กำรบนัทึกขอ้มูลใน CPA Checklist ไม่สอดคลอ้งกบัขอ้เท็จจรงิ (ต่อ)7

จากการสอบทานสมดุรายวนัพบว่าโครงการไมม่กีารบนัทกึรายการบญัชหีลงัสิ้นสุดระยะเวลาโครงการ ซึง่ค าตอบไมส่อดคลอ้งกบัสมดุ

รายวนัรบั-จ่าย

• สิง่ที่ผูส้อบบญัชีบนัทกึผิด

• สิง่ที่ถกูตอ้ง
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กรณี กำรบนัทึกขอ้มูลใน CPA Checklist ไม่สอดคลอ้งกบัขอ้เท็จจรงิ (ต่อ)8

บนัทกึเงนิงบประมาณไมส่อดคลอ้งกบัสญัญา ซึง่ในสญัญาระบงุบประมาณ เท่ากบั 1,790,500 บาท 
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กรณี กำรบนัทึกขอ้มูลใน CPA Checklist ไม่สอดคลอ้งกบัขอ้เท็จจรงิ (ต่อ)9

1. (กรอบสีแดง) งบประมาณที่ได้รับไม่ถูกต้อง 
งบประมาณท้ังหมดของโครงการ คือ 3,518,720 บาท

2. (กรอบสีเขียว) วันท่ีระยะเวลาไม่ถูกต้อง
ระยะเวลางวดที่ 2-3 (ปิดโครงการ) 
คือวันที่ 15 มกราคม 2568 ถึง 14 กรกฎาคม 2568
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กรณี กำรบนัทึกขอ้มูลใน CPA Checklist ไม่สอดคลอ้งกบัขอ้เท็จจรงิ (ต่อ)9

5,000,000

โดยงบประมาณสามารถดูไดจ้าก แนบทำ้ยสญัญำ 1 ในหวัขอ้

ดงัต่อไปน้ี 

1.. ขอ้เสนอโครงการ

2. รายละเอยีดงบประมาณ

3. สรุปงบประมาณทีใ่ชด้  าเนินงาน

4. การจดังวดงบประมาณ

1
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กรณี กำรบนัทึกขอ้มูลใน CPA Checklist ไม่สอดคลอ้งกบัขอ้เท็จจรงิ (ต่อ)9

5,000,000

โดยงบประมาณสามารถดูไดจ้าก แนบทำ้ยสญัญำ 1 ในหวัขอ้

ดงัต่อไปน้ี 

1.. ขอ้เสนอโครงการ

2. รายละเอยีดงบประมาณ

3. สรุปงบประมาณทีใ่ชด้  าเนินงาน

4. การจดังวดงบประมาณ

2
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กรณี กำรบนัทึกขอ้มูลใน CPA Checklist ไม่สอดคลอ้งกบัขอ้เท็จจรงิ (ต่อ)9

5,000,000

โดยงบประมาณสามารถดูไดจ้าก แนบทำ้ยสญัญำ 1 ในหวัขอ้

ดงัต่อไปน้ี 

1.. ขอ้เสนอโครงการ

2. รายละเอยีดงบประมาณ

3. สรุปงบประมาณทีใ่ชด้  าเนินงาน

4. การจดังวดงบประมาณ

3
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กรณี กำรบนัทึกขอ้มูลใน CPA Checklist ไม่สอดคลอ้งกบัขอ้เท็จจรงิ (ต่อ)9

5,000,000

โดยงบประมาณสามารถดูไดจ้าก แนบทำ้ยสญัญำ 1 ในหวัขอ้

ดงัต่อไปน้ี 

1.. ขอ้เสนอโครงการ

2. รายละเอยีดงบประมาณ

3. สรุปงบประมาณทีใ่ชด้  าเนินงาน

4. การจดังวดงบประมาณ
4
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กรณี กำรบนัทึกขอ้มูลใน CPA Checklist ไม่สอดคลอ้งกบัขอ้เท็จจรงิ (ต่อ)10

หมายเหต ุระบวุา่มกีารยมืเงนิทดรองจ่ายจ านวน 20,400.06 ยงัไมไ่ดน้ าเงนิคนืโครงการ 

ใน CPA Checklist ควรตอบในช่อง “ม”ี

• สิง่ที่ผูส้อบบญัชีบนัทกึผิด

• สิง่ที่ถกูตอ้ง
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กรณี กำรระบรุะยะเวลำด ำเนินโครงกำรในรำยงำนกำรเงนิโครงกำรและรำยงำนควำมเหน็ของผูส้อบ

บญัชีไม่สอดคลอ้งกนั 
11

ผูส้อบบญัชรีะบรุะยะเวลาด าเนินโครงการในรายงานความเหน็ของผูส้อบบญัชไีมส่อดคลอ้งกบัรายงานการเงนิโครงการ
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ก ำหนดกำรเปิดรบัสมคัร

ผูส้อบบญัชีโครงกำร 

ส ำหรบัปีงบประมำณ 2570
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หลกัเกณฑผู์ส้อบบญัชีโครงกำร กสศ.

1) ผูท้ีจ่ะไดร้บัการขึ้นทะเบยีนเป็นผูส้อบบญัชโีครงการของ กสศ. จะตอ้งผ่านการทดสอบความรูต้ามเกณฑท์ี ่กสศ. ก าหนด และจะมสีถานะเป็นผูส้อบบญัชโีครงการตามบญัชีรายชื่อ และระยะเวลาที ่กสศ.  

ประกาศก าหนด

2) เมือ่เป็นผูส้อบบญัชตีามบญัชรีายชื่อที ่กสศ. ประกาศก าหนดแลว้ ผูส้อบบญัชโีครงการจะตอ้งเขา้รบัการอบรมพฒันาความรูต่้อเนื่องทางวชิาชพีทีจ่ดัโดย กสศ. อยา่งนอ้ย 2 ครัง้ต่อปีงบประมาณ และตอ้ง

ผ่านการทดสอบความรูต้ามที ่กสศ. ประกาศก าหนด

3)     ในการอบรมพฒันาความรูต่้อเนื่องทางวชิาชพีทีจ่ดัโดย กสศ. จะมกีารทดสอบวดัความรู ้โดยครอบคลุมเนื้อหาหลกัเกณฑใ์นการตรวจสอบ การรบัรองการใชจ่้ายเงนิ และระเบยีบปฏบิตัทิีเ่กี่ยวขอ้ง

4)     เกณฑก์ารผ่านและการด ารงสถานะ

4.1 เกณฑก์ารสอบผ่าน : ตอ้งไดค้ะแนนการทดสอบ ไม่นอ้ยกว่ารอ้ยละ 60 ของคะแนนเตม็ในแต่ละครัง้

4.2 เงือ่นไขการด ารงสถานะ : ในรอบปีงบประมาณ ผูส้อบบญัชตีอ้งมผีลการทดสอบ “ผ่านเกณฑ”์ อย่างนอ้ย 1 ครัง้ จงึจะมสีทิธิเป็นผูส้อบบญัชโีครงการของ กสศ. ในปีถดัไป

5) หากผูส้อบบญัช ีไม่สามารถปฏบิตัติามเงือ่นไขในขอ้ 3) และ 4) (เขา้รบัการอบรมไมค่รบตามจ านวนครัง้ที ่กสศ. ก าหนด หรอืไม่ผ่านเกณฑก์ารทดสอบตามจ านวนข ัน้ต า่ที่ กสศ. ก าหนดภายใน

ปีงบประมาณ) ใหถ้อืวา่สิ้นสุดสถานภาพการเป็นผูส้อบบญัชโีครงการของ กสศ. ทนัทเีมือ่สิ้นปีงบประมาณ และไมม่สีทิธิรบังานตรวจสอบโครงการใหมจ่นกวา่จะผ่านการคดัเลอืกใหม่

6) หากเป็นการทดสอบดว้ยระบบ Online จะตอ้งเปิดกลอ้งตลอดการท าแบบทดสอบ และจะตอ้งปฏบิตัติามหลกัเกณฑก์ารจดัการทดสอบอย่างเคร่งครดั

7) หากเป็นการทดสอบแบบ On-Site จะตอ้งปฏบิตัติามหลกัเกณฑก์ารจดัการทดสอบอย่างเคร่งครดั

8) หากผูส้อบบญัชทีดสอบไมผ่่านเกณฑ ์ตามที ่กสศ. ก าหนด จะถอืวา่สิ้นสภาพจากการเป็นผูส้อบบญัชโีครงการของ กสศ. และไมส่ามารถด าเนินการตรวจสอบโครงการได ้หากมโีครงการทีต่อบรบังานไว ้

แลว้และอยู่ในระหว่างการตรวจสอบใหด้ าเนินการตรวจสอบใหแ้ลว้เสร็จภายในงวดงานนัน้ ๆ

9)    การกลบัเขา้มาเป็นผูส้อบบญัชโีครงการ กสศ. (หลงัจากสิ้นสภาพ) ตอ้งท าการทดสอบความรูท้ีเ่กี่ยวกบัหลกัเกณฑใ์นการตรวจสอบ และรบัรองการใชจ่้ายเงนิโครงการ และการปฏิบตัติามหลกัเกณฑคู่์มอื

การด าเนินงานโครงการของ กสศ. และตอ้งผ่านเกณฑก์ารทดสอบ ไม่นอ้ยกว่ารอ้ยละ 60 

หมำยเหต ุ 

- การสิ้นสภาพของผูส้อบบญัชโีครงการเกิดจาก สอบไมผ่่านเกณฑ ์และอบรมไมค่รบตามจ านวนที ่กสศ. ก าหนด

- กสศ. จะเปิดรบัสมคัรผูส้อบบญัชโีครงการ (ใหม)่ อย่างนอ้ยปีละ 1 ครัง้



Q & A
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THANK YOU
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