
สือ่สารการจดัท ารายงาน

ในระบบ GMS และการจดัท า

เอกสารประกอบการบนัทกึบญัชี

ส าหรบัภาครี่วมด าเนินงาน



• สื่อสารการจดัรายงานบนระบบ  GMS และการจดัท าเอกสารประกอบการลงบญัชสี าหรบัภาครีว่มด าเนินโครงการ หน้าที ่ 2

สารบญั

1

2

3

4

5

วธิีการเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการผ่าน

ระบบ GMS

วธิีการปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกั

เกนิรอ้ยละ 10 ผ่านระบบ GMS

7

8

9

10

11

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ ผ่าน

ระบบ GMS

การเปลี่ยนแปลงการด าเนินงานที่ท าใหต้อ้ง

ขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไปผ่านระบบ GMS

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการ

ผ่านระบบ GMS

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ผ่านระบบ GMS

6

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

การหกัภาษี ณ ที่จา่ย

วธิีการด าเนินการกรณีงบประมาณคงเหลอื

เกนิกว่ารอ้ยละ 50 ผ่านระบบ GMS

ตวัอย่างหลกัฐานการเบิกจา่ย และการบนัทึก

บญัชีที่ไม่ถกูตอ้ง
12

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect



ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect1

• สื่อสารการจดัรายงานบนระบบ  GMS และการจดัท าเอกสารประกอบการลงบญัชสี าหรบัภาครีว่มด าเนินโครงการ หน้าที ่ 3



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 4

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

1 2

1. เขา้ไปที ่WWW.EEFCONNECT@EEF.OR.TH

2. เลอืกหวัขอ้ “สมคัรสมาชิก” เพือ่เริ่มตน้กระบวนการ

ลงทะเบยีนผูใ้ชง้านใหม่



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 5

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

เมือ่เลอืกหวัขอ้ “สมคัรสมาชกิ” ระบบจะน าท่านมาสู่ทีห่นา้ลงทะเบยีนเขา้ใชง้านระบบ



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 6

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

ในการกรอกแบบฟอรม์สมคัรสมาชกินัน้ ผูส้มคัรใชง้านจะตอ้ง

1. ใชอ้เีมลส่วนตวัในการสมคัรเท่านัน้

2. ตัง้รหสัผ่านตามเงือ่นไขความปลอดภยัของระบบ ซึง่รหสัผ่านจะตอ้งประกอบดว้ย

              2.1 ตวัอกัษรภาษาองักฤษ พมิพเ์ลก็ (A-Z) และพมิพใ์หญ่ (A-Z) 

              2.2 ตวัอกัขระพเิศษ (เช่น !@#$%^&*)

              2.3 ตวัเลข (0-9) 

              2.4 รหสัผ่านตอ้งมคีวามยาวรวม 8-16 ตวัอกัษร

สามารถดูรูปภาพประกอบไดท้ี่ หนา้ 7



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 7

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

1

2



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 8

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

3

1. เมือ่กรอกขอ้มลูครบถว้นและกด “ยืนยนั” แลว้ ระบบจะสง่ลงิก ์(Link) ส าหรบัยืนยนัตวัตนไปยงัอเีมลที่ระบไุว ้ผูส้มคัรตอ้ง

กดลงิกด์งักลา่วเพือ่ยนืยนัความถกูตอ้งของอเีมล 

หมายเหต ุ: กรณีทีไ่ม่พบอเีมลในกลอ่งจดหมาย โปรดตรวจสอบอเีมลใน จดหมายขยะ (JUNK MAIL) อกีคร ัง้



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 9

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

1. หลงัจากไดร้บัอเีมลยนืยนัจาก

ระบบแลว้ ใหผู้ส้มคัร “กดลงิก ์

(Link)” ทีป่รากฏในอเีมลดงักลา่ว 

เพือ่ยนืยนัความถกูตอ้งของอเีมล

ทีใ่ชใ้นการสมคัรสมาชกิ

4



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 10

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

1. หลงัจากยนืยนัอเีมลส าเร็จ 

ระบบจะน าไปหนา้ WEBSITE 

เพือ่ท าการ Log in อกีคร ัง้

5
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• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 11

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

1. ใหผู้ใ้ชง้านกดปุ่ ม “เขา้สูร่ะบบ” บนหนา้เวบ็ไซต ์เพือ่เขา้สู่ข ัน้ตอนการกรอกขอ้มลูบญัชผูีใ้ชง้านส าหรบัลอ็กอนิเขา้ใชง้านระบบ EEF 

Connect

6



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 12

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

1. ใหผู้ใ้ชง้านกรอกอเีมลและรหสัผ่านทีไ่ดส้มคัรไวใ้นข ัน้ตอนก่อนหนา้ลงในแบบฟอรม์เขา้สู่ระบบ เพือ่ด าเนินการลอ็กอนิ

เขา้ใชง้าน

7



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 13

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

1. หลงัจากเขา้สู่ระบบส าเร็จ ระบบ

จะแสดงหนา้ต่างขออนุญาตเขา้ถงึ

ขอ้มลูส่วนบคุคลของผูใ้ชง้าน ให ้

กดปุ่ มสเีขียวที่มีขอ้ความ 

“ยินยอม” เพือ่อนุญาตใหร้ะบบ

เขา้ถงึขอ้มลูทีจ่  าเป็นต่อการใชง้าน 8



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 14

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

1. ก่อนด าเนินการยนืยนัตวัตน 

        (1) ผูใ้ชง้านตอ้งสมคัรและตดิต ัง้

แอปพลเิคชนั ThaiD บนโทรศพัทม์อืถอื

ใหเ้รยีบรอ้ยลว่งหนา้ 

        (2) จากนัน้ใหก้ดปุ่ ม “ยืนยนัตวัตน” 

บนหนา้เวบ็ไซต ์เพือ่เริ่มข ัน้ตอนการยนืยนั

ตวัตนผ่านแอปพลเิคชนัดงักลา่ว

9



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 15

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

ขัน้ตอนการยนืยนัตวัตนผ่านแอปพลเิคชนั ThaiD มรีายละเอยีดดงันี้ 

1. เปิดแอปพลเิคชนั ThaiD บนโทรศพัทม์อืถอื 

2. สแกน QR CODE ทีป่รากฏบนหนา้จอคอมพวิเตอร์

3. กดปุ่ ม “ยนิยอม” ภายในแอปพลเิคชนั ThaiD เพือ่ยนืยนัตวัตน 

หมายเหตุ

• หลงัจากไดร้บั QR CODE แลว้ ควรสแกนทนัท ีเน่ืองจากมเีวลาจ ากดั

• หา้มบนัทกึภาพหนา้จอ (SCREENSHOT) จากโทรศพัทม์าใชส้แกนแทนการ

สแกนโดยตรง

• หากการสแกนในครัง้แรกไม่ส าเร็จ ผูใ้ชง้านจะตอ้งเริ่มด าเนินการข ัน้ตอนใหม่

ท ัง้หมด เน่ืองจากไม่สามารถน า QR CODE เดมิกลบัมาใชซ้  า้ได ้



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 16

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

หลกัจากยนืยนัตวัตนส าเรจ็ ระบบจะพา

ท่านมาทีห่นา้กรอกขอ้มลู โดยใหก้รอก

ขอ้มลู ดงันี้

1. ระบ ุ“เบอรโ์ทรศพัทม์ือถอื”

2. คลกิทีห่วัขอ้ "สง่ค าขอให"้ และ

เลอืก "ภาคีโครงการ"

3. กด "บนัทึกขอ้มูล"

หากระบบไม่ข้ึนใหก้รอกขอ้มูล (ดงัรูป) ใหผู้ใ้ชง้าน กด “แกไ้ขขอ้มูลสว่นตวั” (รูปหนา้ถดัไป) 

จากนั้น ระบบจะพามาที่หนา้น้ีเพือ่กรอกขอ้มูล



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 17

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

เลอืก “แกไ้ขขอ้มูลสว่นตวั”



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 17

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

เมือ่กดบนัทกึแลว้ ระบบจะใหท้่านตรวจสอบและยนืยนัขอ้มลูก่อนส่ง โดยขอ้มลูทีต่อ้งตรวจสอบประกอบดว้ย

1. ตรวจสอบขอ้มูลสว่นตวัและขอ้มูลที่กรอกไวท้ ัง้หมดบนหนา้จอใหถ้กูตอ้งครบถว้นอกีคร ัง้ 

2. หากตรวจสอบแลว้ว่าขอ้มลูถกูตอ้ง ใหก้ดปุ่ ม 'สง่' เพือ่ยนืยนัการสมคัรสมาชกิและส่งขอ้มลูเขา้สู่ระบบอย่างเป็นทางการ เมือ่ถงึ

ข ัน้ตอนนี้ ถอืว่าการสมคัรสมาชกิ EEF Connect และการเชื่อมต่อบญัชเีสร็จสมบูรณ์ พรอ้มส าหรบัการใชง้านระบบ GMS ต่อไป



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 17

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

ไม่ตอ้งแนบเอกสาร และไม่ตอ้งลงลายมือช่ือ



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 17

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

ไม่ตอ้งกรอกขอ้มูลธนาคาร



1

• ขัน้ตอนการสมคัร  EEF CONNECT หน้าที ่ 17

ขัน้ตอนการสมคัร EEF Connect

ไม่ตอ้งแนบเอกสาร



วธิีการเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ในมมุมองของภาคีรว่มด าเนินงาน

2

สามารถท าได ้2 วธิี ดงัน้ี

• สื่อสารการจดัรายงานบนระบบ  GMS และการจดัท าเอกสารประกอบการลงบญัชสี าหรบัภาครีว่มด าเนินโครงการ หน้าที ่ 18



2

• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 19

วธิีการเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

การเชญิผูส้อบบญัชโีครงการผ่านระบบ GMS เพือ่ปฏบิตัหินา้ทีต่รวจสอบและรบัรองรายงานการเงนิโครงการ 

เป็นข ัน้ตอนส าคญัทีภ่าคีร่วมด าเนินงานตอ้งด าเนินการ เพือ่ใหผู้ส้อบบญัชสีามารถเขา้ถงึขอ้มลูทางการเงนิของ

โครงการและจดัท ารายงานการตรวจสอบไดอ้ย่างถกูตอ้ง ครบถว้น ท ัง้น้ี ระบบ GMS เปิดใหภ้าคีฯ สามารถ

เชญิผูส้อบบญัชไีด ้2 วิธ ีดงันี้

• วธิีที ่1 การเชญิผ่านเมนู "เจา้หนา้ทีโ่ครงการ" โดยตรง

• วธิีที ่2 การเชญิผ่านเมนูรายงานการเงนิของโครงการ

ภาคีฯ สามารถเลอืกใชว้ธิีใดวธิีหน่ึงตามความเหมาะสม โดยในการบรรยายคร ัง้นี้ จะอธิบายข ัน้ตอนของแต่ละ

วธิีตามล าดบั



2

• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 20

วธิีการเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

01 วธิีที่ 1 : การเชิญผ่านเมนู “เจา้หนา้ที่โครงการ” โดยตรง



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 1 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “เจา้หนา้ที่โครงการ” โดยตรง

ขัน้ตอนที่ 1 : ใหเ้จา้หนา้ที่

ผูร้บัผดิชอบโครงการ (ภาคีร่วม

ด าเนินงาน) ลอ็กอนิ (Log in) 

เขา้สูร่ะบบ GMS ดว้ยบญัชผูีใ้ชง้าน

ของตนเอง

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 21



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 1 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “เจา้หนา้ที่โครงการ” โดยตรง

ขัน้ตอนที่ 2 : หลงัจากเขา้สู่ระบบแลว้ 

ใหค้ลกิเลอืกโครงการที่ตอ้งการ

ด าเนินการเชิญผูส้อบบญัชีจากรายการ

โครงการทีป่รากฏในระบบ

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 22



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 1 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “เจา้หนา้ที่โครงการ” โดยตรง

ขัน้ตอนที่ 3 : เมือ่เขา้มาทีห่นา้เมนู

เจา้หนา้ทีโ่ครงการแลว้ ใหเ้ลอืกหวัขอ้

ย่อย “ผูส้อบบญัชีโครงการ” เพือ่เขา้สู่

หนา้จอการจดัการขอ้มลูผูส้อบบญัชี

ของโครงการดงักลา่ว 

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 23



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 1 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “เจา้หนา้ที่โครงการ” โดยตรง

ขัน้ตอนที่ 4 : เมือ่เขา้มาทีห่นา้หวัขอ้

ย่อยผูส้อบบญัชโีครงการ ใหค้ลกิปุ่ ม 

“เชิญผูส้อบบญัชีโครงการ” เพือ่เริ่ม

กระบวนการคน้หาและเชญิผูส้อบบญัชี

เขา้ร่วมโครงการ

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 24



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 1 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “เจา้หนา้ที่โครงการ” โดยตรง

ขัน้ตอนที่ 5: เมือ่คลกิปุ่ ม “เชิญ

ผูส้อบบญัชีโครงการ” ระบบจะ

แสดงช่องคน้หาผูส้อบบญัชี โดย

ผูใ้ชง้านสามารถคน้หาไดจ้ากขอ้มูล

ช่ือ นามสกลุ อเีมล ที่อยู่ หรอื

จงัหวดั เพื่อใหไ้ดผ้ลลพัธต์รงตามที่

ตอ้งการ

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 25



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 1 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “เจา้หนา้ที่โครงการ” โดยตรง

ขัน้ตอนที่ 6 : จากผลการคน้หา 

ใหค้ลกิเลอืกรายช่ือผูส้อบบญัชีที่

ตอ้งการเชิญเขา้ร่วมเป็นผูส้อบ

บญัชีของโครงการ

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 26



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 1 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “เจา้หนา้ที่โครงการ” โดยตรง

ขัน้ตอนที่ 7 : เมือ่เลอืกผูส้อบ

บญัชทีีต่อ้งการแลว้ ใหก้ดปุ่ ม 

“เชิญ” เพือ่ส่งค าเชญิไปยงัผูส้อบ

บญัชทีีเ่ลอืกไว ้

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 27



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 1 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “เจา้หนา้ที่โครงการ” โดยตรง

ขัน้ตอนที่ 8 : หลงัจากกดปุ่ มเชญิแลว้ 

ระบบจะเปลีย่นสถานะของผูส้อบบญัชี

เป็น “รอตอบรบั”

*** ขอ้ควรทราบ หากผูส้อบบญัชียงัไม่ตอบรบัค าเชิญ ภาคีฯ จะยงัไม่สามารถกดสง่ผลการด าเนินงานและรายงานการเงิน

ของโครงการได ้จนกว่าผูส้อบบญัชีจะด าเนินการตอบรบัค าเชิญใหเ้รียบรอ้ยก่อน ***

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 28



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 1 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “เจา้หนา้ที่โครงการ” โดยตรง

ขัน้ตอนที่ 9 : เมือ่ผูส้อบบญัชี

ด าเนินการตอบรบัค าเชญิเรยีบรอ้ยแลว้ 

สถานะในระบบจะเปลีย่นจาก “รอตอบ

รบั” เป็น “ตอบรบัแลว้” ซึง่หมายความ

วา่ผูส้อบบญัชีไดเ้ขา้ร่วมเป็นผูส้อบ

บญัชีของโครงการอย่างสมบูรณ์แลว้

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 29



2

• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีการเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

01 วธิีที่ 2 : การเชิญผ่านเมนูรายงานการเงนิของโครงการ 

หน้าที ่ 30



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 1 : ใหเ้จา้หนา้ที่

ผูร้บัผดิชอบโครงการ (ภาคีร่วม

ด าเนินงาน) ลอ็กอนิ (Log in) 

เขา้สูร่ะบบ GMS ดว้ยบญัชผูีใ้ชง้าน

ของตนเอง

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 31



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 2 : หลงัจากเขา้สู่ระบบแลว้ 

ใหค้ลกิเลอืกโครงการที่ตอ้งการ

ด าเนินการเชิญผูส้อบบญัชีจากรายการ

โครงการทีป่รากฏในระบบ

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 32



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 3 : เมือ่เขา้มาทีห่วัขอ้

รายงานแลว้ใหเ้ลอืกงวดการด าเนินงาน

ที่ตอ้งการสง่มอบผลงานหรอืรายงานใน

รอบนัน้ ๆ ของโครงการ

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 33



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 4 : เมือ่เขา้มาทีง่วดการ

ด าเนินงานทีต่อ้งการส่งมอบผลงาน 

ภายในหนา้งวดทีเ่ลอืก ใหเ้ลอืกที่หวัขอ้ 

“การเงนิงวด คลกิ (รายงาน)” เพือ่เขา้

สู่ส่วนการจดัท าและส่งรายงานของ

โครงการ 

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 34



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 5 : จากเมนูรายงาน ให ้

คลกิเลอืกหวัขอ้ “รายงานการเงนิ” 

เพือ่เขา้สู่หนา้จอการจดัท ารายงาน

การเงนิของโครงการในงวดดงักลา่ว

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 35



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 6 : ภายในหนา้รายงาน

การเงนิ ใหเ้ลื่อนหนา้จอลงมาจนถงึ

หวัขอ้ล าดบัที่ (8) ผูส้อบบญัชี

โครงการ ซึง่เป็นส่วนทีใ่ชส้  าหรบั

จดัการขอ้มลูผูส้อบบญัชี

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 36



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 7 : ในหวัขอ้ผูส้อบบญัชี

โครงการ ใหค้ลกิเลอืก “เชิญผูส้อบ

บญัชีโครงการ” เพือ่เริ่มกระบวนการ

คน้หาและเชญิผูส้อบบญัชี

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 37



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 8 : เมือ่คลกิปุ่ ม “เชญิ

ผูส้อบบญัชโีครงการ” ระบบจะแสดง

ช่องคน้หาผูส้อบบญัชี โดยผูใ้ชง้าน

สามารถคน้หาไดจ้ากขอ้มูลช่ือ 

นามสกลุ อเีมล ที่อยู่ หรอืจงัหวดั 

เพื่อใหไ้ดผ้ลลพัธต์รงตามที่ตอ้งการ 

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 38



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 9 : จากผลการคน้หา 

ใหค้ลกิเลอืกรายช่ือผูส้อบบญัชีที่

ตอ้งการเชิญเขา้ร่วมเป็นผูส้อบ

บญัชีของโครงการ

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 39



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 10 : เมือ่เลอืกผูส้อบ

บญัชทีีต่อ้งการแลว้ ใหก้ดปุ่ ม 

“เชิญ” เพือ่ส่งค าเชญิไปยงัผูส้อบ

บญัชทีีเ่ลอืกไว ้

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 40



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 11 : หลงัจากกดปุ่ มเชญิ

แลว้ ระบบจะเปลีย่นสถานะเป็น 

“รอตอบรบั”

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 41



• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีที่ 2 : การเชิญผูส้อบบญัชีโครงการผ่านเมนู “รายงานการเงนิของโครงการ”

ขัน้ตอนที่ 12 : เมือ่ผูส้อบบญัชี

ตอบรบัค าเชญิเรยีบรอ้ยแลว้ 

หนา้จอจะแสดงผลตาม

ภาพประกอบ และภาคีฯ จะ

สามารถด าเนินการกดส่งผลการ

ด าเนินงานและรายงานการเงนิของ

โครงการไปยงัผูส้อบบญัชี

โครงการไดต่้อไป

• ตวัอย่างรูปภาพหนา้ระบบ GMS ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 42



2

• วธิกีารเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีการเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

• เมอืภาคีฯ ส่งค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการแลว้ ผูส้อบบญัชทีีไ่ดร้บัค าเชญิจะไดร้บัอเีมลแจง้เตอืนจากระบบ ดงัตวัอย่างภาพ

หน้าที ่ 43



3 วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ในมมุมองของภาครี่วมด าเนินงาน

หน้าที ่ 44



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ภาครี่วมด าเนินงาน ผูส้อบบญัชีโครงการ

กรณีทีภ่าคปีระสงคจ์ะยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการทีไ่ดจ้ดัส่งค าเชญิไวก่้อนหนา้นี้

GMS

หน้าที ่ 45



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 46

ขัน้ตอนที่ 1 : ภาคีฯ ลอ็กอนิ

เขา้สูร่ะบบ GMS ดว้ยบญัชี

ผูใ้ชง้านของตนเอง

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ขัน้ตอนการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 47

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ขัน้ตอนที่ 2 : หลงัจากเขา้สู่

ระบบแลว้ ใหภ้าคีฯ คลกิเลอืก

โครงการที่ตอ้งการยกเลกิค า

เชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ขัน้ตอนการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 48

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ขัน้ตอนที่ 3 : เลอืกหวัขอ้ 

“เจา้หนา้ที่โครงการ” เพือ่เขา้สู่ส่วน

การจดัการบคุลากรของโครงการ

ขัน้ตอนการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 49

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ขัน้ตอนที่ 4 : จากนัน้ใหเ้ลอืก

หวัขอ้ “ผูส้อบบญัชีโครงการ” เพือ่

เขา้สู่หนา้จดัการขอ้มลูผูส้อบบญัชี

ขัน้ตอนการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 50

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ขัน้ตอนที่ 5 : คลกิเลอืก “ขอ

ยกเลกิค าเชิญ” เพือ่เริ่ม

กระบวนการยกเลกิค าเชญิทีเ่คย

ส่งไปยงัผูส้อบบญัชี

ขัน้ตอนการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 51

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ขัน้ตอนที่ 6 : กรอกเหตผุล

ประกอบการขอยกเลกิค าเชญิให ้

ครบถว้นและชดัเจน

ขัน้ตอนการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 52

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ขัน้ตอนที่ 7 : เมือ่กรอกเหตผุล

เรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิปุ่ ม “สง่ค าขอ” 

เพือ่ยนืยนัการส่งค าขอยกเลกิค าเชญิ

เขา้สู่ระบบ

ขัน้ตอนการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 53

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ในกรณีทีผู่ส้อบบญัชียงัไม่ไดต้อบ

รบัค าเชิญ ระบบจะด าเนินการ

ยกเลกิค าเชญิให ้ภายใน 72 ชัว่โมง

นบัจากเวลาทีผู่ส้อบบญัชไีดร้บัอเีมล

โดยอตัโนมตัิ

เนน้ย ้า! ผูส้อบบญัชีตอ้งกดตอบรบัค าเชิญทางอเีมล ภายใน 72 ชัว่โมง มิเช่นนั้นระบบจะการยกเลกิค าเชิญอตัโนมตัิ

ขัน้ตอนการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 54

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ขัน้ตอนที่ 8 : ในกรณีที่ผูส้อบ

บญัชีไดต้อบรบัค าเชิญไปแลว้ 

ภาคฯี จะตอ้งด าเนินการเสนอเรื่อง

เพือ่ขอยกเลกิอย่างเป็นทางการ ซึง่

จ าเป็นตอ้งไดร้บัการพจิารณาและ

ตอบรบัจากผูส้อบบญัชีกอ่น จงึจะ

สามารถยกเลกิได ้

ข ัน้ตอนการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 55

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ขัน้ตอนที่ 9 : ใหร้ะบ ุ“เหตผุล

ประกอบการขอยกเลกิ” และ

ด าเนินการส่งค าขอเขา้สู่ระบบ

ขัน้ตอนการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 56

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ

ขัน้ตอนที่ 10 : หลงัจากส่งค าขอฯ

แลว้ ระบบจะส่งอเีมลแจง้เตอืนไป

ยงัผูส้อบบญัช ีเพือ่ใหผู้ส้อบบญัชี

พจิารณายอมรบัหรอืปฏเิสธค าขอ

ยกเลกิดงักลา่ว

ขัน้ตอนการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



3

• วธิกีารยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการ หน้าที ่ 57

• เมอืภาคีฯ ส่งค าขอยกเลกิค าเชญิผูส้อบบญัชโีครงการแลว้ ผูส้อบบญัชจีะไดร้บัอเีมลแจง้เตอืนจากระบบ ดงัตวัอย่างภาพ

วธิีการยกเลกิค าเชิญผูส้อบบญัชีโครงการ



4 วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

(เพิ่ ม/แกไ้ข/ลบ บุคลากรภายในโครงการ)

หน้าที ่ 58• สื่อสารการจดัรายงานบนระบบ  GMS และการจดัท าเอกสารประกอบการลงบญัชสี าหรบัภาครีว่มด าเนินโครงการ



4

หน้าที ่ 59

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

เมือ่ปฏบิตังิานแลว้พบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งเปลีย่นแปลงบคุลากรทีส่  าคญัของโครงการจะตอ้งแจง้ กสศ. หรอืไม?่

อา้งอิง คู่มอืการด าเนินงานโครงการ ปี 2569 หนา้ที่ 44 ขอ้ 3.4 การบริหารการเงิน

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ



4

หน้าที ่ 60

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

จะเหน็ไดว้า่ ผูร้บัผดิชอบโครงการ เป็นบคุลากรทีม่บีทบาทส าคญัต่อโครงการของ กสศ. และรบัผดิชอบต่อการอนุมตัริายการต่าง ๆ ใน

โครงการ ดงันัน้ เมื่อโครงการมกีารเปลี่ยนแปลงผูร้บัผดิชอบโครงการ ท่านจะตอ้งแจง้ขอ้มูลส  าคญัดงักล่าวในระบบ GMS โดยเร็ว 

โดยมขี ัน้ตอนดงัน้ี

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนการจดัการบคุลากรภายในโครงการ



4

หน้าที ่ 61

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

ขัน้ตอนการ “เพิม่” บคุลากรภายในโครงการ

ผ่านระบบ GMS

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายในโครงการ



4

หน้าที ่ 62

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

ขัน้ตอนที่ 1 : เขา้สู่ระบบ GMS

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนการ “เพิ่ม” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 63

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 2 : เมือ่เขา้สู่ระบบแลว้ 

คลกิเลอืก “โครงการที่ตอ้งการ

ด าเนินการขอเปลีย่นแปลง

บคุลากรภายในโครงการ”

ขัน้ตอนการ “เพิ่ม” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS

บคุลากรรายใหม่ที่ตอ้งการเพิม่ในโครงการ จะตอ้งสมคัร EEF Connect ใหเ้รยีบรอ้ยกอ่น และตอ้งเป็นอเีมลเดียวกนักบัที่ใชง้านในระบบ GMS



4

หน้าที ่ 64

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 3 : คลกิเลอืก หวัขอ้ 

“เจา้หนา้ที่โครงการ”

ขัน้ตอนการ “เพิ่ม” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 65

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 4 : คลกิเลอืก “+ เพิม่

เจา้หนา้ที่โครงการ” เพือ่เพิม่

เจา้หนา้ที่โครงการรายใหม่เขา้สู่

ระบบ

ขัน้ตอนการ “เพิ่ม” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 66

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 5 : กรอกเลขบตัร

ประชาชนเจา้หนา้ที่โครงการ ที่

ตอ้งการเพิม่ในระบบ

ขัน้ตอนการ “เพิ่ม” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 67

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 6 : กรอกอเีมล (Email) 

ของเจา้หนา้ที่โครงการ ทีต่อ้งการ

เพิม่ในระบบใหถ้กูตอ้ง

ขัน้ตอนการ “เพิ่ม” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 68

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 7 : กรอกเลขบตัร

ประชาชนหรอือเีมล (Email) ของ

เจา้หนา้ที่โครงการ ทีต่อ้งการเพิม่

แลว้ ระบบจะแสดงขอ้มลูทีม่ใีน

ระบบ

ขัน้ตอนการ “เพิ่ม” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 69

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 8 : เลอืกต าแหน่งของ

บคุลากรที่เพิม่ จากนัน้ให ้

ตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลู

อกีคร ัง้ เมือ่ตรวจสอบแลว้ คลกิ 

“บนัทึก”

ขัน้ตอนการ “เพิ่ม” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 70• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนการ “ลบ” บคุลากรภายในโครงการ

ผ่านระบบ GMS

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ



4

หน้าที ่ 71

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

ขัน้ตอนที่ 1 : เขา้สู่ระบบ GMS

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนการ “ลบ” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 72

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 2 : เมือ่เขา้สู่ระบบแลว้ 

คลกิเลอืก “โครงการที่ตอ้งการ

ด าเนินการขอเปลีย่นแปลง

บคุลากรภายในโครงการ”

ขัน้ตอนการ “ลบ” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 73

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 3 : เลอืกเมนูเจา้หนา้ที่โครงการ จากนัน้ให ้

ตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูเจา้หนา้ทีโ่ครงการ 

ตรวจสอบขอ้มูลเจา้หนา้ที่โครงการ

ขัน้ตอนการ “ลบ” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 74

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 4  : คลกิจุด

 เพือ่แสดงขอ้มลูเมนู “ลบ

เจา้หนา้ที่”

ขัน้ตอนการ “ลบ” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 75

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 5 : เลอืกคลกิ “ลบ

เจา้หนา้ที่” เพือ่ท าการลบรายชื่อ

ออกจากเจา้หนา้ทีโ่ครงการ

ขัน้ตอนการ “ลบ” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 76

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ตรวจสอบรายช่ือเจา้หนา้ที่โครงการ

ขัน้ตอนที่ 6 : ตรวจสอบรายชื่อ

เจา้หนา้ที ่เรยีบรอ้ยเเลว้ เลอืกคลกิ 

“ยนืยนั” เพือ่ท าการยนืยนัทีจ่ะลบ

รายชื่อออกจากเจา้หนา้ทีโ่ครงการ

ขัน้ตอนการ “ลบ” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 77

ขัน้ตอนการ “แกไ้ขขอ้มูล” บคุลากรภายในโครงการ

ผ่านระบบ GMS

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายในโครงการ



4

หน้าที ่ 78

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

ขัน้ตอนที่ 1 : เขา้สู่ระบบ GMS

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนการ “แกไ้ขขอ้มูล” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 79

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 2 : เมือ่เขา้สู่ระบบแลว้ 

คลกิเลอืก “โครงการที่ตอ้งการ

ด าเนินการขอเปลีย่นแปลง

บคุลากรภายในโครงการ”

ขัน้ตอนการ “แกไ้ขขอ้มูล” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 80

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 3 : เลอืกเมนูเจา้หนา้ที่โครงการ จากนัน้ให ้

ตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูเจา้หนา้ทีโ่ครงการ 

ตรวจสอบขอ้มูลเจา้หนา้ที่โครงการ

ขัน้ตอนการ “แกไ้ขขอ้มูล” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 81

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนที่ 4 : คลกิ

เพือ่แสดงขอ้มลูเมนู “ลบเจา้หนา้ที่”

ขัน้ตอนการ “แกไ้ขขอ้มูล” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS



4

หน้าที ่ 82

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนการ “แกไ้ขขอ้มูล” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 5 : จากนั้นเลอืก 

“แกไ้ข”



4

หน้าที ่ 83

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนการ “แกไ้ขขอ้มูล” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 6 : เมือ่กดแกไ้ขแลว้ 

ระบบจะขึ้นหนา้ขอ้มลูเจา้หนา้ที่

โครงการ จากนัน้ใหภ้าคฯี แกไ้ข

รายละเอยีดเจา้หนา้ทีโ่ครงการ



4

หน้าที ่ 84

วธิีการจดัการบคุลากรภายในโครงการ

• วธิกีารจดัการบุคลากรภายใน โครงการ

ขัน้ตอนการ “แกไ้ขขอ้มูล” บคุลากรภายในโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 7 : เมือ่แกไ้ขขอ้มลูเสรจ็

เรยีบรอ้ยแลว้ กด “บนัทกึ”



5 การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกั

เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

หน้าที ่ 85• สื่อสารการจดัรายงานบนระบบ  GMS และการจดัท าเอกสารประกอบการลงบญัชสี าหรบัภาครีว่มด าเนินโครงการ



5

หน้าที ่ 86

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

จากคู่มอืการด าเนิงานโครงการ ปี 2569 หนา้ที ่39 ขอ้ที ่3.3.3 การขอปรบัแผนงาน แผนงบประมาณ และขยายระยะเวลา

ด าเนินงานโครงการ (2) การปรบัแผนงบประมาณหลกั สามารถสรุปไดว้า่ การทีภ่าคีฯ จะด าเนินการปรบังบประมาณขา้มกิจกรรม

หลกัเกินกวา่รอ้ยละ 10 นัน้จะตอ้งด าเนินการขออนุมตัิจาก กสศ. ก่อน เมือ่ไดร้บัการอนุมตัจิาก กสศ. แลว้ จงึจะด าเนินการปรบั

งบประมาณขา้มกิจกรรมได ้.

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 87

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

ถา้มีการปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิรอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

เราท าผ่านระบบ GMS อย่างไร?

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

1. เขา้ระบบ GMS โดยเร็วเพือ่ขออนุมตั ิเลอืก “ค าขออนุมตัเิปลีย่นแปลงกจิกรรม”

2. บนัทกึรายละเอยีดเป็นรายกจิกรรม

⚬ ระบผุลผลติและผลลพัธ์

⚬ ระบงุบประมาณใหม่

⚬ ระบเุหตผุลของการปรบักจิกรรม

หน้าที ่ 88

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

เมือ่ปฏบิตังิานแลว้พบว่ามคีวามจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมหลกัทีเ่กนิกวา่รอ้ยละ 10 ของ

งบประมาณขาออก

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 89

ขัน้ตอนการขอปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกั

เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ในระบบ GMS

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 90

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

ตวัอย่างเหตกุารณ์ : เนื่องจากเหตกุารณ์อทุกภยัในเขตพื้นที่ จ.เชยีงใหม่ เป็นวงกวา้ง จงึท าใหโ้รงเรยีนเครอืข่ายไม่สามารถ

เขา้ร่วมกจิกรรมทีว่างแผนไวไ้ดใ้น กจิกรรมที ่1.2 โดยงบประมาณในการจดักจิกรรมท ัง้สิ้น 420,000 บาท ซึง่ประกอบดว้ย

1. ค่าตอบแทนผูเ้ขา้ร่วมประชมุ จ านวน 100 คน x 3 วนั x คนละ 1,000 บาท = 300,000 บาท

2. ค่าอาหารวา่ง จ านวน 100 คน x 3 วนั x เซตละ 100 บาท = 30,000 บาท

3. ค่าอาหารมื้อหลกั จ านวน 100 คน x 3 วนั x หน่วยละ 300 บาท = 90,000 บาท

โดยจะจดักจิกรรมที ่1.2 อกีคร ัง้ในงวดงานงวดเงนิที ่2 และจดัร่วมกบักจิกรรมที ่2.1

จากเหตกุารณ์ขา้งตน้ จะเหน็ไดว้า่ภาคีฯ ไม่สามารถจดักจิกรรม 1.2 ไดต้ามแผนงาน เนื่องจากเกดิเหตอุทุกภยั จงึท าการขอ

ปรบังบประมาณขา้มกจิกรรม ไปยงักจิกรรมที ่2.1

****
ถา้มีรายการปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิรอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

เราท าผ่านระบบ GMS อย่างไร?

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

1

2

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก หน้าที ่ 91

1. คลกิเลอืก “เปลี่ยนแปลงรายละเอยีดในโครงการ”

2. เลือ่นลงมาดา้นลา่งจะเจอหวัขอ้ ค าขออนุมตัเิปลีย่นแปลงสญัญา จากนัน้คลกิเลอืก “เปลี่ยนแปลงกจิกรรม/งบประมาณ” 



5

หน้าที ่ 92

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก

1. เมือ่คลกิเขา้มาทีห่นา้เปลีย่นแปลงกจิกรรมแลว้ ระบบจะแสดงกจิกรรมท ัง้หมดของโครงการ รวมท ัง้งบประมาณเดมิและงบประมาณ

คงเหลอื จากนัน้ใหภ้าคีฯ ระบงุบประมาณใหม่ และ ระบเุหตผุล กจิกรรมที่ตอ้งการปรบังบประมาณเกนิกว่ารอ้ยละ 10



5

หน้าที ่ 93

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก

*** ตวัอย่างการเขยีนเหตผุลการขอปรบังบประมาณ ***



5

หน้าที ่ 94

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 95

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 96

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 97

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 98

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 99

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 100

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

ประเด็นที่ตรวจพบจากการปฏบิตัิงานจริงเกี่ยวกบัการ

ปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 101

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

ภาคีฯ ขอปรบักจิกรรมของโครงการ 2 กจิกรรม คือ 

        กจิกรรมที ่7.1 เวทรีายงานความกา้วหนา้  จ านวน  19,800บาท และ

        กจิกรรมที ่7.3 ถอดบทเรยีน Best Practice จ านวน  17,000 บาท 

                                                             รวม 36,800 บาท 

โดยปรบัแผนเป็น

กจิกรรมที ่1.2 อบรมพฒันาศกัยภาพคณะท างานฯ โดยใชง้บประมาณ 36,800 บาท ตามแผนงบประมาณเดมิทีข่อ

ปรบัเปลีย่น

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 102

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 103

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

กจิกรรมที ่1 ใชเ้งนิเกนิงบประมาณ จงึตอ้งปรบัโอนเงนิจากกจิกรรมที่ 7 และ 8 มาเพือ่ด าเนินกจิกรรมต่อ 

จะเหน็ว่าการน าเงนิจากกจิกรรมที่ 7 มานั้น เกนิรอ้ยละ 10 ของกจิกรรมขาออก ภาคฯี จงึตอ้งด าเนินการขออนุมตัจิาก กสศ. ก่อนด าเนินการ

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 104

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



5

หน้าที ่ 105

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก

ภาคีฯ กรอกขอ้มูลในระบบ GMS คลาดเคลื่อน



5

หน้าที ่ 106

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก

*** สิ่ งที่ท าผดิ ***



5

หน้าที ่ 107

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

ในการขอปรบักจิกรรมของโครงการ ภาคฯี 

จะตอ้งระบเุหตผุลในการขอปรบักจิกรรมเสมอ

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก

*** สิ่ งที่ท าผดิ ***



5

หน้าที ่ 108

การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ 10 

กจิกรรมที่ 1 ใชเ้งนิเกนิงบประมาณที่ต ัง้ไว ้และภาคีฯ มีความจ าเป็นตอ้งน าเงนิคงเหลอืจากกจิกรรมอืน่ 

มาด าเนินกจิกรรม จากสรุปค่าใชจ้า่ยงบประมาณ จะเหน็ว่ามีเงนิคงเหลอืจากกจิกรรมที่ 7 และ 8 

ที่สามารถน ามาด าเนินกจิกรรมที่ 1 ต่อได ้

ท ัง้นี้ การน าเงนิคงเหลอืจากกจิกรรมอืน่ มาด าเนินกจิกรรมตอ้งตรวจสอบว่าเกนิรอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

ของกจิกรรมนัน้หรอืไม่ หากเกนิรอ้ยละ 10 ตอ้งด าเนินการขออนุมตัจิาก กสศ. ก่อนด าเนินการ

• การปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกว่ารอ้ยละ  10 ของงบประมาณขาออก



6 กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50 

ของงบประมาณงวดถดัไป

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป หน้าที ่ 109



6

หน้าที ่ 110

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

อา้งอิงคู่มอืการด าเนินโครงการ ขอ้ที่ 3.3.2.1 การรายงานผลการด าเนินงานของโครงการเพื่อเบกิเงินงวด 

(หนา้ที่ 39)

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป



6

หน้าที ่ 111

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

เราจะทราบไดอ้ย่างไรวา่ตอนนี้ เงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกวา่รอ้ยละ 50

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอื เกินกว่า รอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป

1. คลกิที ่tab “รายงาน” 



6

2.ระบบจะปรากฏขอ้มลูรหสัโครงการ 

เลขทีส่ญัญา 

ระยะเวลาโครงการ 

เงนิงบประมาณ 

และรายละเอยีดงวดงาน งวดเงนิทกุงวดทีเ่กี่ยวขอ้ง

หน้าที ่ 112

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอื เกนิกว่า รอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป



6

หน้าที ่ 113

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

1. คลกิที ่“การเงนิงวดที่ 1” ที ่tab “รายงาน”  

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป



6

หน้าที ่ 114

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

4.คลกิที ่“รายงานการเงนิ” เพือ่ดู

รายงาน รายรบั รายจา่ย เเละ

เงนิคงเหลอืประจ างวด

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป



6

หน้าที ่ 115

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป

5.ตรวจสอบ รายรบั รายจา่ย 

เเละเงนิคงเหลอืประจ างวด



6

หน้าที ่ 116

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป

6.เหน็เครื่องหมาย ! ตกใจ แต่ไมต่อ้งตกใจเพราะทกุอย่างสามารถแกไ้ขได ้

7.การทีข่ึ้นเครื่องหมาย ! ตกใจ แปลวา่ เรามเีงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิ

กวา่รอ้ยละ 50  

        ทดสอบการค านวณ

• 1,440,700 (เงนิคงเหลอืงวดปจัจบุนั)

• 1,700,000 (เงนิงวดถดัไป)  

        ค านวณไดด้งัน้ี (1,440,700 / 1,700,000) x 100 = 84.75% 

        จะเหน็ไดว้า่ โครงการนี้มเีงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกวา่รอ้ยละ 

50 ของงบประมาณงวดถดัไป



6

คลกิ ! ตกใจ เพือ่ช้ีเเจงงบประมาณคงเหลอืเกนิรอ้ยละ 50

หน้าที ่ 117

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

8.ใหท้่านคลกิทีเ่ครื่องหมาย ! ตกใจ

จุดระวงัคอื 

ยอดเงนิคงเหลอื 1,440,700 บาท

ใหท่้านด าเนินการระบช้ีุเเจงกรณีการใช้

จา่ยเงนิไม่เป็นไปตามเเผนงบประมาณเเละ

จดัท าแผนการใชจ้า่ยเงนิในงวดถดัไป 

ประกอบการพจิารณาการจา่ยเงนิงวดถดัไป

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป



6

หน้าที ่ 118

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป

9.กรณีงบประมาณคงเหลอืเกนิรอ้ยละ 50 ตอ้งท าแผนการใชเ้งนิคงเหลอื ดงันี้

 - ส าหรบัทนุนวตักรรมสายอาชีพชัน้สูง : ใหภ้าคฯี ท าแผนการใชเ้งนิของยอดเงนิคงเหลอืเกนิรอ้ยละ 50  และ ยอดเงนิที่จะเบิกในงวดถดัไป

 - ส าหรบัทนุอืน่ ๆ : ใหภ้าคฯี ท าแผนการใชเ้งนิของยอดเงนิคงเหลอืเกนิรอ้ยละ 50

ระบบจะ pop up แผนการใชจ้า่ยงบประมาณกรณีที่มีเงนิคงเหลอืเกนิรอ้ยละ 50 ของเงนิงวดถดัไปทีข่อเบกิ ใหท้่านท าแผนการใชเ้งนิของยอดเงนิ

คงเหลอืเกนิรอ้ยละ 50 ใหล้ะเอยีด โดยท่านสามารถยดึเเผนการใชจ่้ายงบประมาณเดมิได ้



6

หน้าที ่ 119

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

10.ใหท้่านกรอกขอ้มลูตามหมวดค่าใชจ่้ายทีร่ะบไุวใ้นงบประมาณ ระบรุะยะเวลา ระบงุบประมาณ และหมายเหตทุี่เกี่ยวขอ้งกบัรายละเอยีด

ของค่าใชจ้า่ย 

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป

ท ัง้นี้ หากมีกจิกรรมมากกว่า 1 กจิกรรม ใหท้่านคลกิที ่+ เพิม่รายการ



6

หน้าที ่ 120

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

หากมกีจิกรรมเพิม่เตมิ ใหท้่านคลกิที ่+เพิม่รายการ ระบบจะเพิม่บรรทดัใหมใ่หท้่านกรอกขอ้มลูเพือ่อธิบายกิจกรรม ระยะเวลา 

งบประมาณ และ หมายเหตทุีเ่กี่ยวขอ้ง

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป



6

หน้าที ่ 121

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

หากมกีจิกรรมเพิม่เตมิ ใหท้่านคลกิที ่+เพิม่รายการ ระบบจะเพิม่บรรทดัใหมใ่หท้่านกรอกขอ้มลูเพือ่อธิบายกิจกรรม ระยะเวลา 

งบประมาณ และ หมายเหตทุีเ่กี่ยวขอ้ง

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป



6

หน้าที ่ 122

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

หากมกีจิกรรมเพิม่เตมิ ใหท้่านคลกิที ่+เพิม่รายการ ระบบจะเพิม่บรรทดัใหมใ่หท้่านกรอกขอ้มลูเพือ่อธิบายกิจกรรม ระยะเวลา 

งบประมาณ และ หมายเหตทุีเ่กี่ยวขอ้ง

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป



6

หน้าที ่ 123

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

เทคนิคการตรวจสอบตวัเองว่าเรากรอกแผนงบประมาณครบถว้นแลว้

คลกิตรวจสอบ “รายงานการเงนิ” 

จะปรากฏยอดเงนิ !1,440,700

ทดไว ้ในใจ 1 

คลกิทีเ่ครื่องหมาย !ตกใจ

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป



6

หน้าที ่ 124

กรณีเงนิงบประมาณคงเหลอืเกนิกว่ารอ้ยละ 50

เมือ่คลกิทีเ่ครื่องหมาย ! ตกใจ

ใหต้รวจสอบการช้ีแจงสาเหตขุองยอดเงนิ

คงเหลอืเกนิรอ้ยละ 50 ทีเ่รากรอกไป

ท ัง้หมดอกีคร ัง้ และใหต้รวจสอบตวัเลขที่

บรรทดัลา่งสุดวา่เป็นยอดเท่ากบั 

1,440,700.- บาทหรอืไม่

หากเป็นเลขเดยีวกนักบัหนา้รายงานการเงนิ 

แปลว่า ท่านอธิบายชี้เเจงขอ้มลูและ

รายละเอยีดไดค้รบถว้นแลว้

• กรณีเงนิงบประมาณ คงเหลอืเกนิ กว่ารอ้ยละ  50 ของงบประมาณงวดถดัไป



7 การเปลี่ยนแปลงการด าเนินงาน

ที่ท าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

หน้าที ่ 125• สื่อสารการจดัรายงานบนระบบ  GMS และการจดัท าเอกสารประกอบการลงบญัชสี าหรบัภาครีว่มด าเนินโครงการ



7

หน้าที ่ 

126

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

อา้งองิคู่มอืการด าเนนิงานโครงการ ปี 2569 มกีารระบวุ่า 

• การขอขยายระยะเวลาด าเนินงานโครงการ ท าไดเ้ฉพาะกรณีทีม่คีวามจ าเป็นเพือ่ใหก้ารด าเนนิงานหรอืกจิกรรมของโครงการที่

ยงัไม่ไดด้  าเนินการสามารถด าเนนิการต่อไปไดจ้นกวา่กจิกรรมดงักลา่วจะแลว้เสร็จตามสญัญา และบรรลุวตัถปุระสงคข์อง

โครงการ หรอืการขยายระยะเวลาด าเนินงานหรอืการเพิม่เตมิกจิกรรมเพือ่ใหโ้ครงการเกดิประโยชนสู์งสุดตามวตัถปุระสงคท์ี่

ก าหนดไว ้(ขอ้ 3.3.3 การขอปรบัแผนงาน แผนงบประมาณ และขอขยายระยะเวลาด าเนินงานโครงการ หนา้ที ่39-40)

• ระยะเวลาในการขอขยายระยะเวลาด าเนินงานโครงการ ในการด าเนนิงานงวดสุดทา้ย หากภาคีฯ เหน็ว่าไม่อาจด าเนนิงานตาม

แผนงานหรอืกจิกรรมของโครงการไดแ้ลว้เสร็จตามระยะเวลาในสญัญา และเหน็ว่าการด าเนนิงานใหแ้ลว้เสร็จตามแผนงานหรอื

กจิกรรมมคีวาม จ าเป็นเพือ่ใหบ้รรลุตามวตัถปุระสงคข์องโครงการหรอืการด าเนนิกจิกรรมตามทีก่  าหนดหรือทีเ่พิม่เตมิใหแ้ลว้ 

เสร็จจะเป็นประโยชนแ์ก่โครงการ ภาคีฯ โดยผูร้บัผดิชอบโครงการ อาจด าเนินการขออนุมตัขิยายระยะ เวลาการด าเนินงาน

โครงการ พรอ้มชี้แจงเหตผุลหรอืความจ าเป็นของการขยายระยะเวลาการด าเนินงาน โครงการผ่านระบบบรหิารจดัการโครงการ 

หรอืช่องทางที ่กสศ. ก าหนด เพือ่ให ้กสศ. พจิารณา ท ัง้นี้ การขออนุมตัขิยายระยะเวลาการด าเนนิงานโครงการ ตอ้ง

ด าเนินการลว่งหนา้ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาตามสญัญา ไม่นอ้ยกว่า 30 วนั และขอขยายไดค้ร ัง้ละไม่เกนิรอ้ยละ 25 ของ

ระยะเวลาตามสญัญา และรวมกนัไม่เกนิ 2 คร ัง้ (ระยะเวลาในการขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ หนา้ที ่40)



7

หน้าที ่ 

127

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

อา้งองิคู่มอืการด าเนนิงานโครงการ ปี 2569 หนา้ที ่40 มกีารระบวุ่า



7

หน้าที ่ 128

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

สรุปหลกัการแบบเขา้ใจงา่ยๆ

• มีความจ าเป็น : การขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการท าไดเ้ฉพาะกรณีทีม่คีวามจ าเป็น เพือ่ใหก้ารด าเนินงานหรอื

กจิกรรมของโครงการทีย่งัไม่ไดด้  าเนินการสามารถด าเนินการต่อไปไดจ้นกวา่กจิกรรมดงักลา่วจะแลว้เสร็จตามสญัญาฯ 

และบรรลุวตัถปุระสงคข์องโครงการ หรอืการขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ หรอืการเพิม่เตมิกจิกรรมเพือ่ใหโ้ครงการ

เกดิประโยชนสู์งสุดตามวตัถปุระสงคท์ีก่  าหนดไว ้

• ท ารายการขอเปลี่ยนแปลงสญัญา : เลอืกหวัขอ้ ขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ เพือ่ชี้แจงเหตผุลความจ าเป็น 

“ก่อนด าเนินการ” โดยมผูีอ้นุมตัเิป็นไปตามทีผู่จ้ดัการมอบหมาย

• การขยายระยะเวลาการด าเนินงานโครงการนัน้ จะตอ้งด าเนินการกอ่นสิ้นสดุโครงการไม่นอ้ยกว่า 30 วนั

• ขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการไดไ้ม่เกนิรอ้ยละ 25 : การขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ สามารถขยายไดไ้ม่เกนิ

รอ้ยละ 25 ของระยะเวลาการด าเนินโครงการท ัง้หมด 

• ขยายระยะเวลาไดไ้ม่เกนิ 2 คร ัง้ : การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ สามารถขยายเวลาไดไ้ม่เกนิ 2 ครัง้

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป



7

หน้าที ่ 129

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

สิง่ที่อาจารยข์อเนน้ย ้า!

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ในกรณีทีม่กีารขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ ภาคีฯ ไม่มสีทิธไิดร้บัค่าบริหารจดัการเพิ่ ม ไม่วา่เหตใุดก็ตาม 

เนื่องจากค่าบรหิารจดัการทีก่  าดหนดไวใ้นสญัญาภาคีร่วมด าเนินงาน ไดพ้จิารณาถงึความเหมาะสมส าหรบั

การบรหิารโครงการใหแ้ลว้เสร็จตามเป้าหมายไวแ้ลว้
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หน้าที ่ 130

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

เมือ่ปฏบิตังิานแลว้พบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ค าถาม : หากตอ้งการขอขยายระยะะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS ตอ้งท าอย่างไร?

ค าตอบ : ตอ้งขออนุมตัิขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS โดยบนัทกึรายละเอยีด

การขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ พรอ้มระบเุหตผุล ระยะเวลาทีต่อ้งการ และผลกระทบต่อ

กจิกรรมหรอืผลผลติ (ถา้ม)ี

ภาคีสามารถศึกษาวิธกีารขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS ไดใ้นหนา้ถดัไป
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หน้าที ่ 131

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

ในระบบ GMS
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หน้าที ่ 132

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนที่ 1 : เขา้สู่ระบบ GMS



7

หน้าที ่ 133

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนที่ 2 : เมือ่เขา้สู่ระบบแลว้ 

คลกิเลอืก “โครงการที่ตอ้งการ

ด าเนินการขยายระยะเวลาการ

ด าเนินงานโครงการ”

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS
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หน้าที ่ 134

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนที่ 3 : เลอืกหวัขอ้ 

“เปลี่ยนแปลงรายละเอยีดใน

โครงการ”

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS
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หน้าที ่ 135

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนที่ 4 : จากนัน้เลอืกหวัขอ้ 

“ขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ”

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS
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หน้าที ่ 136

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนที่ 5 : เลอืก “เลอืกวนัที่

สิ้นสดุใหม่” พรอ้มระบเุหตผุล

ในการขอขยายระยะเวลา

การด าเนินโครงการโดยละเอยีด

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS
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หน้าที ่ 137

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

เมือ่เลอืกวนัทีส่ิ้นสุดใหม่แลว้ ระบบจะค านวณวนัทีส่่งมอบงานใหมโ่ดยอตัโนมตั ิ

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

ภาคีฯ สามารถศึกษาวิธกีารค านวณระยะเวลาที่สามาถขยายได ้ในหนา้ถดัไป
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หน้าที ่ 138

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

ทบทวนหลกัการ : 

• การขยายระยะเวลาการด าเนินงานโครงการนัน้ จะตอ้งด าเนินการก่อนสิ้นสุดโครงการไม่นอ้ยกว่า 30 วนั

• การขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ สามารถขยายไดไ้ม่เกนิรอ้ยละ 25 ของระยะเวลาการด าเนินโครงการทัง้หมด 

ตวัอย่าง : ภาคฯี ตอ้งการขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ เนื่องจากเกดิอทุกภยัในพื้นทีด่  าเนนิโครงการทีภ่าคีฯ ตอ้งลง

พื้นทีจ่งึด าเนินการขอขยายระยะเวลาในการด าเนินโครงการ จากเดมิสญัญาสิ้นสุดวนัที ่4 มนีาคม 2570 เป็น 17 มถินุายน 

2570 จากเหตกุารดงักลา่วภาคีฯ สามารถท าไดห้รอืไม?่
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หน้าที ่ 139

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

จากโจทย ์โครงการมรีะยะเวลาในการด าเนินโครงการ ตัง้แต่วนัที่ 9 มกราคม 2569 ถงึ 4 มีนาคม 2570 (รวมท ัง้สิ้น 420 วนั) 

หากภาคีฯ ตอ้งการด าเนินการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ จะตอ้งด าเนินการก่อนสิ้นสุดโครงการไม่นอ้ยกว่า 30 วนั

ดงันัน้ ภาคีฯ ตอ้งด าเนินการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS ภายในวนัที ่2 กุมภาพนัธ ์2570

• (1) ระยะเวลาส าหรบัด าเนินการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS
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หน้าที ่ 140

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

• (2) การค านวณวนัที่สิ้นสดุโครงการใหม่

เมือ่ภาคีฯ เลอืกวนัทีส่ิ้นสุดใหม่ในระบบ GMS ระบบจะค านวณวนัทีส่ิ้นสุดใหมใ่หอ้ตัโนมตัิ โดยมหีลกัการค านวณดงันี้

วนัที่สิ้นสดุใหม่ = ระยะเวลาด าเนินโครงการ (ตัง้แต่ตน้จนจบ) x 25%

* หากมีทศนิยมระบบจะปดัข้ึนเป็นจ านวนเตม็ *

วนัสิ้นสดุใหม่  = ระยะเวลาด าเนินโครงการ 420 วนั x 25%

                 = 105 วนั

ดงันัน้ ภาคีฯ ขอขยายระยะเวลาการด าเนนิโครงการไดไ้ม่เกนิ 105 วนั

* เนน้ย า้ ภาคีฯ สามารถขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการไดไ้มเ่กินรอ้ยละ 25 ของระยะเวลาการด าเนินโครงการทัง้หมด *
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หน้าที ่ 141

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

• (2) การค านวณวนัที่สิ้นสดุโครงการใหม่ (ต่อ)

เมือ่น าระยะเวลาทีค่  านวณได ้105 วนั มาค านวณหาวนัทีส่ิ้นสุดใหม่ จะพบว่า ภาคีฯ สามารถขยายระยะเวลาสิ้นสุด

โครงการไดถ้งึ วนัที่ 17 มิถนุายน 2570
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หน้าที ่ 142

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนที่ 6 : กรณีทีก่ารขอขยาย

เวลาการด าเนินโครงการส่งผล

กระทบต่อ

1. กจิกรรมทีภ่าคีฯ ระบไุว ้

และ/หรอื

2. ผลผลติทีก่  าหนดไว ้

ขอใหภ้าคฯี ชี้แจงรายละเอยีด

ดงักลา่ว

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS



7

หน้าที ่ 143

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

กรณีทีก่ารขอขยายเวลาการด าเนินโครงการ

ส่งผลกระทบต่อ

1. กจิกรรมทีภ่าคีฯ ระบไุว ้: ใหภ้าคีฯ 

กด “เพิม่กจิกรรม และเลอืก

กจิกรรมทีม่ผีลกระทบต่อการขยาย

ระยะเวลา พรอ้มระบเุหตผุล” 

และ/หรอื

1. ผลผลติทีก่  าหนดไว ้: ใหภ้าคฯี กด 

“เพิม่ผลผลติ และเลอืกผลผลติทีม่ี

ผลกระทบต่อการขยายระยะเวลา 

พรอ้มระบเุหตผุล” 

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS
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หน้าที ่ 144

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนที่ 7 : กรณีทีม่เีอกสาร

ประกอบการขอขยายระยะเวลา

ด าเนินโครงการ ใหแ้นบเอกสาร

เพิม่เตมิมาดว้ย

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS
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หน้าที ่ 145

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนที่ 8 : กด “ขออนุมตัิ” โดย

ในการกดขออนุมตันิ ัน้จะมเีงือ่นไข

เพิม่เตมิ ซึง่จะอธบิายในหนา้ถดัไป 

(หนา้ที่ 125)

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS



7

หน้าที ่ 146

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

เงือ่นไขในการกดขออนุมตัขิยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• กรณีที่ 1 : ถา้ผูท้  ารายการเป็น “ผูร้บัผิดชอบโครงการ” สามารถกดขออนุมตัไิดเ้ลย

• กรณีที่ 2 : ถา้ผูท้  ารายการเป็น “ไม่ใช่” ผูร้บัผิดชอบโครงการ ตอ้งแนบ “เอกสารทีแ่สดงว่า

ผูร้บัผดิชอบโครงการเหน็ชอบใหด้ าเนินการ” โดยอาจใชเ้ป็นหนงัสอืทีม่ลีายลกัษณ์อกัษรจาก

ผูร้บัผดิชอบโครงการอย่างชดัเจน
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หน้าที ่ 147

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 9 : ตรวจสอบ

ผูร้บัผดิชอบโครงการ/เจา้หนา้ที่

การเงนิ/ผูป้ระสานงาน อกีคร ัง้ โดย

เลอืก “ขอ้เสนอ” จากนัน้เลอืก 

“ตดิต่อทมีงาน”
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หน้าที ่ 148

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 9 : เมือ่เลอืก “ตดิต่อ

ทมีงาน” ระบบจะแสดงขอ้มลูของ

ทมีงานภาคีร่วมด าเนินงาน



7

หน้าที ่ 149

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 10 : เมือ่ตรวจสอบ

ผูร้บัผดิชอบโครงการ/เจา้หนา้ที่

การเงนิ/ผูป้ระสานงาน เรยีบรอ้ย

แลว้ กดปุ่ ม “ยืนยนั”



7

หน้าที ่ 150

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

เมือ่ยืน่ค าขอขยายระยะเวลาการ

ด าเนินการโครงการเสร็จ ใหภ้าคฯี 

รอการอนุมตัจิาก กสศ. โดย กสศ. 

จะแจง้ผลการขออนุมตัิการขยาย

ระยะเวลาการด าเนินโครงการผ่าน

ทางอเีมล (Email)



7

หน้าที ่ 151

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

เมือ่ กสศ. ไดร้บัค าขออนุมตักิาร

ขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

จากภาคีฯ แลว้ จะใชเ้วลาในการ

ตรวจสอบการขออนุมตักิารขยาย

ระยะเวลาการด าเนนิโครงการ 7-14 

วนัท าการ
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หน้าที ่ 152

การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ

• การเปลีย่นแปลงการด าเนินงานทีท่ าใหต้อ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ขัน้ตอนการขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการในระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 11 : เมือ่ กสศ. อนุมตัิ

การขยายระยะเวลาการด าเนิน

โครงการแลว้ ภาคีฯ สามารถดาวน์

โหลดหนงัสอือนุมตั ิไดจ้ากหวัขอ้ 

“หนงัสอือนุมตั”ิ



8 วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการ

ผ่านระบบ GMS

หน้าที ่ 153• สื่อสารการจดัรายงานบนระบบ  GMS และการจดัท าเอกสารประกอบการลงบญัชสี าหรบัภาครีว่มด าเนินโครงการ
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• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 154

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 1 : เขา้สู่ระบบ GMS 

โดยใชข้อ้มลูของภาคีฯ



8

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 155

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 2 : จากนัน้เลอืก 

“โครงการภายใตก้ารดูเเลที่ตอ้งการ

จดัท ารายงาน”



8

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 156

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 3 : เลอืกหวัขอ้ 

“รายงาน”



8

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 157

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 4 : เลื่อนหางวดงานงวด

เงนิที่ตอ้งจดัท ารายงาน



8

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 158

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 5 : เมือ่เลอืกงวดงานงวด

เงนิทีจ่ดัท  ารายงานเเลว้ คลกิเลอืก 

“รายงาน”

ระหว่าง

-ผลการด าเนินงานงวด ที่... 

-การเงนิงวด ที่...
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• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 159

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 6 : คลกิเลอืก “ผลการ

ด าเนินงาน” เพือ่จดัท ารายงานผล

การด าเนินงานของโครงการ 



8

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 160

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 7 : ตรวจสอบความถกู

ตอ้งของขอ้มลูเเละกรอกขอ้มลูผล

การด าเนินการของโครงการตาม

รายละเอยีดทีก่  าหนดทกุหวัขอ้



8

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 161

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

กรอกขอ้มูลผลการด าเนินการของ

โครงการตามรายละเอยีดที่ก าหนดทกุ

หวัขอ้



8

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 162

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

กรอกขอ้มูลผลการด าเนินการของ

โครงการตามรายละเอยีดที่ก าหนดทกุ

หวัขอ้



8

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 163

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

กรอกขอ้มูลผลการด าเนินการของ

โครงการตามรายละเอยีดที่ก าหนดทกุ

หวัขอ้



8

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 164

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

กรอกขอ้มูลผลการด าเนินการของ

โครงการตามรายละเอยีดที่ก าหนดทกุ

หวัขอ้



8

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 165

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

กรอกขอ้มูลผลการด าเนินการของ

โครงการตามรายละเอยีดที่ก าหนดทกุ

หวัขอ้
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• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 166

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 8 : คลกิเลอืกหวัขอ้ 

“การเงนิ” เพือ่จดัท ารายงาน

การเงนิของโครงการ เเละบนัทกึ

บญัช ี“สมดุรายวนัเงนิ รบั-จา่ย” 

ของโครงการในระบบ GMS ให ้

ครบถว้น 
กรอกรายละเอยีดการบนัทึกบญัชีของโครงการอย่างละเอยีด
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• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 167

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 9 : ตรวจสอบขอ้มลู

สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ ใน

เเต่ละกจิกรรม ว่าไดม้กีารบนัทึก

ลงในระบบ GMS ครบถว้น

หรอืไม ่ซึง่ระบบจะดงึขอ้มลู

อตัโนมตัมิาจาก “สมดุรายวนั

เงนิ รบั-จา่ย”
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• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 168

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 10 : ตรวจสอบ 

“ขอ้มูลรายงานการเงนิ” ของ

โครงการ ซ่ึงระบบจะดึงขอ้มูล

อตัโนมตัิ 
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• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 169

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ตรวจสอบ “ขอ้มูลรายงานการเงนิ” 

ของโครงการ ซึ่งระบบจะดึงขอ้มูล

อตัโนมตัิ 
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• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 170

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ตรวจสอบ “ขอ้มูลรายงานการเงนิ” 

ของโครงการ ซึ่งระบบจะดึงขอ้มูล

อตัโนมตัิ 



8

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 171

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ตรวจสอบ “ขอ้มูลรายงานการเงนิ” 

ของโครงการ ซึ่งระบบจะดึงขอ้มูล

อตัโนมตัิ 
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• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 172

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 11 : ตรวจสอบ 

“ขอ้มูลรายงานการเงนิ” ของ

โครงการ กรอกรายละเอยีด

ตามที่ก าหนด
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• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 173

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 12 : ตรวจสอบ 

“ขอ้มูลรายงานการเงนิ” ของ

โครงการ ในสว่นของหวัขอ้ที่ 

(8) ผูส้อบบญัชีโครงการ

ภาคฯี จะตอ้งมีการเชิญผูส้อบ

บญัชีโครงการ ใหเ้รยีบรอ้ยกอ่น

จดัสง่สง่รายงาน
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• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 174

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนที่ 13 : เมือ่กรอกขอ้มลู

เเละเเนบเอกสารครบเเลว้ คลกิ 

“สง่รายงาน” 
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ขัน้ตอนที่ 14 : เม่ือคลกิ “สง่

รายงาน” ระบบจะ Pop up 

หนา้จอ “ยืนยนัการสง่ขอ้มูล”

คลกิเลอืก

ผลการด าเนินงาน

การเงนิ

หลงัจากนั้นกด “ยืนยนั” เพือ่สง่

รายงานใหผู้ส้อบบญัชีโครงการ

• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS หน้าที ่ 175

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS



• วธิกีารส่งรายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชโีครงการผา่นระบบ  GMS

8

หน้าที ่ 176

วธิีการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

ขัน้ตอนการสง่รายงานการเงนิใหผู้ส้อบบญัชีโครงการผ่านระบบ GMS

• กรณีกรอกขอ้มูลไม่ครบถว้น ระบบจะขึ้นเตอืนเป็นตวัอกัษรสเีเดง เเละจะไม่สามารถกดสง่รายงานไปยงัผูส้อบ

บญัชีโครงการได ้ภาคฯี จะตอ้งกลบัมากรอกขอ้มลูใหค้รบถว้นก่อนส่งรายงาน



9 วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ผ่านระบบ GMS

หน้าที ่ 

177
• สื่อสารการจดัรายงานบนระบบ  GMS และการจดัท าเอกสารประกอบการลงบญัชสี าหรบัภาครีว่มด าเนินโครงการ
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• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ หน้าที ่ 178

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

การแสดงความเหน็ของผูส้อบบญัชีต่องบการเงนิ

ในการแสดงความเหน็ต่องบการเงนิของผูส้อบบญัช ีสามารถจ าแนกไดเ้ป็น 2 ลกัษณะ ดงันี้

1. การแสดงความเหน็แบบไม่มีเงือ่นไข (UNQUALIFIED OPINION) หมายถงึ กรณีทีผู่ส้อบบญัชเีหน็ว่างบการเงนิดงักลา่วได ้

จดัท าขึ้นโดยถูกตอ้งและเป็นไปตามคู่มอืการด าเนินโครงการที่กองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) ก าหนดไว ้

ทกุประการ โดยไม่ปรากฏขอ้จ ากดัหรอืขอ้สงัเกตทีม่นียัส าคญัแต่อย่างใด

2. การแสดงความเหน็แบบมีเงือ่นไข (QUALIFIED OPINION) หมายถงึ กรณีทีม่สีถานการณบ์างประการซึง่ส่งผลกระทบต่อ

ความเหน็ของผูส้อบบญัช ีท าใหไ้ม่สามารถแสดงความเหน็แบบไม่มเีงือ่นไขไดอ้ย่างเตม็ที ่ซึง่อาจเกดิขึ้นไดจ้าก 2 กรณี ไดแ้ก่

        (1) งบการเงนิมขีอ้มลูทีข่ดัต่อขอ้เทจ็จรงิอนัเป็นสาระส าคญั (การไมเ่ป็นไปตามมาตรฐานการบญัชทีีร่บัรองท ัว่ไป หรอื 

GAAP)

        (2) ผูส้อบบญัชไีม่สามารถหาหลกัฐานการตรวจสอบทีเ่หมาะสมและเพยีงพอได ้(ขอ้จ ากดัของขอบเขตการตรวจสอบ หรอื 

SCOPE LIMITATION)



9

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ หน้าที ่ 179

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

ค าถาม : ถา้ภาคีฯ ไดร้บัการแสดงความเหน็แบบมีเงือ่นไข (Qualified Opinion) จากผูส้อบบญัชี

โครงการท ายงัไงดี?

ค าตอบ : ใหภ้าคีฯ ติดต่อผูส้อบบญัชีโครงการของท่านโดยด่วน จากนัน้ด าเนินการแกไ้ขขอ้ผดิพลาดที่

เกดิขึ้น ดงันี้
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• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ หน้าที ่ 180

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

ค าถาม : ถา้ภาคีฯ ไดร้บัการแสดงความเหน็แบบมีเงือ่นไข (Qualified Opinion) จากผูส้อบบญัชี

โครงการท ายงัไงดี?

ค าตอบ : ใหภ้าคีฯ ติดต่อผูส้อบบญัชีโครงการของท่านโดยด่วน จากนัน้ด าเนินการแกไ้ขขอ้ผดิพลาดที่

เกดิขึ้น ดงันี้
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หน้าที ่ 181

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

ภาพประกอบแสดงตวัอย่าง : อเีมลทีร่ะบบส่งแจง้เตอืนไปยงัเจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ (ภาคร่ีวมด าเนินงาน) เพือ่แจง้ใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบ

โครงการ (ภาคร่ีวมด าเนินงาน) ทราบวา่ผลการตรวจสอบรายงานการเงนิโครงการไดถ้กูบนัทกึเขา้สู่ระบบแลว้ และเจา้หนา้ที่

ผูร้บัผดิชอบโครงการ (ภาคร่ีวมด าเนินงาน) จะตอ้งด าเนินการเขา้สู่ระบบเพือ่รบัทราบผลการตรวจสอบดงักลา่วต่อไป

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ



9

หน้าที ่ 182

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

ใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ 

(ภาคีร่วมด าเนินงาน) ลอ็กอนิ 

(Log in) เขา้สูร่ะบบ GMS ดว้ย

บญัชผูีใ้ชง้านของตนเอง เพือ่เขา้สู่

การด าเนินการรบัทราบผลการ

ตรวจสอบในล าดบัถดัไป

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS
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หน้าที ่ 183

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

เมือ่เขา้สู่ระบบแลว้ ใหเ้จา้หนา้ที่

ผูร้บัผดิชอบโครงการ (ภาคีร่วม

ด าเนินงาน) คลกิเลอืกโครงการที่

ตอ้งการด าเนินการ จากรายการ

โครงการทีป่รากฏในระบบ เพือ่เขา้สู่

รายละเอยีดของโครงการ

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS
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หน้าที ่ 184

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

ใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ 

(ภาคีร่วมด าเนินงาน) เลอืกหวัขอ้ 

“รายงาน” ซึง่เป็นเมนูทีร่วบรวมขอ้มลู

รายงานการเงนิและผลการตรวจสอบ

ของโครงการ เพือ่เขา้สู่ข ัน้ตอนการ

รบัทราบผลการตรวจสอบ

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS
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หน้าที ่ 185

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

ใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ (ภาคี

ร่วมด าเนินงาน) คลกิเลอืกรายงาน

การเงนิในงวดที่ตอ้งด าเนินการ

รบัทราบผลการตรวจสอบ โดยเลอืก

จากรายการงวดรายงานทีป่รากฏใน

ระบบใหต้รงกบัรอบระยะเวลาที่

เกี่ยวขอ้ง

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS
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หน้าที ่ 186

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

ใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ 

(ภาคีร่วมด าเนินงาน) คลกิเลอืก

หวัขอ้ “รายงานผลการตรวจสอบ” 

เพือ่ไปทีห่นา้แสดงผลการ

ตรวจสอบ

ซึง่ผูส้อบบญัชโีครงการไดบ้นัทกึ

ไวใ้นระบบ

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS
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หน้าที ่ 187

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

เมือ่เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ 

(ภาคีร่วมด าเนินงาน) เลอืก 

“รายงานผลการตรวจสอบ” แลว้ ให ้

เลือ่นหนา้จอรายการลงไปจนถงึดา้น

ลา่งสุด เพือ่คน้หาส่วนทีใ่ชส้  าหรบั

ด าเนินการยนืยนัการรบัทราบผลการ

ตรวจสอบในข ัน้ตอนถดัไป

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS
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หน้าที ่ 188

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

จากนัน้ จะเจอปุ่ ม “ลงช่ือยอมรบั” 

ใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ 

(ภาคีร่วมด าเนินงาน) คลกิปุ่ ม

ดงักลา่ว เพือ่ด าเนินการยนืยนัตวัตน

ของผูม้อี  านาจในการรบัทราบและ

ยอมรบัผลการตรวจสอบรายงาน

การเงนิโครงการ

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS
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หน้าที ่ 188

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

เมือ่เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ 

(ภาคีร่วมด าเนินงาน) กดบนัทกึการลง

ชื่อยอมรบัแลว้ ระบบจะแสดงชื่อของ

ผูร้บัผดิชอบโครงการซึง่เป็น

ผูด้  าเนินการลงชื่อยอมรบัดงักลา่วไว ้

บนหนา้จอ เพือ่เป็นหลกัฐานยนืยนัตวั

บคุคล

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS
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หน้าที ่ 190

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

ข ัน้ตอนถดัไป ใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ 

(ภาคร่ีวมด าเนินงาน) กดปุ่ ม “ผลการพจิารณา” 

โดยมทีางเลอืกในการด าเนินการ 2 กรณี ไดแ้ก่ 

กรณีที่ 1 กดปุ่ม “เหน็ชอบ” เพือ่รบัทราบผลการ

ตรวจสอบ และ

กรณีที่ 2 กดปุ่ม “ตกีลบั” ในกรณีทีเ่จา้หนา้ที่

ผูร้บัผดิชอบโครงการ (ภาคร่ีวมด าเนนิงาน) ไม่

ยอมรบัผลการตรวจสอบดงักลา่ว ซ่ึงผูส้อบบญัชี

โครงการจะตอ้งกลบัไปด าเนินการตรวจสอบ

รายงานการเงินอกีครัง้

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS
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หน้าที ่ 191

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

ข ัน้ตอนถดัไป ใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ (ภาคีร่วมด าเนินงาน) กดปุ่ ม “ผลการพจิารณา” โดยมทีางเลอืกในการด าเนินการ 

2 กรณี ไดแ้ก่ 

กรณีที่ 1 กดปุ่ ม “เหน็ชอบ” เพือ่รบัทราบผลการตรวจสอบ และ

กรณีที่ 2 กดปุ่ ม “ตีกลบั” ในกรณีทีเ่จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ (ภาคีร่วมด าเนินงาน) ไม่ยอมรบัผลการตรวจสอบดงักลา่ว ซ่ึง

ผูส้อบบญัชีโครงการจะตอ้งกลบัไปด าเนินการตรวจสอบรายงานการเงินอีกครัง้ ทัง้น้ี ผูส้อบบญัชีไม่สามารถเรียกเกบ็เงินจากภาคีฯ 

เพ่ิมได ้

*** อา้งองิคู่มอืการด าเนินงาน

โครงการ ปี 2569 หนา้ที่ 73 ***

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ



9

หน้าที ่ 192

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS



9

หน้าที ่ 193

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

ในกรณีที่ภาคีฯ เหน็ชอบผลการจรวจ

สอบจากผูส้อบบญัชีโครงการ ให ้

เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ (ภาคี

ร่วมด าเนินงาน) เลอืกหวัขอ้ “การเงนิ” 

เพือ่ยนืยนัวา่รายการทีด่  าเนินการอยู่นี้

เกี่ยวขอ้งกบัการรบัทราบผลการ

ตรวจสอบดา้นการเงนิของโครงการ 

ก่อนด าเนินการยนืยนัในข ัน้ตอนถดัไป

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS



9

หน้าที ่ 194

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

จากนัน้ ใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบ

โครงการ (ภาคีร่วมด าเนินงาน) คลกิ

ปุ่ ม “ยืนยนั” เพือ่ยนืยนัการ

ด าเนินการรบัทราบผลการตรวจสอบ

และบนัทกึขอ้มลูดงักลา่วเขา้สู่ระบบ

อย่างสมบูรณ์

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS



9

หน้าที ่ 

195

วธิีการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS

เมือ่ด าเนินการยนืยนัเรยีบรอ้ยแลว้ 

ระบบจะเปลีย่นสถานะของโครงการเป็น 

“รบัทราบผลการตรวจแลว้” ซึง่ถอืเป็น

การเสร็จสิ้นกระบวนการรบัทราบผลการ

ตรวจสอบรายงานการเงนิโครงการโดย

เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบโครงการ (ภาคี

ร่วมด าเนินงาน)

• วธิกีารรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ขัน้ตอนการรบัทราบผลการตรวจสอบรายงานการเงนิผ่านระบบ GMS



10 ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

• สื่อสารการจดัรายงานบนระบบ  GMS และการจดัท าเอกสารประกอบการลงบญัชสี าหรบัภาครีว่มด าเนินโครงการ หน้าที ่ 196



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 197

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

ดอกเบี้ยเงนิฝากของโครงการ ถอืเป็น รายไดข้อง กสศ. และหลงัปิดโครงการภาคฯี ตอ้งสง่คนื 

กสศ. หา้มน าไปใชจ้า่ยในโครงการเด็ดขาด!



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 198

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

อา้งองิคู่มือการด าเนินโครงการ ปี 2569 หนา้ที่ 61 - 62



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 199

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

กรณีเบกิเงนิเพิ่มพรอ้มปิดโครงการ

ต่อไปนี้ เป็นข ัน้ตอนการด าเนินการคนืดอกเบี้ยเงนิฝากหลงัสิ้นสุดโครงการ



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 200

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 201

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

1. เลอืกเมนู “รายงาน”

ขัน้ตอนการการดาวนโ์หลด Teller Payment



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 202

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

ขัน้ตอนการดาวนโ์หลด Teller Payment

2.เลือ่นลงมาดา้นลา่ง เเลว้กดปุ่ ม 

เพือ่ดาวนโ์หลด Teller Payment

3.น าจดหมายปิดบญัช ี(ที่ กสศ.ส่งให)้ เเละ Teller Payment 

พรอ้มผูเ้ปิดบญัชที ัง้ 3 ท่าน ไปด าเนินการปิดบญัชทีีธ่นาคาร เเละ 

โอนดอกเบี้ยหลงัสิ้นสดุโครงการ เเละดอกเบี้ย ณ วนัปิดบญัชี

คืน กสศ.



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 203

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

ภาคฯี ตอ้งอปัเดตขอ้มูลสมดุบญัชีธนาคารใหเ้ป็นปจัจุบนัอยู่เสมอ และตอ้งคยีข์อ้มูลดอกเบี้ยเขา้

ระบบ GMS ใหค้รบถว้นทกุคร ัง้ที่มีดอกเบี้ยเขา้บญัชี



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 204

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 205

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 206

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

ตวัอย่างเอกสารแจง้โอนเงนิคืน

ประกอบดว้ย

1. Teller Payment ทีด่งึ

จากระบบ GMS

2. หลกัฐานการโอนเงนิคืน 

(สลปิโอนเงนิคืน)

3. สมดุบญัชทีีปิ่ดบญัชแีลว้

ทกุหนา้



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 207

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

1. ส่งหลกัฐานการโอนเงนิคืน กสศ. เลอืกเมนู “แจง้โอนเงนิคืน”

ขัน้ตอนการสง่หลกัฐานการโอนเงนิคนื กสศ.



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 208

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

1. แนบเอกสารการโอนเงนิคืนตามหวัขอ้ และใส่จ านวนเงนิทีส่่งคืน กสศ.

ขัน้ตอนการสง่หลกัฐานการโอนเงนิคนื กสศ.



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 209

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

กรณีสง่คนืเงนิคงเหลอืพรอ้มปิดโครงการ



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 210

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 211

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

1. เลอืกเมนู “รายงาน”

ขัน้ตอนการการดาวนโ์หลด Teller Payment



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 212

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

ขัน้ตอนการการดาวนโ์หลด Teller Payment



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 213

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 214

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 215

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

ตวัอย่างเอกสารแจง้โอนเงนิคืน

ประกอบดว้ย

1. Teller Payment ทีด่งึจาก

ระบบ GMS

2. หลกัฐานการโอนเงนิคืน 

(สลปิโอนเงนิคืน)

3. สมดุบญัชทีีปิ่ดบญัชแีลว้ทกุ

หนา้



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 216

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

1. ส่งหลกัฐานการโอนเงนิคืน กสศ. เลอืกเมนู “แจง้โอนเงนิคืน”

ขัน้ตอนการสง่หลกัฐานการโอนเงนิคนื กสศ.



10

• ดอกเบีย้รบัหลงัสิน้สดุโครงการ หน้าที ่ 217

ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ

1. แนบเอกสารการโอนเงนิคืนตามหวัขอ้ และใส่จ านวนเงนิทีส่่งคืน กสศ.

ขัน้ตอนการสง่หลกัฐานการโอนเงนิคนื กสศ.



11 การหกัภาษี ณ ที่จา่ย

• สื่อสารการจดัรายงานบนระบบ  GMS และการจดัท าเอกสารประกอบการลงบญัชสี าหรบัภาครีว่มด าเนินโครงการ หน้าที ่ 218



11

• การหกัภาษี ณ ทีจ่า่ย หน้าที ่ 219

การหกัภาษี ณ ที่จา่ย

ความผิดจากการไม่ยื่นภาษีเงนิไดต่้อกรมสรรพากร

สามารถศึกษาขอ้มูลเพิ่มเติมไดท้ี่ :

https://www.rd.go.th/fileadmin/download/in

sight_pasi/personalincome_61.pdf

หรอื สแกน QR Code ดา้นลา่งเพื่ออา่นคูมื่อ



11

• การหกัภาษี ณ ทีจ่า่ย หน้าที ่ 220

การหกัภาษี ณ ที่จา่ย

การหกัภาษี ณ ที่จา่ย

• เป็นการจดัเก็บภาษลีว่งหนา้ก าหนดใหผู้จ่้ายเงนิไดม้หีนา้ทีห่กัภาษจีากเงนิทีจ่่ายใหแ้ก่ผูร้บัทกุครัง้ทีจ่่าย ซึง่การหกัภาษี

ตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑ ์วธิีการ และเงือ่นไขทีก่  าหนด หลงัจากนัน้ใหน้ าเงนิส่งกรมสรรพากร

*** หน่วยงานสามารถน าหนงัสอืรบัรองการหกัภาษี ณ ที่จ่าย ไปใชเ้ป็นเครดิตภาษี หรือขอคืน เมื่อสิ้นรอบระยะเวลาบญัชี

ของหน่วยงาน ****



11

• การหกัภาษี ณ ทีจ่า่ย หน้าที ่ 221

การหกัภาษี ณ ที่จา่ย

กรณี ภาคีฯ (ผูจ่้ายเงินได)้ ที่เป็นหา้งหุน้สว่น บริษทั มูลนิธ ิสมาคม หรือคณะบุคคล



11

• การหกัภาษี ณ ทีจ่า่ย หน้าที ่ 222

การหกัภาษี ณ ที่จา่ย

กรณี ภาคีฯ (ผูจ่้ายเงินได)้ ที่เป็นรฐับาล องคก์ารของรฐับาล เทศบาล หรือองคก์ารบริหารราชการสว่นทอ้งถิ่ นอื่น



11

• การหกัภาษี ณ ทีจ่า่ย หน้าที ่ 223

การหกัภาษี ณ ที่จา่ย

กรณี ภาคีฯ (ผูจ่้ายเงินได)้ ที่เป็นรฐับาล องคก์ารของรฐับาล เทศบาล หรือองคก์ารบริหารราชการสว่นทอ้งถิ่ นอื่น



11

• การหกัภาษี ณ ทีจ่า่ย หน้าที ่ 224

การหกัภาษี ณ ที่จา่ย

กรณี ภาคีฯ (ผูจ่้ายเงินได)้ ที่เป็นรฐับาล องคก์ารของรฐับาล เทศบาล หรือองคก์ารบริหารราชการสว่นทอ้งถิ่ นอื่น

• ภาคีร่วมด าเนนิงานเดก็ดตีอ้งมทีีเ่รยีนจงัหวดัเชยีงใหม่ คณะศึกษาศาสตร ์มหาวทิยาลยัเชยีงใหม่จดัซื้อจดัจา้งงานท าของกบั

บรษิทัแห่งหนึ่งทีจ่ดทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่ เป็นเงนิจ านวน 432,000 บาท การค านวณราคาสนิคา้ ภาษมีลูค่าเพิม่ และภาษหีกั 

ณ ทีจ่่าย เงนิทีต่อ้งจ่ายใหก้บัรา้นคา้มจี านวนเท่าใด?



12 ตวัอย่างหลกัฐานการเบิกจา่ย 

และการบนัทกึบญัชีที่ไม่ถกูตอ้ง

(ประเด็นที่ตรวจพบ)

• สื่อสารการจดัรายงานบนระบบ  GMS และการจดัท าเอกสารประกอบการลงบญัชสี าหรบัภาครีว่มด าเนินโครงการ หน้าที ่ 225



1

• ตวัอยา่งหลกัฐานการเบกิจา่ย  และการบนัทกึบญัชทีีไ่มถ่กูตอ้ง หน้าที ่ 226

ภาคฯี ไม่มีการบนัทึกภาษีหกั ณ ที่จา่ย 1%

ในการบนัทกึรบัเงนิงวดจาก กสศ. นัน้ ภาคีฯ จะตอ้งบนัทกึยอดภาษหีกั ณ ทีจ่่าย ในสมดุรายวนัรบั-จ่าย แยกบรรทดั

กบัเงนิงวดทีไ่ดร้บัจาก กสศ. (อา้งองิคู่มอืการด าเนินโครงการ ปี 2569 หนา้ที ่46 ขอ้ 3.4.1.การรบัเงนิ (1))

*** เนน้ย า้! หา้มลมืบนัทึกยอดภาษีหกั ณ ที่จ่ายเสมอ ***



1

• ตวัอยา่งหลกัฐานการเบกิจา่ย  และการบนัทกึบญัชทีีไ่มถ่กูตอ้ง หน้าที ่ 227

ภาคฯี ไม่มีการบนัทึกภาษีหกั ณ ที่จา่ย 1%

ตวัอย่าง : ภาคฯี ไม่มีการบนัทกึภาษีหกั ณ ที่จา่ย 1% ในระบบ GMS สง่ผลใหร้ายงานการแสดง

จ านวนเงนิไม่ถูกตอ้ง



2

• ตวัอยา่งหลกัฐานการเบกิจา่ย  และการบนัทกึบญัชทีีไ่มถ่กูตอ้ง หน้าที ่ 228

การบนัทึกค าอธิบายรายการในสมดุรายวนัรบั-จา่ย ไม่ละเอยีด

ในการบนัทกึรายการในสมดุรายวนัรบั-จ่าย ในระบบ GMS ภาคฯี ควรบนัทกึค าอธิบายรายการอย่างละเอยีด โดยระบ ุ

ประเภทรายจา่ย กจิกรรมที่เกี่ยวขอ้ง จ านวนผูร้บัเงนิ จ านวนวนั อตัราที่เบิกจา่ย และยอดเงนิรวม ท ัง้น้ี เพือ่ใหผู้ ้

ตรวจสอบสามารถทราบทีม่าของจ านวนเงนิ ตรวจสอบความถกูตอ้งของการค านวณ และตดิตามไปยงัเอกสารหลกัฐาน

ได ้ซึง่จะช่วยเพิม่ประสทิธิภาพในการตรวจสอบและความโปร่งใสในการบรหิารจดัการงบประมาณ

ภาคีฯ สามารถศึกษาตวัอย่างกรณีศึกษาไดท้ี่หนา้ถดัไป
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การบนัทึกค าอธิบายรายการในสมดุรายวนัรบั-จา่ย ไม่ละเอยีด

ตวัอย่างที่ 1 : ภาคีฯ เบกิจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยงผูเ้ขา้ร่วมประชมุ โดยบนัทกึค าอธิบายรายการไม่ละเอยีด ท าใหไ้ม่สามารถ

ตรวจสอบไดว้่า ภาคีฯ เบกิจา่ยค่าเบี้ยเลี้ยงผูเ้ขา้รว่มประชมุกี่คน, มีการจดัการประชุมกี่วนั และอตัราที่เบิกจา่ยรายคน

• ตวัอย่างสิ่ งที่บนัทึกผดิ

• ตวัอย่างการเขียนค าอธบิายรายการที่ถูกตอ้ง

• เบกิจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยงผูเ้ขา้ร่วมการประชมุ .... วนัที ่..... จ านวน XX คน x จ านวนเงนิ XX บาท/คน x จ านวนวนั 

= XX บาท 
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การบนัทึกค าอธิบายรายการในสมดุรายวนัรบั-จา่ย ไม่ละเอยีด

ตวัอย่างที่ 2 : ภาคีฯ เบกิจ่ายค่าตอบแทนวทิยากร จ านวน 60,000 บาท โดยบนัทกึค าอธิบายรายการไม่ละเอยีด ท าให ้

ไม่สามารถตรวจสอบไดว้่า ภาคีฯ เบิกจา่ยค่าตอบแทนวทิยากรจ านวนกี่คน, มีการจา่ยค่าตอบแทนกี่วนั และอตัราที่

เบิกจา่ยรายต่อชัว่โมง

• ตวัอย่างสิ่ งที่บนัทึกทึกผดิ

• ตวัอย่างการเขียนค าอธบิายรายการที่ถูกตอ้ง

• เบกิจ่ายค่าตอบแทนวทิยากรส าหรบัการประชมุ .... วนัที ่..... จ านวน XX คน x จ านวนเงนิ XX บาท/ช ัว่โมง x 

จ านวนวนั = XX บาท
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การบนัทึกค าอธิบายรายการในสมดุรายวนัรบั-จา่ย ไม่ละเอยีด

ตวัอย่างที่ 3 : ภาคีฯ เบกิจ่ายค่าเช่ารถ โดยบนัทกึค าอธิบายรายการไม่ละเอยีด ท าใหไ้ม่สามารถตรวจสอบไดว้า่ ภาคีฯ 

เบกิจ่ายค่าเช่ารถจ านวนกี่คนั, มกีารจ่ายค่าเช่ากี่วนั และอตัราทีเ่บกิจ่ายรายวนั

• ตวัอย่างสิ่ งที่บนัทึกทึกผดิ

• ตวัอย่างการเขียนค าอธบิายรายการที่ถูกตอ้ง

• เบกิจ่ายค่าเช่ารถส าหรบัลงพื้นที่ .... วนัที ่..... จ านวน XX วนั x จ านวนเงนิ XX บาท/วนั = XX บาท



2

• ตวัอยา่งหลกัฐานการเบกิจา่ย  และการบนัทกึบญัชทีีไ่มถ่กูตอ้ง หน้าที ่ 232

การบนัทึกค าอธิบายรายการในสมดุรายวนัรบั-จา่ย ไม่ละเอยีด

ตวัอย่างที่ 4 : ภาคีฯ บนัทกึเบกิจ่ายค่าตอบแทนวทิยากร โดยระบคุ าอธิบายรายการในสมดุรายวนัรบั-จ่ายวา่ “ค่าวทิยากร

ประจ ากลุม่ 2 ท่าน ท่านละ 600 บาท จ านวน 12 ช ัว่โมง” ซึง่ค าอธิบายรายการดงักลา่วไม่ชดัเจน ท าใหผู้ต้รวจสอบเขา้ใจ

ผิดในสาระส าคญั
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การบนัทึกค าอธิบายรายการในสมดุรายวนัรบั-จา่ย ไม่ละเอยีด
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การบนัทึกค าอธิบายรายการในสมดุรายวนัรบั-จา่ย ไม่ละเอยีด

ตวัอย่างที่ 5 : ภาคีฯ บนัทกึเบกิจ่ายค่าตอบแทนวทิยากร โดยระบคุ าอธิบายรายการในสมดุรายวนัรบั-จ่ายวา่ “ค่าตอบแทน

วทิยากรในการอบรมเชงิปฏบิตักิารหลกัสูตรผลติภณัฑส์มนุไพรของกลุม่ผูสู้งอายุ จ านวน 2 คน อตัราคนละ 1,200 บาท/

ช ัว่โมง จ านวน 9 ช ัว่โมง” ซึง่ค าอธิบายรายการดงักลา่วไม่ชดัเจน ท าใหผู้ต้รวจสอบเขา้ใจผิดในสาระส าคญั
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ตวัอย่างหลกัฐานการเบิกจา่ยและการบนัทึกบญัชีที่ไม่ถกูตอ้ง
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ไม่พบการลงวนัที่ขออนุมตัเิบิกจา่ยในบนัทึกขออนุมตัเิบิกจา่ยเงนิ 

ภาคฯี ตอ้งระบวุนัทีข่ออนุมตัเิบกิจ่ายในบนัทกึขออนุมตัิเบกิจ่ายเงนิทกุคร ัง้ 

โดยวนัทีด่งักลา่วตอ้งเป็นวนัทีจ่ดัท าบนัทกึขออนุมตัิจริง และตอ้งไม่เกดิขึ้น

หลงัวนัทีจ่่ายเงนิ

ขอเนน้ย า้ใหภ้าคีฯ ระบวุนัที่ในบนัทึกขออนุมตัิเบิกจา่ยเงนิ

ทกุคร ัง้เพือ่ใหส้ามารถตรวจสอบความถกูตอ้งของล  าดบัข ัน้ตอน

การอนุมตัแิละการจ่ายเงนิได ้
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4 การเบกิจา่ยค่าเช่ารถแบบเหมาจา่ยพรอ้มค่าน ้ามนั

ประเด็น/สิ่งที่ตรวจพบ : ตรวจพบว่าภาคฯี หลายโครงการเบกิจ่ายค่าเช่ารถในลกัษณะเหมารวมค่าน า้มนั ท าใหไ้ม่สามารถ

ทราบไดว่้าเป็นค่าเช่ารถเท่าใดและค่าน ้ามนัเท่าใด และผิดหลกัเกณฑท์ี่ กสศ. ก าหนด

หลกัการ : คู่มอืการด าเนินงานโครงการ กสศ. (ฉบบัใหม่ มถินุายน 2569) ส่วนที ่2 หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการ

ด าเนินงานโครงการ ขอ้ 2.3 ค่าเดนิทาง (หนา้ 21) ก าหนดใหค่้าเช่ารถและค่าน ้ ามนัหรอืเช้ือเพลงิเป็นรายการค่าใชจ้า่ยที่แยกจาก

กนั แต่ละรายการมหีลกัเกณฑก์ารเบกิจ่ายของตนเอง ดงันี้

     ค่าเดินทาง หมายถงึ ค่าใชจ่้ายทีจ่่ายเป็นค่าพาหนะ ค่าเช่ารถ หรอืค่าใชจ่้ายอืน่ เพือ่ใหผู้เ้ดนิทางสามารถเดนิทางไปปฏบิตังิาน

นอกสถานทีต่ ัง้ส  านกังานหรอืสถานทีป่ฏบิตังิานตามปกตเิป็นครัง้คราว โดยค่าเช่ารถ ใหเ้บกิเท่าทีจ่่ายจรงิ แต่ไม่เกินอตัราดงันี้

• ค่าเช่ารถตู ้ไม่เกิน 1,800 บาท/วนั เวน้แต่เป็นพื้นทีใ่นเมอืงทีม่ค่ีาครองชพีสูงหรอืเป็นแหลง่ท่องเทีย่ว ใหเ้บกิจ่ายไม่เกิน 

2,500 บาท/วนั

• ค่าเช่ารถบสั ใหเ้บกิจ่ายตามจรงิ แต่ไม่เกิน 30,000 บาท/วนั

• ค่าน ้ ามนัหรอืเช้ือเพลงิ ใหเ้บกิเท่าทีจ่่ายจรงิ

ดงันัน้ แนวทางการแกไ้ข : ใหภ้าคีฯ แยกรายการเบกิจ่ายค่าเช่ารถและค่าน า้มนัออกจากกนั
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การเบกิจา่ยค่าเช่ารถแบบเหมาจา่ยพรอ้มค่าน ้ามนั

ตวัอย่างกรณีศึกษา
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4 การเบกิจา่ยค่าเช่ารถแบบเหมาจา่ยพรอ้มค่าน ้ามนั

กรณีศึกษาที่ 1 : 

ภาคฯี เบกิจ่ายค่าเช่ารถตูเ้พือ่ลงพื้นที่ จ.ชลบรุ ีวนัที ่11-12 กนัยายน 2569 เป็นเวลา 2 วนั โดยจา่ยค่าเช่ารถตู ้

แบบเหมาจา่ย ซ่ึงรวมค่าน ้ามนัดว้ย จ านวน 7,000 บาท (ส าหรบั 2 วนั)

อย่างไรก็ด ีจากการสอบถามเพิม่เตมิ ภาคีฯ ชี้แจงวา่ ผูร้บัจา้งไดอ้ตัราค่าเช่าเหมาจ่ายดงัน้ี

• ค่าเช่ารถตู ้2,500 บาท/วนั x จ านวน 2 วนั = 5,000 บาท และ

• ค่าน า้มนั 2,000 บาท โดยค่าน า้มนัไม่มใีบเสร็จรบัเงินแนบมาดว้ย
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4 การเบกิจา่ยค่าเช่ารถแบบเหมาจา่ยพรอ้มค่าน ้ามนั

อา้งองิคู่มือการด าเนินโครงการ ปี 2569 ส่วนที ่2 หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินงานโครงการ ขอ้ 2.3 ค่า

เดนิทาง (หนา้ 21) ซึง่มกีารก าหนดไวว้่า ค่าเช่ารถและค่าน า้มนัเชื้อเพลงิเป็นรายการค่าใชจ่้ายทีแ่ยกจากกนั และใหเ้บกิจ่ายตาม

หลกัเกณฑ ์ดงันี้

• ค่าเช่ารถตู ้ไม่เกิน 1,800 บาท/วนั เวน้แต่เป็นพื้นที่ในเมืองที่มีค่าครองชีพสูงหรอืเป็นแหลง่ท่องเทีย่ว ใหเ้บกิจ่ายไม่เกิน 

2,500 บาท/วนั

• ค่าน ้ ามนั ใหเ้บกิเท่าทีจ่่ายจรงิ (เบิกตามยอดในใบเสรจ็รบัเงนิ)

ดงันัน้ ค่าใชจ้า่ยที่ภาคีฯ สามารถเบิกจา่ยไดจ้รงิ ประกอบดว้ย

• ค่าเช่ารถตู ้ลงพื้นที ่จ.ชลบรุ ี = 2,500 บาท/วนั x 2 วนั = 5,000 บาท (ซึง่ไม่เกินกรอบอตัราค่าใชจ่้าย) เท่านั้น 

• สว่นค่าน ้ ามนั ไม่สามารถเบิกจา่ยได ้เน่ืองจาก ไม่มีหลกัฐานใบเสรจ็รบัเงนิประกอบการเบิกจา่ย

รวมค่าใชจ้า่ยที่สามารถเบิกจา่ยไดจ้รงิ = 5,000 บาท
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4 การเบกิจา่ยค่าเช่ารถแบบเหมาจา่ยพรอ้มค่าน ้ามนั

กรณีศึกษาที่ 2 : 

ภาคฯี เบกิจ่ายค่าเช่ารถตูเ้พือ่ลงพื้นที่ จ.เชยีงใหม ่วนัที ่9-11 พฤศจกิายน 2569 เป็นเวลา 3 วนั โดยจา่ยค่าเช่า

รถตูแ้บบเหมาจา่ย ซ่ึงรวมค่าน ้ามนัดว้ย จ านวน 10,500 บาท (ส าหรบั 3 วนั)

อย่างไรก็ด ีจากการสอบถามเพิม่เตมิ ภาคีฯ ชี้แจงวา่ ผูร้บัจา้งไดอ้ตัราค่าเช่าเหมาจ่ายดงันี้

• ค่าเช่ารถตู ้2,500 บาท/วนั x จ านวน 3 วนั = 7,500 บาท และ

• ค่าน า้มนั 3,000 บาท แต่มใีบเสร็จค่าน า้มนัที่แนบมาดว้ย จ านวน 2,500 บาท
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4 การเบกิจา่ยค่าเช่ารถแบบเหมาจา่ยพรอ้มค่าน ้ามนั

อา้งองิคู่มือการด าเนินโครงการ ปี 2569 ส่วนที ่2 หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินงานโครงการ ขอ้ 2.3 ค่า

เดนิทาง (หนา้ 21) ซึง่มกีารก าหนดไวว้่า ค่าเช่ารถและค่าน า้มนัเชื้อเพลงิเป็นรายการค่าใชจ่้ายทีแ่ยกจากกนั และใหเ้บกิจ่ายตาม

หลกัเกณฑ ์ดงันี้

• ค่าเช่ารถตู ้ไม่เกิน 1,800 บาท/วนั เวน้แต่เป็นพื้นที่ในเมืองที่มีค่าครองชีพสูงหรอืเป็นแหลง่ท่องเทีย่ว ใหเ้บกิจ่ายไม่เกิน 

2,500 บาท/วนั

• ค่าน ้ ามนั ใหเ้บกิเท่าทีจ่่ายจรงิ (เบิกตามยอดในใบเสรจ็รบัเงนิ)

ดงันัน้ ค่าใชจ้า่ยที่ภาคีฯ สามารถเบิกจา่ยไดจ้รงิ ประกอบดว้ย

• ค่าเช่ารถตู ้ลงพื้นที ่จ.เชยีงใหม ่ = 2,500 บาท/วนั x 3 วนั = 7,500 บาท (ซึง่ไม่เกินกรอบอตัราค่าใชจ่้าย) 

• ค่าน า้มนั สามารถเบิกจา่ยไดจ้รงิตามใบเสรจ็รบัเงนิ จ านวน 2,500 บาท

รวมค่าใชจ้า่ยที่สามารถเบิกจา่ยไดจ้รงิ = 7,500 + 2,500 = 10,000 บาท
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5 การเบิกจา่ยค่าใชจ้า่ยเกี่ยวกบัการจดัประชมุ

ตวัอย่าง : ภาคีฯ จดัประชมุในจงัหวดัทีไ่ม่เป็นพื้นที่ในเมืองที่มีค่าครองชีพสูงหรอืเป็นแหลง่ท่องเที่ยว จ านวน 3 วนั ซึง่

ระหวา่งนัน้พบวา่มหีลกัฐานการลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชมุ จ านวน 1 วนั แต่ภาคฯี ไดม้กีารน าหลกัฐานประกอบการเบกิจ่าย

ค่าจดัประชมุ ท ัง้ 3 วนั

คู่มือก าหนด : ใหค่้าตอบแทนในการประชมุเบกิเป็นอตัรา 300-2,000 บาท/คน/วนั และก าหนดให ้มหีลกัฐานการ

ลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชมุ อา้งองิคู่มอื คู่มอืการด าเนินงานโครงการ กสศ. (ฉบบัใหม ่มถินุายน 2569) ส่วนที ่2 หลกัเกณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินงานโครงการ ขอ้ 1.1 ค่าตอบเเทนในการประชมุ (หนา้ 18)

• แนวทางการแกไ้ข : ใหเ้บกิเฉพาะวนัทีม่หีลกัฐานลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชมุเท่านัน้

• วธิทีี่ถกูตอ้งส าหรบัการประชมุคร ัง้ต่อไป : จดัใหม้ใีบลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชมุ แยกรายวนั ใหผู้เ้ขา้ร่วมลงลายมอืชื่อ

ทกุวนั เเละตอ้งเป็นไปตามคู่มอืที่ กสศ. ก าหนด

ดงันั้น ค่าตอบแทนในการประชุมเบกิเป็นรายวนั ภาคีฯ จงึเบิกไดเ้ฉพาะวนัที่มีหลกัฐานการลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุม

รองรบั (ในกรณีน้ีคอื 1 วนั) พรอ้มเอกสารประกอบอืน่ตามคู่มือ กสศ. ใหค้รบถว้น สว่นอกี 2 วนัที่ไม่มีหลกัฐานจงึไม่

สามารถเบิกได ้และในการประชมุคร ัง้ต่อไปตอ้งจดัใหมี้ใบลงทะเบยีนลงลายมือช่ือทกุวนั
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5 การเบิกจา่ยค่าใชจ้า่ยเกี่ยวกบัการจดัประชมุ

เอกสารประกอบการเบกิจา่ย 

1.หนงัสอืเชญิประชมุ และก าหนดการ (ถา้ม)ี

2.ส าเนา ค าส ัง่แต่งต ัง้ หรอืหลกัฐานการมอบอ านาจหรอืมอบหมายใหเ้ขา้ร่วม กรณีแต่งตัง้โดยต าแหน่ง (ถา้ม)ี

3.รายงานการประชมุ (ถา้ม)ี

4.หลกัฐานการลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชมุ

5.บนัทกึขออนุมตัเิบกิจ่ายเงนิ

6.ใบส าคญัรบัเงนิ

7.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรอืส าเนาบตัรทีท่างราชการออกให ้

8.ใบรบัรองการเขา้ร่วมประชมุผ่านสือ่อเิลก็ทรอนิกสใ์หผู้เ้ขา้ร่วมประชมุแสดงตนผ่านสือ่ อเิลก็ทรอนิกสโ์ดยจดัใหม้กีารบนัทกึภาพผูเ้ขา้ร่วม

ประชมุ (เฉพาะกรณีการจดัประชมุผ่านสือ่อเิลก็ทรอนิกสเ์ท่านัน้)

อา้งองิคู่มอื คู่มอืการด าเนินงานโครงการ กสศ. (ฉบบัใหม ่มถินุายน 2569) ส่วนที ่2 หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัการด าเนินงาน

โครงการ ขอ้ 1.1 ค่าตอบเเทนในการประชมุ (หนา้ 18)
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ช่วงถาม - ตอบ

Q & A

• ช่วงถาม  -  ตอบ  (Q  & A) หน้าที ่ 245



THANK
YOU
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