
บรรยายโดย อ.ศภุมิตร นวลออ่น

ผูส้อบบญัชรีบัอนุญาต, ผูส้อบบญัชภีาษอีารร, 

ผูส้อบบญัชสีหรรณ,์ นรับญัชวีชิาชพีอาเซยีน

Workshop การจัดท ารายงานการเงินโครงการ
ผ่านระบบ GMS (ส าหรับระหว่างงวด)

โครงการ ปี 2569
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ประวตัิผูส้อน

อ. ศภุมิตร นวลออ่น

ผูส้อบบญัชรีบัอนุญาต, ผูส้อบบญัชภีาษอีารร, 

ผูส้อบบญัชสีหรรณ,์ นรับญัชวีชิาชพีอาเซยีน
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ContactAbout UsVideoHome

อ. ศภุมิตร นวลออ่น

• บรหิารธุรรจิมหาบณัฑติ (MBA English Program)  คณะพาณิชยศาสตรแ์ละ

รารบญัช ีจฬุาลงรรณม์หาวทิยาลยั

• บญัชบีณัฑติ คณะพาณิชยศาสตรแ์ละรารบญัช ีมหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์

• โรงเรยีนเตรยีมอดุมศึรษา

ประวตักิารศึกษา

• ผูส้อบบญัชรีบัอนุญาตแห่งประเทศไทย (CPA Thailand)

• ผูส้อบบญัชภีาษอีารร รรมสรรพารร (TA)

• ผูต้รวจบญัชสีหรรณ ์รรมตรวจบญัชสีหรรณ์

• นรับญัชวีชิาชพีอาเซยีน (ASEAN CPA)

ต าแหน่งวชิาชีพ

• เป็นผูส้อบบญัชบีรษิทัในรลุม่ธุรรจิโภคภณัฑท์ีใ่ชม้าตรฐานรารรายงานทาง

รารเงนิในรจิรารทีม่สี่วนไดเ้สยีในสาธารณะ (TFRS for PAEs)

• เป็นทีป่รรึษาใหแ้ร่รรมเชื้อเพลงิธรรมชาติ รระทรวงพลงังาน

ประสบการณ์งานสอบบญัชี
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ContactAbout UsVideoHome

อ. ศภุมิตร นวลออ่น

• อาจารยผู์บ้รรยายหลรัรายวชิาระบบสารสนเทศทางรารบญัช ี(Accounting Information 

Systems) คณะพาณิชยศาสตรแ์ละรารบญัช ีมหาวทิยาลยัธรรมศาสตร ์

• อาจารยผู์บ้รรยายหลรัรายวชิาระบบสารสนเทศทางรารบญัช ี(Accounting Information 

Systems) หลรัสูตรภาคภาษาองัรฤษ/ไทย คณะบญัช ีมหาวทิยาลยัรรุงเทพ 

• อาจารยผู์บ้รรยายหลรัรายวชิาระบบสารสนเทศทางรารบญัช ี(Accounting Information 

Systems) หลรัสูตรบญัชรีารเงนิ ภาคพเิศษ คณะบรหิารธุรรจิ มหาวทิยาลยัรามค าแหง 

• อาจารยผู์บ้รรยายหลรัรายวชิาระบบสารสนเทศทางรารบญัช ี(Accounting Information 

Systems) ทัง้หลรัสูตรภาคปรต ิและหลรัสูตรภาคพเิศษ คณะบรหิารธุรรจิ มหาวทิยาลยั

รามค าแหง  

• อาจารยพ์เิศษ หลรัสูตร MBA – Master of Business Administration คณะ

บรหิารธุรรจิ มหาวทิยาลยัรามค าแหง

• อาจารยผู์บ้รรยายรายวชิา ACC4200 Advanced Accounting (AC400 เดมิ) รารบญัชี

ช ัน้สูง ทัง้หลรัสูตรภาคปรต ิและหลรัสูตรภาคพเิศษ มหาวทิยาลยัรามค าแหง

• อาจารยผู์บ้รรยายหลรัรายวชิารารบญัชชี ัน้สูง 2 (Advanced Accounting) คณะบญัช ี

มหาวทิยาลยัรรุงเทพ

ประสบการณ์การสอน
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ContactAbout UsVideoHome

• รบัเชญิบรรยายใหร้บั “บมจ.ธนาคารรรุงไทย” ในหวัขอ้ “รารจดัรารรลุม่งานสนิเชื่อ” 

ใหร้บัโครงราร FCMASTER ซึง่จดัขึ้นใหร้บัพนรังานสนิเชื่อทรุสาขาท ัว่ประเทศ ใน

ปี พ.ศ. 2564 ถงึปจัจบุนั

• รบัเชญิบรรยายใหร้บั “ธนาคารออมสนิ” ในหวัขอ้ “รารจดัช ัน้ลูรหนี้” เพือ่เป็น

รรณีศึรษาใหร้บัพนรังานสนิเชื่อ

• รบัเชญิบรรยายใหร้บั “ธนาคารรรุงไทย” ในหวัขอ้ “รารตรวจสอบบญัชธุีรริจขา้ว” ใน

ปี พ.ศ. 2564

ประสบการณ์ดา้นการบรรยายกลุม่ธนาคารและสถาบนัการเงนิ
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หวัขอ้การอบรม

1. การจดัท ารายงานการเงนิในระบบ GMS

1.1 การจดัท าผลการด าเนินงานโครงการ

1.2 การจดัท ารายงานการเงนิโครงการ

2. ถาม-ตอบ
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ระบบ GMS (Granting Management System)

คอื ระบบสารสนเทศส าหรบัการบรหิารจดัการโครงการ

การท างานในระบบ GMS มีอะไรบา้ง

1. ยื่นขอ้เสนอโครงการ รวมถงึ การจดัท างบประมาณโครงการ

2. จดัท าสญัญาโครงการ

3. จดัท ารายงานผลการด าเนินงานโครงการ

4. จดัท ารายงานการเงนิโครงการ

5. ขออนุมตัิเปลี่ยนแปลงรายละเอยีดในโครงการ เช่น ขอขยายระยะเวลาโครงการ, ปรบัแผนกจิกรรม, ใช้

งบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิรอ้ยละ 10 ฯลฯ

6. แจง้การโอนเงนิคืน กสศ.
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ขัน้ตอนการจดัท ารายงานการเงนิโครงการ
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21

รายงานการเงิน > หากโครงการมีเงินคงเหลือเกินกว่าร้อยละ 50 ของงวดถัดไป จะต้องจัดท าแผนการใช้จ่ายเงนิคงเหลอื
เพิ่มเติม

21



รายงานการเงิน > หากโครงการมีเงินคงเหลือเกินกว่าร้อยละ 50 ของงวดถัดไป จะต้องจัดท าแผนการใช้จ่ายเงนิคงเหลอื
เพิ่มเติม
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สามารถกดปุ่ ม (ในกรอบสแีดง) ส าหรบัขยายหนา้จอ เพือ่ความสะดวกในการท างาน
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เม่ือเกดิรายการรายรบั-รายจา่ยโครงการ

25



กรณีเกดิรายการรบั – จา่ยเงนิ โครงการ

กรณีรบั-จา่ยเงนิ

โครงการ

รบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ.

รบัดอกเบี้ยรบั

จากธนาคาร

การจา่ยรายจา่ยโครงการ

กรณีต่าง ๆ

อา้งองิตามสมดุเงนิฝาก

ธนาคาร

เอกสารการเบิกจา่ย

ตามลกัษณะการเบกิจา่ย

1

2

3

1. ไดร้บั Email แจง้การโอนเงนิงวด

2. หนงัสอืแจง้ผลการโอนเงนิสามารถ

ดาวนโ์หลดไดผ่้านระบบ GMS 
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ลองใชง้านจรงิ

กนัดีกว่า...
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กรณีศึกษา ส าหรบังวดที่ 1

1.การเปิดบญัชีธนาคารในนามโครงการ (กรณียมืเงนิเพือ่เปิดบญัชีโครงการ)

2.การรบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ. งวดที่ 1

3.การถอนเงนิโครงการมาถอืเป็นเงนิสดในมือ

4.การคนืเงนิส ารองจา่ยที่น ามาเปิดบญัชีโครงการ

5.การจา่ยช าระเงนิต่าง ๆ ที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ

6.การจา่ยช าระเงนิต่าง ๆ ที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝากธนาคาร

7.กรณีการยมืเงนิทดรองจา่ย

8.การใชจ้า่ยเงนิที่เกี่ยวเน่ืองกบัสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย

9.การคนืเงนิยมืทดรองจา่ย

10.การรบัรูร้ายการดอกเบี้ยเงนิฝาธนาคาร
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กรณีศึกษาที่ 1

การเปิดบญัชีธนาคารในนามโครงการ (กรณียมืเงนิเพือ่เปิดบญัชีโครงการ)
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วนัที่ สาขา ค าย่อ ถอน                                      ฝาก คงเหลือ เจ้าหน้าที่

3/9/68 00xx DP +++++++ 500.00 500.00 123456

CASE

1

รารเปิดบญัชธีนาคารในนามโครงราร 

(รรณียมืเงนิเพือ่เปิดบญัชโีครงราร) วนัที่ 3 กนัยายน 2568
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Trick and Tip

ท่านสามารถเขา้ถงึทรุ Template 

โดยรารพมิพ ์www.eef/or/th/services

และ  รดเลือ่นลงมา

ใหค้ลริ “บรริารส าหรบัภาคร่ีวมด าเนินงาน”

31
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http://www.eef/or/th/services


CASE

1

การเปิดบญัชีธนาคารในนามโครงการ 

(กรณียมืเงนิเพือ่เปิดบญัชีโครงการ) วนัที่ 3 กนัยายน 2568
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CASE

1 วนัที่ 3 กนัยายน 2568

การเปิดบญัชีธนาคารในนามโครงการ 

(กรณียมืเงนิเพือ่เปิดบญัชีโครงการ)
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กรณีศึกษาที่ 2

กรณีการรบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ. งวดที่ 1
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รบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ.งวดที่ 1

วนัที่ สาขา ค าย่อ ถอน                                      ฝาก คงเหลือ เจ้าหน้าที่

3/9/68
3/10/68

00xx
00xx

DP
DP

+++++++ 500.00
 +++++++ 4,370,770.80

500.00
4,371,270.80

123456
123456

CASE

2
การรบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ. งวดที่ 1

วนัที่ 3 ตลุาคม 2568
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รบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ. งวดที่ 1

CASE

2
การรบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ. งวดที่ 1

วนัที่ 3 ตลุาคม 2568

กสศ.

แจง้ผลการโอนเงนิ

โครงการ 

ทางอเิลก็ทรอนิกส ์

(e-mail แจง้ผลการโอน

เงนิ)

จดัสง่

หนงัสอืรบัรอง

หกัภาษี ณ ที่จา่ย

ทางอเิลก็ทรอนิกส ์

(e-mail แจง้ผลการโอน

เงนิ)

ภาครีว่มด าเนินงาน
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CASE

2
การรบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ. งวดที่ 1 

วนัที่ 3 ตลุาคม 2568

จดหมายแจง้ผลรารโอนเงนิโครงราร และ หนงัสอืรบัรองหรัภาษ ีณ ทีจ่่าย จารรารรบัเงนิงวด รสศ.
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การลงรายการรบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ. งวดที่ 1

CASE

2
การรับเงนิสนับสนุนจาก กสศ.งวดที ่ 1

วนัที่ 3 ตลุาคม 2568

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

1) บนัทรึวนัทีใ่หส้อดคลอ้งรบัสมดุบญัชเีงนิฝารออมทรพัยข์องโครงราร

2) บนัทรึขอ้มลูรารน าฝารเงนิของ รสศ. ใน column “ฝาก” เงนิฝารธนาคาร
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CASE

2
การรบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ. งวดที่ 1

วนัที่ 3 ตลุาคม 2568

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

1) บนัทรึยอดเงนิใน column “รายไดเ้งนิงวด” รายไดใ้หส้อดคลอ้งรบัเอรสารประรอบรารลงรายราร “สมดุบญัชเีงนิฝารธนาคาร” “จดหมายแจง้ผลราร

โอนเงนิโครงราร” และ “หนงัสอืรบัรองหรัภาษ ีณ ทีจ่่าย จารรารรบัเงนิงวด รสศ.”

การลงรายการรบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ. งวดที่ 1
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CASE

2
การรับเงนิสนับสนุนจาก กสศ.งวดที ่ 1

วนัที่ 3 ตลุาคม 2568

Tricks and Tips!

1) ทกุคร ัง้ที่บนัทกึรายการ ตอ้งบนัทกึใหค้รบทัง้ 2 ดา้นเสมอ เช่น บนัทึกขอ้มูลเงนิฝาก พรอ้มกบั รบัรูร้ายไดเ้งนิงวด

2) เม่ือบนัทกึรายการถกูตอ้งครบถว้น ผลต่างจะตอ้งเท่ากบั 0 

3) หากตรวจสอบพบผลต่าง ใหร้บีตรวจสอบและแกไ้ขโดยเรง่ด่วน

การลงรายการรบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ. งวดที่ 1 (ต่อ)
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การลงรายการภาษีเงนิไดห้กั ณ ที่จา่ยจากเงนิงวด กสศ. งวดที่ 1

CASE

2
การรบัเงนิสนบัสนุนจาก กสศ. งวดที่ 1

วนัที่ 3 ตลุาคม 2568

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

1) บนัทรึวนัทีใ่หส้อดคลอ้งรบัสมดุบญัชเีงนิฝารออมทรพัยข์องโครงราร

2) บนัทรึขอ้มลูรารน าฝารเงนิของ รสศ. ใน column “ถอน” เงนิฝารธนาคาร
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CASE

2
การรับเงนิสนับสนุนจาก กสศ.งวดที ่ 1

วนัที่ 3 ตลุาคม 2568

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

1) บนัทรึยอดเงนิใน column “รายไดเ้งนิงวด” รายไดใ้หส้อดคลอ้งรบัเอรสารประรอบรารลงรายราร “สมดุบญัชเีงนิฝารธนาคาร” “จดหมายแจง้ผล

รารโอนเงนิโครงราร” และ “หนงัสอืรบัรองหรัภาษ ีณ ทีจ่่าย จารรารรบัเงนิงวด รสศ.”

การลงรายการภาษีเงนิไดห้กั ณ ที่จา่ยจากเงนิงวด กสศ. งวดที่ 1
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กรณีศึกษาที่ 3

กรณีถอนเงนิสดออกมาถอืในมือ
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ถอนเงนิโครงการมาถอืเป็นเงนิสดในมือ

CASE

3
การถอนเงนิโครงการมาถอืเป็นเงนิสดในมือ

หลกัการตามคูมื่อ
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CASE

3

เอกสารที่ตอ้งจดัท าประกอบการถอนเงนิโครงการมาถอื

ครองเป็นเงนิสดในมือ วนัที่ 15 ตลุาคม 2568

Tricks and Tips

*** การถอนเงนิจากบญัชีธนาคารในนามโครงการมาถอืไวแ้ต่ละคร ัง้ตอ้งไม่เกนิ

กว่า รอ้ยละ 20 ของเงนิงวดที่ไดร้บั ***

วธิีการค านวณเงนิสดที่สามารถถอืไวใ้นมือได้

เงนิงวด 1 ที่ไดร้บั            = 4,414,920 บาท

เงนิสดที่สามารถถอนออกมาถอืไดสู้งสุด = 4,414,920 x 20%

= 882,984 บาท

ดงันั้น การที่ถอนเงนิสดออกมาถอืในมือ จ านวน 880,000 บาท จงึไม่เกนิจาก

หลกัเกณฑท์ี่ กสศ. ก าหนด

ถอนเงนิโครงการมาถอืเป็นเงนิสดในมือ
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CASE

3
การถอนเงนิโครงการมาถอืเป็นเงนิสดในมือ

วนัที่ 15 ตลุาคม 2568

วนัที่ สาขา ค าย่อ ถอน                                      ฝาก คงเหลือ เจ้าหน้าที่

3/9/68
3/10/68
15/10/68

00xx
00xx
00xx

DP
DP
WD

+++++++ 500.00
 +++++++ 4,370,770.80
- - - - 880,000.00

500.00
4,371,270.80
3,491,270.80

123456
123456
123456

ถอนเงนิโครงการมาถอืเป็นเงนิสดในมือ
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CASE

3 การลงรายการในสมุดรายวนัรับจ่าย
วนัที่ 15 ตลุาคม 2568

การลงรายการถอนเงนิโครงการมาถอืเป็นเงนิสดในมือ
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กรณีศึกษาที่ 4

กรณีการจา่ยคนืเงนิส ารองจา่ยที่น ามาเพือ่เปิดบญัชีโครงการ
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จา่ยช าระคนืเจา้หน้ีเงนิยมืเปิดบญัชีธนาคาร

CASE

4
การจา่ยช าระเงนิคนืเจา้หน้ีที่ยมืมาเพือ่เปิดบญัชีโครงการ

วนัที่ 20 ตลุาคม 2568
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จา่ยช าระคนืเจา้หน้ีเงนิยมืเปิดบญัชีธนาคาร

CASE

4
การจา่ยช าระเงนิคนืเจา้หน้ีที่ยมืมาเพือ่เปิดบญัชีโครงการ

วนัที่ 20 ตลุาคม 2568

วนัที่ สาขา ค าย่อ ถอน                                      ฝาก คงเหลือ เจ้าหน้าที่

3/9/68
3/10/68
15/10/68
20/10/68

00xx
00xx
00xx
00xx

DP
DP
WD
WD

+++++++ 500.00
 +++++++ 4,370,770.80
--- - - 880,000.00
- - - - - - - 500.00

500.00
4,415,420.00
4,371,270.80
3,490,770.80

123456
123456
123456
123456
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CASE

4
การลงรายการในสมดุรายวนัรบัจา่ย

วนัที่ 20 ตลุาคม 2568

Trick & Tip

** 1) เราเคยตัง้เจา้หนี้ไวด้ว้ยยอด 500 บาทเมือ่ตน้งวด 

2) เมือ่ท  าเงนิคนืเจา้หนี้ อย่าลมืท าเครื่องหมายลบใน column เจา้หนี้ -500

     3) ดงันั้น ณ จุดเวลาวนัที่ 20 ตลุาคม เราไม่มีภาระหน้ีสนิกบัเจา้หน้ี

การลงรายการจา่ยช าระคนืเจา้หน้ีเงนิยมืเปิดบญัชีธนาคาร
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กรณีศึกษาที่ 5

กรณีการจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการ

จากเงนิสดในมือ
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Trick and Tip

1) กอ่นจะจา่ยค่าใชจ้า่ยใดกต็าม ใหร้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสญัญา 1  “ขอบเขตรารด าเนินงานโครงราร” ร่อนเสมอ

2) ในแนบทา้ยสญัญา 1 จะมรีายละเอยีดงบประมาณ และ รายละเอยีดค่าใชจ่้ายทีเ่รี่ยวขอ้ง

3) เปิด “คู่มอืรารด าเนินโครงรารของ รสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ที ่16 เรื่อง “หลรัเรณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัรารด าเนินโครงราร”

4) สรุปคือ รารใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไมเ่รนิรรอบอตัราค่าใชจ่้ายที ่รสศ. ประราศร าหนด

สรุปหลกัเกณฑก์ารบนัทึกบญัชีและกรอบอตัราค่าใชจ้า่ย ส าหรบัการด าเนินโครงการแบบเขา้ใจงา่ยๆ!

1) ค่าใชจ่้ายอยู่ในงบประมาณ

2) ค่าใชจ่้ายมรีะบใุนรรอบอตัราค่าใชจ่้าย

3) มเีอรสารประรอบรารบนัทรึบญัชี

4) ตอ้งบนัทรึบญัชใีนสมดุรายวนัรบั – จ่าย ในระบบ GMS
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จา่ยช าระเงนิจากเงนิสดในมือใหก้บับคุคลอืน่ที่มาช่วยงานเป็นคร ัง้คราว เพือ่จดัเตรยีมสถานที่จดัประชมุ ที่จะจดัข้ึนใน

วนัที่ 3 – 4 พฤศจกิายน 2568 จ านวน 4 คน

1)  ตรวจสอบจารเอรสารแนบทา้ยสญัญา 1 เพือ่ใหม้ ัน่ใจว่า 

“รารจ่ายค่าตอบแทนบคุคลช่วยงานดงัรลา่วอยู่ในขอบเขตที่

โครงรารเราท าไดห้รอืไม่”

2) ตรวจสอบเงือ่นไขรารจ่ายจารตารางหลรัเรณฑแ์ละอตัรา

ค่าใชจ่้ายส าหรบัรารด าเนินโครงรารจารคู่มอืรารด าเนินงาน

โครงราร รสศ. ว่า รารจ่ายดงัรลา่วอยู่ในรรอบอตัรา

ค่าใชจ่้ายหรอืไม่

4 คน 1 วัน 4,000

CASE

5 การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ
วนัที่ 20 ตลุาคม 2568
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จา่ยช าระเงนิจากเงนิสดในมือใหก้บับคุคลอืน่ที่มาช่วยงานเป็นคร ัง้คราว เพือ่

จดัเตรยีมสถานที่จดัประชมุ ที่จะจดัข้ึนในวนัที่ 3 – 4 พฤศจกิายน 2568

จ านวน 4 คน ดงัน้ี

1. นายธราธร จุฑาเทพ

2. นายปวรรุจ จุฑาเทพ

3. นายพฒุพิฒัน์ จุฑาเทพ

4. นายรชัชานนท ์จุฑาเทพ

CASE

5
การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ

วนัที่ 2 พฤศจกิายน 2568
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วนัที่ 2 พฤศจกิายน 2568❖ เอกสารประกอบการลงรายการ
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วนัที่ 2 พฤศจกิายน 2568
❖ เอกสารประกอบการลงรายการ
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เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

1) บนัทรึขอ้มลูรารถอนเงนิ ใน column “ถอน” เงนิสดในมอื

2) บนัทรึขอ้มลูค่าใชจ่้ายใน column “รายจา่ย”

ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืก

กจิกรรม และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย
การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

CASE

5
การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ

วนัที่ 2 พฤศจกิายน 2568
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หากไม่ระบกุจิกรรมและหมวดค่าใชจ้า่ย อาจ

ท าใหร้ายงานการเงนิแสดงยอดเงนิไม่ถกูตอ้ง

สามารถตรวจสอบ หมวดค่าใชจ้า่ยไดจ้าก

งบประมาณในระบบ GMS (กรุณาบนัทึก

หมวดค่าใชจ้า่ยใหต้รงกบังบประมาณที่ขอไว)้

ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืก

กจิกรรม และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย
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หากภาคไีม่มัน่ใจในการเลอืกหมวดค่าใชจ้า่ยสามารถตรวจสอบหมวดค่าใชจ้า่ยได ้

จากในสว่นของงบประมาณในระบบ GMS ไดว่้าแต่ละกจิกรรมเลอืกหมวด

ค่าใชจ้า่ยอะไรไวบ้า้ง
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เม่ือกรอกขอ้มูลค่าใชจ้า่ยในสมดุรายวนัเงนิ รบั-จา่ย เสรจ็แลว้ ใหต้รวจสอบ

ยอดเงนิที่หนา้ระบบ GMS ดงัน้ี

1) สรุปการใชจ้า่ยงบประมาณ

2) รายงานการเงนิ

1
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เม่ือกรอกขอ้มูลค่าใชจ้า่ยในสมดุรายวนัเงนิ รบั-จา่ย เสรจ็แลว้ ใหต้รวจสอบ

ยอดเงนิที่หนา้ระบบ GMS ดงัน้ี

1) สรุปการใชจ้า่ยงบประมาณ

2) รายงานการเงนิ

2
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เบกิจา่ยค่าใชจ้า่ยค่าเช่าสถานที่ เพือ่จดัการจดัประชมุเพือ่วางแนวทางร่วมกบัทมีเขต

พื้นที่ และเครอืข่ายสนบัสนุน ฯ (Support Team) ในการตดิตามการด าเนินงานของ

ครูพีเ่ลี้ยง ที่โรงแรมบางกอกแกรนด ์กทม.

ตัง้แต่วนัที่ 3 ถงึ 4 พฤศจกิายน 2568

หอ้งละ 5,000 บาท x 2 วนั = 10,000 บาท

Tricks and Tips

1) อย่าลมืตรวจสอบตวัเองวา่ ในแนบทา้ยสญัญา 1 งบประมาณไดเ้ขยีนระบุ

ค่าใชจ้า่ยที่เกี่ยวกบัการจดัประชุมเอาไวห้รอืไม่

2) อย่าลมืเปิดคู่มอืรารด าเนินโครงรารและตรวจสอบตารางหลรัเรณฑแ์ละอตัรา

ค่าใชจ่้ายส าหรบัรารด าเนินโครงรารวา่ เราไดใ้ชจ่้ายเป็นไปตามกรอบอตัรา

ค่าใชจ้า่ยหรอืไม่

CASE

5
การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ

วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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เบกิจา่ยค่าใชจ้า่ยค่าเช่าสถานที่ เพือ่จดัการจดัประชมุเพือ่วางแนวทางร่วมกบัทมี

เขตพื้นที่ และเครอืข่ายสนบัสนุน ฯ (Support Team) ในการตดิตามการ

ด าเนินงานของครูพีเ่ลี้ยง ที่โรงแรมบางกอกแกรนด ์กทม.

ตัง้แต่วนัที่ 3 ถงึ 4 พฤศจกิายน 2568

หอ้งละ 5,000 บาท x 2 วนั = 10,000 บาท

CASE

5
การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ

วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
❖ เอกสารประกอบการลงรายการ
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CASE

5
การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ

วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

1) บนัทรึขอ้มลูรารถอนเงนิ ใน column “ถอน” เงนิสดในมอื

2) บนัทรึขอ้มลูค่าใชจ่้ายใน column “รายจา่ย”

ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืก

กจิกรรม และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย
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เบกิจา่ยค่าใชจ้า่ยค่าเช่าอปุกรณ์ เพือ่จดัการจดัประชมุเพือ่วางแนวทางร่วมกบัทมีเขต

พื้นที่ และเครอืข่ายสนบัสนุน ฯ (Support Team) ในการตดิตามการด าเนินงานของ

ครูพีเ่ลี้ยง ที่โรงแรมบางกอกแกรนด ์กทม.

ตัง้แต่วนัที่ 3 ถงึ 4 พฤศจกิายน 2568

วนัละ 8,000 บาท x 2 วนั = 16,000 บาท

Tricks and Tips

1) อย่าลมืตรวจสอบตวัเองวา่ ในแนบทา้ยสญัญา 1 งบประมาณไดเ้ขยีนระบคุ่าใชจ้า่ย

ที่เกี่ยวกบัการจดัประชุมเอาไวห้รอืไม่

2) อย่าลมืเปิดคู่มอืรารด าเนินโครงรารและตรวจสอบตารางหลรัเรณฑแ์ละอตัรา

ค่าใชจ่้ายส าหรบัรารด าเนินโครงรารวา่ เราไดใ้ชจ่้ายเป็นไปตามกรอบอตัรา

ค่าใชจ้า่ยหรอืไม่

CASE

5
การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ

วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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เบกิจา่ยค่าใชจ้า่ยค่าเช่าอปุกรณ์ เพือ่จดัการจดัประชมุเพือ่วางแนวทาง

ร่วมกบัทมีเขตพื้นที่ และเครอืข่ายสนบัสนุน ฯ (Support Team) ในการ

ตดิตามการด าเนินงานของครูพีเ่ลี้ยง ที่โรงแรมบางกอกแกรนด ์กทม.

ตัง้แต่วนัที่ 3 ถงึ 4 พฤศจกิายน 2568

วนัละ 8,000 บาท x 2 วนั = 16,000 บาท

CASE

5
การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ

วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568❖ เอกสารประกอบการลงรายการ
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CASE

5
การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ 

วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

1) บนัทรึขอ้มลูรารถอนเงนิ ใน column “ถอน” เงนิสดในมอื

2) บนัทรึขอ้มลูค่าใชจ่้ายใน column “รายจา่ย”

ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืก

กจิกรรม และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย
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จ่ายช าระค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม (จัดในโรงแรม) ประกอบด้วย

1. ค่าอาหารว่าง 12 คน x 2 วนั x 100 ต่อหน่วย = 2,400 บาท
2. ค่าอาหารกลางวนั = 12 คน x 2 วนั x 350 ต่อหน่วย = 8,400 บาท

รวมทั้งส้ิน 10,800 บาท

CASE

5
การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ 

วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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จ่ายช าระค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม (จัดในโรงแรม) ประกอบด้วย

1. ค่าอาหารว่าง 12 คน x 2 วนั x 100 ต่อหน่วย = 2,400 บาท
2. ค่าอาหารกลางวนั = 12 คน x 2 วนั x 350 ต่อหน่วย = 8,400 บาท

รวมทั้งส้ิน 10,800 บาท

CASE

5
การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ

วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568❖ เอกสารประกอบการลงรายการ
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การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

1) บนัทรึขอ้มลูรารถอนเงนิ ใน column “ถอน” เงนิสดในมอื

2) บนัทรึขอ้มลูค่าใชจ่้ายใน column “รายจา่ย”

ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืก

กจิกรรม และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

CASE

5
การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากเงนิสดในมือ 

วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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จ่ายช าระค่าตอบแทนวทิยากร 
จ านวน 1 คน x ช่ัวโมงละ 1,200 บาท x 7 ช่ัวโมง = 16,800 บาท

CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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จา่ยช าระค่าตอบแทนวิทยากร จ านวน 1 คน x ชัว่โมงละ 1,200 บาท x 7 ชัว่โมง = 16,800 บาท

❖ เอกสารประกอบการลงรายการ

วนัที่ สาขา ค าย่อ ถอน                                      ฝาก คงเหลือ เจ้าหน้าที่

3/9/68
3/10/68
15/10/68
20/10/68
4/11/68

00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

DP
DP
WD
WD
WD

+++++++ 500.00
 +++++++ 4,370,770.80
--- - - 880,000.00
- - - - - - - 500.00
- - - - 16,800.00

500.00
4,371,270.80
3,491,270.80
3,490,770.80
3,473,970.80

123456
123456
123456
123456
123457
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ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืกกจิกรรม 

และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

บนัทรึขอ้มลูรารถอนเงนิ ใน column “ถอน” เงนิฝารธนาคาร

CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

บนัทรึขอ้มลูค่าใชจ่้ายใน column “รายจา่ย”

ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืก

กจิกรรม และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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จ่ายช าระค่าตอบแทนผู้ช่วยวทิยากร 
จ านวน 1 คน x ช่ัวโมงละ 600 บาท x 7 ช่ัวโมง x 2 วนั = 8,400 บาท

CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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จา่ยช าระค่าตอบแทนผูช่้วยวทิยากร จ านวน 1 คน x ชัว่โมงละ 600 บาท x 7 ชัว่โมง x 2 วนั = 8,400 บาท

วนัที่ สาขา ค าย่อ ถอน                                      ฝาก คงเหลือ เจ้าหน้าที่

3/9/68
3/10/68
15/10/68
20/10/68
4/11/68
4/11/68

00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

DP
DP
WD
WD
WD
WD

+++++++ 500.00
 +++++++ 4,370,770.80
--- - - 880,000.00
- - - - - - - 500.00
- - - - - 16,800.00
- - - - - -8,400.00

500.00
4,371,270.80
3,491,270.80
3,490,770.80
3,473,970.80
3,465,570.80

123456
123456
123456
123456
123457
123457

❖ เอกสารประกอบการลงรายการ
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ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืกกจิกรรม 

และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

บนัทรึขอ้มลูรารถอนเงนิ ใน column “ถอน” เงนิฝารธนาคาร

CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

บนัทรึขอ้มลูค่าใชจ่้ายใน column “รายจา่ย”

ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืก

กจิกรรม และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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จา่ยช าระเงนิจากเงนิสดในมือใหก้บั นางสาวกรองแกว้ บญุมี ซึ่งเป็นบคุคล

อืน่ที่มาช่วยงานเป็นคร ัง้คราว เพือ่จดบนัทกึการประชมุในวนัที่ 3 – 4 

พฤศจกิายน 2568 วนัละ 3,000 บาท x 2 วนั = 6,000 บาท

CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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จา่ยช าระเงนิจากเงนิสดในมือใหก้บั นางสาวกรองแกว้ บญุมี ซึ่งเป็นบคุคลอืน่ที่มาช่วยงานเป็นคร ัง้คราว เพือ่จดบนัทกึการประชมุในวนัที่ 3 – 4 พฤศจกิายน 2568 

วนัละ 3,000 บาท x 2 วนั = 6,000 บาท

วนัที่ สาขา ค าย่อ ถอน                                      ฝาก คงเหลือ เจ้าหน้าที่

3/9/68
3/10/68
15/10/68
20/10/68
4/11/68
4/11/68
4/11/68

00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

DP
DP
WD
WD
WD
WD
WD

+++++++ 500.00
 +++++++ 4,370,770.80
--- - - 880,000.00
- - - - - - - 500.00
- - - - - 16,800.00
- - - - - -8,400.00
- - - - - -6,000.00

500.00
4,371,270.80
3,491,270.80
3,490,770.80
3,473,970.80
3,465,570.80
3,459,570.80

123456
123456
123456
123456
123457
123457
123457

❖ เอกสารประกอบการลงรายการ
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ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืกกจิกรรม 

และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

บนัทรึขอ้มลูรารถอนเงนิ ใน column “ถอน” เงนิฝารธนาคาร

CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

บนัทรึขอ้มลูค่าใชจ่้ายใน column “รายจา่ย”

ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืก

กจิกรรม และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

86



จา่ยค่าตอบแทนการประชุม โดยช าระเงนิจากเงนิสดในมือใหก้บับคุคลที่เขา้

ร่วมการประชมุ วนัที่ 3 – 4 พฤศจกิายน 2568 จ านวน 12 คน x คนละ

1,000 บาท x 2 วนั = 24,000 บาท

CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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จา่ยค่าตอบแทนการประชุม โดยช าระเงนิจากเงนิสดในมือใหก้บับคุคลที่เขา้ร่วมการประชุม วนัที่ 3 – 4 พฤศจกิายน 2568 จ านวน 12 คน x คนละ 1,000 บาท x 2

วนั = 24,000 บาท

❖ ตวัอย่าง เอกสารประกอบการลงรายการ

88

จ านวน 2,000 บาท

2,000 บาท

2,000 บาท

2,000 บาท

2,000 บาท

2,000 บาท

2,000 บาท

2,000 บาท

2,000 บาท

2,000 บาท

2,000 บาท

2,000 บาท

2,000 บาท



จา่ยค่าตอบแทนการประชุม โดยช าระเงนิจากเงนิสดในมือใหก้บับคุคลที่เขา้ร่วมการประชุม วนัที่ 3 – 4 พฤศจกิายน 2568 จ านวน 12 คน x คนละ 1,000 บาท x 2

วนั = 24,000 บาท

❖ ตวัอย่าง เอกสารประกอบการลงรายการ
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จา่ยค่าตอบแทนการประชมุ โดยช าระเงนิจากเงนิสดในมือใหก้บั

บคุคลที่เขา้ร่วมการประชมุ วนัที่ 3 – 4 พฤศจกิายน 2568 จ านวน 

12 คน x คนละ 1,000 บาท x 2 วนั = 24,000 บาท

วนัที่ สาขา ค าย่อ ถอน                                      ฝาก คงเหลือ เจ้าหน้าที่

3/9/68
3/10/68
15/10/68
20/10/68
4/11/68
4/11/68
4/11/68
4/11/68

00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

DP
DP
WD
WD
WD
WD
WD
WD

+++++++ 500.00
 +++++++ 4,370,770.80
--- - - 880,000.00
- - - - - - - 500.00
- - - - - 16,800.00
- - - - - -8,400.00
- - - - - -6,000.00
- - - - - 24,000.00

500.00
4,371,270.80
3,491,270.80
3,490,770.80
3,473,970.80
3,465,570.80
3,459,570.80
3,435,570.80

123456
123456
123456
123456
123457
123457
123457
123457
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ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืกกจิกรรม 

และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

บนัทรึขอ้มลูรารถอนเงนิ ใน column “ถอน” เงนิฝารธนาคาร

CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

บนัทรึขอ้มลูค่าใชจ่้ายใน column “รายจา่ย”

ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืก

กจิกรรม และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

CASE

6

การจา่ยช าระเงนิต่างๆที่เกี่ยวขอ้งกบัโครงการจากบญัชีเงนิฝาก

ธนาคาร วนัที่ 4 พฤศจกิายน 2568
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กรณีศึกษาที่ 7

กรณีการยมืเงนิทดรองจา่ย
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Trick and Tip

** 

1) อย่าลมืท าสญัญายมืเงนิทดรองจ่าย เพือ่เป็นหลรัฐาน

ประรอบรารยมื และเป็นเอรสารส าคญัส าหรบัรารตรวจสอบ

ของผูส้อบบญัชี

2) เมือ่ไดร้บัเงนิแลว้ อย่าลมืเคลยีรใ์หจ้บภายใน 30 วนั

3) ทรุครัง้ทีย่มือย่าลมืลงรายรารในสมดุรายวนัรบัจ่าย

CASE

7
การยมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 20 ธนัวาคม 2568
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สามารถ Download Template สญัญายมืเงนิทดรองจา่ยไดจ้าก  www.eef.or.th/services
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ผูด้ าเนินโครงการขอเบกิยมืเงนิทดรองจา่ย

เพื่อไปด าเนินกจิกรรมลงพื้นที่ จ.ภเูกต็ 

จ านวนเงนิ 300,000 บาท

CASE

7
การยมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 20 ธนัวาคม 2568
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ผูด้ าเนินโครงการขอเบกิยมืเงนิทดรองจา่ย

เพื่อไปด าเนินกจิกรรมลงพื้นที่ จ.ภเูกต็ 

จ านวนเงนิ 300,000 บาท

CASE

7
การยมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 20 ธนัวาคม 2568

วนัที่ สาขา ค าย่อ ถอน                                      ฝาก คงเหลือ เจ้าหน้าที่

3/9/68
3/10/68
15/10/68
20/10/68
4/11/68
4/11/68
4/11/68
4/11/68
20/12/68

00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

DP
DP
WD
WD
WD
WD
WD
WD
WD

+++++++ 500.00
 +++++++ 4,370,770.80
--- - - 880,000.00
- - - - - - - 500.00
- - - - - 16,800.00
- - - - - -8,400.00
- - - - - -6,000.00
- - - - - 24,000.00
- - - - 300,000.00

500.00
4,371,270.80
3,491,270.80
3,490,770.80
3,473,970.80
3,465,570.80
3,459,570.80
3,435,570.80
3,135,570.80

123456
123456
123456
123456
123457
123457
123457
123457
123456
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เทคนิคการบนัทึกขอ้มูลและการตรวจสอบความถกูตอ้งดว้ยตนเอง

1) บนัทรึขอ้มลู เงนิยมืทดรองจ่าย 300,000 บาท ใหส้อดคลอ้งรบั “สญัญายมืเงนิทดรองจ่าย” 

2) บนัทรึขอ้มลูรารถอนเงนิออรจารธนาคารในช่อง “ถอน” 300,000 บาท ใหส้อดคลอ้งรบั “สมดุบญัชเีงนิ

ฝารออมทรพัย”์ 

CASE

7
การยมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 20 ธนัวาคม 2568

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS
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กรณีศึกษาที่ 8

กรณีการใชจ้า่ยเงนิที่เกี่ยวเน่ืองกบัสญัญายืมเงนิทดรองจา่ย
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เบกิจา่ยค่าเช่ารถตูเ้พื่อลงพื้นที่ใน จ.ภเูกต็

ตัง้แต่วนัที่ 20 ถงึ 24 ธนัวาคม 2568

วนัละ 2,500 บาท x 5 วนั = 12,500 บาท

CASE

8
การใชจ้า่ยเงนิที่เกี่ยวเน่ืองกบัสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 24 ธนัวาคม 2568

Tricks and Tips

1) อย่าลมืตรวจสอบตวัเองวา่ ในแนบทา้ยสญัญา 1 งบประมาณไดเ้ขยีน

ระบคุ่าใชจ้า่ยที่เกี่ยวกบัการเดินทางเอาไวห้รอืไม่

2) อย่าลมืเปิดคู่มอืรารด าเนินโครงรารและตรวจสอบตารางหลรัเรณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัรารด าเนินโครงรารวา่ เราไดใ้ชจ่้ายเป็นไป

ตามกรอบอตัราค่าใชจ้า่ยหรอืไม่
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เบกิจา่ยค่าเช่ารถตูเ้พื่อลงพื้นที่ใน จ.ภเูกต็

ตัง้แต่วนัที่ 20 ถงึ 24 ธนัวาคม 2568

วนัละ 2,500 บาท x 5 วนั = 12,500 บาท

CASE

8
การใชจ้า่ยเงนิที่เกี่ยวเน่ืองกบัสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 24 ธนัวาคม 2568
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ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืกกจิกรรม 

และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

Tricks and Tips

เมือ่ท่านใชเ้งนิจารเงนิยมืทดรองจ่าย ทรุครัง้ทีเ่รดิรายจ่ายจะตอ้งบนัทรึ 

1) ลดยอดลูรหนี้เงนิยมืทดรองจ่ายทีถ่อืครองอยู่เป็นล  าดบัแรร จะปรารฏเครื่องหมายลบ 12,500 บาท จดุเนน้ย า้คอืเมือ่วนัที ่20 ธนัวาคม 2568 ท่านท าสญัญาเงนิยมื

ทดรองจ่ายไว ้300,000 บาท ใชเ้งนิไป 12,500 ดงันัน้ จะเหลอืเงนิยมืทดรองจ่ายเท่ารบั 287,500 ซึง่สามารถรระทบยอดไดร้บัสมดุรายวนัรบัจ่ายไดพ้อดี

2) เมือ่ท่านบนัทรึรายจ่าย 12,500 ใหใ้ส่เครื่องหมายบวรเสมอ (เทคนคิรารจ าคอื รายจ่ายตดิลบไมไ่ด)้ และ อย่าลมืคลริเลอืรหมวดค่าใชจ่้ายใหส้อดคลอ้งรบั

รายละเอยีดของค่าใชจ่้าย

CASE

8
การใชจ้า่ยเงนิที่เกี่ยวเน่ืองกบัสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 24 ธนัวาคม 2568
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เบกิจา่ยค่าที่พกั เพื่อลงพื้นที่ใน จ.ภเูกต็

ตัง้แต่วนัที่ 20 ถงึ 24 ธนัวาคม 2568

1. ค่าเช่าที่พกั หอ้งเดี่ยว จ านวน 2 หอ้ง x หอ้งละ 1,800 

บาท x 4 คืน =  14,400 บาท

2. ค่าเช่าที่พกั หอ้งคู่ จ านวน 4 หอ้ง x หอ้งละ 1,000 บาท 

x 4 คืน = 16,000 บาท

รวมทัง้สิ้น 30,400 บาท

CASE

8
การใชจ้า่ยเงนิที่เกี่ยวเน่ืองกบัสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 24 ธนัวาคม 2568

Tricks and Tips

1) อย่าลมืตรวจสอบตวัเองวา่ ในแนบทา้ยสญัญา 1 งบประมาณไดเ้ขยีน

ระบคุ่าใชจ้า่ยที่เกี่ยวกบัค่าเช่าที่พกัเอาไวห้รอืไม่

2) อย่าลมืเปิดคู่มอืรารด าเนินโครงรารและตรวจสอบตารางหลรัเรณฑ์

และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรบัรารด าเนินโครงรารวา่ เราไดใ้ชจ่้ายเป็นไป

ตามกรอบอตัราค่าใชจ้า่ยหรอืไม่ 103



เบกิจา่ยค่าที่พกั เพื่อลงพื้นที่ใน จ.ภเูกต็

ตัง้แต่วนัที่ 20 ถงึ 24 ธนัวาคม 2568

1. ค่าเช่าที่พกั หอ้งเดี่ยว จ านวน 2 หอ้ง x หอ้งละ 1,800 บาท x 4 คืน 

=  14,400 บาท

2. ค่าเช่าที่พกั หอ้งคู่ จ านวน 4 หอ้ง x หอ้งละ 1,000 บาท x 4 คืน

= 16,000 บาท

รวมทัง้สิ้น 30,400 บาท

CASE

15
การใชจ้า่ยเงนิที่เกี่ยวเน่ืองกบัสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 24 ธนัวาคม 2568
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❖ เอกสารประกอบการลงรายการ วนัที่ 24 ธนัวาคม 2568

105



ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืกกจิกรรม 

และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

1) บนัทรึขอ้มลู รายจ่าย 16,000 และ 14,400 และใหท้่านเลอืรหมวดค่าใชจ่้ายใหส้อดคลอ้งรบัรายละเอยีดค่าใชจ่้าย

2) รารทีท่่านใชเ้งนิทดรองจ่ายไปเพือ่จ่ายค่าทีพ่รัท าใหเ้งนิทดรองจ่ายของทา่นลดลง ดงันัน้ จะตอ้งรรอร -16,000 และ -14,400 ในช่องเงนิยมืทดรองจ่าย 

(ย า้อรีครัง้วา่ เป็นเครื่องหมายลบ) 

CASE

8
การใชจ้า่ยเงนิที่เกี่ยวเน่ืองกบัสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 24 ธนัวาคม 2568

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS
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เบกิจา่ยค่าเบี้ยเลี้ยงส าหรบัลงพื้นที่ จ.ภเูกต็ 

จ านวน 5 วนั x วนัละ 240 บาท x 10 คน = 12,000 บาท

CASE

8
การใชจ้า่ยเงนิที่เกี่ยวเน่ืองกบัสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 24 ธนัวาคม 2568
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เบกิจา่ยค่าเบี้ยเลี้ยงส าหรบัลงพื้นที่ จ.ภเูกต็ 

จ านวน 5 วนั x วนัละ 240 บาท x 10 คน = 12,000 บาท

❖ ตวัอย่าง เอกสารประกอบการลงรายการ วนัที่ 24 ธนัวาคม 2568
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ขอ้พงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจา่ย อย่าลมืคลกิเลอืกกจิกรรม 

และหมวดค่าใชจ้า่ยใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอยีดของค่าใชจ้า่ย

เทคนิคการบนัทึกขอ้มูล

1) บนัทรึขอ้มลู รายจ่าย 12,000 และใหท้่านเลอืรหมวดค่าใชจ่้ายใหส้อดคลอ้งรบัรายละเอยีดค่าใชจ่้าย

2) รารทีท่่านใชเ้งนิทดรองจ่ายไปเพือ่จ่ายค่าทีพ่รัท าใหเ้งนิทดรองจ่ายของทา่นลดลง ดงันัน้ จะตอ้งรรอร -12,000 ในช่องเงนิยมืทดรองจ่าย (ย า้อรีครัง้วา่ 

เป็นเครื่องหมายลบ) 

CASE

8
การใชจ้า่ยเงนิที่เกี่ยวเน่ืองกบัสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย

วนัที่ 24 ธนัวาคม 2568

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS
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กรณีศึกษาที่ 9

กรณีการคนืเงนิยมืทดรองจา่ย
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Trick and Tip

** 

1) อย่าลมืท าสญัญายมืเงนิทดรองจ่าย เพือ่เป็นหลรัฐาน

ประรอบรารยมื และเป็นเอรสารส าคญัส าหรบัรารตรวจสอบ

ของผูส้อบบญัชี

2) เมือ่ไดร้บัเงนิแลว้ อย่าลมืเคลยีรใ์หจ้บภายใน 30 วนั

3) ทรุครัง้ทีย่มือย่าลมืลงรายรารในสมดุรายวนัรบัจ่าย

CASE

9
การเคลยีรเ์งนิยมืทดรองจา่ย

วนัที่ 26 ธนัวาคม 2568
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ผูด้ าเนินโครงการเคลยีรธุ์รกรรมที่เกี่ยวขอ้งกบั “เงนิยมืทดรองจา่ย” 

หลงัจากด าเนินกจิกรรม

จ านวนเงนิ 232,600 บาท

ค านวณจาก

(ยอดตัง้ตน้ 300,000 บาท – ค่ารถตูเ้ม่ือวนัที่ 24 ธ.ค. 25,000 บาท –

ค่าเช่าที่พกั หอ้งเดี่ยว เมื่อวนัที่ 24 ธ.ค. 14,400 บาท – ค่าเช่าที่พกั 

หอ้งคู่ เมื่อวนัที่ 24 ธ.ค. 16,000 – ค่าเบี้ยเลี้ยง วนัที่ 20 ถงึ 24 ธ.ค. 

12,000 ) 

CASE

9
การเคลยีรเ์งนิยมืทดรองจา่ย

วนัที่ 26 ธนัวาคม 2568

วนัที่ สาขา ค าย่อ ถอน                                      ฝาก คงเหลือ เจ้าหน้าที่

3/9/68
3/10/68
15/10/68
20/10/68
4/11/68
4/11/68
4/11/68
4/11/68
20/12/68
26/12/69

00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

DP
DP
WD
WD
WD
WD
WD
WD
WD
WD

+++++++ 500.00
 +++++++ 4,370,770.80
--- - - 880,000.00
- - - - - - - 500.00
- - - - - 16,800.00
- - - - - -8,400.00
- - - - - -6,000.00
- - - - - 24,000.00
- - - - 300,000.00
                                         +++++++ 232,600.00

500.00
4,371,270.80
3,491,270.80
3,490,770.80
3,473,970.80
3,465,570.80
3,459,570.80
3,435,570.80
3,135,570.80
3,368,170.80

123456
123456
123456
123456
123457
123457
123457
123457
123456
123456
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ผูด้ าเนินโครงการเคลยีรธุ์รกรรมที่เกี่ยวขอ้งกบั “เงนิ

ยมืทดรองจา่ย” หลงัจากด าเนินกจิกรรม

จ านวนเงนิ 232,600 บาท

สญัญายมืเงนิทดรองจ่ายส่วนแรรจะระบวุนัทีค่รบ

ร าหนดของสญัญาคอืวนัที ่18/01/69

ดงันัน้ รารทีโ่ครงรารจดัรารเคลยีรส์ญัญาฉบบัดงัรลา่ว

ในวนัที ่26 ธนัวาคม 2569 จงึเป็นไปตามหลรัรารด าเนิน

โครงราร

CASE

9
การเคลยีรเ์งนิยมืทดรองจา่ย

วนัที่ 26 ธนัวาคม 2568
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ผูด้ าเนินโครงการเคลยีรธุ์รกรรมที่เกี่ยวขอ้งกบั 

“เงนิยมืทดรองจา่ย” หลงัจากด าเนินกจิกรรม

จ านวนเงนิ 232,600 บาท

1. สญัญายมืเงนิทดรองจ่ายส่วนแรรจะระบวุนัทีค่รบร าหนดของ

สญัญาคอืวนัที ่18/01/69 ดงันัน้ รารทีโ่ครงรารจดัรารเคลยีร์

สญัญาฉบบัดงัรลา่วในวนัที ่26 ธนัวาคม 2568

จงึเป็นไปตามหลรัรารด าเนินโครงราร

2. อย่าลมืบนัทรึส่วนทา้ยของรายรารส่งใชเ้งนิยมืใหค้รบถว้น

สอดคลอ้งรบัยอดเงนิทีส่่งคนื และ หลรัฐานรารจ่ายเงนิ

CASE

9
การเคลยีรเ์งนิยมืทดรองจา่ย

วนัที่ 26 ธนัวาคม 2568
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เทคนิคการตรวจสอบความถกูตอ้งของบญัชีเงนิฝากธนาคารดว้ยตนเอง

1. ถา้ท่านบนัทรึขอ้มลูในช่อง “ฝาก” ใน Column เงนิฝารธนาคารดว้ยยอด  232,600 บาท ซึง่จะเหน็ไดว้า่ยอดคงเหลอืในช่องเงนิฝารธนาคารคงเหลอื

สอดคลอ้งรบัสมดุบญัชเีงนิฝารธนาคารออมทรพัยไ์ดพ้อดี

2. ถา้ท่านบนัทรึขอ้มลูใน Column เงนิยมืทดรองจา่ย ดว้ยยอด  - 232,600 บาท ซึง่จะเหน็ไดว้า่ยอดคงเหลอืของเงนิยมืทดรองจ่ายจะเท่ารบั 0 และ

สอดคลอ้งรบัสญัญายมืเงนิทดรองจ่ายทีท่่านไดส้่งเงนิคนืครบถว้น 

CASE

9
การเคลยีรเ์งนิยมืทดรองจา่ย

วนัที่ 26 ธนัวาคม 2568

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS
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CASE

9
การเคลยีรเ์งนิยมืทดรองจา่ย

วนัที่ 26 ธนัวาคม 2568

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS
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กรณีศึกษาที่ 10

กรณีการรบัรูร้ายการดอกเบี้ยรบั
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CASE

10
การเคลยีรเ์งนิยืมทดรองจา่ย

วนัที่ 31 ธนัวาคม 2568

วนัที่ สาขา ค าย่อ ถอน                                      ฝาก คงเหลือ เจ้าหน้าที่

3/9/68
3/10/68
15/10/68
20/10/68
4/11/68
4/11/68
4/11/68
4/11/68
20/12/68
26/12/69
31/12/68

00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

DP
DP
WD
WD
WD
WD
WD
WD
WD
DP
IIP

+++++++ 500.00
 +++++++ 4,370,770.80
--- - - 880,000.00
- - - - - - - 500.00
- - - - - 16,800.00
- - - - - -8,400.00
- - - - - -6,000.00
- - - - - 24,000.00
- - - - 300,000.00
                                         +++++++ 232,600.00
                                           +++++++ 35,000.00

500.00
4,371,270.80
3,491,270.80
3,490,770.80
3,473,970.80
3,465,570.80
3,459,570.80
3,435,570.80
3,135,570.80
3,368,170.80
3,403,170.80

123456
123456
123456
123456
123457
123457
123457
123457
123456
123456
123456
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เทคนิคการบนัทึกขอ้มูลและการตรวจสอบตนเอง

1) บนัทรึขอ้มลูดอรเบี้ยรบัทีธ่นาคารโอนเขา้มาดว้ยยอด 35,000 บาท 

สอดคลอ้งรบั “สมดุบญัชเีงนิฝารออมทรพัย”์ 

CASE

18
การเคลยีรเ์งนิยืมทดรองจา่ย

วนัที่ 31 ธนัวาคม 2568

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS
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เทคนิคการบนัทึกขอ้มูลและการตรวจสอบตนเอง

ดอรเบี้ยทีธ่นาคารโอนใหร้บัโครงราร ถอืวา่เป็น “รายได”้ ตามนยิมทีร่  าหนดไวใ้นคู่มอืรารด าเนินโครงราร  

ดงันัน้ ใหท้่านบนัทรึขอ้มลูดอรเบี้ยรบัจ านวนเงนิ 35,000.- บาท ในช่อง “ดอรเบี้ยธนาคาร”

การลงรายการในสมดุรายวนัรบั – จา่ย ระบบ GMS

CASE

18
การเคลยีรเ์งนิยืมทดรองจา่ย

วนัที่ 31 ธนัวาคม 2568
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ประเด็นพเิศษที่ควรระวงั

กอ่นปิดงวดงานงวดเงนิ
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วธิปีฏบิตักิรณีพเิศษตอนสิ้นงวด 

1) (เงนิไม่เหลอื) กรณีเงนิคงเหลอืไม่เพยีงพอ แต่ไดร้บัเอกสารใบแจง้หน้ี การรบัรูร้ายการ

รายจา่ยและเจา้หน้ีในสมดุรายวนัรบั-จา่ยโครงการ (กรณีศึกษาที่ 1)

2) (ปิดโครงการไม่ได)้ ปฏบิตังิานไม่แลว้เสรจ็ ขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ 

(มกัจะเจอในงวดสดุทา้ย) (กรณีศึกษาที่ 2)

3) (เปลีย่นคนท างาน เปลีย่นเจา้หนา้ที่การเงนิ เปลีย่นผูบ้รหิาร)  คนท างานเปลีย่น ตอ้งแจง้

กสศ.หรอืไม่? (กรณีศึกษาที่ 3)

4) (เปลีย่นแปลงงบประมาณเกนิ 10%) กรณีเปลีย่นแปลงงบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิ

กว่ารอ้ยละ 10  (กรณีศึกษาที่ 4)
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วธิปีฏบิตักิรณีพเิศษตอนสิ้นงวด 

5) ดอกเบี้ยรบัหลงัสิ้นสดุโครงการ (กรณีศึกษาที่ 5)

6) การหกัภาษีหกั ณ ที่จา่ย (กรณีศึกษาที่ 6)

7) ตวัอย่าง หลกัฐานการเบิกจา่ย และการบนัทึกบญัชีที่ไม่ถกูตอ้ง
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กรณีศึกษา ท่ี  1

ก รณี เ งิ น ค ง เ ห ลื อ ไ ม่ เ พี ย งพอ  แ ต่ ไ ด้ รั บ เ อ กส า ร ใ บ แ จ้ ง ห นี้  
ก า ร รั บ รู้ ร า ย ก า ร ร า ย จ่ า ย แ ล ะ เ จ้ า ห นี้ ใ น ส มุ ด ร า ย วั น รั บ - จ่ า ย โ ค ร ง ก า ร
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กรณเีงนิคงเหลือไม่เพยีงพอ แต่ได้รับเอกสารใบแจ้งหนี ้การรับรู้รายการรายจ่ายและเจ้าหนีใ้นสมุดรายวนัรับ-จ่ายโครงการ
1) ส ารวจตวัเองวา่เงินเราหมดจากบญัชีแลว้หรือยงั? 
2) แลว้ถา้เงินหมดบญัชี เงินสดในมือกไ็ม่เหลือ แต่มีเอกสารใบแจง้หน้ีมา เราควรปฏิบติัตนอยา่งไร?
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ตรวจสอบเอกสารใบแจง้หน้ี และลงบนัทกึ

รายการค่าใชจ้า่ยดงักลา่วตามงวดที่เกดิข้ึน

วนัที่ 1 มกราคม 2570

CASE

1

ไดร้บัเอกสารใบแจง้หน้ีในช่วงสิ้นงวดและมีเงนิคงเหลอืไม่

เพยีงพอ

หลกัปฏบิตัิที่พงึถอืปฏบิตัเิกี่ยวกบัรายการคา้งจา่ย

1. เมือ่ท่านไดไ้ดร้บัเอรสารใบแจง้หนี้ทีเ่รี่ยวขอ้งรบังวดงานงวดเงนิที ่2 แต่มเีงนิ

คงเหลอืไมเ่พยีงพอส าหรบัรารจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนนิรารบนัทรึรายรารให ้

สอดคลอ้งรบังวดที ่2 

2. บนัทรึรายรารดงัรลา่วเป็น “รายจา่ย” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย 

3. บนัทรึรายรารดงัรลา่วเป็น “เจา้หน้ี” ในสมดุบญัชรีายวนัรบัจ่าย
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ธุรกรรมที่เกี่ยวขอ้งกบัรายการคา้งจา่ย

วนัที่ 1 มกราคม 2570

CASE

1
การลงรายการในสมดุรายวนัรบัจา่ย

เทคนิคการตรวจสอบความถกูตอ้ง

1) ตรวจสอบความถรูตอ้งของเอรสารใบแจง้หนี้วา่อยู่ใน “งวดงานและงวดเงนิ” ทีเ่รดิขึ้นหรอืไม่

2) บนัทรึวนัทีใ่นสมดุรายวนัเงนิ รบั-จ่าย ใหส้อดคลอ้งรบัเอรสารใบแจง้หนี้

3) บนัทรึขอ้มลูใน column “รายจ่าย” และ ใหท้่านเลอืร “หมวดค่าใชจ่้าย” ใหส้อดคลอ้งรบัเอรสารใบแจง้หนี้ 

4) บนัทรึขอ้มลูใน column “เจา้หนี้” เพือ่รบัรูร้ายรารคา้งจ่าย 
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รรณี ศึรษาที่  2

รรณีที่ มีร า ร เปลี่ ยนแปลงร า รด า เ นิ น ง านที่ ท  า ใ ห ้

ต ้อ งขยายระยะ เ วล าด า เ นิน โครงก าร ออรไป

128



เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

รรณีทีม่รีารเปลีย่นแปลงรารด าเนนิงานทีท่  าให ้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออรไป

หลกัการ

• (มีความจ าเป็น) รารขอขยายเวลาด าเนินโครงรารท าไดเ้ฉพาะรรณีทีม่คีวามจ าเป็นเพือ่ใหร้ารด าเนินงานหรอืรจิรรรมของโครงรารทีย่งัไมไ่ดด้  าเนินราร 

สามารถด าเนินรารต่อไปไดจ้นรว่ารจิรรรมดงัรลา่วจะไดด้ าเนินรารแลว้เสร็จตามสญัญาฯ และบรรลวุตัถปุระสงคข์องโครงราร หรอืรารขยายระยะเวลา

ด าเนินโครงราร หรอืรารเพิม่เตมิรจิรรรมเพือ่ใหโ้ครงรารเรดิประโยชนสู์งสุดตามวตัถปุระสงคท์ีร่  าหนดไว ้

• (ท ารายการขอเปลี่ยนแปลงสญัญา) เลอืรหวัขอ้ “ขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงราร” เพือ่ชี้แจงเหตผุลความจ าเป็น "ร่อนด าเนินราร” โดยมผูีอ้นุมตัเิป็นไป

ตามทีผู่จ้ดัรารมอบหมาย

• (กอ่นสิ้นสดุโครงการไม่นอ้ยกว่า 30 วนั)

• (ไม่เกนิรอ้ยละ 25) การขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ สามารถขยายไดไ้ม่เกนิรอ้ยละ 25 ของระยะเวลาการด าเนินโครงการทัง้หมด

• (ไม่เกนิ 2 คร ัง้) การขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ สามารถขยายเวลาโครงการไดไ้ม่เกนิ 2 คร ัง้
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เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

สิง่ที่อาจารยข์อเนน้ย ้า

ในรรณีทีม่รีารขยายระยะเวลาด าเนินโครงราร ภาคีฯ ไม่มสีทิธไิดร้บัค่าบรหิารจดัรารเพิม่ ไม่วา่เหตใุดร็ตาม เนื่องจาร

ค่าบรหิารจดัรารทีร่  าหนดไวใ้นสญัญาภาคีร่วมด าเนินงาน ไดพ้จิารณาถงึความเหมาะสมส าหรบัรารบริหารโครงรารให ้

แลว้เสร็จตามเป้าหมายไวแ้ลว้

CASE

2

รรณีทีม่รีารเปลีย่นแปลงรารด าเนนิงานทีท่  าให ้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออรไป
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เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

ค าถาม : หากตอ้งการขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการในระบบ GMS ตอ้งท าอย่างไร ?

ค าตอบ : ตอ้งขออนุมตัขิยายระยะเวลาด าเนินโครงรารในระบบ GMS โดยบนัทรึรายละเอยีดรารขอขยาย   

ระยะเวาลาด าเนินโครงราร พรอ้มระบเุหตผุล และระยะเวลาทีต่อ้งราร

CASE

2

รรณีทีม่รีารเปลีย่นแปลงรารด าเนนิงานทีท่  าให ้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออรไป
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เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

1) เขา้ระบบและคลกิที่ “เปลี่ยนแปลงรายละเอยีดในโครงการ”

CASE

2

รรณีทีม่รีารเปลีย่นแปลงรารด าเนนิงานทีท่  าให ้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออรไป
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2)  คลกิที่ “ขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ”

เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

รรณีทีม่รีารเปลีย่นแปลงรารด าเนนิงานทีท่  าให ้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออรไป
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3) บนัทกึขอ้มูลรายละเอยีดการขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ ระบวุนัที่สิ้นสดุเดิมตามสญัญา ระบรุะยะเวลาวนัสิ้นสดุใหม่ 

จากนั้นระบบจะค านวณวนัสง่มอบงานใหม่โดยอตัโนมตั ิและใหท่้านระบเุหตผุลประกอบการขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ 

เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

รรณีทีม่รีารเปลีย่นแปลงรารด าเนนิงานทีท่  าให ้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออรไป
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4) คลกิที่ “ขออนุมตัิ” 

เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

รรณีทีม่รีารเปลีย่นแปลงรารด าเนนิงานทีท่  าให ้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออรไป
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5) ระบบจะ pop-up ค าขออนุมตัขิยายระยะเวลาด าเนินโครงการ หากท่านตอ้งการระบขุอ้มูลเพิม่เติมใหก้รอกขอ้มูล และ ใหท้่านคลิกเลอืกแนบไฟลท์ี่

เกี่ยวขอ้ง (ถา้มี) 

จากนั้นใหก้ด “ยนืยนั”

เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

รรณีทีม่รีารเปลีย่นแปลงรารด าเนนิงานทีท่  าให ้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออรไป
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กรณีศึกษา ท่ี  3
กรณี  ( เ ปลี่ ยนคนท า ง าน  เปลี่ ยน เ จ้ าห น้ าที่ ก า ร เ งิน

เ ปลี่ ยน ผู้บ ริหาร )   คนท า ง าน เปลี่ ยน  ต้ องแ จ้ ง  กสศ .หรือไ ม่?
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เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งเปลีย่นแปลงบคุลากรที่ส าคญัของโครงการจะตอ้งแจง้ กสศ.หรอืไม่?

CASE

3 กรณทีีม่ีการเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

หลกัการตามคู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. ขอ้ 3.4 หนา้ที่ 45 ระบวุ่า
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หลกัการตามคู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. ขอ้ 3.4.1.3 หนา้ที่ 47 ระบวุ่า

เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งเปลีย่นแปลงบคุลากรที่ส าคญัของโครงการจะตอ้งแจง้ กสศ.หรอืไม่?

CASE

3 กรณทีีม่ีการเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ
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จะเหน็ไดว้่า ผูร้บัผิดชอบโครงการ เป็นบคุลากรที่มีบทบาทส าคญัตอ่โครงการของ กสศ. และรบัผิดชอบต่อการอนุมตัิรายการต่าง ๆ ในโครงการ

ดงันั้น เม่ือโครงการมีการเปลี่ยนแปลงผูร้บัผิดชอบโครงการ ท่านจะตอ้งแจง้ขอ้มูลส าคญัดงักลา่วในระบบ GMS โดยเรว็

1) คลกิที่ “เปลี่ยนแปลงรายละเอยีดในโครงการ”

CASE

3 กรณทีีม่ีการเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ
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2) คลกิที่ “เปลี่ยนแปลงผูร้บัผิดชอบ”

จะเหน็ไดว้่า ผูร้บัผิดชอบโครงการ เป็นบคุลากรที่มีบทบาทส าคญัตอ่โครงการของ กสศ. และรบัผิดชอบต่อการอนุมตัิรายการต่าง ๆ ในโครงการ

ดงันั้น เม่ือโครงการมีการเปลี่ยนแปลงผูร้บัผิดชอบโครงการ ท่านจะตอ้งแจง้ขอ้มูลส าคญัดงักลา่วในระบบ GMS โดยเรว็

CASE

3 กรณทีีม่ีการเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ
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3) ระบเุหตผุลและความจ าเป็นในแบบ “ค าขออนุมตัเิปลี่ยนแปลงผูร้บัผิดชอบโครงการ”  และ อย่าลมื upload “ ส าเนาบตัรประชาชน”พรอ้มกบัลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

จะเหน็ไดว้่า ผูร้บัผิดชอบโครงการ เป็นบคุลากรที่มีบทบาทส าคญัตอ่โครงการของ กสศ. และรบัผิดชอบต่อการอนุมตัิรายการต่าง ๆ ในโครงการ

ดงันั้น เม่ือโครงการมีการเปลี่ยนแปลงผูร้บัผิดชอบโครงการ ท่านจะตอ้งแจง้ขอ้มูลส าคญัดงักลา่วในระบบ GMS โดยเรว็

CASE

3 กรณทีีม่ีการเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ
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กรณี ศึกษาที่  4

รร ณีปร ับ งบประม าณข ้ามริ จร ร รมหล ัร เ ริ นรว่ า ร ้อ ยละ  1 0

ขอ ง งบประม าณข าออร
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เม่ือปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัปรุง ปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกวา่รอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

CASE

4

กรณีปรบังบประมาณขา้มกจิกรรมหลกัเกนิกวา่รอ้ยละ 10

ของงบประมาณขาออก

หลกัการตามคู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. ขอ้ 3.2.2 หนา้ที่ 35 ระบวุ่า
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ถา้มีรายการปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมเกนิรอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

เราท าผ่านระบบ GMS อย่างไร?
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เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามคีวามจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

1) เขา้ระบบ GMS โดยเร็วเพือ่ขออนุมตั ิเลอืร “ค าขออนุมตัิเปลี่ยนแปลงกจิกรรม”

2) บนัทรึรายละเอยีดเป็นรายรจิรรรม    

> ระบผุลผลติและผลลพัธ ์

      > ระบงุบประมาณใหม่

> ระบเุหตผุลของรารปรบัรจิรรรม 

CASE

4

กรณีที่มีการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของ

งบประมาณขาออก
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เม่ือปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

CASE

4

กรณีที่มีการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของ

งบประมาณขาออก
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เม่ือปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

CASE

4

กรณีที่มีการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของ

งบประมาณขาออก

148



เม่ือปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

เกิดเหตุการณ์อุทกภยัในเขตพ้ืนท่ีจ.เชียงใหม่เป็นวงกวา้ง ท าใหโ้รงเรียน
เครือข่ายไม่สามารถเขา้ร่วมกิจกรรมท่ีวางแผนไวใ้นกิจกรรมท่ี 1.2
ทั้งส้ิน 420,000.- บาท ซ่ึงประกอบดว้ย
1) ค่าตอบแทนผูเ้ขา้ร่วมประชุม 100 คน x คนละ 1,000 บาท x 3 วนั = 
300,000.- บาท
2) ค่าอาหารวา่ง 100 คน x 3 วนั x เซตละ 100 บาท = 30,000 บาท
3) ค่าอาหารม้ือหลกั 100 คน x 3 วนั x หน่วยละ 300 บาท = 90,000 บาท
โดย กิจกรรมท่ี 2.1 มีผูเ้ขา้ร่วมประชุมเกินกวา่ท่ีคาดการณ์ไว ้จึงขอปรับ
โอนเงินจากกิจกรรมท่ี 1.2 มาใชใ้นกิจกรรมท่ี 2.1

CASE

4

กรณีที่มีการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของ

งบประมาณขาออก
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ทดสอบการค านวณ

สูตร : งบประมาณใหม่ – งบประมาณเดิม  x 100

งบประมาณเดิม

จากกรณีศึกษาขา้งตน้

= 2,686,000  -  3,106,000

=  420,000 x 100    =  13.52%

        3,106,000

สิง่ที่ตอ้งพงึระวงั (ใหต้รวจสอบจากงบประมาณขาออกเท่านั้น)

1) จารรรณีศึรษาพบวา่ เงนิไดถ้รูปรบัออรจารรจิรรรมหลรัที ่1 ออรไปเท่ารบั 13.52% ซึง่เรนิรว่ารอ้ยละ 10 

2) ภาคตีอ้งระบเุหตผุลของรารปรบังบประมาณดงัรลา่วใน column “เหตผุล”

3) ภาคตีอ้งตดิตามวา่ เงนิทีป่รบัลดลงจารรจิรรรมหลรัที ่1 นัน้ ไปอยู่ทีร่จิรรรมหลรัใดในงบประมาณ

เม่ือปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกวา่รอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

CASE

4

กรณีที่มีการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของ

งบประมาณขาออก
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เม่ือปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกวา่รอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

เน่ืองจากกิจกรรมท่ี 2.1 มีผูเ้ขา้ร่วมประชุมเกินกวา่ท่ี
คาดการณ์ไว ้จึงไดป้รับโอนเงินจากกิจกรรมท่ี 1.2 มาใช้
ในกิจกรรมท่ี 2.1 โดยมีรายละเอียด ดงัน้ี

1) ค่าตอบแทนผูเ้ขา้ร่วมประชุม 100 คน x คนละ 1,000 
บาท x 3 วนั = 300,000.- บาท
2) ค่าอาหารวา่ง 100 คน x 3 วนั x เซตละ 100 บาท = 
30,000 บาท
3) ค่าอาหารม้ือหลกั 100 คน x 3 วนั x หน่วยละ 300 
บาท = 90,000 บาท
4) ค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ 11,800 (พร้อมแนบรายละเอียด)

CASE

4

กรณีที่มีการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของ

งบประมาณขาออก
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ทดสอบการค านวณ

สูตร : งบประมาณใหม่ – งบประมาณเดิม

= 420,000.- บาท

งบประมาณใหม่เพิ่มข้ึนจากเดิมเท่ากบั 420,000.- บาท

สิง่ที่ตอ้งพงึระวงั

1) จารรรณีศึรษาพบวา่ เงนิไดถ้รูปรบัออรจารรจิรรรมหลรัที ่1 จ านวน 420,000.-

2) ภาคตีอ้งระบเุหตผุลของรารปรบังบประมาณดงัรลา่วใน column “เหตผุล”

3) จารขอ้มลูรารตรวจสอบ พบวา่ เงนิทีล่ดลงจารรจิรรรมหลรัที ่1 ไดถ้รูปรบัมาอยู่ทีร่จิรรรมหลรัที ่2

เมื่อปฏบิตังิานแลว้พบว่ามคีวามจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกวา่รอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

CASE

4

กรณีที่มีการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของ

งบประมาณขาออก
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เม่ือท่านด าเนินการระบุจ านวนเงินงบประมาณท่ีเปล่ียนแปลง และ กรอกเหตุผลครบถว้นแลว้
1) ใหท่้านคลิกท่ี “ขออนุมติั”

เม่ือปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกวา่รอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

CASE

4

กรณีที่มีการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของ

งบประมาณขาออก
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สิง่ที่อาจารยข์อเนน้ย ้า

1) เมือ่ท่านคลริทีค่  าขออนุมตั ิจะปรารฏช่อง Pop-up ขึ้นตามภาพ

2) อย่าลมื ระบขุอ้มลูเพิม่เตมิ อธบิายเรี่ยวรบัรารเปลีย่นแปลงรารใช ้

งบประมาณทีเ่รนิรว่ารอ้ยละ 10 และ แนบไฟล ์(ถา้ม)ี 

3) เมือ่รรอรขอ้มลู และ แนบไฟลแ์ลว้ อย่าลมื รด “ยนืยนั”

เม่ือปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่า

รอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

CASE

4

กรณีที่มีการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของ

งบประมาณขาออก
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เมือ่ท่านรดยนืยนัแลว้ 

ขอ้มลูรารเปลีย่นแปลงสญัญาจะปรารฏทีห่นา้สรุป “เรื่องทีข่อเปลีย่นแปลงสญัญา” และ จะปรารฏสถานะของรายรารเป็นค าว่า “รอตรวจสอบ”

เม่ือปฏบิตังิานแลว้พบว่ามีความจ าเป็นที่จะตอ้งปรบัการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของงบประมาณขาออก

CASE

4

กรณีที่มีการใชง้บประมาณขา้มกจิกรรมที่เกนิกว่ารอ้ยละ 10 ของ

งบประมาณขาออก
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โครงการ ปี 2568  ส าหรบัภาคีร่วมด าเนินงาน

1. โครงรารตอ้งจดัท ารายงานรารเงนิ ผ่านระบบ GMS และไม่ตอ้งสง่รายงานการเงนิฉบบัจรงิมาที่ กสศ.

2. ส าหรบัโครงรารทีต่อ้งตรวจรบัรองโดยผูส้อบบญัชฯี ตอ้งดาวนโ์หลดเอกสาร ตามรายการดา้นลา่งน้ี สง่ใหผู้ส้อบบญัชีฯ ด าเนินรารตรวจสอบ

2.1 รายงานรารเงนิประจ างวด

2.2 สมดุรายวนัรบั-จ่าย

2.3 สรุปรารใชจ่้ายงบประมาณ

2.4 ส าเนาสมดุบญัชเีงนิฝารธนาคารทีอ่ปัเดตปจัจบุนั 

2.5 รารขอเปลีย่นแปลงสญัญาต่าง ๆ (ถา้ม)ี เช่น ขยายระยะเวลาด าเนินโครงราร, ปรบัแผน, เปลีย่นแปลงผูร้บัผดิชอบโครงราร ฯลฯ 
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วิธีการดาวน์โหลดรายงานการเงนิจากระบบ GMS สง่ใหผู้ส้อบบญัชี

คลกิที่ค าว่า “รายงาน”
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คลิกทีค่ ำว่ำ “รำยงำน”

คลริทีค่  าว่า “ดาวนโ์หลด” จารนัน้ท่านสามารถดาวนโ์หลด สมดุรายวนัรบัจ่าย สรุปรารใชจ่้ายงบประมาณ และ สรุปรายงานรารเงนิได ้

วิธีการดาวน์โหลดรายงานการเงนิจากระบบ GMS สง่ใหผู้ส้อบบญัชี
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โครงการ ปี 2568 ส าหรบัผูส้อบบญัชี

3. ในส่วนของ ผูส้อบบญัชฯี ตอ้งปฏบิตัดิงันี้

3.1 จดัท า CPA Checklist

3.2 จดัท าหนา้รายงานผูส้อบบญัชโีครงราร

3.3 ผูส้อบบญัชฯี ลงลายมอืชื่อร ารบัมมุขวาลา่งของทรุหนา้รายงานรารเงนิประจ างวด และทรุหนา้สรุปรารใชจ่้ายงบประมาณ เพือ่ยืนยนั

รารตรวจสอบและป้องรนัรารเปลีย่นแปลงเอรสาร

3.4 ส าเนาใบประรอบวชิาชพี

เมือ่ผูส้อบบญัชฯี ด าเนินรารเสร็จแลว้ใหผู้ส้อบบญัชีฯ น าสง่เอกสารทัง้ 4 ขอ้ (**รวมเป็นไฟลเ์ดียว) ใหก้บัภาคฯี เพื่อด าเนินการในขัน้ตอนถดัไป

4. เมือ่ผ่านรารตรวจและรบัรองโดยผูส้อบบญัชฯี แลว้ ใหภ้าคีฯ Upload เอกสารแนบเขา้มาในระบบ GMS ในหวัขอ้ที่ 8 แนบเอกสารส าคญั

ทางการเงนิ
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รรณี ศึรษาที่  5

รร ณี

ดอร เบี้ ย ร ับหล ัง สิ้ น สุ ด โคร งร า ร
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การตรวจสอบดอกเบี้ยหลงัสิ้นสดุโครงการเพือ่สง่คนื กสศ.

กรณี เบิกเงนิเพิ่มพรอ้มปิดโครงการ

ภาคฯี ตอ้งไดร้บัเงนิจาร รสศ. งวดสุดทา้ยร่อน จารนัน้ รสศ. จะส่งจดหมายปิดบญัชโีครงรารใหภ้าคฯี ไปด าเนินรารทีธ่นาคาร ดงัต่อไปนี้

1. ตรวจสอบวนัสิ้นสุดโครงราร และดอรเบี้ยหลงัวนัสิ้นสุดโครงราร (ตรวจสอบจารรายงานรารเงนิ) 

2. ดาวนโ์หลด และรรอรขอ้มลูใหค้รบถว้น

3. โอนคนืดอรเบี้ยทีเ่รดิขึ้นหลงัวนัสิ้นสุดโครงราร และดอรเบี้ย ณ วนัทีปิ่ดบญัช ีผ่านระบบ Teller Payment ณ ธนาคารรรุงไทยเท่านัน้ และปิดบญัชเีงนิฝารธนาคาร

4. ภาคฯี แนบเอรสารทีไ่ดร้บัจารธนาคาร ดงัต่อไปนี้ในระบบ GMS

4.1 ใบแจง้รารช าระเงนิในระบบ Teller Payment (ส่วนที ่1 ของผูร้บัทนุ)

4.2 ส าเนาใบโอนเงนิ

4.3 ส าเนา สมดุบญัชธีนาคารทีปิ่ดบญัชแีลว้ ต ัง้แต่หนา้แรรถงึหนา้สุดทา้ยทีม่รีายราร

5. รสศ. ด าเนินรารปิดโครงรารอย่างสมบูรณ ์เมือ่ไดร้บัเอรสารครบถว้น

หมายเหต:ุ รรณีทีผู่ร้บัทนุโอนเงนิคืน รสศ. เรนิรวา่จ านวนทีม่หีนา้ทีต่อ้งคนื และผูร้บัทนุไมต่ดิต่อขอรบัเงนิส่วนทีโ่อนเรนิคนืภายใน 30 วนั รสศ. ขอสงวนสทิธไิมค่นืเงนิ 

และใหถ้อืวา่เงนิดงัรลา่วเป็นรายไดอ้ืน่ตามมาตรา 6 (7) ของ พ.ร.บ. รสศ. พ.ศ. 2561

*** หลกัฐานการโอนเงนิ และสมดุบญัชีธนาคาร "ฉบบัจรงิ" ผูร้บัทนุ เกบ็ไวเ้พื่อรองรบัการตรวจสอบ โดยไม่ตอ้งสง่มาที่ กสศ
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66-0357

วนัทีส่ิ้นสุดโครงราร คอื 19 ตลุาคม 2567

เงนิฝารธนาคารทีค่งเหลอืในบญัชี

(ตามหนา้รายงานรารเงนิ)

จ านวนเงนิทีเ่บริเพิม่

ดอรเบี้ยทีเ่รดิระหวา่งงวด

จ านวน 78.77 + 1,140.09 บาท
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1. วนัทีส่ิ้นสุดโครงราร 19 ตลุาคม 2567

2. ดอรเบี้ยตามหนา้รายงานรารเงนิ ทีไ่ม่ตอ้งโอนคนื รสศ. (เนื่องจารถรูบนัทรึ

รวมอยู่ในรายงานรารเงนิแลว้)

2.1 31/12/66 จ านวน 78.77 บาท

2.2 30/06/67 จ านวน 1,140.09 บาท

3.   เงนิฝารธนาคารคงเหลอืตามหนา้รายงานรารเงนิ จ านวน 1,218.86 บาท

4.   เงนิงวดสุดทา้ยที ่รสศ. โอนใหภ้าคฯี จ านวน 198,781.14 บาท วนัที ่09/04/68

5.   ดอรเบี้ยทีต่อ้งโอนคืน กสศ. รวม 237.09 บาท (จะเป็นดอรเบี้ยหลงัวนัสิ้นสุด

โครงรารและดอรเบี้ย ณ วนัปิดบญัชเีท่านัน้)

5.1 ณ วนัที ่31/12/67 จ านวน 95.33 บาท

5.2 ณ วนัที ่16/06/68 จ านวน 141.76 บาท     

66-0357

5.2

5.1

2.2

2.1

ดอกเบี้ยหลงัวนัสิ้นสดุโครงการและดอกเบี้ย ณ วนัปิดบญัชี

ดอกเบี้ยภายในระยะเวลาโครงการ

รวมดอกเบี้ยที่ตอ้งโอนคนื กสศ. 

95.33+ 141.76 ) = 237.09 บาท 
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66-0296

การตรวจสอบดอกเบี้ยหลงัสิ้นสดุโครงการเพือ่สง่คนื กสศ.

กรณี สง่คืนเงนิคงเหลอืพรอ้มปิดโครงการ

ภาคฯี ตอ้งไดร้บัจดหมายปิดบญัชโีครงราร จาร รสศ. ร่อนไปด าเนินรารทีธ่นาคาร ดงัต่อไปนี้

1. ตรวจสอบยอดเงนิคงเหลอื และดอรเบี้ยหลงัวนัสิ้นสุดโครงราร (ตรวจสอบจารรายงานรารเงนิ) 

2. ดาวนโ์หลด และรรอรขอ้มลูใหค้รบถว้น

3. โอนคนืเงนิคงเหลอื, ดอรเบี้ยทีเ่รดิขึ้นหลงัวนัสิ้นสุดโครงราร และดอรเบี้ย ณ วนัทีปิ่ดบญัช ีผ่านระบบ Teller Payment ณ ธนาคารรรุงไทยเท่านัน้ 

และปิดบญัชเีงนิฝารธนาคาร

4. ภาคฯี แนบเอรสารทีไ่ดร้บัจารธนาคาร ดงัต่อไปนี้ในระบบ GMS

4.1 ใบแจง้รารช าระเงนิในระบบ Teller Payment (ส่วนที ่1 ของผูร้บัทนุ)

4.2 ส าเนาใบโอนเงนิ

4.3 ส าเนา สมดุบญัชธีนาคารทีปิ่ดบญัชแีลว้ ต ัง้แต่หนา้แรรถงึหนา้สุดทา้ยทีม่รีายราร

5. รสศ. ด าเนินรารปิดโครงรารอย่างสมบูรณ ์เมือ่ไดร้บัเอรสารครบถว้น

หมายเหต:ุ รรณีทีผู่ร้บัทนุโอนเงนิคืน รสศ. เรนิรวา่จ านวนทีม่หีนา้ทีต่อ้งคนื และผูร้บัทนุไมต่ดิต่อขอรบัเงนิส่วนทีโ่อนเรนิคนืภายใน 30 วนั รสศ. ขอสงวนสทิธไิมค่นืเงนิ 

และใหถ้อืวา่เงนิดงัรลา่วเป็นรายไดอ้ืน่ตามมาตรา 6 (7) ของ พ.ร.บ. รสศ. พ.ศ. 2561

*** หลกัฐานการโอนเงนิ และสมดุบญัชีธนาคาร "ฉบบัจรงิ" ผูร้บัทนุ เกบ็ไวเ้พื่อรองรบัการตรวจสอบ โดยไม่ตอ้งสง่มาที่ กสศ
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66-0296

วนัทีส่ิ้นสุดโครงราร คอื 2 รรรฎาคม 2567

จ านวนเงนิคงเหลอืทีต่อ้งส่งคนื รสศ.

(ตามหนา้รายงานรารเงนิ)

จ านวนเงนิทีต่อ้งส่งคนื รสศ. 209,491.11 บาท 

ดอรเบี้ยทีเ่รดิระหวา่งงวด จ านวน 1,241.11 บาท
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66-0296

1. วนัทีส่ิ้นสุดโครงราร 2 รรรฎาคม 2567

2. ดอรเบี้ยตามหนา้รายงานรารเงนิ ทีไ่ม่ตอ้งโอนคนื รสศ. 

(เนื่องจารถรูบนัทรึรวมอยู่ในรายงานรารเงนิแลว้) 

2.1 30/06/67 จ านวน 1,241.11 บาท

3.   เงนิคงเหลอืทีต่อ้งสง่คืน กสศ. จ านวน 209,491.11 บาท

4.   ดอรเบี้ยทีต่อ้งโอนคนื กสศ. รวม 835.65 บาท 

(จะเป็นดอรเบี้ยหลงัวนัสิ้นสุด

โครงรารและดอรเบี้ย ณ วนัปิดบญัชเีท่านัน้)

4.1 ณ วนัที ่31/12/67 จ านวน 651.99 บาท

4.2 ณ วนัที ่16/06/68 จ านวน 183.66 บาท    

รวมจ านวนเงนิที่ตอ้งสง่คนื กสศ. 

(209,491.11 + 651.99 + 183.66) = 210,326.76 บาท 

3

4.1

4.2

ดอกเบี้ยภายในระยะเวลาโครงการ

2.1

3 4.1 4.2
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รรณี ศึรษาที่  6

รร ณี

ร า รห ัรภ าษีห ัร  ณ  ที่ จ่ า ย
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กรมสรรพากรรูไ้ดอ้ย่างไรว่าภาคฯี มีรายได?้

รำยได้ทีน่ ำส่ง

ตอนที่ กสศ. โอนเงนิงวดใหภ้าคีฯ ทาง กสศ. จะมีการหกัภาษี ณ ที่

จา่ย ในอตัรา 1% เพือ่น าสง่กรมสรรพากร และท าการออกหนงัสอื

รบัรองการหกัภาษีหกั ณ ที่จา่ย (50ทว)ิ ใหก้บัภาคฯี 

สว่นน้ีแหละที่กรมสรรพากรรบัรูว้า่ภาคฯีมีรายได ้

ดงันั้น ภาคฯี มีหนา้ที่ในการยื่นภาษีเงนิไดต่้อกรมสรรพากร 

โดยการยื่นภาษีและการค านวณภาษีเงนิไดน้ั้น จะใช้

หลกัเกณฑเ์ดียวกนักบัหน่วยงานของท่าน (เช่น นิตบิคุคล, 

คณะบคุคล, บคุคลธรรมดา ฯลฯ)
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การน าค่าใชจ้า่ยไปลดหย่อนตอนค านวณภาษี

หักค่าใช้จ่ายแบบเหมา

• หกัตามอตัราร้อยละท่ีกฎหมายก าหนด

หักค่าใช้จ่ายตามจริง

• ตอ้งน าเอกสารหลกัฐานการจ่ายเงินท่ีเกิดข้ึนจริงมาช้ีแจง

การน าค่าใชจ้า่ยไปหกัออกจากเงนิได ้สามารถ

เลอืกปฏบิตัิได ้2 วธิี ดงัน้ี

1

2
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เอกสารค่าใชจ้า่ยที่ใชแ้สดงกบักรมสรรมพากร

ประกอบดว้ย

เอกสารค่าใชจ้า่ยที่ตอ้งใชย้ื่นต่อกรมสรรพากร

ใบเสร็จรบัเงนิ/ใบร ารบัภาษี

ใบส าคญัรบัเงนิ

ใบรบัรองรารจ่ายเงนิ

1

2

3
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เอกสารค่าใชจ้า่ยที่ตอ้งใชย้ื่นต่อกรมสรรพากร

ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากบัภาษี ใบส าคญัรับเงิน ใบรับรองการจ่ายเงิน

ตวัอย่าง เอกสารหลกัฐานการจา่ยเงนิ
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เอกสารค่าใชจ้า่ยที่ตอ้งใชย้ื่นต่อกรมสรรพากร ตวัอย่าง เอกสารหลกัฐานการจา่ยเงนิ

เนน้ย ้า เอรสารประรอบรารเบริจะตอ้งม ีช่ือ ที่อยู่ ถรูตอ้ง

ครบถว้น มฉิะนัน้จะไมส่ามารถใชป้ระรอบส าหรบัยื่นภาษี

ต่อรรมสรรพารรได ้

รรณีใชใ้บส าคญัรบัเงนิตอ้งระบเุลขบตัรประชาชนในใบส าคญัรบั

เงนิดว้ย หรอื แนบส าเนาบตัรประชาชนเพิม่
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ความผิดจากการไม่ยื่นภาษีเงนิไดต้่อกรมสรรพากร

สามารถศึกษาขอ้มูลเพิม่เตมิไดท้ี่

https://www.rd.go.th/fileadmin/downloa

d/insight_pasi/personalincome_61.pdf
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ภาษีหกั ณ ที่จา่ย

เป็นการจดัเกบ็ภาษีลว่งหนา้ก าหนดใหผู้จ้า่ยเงนิไดม้ีหนา้ที่หกัภาษีจากเงินที่จา่ยใหแ้กผู่ร้บัทกุคร ัง้

ที่จา่ย ซ่ึงการหกัภาษีตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขที่ก าหนด หลงัจากนั้น

ใหน้ าเงนิสง่กรมสรรพากร

*** หน่วยงานสามารถน าหนงัสอืรบัรอง

รารหรัภาษ ีณ ทีจ่่าย ไปใชเ้ป็นเครดติภาษ ี

หรอืขอคืน เมือ่สิ้นรอบระยะเวลาบญัชขีอง

หน่วยงาน
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กรณี ภาคฯี (ผูจ้า่ยเงนิได)้ ที่เป็นหา้งหุน้สว่น บรษิทั มูลนิธิ สมาคม หรอืคณะบคุคล

อตัราภาษีหกั ณ ที่จา่ย แบ่งตามประเภทของรายจา่ย

ประเภทของรายจา่ย

อตัราภาษีหกั ณ ที่จา่ย

ผูร้บัเป็น “บคุคลธรรมดา” ผูร้บัเป็น “นิติบคุคล”

ค่าเช่า 5% 5%

ค่าบรริาร/ค่าจา้งท าของ 3% 3%
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กรณี ภาคฯี (ผูจ้า่ยเงนิได)้ ที่เป็นรฐับาล องคก์ารของรฐับาล เทศบาล 

หรอืองคก์ารบรหิารราชการสว่นทอ้งถิ่นอืน่

สรุปภาษีเงนิไดห้กั ณ ที่จา่ยนิตบิคุคล (ภงด.53)

ประเภทเงนิไดพ้งึประเมิน ผูม้ีหนา้ที่หกัภาษี ผูถ้กูหกัภาษี
วธิีการค านวณภาษี/หกัอตัรารอ้ย

ละ

บทบญัญตัิตาม

ประมวลรษัฎากร

ม.40 (2)-(8) - หน่วยงานรฐั - บรษิทั - หรัภาษรีอ้ยละ 1 ม.69 ทวิ

- องคร์ารรฐั - หา้งหุน้ส่วนจ ารดันิตบิคุคล - จ่ายเงนิต ัง้แต่ 500 บาท

- องคร์ารปรครอง ขึ้นไป

ส่วนทอ้งถิน่
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กรณี ภาคฯี (ผูจ้า่ยเงนิได)้ ที่เป็นรฐับาล องคก์ารของรฐับาล เทศบาล 

หรอืองคก์ารบรหิารราชการสว่นทอ้งถิ่นอืน่

สรุปภาษีเงนิไดห้กั ณ ที่จา่ยนิตบิคุคล (ภงด.3)

ประเภทเงนิไดพ้งึประเมิน ผูม้ีหนา้ที่หกัภาษี ผูถ้กูหกัภาษี
วธิีการค านวณภาษี/หกัอตัรารอ้ย

ละ

บทบญัญตัิตาม

ประมวลรษัฎากร

ม.40 (5)-(8) - หน่วยงานรฐั ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษเีงนิได ้ - หรัภาษรีอ้ยละ 1 มาตรา 50(4)

- องคร์ารรฐั บคุคลธรรมดา - จ่ายเงนิต ัง้แต่ 10,000 บาท

- องคร์ารปรครอง ขึ้นไป

ส่วนทอ้งถิน่

* ถา้จ่ายเงนิซื้อพชืผลเรษตรรร

ไมต่อ้งหรั
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กรณี ภาคฯี (ผูจ้า่ยเงนิได)้ ที่เป็นรฐับาล องคก์ารของรฐับาล เทศบาล 

หรอืองคก์ารบรหิารราชการสว่นทอ้งถิ่นอืน่
ภาครีว่มด าเนินงานเด็กดีตอ้งมีที่เรยีนจงัหวดัเชียงใหม่ คณะศึกษาศาสตร ์มหาวทิยาลยัเชียงใหม่จดัซ้ือจดัจา้งงานท าของกบับรษิทั

แหง่หน่ึงที่จดทะเบยีนภาษีมูลค่าเพิม่ เป็นเงนิจ านวน 432,000 บาท การค านวณราคาสนิคา้ ภาษีมูลค่าเพิ่ม และภาษีหกั ณ ที่จา่ย 

เงนิที่ตอ้งจา่ยใหก้บัรา้นคา้มีจ านวนเท่าใด?

ราคาจา้งท าของ =  432,000 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)

ภาษีมูลค่าเพิ่ม = 432,000 x 7/107

  =  28,261.68

ค านวณราคาจา้งท าของเพือ่เป็นฐานในการคดิภาษีเงนิได ้

ราคาจา้งท าของ =  432,000 – 28,261.68 

ราคาจา้งท าของไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม = 403,738.32  

ค านวณภาษีเงนิไดห้กั ณ ที่จา่ย =  403,738.32 x 1%

    =  4,037.38 

 

ค านวณเงนิที่ตอ้งจา่ยใหก้บับรษิทัที่รบังานสทุธิหลงัหกัภาษี ณ ทีจา่ย

 =  432,000 –  4,037.38

= 427,962.62
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กรณีสง่มอบผลการด าเนินงานและรายงานการเงนิลา่ชา้ (ส าหรบัโครงการปี 2567 เป็นตน้ไป)

กสศ. มีกระบวนการก ากบัและติดตามการด าเนินงานกรณีที่ภาคีฯ ไม่สง่มอบรายงานผลการด าเนินงานและรายงานการเงนิ ดงัน้ี

45 วนั 

กอ่นวนัครบก าหนด
แจง้เตอืนลว่งหนา้ผ่านทางอเีมล

45 วนั 

นบัจากวนัที่ครบก าหนด

แจง้ผูร้บัผิดชอบโครงการ ใหส้ง่มอบรายงานผลการด าเนินงาน และรายงานการเงนิผ่านจดหมาย

ลงทะเบียน

90 วนั 

นบัจากวนัที่ครบก าหนด

แจง้ภาครี่วมด าเนินงาน และผูร้บัผิดชอบโครงการ ใหส้ง่มอบรายงานผลการด าเนินงาน และรายงานการเงนิ 

พรอ้มเตรยีมขอ้มูล เอกสารหลกัฐานรองรบัการตรวจสอบ ผ่านจดหมายลงทะเบยีน

120 วนั 

นบัจากวนัที่ครบก าหนด

แจง้ภาครีว่มด าเนินงาน และผูร้บัผิดชอบโครงการ ใหส้ง่มอบรายงานผลการด าเนินงานและรายงานการเงนิ พรอ้ม

เตรยีมขอ้มูล เอกสารหลกัฐานรองรบัการตรวจสอบ ผ่านจดหมายลงทะเบียน โดยฝ่ายกฎหมาย

เกนิกว่า 120 วนั 

นบัจากวนัที่ครบก าหนด

แจง้ภาครี่วมด าเนินงาน และผูร้บัผิดชอบโครงการ ใหส้ง่มอบรายงานผลการด าเนินงานและรายงานการเงนิ 

พรอ้มเตรยีมขอ้มูล เอกสารหลกัฐานรองรบัการตรวจสอบ ผ่านจดหมายลงทะเบยีน
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ตวัอย่าง

หลกัฐานการเบกิจา่ย และการบนัทกึบญัชีที่ไม่ถกูตอ้ง
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บนัทึกบญัชีไม่ตรงกบัหลกัฐานการจา่ยเงนิ และอตัราการหกัภาษี ณ ที่จา่ย ไม่ถกูตอ้ง

• หลกัฐานการจา่ยเงนิ บนัทึกจา่ย 3,720 บาท x 2 คนั

• บนัทึกบญัชีในสมดุรายวนั 4,000 บาท x 2 คนั

• หกัภาษี ณ ที่จา่ย 7%
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1.เบิกจา่ยค่าอาหาร 1 ม้ือ จ านวน 30คน คนละ 50 บาท 

รวมทัง้สิ้น 1,500 บาท แต่ออก บิลยอดรวม 10,200 บาท

และภาคีลงบญัชียอด 10,200 บาท

2.บนัทึกบญัชีไม่ตรงกบัใบส าคญัรบัเงนิหรอืหลกัฐานการจา่ยเงนิ

จากตวัอย่างบิลเงนิสดลงวนัที่ 31/07/2566

แต่ลงบญัชีวนัที่ 18/08/2566
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ใบส าคญัรบัเงนิ ไม่ระบรุะยะเวลาที่จดักิจกรรม และ

ไม่มีการประทบัตราว่า “จา่ยแลว้” 
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บนัทึกบญัชีไม่ถูกตอ้ง

รายการรบัเงนิสนบัสนุนโครงการฯ งวดที่ 1 ท าใหเ้กดิตวัเลขในช่อง “ผลต่าง” 

การแกไ้ข
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(ไฮไลทเ์ขียว) บนัทึกบญัชี “ยมืเงนิสดส ารองจา่ย” ไม่ถกูตอ้ง ท าใหเ้กดิยอดผลตา่ง แนะน าใหบ้นัทึกบญัชีในช่อง รบั เงนิสดในมือ ควบคู่กบั ลูกหน้ีเงนิยมื

ทดรองจา่ย

(ไฮไลทเ์หลอืง) บนัทึกบญัชื “คืนเงนิส ารองจา่ย” ไม่ถกูตอ้ง ท าใหเ้กดิยอดผลต่าง แนะน าใหบ้นัทึกบญัชีในช่อง จา่ย เงนิสดในมือ ควบคู่กบั เจา้หน้ี (ติดลบ)
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(ไฮไลทเ์ขียว) จากการตรวจสอบพบวา่ บนัทึกหมวดค่าใชจ้า่ยไม่ถกูตอ้ง “ค่าผูช่้วยวทิยากร” ควรบนัทึกเป็น ”ค่าตอบแทนวทิยากร”
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บนัทึกการคนืเงนิไม่ถกูตอ้ง

เน่ืองจากเป็นการคนืเงนิ “เจา้หน้ี” ดงันั้น ตอ้งบนัทกึ ตดิลบ (-) ในช่องเจา้หน้ี แทนการบนัทกึในช่องลูกหน้ี
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ใบส าคญัรบัเงนิ ไม่ลงนามผูจ้า่ยเงนิ
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กรณีที่ไม่ไดร้ะบงุบประมาณไวใ้นกจิกรรม หากมีการเปลี่ยนแปลงวา่จะตอ้งจดักจิกรรมดงักลา่ว จะตอ้ง “ขออนุมตัิปรบัแผนการด าเนินงาน” เพิ่มเตมิ กอ่น

ด าเนินการ แมว้่ากจิกรรมนั้นจะไม่ใช่กจิกรรมหลกักต็าม

*เนื่องจารรจิรรรมดงัรลา่ว ผ่านรารอนุมตัสิญัญาโดยไมใ่ชง้บประมาณในรารจดัรจิรรรม
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Compliance Checklist

ภาคีฯ ระบวุ่ามีการหกัภาษี ณ ที่จา่ย ตามแนวทางการหกัภาษี ณ ที่จา่ยของหน่วยงาน แต่เลอืกไม่มีการน าสง่ภาษีหกั ณ ที่จา่ยต่อกรมสรรพากร

(ผลรระทบจะเรดิรบัภาคฯี เนื่อจารหรัภาษฯี ไวแ้ต่ไมน่ าส่งสรรพารร)
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11

Q & A
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11

THANK YOU
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