
Workshop การจัดท ารายงานการเงินโครงการ
ผ่านระบบ GMS (ส าหรับงวดปิดโครงการ)

โครงการ ปี 2568



หัวข้อการอบรม

1. การเข้าใช้งานระบบ GMS
2. ค าแนะน าในการใช้งานระบบ GMS
3. การจัดท ารายงานการเงินผ่านระบบ GMS
4. ถาม-ตอบ
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ระบบ GMS (Granting Management System)
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คือ ระบบสารสนเทศส าหรับการบริหารจัดการโครงการ



การเข้าสู่ระบบ GMS
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gms.eef.or.th
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การส่งรายงานงวด (งวดที่ 2)
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รายงาน : ผลการด าเนินงาน (GMS) (งวดที่ 2)
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1

2

3

รายละเอยีดผลการด าเนินงาน ประกอบดว้ย

1 แถบสถานะผลการด าเนินงาน

2 สว่นที่ 1 งบประมาณ

แสดงขอ้มลูงบประมาณ

3 สว่นที่ 2 บทสรุปผูบ้รหิาร

รายงานกจิกรรมทีท่  า, ปญัหาและอปุสรรค,

ผลผลติโครงการ, ผลลพัธข์องโครงการ

4 สว่นที่ 3 สิ่งที่น าสง่พรอ้มรายงานคร ัง้น้ี

ส่วนที ่3 สิง่ทีน่ าส่งมาพรอ้มรายงานครัง้นี้

ผลงานและภาพกจิกรรมต่างๆ
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รายงาน : การเงิน (GMS) (งวดที่ 2)
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การเงิน : สมุดรายวนัเงนิ รับ-จ่าย (GMS) (งวดที่ 2)
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การเงิน : สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ (GMS) (งวดที่ 2)
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การเงิน : รายงานการเงิน (GMS) (งวดที่ 2)
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ลองใช้งานจริง
กันดีกว่า...
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เม่ือเกิดรายการรายรับ-รายจ่ายโครงการ

กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงินโครงการ



กรณีเกกดรรยกกยรร บ – จ่ยกเกงดน โครงกยร

กรณรัีบ-จ่ายเงนิ
โครงการ

รับเงนิสนับสนุนจาก
กสศ.

รับดอกเบีย้รับ
จากธนาคาร

การจ่ายรายจ่าย
โครงการกรณต่ีาง ๆ

อ้างองิตามสมุดเงนิฝาก
ธนาคาร

เอกสารการเบกิจ่าย
ตามลกัษณะการเบกิจ่าย

1

2

3

1. ได้รับ Email แจ้งการโอนเงนิงวด
2. หนังสือแจ้งผลการโอนเงนิสามารถ

ดาวน์โหลดได้ผ่านระบบ GMS 



กรณศึีกษา ส าหรับงวดที ่2

1. การตรวจสอบยอดยกมาจากงวดที ่1
2. รับเงนิสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่2
3. การคืนเงินยืมทดรองจ่ายยกมาจากงวดที ่1
4. การถอนเงินโครงการมาถือเป็นเงินสดในมือ
5. การจ่ายช าระเงนิต่าง ๆ ทีเ่กีย่วข้องกบัโครงการจากเงนิสดในมือ
6. การจ่ายช าระเงนิต่าง ๆ ทีเ่กีย่วข้องกบัโครงการจากบัญชีเงนิฝากธนาคาร



กรณศึีกษา ส าหรับงวดที ่2

7.  การยืมเงนิทดรองจ่าย
8.  กรณกีารใช้จ่ายเงนิทีเ่กีย่วเน่ืองกบัสัญญายืมเงนิทดรองจ่าย
9. กรณกีารใช้จ่ายเงนิทีเ่กีย่วเน่ืองกบัสัญญายืมเงนิทดรองจ่าย (ต่อ)
10. การคืนเงินยืมทดรองจ่าย
11. การรับรู้รายการดอกเบีย้รับ



Trick and Tip
ท่านสามารถเขา้ถึงทุก Template 
โดยการพิมพ ์www.eef/or/th/services
และ  กดเล่ือนลงมา
ใหค้ลิก “บริการส าหรับภาคีร่วมด าเนินงาน”

http://www.eef/or/th/services




กรณีศึกษา ท่ี  1

กรณี ก า รตรวจสอบยอดยกม าจ า ก งวดที่  1



1.1 ตรวจสอบยอดเงนิฝากธนาคารยกมาจาก งวดที่ 1 

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่1
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

ตรวจสอบยอดเงนิคงเหลือยกมาในระบบ GMS เปรียบเทียบกบั Book 
Bank โดยยอดเงนิคงเหลือยกมาจะต้องตรงกนั

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/69

00xx
00xx

WD
IIPS

- - - 20,000.00
                                  +++++4,000.00       

390,000.00
394,000.00

123456
123457

รายการทีเ่กดิขึน้งวดที ่1



1.1 ตรวจสอบเงนิสดในมือนยกมาจาก งวดที่ 1 (กรณไีม่พบผลต่างจากการตรวจนับ) 

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่1
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

ตรวจสอบยอดเงนิสดในมือคงเหลือยกมาในระบบ GMS เปรียบเทียบ
กบั  ใบตรวจนับเงนิสด โดยยอดเงนิสดในมือที่ตรวจนับได้จะต้อง
ตรงกนั

ผู้ตรวจนับเงนิสดจะต้องเป็น ผู้รับผดิชอบโครงการ 
หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 



1.1 การกรอกข้อมูลในใบตรวจนับเงนิสด 

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่1
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

ผู้ตรวจนับเงนิสดจะต้องเป็น ผู้รับผดิชอบโครงการ 
หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

ส่ิงทีต้่องกรอกข้อมูลในใบตรวจนับเงนิสด
1) ช่ือโครงการ
2) วนัท่ีตรวจนบัเงินสดในมือ
3) เวลาท่ีท าการตรวจนบั
4) ช่ือผูถื้อเงินสด
5) ต าแหน่งของผูถื้อเงินสด
6) จ านวนเงินสดท่ีถือในมือ
7) สถานท่ีตรวจนบั
8) จ านวนเงินท่ีตรวจนบัได้

1
2

34 5
6 7
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1.1 ตรวจสอบเงนิสดในมือนยกมาจาก งวดที่ 1 (กรณพีบผลต่างจากการตรวจนับ) 

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่1
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

กรณพีบผลต่างจากการตรวจนับเงนิสด ผู้ถือเงนิสดจะต้องน าบันทึกขออนุมัตเิบิก
จ่ายเงนิมาช้ีแจงกบัผู้ตรวจนับหรือด าเนินการตดิตามเอกสารกบัผู้ขอเบิกจ่าย เพ่ือ
ยืนยนัว่าได้มีการเบิกเงนิไปใช้จ่ายจริง

ผู้ตรวจนับเงนิสดจะต้องเป็น ผู้รับผดิชอบโครงการ 
หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 



CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่1

Trick and Tip
1) ก่อนจะจ่ายค่าใชจ่้ายใดกต็าม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสัญญา 1  “ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อน

เสมอ
2) ในแนบทา้ยสัญญา 1 จะมีรายละเอียดงบประมาณ และ รายละเอียดค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้ง
3) เปิด “คู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ท่ี 16 เร่ือง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย

ส าหรับการด าเนินโครงการ” 
4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไม่เกินกรอบอตัราค่าใชจ่้ายท่ี กสศ. ประกาศก าหนด

วนัที ่8 กรกฎาคม 2569



1.1 พบผลต่างจากการตรวจนับ เน่ืองจาก มีการจ่ายช าระเงนิจากเงนิสดในมือให้กบันางสมศรี  สายเสมอ ก่อนที่จะตรวจนับเงินสดในมือ 
โดยนางสมศรี เป็นบุคคลอ่ืนที่มาช่วยงานเป็นคร้ังคราว 

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่1
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

1)  ตรวจสอบจากเอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 เพ่ือให้
มัน่ใจวา่ “การจ่ายค่าตอบแทนบุคคลช่วยงานดงักล่าว
อยูใ่นขอบเขตท่ีโครงการเราท าไดห้รือไม่”

2) ตรวจสอบเง่ือนไขการจ่ายจากตารางหลกัเกณฑ์
และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรับการด าเนินโครงการจาก
คู่มือการด าเนินงานโครงการ กสศ. วา่ การจ่าย
ดงักล่าวอยูใ่นกรอบอตัราค่าใชจ่้ายหรือไม่



1.1 เอกสารที่เกีย่วข้องกบัการจ่ายช าระเงนินางสมศรี สายเสมอ โดยนางสมศรีเป็นบุคคลอ่ืนที่มาช่วยงานเป็นคร้ังคราว

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่1
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

จ านวนเงนิต้องถูกต้องตรงกนั

กรณทีี่ยงัไม่ได้รับเอกสารหลกัฐานการจ่ายเงนิ 
อาทิ
1) ใบเสร็จรับเงนิ/ใบก ากบัภาษี
2) ใบส าคญัรับเงนิ
3) ใบรับรองการจ่ายเงนิ
จะยงัไม่สามารถบันทึกรายการในระบบ GMS 

8 ก.ค. 2569 8 ก.ค. 2569



1.1 ตรวจสอบยอดเงนิยืมทดรองจ่ายยกมาจาก งวดที่ 1

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่1
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

ตรวจสอบยอดคงเหลือยกมาในระบบ GMS เปรียบเทียบกบั สัญญายืมเงนิทดรองจ่าย



กรณีศึกษา ท่ี  2

กรณี ก า ร รั บ เ งิ นส นับส นุนจ าก  กสศ . ง วดที่  2



1.2 รับเงนิสนับสนุนจาก กสศ. งวดที่ 2

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 2

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06xx
08/07/69

00xx
00xx
01xx

WD
IIPS
DP

- - - - 20,000.00
                             ++++++ 4,000.00

         +++++594,000.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

123456
123457
123456

วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

เงินงวด 2



1.2 รับเงนิสนับสนุนจาก กสศ. งวดที่ 2

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 2
วนัที่ 8 กรกฎาคม 2569

กสศ.
แจ้งผลการโอนเงิน

โครงการ 

ทางอเิลก็ทรอนิกส์ 

(e-mail แจ้งผลการ
โอนเงิน)

จัดส่ง

หนังสือรับรอง

หักภาษ ีณ ทีจ่่าย

ทางอเิลก็ทรอนิกส์ 

(e-mail แจ้งผลการ
โอนเงิน)

ภาคร่ีวมด าเนินงาน



1.2 รับเงินสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่2

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่2 
วนัที่ 8 กรกฎาคม 2569

จดหมายแจง้ผลการโอนเงินโครงการ และ หนงัสือรับรองหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย จากการรับเงินงวด กสศ.



1.2 การลงรายการรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่2

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 2
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

เทคนิคการบนัทกึข้อมูล
1) บนัทึกวนัท่ีใหส้อดคลอ้งกบัสมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพยข์องโครงการ
2) บนัทึกขอ้มูลการน าฝากเงินของ กสศ. ใน column “ฝาก” เงินฝากธนาคาร



1.2 การลงรายการรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่2

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 2
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

เทคนิคการบนัทกึข้อมูล
1) บนัทึกยอดเงินใน column “รายได้เงนิงวด” รายไดใ้หส้อดคลอ้งกบัเอกสารประกอบการลงรายการ “สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร” 

“จดหมายแจง้ผลการโอนเงินโครงการ” และ “หนงัสือรับรองหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย จากการรับเงินงวด กสศ.”



1.2 การลงรายการรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่2 (ต่อ) 

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 2
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

Tricks and Tips!
1) ทุกคร้ังทีบ่นัทกึรายการ ต้องบนัทกึให้ครบทั้ง 2 ด้านเสมอ เช่น บนัทกึข้อมูลเงนิฝาก พร้อมกบั รับรู้รายได้เงนิงวด
2) เม่ือบนัทกึรายการถูกต้องครบถ้วน ผลต่างจะต้องเท่ากบั 0 
3) หากตรวจสอบพบผลต่าง ให้รีบตรวจสอบและแก้ไขโดยเร่งด่วน



1.2 การลงรายการภาษเีงินได้หัก ณ ทีจ่่ายจากเงินงวด กสศ. งวดที่ 2

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 2
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

เทคนิคการบนัทกึข้อมูล
1) บนัทึกวนัท่ีใหส้อดคลอ้งกบัสมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพยข์องโครงการ
2) บนัทึกขอ้มูลการน าฝากเงินของ กสศ. ใน column “ถอน” เงินฝากธนาคาร

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06xx
08/07/69

00xx
00xx
01xx

WD
IIPS
DP

- - - - 20,000.00
                             ++++++ 4,000.00

         +++++594,000.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

123456
123457
123456



1.2 การลงรายการรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่2

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 2
วนัที ่8 กรกฎาคม 2569

เทคนิคการบนัทกึข้อมูล
1) บนัทึกยอดเงินใน column “รายได้เงนิงวด” รายไดใ้หส้อดคลอ้งกบัเอกสารประกอบการลงรายการ “สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร” 

“จดหมายแจง้ผลการโอนเงินโครงการ” และ “หนงัสือรับรองหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย จากการรับเงินงวด กสศ.”



กรณีศึกษา ท่ี  3

กรณี ก า ร คืน เ งิ น ยื มทดรอ ง จ่ า ย ย กม าจ า ก ง วดที่  1



CASE

1.3
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยกกกมยจยกงวรที่ 1

Trick and Tip
** 
1) อยา่ลืมท าสญัญายมืเงินทดรองจ่าย เพื่อเป็นหลกัฐาน

ประกอบการยมื และเป็นเอกสารส าคญัส าหรับการ
ตรวจสอบของผูส้อบบญัชี

2) เม่ือไดรั้บเงินแลว้ อยา่ลืมเคลียร์ใหจ้บภายใน 30 วนั
3) ทุกคร้ังท่ีเคลียร์เงินยมืทดรองจ่าย อยา่ลืมลงรายการ

ในสมุดรายวนัรับจ่าย



1.3 ผู้ด าเนินโครงการเคลยีร์ธุรกรรมที่
เกีย่วข้องกบั “เงนิยืมทดรองจ่าย” 
ยกมาจากงวดที ่1
จ านวนเงนิ 20,000 บาท

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/xx
08/07/69
08/07/69

00xx
00xx
01xx
00xx

WD
IIPS
DP
DP

- - - -20,000.00
                              ++++++ 4,000.00
                            +++++ 594,000.00
                            ++++++ 20,000.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

1,008,000.00

123456
123457
123456
123123

วนัที ่8 กรกฎาคม 2569
CASE

1.3
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยกกกมยจยกงวรที่ 1



1.3 ผู้ด าเนินโครงการเคลยีร์ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบั 
“เงนิยืมทดรองจ่าย” 
ยกมาจากงวดที ่1
จ านวนเงนิ 20,000 บาท

วนัที ่8 กรกฎาคม 2569 
CASE

1.3
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยกกกมยจยกงวรที่ 1

สญัญายมืเงินทดรองจ่ายส่วนแรกจะระบุวนัท่ีครบ
ก าหนดของสญัญาคือวนัท่ี 09/07/69
ดงันั้น การท่ีโครงการจดัการเคลียร์สญัญาฉบบั
ดงักล่าวในวนัท่ี 8 กรกฎาคม 2569 จึงเป็นไปตาม
หลกัการด าเนินโครงการ



1.3 ผู้ด าเนินโครงการเคลยีร์ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบั “เงนิ
ยืมทดรองจ่าย” 
ยกมาจากงวดที ่1
จ านวนเงนิ 20,000 บาท

วนัที่ 8 กรกฎาคม 2569
CASE

1.3
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยกกกมยจยกงวรที่ 1

1. สญัญายมืเงินทดรองจ่ายส่วนแรกจะระบุวนัท่ีครบก าหนด
ของสญัญาคือวนัท่ี 09/07/69 ดงันั้น การท่ีโครงการจดัการ
เคลียร์สญัญาฉบบัดงักล่าวในวนัท่ี 8 กรกฎาคม 2569 
จึงเป็นไปตามหลกัการด าเนินโครงการ

2. อยา่ลืมบนัทึกส่วนทา้ยของรายการส่งใชเ้งินยมืใหค้รบถว้น
สอดคลอ้งกบัยอดเงินท่ีส่งคืน และ หลกัฐานการจ่ายเงิน 



1.3 ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัการเคลยีร์เงินยืมทดรองจ่าย

วนัที ่8 กรกฎาคม 2569
CASE

1.3
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้องของบญัชีเงนิฝากธนาคารด้วยตนเอง
ถา้ท่านบนัทึกขอ้มูลในช่อง “ฝาก” ใน Column เงินฝากธนาคารดว้ยยอด  20,000 
บาท ซ่ึงจะเห็นไดว้า่ยอดคงเหลือในช่องเงินฝากธนาคารคงเหลือสอดคลอ้งกบัสมุด
บญัชีเงินฝากธนาคารออมทรัพยไ์ดพ้อดี

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/69
08/07/69
08/07/69

00xx
00xx
01xx
00xx

WD
IIPS
DP
DP

- - - -20,000.00
         ++++++ 4,000.00                        
        +++++ 594,000.00

                            ++++++ 20,000.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

1,008,000.00

123456
123457
123456
123123



1.3 ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัการเคลยีร์เงินยืมทดรองจ่าย

วนัที่ 8 กรกฎาคม 2569
CASE

1.3
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้องของยอดเงนิยืมทดรองจ่ายด้วยตนเอง
ถา้ท่านบนัทึกขอ้มูลใน Column เงนิยืมทดรองจ่าย ดว้ยยอด  - 20,000 บาท ซ่ึงจะเห็นไดว้า่ยอดคงเหลือของเงินยมืทดรองจ่ายจะเท่ากบั 0 
และสอดคลอ้งกบัสญัญายมืเงินทดรองจ่ายท่ีท่านไดส่้งเงินคืนครบถว้น 



กรณีศึกษา ท่ี  4
กรณี ก า รถอน เ งิ น โ ค ร ง ก า รม า ถื อ เ ป็ น เ งิ นสด ใน มื อ



1.4 ถอนเงินโครงการมาถือเป็นเงินสดในมือ

CASE

1.4 กยรถอนเกงดนโครงกยรมยถือเกป็นเกงดนสรในมือ

หลกัการตามคู่มือ



1.4 ถอนเงินโครงการมาถือเป็นเงินสดในมือ

CASE

1.4

เกอกสยรที่ต้องจ รท ยประกอบกยรถอนเกงดนโครงกยรมยถือครองเกป็นเกงดนสร
ในมือ วนัที ่16 กรกฎาคม 2569

Tricks and Tips
*** การถอนเงนิจากบัญชีธนาคารในนามโครงการมาถือไว้แต่ละคร้ังต้อง
ไม่เกนิกว่า ร้อยละ 20 ของเงนิงวดที่ได้รับ ***

วธีิการค านวณเงนิสดที่สามารถถือไว้ในมือได้
เงนิงวด 3 ที่ได้รับ            = 600,000 บาท
เงนิสดที่สามารถถอนออกมาถือได้สูงสุด = 600,000 x 20%

= 120,000 บาท

ดงัน้ัน การที่ถอนเงนิสดออกมาถือในมือ จ านวน 100,000 บาท จงึไม่เกนิ
จากหลกัเกณฑ์ที่ กสศ. ก าหนด

16 ก.ค. 2569

16 ก.ค. 2569 16 ก.ค. 2569



1.4 ถอนเงินโครงการมาถือเป็นเงินสดในมือ

CASE

1.4 กยรถอนเกงดนโครงกยรมยถือเกป็นเกงดนสรในมือ
วนัที่ 16 กรกฎาคม 2569

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/69
08/07/69
08/07/69
16/07/69

00xx
00xx
01xx
00xx
00xx

WD
IIPS
DP
DP
WD

- - - -20,000.00
                             ++++++  4,000.00
                            +++++ 594,000.00
                            ++++++ 20,000.00
- - - - 100,000.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

1,008,000.00
908,000.00

123456
123457
123456
123123
123126



1.4 ถอนเงินโครงการมาถือเป็นเงินสดในมือ

CASE

1.4
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

วนัที ่16 กรกฎาคม 2569



กรณีศึกษา ท่ี  5

ก รณี ก า ร จ่ า ย ช า ร ะ เ งิ น ต่ า ง ๆ ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง กั บ โ ค ร ง ก า ร

จ า ก เ งิ น ส ด ใ น มื อ



วนัที ่31 กรกฎาคม 2569
CASE

1.5 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

Trick and Tip
1) ก่อนจะจ่ายค่าใชจ่้ายใดกต็าม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสัญญา 1  “ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อน

เสมอ
2) ในแนบทา้ยสัญญา 1 จะมีรายละเอียดงบประมาณ และ รายละเอียดค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้ง
3) เปิด “คู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ท่ี 16 เร่ือง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย

ส าหรับการด าเนินโครงการ” 
4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไม่เกินกรอบอตัราค่าใชจ่้ายท่ี กสศ. ประกาศก าหนด



1.5 จ่ายช าระเงินจากเงินสดในมือให้กบันางสาวชัชชุอร ศรีมา โดยนางสาวชัชชุอรเป็นบุคคลอ่ืนทีม่าช่วยงานเป็นคร้ังคราว 

วนัที ่31 กรกฎาคม 2569
CASE

1.5 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

1)  ตรวจสอบจากเอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 เพ่ือให้
มัน่ใจวา่ “การจ่ายค่าตอบแทนบุคคลช่วยงานดงักล่าว
อยูใ่นขอบเขตท่ีโครงการเราท าไดห้รือไม่”

2) ตรวจสอบเง่ือนไขการจ่ายจากตารางหลกัเกณฑ์
และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรับการด าเนินโครงการจาก
คู่มือการด าเนินงานโครงการ กสศ. วา่ การจ่าย
ดงักล่าวอยูใ่นกรอบอตัราค่าใชจ่้ายหรือไม่



1.5 เอกสารทีเ่กีย่วข้องกบัการจ่ายช าระเงินนางสาวชัชชุอร ศรีมา โดยนางสาวชัชชุอรเป็นบุคคลอ่ืนทีม่าช่วยงานเป็นคร้ังคราว  

วนัที ่31 กรกฎาคม 2569
CASE

1.5 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

2569256928 28ก.ค. ก.ค.



1.5 จ่ายช าระเงินบุคคลอ่ืนทีม่าช่วยงานเป็นคร้ังคราว

วนัที ่31 กรกฎาคม 2569
CASE

1.5 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก



1.5 จ่ายช าระเงินบุคคลอ่ืนทีม่าช่วยงานเป็นคร้ังคราว

วนัที ่31 กรกฎาคม 2569
CASE

1.5 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

ข้อพงึระวงั : เม่ือบนัทึกรายการใน Column รายจ่าย อย่าลืมคลกิเลือก
กจิกรรม และหมวดค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องกบัรายละเอยีดของค่าใช้จ่าย



1.5 จ่ายช าระเงินบุคคลอ่ืนทีม่าช่วยงานเป็นคร้ังคราว

วนัที ่31 กรกฎาคม 2569
CASE

1.5 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

ข้อพงึระวงั : เม่ือบนัทึกรายการใน Column รายจ่าย อย่าลืมคลกิเลือก
กจิกรรม และหมวดค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องกบัรายละเอยีดของค่าใช้จ่าย

หากไม่ระบุกจิกรรมและหมวดค่าใช้จ่าย 
อาจท าให้รายงานการเงนิแสดงยอดเงนิ
ไม่ถูกต้อง

สามารถตรวจสอบ หมวดค่าใช้จ่ายได้
จากงบประมาณในระบบ GMS (กรุณา
บันทึกหมวดค่าใช้จ่ายให้ตรงกบั
งบประมาณที่ขอไว้)



1.5 จ่ายช าระเงินบุคคลอ่ืนทีม่าช่วยงานเป็นคร้ังคราว

วนัที ่31 กรกฎาคม 2569
CASE

1.5 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

หากภาคไีม่มัน่ใจในการเลือกหมวดค่าใช้จ่าย
สามารถตรวจสอบหมวดค่าใช้จ่ายได้จากในส่วน
ของงบประมาณในระบบ GMS ได้ว่าแต่ละ
กจิกรรมเลือกหมวดค่าใช้จ่ายอะไรไว้บ้าง



1.5 จ่ายช าระเงินบุคคลอ่ืนทีม่าช่วยงานเป็นคร้ังคราว

วนัที ่31 กรกฎาคม 2569
CASE

1.5 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เม่ือกรอกข้อมูลค่าใช้จ่ายในสมุดรายวนัเงนิ รับ-จ่าย เสร็จแล้ว ให้
ตรวจสอบยอดเงนิที่หน้าระบบ GMS ดงันี้
1) สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ
2) รายงานการเงนิ
3) รายงานสรุปปิดโครงการ

1



วนัที ่31 กรกฎาคม 2569
CASE

1.5 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

2

เม่ือกรอกข้อมูลค่าใช้จ่ายในสมุดรายวนัเงนิ รับ-จ่าย เสร็จแล้ว ให้
ตรวจสอบยอดเงนิที่หน้าระบบ GMS ดงันี้
1) สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ
2) รายงานการเงนิ
3) รายงานสรุปปิดโครงการ



วนัที ่31 กรกฎาคม 2569
CASE

1.5 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

3

เม่ือกรอกข้อมูลค่าใช้จ่ายในสมุดรายวนัเงนิ รับ-จ่าย เสร็จแล้ว ให้
ตรวจสอบยอดเงนิที่หน้าระบบ GMS ดงันี้
1) สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ
2) รายงานการเงนิ
3) รายงานสรุปปิดโครงการ



กรณีศึกษา ท่ี  6

ก รณี ก า ร จ่ า ย ช า ร ะ เ งิ น ต่ า ง ๆ ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง กั บ โ ค ร ง ก า ร

จ า ก บั ญ ชี เ งิ น ฝ า ก ธ น า ค า ร



1.6

จ่ายช าระค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม (จัดในโรงแรม) ประกอบด้วย
ค่าอาหารว่าง 12 คน x 2 วนั x 100 ต่อหน่วย = 2,400 บาท
ค่าอาหารกลางวนั = 12 คน x 2 วนั x 350 ต่อหน่วย = 8,400 บาท

วนัที ่4 สิงหาคม 2569
CASE

1.6 กยรจ่ยกช ยระค่ยใช้จ่ยกจยกบ ญชีเกงดนฝยกธนยคยร

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/69
08/07/69
08/07/69
16/07/69
04/08/69

00xx
00xx
01xx
00xx
00xx
00xx

WD
IIPS
DP
DP
WD
TR

- - - -20,000.00
                             ++++++ 4,000.00
                            +++++ 594,000.00
                            ++++++ 20,000.00
- - - - 100,000.00
- - - - 10,800.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

1,008,000.00
908,000.00
897,200.00

123456
123457
123456
123123
123126
123446



ท่ีมา : คู่มือการด าเนินงานโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567 หนา้ท่ี 21



1.6 เอกสารทีเ่กีย่วข้อง

วนัที ่4 สิงหาคม 2569
CASE

1.6
เกอกสยรประกอบกยรเกบดกจ่ยกช ยระค่ยอยหยรและเกคร่ืองร่ืม

จ่ายช าระค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม (จัดในโรงแรม) ประกอบด้วย
ค่าอาหารว่าง 12 คน x 2 วนั x 100 ต่อหน่วย = 2,400 บาท
ค่าอาหารกลางวนั = 12 คน x 2 วนั x 350 ต่อหน่วย = 8,400 บาท
รวมยอด = 10,800 บาท

ส.ค. ส.ค.3 32569 2569



เอกสารทีเ่กีย่วข้อง

วนัที ่20 มถุินายน 2566

CASE

1.6
เอกสารประกอบการเบิกจ่ายช าระค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม

ระบุช่ือโครงการ

วนัท่ีเอกสารควรอยูใ่นระยะเวลา
การด าเนินโครงการ

10,800

10,800

วนัท่ีเอกสารควรอยูใ่นระยะเวลา
การด าเนินโครงการ

จ่ายช าระค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม (จัดในโรงแรม) ประกอบด้วย
ค่าอาหารว่าง 12 คน x 2 วนั x 100 ต่อหน่วย = 2,400 บาท
ค่าอาหารกลางวนั = 12 คน x 2 วนั x 350 ต่อหน่วย = 8,400 บาท
รวมยอด = 10,800 บาท

1.6



CASE

1.6 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

S



CASE

1.6
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

ข้อพงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจ่าย อย่าลืมคลกิเลือก
กจิกรรม และหมวดค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องกบัรายละเอยีดของค่าใช้จ่าย



เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้อง

❑ตรวจสอบบญัชีเงินฝากธนาคารจาก “สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารของโครงการ” วา่สามารถกระทบยอดไดก้บั column
“ยอดคงเหลือ” ในช่องเงินฝากธนาคารหรือไม่ อาจารยตี์กรอบตวัเลขไว ้897,200.00จะสามารถเช่ือมโยงไดก้บัยอด
คงเหลือในสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารไดพ้อดี

❑อาจารยบ์นัทึกรายการค่าอาหารกลางวนั และ อาหารวา่ง และบนัทึกขอ้มูลแสดงการค านวณ เพ่ือใหม้ัน่ใจไดว้า่ โครงการ
ไดใ้ชจ่้ายเงินตามกรอบอตัราค่าใชจ่้ายท่ี กสศ. ประกาศก าหนด และสอดคลอ้งกบังบประมาณตามแนบทา้ยสัญญา

❑ทุกท่านอยา่ลืม ตรวจสอบรหสักิจกรรม และ หมวดค่าใชจ่้าย โดยจะตอ้งสอดคลอ้งกบัเอกสารประกอบการจ่าย และ
เก่ียวขอ้งกบักิจกรรมท่ีเกิดข้ึน
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กรณี ก า ร ยื ม เ งิ นทดรอ ง จ่ า ย



CASE

1.7
กยรกืมเกงดนทรรองจ่ยก

Trick and Tip
** 
1) อยา่ลืมท าสญัญายมืเงินทดรองจ่าย เพื่อเป็นหลกัฐาน

ประกอบการยมื และเป็นเอกสารส าคญัส าหรับการ
ตรวจสอบของผูส้อบบญัชี

2) เม่ือไดรั้บเงินแลว้ อยา่ลืมเคลียร์ใหจ้บภายใน 30 วนั
3) ทุกคร้ังท่ียมือยา่ลืมลงรายการในสมุดรายวนัรับจ่าย



สามารถ Download Template สญัญายมืเงินทดรองจ่ายไดจ้าก  www.eef.or.th/services



1.7 ผู้ด าเนินโครงการขอเบิกยืมเงนิทดรองจ่าย
เพ่ือไปด าเนินกจิกรรมจ านวนเงนิ 250,000 บาท

วนัที ่10 สิงหาคม 2569
CASE

1.7
กยรกืมเกงดนทรรองจ่ยก

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/69
08/07/69
08/07/69
16/07/69
04/08/69
10/08/69

00xx
00xx
01xx
00xx
00xx
00xx
00xx

WD
IIPS
DP
DP
WD
TR
TR

- - - -20,000.00
                             ++++++ 4,000.00
                            +++++ 594,000.00
                            ++++++ 20,000.00
- - - - 100,000.00
- - - - 10,800.00
- - - - 250,000.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

1,008,000.00
908,000.00
897,200.00
647,200.00

123456
123457
123456
123123
123126
123446
123456



1.7 ผู้ด าเนินโครงการขอเบิกยืมเงนิทดรองจ่าย
เพ่ือไปด าเนินกจิกรรมจ านวนเงนิ 250,000 บาท

วนัที ่10 สิงหาคม 2569
CASE

1.7
กยรกืมเกงดนทรรองจ่ยก



ผู้ด าเนินโครงการขอเบิกยืมเงนิทดรองจ่ายเพ่ือไปด าเนินกจิกรรมจ านวนเงนิ 250,000 บาท

วนัที ่10 สิงหาคม 2569
CASE

1.7
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการบนัทกึข้อมูลและการตรวจสอบความถูกต้องด้วยตนเอง
1) บนัทึกขอ้มูล เงินยมืทดรองจ่าย 250,000 บาท ใหส้อดคลอ้งกบั “สญัญายมืเงินทดรองจ่าย” 
2) บนัทึกขอ้มูลการถอนเงินออกจากธนาคารในช่อง “ถอน” 250,000 บาท ใหส้อดคลอ้งกบั

“สมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพย”์ 

1.7

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/69
08/07/69
08/07/69
16/07/69
04/08/69
10/08/69

00xx
00xx
01xx
00xx
00xx
00xx
00xx

WD
IIPS
DP
DP
WD
TR
TR

- - - -20,000.00
                             ++++++ 4,000.00
                            +++++ 594,000.00
                            ++++++ 20,000.00
- - - - 100,000.00
- - - - 10,800.00
- - - - 250,000.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

1,008,000.00
908,000.00
897,200.00
647,200.00

123456
123457
123456
123123
123126
123446
123456
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กรณี ก า ร ใ ช้ จ่ า ย เ งิ นที่ เ กี่ ย ว เ น่ื อ ง กั บ สัญญา ยืม เ งิ นท ดรอ ง จ่ า ย



1.8 เบกิจ่ายค่าเช่ารถตู้เพ่ือลงพืน้ทีใ่น จ.เชียงใหม่ 
ตั้งแต่วนัที ่10 ถึง 12 สิงหาคม 2569
วนัละ 2,500 บาท x 3 วนั = 7,500 บาท

วนัที ่13 สิงหาคม 2569
CASE

1.8
กยรใช้จ่ยกเกงดนที่เกกีก่วเกน่ืองก บส ญญยกืมเกงดนทรรองจ่ยก



1.8

เบิกจ่ายค่าเช่ารถตู้เพ่ือลงพืน้ที่ใน 
จ.เชียงใหม่ 
ตั้งแต่วนัที่ 10 ถงึ 12 สิงหาคม 2569
วนัละ 2,500 บาท x 3 วนั = 7,500 บาท

วนัที ่13 สิงหาคม 2569CASE

1.8
เกอกสยรกยรใช้จ่ยกเกงดนที่เกกีก่วเกน่ืองก บส ญญยกืมเกงดนทรรองจ่ยก

256925699 9ส.ค. ส.ค.



วนัที ่13 สิงหาคม 2569CASE

1.8 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

Tricks and Tips
เม่ือท่านใชเ้งินจากเงินยมืทดรองจ่าย ทุกคร้ังท่ีเกิดรายจ่ายจะตอ้งบนัทึก 
1) ลดยอดลูกหน้ีเงินยมืทดรองจ่ายท่ีถือครองอยูเ่ป็นล าดบัแรก จะปรากฏเคร่ืองหมายลบ 7,500 บาท จุดเนน้ย  ้าคือเม่ือวนัท่ี 10 สิงหาคม 2569 ท่านท าสญัญาเงินยมืทดรองจ่ายไว ้

250,000 บาท ใชเ้งินไป 7,500 ดงันั้น จะเหลือเงินยมืทดรองจ่ายเท่ากบั 242,500 ซ่ึงสามารถกระทบยอดไดก้บัสมุดรายวนัรับจ่ายไดพ้อดี
2) เม่ือท่านบนัทึกรายจ่าย 7,500 ใหใ้ส่เคร่ืองหมายบวกเสมอ (เทคนิคการจ าคือ รายจ่ายติดลบไม่ได)้ และ อยา่ลืมคลิกเลือกหมวดค่าใชจ่้ายใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอียดของ

ค่าใชจ่้าย



กรณีศึกษา ท่ี  9

กรณี ก า ร ใ ช้ จ่ า ย เ งิ นที่ เ กี่ ย ว เ น่ื อ ง กั บ สัญญา ยืม เ งิ นท ดรอ ง จ่ า ย ( ต่ อ )



1.9 เบกิจ่ายค่าใช้จ่ายทีเ่กีย่วกบัการจัดประชุม
โครงการเช่าห้องประชุมทีโ่รงแรมองิปิงรีสอร์ท 
อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
ตั้งแต่วนัที ่10 ถึง 12 สิงหาคม 2569
ห้องละ 4,000 บาท x 3 วนั = 12,000 บาท

วนัที ่13 สิงหาคม 2569
CASE

1.9
กยรใช้จ่ยกเกงดนที่เกกีก่วเกน่ืองก บส ญญยกืมเกงดนทรรองจ่ยก

Tricks and Tips
1) อยา่ลืมตรวจสอบตวัเองวา่ ในแนบทา้ยสญัญา 1 

งบประมาณไดเ้ขียนระบุค่าใช้จ่ายทีเ่กี่ยวกบัการ
จัดประชุมเอาไวห้รือไม่

2) อยา่ลืมเปิดคู่มือการด าเนินโครงการและ
ตรวจสอบตารางหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย
ส าหรับการด าเนินโครงการวา่ เราไดใ้ชจ่้าย
เป็นไปตามกรอบอตัราค่าใช้จ่ายหรือไม่



1.9

เบิกจ่ายค่าเช่าห้องประชุมที่ โรงแรมองิปิง
รีสอร์ท อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
ตั้งแต่วนัที่ 10 ถงึ 12 สิงหาคม 2569
ห้องละ 4,000 บาท x 3 วนั = 12,000 บาท

วนัที ่13 สิงหาคม 2569CASE

1.9
เกอกสยรกยรใช้จ่ยกเกงดนที่เกกีก่วเกน่ืองก บส ญญยกืมเกงดนทรรองจ่ยก



วนัที ่13 สิงหาคม 2569CASE

1.9
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการบนัทกึข้อมูล
1) บนัทึกขอ้มูล รายจ่าย 12,000 และใหท่้านเลือกหมวดค่าใชจ่้ายใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอียดค่าใชจ่้าย
2) การท่ีท่านใชเ้งินทดรองจ่ายไปเพื่อจ่ายค่าหอ้งประชุม ท าใหเ้งินทดรองจ่ายของท่านลดลง ดงันั้น จะตอ้งกรอก -12,000 ในช่องเงินยมืทดรองจ่าย 

(ย  ้าอีกคร้ังวา่ เป็นเคร่ืองหมายลบ) 

ข้อพงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจ่าย อย่าลืมคลกิเลือก
กจิกรรม และหมวดค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องกบัรายละเอยีดของค่าใช้จ่าย



วนัที ่13 สิงหาคม 2569CASE

1.9
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

Tricks and Tips
เม่ือท่านใชเ้งินจากเงินยมืทดรองจ่าย ทุกคร้ังท่ีเกิดรายจ่ายจะตอ้งบนัทึก
1) ลดยอดลูกหน้ีเงินยมืทดรองจ่ายท่ีถือครองอยูเ่ป็นล าดบัแรก ดงันั้น รายการเช่าหอ้งประชุมจะปรากฏเคร่ืองหมายลบ 12,000 บาท จุดเนน้ย  ้าคือเม่ือวนัท่ี 10 สิงหาคม 2569 ท่านท า

สญัญาเงินยมืทดรองจ่ายไว ้250,000 บาท ใชเ้งินไป 7,500 และ 12,000 จะเหลือเงินยมืทดรองจ่ายเท่ากบั 230,500 ซ่ึงสามารถกระทบยอดไดก้บัสมุดรายวนัรับจ่ายไดพ้อดี 
2) เม่ือท่านบนัทึกรายจ่ายใหใ้ส่เคร่ืองหมายบวกเสมอ (เทคนิคการจ าคือ รายจ่ายติดลบไม่ได)้ และ อยา่ลืมคลิกเลือกหมวดค่าใชจ่้ายใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอียดของค่าใชจ่้าย
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กรณี ก า ร คืน เ งิ น ยื มทดรอ ง จ่ า ย



CASE

1.10
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยก

Trick and Tip
** 
1) อยา่ลืมท าสญัญายมืเงินทดรองจ่าย เพื่อเป็นหลกัฐาน

ประกอบการยมื และเป็นเอกสารส าคญัส าหรับการ
ตรวจสอบของผูส้อบบญัชี

2) เม่ือไดรั้บเงินแลว้ อยา่ลืมเคลียร์ใหจ้บภายใน 30 วนั
3) ทุกคร้ังท่ีเคลียร์เงินยมืทดรองจ่าย อยา่ลืมลงรายการ

ในสมุดรายวนัรับจ่าย



1.10 ผู้ด าเนินโครงการเคลยีร์ธุรกรรมที่
เกีย่วข้องกบั “เงนิยืมทดรองจ่าย” 
หลงัจากด าเนินกจิกรรม
จ านวนเงนิ 230,500 บาท
ค านวณจาก
(ยอดตั้งต้น 250,000 บาท – ค่ารถตู้เม่ือ
วนัที ่13 สค. 7,500 บาท – ค่าห้องประชุม
เม่ือวนัที ่13 สค. 12,000 บาท) 

วนัที ่26 สิงหาคม 2569
CASE

1.10
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยก

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/69
08/07/69
08/07/69
16/07/69
04/08/69
10/08/69
26/08/69

00xx
00xx
01xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

WD
IIPS
DP
DP
WD
TR
TR
DP

- - - -20,000.00
                              ++++++ 4,000.00
                            +++++ 594,000.00
                            ++++++ 20,000.00
- - - - 100,000.00
- - - - 10,800.00
- - - - 250,000.00

 +++++ 230,500.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

1,008,000.00
908,000.00
897,200.00
647,200.00
877,700.00

123456
123457
123456
123123
123126
123446
123456
123456



1.10 ผู้ด าเนินโครงการเคลยีร์ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบั 
“เงนิยืมทดรองจ่าย” หลงัจากด าเนินกจิกรรม
จ านวนเงนิ 230,500 บาท

วนัที ่26 สิงหาคม 2569
CASE

1.10
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยก

สญัญายมืเงินทดรองจ่ายส่วนแรกจะระบุวนัท่ีครบ
ก าหนดของสญัญาคือวนัท่ี 08/09/69
ดงันั้น การท่ีโครงการจดัการเคลียร์สญัญาฉบบั
ดงักล่าวในวนัท่ี 26 สิงหาคม 2569 จึงเป็นไปตาม
หลกัการด าเนินโครงการ



1.10 ผู้ด าเนินโครงการเคลยีร์ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบั 
“เงนิยืมทดรองจ่าย” หลงัจากด าเนินกจิกรรม
จ านวนเงนิ 230,500 บาท

วนัที่ 26 สิงหาคม 2569
CASE

1.10
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยก

1. สญัญายมืเงินทดรองจ่ายส่วนแรกจะระบุวนัท่ีครบก าหนด
ของสญัญาคือวนัท่ี 08/09/69 ดงันั้น การท่ีโครงการจดัการ
เคลียร์สญัญาฉบบัดงักล่าวในวนัท่ี 26 สิงหาคม 2569
จึงเป็นไปตามหลกัการด าเนินโครงการ

2. อยา่ลืมบนัทึกส่วนทา้ยของรายการส่งใชเ้งินยมืใหค้รบถว้น
สอดคลอ้งกบัยอดเงินท่ีส่งคืน และ หลกัฐานการจ่ายเงิน 



1.10 ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัการเคลยีร์เงินยืมทดรองจ่าย

วนัที ่26 สิงหาคม 2569
CASE

1.10
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้องของบญัชีเงนิฝากธนาคารด้วยตนเอง
ถา้ท่านบนัทึกขอ้มูลในช่อง “ฝาก” ใน Column เงินฝากธนาคารดว้ยยอด  230,500 บาท 
ซ่ึงจะเห็นไดว้า่ยอดคงเหลือในช่องเงินฝากธนาคารคงเหลือสอดคลอ้งกบัสมุดบญัชีเงิน
ฝากธนาคารออมทรัพยไ์ดพ้อดี

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/69
08/07/69
08/07/69
16/07/69
04/08/69
10/08/69
26/08/69

00xx
00xx
01xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

WD
IIPS
DP
DP
WD
TR
TR
DP

- - - -20,000.00
                              ++++++ 4,000.00
                            +++++ 594,000.00
                            ++++++ 20,000.00
- - - - 100,000.00
- - - - 10,800.00
- - - - 250,000.00

 +++++ 230,500.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

1,008,000.00
908,000.00
897,200.00
647,200.00
877,700.00

123456
123457
123456
123123
123126
123446
123456
123456



1.10 ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัการเคลยีร์เงินยืมทดรองจ่าย

วนัที่ 26 สิงหาคม 2569
CASE

1.10
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้องของยอดเงนิยืมทดรองจ่ายด้วยตนเอง
ถา้ท่านบนัทึกขอ้มูลใน Column เงนิยืมทดรองจ่าย ดว้ยยอด  - 230,500 บาท ซ่ึงจะเห็นไดว้า่ยอดคงเหลือของเงินยมืทดรองจ่ายจะเท่ากบั 0 
และสอดคลอ้งกบัสญัญายมืเงินทดรองจ่ายท่ีท่านไดส่้งเงินคืนครบถว้น 



กรณีศึกษา ท่ี  11

กรณี ก า ร รั บ รู้ ร า ยก า รดอก เ บี้ ย รั บ



ดอกเบีย้เงินฝากธนาคาร 

วนัที ่31 ธันวาคม 2569
CASE

1.11
กยรร บรู้รอกเกบีก้ร บ

1.11

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/69
08/07/69
08/07/69
16/07/69
04/08/69
10/08/69
26/08/69
31/12/69

00xx
00xx
01xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

WD
IIPS
DP
DP
WD
TR
TR
DP
IIPS

- - - -20,000.00
                              ++++++ 4,000.00
                            +++++ 594,000.00
                            ++++++ 20,000.00
- - - - 100,000.00
- - - - 10,800.00
- - - - 250,000.00

 +++++ 230,500.00
+++++ 2,500.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

1,008,000.00
908,000.00
897,200.00
647,200.00
877,700.00
880,200.00

123456
123457
123456
123123
123126
123446
123456
123456
123456



ดอกเบีย้เงินฝากธนาคาร 

วนัที ่31 ธันวาคม 2569
CASE

1.11
กยรร บรู้รอกเกบีก้ร บ

1.11

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/69
08/07/69
08/07/69
16/07/69
04/08/69
10/08/69
26/08/69
31/12/69

00xx
00xx
01xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

WD
IIPS
DP
DP
WD
TR
TR
DP
IIPS

- - - -20,000.00
                              ++++++ 4,000.00
                            +++++ 594,000.00
                            ++++++ 20,000.00
- - - - 100,000.00
- - - - 10,800.00
- - - - 250,000.00

 +++++ 230,500.00
+++++ 2,500.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

1,008,000.00
908,000.00
897,200.00
647,200.00
877,700.00
880,200.00

123456
123457
123456
123123
123126
123446
123456
123456
123456

อย่าลืมบันทึกดอกเบีย้รับตามงวดให้ถูกต้อง

งวดที ่1

งวดที ่2



วนัที ่31 ธันวาคม 2569
CASE

1.11
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยกที่เกกีก่วก บรอกเกบีก้ร บ

เทคนิคการบนัทกึข้อมูลและการตรวจสอบตนเอง
1) บนัทึกขอ้มูลดอกเบ้ียรับท่ีธนาคารโอนเขา้มาดว้ยยอด 2,500 บาท สอดคลอ้งกบั 

“สมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพย”์ 

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

10/06/69
30/06/69
08/07/69
08/07/69
16/07/69
04/08/69
10/08/69
26/08/69
31/12/69

00xx
00xx
01xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xx

WD
IIPS
DP
DP
WD
TR
TR
DP
IIPS

- - - -20,000.00
                              ++++++ 4,000.00
                            +++++ 594,000.00
                            ++++++ 20,000.00
- - - - 100,000.00
- - - - 10,800.00
- - - - 250,000.00

 +++++ 230,500.00
+++++ 2,500.00

390,000.00
394,000.00
988,000.00

1,008,000.00
908,000.00
897,200.00
647,200.00
877,700.00
880,200.00

123456
123457
123456
123123
123126
123446
123456
123456
123456



วนัที ่31 ธันวาคม 2569
CASE

1.11
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยกที่เกกีก่วก บรอกเกบีก้ร บ

เทคนิคการบนัทกึข้อมูลและการตรวจสอบตนเอง
1) ดอกเบ้ียท่ีธนาคารโอนใหก้บัโครงการ ถือวา่เป็น “รายได”้ ตามนิยมท่ีก าหนดไวใ้นคู่มือการด าเนินโครงการ  

ดงันั้น ใหท่้านบนัทึกขอ้มูลดอกเบ้ียรับจ านวนเงิน 2,500.- บาท ในช่อง “ดอกเบ้ียธนาคาร”



กรณศึีกษา ***** ส าหรับงวดที3่ *****

1. ตรวจสอบยอดยกมา งวดที ่2
2. ***** รับเงนิสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่3 (กรณส่ีงเงนิคืน) *****
3. การถอนเงินโครงการมาถือเป็นเงินสดในมือ
4. การจ่ายช าระเงนิต่าง ๆ ทีเ่กีย่วข้องกบัโครงการจากเงนิสดในมือ
5. การจ่ายช าระเงนิต่าง ๆ ที่เกีย่วข้องกบัโครงการจากบัญชีเงนิฝากธนาคาร
6. การจ่ายช าระเงนิต่าง ๆ แบบเหมาจ่าย ทีเ่กีย่วข้องกบัโครงการจากเงนิสดในมือ
7. การตั้งค่าใช้จ่ายค้างจ่าย



Trick and Tip
ท่านสามารถเขา้ถึงทุก Template 
โดยการพิมพ ์www.eef/or/th/services
และ  กดเล่ือนลงมา
ใหค้ลิก “บริการส าหรับภาคีร่วมด าเนินงาน”

http://www.eef/or/th/services




กรณีศึกษา ท่ี  1

กรณี ก า รตรวจสอบยอดยกม า  ง วดที่  2



1.1 ตรวจสอบยอดเงนิฝากธนาคารยกมาจาก งวดที่ 2

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่2
วนัที ่4 มกราคม 2570

ตรวจสอบยอดเงนิคงเหลือยกมาในระบบ GMS เปรียบเทียบกบั 
Book Bank โดยยอดเงนิคงเหลือยกมาจะต้องตรงกนั

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

31/12/69 00xx IIPS +++++2,500 880,200.00 123456



1.1 ตรวจสอบเงนิสดในมือนยกมาจาก งวดที่ 2 (กรณไีม่พบผลต่างจากการตรวจนับ) 

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่2

ตรวจสอบยอดเงนิสดในมือคงเหลือยกมาในระบบ GMS เปรียบเทียบ
กบั  ใบตรวจนับเงนิสด โดยยอดเงนิสดในมือที่ตรวจนับได้จะต้อง
ตรงกนั

ผู้ตรวจนับเงนิสดจะต้องเป็น ผู้รับผดิชอบโครงการ 
หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

วนัที ่4 มกราคม 2570



1.1 ตรวจสอบเงนิสดในมือนยกมาจาก งวดที่ 1 (กรณพีบผลต่างจากการตรวจนับ) 

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่2

กรณพีบผลต่างจากการตรวจนับเงนิสด ผู้ถือเงนิสดจะต้องน าบันทึกขอ
อนุมัตเิบิกจ่ายเงนิมาช้ีแจงกบัผู้ตรวจนับหรือด าเนินการตดิตามเอกสาร
กบัผู้ขอเบิกจ่าย เพ่ือยืนยนัว่าได้มีการเบิกเงนิไปใช้จ่ายจริง

ผู้ตรวจนับเงนิสดจะต้องเป็น ผู้รับผดิชอบโครงการ 
หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

วนัที ่4 มกราคม 2570



CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่2

Trick and Tip
1) ก่อนจะจ่ายค่าใชจ่้ายใดกต็าม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสัญญา 1  “ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อน

เสมอ
2) ในแนบทา้ยสัญญา 1 จะมีรายละเอียดงบประมาณ และ รายละเอียดค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้ง
3) เปิด “คู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ท่ี 16 เร่ือง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย

ส าหรับการด าเนินโครงการ” 
4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไม่เกินกรอบอตัราค่าใชจ่้ายท่ี กสศ. ประกาศก าหนด

วนัที ่4 มกราคม 2570



1.1 พบผลต่างจากการตรวจนับ เน่ืองจาก มีการจ่ายช าระเงนิจากเงนิสดในมือให้บุคคลอ่ืนที่มาช่วยงานเป็นคร้ังคราว 

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่2

1)  ตรวจสอบจากเอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 เพ่ือให้
มัน่ใจวา่ “การจ่ายค่าตอบแทนบุคคลช่วยงานดงักล่าว
อยูใ่นขอบเขตท่ีโครงการเราท าไดห้รือไม่”

2) ตรวจสอบเง่ือนไขการจ่ายจากตารางหลกัเกณฑ์
และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรับการด าเนินโครงการจาก
คู่มือการด าเนินงานโครงการ กสศ. วา่ การจ่าย
ดงักล่าวอยูใ่นกรอบอตัราค่าใชจ่้ายหรือไม่

วนัที ่4 มกราคม 2570



1.1 จ่ายช าระเงนิบุคคลอ่ืนที่มาช่วยงานเป็นคร้ังคราว

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่2

จ านวนเงนิต้องถูกต้องตรงกนั

กรณทีี่ยงัไม่ได้รับเอกสารหลกัฐานการจ่ายเงนิ 
อาทิ
1) ใบเสร็จรับเงนิ/ใบก ากบัภาษี
2) ใบส าคญัรับเงนิ
3) ใบรับรองการจ่ายเงนิ
จะยงัไม่บันทึกรายการในระบบ GMS 

วนัที ่4 มกราคม 2570



1.1 ตรวจสอบยอดเงนิยืมทดรองจ่ายยกมาจาก งวดที่ 2

CASE

1.1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่2

ตรวจสอบยอดคงเหลือยกมาในระบบ GMS เปรียบเทียบกบั สัญญายืมเงนิทดรองจ่าย

กรณีท่ียอดเงินยมืทดรองจ่ายยกมาไม่ตรงกบัยอดเงินในสญัญายืมเงินทดรองจ่าย ผูถื้อเงินทดรอง
จ่ายจะตอ้งน าเอกสารหลกัฐานการจ่ายเงินมาช้ีแจง เพ่ือยนืยนัวา่ไดมี้การเบิกเงินไปใชจ่้ายจริง

วนัที ่4 มกราคม 2570

38,000

กรณีท่ียอดเงินยมืทดรองจ่ายมีการเคลียร์เป็น 0 แลว้ 
ใหด้ าเนินการตามขั้นตอนการท างานปกติไดเ้ลย

08/01/70



กรณีศึกษา ท่ี  2

กรณี ก า ร รั บ เ งิ นส นับส นุนจ าก  กสศ . ง วดที่  3



1.2 รับเงนิสนับสนุนจาก กสศ. งวดที่ 3

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 3

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

31/12/69
04/01/70

00xx
00xx

IIPS
DP

+++++2,500
+++++98,386.20

880,200.00
978,586.20

123456
123456

วนัที ่04 มกราคม 2570

ยอดยกมา

รับเงนิงวด3



1.2 รับเงนิสนับสนุนจาก กสศ. งวดที่ 3

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 3

กสศ.
ภาคฯี ดาวน์โหลด 
หนังสือแจ้งผวลการ
โอนเงนิโครงการ จาก
ระบบ GMS

ธนาคารจัดส่ง

หนังสือรับรอง

หักภาษ ีณ ทีจ่่าย

ผ่านทางไปรษณย์ี 
อเิลก็ทรอนิกส์ 

(e-mail)

ภาคร่ีวมด าเนินงาน

วนัที ่04 มกราคม 2570



1.2 รับเงินสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่3

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 3

จดหมายแจง้ผลการโอนเงินโครงการ และ หนงัสือรับรองหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย จากการรับเงินงวด กสศ.

วนัที ่04 มกราคม 2570

4/1/2570 99,380.00 993.80

99,380.00 993.80

เกา้ร้อยเกา้สิบสามบาท แปดสิบสตางค์

มกราคม



1.2 การลงรายการรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่3

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 3

เทคนิคการบนัทกึข้อมูล
1) บนัทึกวนัท่ีใหส้อดคลอ้งกบัสมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพยข์องโครงการ
2) บนัทึกขอ้มูลการน าฝากเงินของ กสศ. ใน column “ฝาก” เงินฝากธนาคาร

วนัที ่04 มกราคม 2570



1.2 การลงรายการรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่3

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 3

เทคนิคการบนัทกึข้อมูล
1) บนัทึกยอดเงินใน column “รายได้เงนิงวด” รายไดใ้หส้อดคลอ้งกบัเอกสารประกอบการลงรายการ “สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร” 

“จดหมายแจง้ผลการโอนเงินโครงการ” และ “หนงัสือรับรองหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย จากการรับเงินงวด กสศ.”

วนัที ่04 มกราคม 2570



1.2 การลงรายการรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่3 (ต่อ) 

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 3

Tricks and Tips!
1) ทุกคร้ังทีบ่นัทกึรายการ ต้องบนัทกึให้ครบทั้ง 2 ด้านเสมอ เช่น บนัทกึข้อมูลเงนิฝาก พร้อมกบั รับรู้รายได้เงนิงวด
2) เม่ือบนัทกึรายการถูกต้องครบถ้วน ผลต่างจะต้องเท่ากบั 0 
3) หากตรวจสอบพบผลต่าง ให้รีบตรวจสอบและแก้ไขโดยเร่งด่วน

วนัที ่04 มกราคม 2570



1.2 การลงรายการภาษเีงินได้หัก ณ ทีจ่่ายจากเงินงวด กสศ. งวดที่ 3

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 3

เทคนิคการบนัทกึข้อมูล
1) บนัทึกวนัท่ีใหส้อดคลอ้งกบัสมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพยข์องโครงการ
2) บนัทึกขอ้มูลการน าฝากเงินของ กสศ. ใน column “ถอน” เงินฝากธนาคาร

วนัที ่04 มกราคม 2570



1.2 การลงรายการรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. งวดที ่3

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 3

เทคนิคการบนัทกึข้อมูล
1) บนัทึกยอดเงินใน column “รายได้เงนิงวด” รายไดใ้หส้อดคลอ้งกบัเอกสารประกอบการลงรายการ “สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร” 

“จดหมายแจง้ผลการโอนเงินโครงการ” และ “หนงัสือรับรองหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย จากการรับเงินงวด กสศ.”

วนัที ่04 มกราคม 2570



กรณีศึกษา ท่ี  3
ก รณี  ก า ร ถ อน เ งิ น โ ค ร ง ก า รม า ถื อ เ ป็ น เ งิ น สด ใน มื อ



1.3 ถอนเงินโครงการมาถือเป็นเงินสดในมือ

CASE

1.3 กยรถอนเกงดนโครงกยรมยถือเกป็นเกงดนสรในมือ

หลกัการตามคู่มือ



1.3 ถอนเงินโครงการมาถือเป็นเงินสดในมือ

CASE

1.3

เกอกสยรที่ต้องจ รท ยประกอบกยรถอนเกงดนโครงกยรมยถือครองเกป็นเกงดนสร
ในมือ วนัที ่05 มกราคม 2570

ถอนเกป็นเกงดนสรมยถือไร้ไม่เกกดน 20% ของเกงดนงวร 
ค ยนวณ 99,380 บยท x 20% = 19,876 บยท
ร งน ้น เกบดกเกงดนสร จ ยนวน 10,000 บยท (คดรเกป็น 10.06 %)
จึงสยมยรถเกบดกไร้



1.3 ถอนเงินโครงการมาถือเป็นเงินสดในมือ

CASE

1.3 กยรถอนเกงดนโครงกยรมยถือเกป็นเกงดนสรในมือ

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

31/12/69
04/01/70
05/01/70

00xx
00xx
00xx

IIPS
DP
WD

+++++2,500
+++++98,386.20

- - - - 10,000

880,200.00
978,586.20
968,586.20

123456
123456
123456

วนัที ่05 มกราคม 2570



1.3 ถอนเงินโครงการมาถือเป็นเงินสดในมือ

CASE

1.3
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

วนัที ่05 มกราคม 2570



กรณีศึกษา ท่ี  4

ก รณี  ก า ร จ่ า ย ช า ร ะ เ งิ น ต่ า ง ๆ ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง กั บ โ ค ร ง ก า ร

จ า ก เ งิ น ส ด ใ น มื อ



CASE

1.4 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

Trick and Tip
1) ก่อนจะจ่ายค่าใชจ่้ายใดกต็าม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสัญญา 1  “ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อน

เสมอ
2) ในแนบทา้ยสัญญา 1 จะมีรายละเอียดงบประมาณ และ รายละเอียดค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้ง
3) เปิด “คู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ท่ี 16 - 22 เร่ือง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย

ส าหรับการด าเนินโครงการ” 
4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไม่เกินกรอบอตัราค่าใชจ่้ายท่ี กสศ. ประกาศก าหนด

วนัที ่20 กุมภาพนัธ์ 2570



1.4 จ่ายช าระเงินจากเงินสดในมือค่ารถ Taxi ในการเดินทางกรณไีม่สามารถขอใบเสร็จรับเงิน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

CASE

1.4 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

1) ตรวจสอบเง่ือนไขการจ่ายจากตารางหลกัเกณฑ์
และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรับการด าเนินโครงการจาก
คู่มือการด าเนินงานโครงการ กสศ. วา่ การจ่าย
ดงักล่าวอยูใ่นกรอบอตัราค่าใชจ่้ายหรือไม่

วนัที ่20 กุมภาพนัธ์ 2570



1.4

CASE

1.4 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

จ่ายช าระเงินจากเงินสดในมือค่ารถ Taxi ในการเดินทางกรณไีม่สามารถขอใบเสร็จรับเงิน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

วนัที ่20 กุมภาพนัธ์ 2570



1.4

CASE

1.4 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

จ่ายช าระเงินจากเงินสดในมือค่ารถ Taxi ในการเดินทางกรณไีม่สามารถขอใบเสร็จรับเงิน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

วนัที ่20 กุมภาพนัธ์ 2570



1.4

CASE

1.4 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

ข้อพงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจ่าย อย่าลืมคลกิเลือก
กจิกรรม และหมวดค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องกบัรายละเอยีดของค่าใช้จ่าย

จ่ายช าระเงินจากเงินสดในมือค่ารถ Taxi ในการเดินทางกรณไีม่สามารถขอใบเสร็จรับเงิน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

วนัที ่20 กุมภาพนัธ์ 2570

หากไม่ระบุกจิกกรรมและหมวดค่าใช้จ่าย อาจ
ท าให้รายงานการเงนิแสดงยอดเงนิไม่ถูกต้อง

สามารถตรวจสอบ หมวดค่าใช้จ่ายได้จาก
งบประมาณในระบบ GMS (กรุณาบันทึก
หมวดค่าใช้จ่ายให้ตรงกบังบประมาณที่ขอไว้)



CASE

1.4 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เม่ือกรอกข้อมูลค่าใช้จ่ายในสมุดรายวนัเงนิ รับ-จ่าย เสร็จแล้ว ให้
ตรวจสอบยอดเงนิที่หน้าระบบ GMS ดงันี้
1) สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ
2) รายงานการเงนิ
3) รายงานสรุปปิดโครงการ

1

วนัที ่20 กุมภาพนัธ์ 2570



CASE

1.4 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

2

วนัที ่20 กุมภาพนัธ์ 2570

เม่ือกรอกข้อมูลค่าใช้จ่ายในสมุดรายวนัเงนิ รับ-จ่าย เสร็จแล้ว ให้
ตรวจสอบยอดเงนิที่หน้าระบบ GMS ดงันี้
1) สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ
2) รายงานการเงนิ
3) รายงานสรุปปิดโครงการ



CASE

1.4 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

3

วนัที ่20 กุมภาพนัธ์ 2570

เม่ือกรอกข้อมูลค่าใช้จ่ายในสมุดรายวนัเงนิ รับ-จ่าย เสร็จแล้ว ให้
ตรวจสอบยอดเงนิที่หน้าระบบ GMS ดงันี้
1) สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ
2) รายงานการเงนิ
3) รายงานสรุปปิดโครงการ



กรณีศึกษา ท่ี  5

ก รณี  ก า ร จ่ า ย ช า ร ะ เ งิ น ต่ า ง ๆ ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง กั บ โ ค ร ง ก า ร

จ า ก บั ญ ชี เ งิ น ฝ า ก ธ น า ค า ร



CASE

1.5 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

Trick and Tip
1) ก่อนจะจ่ายค่าใชจ่้ายใดกต็าม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสัญญา 1  “ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อน

เสมอ
2) ในแนบทา้ยสัญญา 1 จะมีรายละเอียดงบประมาณ และ รายละเอียดค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้ง
3) เปิด “คู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ท่ี 16 - 22 เร่ือง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย

ส าหรับการด าเนินโครงการ” 
4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไม่เกินกรอบอตัราค่าใชจ่้ายท่ี กสศ. ประกาศก าหนด

วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570



1.5

จ่ายช าระค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม (จัดในโรงแรม) ประกอบด้วย
ค่าอาหารว่าง 70 คน x 1 วนั x 100 ต่อหน่วย = 7,000 บาท
ค่าอาหารกลางวนั = 70 คน x 1 วนั x 350 ต่อหน่วย = 24,500 บาท

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

31/12/69
04/01/70
05/01/70
22/02/70

00xx
00xx
00xx
00xx

IIPS
DP
WD
TR

+++++2,500
+++++98,386.20

- - - - 10,000
- - - - 31,500

880,200.00
978,586.20
968,586.20
937,086.20

123456
123456
123456
123456

วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570
CASE

1.5 กยรจ่ยกช ยระค่ยใช้จ่ยกจยกบ ญชีเกงดนฝยกธนยคยร



CASE

1.5 กยรจ่ยกช ยระค่ยใช้จ่ยกจยกบ ญชีเกงดนฝยกธนยคยร

ท่ีมา : คู่มือการด าเนินงานโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567 หนา้ท่ี 
21

จ่ายช าระค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม (จัด
ในโรงแรม) ประกอบด้วย
ค่าอาหารว่าง 70 คน x 1 วนั x 100 ต่อ
หน่วย = 7,000 บาท
ค่าอาหารกลางวนั = 70 คน x 1 วนั x 
350 ต่อหน่วย = 24,500 บาท

วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570



1.5 เอกสารทีเ่กีย่วข้อง

CASE

1.5
เกอกสยรประกอบกยรเกบดกจ่ยกช ยระค่ยอยหยรและเกคร่ืองร่ืม

จ่ายช าระค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม (จัดในโรงแรม) ประกอบด้วย
ค่าอาหารว่าง 70 คน x 1 วนั x 100 ต่อหน่วย = 7,000 บาท
ค่าอาหารกลางวนั = 70 คน x 1 วนั x 350 ต่อหน่วย = 24,500 บาท

วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570



เอกสารทีเ่กีย่วข้อง

CASE

1.5
เอกสารประกอบการเบิกจ่ายช าระค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม

ระบุช่ือโครงการ

วนัท่ีเอกสารควรอยูใ่นระยะเวลา
การด าเนินโครงการ

31,500

วนัท่ีเอกสารควรอยูใ่นระยะเวลา
การด าเนินโครงการ

31,500

1.5

ท่ีมา : คู่มือการด าเนินงานโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567 หนา้ท่ี 49



CASE

1.5 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก
วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570

IIPS



CASE

1.5
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

วนัที่ 22 กุมภาพนัธ์ 2570



เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้อง

❑ตรวจสอบบญัชีเงินฝากธนาคารจาก “สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารของโครงการ” วา่สามารถกระทบยอดไดก้บั column
“ยอดคงเหลือ” ในช่องเงินฝากธนาคารหรือไม่ อาจารยตี์กรอบตวัเลขไว ้937,086.20 จะสามารถเช่ือมโยงไดก้บัยอด
คงเหลือในสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารไดพ้อดี

❑อาจารยบ์นัทึกรายการค่าอาหารกลางวนั และ อาหารวา่ง และบนัทึกขอ้มูลแสดงการค านวณ เพ่ือใหม้ัน่ใจไดว้า่ โครงการ
ไดใ้ชจ่้ายเงินตามกรอบอตัราค่าใชจ่้ายท่ี กสศ. ประกาศก าหนด และสอดคลอ้งกบังบประมาณตามแนบทา้ยสัญญา

❑ทุกท่านอยา่ลืม ตรวจสอบรหสักิจกรรม และ หมวดค่าใชจ่้าย โดยจะตอ้งสอดคลอ้งกบัเอกสารประกอบการจ่าย และ
เก่ียวขอ้งกบักิจกรรมท่ีเกิดข้ึน



กรณีศึกษา ท่ี  6

ก รณี  ก า ร จ่ า ย ช า ร ะ เ งิ น ต่ า ง ๆ  แ บบ เ หม า จ่ า ย ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง กั บ โ ค ร ง ก า ร

จ า ก เ งิ น ส ด ใ น มื อ



CASE

1.6 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

Trick and Tip
1) ก่อนจะจ่ายค่าใชจ่้ายใดกต็าม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสัญญา 1  “ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อน

เสมอ
2) ในแนบทา้ยสัญญา 1 จะมีรายละเอียดงบประมาณ และ รายละเอียดค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้ง
3) เปิด “คู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ท่ี 16 - 22 เร่ือง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย

ส าหรับการด าเนินโครงการ” 
4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไม่เกินกรอบอตัราค่าใชจ่้ายท่ี กสศ. ประกาศก าหนด

วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570



1.6 จ่ายช าระเงินจากเงินสดในมือ ค่าพาหนะส่วนตัวในการลงพืน้ทีส่ ารวจ  

CASE

1.6 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

1) ตรวจสอบเง่ือนไขการจ่ายจากตารางหลกัเกณฑ์
และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรับการด าเนินโครงการจาก
คู่มือการด าเนินงานโครงการ กสศ. วา่ การจ่าย
ดงักล่าวอยูใ่นกรอบอตัราค่าใชจ่้ายหรือไม่

วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570



1.6

CASE

1.6 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

จ่ายช าระเงินจากเงินสดในมือ ค่าพาหนะส่วนตัวในการลงพืน้ทีส่ ารวจ  

วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570

วธีิการค านวณ ระยะทาง 145 กิโลเมตร X 6 
บาท/กิโลเมตร = 870 บาท



1.6

CASE

1.6 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570

จ่ายช าระเงินจากเงินสดในมือ ค่าพาหนะส่วนตัวในการลงพืน้ทีส่ ารวจ  



1.6

CASE

1.6 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

ข้อพงึระวงั : เม่ือบนัทกึรายการใน Column รายจ่าย อย่าลืมคลกิเลือก
กจิกรรม และหมวดค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องกบัรายละเอยีดของค่าใช้จ่าย

หากไม่ระบุกจิกรรมและหมวดค่าใช้จ่าย อาจท าให้
รายงานการเงนิแสดงยอดเงนิไม่ถูกต้อง

สามารถตรวจสอบ หมวดค่าใช้จ่ายได้จาก
งบประมาณในระบบ GMS (กรุณาบันทึกหมวด
ค่าใช้จ่ายให้ตรงกบังบประมาณที่ขอไว้)

วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570

จ่ายช าระเงินจากเงินสดในมือ ค่าพาหนะส่วนตัวในการลงพืน้ทีส่ ารวจ  



กรณี  ยั ง ไ ม่ ไ ด้ รั บ เ งิ น ง วดที่  3  และ โค ร งก า ร คืน เ งิ น ง วด สุ ด ท้ า ย

การปิดโครงการผลการด าเนินงานและการเงนิ 



โครงการ ปี 2568  ส าหรับภาคร่ีวมด าเนินงาน
1. โครงการตอ้งจดัท ารายงานการเงิน ผา่นระบบ GMS และไม่ต้องส่งรายงานการเงนิฉบบัจริงมาที ่กสศ.
2. ส าหรับโครงการท่ีตอ้งตรวจรับรองโดยผูส้อบบญัชีฯ ตอ้งดาวน์โหลดเอกสาร ตามรายการด้านล่างนี ้ส่งให้ผู้สอบบญัชีฯ ด าเนินการตรวจสอบ

2.1 รายงานการเงินประจ างวด
2.2 สมุดรายวนัรับ-จ่าย
2.3 สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ
2.4 ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารท่ีอปัเดตปัจจุบนั 
2.5 การขอเปล่ียนแปลงสญัญาต่าง ๆ (ถา้มี) เช่น ขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ, ปรับแผน, เปล่ียนแปลงผูรั้บผดิชอบโครงการ ฯลฯ 



วธีิการดาวน์โหลดรายงานการเงินจากระบบ GMS ส่งให้ผู้สอบบัญชี

คลกิทีค่ าว่า “รายงาน”



คลิกท่ีค าวา่ “ดาวน์โหลด” จากนั้นท่านสามารถดาวน์โหลด สมุดรายวนัรับจ่าย สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ และ สรุปรายงานการเงินได้

วธีิการดาวน์โหลดรายงานการเงินจากระบบ GMS ส่งให้ผู้สอบบัญชี



โครงการ ปี 2568 ส าหรับผู้สอบบญัชี
3. ในส่วนของ ผูส้อบบญัชีฯ ตอ้งปฏิบติัดงัน้ี

3.1 จดัท า CPA Checklist
3.2 จดัท าหนา้รายงานผูส้อบบญัชีโครงการ
3.3 ผูส้อบบญัชีฯ ลงลายมือช่ือก ากบัมุมขวาล่างของทุกหนา้รายงานการเงินประจ างวด และทุกหนา้สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ เพื่อยนืยนั

การตรวจสอบและป้องกนัการเปล่ียนแปลงเอกสาร
3.4 ส าเนาใบประกอบวชิาชีพ

เม่ือผูส้อบบญัชีฯ ด าเนินการเสร็จแลว้ให้ผู้สอบบญัชีฯ น าส่งเอกสารทั้ง 4 ข้อ (**รวมเป็นไฟล์เดยีว) ให้กบัภาคฯี เพ่ือด าเนินการในขั้นตอนถัดไป
4. เม่ือผา่นการตรวจและรับรองโดยผูส้อบบญัชีฯ แลว้ ใหภ้าคฯี Upload เอกสารแนบเข้ามาในระบบ GMS ในหัวข้อที ่8 แนบเอกสารส าคญั
ทางการเงนิ





170

รายงานปิดโครงการ : ผลการด าเนินงาน

(งวดปิดโครงการ)



เล่ือนลงด้านล่าง



เลือก “การเงนิงวดที ่2-3 (ปิดโครงการ)
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รายงานปิดโครงการ : การเงิน

(กรณคืีนเงนิในงวดสุดท้าย)



เลือก “รายงานการเงนิ”

จากน้ันตรวจสอบตวัเลขในรายงานการเงนิ หัวข้อ
ดงัต่อไปนี้
(1) รายรับ - รายจ่าย และเงนิคงเหลือประจ างวด
(2) สินทรัพย์คงเหลือประกอบด้วย
(3) รายละเอยีดงบประมาณที่ได้รับ รายจ่าย และ

งบประมาณคงเหลือแยกตามกจิกรรม
(4) รายละเอยีดงบประมาณที่ได้รับ รายจ่าย และ

งบประมาณคงเหลือแยกตามหมวดค่าใช้จ่าย

เล่ือนลงด้านล่าง



แนบเอกสารให้ครบถ้วน

ผา่นการตรวจและรับรองโดยผูส้อบบญัชีฯ แลว้ 
ใหภ้าคฯี Upload เอกสารแนบเข้ามาในระบบ 
GMS ในหัวข้อที ่8 แนบเอกสารส าคญั
ทางการเงิน

เม่ือภาคฯี ตรวจสอบตวัเลขในรายงานและพบว่าตวัเลขถูกต้อง 
จากน้ันให้แนบไฟล์เอกสารในหัวข้อ ดงัต่อไปนี้
1. การแสดงรายการสินทรัพย์ (ถ้ามี)
2. แนบส าเนาสมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร
3. แนบเอกสารส าคญัทางการเงนิ

3

2

1



เลือก “รายงานสรุปปิดโครงการ”

เล่ือนลงด้านล่าง



ค่าใช้จ่ายทีเ่กดิขึน้จริง ต้องไม่เกนิ
งบประมาณทีร่ะบุในสัญญา



เม่ือตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
จากน้ัน กด “ส่งรายงาน” และกดยืนยนั



ระบบแจ้งการ “ส่งรายงานส าเร็จ”

นาย

เมื่อ 2 เม.ย. 2570



ผ่านการตรวจสอบโดย คลนิิกการเงนิ

เมื่อ 17 พ.ค. 2570



ผ่านการตรวจสอบโดย ฝ่ายก ากบัและบริหารสัญญา



190



กสศ. จะจัดท าหนังสือ ขอให้ปิดบญัชี ส่งไปให้กบัภาคฯี (ต้องใช้ตัวจริงเท่าน้ัน!!) 
โดยให้รอได้รับเอกสารฉบบันีก่้อนถึงจะด าเนินการ ดาวน์โหลด Teller Payment

4 มิถุนายน 2570

4 มิถุนายน 2570



ลอ็คอนิเข้าสู่ระบบ
เพ่ือด าเนินการ ดาวน์โหลด Teller Payment



เล่ือนลงด้านล่าง

9 ม.ค. 25699 ม.ค. 2569 8 ก.ค. 2569

เล่ือนลงด้านล่าง



คลกิ “Teller Payment”
เพ่ือดาวน์โหลด Teller Payment

14,000 บาท

ด าเนินการ ดาวน์โหลด Teller Payment







ผูร่้วมเปิดบญัชี
ทั้ง 3 ท่าน

จดหมายปิด
บญัชีท่ีไดรั้บ
จาก กสศ.

1. ใบโอนเงินคืน (ส่วนท่ี 1 ของผูรั้บทุน) Teller Payment
2. หลกัฐานการโอนเงินคืน (สลิปโอนเงิน)
3. สมุดบญัชีธนาคารทุกหนา้ (ท่ีปิดบญัชีแลว้) จะถูกเจาะรู

Teller 
Payment

ด าเนินการปิดบญัชีท่ีธนาคารใหเ้รียบร้อย



ลอ็คอนิเข้าสู่ระบบ



เล่ือนลงด้านล่าง



คลกิ “แจ้งโอนเงนิคืน”

14,000 บาท



แนบเอกสารตามทีก่ าหนด
ระบุจ านวนเงนิทีโ่อนเงนิ ตามสลปิโอนเงนิ

14,000.00



กดปุ่ม “ส่งเอกสารแจ้งโอนเงนิคืน”

14,000.00

14,350.00

อยา่ลืมคืนดอกเบ้ียเม่ือปิดบญัชี
วธีิการค านวณ
เงินงวดท่ีตอ้งคืน + ดอกเบ้ียท่ีเกิดข้ึนหลงัวนั
ส้ินสุดโครงการ
14,000 + 350 = 14,350 บาทว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

01/03/70
03/03/70
20/05/70
20/05/70

00xx
00xx
00xx
00xx

WD
WD
INT
SCOCH

- - - - 10,000.00
- - - - 10,000.00                
                                +++++350.00
- - - - 14,350.00

24,400.00
14,000.00
14,350.00

0.00

123456
123456
123456
123456

ดอกเบีย้ทีเ่กดิขึน้หลงัจากวนัส้ินสุดโครงการ

วนัทีส้ิ่นสุดโครงการ 4 มนีาคม 2570



กดปุ่ม “ยืนยนั”

14,000.00

14,350.00



เข้าสู่กระบวนภายใน ส าหรับการปิดโครงการ

เมื่อ 7 ก.ค. 2570



หากกระบวนการภายในปิดโครงการเรียบร้อยแล้ว 
ระบบจะมอีเีมลแจ้งเตือนภาคร่ีวมด าเนินงาน 

ซ่ึงจะถือว่าปิดโครงการโดยสมบูรณ์
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รายงานปิดโครงการ (กรณเีบิกเงนิในงวดสุดท้าย)
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รายงานปิดโครงการ : ผลการด าเนินงาน

(กรณเีบิกเงนิในงวดสุดท้าย)
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รายงานปิดโครงการ : การเงิน

(กรณเีบิกเงนิในงวดสุดท้าย)
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กรณี  ยั ง ไ ม่ ไ ด้ รั บ เ งิ น ง วดที่  3  และ โค ร งก า ร เ บิ ก เ งิ น ง วด สุ ด ท้ า ย

การปิดโครงการผลการด าเนินงานและการเงนิ 



กรณศึีกษา ** ส าหรับงวดที3่ ปิดโครงการเบิกเงนิเพิม่ **

1. ตรวจสอบยอดยกมา งวดที ่2
2. การบันทกึค่าใช้จ่ายค้างจ่าย
3. การบันทกึค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ต่อ)
4. การบันทกึค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ต่อ)
5. การบันทกึค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ต่อ)



กรณีศึกษา ท่ี  1

กรณี ก า รตรวจสอบยอดยกม า  ง วดที่  2



ตรวจสอบยกมาจาก งวดที่ 2

CASE

1 กยรตรวจสอบกอรกกมยจยกงวรที ่2
วนัที ่4 มกราคม 2570

ตรวจสอบยอดเงนิคงเหลือยกมาในระบบ GMS งวดที่2  พบว่า เฉพาะยอดเจ้าหนี้



กรณีศึกษา ท่ี2

ก รณี ก า ร โ อ น เ งิ น แ ล ะ ปิ ด บั ญ ชี ส า ห รั บ  โ ค ร ง ก า ร ที่ เ บิ ก เ งิ น ง ว ด สุ ด ท้ า ย



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้

วนัที่ 1 มกราคม 2570

CASE

2
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบตัิทีพ่งึถือปฏิบตัิเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 2 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 2 

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

ค่าสอบบัญชีค้างจ่าย



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้

วนัที่ 1 มกราคม 2570

CASE

2
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบตัิทีพ่งึถือปฏิบตัิเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 2 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 2 

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

ค่าสอบบัญชีค้างจ่าย งวด 2



ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัรายการค้างจ่าย

CASE

2
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้อง
1) ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารใบแจง้หน้ีวา่อยูใ่น “งวดงานและงวดเงิน” ท่ีเกิดข้ึนหรือไม่
2) บนัทึกวนัท่ีในสมุดรายวนัเงิน รับ-จ่าย ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี
3) บนัทึกขอ้มูลใน column “รายจ่าย” และ ใหท่้านเลือก “หมวดค่าใชจ่้าย” ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี 
4) บนัทึกขอ้มูลใน column “เจา้หน้ี” เพื่อรับรู้รายการคา้งจ่าย 

วนัที่ 1 มกราคม 2570



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้ วนัที่ 15 - 17 กมุภาพนัธ์ 2570

CASE

3
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบตัิทีพ่งึถือปฏิบตัิเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 3 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 3

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

ค่าเช่าสถานทีค้่างจ่าย 2 ห้อง (5,000 x 2) 3 วนั
ค่าเช่าอปุกรณ์ค้างจ่าย (3 วนั x 10,000 บาท)



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้ วนัที่ 15 - 17 กมุภาพนัธ์ 2570

CASE

3
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบตัิทีพ่งึถือปฏิบตัิเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 3 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 3

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

ค่าเช่าสถานทีค้่างจ่าย 2ห้อง (5,000 บาท x 2 ห้อง) 3วนั
ค่าเช่าอปุกรณ์ค้างจ่าย (10,000บาท x 3 วนั)



ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัรายการค้างจ่าย

CASE

3
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้อง
1) ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารใบแจง้หน้ีวา่อยูใ่น “งวดงานและงวดเงิน” ท่ีเกิดข้ึนหรือไม่
2) บนัทึกวนัท่ีในสมุดรายวนัเงิน รับ-จ่าย ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี
3) บนัทึกขอ้มูลใน column “รายจ่าย” และ ใหท่้านเลือก “หมวดค่าใชจ่้าย” ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี 
4) บนัทึกขอ้มูลใน column “เจา้หน้ี” เพื่อรับรู้รายการคา้งจ่าย 

วนัที่ 15 - 17 กมุภาพนัธ์ 2570



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้

วนัที่ 15 - 17 กมุภาพนัธ์ 2570
CASE

4
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบัติที่พงึถือปฏิบัติเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 3 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 3

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

ค่าตอบเเทนวทิยากรค้างจ่าย (1,200บาท x 7 ช่ัวโมง x 2 คน) 
เบิกวนัที ่17 กมุภาพนัธ์ 2570



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้

วนัที่ 15 - 17 กมุภาพนัธ์ 2570
CASE

4
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบัติที่พงึถือปฏิบัติเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 3 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 3

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

ค่าตอบเเทนวทิยากรค้างจ่าย (1,200บาท x 7 ช่ัวโมง x 2 คน) 
เบิกวนัที ่17 กมุภาพนัธ์ 2570



ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัรายการค้างจ่าย

CASE

4
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้อง
1) ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารใบแจง้หน้ีวา่อยูใ่น “งวดงานและงวดเงิน” ท่ีเกิดข้ึนหรือไม่
2) บนัทึกวนัท่ีในสมุดรายวนัเงิน รับ-จ่าย ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี
3) บนัทึกขอ้มูลใน column “รายจ่าย” และ ใหท่้านเลือก “หมวดค่าใชจ่้าย” ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี 
4) บนัทึกขอ้มูลใน column “เจา้หน้ี” เพื่อรับรู้รายการคา้งจ่าย 

วนัที่ 15 - 17 กมุภาพนัธ์ 2570



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้

วนัที่ 15 - 17 กมุภาพนัธ์ 2570
CASE

5
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบัติที่พงึถือปฏิบัติเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 3 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 3

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

ค่าตอบเเทนบุคคลอ่ืนทีใ่ช่วยงานคร้ังคราว (1,200 บาท x 3 คน) 
เบิกวนัที ่17 กมุภาพนัธ์ 2570

จ.009

12 กุมภาพนัธ์ 2570

ค่าตอบแทนนางสาวแสนดี งามเลิศ 1,000
1,000
1,000

3,000

ค่าตอบแทนนายสมเจต ลอดช่อง
ค่าตอบแทนนางสาวยิม้แยม้ แจ่มใส

12 / กุมภาพนัธ์ / 2570

12 12ก.พ. ก.พ.2569 2569



ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัรายการค้างจ่าย

CASE

5
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้อง
1) ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารใบแจง้หน้ีวา่อยูใ่น “งวดงานและงวดเงิน” ท่ีเกิดข้ึนหรือไม่
2) บนัทึกวนัท่ีในสมุดรายวนัเงิน รับ-จ่าย ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี
3) บนัทึกขอ้มูลใน column “รายจ่าย” และ ใหท่้านเลือก “หมวดค่าใชจ่้าย” ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี 
4) บนัทึกขอ้มูลใน column “เจา้หน้ี” เพื่อรับรู้รายการคา้งจ่าย 

วนัที่ 15 - 17 กมุภาพนัธ์ 2570



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้

CASE

6
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบัติที่พงึถือปฏิบัติเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 3 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 3

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

ค่าวสัดุอปุกรณ์

โครงการเด็กดีมีท่ีเรียนในความดูแลของกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา 
เลขท่ี 388 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนในเขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400

วนัที่ 20 กมุภาพนัธ์ 2570

ค่าวัสดุอุปกรณ์ 4000 4000

4280

4280
4280

4000
280



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้

CASE

6
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบัติที่พงึถือปฏิบัติเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 3 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 3

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

ค่าวสัดุอปุกรณ์

วนัที่ 20 กมุภาพนัธ์ 2570

จ.010

ค่าวสัดุอุปกรณ์ 4,280

4,280



ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัรายการค้างจ่าย

CASE

6
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้อง
1) ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารใบแจง้หน้ีวา่อยูใ่น “งวดงานและงวดเงิน” ท่ีเกิดข้ึนหรือไม่
2) บนัทึกวนัท่ีในสมุดรายวนัเงิน รับ-จ่าย ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี
3) บนัทึกขอ้มูลใน column “รายจ่าย” และ ใหท่้านเลือก “หมวดค่าใชจ่้าย” ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี 
4) บนัทึกขอ้มูลใน column “เจา้หน้ี” เพื่อรับรู้รายการคา้งจ่าย 

วนัที่ 20 กมุภาพนัธ์ 2570



เบกิจ่ายค่าเช่ารถตู้เพ่ือลงพืน้ทีใ่น จ.เชียงใหม่ 
ตั้งแต่วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570
วนัละ 2,500 บาท x 1 วนั = 2,500 บาท

วนัที ่22 กุมภาพนัธ์ 2570
CASE

7
กยรใช้จ่ยกเกงดนที่เกกีก่วเกน่ืองก บส ญญยกืมเกงดนทรรองจ่ยก



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้

CASE

7
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบัติที่พงึถือปฏิบัติเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 3 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 3

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

วนัที่ 20 กมุภาพนัธ์ 2570

ค่าเช่ารถตู้เพ่ือลงพืน้ทีใ่น จ.เชียงใหม่ 
วนัที ่22 กมุภาพนัธ์ 2570
วนัละ 2,500 บาท x 1 วนั = 2,500 บาท

จ.011

20 กุมภาพนัธ์ 2570

วนัท่ี 22 กมุภาพนัธ์ 2570

วนัละ 2,500 บาท x 1 วนั = 2,500 บาท

2,500

2,500

22 / กุมภาพนัธ์ / 2570

22 / กุมภาพนัธ์ / 2570 22 / กุมภาพนัธ์ / 2570

“ลงพื้นที่ส ำรวจโรงเรยีนใน จ.เชียงใหม่”



ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัรายการค้างจ่าย

CASE

7
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้อง
1) ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารใบแจง้หน้ีวา่อยูใ่น “งวดงานและงวดเงิน” ท่ีเกิดข้ึนหรือไม่
2) บนัทึกวนัท่ีในสมุดรายวนัเงิน รับ-จ่าย ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี
3) บนัทึกขอ้มูลใน column “รายจ่าย” และ ใหท่้านเลือก “หมวดค่าใชจ่้าย” ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี 
4) บนัทึกขอ้มูลใน column “เจา้หน้ี” เพื่อรับรู้รายการคา้งจ่าย 

วนัที่ 20 กมุภาพนัธ์ 2570



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้

CASE

8
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบัติที่พงึถือปฏิบัติเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 3 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 3

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

ค่าเคร่ืองเขยีน

โครงการเด็กดีมีท่ีเรียนในความดูแลของกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา 
เลขท่ี 388 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนในเขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400

วนัที่ 24 กมุภาพนัธ์ 2570

ค่าเครื่องเขียน 280.37 280.37

300

300
300

280.37
19.63

1008
24/02/2570



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้

CASE

8
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบัติที่พงึถือปฏิบัติเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 3 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 3

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย
4. ขอ้สงัเกตยงัไม่มีการประทบัตรา “จ่ายแลว้” เน่ืองจากยงัไม่มีการ

จ่ายเงิน

ค่าเคร่ืองเขยีน

วนัที่ 20 กมุภาพนัธ์ 2570

จ.010

ค่าเคร่ืองเขียน 300

300

23 กุมภาพนัธ์ 2570

23 / กุมภาพนัธ์ / 2570

23 / กุมภาพนัธ์ / 2570 23 / กุมภาพนัธ์ / 2570



ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัรายการค้างจ่าย

CASE

8
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้อง
1) ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารใบแจง้หน้ีวา่อยูใ่น “งวดงานและงวดเงิน” ท่ีเกิดข้ึนหรือไม่
2) บนัทึกวนัท่ีในสมุดรายวนัเงิน รับ-จ่าย ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี
3) บนัทึกขอ้มูลใน column “รายจ่าย” และ ใหท่้านเลือก “หมวดค่าใชจ่้าย” ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี 
4) บนัทึกขอ้มูลใน column “เจา้หน้ี” เพื่อรับรู้รายการคา้งจ่าย 

วนัที่ 24 กมุภาพนัธ์ 2570



วนัที่ 4 มนีาคม 2570
การโอนเงินและปิดบัญชีส าหรับ โครงการทีเ่บิกเงินงวดสุดท้าย

หน้ารายงานการเงิน หลงัจากภาคีกรอกขอ้มูล
ในหนา้ สมุดรายวนั รับ-จ่าย เรียบร้อย ท่ีหนา้ 
“รายงานสรุปปิดโครงการ” จะมีขอ้มูลแจง้วา่
โครงการของตนจะตอ้งเบิกเงินจ านวนเท่าไหร่ 



การโอนเงินและปิดบัญชีส าหรับ โครงการทีเ่บิกเงินงวดสุดท้าย จากน้ัน กด “ส่งรายงาน” และกดยืนยนั



ประเดน็พเิศษทีค่วรระวงั
ก่อนปิดงวดงานงวดเงนิ



วธีิปฏิบัตกิรณพีเิศษตอนส้ินงวด 
1) (เงินไม่เหลือ) กรณเีงินคงเหลือไม่เพยีงพอ แต่ได้รับเอกสารใบแจ้งหนี ้การรับรู้รายการรายจ่าย

และเจ้าหนีใ้นสมุดรายวนัรับ-จ่ายโครงการ (กรณีศึกษาที่ 1)
2) (ปิดโครงการไม่ได้) ปฏิบัติงานไม่แล้วเสร็จ ขอขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ (มักจะเจอใน

งวดสุดท้าย) (กรณศึีกษาที ่2)
3) (เปลีย่นคนท างาน เปลีย่นเจ้าหน้าทีก่ารเงิน เปลีย่นผู้บริหาร)  คนท างานเปลีย่น ต้องแจ้งกสศ.

หรือไม่? (กรณีศึกษาที่ 3)
4) (เปลีย่นแปลงงบประมาณเกนิ 10%) กรณเีปลีย่นแปลงงบประมาณข้ามกจิกรรมหลกัเกนิกว่า

ร้อยละ 10  (กรณีศึกษาที่ 4)



วธีิปฏิบัตกิรณพีเิศษตอนส้ินงวด 
5) ดอกเบีย้รับหลงัส้ินสุดโครงการ (กรณีศึกษาที่ 5)
6) การหักภาษีหัก ณ ที่จ่าย (กรณีศึกษาที่ 6)
7) ตัวอย่าง หลกัฐานการเบิกจ่าย และการบันทกึบัญชีทีไ่ม่ถูกต้อง



กรณีศึกษา ท่ี  1

ก รณี เ งิ น ค ง เ ห ลื อ ไ ม่ เ พี ย งพอ  แ ต่ ไ ด้ รั บ เ อ กส า ร ใ บ แ จ้ งห นี้  ก า ร รั บ รู้
ร า ย ก า ร ร า ย จ่ า ย แ ล ะ เ จ้ า ห นี้ ใ น ส มุ ด ร า ย วั น รั บ - จ่ า ย โ ค ร ง ก า ร



กรณีเงนิคงเหลือไม่เพยีงพอ แต่ได้รับเอกสารใบแจ้งหนี ้การรับรู้รายการรายจ่ายและเจ้าหนีใ้นสมุดรายวนั
รับ-จ่ายโครงการ
1) ส ารวจตวัเองวา่เงินเราหมดจากบญัชีแลว้หรือยงั? 
2) แลว้ถา้เงินหมดบญัชี เงินสดในมือกไ็ม่เหลือ แต่มีเอกสารใบแจง้หน้ีมา เราควรปฏิบติัตนอยา่งไร?



ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้และลงบันทกึรายการ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามงวดทีเ่กดิขึน้

วนัที่ 1 มกราคม 2570

CASE

1
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หลกัปฏิบตัิทีพ่งึถือปฏิบตัิเกีย่วกบัรายการค้างจ่าย
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 2 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 2 

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รายจ่าย” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้าหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย



1 ธุรกรรมทีเ่กีย่วข้องกบัรายการค้างจ่าย

วนัที่ 1 มกราคม 2570
CASE

1
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคการตรวจสอบความถูกต้อง
1) ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารใบแจง้หน้ีวา่อยูใ่น “งวดงานและงวดเงิน” ท่ีเกิดข้ึนหรือไม่
2) บนัทึกวนัท่ีในสมุดรายวนัเงิน รับ-จ่าย ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี
3) บนัทึกขอ้มูลใน column “รายจ่าย” และ ใหท่้านเลือก “หมวดค่าใชจ่้าย” ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี 
4) บนัทึกขอ้มูลใน column “เจา้หน้ี” เพื่อรับรู้รายการคา้งจ่าย 



กรณีศึกษา ท่ี  2
กรณี ท่ี มีก าร เป ล่ี ยนแปลงการด า เ นินง าน ท่ีท า ให้

ต้อ งขยายระยะเวลาด า เ นินโครงการ ออกไป



เม่ือปฏิบตัิงานแล้วพบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะต้องขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

หลกัการ
• (มคีวามจ าเป็น) การขอขยายเวลาด าเนินโครงการท าไดเ้ฉพาะกรณีท่ีมีความจ าเป็นเพื่อใหก้ารด าเนินงานหรือกิจกรรมของโครงการท่ียงัไม่ได้

ด าเนินการ สามารถด าเนินการต่อไปไดจ้นกวา่กิจกรรมดงักล่าวจะไดด้ าเนินการแลว้เสร็จตามสญัญาฯ และบรรลุวตัถุประสงคข์องโครงการ 
หรือการขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ หรือการเพิ่มเติมกิจกรรมเพื่อใหโ้ครงการเกิดประโยชน์สูงสุดตามวตัถุประสงคท่ี์ก าหนดไว ้

• (ท ารายการขอเปลีย่นแปลงสัญญา) เลือกหวัขอ้ “ขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ” เพื่อช้ีแจงเหตุผลความจ าเป็น "ก่อนด าเนินการ” โดยมี
ผูอ้นุมติัเป็นไปตามท่ีผูจ้ดัการมอบหมาย

• (ก่อนส้ินสุดโครงการไม่น้อยกว่า 30 วนั)
• (ไม่เกนิร้อยละ 25) การขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ สามารถขยายได้ไม่เกนิร้อยละ 25 ของระยะเวลาการด าเนินโครงการทั้งหมด
• (ไม่เกนิ 2 คร้ัง) การขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ สามารถขยายเวลาโครงการได้ไม่เกนิ 2 คร้ัง



เม่ือปฏิบตัิงานแล้วพบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะต้องขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ส่ิงทีอ่าจารย์ขอเน้นย า้
ในกรณีท่ีมีการขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ ภาคีฯ ไม่มีสิทธิไดรั้บค่าบริหารจดัการเพิ่ม ไม่วา่เหตุใดกต็าม 
เน่ืองจากค่าบริหารจดัการท่ีก าหนดไวใ้นสญัญาภาคีร่วมด าเนินงาน ไดพ้ิจารณาถึงความเหมาะสมส าหรับ
การบริหารโครงการใหแ้ลว้เสร็จตามเป้าหมายไวแ้ลว้



เม่ือปฏิบตัิงานแล้วพบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะต้องขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

ค าถาม : หากต้องการขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการในระบบ GMS ต้องท าอย่างไร ?
ค าตอบ : ตอ้งขออนุมติัขยายระยะเวลาด าเนินโครงการในระบบ GMS โดยบนัทึกรายละเอียดการขอขยาย   

ระยะเวาลาด าเนินโครงการ พร้อมระบุเหตุผล และระยะเวลาท่ีตอ้งการ



เม่ือปฏิบตัิงานแล้วพบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะต้องขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

1) เข้าระบบและคลกิที่ “ขอเปลีย่นแปลงสัญญา”



เม่ือปฏิบตัิงานแล้วพบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะต้องขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

2)  คลกิที่ “ขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ”



เม่ือปฏิบตัิงานแล้วพบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะต้องขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

3) บนัทกึข้อมูลรายละเอยีดการขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ ระบุวนัทีส้ิ่นสุดเดมิตามสัญญา ระบุระยะเวลาวนัส้ินสุดใหม่
จากน้ันระบบจะค านวณวนัส่งมอบงานใหม่โดยอตัโนมตัิ และให้ท่านระบุเหตุผลประกอบการขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ 



เม่ือปฏิบตัิงานแล้วพบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะต้องขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

4) คลกิที ่“ขออนุมตัิ” 



เม่ือปฏิบตัิงานแล้วพบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะต้องขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

CASE

2

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขยายระยะเวลาด าเนินโครงการออกไป

5) ระบบจะ pop-up ค าขออนุมัตขิยายระยะเวลาด าเนินโครงการ หากท่านต้องการระบุข้อมูลเพิม่เตมิให้กรอกข้อมูล และ ให้ท่านคลกิเลือกแนบไฟล์ที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี) 
จากน้ันให้กด “ยืนยนั”



กรณีศึกษา ท่ี  3
กรณี  ( เปลี่ ยนคนท า ง าน  เปลี่ ยน เ จ้ าห น้ าที่ ก า ร เ งิ น

เปลี่ ยน ผู้บ ริหาร )   คนท า ง าน เปลี่ ยน  ต้ องแ จ้ งกสศ .หรือไ ม่?



เม่ือปฏบัิติงานแล้วพบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะต้องเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการจะต้องแจ้ง กสศ.หรือไม่?

CASE

3
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

หลกัการตามคู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. ข้อ 3.4 หน้าที่ 45 ระบุว่า



เม่ือปฏบัิติงานแล้วพบว่ามคีวามจ าเป็นทีจ่ะต้องเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการจะต้องแจ้ง กสศ.หรือไม่?

CASE

3

กรณทีี่มีการเปลีย่นแปลงบุคลากรที่ส าคญัของโครงการ

หลกัการตามคู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. ข้อ 3.4.1.3 หน้าที่ 47 ระบุว่า



จะเห็นได้ว่า ผู้รับผดิชอบโครงการ เป็นบุคลากรที่มีบทบาทส าคญัต่อโครงการของ กสศ. และรับผดิชอบต่อการอนุมัตริายการต่าง ๆ ในโครงการ
ดงัน้ัน เม่ือโครงการมีการเปลีย่นแปลงผู้รับผดิชอบโครงการ ท่านจะต้องแจ้งข้อมูลส าคญัดงักล่าวในระบบ GMS โดยเร็ว

CASE

3

กรณทีี่มีการเปลีย่นแปลงบุคลากรที่ส าคญัของโครงการ

1) คลกิที่ “ขอเปลีย่นแปลงสัญญา”



CASE

3

กรณทีี่มีการเปลีย่นแปลงบุคลากรที่ส าคญัของโครงการ

2) คลกิที่ “เปลีย่นแปลงผู้รับผดิชอบ”

จะเห็นได้ว่า ผู้รับผดิชอบโครงการ เป็นบุคลากรที่มีบทบาทส าคญัต่อโครงการของ กสศ. และรับผดิชอบต่อการอนุมัตริายการต่าง ๆ ในโครงการ
ดงัน้ัน เม่ือโครงการมีการเปลีย่นแปลงผู้รับผดิชอบโครงการ ท่านจะต้องแจ้งข้อมูลส าคญัดงักล่าวในระบบ GMS โดยเร็ว



CASE

3

กรณทีี่มีการเปลีย่นแปลงบุคลากรที่ส าคญัของโครงการ

3) ระบุเหตุผลและความจ าเป็นในแบบ “ค าขออนุมัตเิปลีย่นแปลงผู้รับผดิชอบโครงการ”  และ อย่าลืม upload “ ส าเนาบัตรประชาชน”พร้อมกบัลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

จะเห็นได้ว่า ผู้รับผดิชอบโครงการ เป็นบุคลากรที่มีบทบาทส าคญัต่อโครงการของ กสศ. และรับผดิชอบต่อการอนุมัตริายการต่าง ๆ ในโครงการ
ดงัน้ัน เม่ือโครงการมีการเปลีย่นแปลงผู้รับผดิชอบโครงการ ท่านจะต้องแจ้งข้อมูลส าคญัดงักล่าวในระบบ GMS โดยเร็ว



กรณีศึกษา ท่ี  4
ก ร ณี

ป รั บ ง บป ร ะม าณข้ า ม กิ จ ก ร ร มหลัก เ กิ น ก ว่ า ร้ อ ย ล ะ  1 0
ข อ ง ง บป ร ะม าณข า อ อ ก



เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับปรุง ปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก

CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

หลกัการตามคู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. ข้อ 3.2.2 หน้าที ่35 ระบุว่า



CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

หลกัการตามคู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. ข้อ 3.3.3 หน้าที ่44 ระบุว่า

เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับปรุง ปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก



ถ้ามีรายการปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมเกนิร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก
เราท าผ่านระบบ GMS อย่างไร?



เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก

CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

1) เขา้ระบบ GMS โดยเร็วเพื่อขออนุมติั เลือก “ค าขออนุมตัิเปลีย่นแปลงกจิกรรม”
2) บนัทึกรายละเอียดเป็นรายกิจกรรม    

> ระบุผลผลิตและผลลพัธ์ 
      > ระบุงบประมาณใหม่

> ระบุเหตุผลของการปรับกิจกรรม 



CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก



CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก



CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก

เกิดเหตุการณ์อุทกภยัในเขตพ้ืนท่ีจ.เชียงใหม่เป็นวงกวา้ง ท าให้
โรงเรียนเครือข่ายไม่สามารถเขา้ร่วมกิจกรรมท่ีวางแผนไวใ้นกิจกรรมท่ี 
1.2 ทั้งส้ิน 420,000.- บาท ซ่ึงประกอบดว้ย
1) ค่าตอบแทนผูเ้ขา้ร่วมประชุม 100 คน x คนละ 1,000 บาท = 
300,000.- บาท
2) ค่าอาหารวา่ง 100 คน x 3 วนั x เซตละ 100 บาท = 30,000 บาท
3) ค่าอาหารม้ือหลกั 100 คน x 3 วนั x หน่วยละ 300 บาท = 90,000 
บาท
โดย กิจกรรมท่ี 2.1 มีผูเ้ขา้ร่วมประชุมเกินกวา่ท่ีคาดการณ์ไว ้จึงขอปรับ
โอนเงินจากกิจกรรมท่ี 1.2 มาใชใ้นกิจกรรมท่ี 2.1



CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

ทดสอบการค านวณ
สูตร : งบประมาณใหม่ – งบประมาณเดมิ  x 100

งบประมาณเดมิ

จากกรณศึีกษาข้างต้น
= 2,686,000  -  3,106,000
=  420,000 x 100    =  13.52%
        3,106,000

ส่ิงที่ต้องพงึระวงั (ให้ตรวจสอบจากงบประมาณขาออกเท่าน้ัน)
1) จากกรณีศึกษาพบวา่ เงินไดถู้กปรับออกจากกิจกรรมหลกัท่ี 1 ออกไปเท่ากบั 13.52% ซ่ึงเกินกวา่ร้อยละ 10 
2) ภาคีตอ้งระบุเหตุผลของการปรับงบประมาณดงักล่าวใน column “เหตุผล”
3) ภาคีตอ้งติดตามวา่ เงินท่ีปรับลดลงจากกิจกรรมหลกัท่ี 1 นั้น ไปอยูท่ี่กิจกรรมหลกัใดในงบประมาณ

เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก



CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก

เน่ืองจากกิจกรรมท่ี 2.1 มีผูเ้ขา้ร่วมประชุมเกินกวา่ท่ี
คาดการณ์ไว ้จึงไดป้รับโอนเงินจากกิจกรรมท่ี 1.2 มา
ใชใ้นกิจกรรมท่ี 2.1 โดยมีรายละเอียด ดงัน้ี

1) ค่าตอบแทนผูเ้ขา้ร่วมประชุม 100 คน x คนละ 1,000 
บาท = 300,000.- บาท
2) ค่าอาหารวา่ง 100 คน x 3 วนั x เซตละ 100 บาท = 
30,000 บาท
3) ค่าอาหารม้ือหลกั 100 คน x 3 วนั x หน่วยละ 300
บาท = 90,000 บาท
4) ค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ 11,800 (พร้อมแนบรายละเอียด)



CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

ทดสอบการค านวณ
สูตร : งบประมาณใหม่ – งบประมาณเดมิ
= 420,000.- บาท
งบประมาณใหม่เพิม่ขึน้จากเดมิเท่ากบั 420,000.- บาท

ส่ิงทีต้่องพงึระวงั
1) จากกรณีศึกษาพบวา่ เงินไดถู้กปรับออกจากกิจกรรมหลกัท่ี 1 จ านวน 420,000.-
2) ภาคีตอ้งระบุเหตุผลของการปรับงบประมาณดงักล่าวใน column “เหตุผล”
3) จากขอ้มูลการตรวจสอบ พบวา่ เงินท่ีลดลงจากกิจกรรมหลกัท่ี 1 ไดถู้กปรับมาอยูท่ี่กิจกรรมหลกัท่ี 2

เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก



CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

เม่ือท่านด าเนินการระบุจ านวนเงินงบประมาณท่ีเปล่ียนแปลง และ กรอกเหตุผลครบถว้นแลว้
1) ใหท่้านคลิกท่ี “ขออนุมติั”

เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก



CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

ส่ิงที่อาจารย์ขอเน้นย า้
1) เม่ือท่านคลิกท่ีค าขออนุมติั จะปรากฏช่อง Pop-up ข้ึนตามภาพ
2) อยา่ลืม ระบุขอ้มูลเพ่ิมเติม อธิบายเก่ียวกบัการเปล่ียนแปลงการใชง้บประมาณท่ี

เกินกวา่ร้อยละ 10 และ แนบไฟล ์(ถา้มี) 
3) เม่ือกรอกขอ้มูล และ แนบไฟลแ์ลว้ อยา่ลืม กด “ยืนยนั”

เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 
10 ของงบประมาณขาออก



CASE

4
กรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงบุคลากรทีส่ าคญัของโครงการ

เม่ือท่านกดยนืยนัแลว้ 
ขอ้มูลการเปล่ียนแปลงสัญญาจะปรากฏท่ีหนา้สรุป “เร่ืองท่ีขอเปล่ียนแปลงสัญญา” และ จะปรากฏสถานะของรายการเป็นค าวา่ “รอตรวจสอบ”

เม่ือปฏิบัตงิานแล้วพบว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องปรับการใช้งบประมาณข้ามกจิกรรมที่เกนิกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณขาออก



โครงการ ปี 2568  ส าหรับภาคร่ีวมด าเนินงาน
1. โครงการตอ้งจดัท ารายงานการเงิน ผา่นระบบ GMS และไม่ต้องส่งรายงานการเงนิฉบบัจริงมาที ่กสศ.
2. ส าหรับโครงการท่ีตอ้งตรวจรับรองโดยผูส้อบบญัชีฯ ตอ้งดาวน์โหลดเอกสาร ตามรายการด้านล่างนี ้ส่งให้ผู้สอบบญัชีฯ ด าเนินการตรวจสอบ

2.1 รายงานการเงินประจ างวด
2.2 สมุดรายวนัรับ-จ่าย
2.3 สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ
2.4 ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารท่ีอปัเดตปัจจุบนั 
2.5 การขอเปล่ียนแปลงสญัญาต่าง ๆ (ถา้มี) เช่น ขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ, ปรับแผน, เปล่ียนแปลงผูรั้บผดิชอบโครงการ ฯลฯ 



วธีิการดาวน์โหลดรายงานการเงินจากระบบ GMS ส่งให้ผู้สอบบัญชี

คลกิทีค่ าว่า “รายงาน”



คลกิทีค่ าว่า “รายงาน”

คลิกท่ีค าวา่ “ดาวน์โหลด” จากนั้นท่านสามารถดาวน์โหลด สมุดรายวนัรับจ่าย สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ และ สรุปรายงานการเงินได้

วธีิการดาวน์โหลดรายงานการเงินจากระบบ GMS ส่งให้ผู้สอบบัญชี



โครงการ ปี 2568 ส าหรับผู้สอบบญัชี
3. ในส่วนของ ผูส้อบบญัชีฯ ตอ้งปฏิบติัดงัน้ี

3.1 จดัท า CPA Checklist
3.2 จดัท าหนา้รายงานผูส้อบบญัชีโครงการ
3.3 ผูส้อบบญัชีฯ ลงลายมือช่ือก ากบัมุมขวาล่างของทุกหนา้รายงานการเงินประจ างวด และทุกหนา้สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ เพื่อยนืยนั

การตรวจสอบและป้องกนัการเปล่ียนแปลงเอกสาร
3.4 ส าเนาใบประกอบวชิาชีพ

เม่ือผูส้อบบญัชีฯ ด าเนินการเสร็จแลว้ให้ผู้สอบบญัชีฯ น าส่งเอกสารทั้ง 4 ข้อ (**รวมเป็นไฟล์เดยีว) ให้กบัภาคฯี เพ่ือด าเนินการในขั้นตอนถัดไป
4. เม่ือผา่นการตรวจและรับรองโดยผูส้อบบญัชีฯ แลว้ ใหภ้าคฯี Upload เอกสารแนบเข้ามาในระบบ GMS ในหัวข้อที ่8 แนบเอกสารส าคญั
ทางการเงนิ





กรณีศึกษา ท่ี  5
กรณี

ดอก เ บ้ี ย รับหลัง ส้ิน สุดโครงการ



กรณี เบกิเงนิเพิม่พรอ้มปิดโครงการ

ภาคฯี ตอ้งไดร้บัเงนิจาก กสศ. งวดสุดทา้ยก่อน จากนัน้ กสศ. จะส่งจดหมายปิดบญัชโีครงการใหภ้าคฯี ไปด าเนินการทีธ่นาคาร ดงัต่อไปน้ี

1. ตรวจสอบวนัสิ้นสุดโครงการ (ตรวจสอบจากรายงานการเงนิ) 

2. ถอนเงนิจ านวนตามหนา้รายงานการเงนิ + เงนิคงเหลอืในบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ถา้ม)ี

3. โอนคนืดอกเบี้ยทีเ่กดิขึ้นหลงัวนัสิ้นสุดโครงการ และดอกเบี้ย ณ วนัทีปิ่ดบญัช ีผ่านระบบ Teller Payment และปิดบญัชเีงนิฝากธนาคาร

4. สแกนเอกสารดงัต่อไปน้ี ผ่าน QR Code ทีร่ะบใุน Teller Payment

4.1 ใบแจง้การช าระเงนิในระบบ Teller Payment (ส่วนที ่1 ของผูร้บัทนุ)

4.2 ส าเนาใบโอนเงนิ

4.3 ส าเนา สมดุบญัชธีนาคารทีปิ่ดบญัชแีลว้ ต ัง้แต่หนา้แรกถงึหนา้สุดทา้ยทีม่รีายการ

การตรวจสอบดอกเบี้ยหลงัสิ้นสดุโครงการเพือ่สง่คนื กสศ.



66-0357

วนัทีส่ิ้นสุดโครงการ คอื 19 ตลุาคม 2567

เงนิฝากธนาคารทีค่งเหลอืในบญัชี

(ตามหนา้รายงานการเงนิ)

จ านวนเงนิทีเ่บกิเพิม่

ดอกเบี้ยทีเ่กดิระหวา่งงวด

จ านวน 78.77 + 1,140.09 บาท



1. วนัทีส่ิ้นสุดโครงการ 19 ตลุาคม 2567

2. ดอกเบี้ยตามหนา้รายงานการเงนิ ทีไ่ม่ตอ้งโอนคืน กสศ. (เนื่องจากถกูบนัทกึ

รวมอยู่ในรายงานการเงนิแลว้)

2.1 31/12/66 จ านวน 78.77 บาท

2.2 30/06/67 จ านวน 1,140.09 บาท

3.   เงนิฝากธนาคารคงเหลอืตามหนา้รายงานการเงนิ จ านวน 1,218.86 บาท

4.   เงนิงวดสุดทา้ยที ่กสศ. โอนใหภ้าคฯี จ านวน 198,781.14 บาท วนัที ่09/04/68

5.   ดอกเบี้ยทีต่อ้งโอนคนื กสศ. รวม 237.09 บาท (จะเป็นดอกเบี้ยหลงัวนัสิ้นสุด

โครงการและดอกเบี้ย ณ วนัปิดบญัชเีท่านัน้)

5.1 ณ วนัที ่31/12/67 จ านวน 95.33 บาท

5.2 ณ วนัที ่16/06/68 จ านวน 141.76 บาท     

66-0357

5.2

5.1

2.2

2.1

ดอกเบี้ยหลงัวนัสิ้นสุดโครงการและดอกเบี้ย ณ วนัปิดบชัีี

ดอกเบี้ยภายในระยะเวลาโครงการ

รวมดอกเบี้ยที่ตอ้งโอนคนื กสศ. 

95.33+ 141.76 ) = 237.09 บาท 



66-0296

กรณี สง่คนืเงนิพรอ้มปิดโครงการ

เมือ่รายงานการเงนิผ่านการตรวจสอบถกูตอ้งแลว้ กสศ. จะส่งจดหมายปิดบญัชโีครงการใหภ้าคฯี ไปด าเนินการทีธ่นาคาร ดงัต่อไปน้ี

1. ตรวจสอบวนัสิ้นสุดโครงการ (ตรวจสอบจากรายงานการเงนิ) 

2. โอนคนื จ านวนเงนิคงเหลอืตามหนา้รายงานการเงนิ พรอ้มดอกเบี้ยทีเ่กดิขึ้นหลงัวนัสิ้นสุดโครงการ และดอกเบี้ย ณ วนัทีปิ่ดบญัช ีผ่านระบบ Teller 

Payment และปิดบญัชเีงนิฝากธนาคาร

3. สแกนเอกสารดงัต่อไปน้ี ผ่าน QR Code ทีร่ะบใุน Teller Payment

3.1 ใบแจง้การช าระเงนิในระบบ Teller Payment (ส่วนที ่1 ของผูร้บัทนุ)

3.2 ส าเนาใบโอนเงนิ

3.3 ส าเนา สมดุบญัชธีนาคารทีปิ่ดบญัชแีลว้ ต ัง้แต่หนา้แรกถงึหนา้สุดทา้ยทีม่รีายการ

การตรวจสอบดอกเบี้ยหลงัสิ้นสดุโครงการเพือ่สง่คนื กสศ.



66-0296

วนัทีส่ิ้นสุดโครงการ คอื 2 กรกฎาคม 2567

จ านวนเงนิคงเหลอืทีต่อ้งส่งคนื กสศ.

(ตามหนา้รายงานการเงนิ)

จ านวนเงนิทีต่อ้งส่งคนื กสศ. 209,491.11 บาท

ดอกเบี้ยทีเ่กดิระหวา่งงวด จ านวน 1,241.11 บาท



66-0296

1. วนัทีส่ิ้นสุดโครงการ 2 กรกฎาคม 2567

2. ดอกเบี้ยตามหนา้รายงานการเงนิ ทีไ่ม่ตอ้งโอนคนื กสศ. 

(เนื่องจากถกูบนัทกึรวมอยู่ในรายงานการเงนิแลว้) 

2.1 30/06/67 จ านวน 1,241.11 บาท

3.   เงนิคงเหลอืทีต่อ้งสง่คนื กสศ. จ านวน 209,491.11 บาท

4.   ดอกเบี้ยทีต่อ้งโอนคืน กสศ. รวม 835.65 บาท 

(จะเป็นดอกเบี้ยหลงัวนัสิ้นสุด

โครงการและดอกเบี้ย ณ วนัปิดบญัชเีท่านัน้)

4.1 ณ วนัที ่31/12/67 จ านวน 651.99 บาท

4.2 ณ วนัที ่16/06/68 จ านวน 183.66 บาท    

รวมจ านวนเงนิที่ตอ้งสง่คนื กสศ. 

(209,491.11 + 651.99 + 183.66) = 210,326.76 บาท 

3

4.1

4.2

ดอกเบี้ยภายในระยะเวลาโครงการ

2.1

3 4.1 4.2



กรณีศึกษา ท่ี  6
กรณี

การหักภา ษีหัก  ณ  ท่ี จ่ า ย



กรมสรรพากรรู้ได้อย่างไรว่าภาคฯี มีรายได้?

รายได้ทีน่ าส่ง

ตอนที่ กสศ. โอนเงนิงวดให้ภาคฯี ทาง กสศ. จะมีการหักภาษี ณ 
ที่จ่าย ในอตัรา 1% เพ่ือน าส่งกรมสรรพากร และท าการออก
หนังสือรับรองการหักภาษีหัก ณ ที่จ่าย (50ทว)ิ ให้กบัภาคฯี 

ส่วนนีแ้หละที่กรมสรรพากรรับรู้ว่าภาคฯีมีรายได้

ดงัน้ัน ภาคฯี มีหน้าที่ในการย่ืนภาษีเงนิได้ต่อ
กรมสรรพากร โดยการย่ืนภาษีและการค านวณภาษีเงนิ
ได้น้ัน จะใช้หลกัเกณฑ์เดยีวกนักบัหน่วยงานของท่าน 
(เช่น นิตบุิคคล, คณะบุคคล, บุคคลธรรมดา ฯลฯ)



การน าค่าใช้จ่ายไปลดหย่อนตอนค านวณภาษี

หักค่าใช้จ่ายแบบเหมา

• หกัตามอตัราร้อยละท่ีกฎหมายก าหนด

หักค่าใช้จ่ายตามจริง

• ตอ้งน าเอกสารหลกัฐานการจ่ายเงินท่ีเกิดข้ึนจริงมาช้ีแจง

การน าค่าใช้จ่ายไปหักออกจากเงินได้ 
สามารถเลือกปฏิบัตไิด้ 2 วธีิ ดงันี้

1

2



เอกสารค่าใช้จ่ายที่ใช้แสดงกบักรมสรรมพากร
ประกอบด้วย

เอกสารค่าใช้จ่ายทีต้่องใช้ย่ืนต่อกรมสรรพากร

ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากบัภาษี

ใบส าคญัรับเงิน

ใบรับรองการจ่ายเงิน

1

2

3



เอกสารค่าใช้จ่ายทีต้่องใช้ย่ืนต่อกรมสรรพากร

ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากบัภาษี ใบส าคญัรับเงิน ใบรับรองการจ่ายเงิน

ตัวอย่าง เอกสารหลกัฐานการจ่ายเงิน



ความผิดจากการไม่ยื่นภาษีเงนิไดต่้อกรมสรรพากร

สามารถศึกษาข้อมูลเพิม่เตมิได้ที่
https://www.rd.go.th/fileadmin/downlo
ad/insight_pasi/personalincome_61.pdf



ภาษีหกั ณ ที่จา่ย

เป็นการจดัเกบ็ภาษีลว่งหนา้ก าหนดใหผู้จ้า่ยเงนิไดม้ีหนา้ที่หกัภาษีจากเงินที่จา่ยใหแ้กผู่ร้บัทกุคร ัง้

ที่จา่ย ซ่ึงการหกัภาษีตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑ ์วธิีการ และเงือ่นไขที่ก าหนด หลงัจากนั้น

ใหน้ าเงนิสง่กรมสรรพากร



กรณี ภาคีฯ (ผูจ้า่ยเงนิได)้ ที่เป็นหา้งหุน้สว่น บรษิทั มูลนิธิ สมาคม หรอืคณะบคุคล

อตัราภาษีหกั ณ ที่จา่ย แบ่งตามประเภทของรายจา่ย

ประเภทของรายจา่ย

อตัราภาษีหกั ณ ที่จา่ย

ผูร้บัเป็น “บคุคลธรรมดา” ผูร้บัเป็น “นิติบคุคล”

ค่าเช่า 5% 5%

ค่าบรกิาร/ค่าจา้งท าของ 3% 3%



กรณี ภาคีฯ (ผูจ้า่ยเงนิได)้ ที่เป็นรฐับาล องคก์ารของรฐับาล เทศบาล 

หรอืองคก์ารบรหิารราีการสว่นทอ้งถิ่นอืน่

สรุปภาษีเงนิไดห้กั ณ ที่จา่ยนิตบิคุคล (ภงด.53)

ประเภทเงนิไดพ้งึประเมิน ผูม้ีหนา้ที่หกัภาษี ผูถ้กูหกัภาษี
วธิกีารค านวณภาษี/หกัอตัรารอ้ย

ละ

บทบชัชตัติาม

ประมวลรษัฎากร

ม.40 (2)-(8) - หน่วยงานรฐั - บรษิทั - หกัภาษรีอ้ยละ 1 ม.69 ทวิ

- องคก์ารรฐั - หา้งหุน้ส่วนจ ากดันิตบิคุคล - จ่ายเงนิตัง้แต่ 500 บาท

- องคก์ารปกครอง ขึ้นไป

ส่วนทอ้งถิน่



กรณี ภาคีฯ (ผูจ้า่ยเงนิได)้ ที่เป็นรฐับาล องคก์ารของรฐับาล เทศบาล 

หรอืองคก์ารบรหิารราีการสว่นทอ้งถิ่นอืน่

สรุปภาษีเงนิไดห้กั ณ ที่จา่ยนิตบิคุคล (ภงด.3)

ประเภทเงนิไดพ้งึประเมิน ผูม้ีหนา้ที่หกัภาษี ผูถ้กูหกัภาษี
วธิกีารค านวณภาษี/หกัอตัรารอ้ย

ละ

บทบชัชตัติาม

ประมวลรษัฎากร

ม.40 (5)-(8) - หน่วยงานรฐั ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษเีงนิได ้ - หกัภาษรีอ้ยละ 1 มาตรา 50(4)

- องคก์ารรฐั บคุคลธรรมดา - จ่ายเงนิต ัง้แต่ 10,000 บาท

- องคก์ารปกครอง ขึ้นไป

ส่วนทอ้งถิน่

* ถา้จ่ายเงนิซื้อพชืผลเกษตรกร

ไมต่อ้งหกั



กรณี ภาคีฯ (ผูจ้า่ยเงนิได)้ ที่เป็นรฐับาล องคก์ารของรฐับาล เทศบาล 

หรอืองคก์ารบรหิารราีการสว่นทอ้งถิ่นอืน่
ภาครีว่มด าเนินงานเด็กดีตอ้งมีที่เรยีนจงัหวดัเีียงใหม่ คณะศึกษาศาสตร ์มหาวทิยาลยัเีียงใหม่จดัซ้ือจดัจา้งงานท าของกบับรษิทั

แหง่หน่ึงที่จดทะเบยีนภาษีมูลค่าเพิม่ เป็นเงนิจ านวน 432,000 บาท การค านวณราคาสนิคา้ ภาษีมูลค่าเพิ่ม และภาษีหกั ณ ที่จา่ย 

เงนิที่ตอ้งจา่ยใหก้บัรา้นคา้มีจ านวนเท่าใด?

ราคาจา้งท าของ =  432,000 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)

ภาษีมูลค่าเพิ่ม = 432,000 x 7/107

  =  28,261.68

ค านวณราคาจา้งท าของเพื่อเป็นฐานในการคิดภาษีเงนิได ้

ราคาจา้งท าของ =  432,000 – 28,261.68 

ราคาจา้งท าของไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม = 403,738.32  

ค านวณภาษีเงนิไดห้กั ณ ที่จา่ย =  403,738.32 x 1%

    =  4,037.38 

 

ค านวณเงนิที่ตอ้งจา่ยใหก้บับริษทัที่รบังานสุทธิหลงัหกัภาษี ณ ทจีา่ย

 =  432,000 –  4,037.38

= 427,962.62

 



กรณีสง่มอบผลการด าเนินงานและรายงานการเงนิลา่ีา้ (ส าหรบัโครงการปี 2567 เป็นตน้ไป)

กสศ. มีกระบวนการก ากบัและตดิตามการด าเนินงานกรณีที่ภาคฯี ไม่สง่มอบรายงานผลการด าเนินงานและรายงานการเงนิ ดงัน้ี

45 วนั 

กอ่นวนัครบก าหนด
แจง้เตือนลว่งหนา้ผ่านทางอเีมล

45 วนั 

นับจากวนัที่ครบก าหนด

แจง้ผูร้บัผิดีอบโครงการ ใหส้ง่มอบรายงานผลการด าเนินงาน และรายงานการเงนิผ่านจดหมาย

ลงทะเบียน

90 วนั 

นับจากวนัที่ครบก าหนด

แจง้ภาครี่วมด าเนินงาน และผูร้บัผิดีอบโครงการ ใหส้ง่มอบรายงานผลการด าเนินงาน และรายงานการเงนิ 

พรอ้มเตรยีมขอ้มูล เอกสารหลกัฐานรองรบัการตรวจสอบ ผ่านจดหมายลงทะเบยีน

120 วนั 

นับจากวนัที่ครบก าหนด

แจง้ภาคีรว่มด าเนินงาน และผูร้บัผิดีอบโครงการ ใหส้ง่มอบรายงานผลการด าเนินงานและรายงานการเงิน พรอ้ม

เตรยีมขอ้มูล เอกสารหลกัฐานรองรบัการตรวจสอบ ผ่านจดหมายลงทะเบียน โดยฝ่ากฎหมาย

เกนิกว่า 120 วนั 

นับจากวนัที่ครบก าหนด

แจง้ภาครี่วมด าเนินงาน และผูร้บัผิดีอบโครงการ ใหส้ง่มอบรายงานผลการด าเนินงานและรายงานการเงนิ 

พรอ้มเตรยีมขอ้มูล เอกสารหลกัฐานรองรบัการตรวจสอบ ผ่านจดหมายลงทะเบยีน



ตวัอย่าง

หลกัฐานการเบกิจา่ย และการบนัทกึบชัีีที่ไม่ถกูตอ้ง



บนัทกึบชัีีไม่ตรงกบัหลกัฐานการจา่ยเงนิ และอตัราการหกัภาษี ณ ที่จา่ย ไม่ถกูตอ้ง

• หลกัฐานการจา่ยเงนิ บนัทกึจา่ย 3,720 บาท x 2 คนั

• บนัทกึบชัีีในสมดุรายวนั 4,000 บาท x 2 คนั

• หกัภาษี ณ ที่จา่ย 7%



1.เบกิจา่ยค่าอาหาร 1 ม้ือ จ านวน 30คน คนละ 50 บาท 

รวมทัง้สิ้น 1,500 บาท แต่ออก บลิยอดรวม 10,200 บาท

และภาคีลงบชัีียอด 10,200 บาท

2.บนัทึกบชัีีไม่ตรงกบัใบส าคชัรบัเงนิหรอืหลกัฐานการจา่ยเงนิ

จากตวัอย่างบลิเงนิสดลงวนัที่ 31/07/2566

แต่ลงบชัีีวนัที่ 18/08/2566



ใบส าคชัรบัเงนิ ไม่ระบรุะยะเวลาที่จดักจิกรรม และ

ไม่มีการประทบัตราว่า “จา่ยแลว้” 



บนัทึกบชัีีไม่ถูกตอ้ง

รายการรบัเงนิสนบัสนุนโครงการฯ งวดที่ 1 ท าใหเ้กดิตวัเลขในี่อง “ผลต่าง” 

การแกไ้ข



(ไฮไลทเ์ขียว) บนัทกึบชัีี “ยมืเงนิสดส ารองจา่ย” ไม่ถกูตอ้ง ท าใหเ้กดิยอดผลต่าง แนะน าใหบ้นัทกึบชัีีในี่อง รบั เงนิสดในมือ ควบคู่กบั ลูกหน้ีเงนิยมื

ทดรองจา่ย

(ไฮไลทเ์หลอืง) บนัทกึบชัีื “คืนเงนิส ารองจา่ย” ไม่ถูกตอ้ง ท าใหเ้กดิยอดผลต่าง แนะน าใหบ้นัทกึบชัีีในี่อง จา่ย เงนิสดในมือ ควบคู่กบั เจา้หน้ี (ติดลบ)



(ไฮไลทเ์ขียว) จากการตรวจสอบพบว่า บนัทกึหมวดค่าใีจ้า่ยไม่ถกูตอ้ง “ค่าผู ้ี ่วยวทิยากร” ควรบนัทกึเป็น ”ค่าตอบแทนวทิยากร”



บนัทกึการคนืเงนิไม่ถกูตอ้ง

เน่ืองจากเป็นการคนืเงนิ “เจา้หน้ี” ดงันั้น ตอ้งบนัทกึ ตดิลบ (-) ในี่องเจา้หน้ี แทนการบนัทกึในี่องลูกหน้ี



ใบส าคชัรบัเงนิ ไม่ลงนามผูจ้า่ยเงนิ



กรณีที่ไม่ไดร้ะบงุบประมาณไวใ้นกจิกรรม หากมีการเปลี่ยนแปลงว่าจะตอ้งจดักจิกรรมดงักลา่ว จะตอ้ง “ขออนุมตัิปรบัแผนการด าเนินงาน” เพิม่เติม 

กอ่นด าเนินการ แมว้่ากจิกรรมนั้นจะไม่ใี่กจิกรรมหลกักต็าม

*เนื่องจากกจิกรรมดงักลา่ว ผ่านการอนุมตัสิญัญาโดยไมใ่ชง้บประมาณในการจดักจิกรรม



Compliance Checklist

ภาคฯี ระบวุ่ามีการหกัภาษี ณ ที่จา่ย ตามแนวทางการหกัภาษี ณ ที่จา่ยของหน่วยงาน แต่เลอืกไม่มีการน าสง่ภาษีหกั ณ ที่จา่ยต่อกรมสรรพากร

(ผลกระทบจะเกดิกบัภาคฯี เนื่อจากหกัภาษฯี ไวแ้ต่ไมน่ าส่งสรรพากร)



Q & A
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