
 

    

   รายการเอกสารจัดเตรียมทำสัญญาโครงการ แยกตามประเภทภาค ี

 

• หน่วยงานของรัฐ , สถานศึกษาของรัฐ (โรงเรียน / มหาวิทยาลัย) 
 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งหน่วยงาน หรือสถานศึกษา และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันรับรองสำเนาถูกต้อง 

 2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งผู้อำนวยการสถานศึกษา/อธิการบดี หรือหัวหน้าหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจ       

ลงนามผูกพันรับรองสำเนาถูกต้อง 

 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) พร้อม

กับลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

 3.1 ผู้รับทุน (ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล / ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 

 3.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 4. หนังสือมอบอำนาจ **หนังสือมอบอำนาจต้องมีตราครุฑ หรือหัวจดหมายของสถาบัน หรือสถานศึกษา 

กรณี ผู้รับทุนมิใช่ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจจากผู้อำนวยการสถานศึกษา 

หรือ หัวหน้าหน่วยงาน ให้ผู้รับมอบอำนาจ (ผู้รับทุน) เป็นผู้มีอำนาจลงนามในสัญญารับทุน และ/หรืออำนาจ

ในการดำเนินการอื่นใดที่เกี่ยวเนื่องกับการรับทุน (ถ้ามี) พร้อมทั้งแนบสำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรข้าราข

การ (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง (ไม่ต้องติดอากรแสตมป์) จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อที่ชัดเจนด้วยตัวบรรจง)   

 5. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของสถานศึกษาหรือหน่วยงาน 13 หลัก และให้ผู ้มีอำนาจ 

ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

 6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน  

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

 

 

 

 

                 

 

 
 



 

 

 

• สถานศึกษาภาคเอกชน (โรงเรียน/มหาวิทยาลัย) 

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งสถานศึกษา และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

 2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งผู้อำนวยการสถานศึกษา/อธิการบดี และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา)  พร้อมกับลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง  

 3.1 ผู้รับทุน (ผู้อำนวยการสถานศึกษา / ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 

 3.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ   

 4. หนังสือมอบอำนาจ กรณี ผู้รับทุนมิใช่ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ

จากผู้อำนวยการสถานศึกษา/อธิการบดี ให้ผู้รับมอบอำนาจ (ผู้รับทุน) เป็นผู้มีอำนาจลงนามในสัญญารับทุน 

และ/หรืออำนาจในการดำเนินการอื่นใดที่เกี่ยวเนื่องกับการรับทุน (ถ้ามี) พร้อมทั้งติดอากรแสตมป์ 30 บาท 

แนบสำเนาบัตรประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และ 

ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อที่ชัดเจนด้วยตัวบรรจง)  

 5.  สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของสถานศึกษา 13 หลัก และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

 6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา)  ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

 7. คำขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วมดำเนินงาน ลงนามโดย ผู้อำนวยการสถานศึกษา/อธิการบดี พร้อมเอกสาร

แนบ (ในกรณีท่ียังไม่เคยทำสัญญากับ กสศ.) 
     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

• วิทยาลัยชุมชน และ วิทยาลัยภายใต้กรมอาชีวศึกษา 

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งสถานศึกษา หรือหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันรับรองสำเนาถูกต้อง 

 2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งผู้อำนวยการสถานศึกษา หรือหัวหน้าหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน

รับรองสำเนาถูกต้อง 

 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) พร้อม

กับลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

 3.1 ผู้รับทุน (ผู้อำนวยการสถานศึกษา / ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 

 3.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 4.  หนังสือมอบอำนาจ **ในกรณีของวิทยาลัยชุมชนและวิทยาลัยภายใต้กรมอาชีวศึกษา ผู้อำนวยการ

สถานศึกษาเป็นผู้รับมอบอำนาจ ไม่สามารถมอบอำนาจช่วงต่อได้ ** 

• วิทยาลัยชุมชน ใช้หนังสือมอบอำนาจจาก ผู้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชน  

• วิทยาลัยภายใต้กรมอาชีวศึกษา ใช้หนังสือมอบอำนาจจาก เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  

จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อที่ชัดเจนด้วยตัวบรรจง) 

 5. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของสถานศึกษา 13 หลัก และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

 6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

• สถานพินิจ / กรมราชทัณฑ์ 

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

 2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งผู้อำนวยการ และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันรับรองสำเนาถูกต้อง  

 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) พร้อมกับลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง  

 3.1 ผู้รับทุน (ผู้อำนวยการ / ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 

 3.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ  

 4.  หนังสือมอบอำนาจ **ผู้อำนวยการเป็นผู้รับมอบอำนาจ และไม่สามารถมอบอำนาจช่วงต่อได้** 

สถานพินิจ / กรมราชทัณฑ์ ใช้หนังสือมอบอำนาจจาก อธิบดีกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน 

เท่านั้น พร้อมทั้งผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อที่ชัดเจนด้วยตัวบรรจง) 

 5. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลักของหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง  

 6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

• สมาคม / มูลนิธ ิ

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งสมาคม/มูลนิธิ หรือ หนังสือรับรององค์กรที่ออกจากหน่วยงานราชการ พร้อม

ประทับตราองค์กรและผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

 2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งประธานและคณะกรรมการองค์กร และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

 3. สำเนาข้อบังคับสมาคม/มูลนิธิ (ในเอกสารข้อบังคับต้องระบุว่าประธานหรือหัวหน้าหน่วยงาน

สามารถลงนามในเอกสาร)  

 4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) พร้อมกับลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง  

 4.1 ผู้รับทุน (ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 

 4.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ  

 5. หนังสือมอบอำนาจ กรณี ผู้รับทุนมิใช่ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ

จากประธานหรือหัวหน้าองค์กร ให้ผู้รับมอบอำนาจ (ผู้รับทุน) เป็นผู้มีอำนาจลงนามในสัญญารับทุน และ/หรือ

อำนาจในการดำเนินการอื่นใดที่เกี่ยวเนื่องกับการรับทุน (ถ้ามี) พร้อมทั้งติดอากรแสตมป์ 30 บาท แนบสำเนา

บัตรประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อที่ชัดเจนด้วยตัวบรรจง) 

 6. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลัก ของหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

 7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน **  

 8. คำขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วมดำเนินงาน ลงนามโดย ประธานหรือหัวหน้าองค์กร พร้อมเอกสารแนบ (ใน

กรณีท่ียังไม่เคยทำสัญญากับ กสศ.) 

 9. สำเนาประกาศกระทรวงการคลังเก่ียวกับการกำหนดให้มูลนิธิหรือสมาคมเป็นองค์กรสาธารณกุศล ตาม 

ม.47 (7) (ข) แห่งประมวลรัษฎากรเพ่ือเป็นหลักฐานแสดงการได้รับยกเว้นภาษีเงินได้ตามกฎหมาย (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

• บริษัทจำกัด / บริษัทจำกดัมหาชน / ห้างหุ้นส่วนจำกัด 

 1. สำเนาหนังสือรับรองการจัดตั้งบริษัทที่มีชื่อกรรมการที่ลงนามผูกพันกับบริษัท หรือ หนังสือรับรอง

องค์กรที่ออกจากหน่วยงานราชการ  พร้อมประทับตราองค์กรและให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

  2. สำเนาวัตถุประสงค์ของบริษัท และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา)  พร้อมกับลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง  

          3.1 ผู้รับทนุ (ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ลงนามในเอกสารที่ระบุใน 
      หนังสือรับรองการจัดตั้งบริษัท) 
         3.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ          

 4. หนังสือมอบอำนาจ กรณี ผู ้ร ับทุนมิใช่ผ ู ้ม ีอำนาจลงนามผูกพันนิต ิบุคคล  จะต้องมีหนังสือ            

มอบอำนาจจากหัวหน้าองค์กร ให้ผู้รับมอบอำนาจ (ผู้รับทุน) เป็นผู้มีอำนาจลงนามในสัญญารับทุน และ/หรือ

อำนาจในการดำเนินการอื่นใดที่เกี่ยวเนื่องการกับรับทุน (ถ้ามี) พร้อมทั้งติดอากรแสตมป์ 30 บาท แนบ

สำเนาบัตรประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนาม

รับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ชุด  (ลงลายมือชื่อท่ีชัดเจนด้วยตัวบรรจง) 

 5. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลัก ของหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง  

 6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

  7. สำเนาบัตร ภพ.20 (กรณีที่มีรายได้ต่อปี 1,800,000 บาท/ปี ขึ้นไป ต้องจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

  8. คำขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วมดำเนินงาน ลงนามโดย กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม พร้อมเอกสารแนบ  

           (ในกรณีท่ียังไม่เคยทำสัญญากับ กสศ.) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

• องค์การบริหารส่วนตำบล / องค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 1. สำเนาพ.ร.บ.จัดตั้งองค์การบริหารส่วนตำบล/จังหวัด และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันรับรองสำเนาถูกต้อง 

 2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันรับรองสำเนาถูกต้อง  

 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) พร้อมกับ 

ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

         3.1 ผู้รับทุน (ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล/ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 

 3.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ  

 4. หนังสือมอบอำนาจ ** หนังสือมอบอำนาจต้องมีตราครุฑ หรือหัวจดหมายของหน่วยงาน กรณี ผู้รับทุน

มิใช่ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจจากหัวหน้าหน่วยงาน ให้ผู้รับมอบอำนาจ 

(ผู้รับทุน) เป็นผู้มีอำนาจลงนามในสัญญารับทุน และ/หรืออำนาจในการดำเนินการอื่นใดที่เกี่ยวเนื่องกับการรับ

ทุน (ถ้ามี) พร้อมทั้งแนบสำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรข้าราชการ (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) 

ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง (ไม่ต้องติดอากรแสตมป์) จำนวน 1 ชุด 

(ลงลายมือชื่อท่ีชัดเจนด้วยตัวบรรจง) 

 5. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลัก ของหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

 6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้บริหารโครงการ) 

 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

• เทศบาลตำบล / เทศบาลเมือง / เทศบาลนคร 

 1. สำเนาพ.ร.บ.จัดตั้งเทศบาลตำบล/เมือง/นคร และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันรับรองสำเนาถูกต้อง 

 2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันรับรองสำเนาถูกต้อง 

 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) พร้อมกับ 

ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

         3.1 ผู้รับทุน (ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล/ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 

 3.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ  

 4. หนังสือมอบอำนาจ ** หนังสือมอบอำนาจต้องมีตราครุฑ หรือหัวจดหมายของหน่วยงาน กรณี ผู้รับทุน

มิใช่ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจจากหัวหน้าหน่วยงาน ให้ผู้รับมอบอำนาจ 

(ผู้รับทุน) เป็นผู้มีอำนาจลงนามในสัญญารับทุน และ/หรืออำนาจในการดำเนินการอื่นใดที่เกี่ยวเนื่องกับ การ 

รับทุน (ถ้ามี) พร้อมทั้งแนบสำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรข้าราชการ (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) 

ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง (ไม่ต้องติดอากรแสตมป์) จำนวน 1 ชุด 

(ลงลายมือชื่อท่ีชัดเจนด้วยตัวบรรจง) 

 5. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลัก ของหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา 

 6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้บริหารโครงการ) 

 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

• วิสาหกิจชุมชน 

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งวิสาหกิจชุมชน พร้อมประทับตราองค์กรและให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

 2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งประธานและคณะกรรมการของหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

 3. สำเนาระเบียบข้อบังคับของวิสาหกิจชุมชน (ในเอกสารข้อบังคับต้องระบุว่าประธานหรือหัวหน้า

หน่วยงานสามารถลงนามในเอกสาร) 

 4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) พร้อมกับลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง  

 4.1 ผู้รับทุน (ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 

 4.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 5. หนังสือมอบอำนาจ กรณี ผู้รับทุนมิใช่ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ

จากหัวหน้าองค์กร ให้ผู้รับมอบอำนาจ (ผู้รับทุน) เป็นผู้มีอำนาจลงนามในสัญญารับทุน และ/หรืออำนาจใน

การดำเนินการอื่นใดที่เกี ่ยวเนื่องกับการรับทุน (ถ้ามี) พร้อมทั้งติดอากรแสตมป์ 30 บาท แนบสำเนา         

บัตรประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อที่ชัดเจนด้วยตัวบรรจง) 

 6. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลัก ของหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง (หากไม่มี  ให้ไปดำเนินการขอที่กรมสรรพากรในพ้ืนที่) 

 7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

 8. ภาพถ่ายกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับการทำงานของวิสาหกิจชุมชน 
 9. ใบแสดงการรับรองเป็นองค์การสาธารณประโยชน์ (ถ้ามี) 

 10. คำขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วมดำเนินงาน ลงนามโดย ประธานหรือหัวหน้าองค์กร พร้อมเอกสารแนบ 

(ในกรณีท่ียังไม่เคยทำสัญญากับ กสศ.) 

 11. หนังสือรับรองความเหมาะสมในการเป็นภาคีร่วมดำเนินงาน พร้อมสำเนาหนังสือจัดตั้งนิติบุคคล และ

ให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน รับรองสำเนาถูกต้อง และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม

ผูกพัน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) จำนวน 1 ฉบับ (กรณีท่ีหน่วยงานไม่เป็นนิติบุคคล) 
 



 
 

 

 

• กลุ่มคณะบุคคล (ไม่เป็นนิติบุคคล) 

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งคณะบุคคล / หนังสือรับรององค์กรที่ออกจากหน่วยงานราชการ พร้อมประทับตรา

องค์กร (ถ้ามี) และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

  2. สำเนาหนังสือแต่งตั้งประธานและคณะกรรมการของหน่วยงาน  และให้ผู ้มีอำนาจลงนามรับรอง

 สำเนาถูกต้อง  

 3. สำเนาระเบียบข้อบังคับของหน่วยงาน (ในเอกสารข้อบังคับต้องระบุว่าประธาน/หัวหน้าหน่วยงาน

สามารถลงนามในเอกสาร) (หรือรายงานการประชุมที่ระบตุำแหน่งประธาน/หัวหน้าหน่วยงาน) 

 4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) พร้อมกับลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง  

         4.1 ผู้รับทนุ (ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 
         4.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 5. หนังสือมอบอำนาจ กรณี ผู้รับทุนมิใช่ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ

จากหัวหน้าองค์กร ให้ผู้รับมอบอำนาจ (ผู้รับทุน) เป็นผู้มีอำนาจลงนามในสัญญารับทุน และ/หรืออำนาจใน

การดำเนินการอื่นใดที่เกี ่ยวเนื่องกับการรับทุน (ถ้ามี) พร้อมทั้งติดอากรแสตมป์ 30 บาท แนบสำเนา         

บัตรประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อที่ชัดเจนด้วยตัวบรรจง) 

 6. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลัก ของหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

 7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

  8. ภาพถ่ายกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับการทำงานของหน่วยงาน 

  9. ใบแสดงการรับรองเป็นองค์การสาธารณประโยชน์ (ถ้ามี)/ หนังสือรับรองจากหน่วยงานราชการ 

 10. คำขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วมดำเนินงาน ลงนามโดย ประธานหรือหัวหน้าองค์กร พร้อมเอกสารแนบ 

(ในกรณีท่ียังไม่เคยทำสัญญากับ กสศ.) 

 11. หนังสือรับรองความเหมาะสมในการเป็นภาคีร่วมดำเนินงาน พร้อมสำเนาหนังสือจัดตั้งนิติบุคคล และ

ให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน รับรองสำเนาถูกต้อง และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม

ผูกพัน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) จำนวน 1 ฉบับ 
 

 

 



 
 

 

 

• สถาบันต่าง ๆ 

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งสถาบัน / หนังสือรับรององค์กรที่ออกจากหน่วยงานราชการ พร้อมประทับตรา

องค์กร และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

  2. สำเนาหนังสือแต่งตั ้งประธานและคณะกรรมการของสถาบัน และให้ผู ้มีอำนาจลงนามรับรอง

 สำเนา  

  3. สำเนาข้อบังคับของสถาบัน (ในเอกสารข้อบังคับต้องระบุว่าประธานหรือหัวหน้าหน่วยงาน

 สามารถลงนามในเอกสาร)  

 4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) พร้อมกับลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

         4.1 ผู้รับทนุ (ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 
         4.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ    

 5. หนังสือมอบอำนาจ กรณี ผู้รับทุนมิใช่ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ

จากหัวหน้าองค์กร ให้ผู้รับมอบอำนาจ (ผู้รับทุน) เป็นผู้มีอำนาจลงนามในสัญญารับทุน และ/หรืออำนาจใน

การดำเนินการอ่ืนใดที่เกี่ยวเนื่องกับการรับทุน (ถ้ามี) พร้อมทั้งติดอากรแสตมป์ 30 บาท แนบสำเนาบัตรประชาชน 

ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อที่ชัดเจนด้วย

ตัวบรรจง) 

 6. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลัก ของหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

 7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

  8. ภาพถ่ายกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับการทำงานของหน่วยงาน 

  9. ใบแสดงการรับรองเป็นองค์การสาธารณประโยชน์ (ถ้าม)ี 

 10. คำขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วมดำเนินงาน ลงนามโดย ประธาน พร้อมเอกสารแนบ (ในกรณีท่ียังไม่เคยทำ

สัญญากับ กสศ.) 

 11. หนังสือรับรองความเหมาะสมในการเป็นภาคีร่วมดำเนินงาน พร้อมสำเนาหนังสือจัดตั้งนิติบุคคล และ

ให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน รับรองสำเนาถูกต้อง และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม

ผูกพัน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) จำนวน 1 ฉบับ (กรณีท่ีหน่วยงานไม่เป็นนิติบุคคล) 

 

 



 

 

 

• เครือข่ายต่าง ๆ 

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งเครือข่าย หรือ หนังสือรับรององค์กรที่ออกจากหน่วยงานราชการ  พร้อม

ประทับตราองค์กรและให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

 2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งประธานและสมาชิกของเครือข่าย หรือ รายงานการประชุมที่มีการแต่งตั้ง

หัวหน้าองค์กร และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

 3. สำเนาข้อบังคับของเครือข่าย (ในเอกสารข้อบังคับต้องระบุว่าประธานหรือหัวหน้าหน่วยงาน

สามารถลงนามในเอกสาร) 

 4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) พร้อมกับลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

 4.1 ผู้รับทนุ (ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 
         4.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ       

 5. หนังสือมอบอำนาจ กรณี ผู ้ร ับทุนมิใช่ผ ู ้ม ีอำนาจลงนามผูกพันนิต ิบุคคล  จะต้องมีหนังสือ            

มอบอำนาจจากหัวหน้าองค์กร ให้ผู้รับมอบอำนาจ (ผู้รับทุน) เป็นผู้มีอำนาจลงนามในสัญญารับทุน และ/หรือ

อำนาจในการดำเนินการอื่นใดที่เกี่ยวเนื่องกับการรับทุน (ถ้ามี) พร้อมทั้งติดอากรแสตมป์ 30 บาท แนบ

สำเนาบัตรประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนาม

รับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อที่ชัดเจนด้วยตัวบรรจง) 

 6. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลัก ขององค์กร และให้ผู ้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

 7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้บริหารโครงการ) 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

 8. ภาพถ่ายกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับการทำงานของเครือข่าย (ถ้ามี)  

 9. คำขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วมดำเนินงาน ลงนามโดย ประธานหรือหัวหน้าองค์กร พร้อมเอกสารแนบ  

(ในกรณีท่ียังไม่เคยทำสัญญากับ กสศ.) 

 10. หนังสือรับรองความเหมาะสมในการเป็นภาคีร่วมดำเนินงาน พร้อมสำเนาหนังสือจัดตั้งนิติบุคคล และ

ให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน รับรองสำเนาถูกต้อง และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม

ผูกพัน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) จำนวน 1 ฉบับ (กรณีท่ีหน่วยงานไม่เป็นนิติบุคคล) 

 

 

 



 

 

 
 

• ชมรมผู้ปกครอง 

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งชมรม หรือ หนังสือรับรององค์กรที่ออกจากหน่วยงานราชการ พร้อมประทับตรา

องค์กรและให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

 2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งประธานและสมาชิกของชมรม หรือรายงานการประชุมที่มีการแต่งตั้งหัวหน้า

องค์กร และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

 3. สำเนาข้อบังคับของชมรม (ในเอกสารข้อบังคับต้องระบุว่าประธานหรือหัวหน้าหน่วยงานสามารถ

ลงนามในเอกสาร)  

 4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) พร้อมกับลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง  

 4.1 ผู้รับทนุ (ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน) 
         4.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ          

 5. หนังสือมอบอำนาจ กรณี ผู้รับทุนมิใช่ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ

จากหัวหน้าองค์กร ให้ผู้รับมอบอำนาจ (ผู้รับทุน) เป็นผู้มีอำนาจลงนามในสัญญารับทุน และ/หรืออำนาจใน

การดำเนินการอื่นใดที่เกี่ยวเนื่องกับการรับทุน (ถ้ามี) พร้อมทั้งติดอากรแสตมป์ 30 บาท แนบสำเนาบัตร

ประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อที่ชัดเจนด้วยตัวบรรจง) 

 6. สำเนาเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลัก ของหน่วยงาน และให้ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

 7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้บริหารโครงการ) 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

 8. ภาพถ่ายกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับการทำงานของชมรม 

 9. คำขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วมดำเนินงาน ลงนามโดย ประธานหรือหัวหน้าองค์กร พร้อมเอกสารแนบ (ใน

กรณีท่ียังไม่เคยทำสัญญากับ กสศ.) 

 10. หนังสือรับรองความเหมาะสมในการเป็นภาคีร่วมดำเนินงาน พร้อมสำเนาหนังสือจัดตั้งนิติบุคคล และ

ให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน รับรองสำเนาถูกต้อง และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม

ผูกพัน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) จำนวน 1 ฉบับ (กรณีท่ีหน่วยงานไม่เป็นนิติบุคคล) 

 
 

 

 



 
 

 

 

 

• ศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้ ที่จัดตั ้งโดยนิติบุคคล เช่น หน่วยงานรัฐ, สถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

(มหาวิทยาลัย/สถาบัน/วิทยาลัย)  

(กศน. เป็นส่วนหนึ่งของศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้) 

ส่วนที่ 1 การขึ้นทะเบียนภาคีร่วมดำเนินงาน  

 1. ภาคีร่วมดำเนินงานที่ขึ้นทะเบียนภาคีกับ กสศ. แล้ว 

 2. ภาคีร่วมดำเนินงานที่ยังไม่เคยขึ้นทะเบียนกับ กสศ. ให้แนบเอกสารคำขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วม

ดำเนินงาน ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน พร้อมเอกสารแนบ  

ส่วนที่ 2 เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล  

 1. สำเนา พ.ร.บ.จัดตั้งหน่วยงานรัฐ หรือ พรบ.สถาบันอุดมศึกษาเอกชน พ.ศ.2546 (มหาวิทยาลัย/

สถาบัน/วิทยาลัย) และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรองสำเนาถูกต้อง  

 2. สำเนาหนังสือแต่งตั้งผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ

รับรองสำเนาถูกต้อง  

 3. สำเนาเอกสารการเปลี่ยนแปลงรายการสำคัญของนิติบุคคล เช่น ชื่อองค์กร ผู้มีอำนาจลงนาม (ถ้ามี) และให้ 

ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรองสำเนาถูกต้อง  

ส่วนที่ 3 เอกสารของศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้ 

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งศูนย์ฯ และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรองสำเนาถูกต้อง  

 2. สำเนาข้อบังคับของศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้ หรือเอกสาร ซึ่งระบุถึงวัตถุประสงค์และผู้มี

อำนาจลงนามผูกพันศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้ และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจรับรอง

สำเนาถูกต้อง 

 3. สำเนาหนังสือแต่งตั้งผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ

รับรองสำเนาถูกต้อง 

 4. สำเนาเอกสารการเปลี่ยนแปลงรายการสำคัญของศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้ เช่น ชื่อองค์กร ผู้มีอำนาจ 

ลงนาม (ถ้ามี) และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรองสำเนาถูกต้อง 

  5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) และรับรองสำเนาถูกต้อง  

                  5.1 ผู้รับทุน (ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน) 

         5.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ          
 6. หนังสือมอบอำนาจจากอธิการบดี/ผู้อำนวยการวิทยาลัย/ประธานสถาบัน มอบอำนาจให้ประธาน
ศูนย์ฯลงนามในสัญญาแทน ให้แนบหนังสือมอบอำนาจ พร้อมทั้งติดอากรแสตมป์ 30 บาท (เฉพาะหน่วยงาน
เอกชน) และแนบสำเนาบัตรประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบ
อำนาจ และรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ชุด  (ลงลายมือชื่อท่ีชัดเจนด้วยตัวบรรจง)  



 

 
 

 7. สำเนาเอกสารประจำตัวผู้เสียภาษีอากร และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรอง

สำเนาถูกต้อง  

 8. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

  9. ภาพถ่ายกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับการทำงานของศูนย์การเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

• ศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้ ทีจ่ัดตั้งโดยนิติบุคคล หรือ คณะบุคคล เช่น องค์กรเอกชน / องค์กรชุมชน  

(กศน. เป็นส่วนหนึ่งของศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้) 

ส่วนที่ 1 การขึ้นทะเบียนภาคีร่วมดำเนินงาน  

 1. ภาคีร่วมดำเนินงานที่ขึ้นทะเบียนภาคีกับ กสศ. แล้ว 

 2. ภาคีร่วมดำเนินงานที่ยังไม่เคยขึ้นทะเบียนกับ กสศ. ให้แนบเอกสารคำขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วม

ดำเนินงาน ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน พร้อมเอกสารแนบ  

 3. (เฉพาะคณะบุคคล) หนังสือรับรองความเหมาะสมในการเป็นภาคีร่วมดำเนินงาน พร้อมสำเนาหนังสือ

จัดตั้งนิติบุคคล และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน รับรองสำเนาถูกต้อง และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ 

ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา)  

ส่วนที่ 2 เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล  

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งนิติบุคคล และให้ผู ้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรองสำเนา

ถูกต้อง  

 2. สำเนาหนังสือแต่งตั้งผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ

รับรองสำเนาถูกต้อง  

 3. สำเนาเอกสารการเปลี่ยนแปลงรายการสำคัญของนิติบุคคล เช่น ชื่อองค์กร ผู้มีอำนาจลงนาม (ถ้ามี) และให้ 

ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรองสำเนาถูกต้อง  

ส่วนที่ 3 เอกสารของศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้ 

 1. สำเนาหนังสือแจ้งผลการพิจารณาเห็นชอบให้จัดตั้งศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้ จากสำนักงาน

เขตพื้นที่การศึกษา................ และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรองสำเนาถูกต้อง  

  2. สำเนาประกาศสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา........................... เห็นชอบให้จัดตั้งศูนย์การเรียน /

ศูนย์การเรียนรู้ และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรองสำเนาถูกต้อง  

 3. สำเนาข้อบังคับของศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้ หรือเอกสาร ซึ่งระบุถึงวัตถุประสงค์และผู้มี

อำนาจลงนามผูกพันศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้ และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจรับรอง

สำเนาถูกต้อง  

 4. สำเนาหนังสือแต่งตั้งผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ

รับรองสำเนาถูกต้อง  

 5. สำเนาเอกสารการเปลี่ยนแปลงรายการสำคัญของศูนย์การเรียน/ศูนย์การเรียนรู้ เช่น ชื่อองค์กร ผู้มีอำนาจ 

ลงนาม (ถ้ามี) และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรองสำเนาถูกต้อง  

 



 

 

 

  6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) และรับรองสำเนาถูกต้อง  

                  6.1 ผู้รับทุน (ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน) 

         6.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ        
 7. กรณีผู ้มีอำนาจประสงค์จะมอบอำนาจให้บุคคลอื ่นลงนามในสัญญาฯ แทน  ให้แนบหนังสือ 
มอบอำนาจ พร้อมทั้งติดอากรแสตมป์ 30 บาท และแนบสำเนาบัตรประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต 
และศาสนา) ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อ 
ที่ชัดเจนด้วยตัวบรรจง)  

 8. สำเนาเอกสารประจำตัวผู้เสียภาษีอากร และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรอง

สำเนาถูกต้อง  

 9. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้เปิดบัญชีโครงการ 3 ท่าน 

(ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

  10. ภาพถ่ายกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับการทำงานของศูนย์การเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

• ศูนย์การเรียนรู้ชุมชน ทีจ่ัดตั้งโดยผู้อำนวยการสถานศึกษา/ศูนย์การเรียนรู้ชุมชนประจำตำบล ทีจ่ัดตั้งโดย

ผู้ว่าราชการจังหวัด (กศน. เป็นส่วนหนึ่งของศูนย์การเรียนรู้ชุมชน/ศูนย์การเรียนรู้ชุมชนประจำตำบล)  

ส่วนที่ 1 การขึ้นทะเบียนภาคีร่วมดำเนินงาน  

 1. ภาคีร่วมดำเนินงานที่ขึ้นทะเบียนภาคีกับ กสศ. แล้ว 

 2. ภาคีร่วมดำเนินงานที่ยังไม่เคยขึ้นทะเบียนกับ กสศ. ให้แนบเอกสารคำขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วม

ดำเนินงาน ฉบับจริง ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน พร้อมเอกสารแนบ  

 3. หนังสือรับรองความเหมาะสมในการเป็นภาคีร่วมดำเนินงาน พร้อมสำเนาหนังสือจัดตั้งนิติบุคคล และ

ให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน รับรองสำเนาถูกต้อง และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม

ผูกพัน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา)  

ส่วนที่ 2 เอกสารของศูนย์การเรียนรู้ชุมชน/ศูนย์การเรียนรู้ชุมชนประจำตำบล 

 1. สำเนาหนังสือจัดตั้งศูนย์การเรียนรู้ชุมชน/ศูนย์การเรียนรู ้ชุมชนประจำตำบล  และให้ผู ้มีอำนาจ 

ลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรองสำเนาถูกต้อง  

 2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน และให้ผู ้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ

รับรองสำเนาถูกต้อง  

 3. สำเนาข้อบังคับของศูนย์การเรียนชุมชน/ศูนย์การเรียนรู้ชุมชนประจำตำบล หรือหนังสือซึ่งระบุถึง

วัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงนามผูกพันศูนย์การเรียน และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ 

รับรองสำเนาถูกต้อง  

 4. สำเนาเอกสารการเปลี่ยนแปลงรายการสำคัญของศูนย์การเรียนรู้ชุมชน/ศูนย์การเรียนรู้ชุมชนประจำ

ตำบล เช่น ชื่อองค์กร ผู้มีอำนาจลงนาม (ถ้ามี) และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรอง

สำเนาถูกต้อง  

 5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) และให้ผู้มีอำนาจลงนาม

ผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรองสำเนาถูกต้อง 

                    5.1 ผู้รับทุน (ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน) 

                    5.2 ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 6. กรณีผ ู ้ม ีอำนาจประสงค์จะมอบอำนาจให้บ ุคคลอื ่นลงนามในสัญญาฯ แทน  ให ้ส ่งหนังสือ 
มอบอำนาจ พร้อมทั้งติดอากรแสตมป์ 30 บาท และแนบสำเนาบัตรประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และ
ศาสนา) ของผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ชุด (ลงลายมือชื่อที่
ชัดเจนด้วยตัวบรรจง) 
 
 



 

 
 
 
 7. สำเนาเอกสารประจำตัวผู้เสียภาษีอากร และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันหรือผู้รับมอบอำนาจ รับรอง

สำเนาถูกต้อง  

 8. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ขีดทับข้อความหมู่โลหิต และศาสนา) ของผู้เปิดบัญชีโครงการ  

3 ท่าน (ผู้ลงนามหลักในการเบิกเงิน คือ ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

** จะดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ได้ ก็ต่อเม่ือได้รับจดหมายขอเปิดบัญชีจากทาง กสศ. ก่อน ** 

 9. ภาพถ่ายกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับการทำงานของศูนย์การเรียนรู้ชุมชน/ศูนย์การเรียนรู้ชุมชนประจำตำบล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


