
Workshop การจัดท ารายงานการเงินโครงการ
ผ่านระบบ GMS (ส าหรับระหว่างงวด)

โครงการ ปี 2568

30 มิถุนายน 2568



หัวข้อการอบรม

1. การเข้าใช้งานระบบ GMS
2. ค าแนะน าในการใช้งานระบบ GMS
3. การจัดท ารายงานการเงินผ่านระบบ GMS
4. ถาม-ตอบ ประเด็นข้อสงสัย
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ระบบ GMS (Granting Management System)
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คือ ระบบสารสนเทศส าหรับการบริหารจัดการโครงการ



การเข้าสู่ระบบ GMS
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gms.eef.or.th
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gms.eef.or.th
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เลือก เมนู รายงาน
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รายละเอยีดผลการด าเนินงาน ประกอบดว้ย

1 แถบสถานะผลการด าเนินงาน

2 สว่นที่ 1 งบประมาณ

3 สว่นที่ 2 บทสรุปผูบ้รหิาร

4 สว่นที่ 3 สิง่ทีน่ าส่งพรอ้มรายงานครัง้น้ี
1

2

3
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4

รายละเอยีดผลการด าเนินงาน ประกอบดว้ย

1 แถบสถานะผลการด าเนินงาน

2 สว่นที่ 1 งบประมาณ

3 สว่นที่ 2 บทสรุปผูบ้รหิาร

4 สว่นที่ 3 สิง่ทีน่ าส่งพรอ้มรายงานครัง้นี้
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1 สว่นที่ 1 งบประมาณ (ระบบจะดงึขอ้มลูใหอ้ตัโนมตั)ิ

2 สว่นที่ 2 บทสรุปผูบ้รหิาร (ระบบจะดงึขอ้มลูใหอ้ตัโนมตั)ิ

1

2
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1. ขอ้เสนอโครงการโดยยอ่ (ระบบจะดงึขอ้มลูใหอ้ตัโนมตั)ิ

ส่วนที่ 2 บทสรุปผู้บริหาร > ข้อ 1 ข้อเสนอโครงการโดยย่อ
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ส่วนที่ 2 บทสรุปผู้บริหาร > ข้อ 2 กิจกรรมที่ด าเนินในงวดนี้

3

1

2

1 เลอืกผลการท ากจิกรรม และไดท้ ากจิกรรม

เลอืกช่วงวนัทีจ่ากไอคอนปฏทินิ และระบกุระบวนการสรา้งการ

เรยีนรู ้และกลุม่ผูร่้วมกจิกรรมจากตวัเลอืกทีก่  าหนดให ้พรอ้มใส่

จ านวนผูเ้ขา้ร่วม

2 ถา้เลอืกไม่ไดท้ า ไมต่อ้งกรอกวนัทีด่  าเนินกจิกรรมและ

กลุม่เป้าหมาย

3 กรอกค าอธิบายผลที่เกดิข้ึน
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ส่วนที่ 2 บทสรุปผู้บริหาร > ข้อ 3 ปัญหาและอุปสรรคของโครงการ (ไม่บังคับกรอก) หากมีมากกว่า 1 รายการ สามารถกดเพิ่มรายการได้
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ส่วนที่ 2 บทสรุปผู้บริหาร > ข้อ 4 โครงการเป็นแหล่งดูงาน ต้นแบบ หรือเผยแพร่นวัตกรรม หากมีมากกว่า 1 รายการ สามารถกดเพิ่มรายการได้
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ส่วนที่ 2 บทสรุปผู้บริหาร > ข้อ 4 โครงการเป็นแหล่งดูงาน ต้นแบบ หรือเผยแพร่นวัตกรรม หากมีมากกว่า 1 รายการ สามารถกดเพิ่มรายการได้

1

2

1 ผลผลติของโครงการ

กรอกรายละเอยีดผลลพัทท์ีเ่กดิขึ้นจรงิ และอธิบายรายละเอยีด

2 ผลลพัธข์องโครงการ

กรอกรายละเอยีดผลลพัธท์ีเ่กดิขึ้นจรงิ และอธิบายรายละเอยีด
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ส่วนที่ 3 สิ่งที่น าส่งพร้อมรายงานครั้งนี้
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รายงานการเงิน > หากโครงการมีเงินคงเหลือเกินกว่าร้อยละ 50 ของงวดถัดไป จะต้องจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินคงเหลือเพิ่มเติม
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รายงานการเงิน > หากโครงการมีเงินคงเหลือเกินกว่าร้อยละ 50 ของงวดถัดไป จะต้องจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินคงเหลือเพิ่มเติม
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ลองใช้งานจริง
กันดีกว่า...
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ค าแนะน าในการใช้งานระบบ GMS
ควรบันทึกรายการแยกบรรทัด เพ่ือให้สามารถติดตามการใช้เงินได้อย่างมีประสิทธิภาพ

28



ค าแนะน าในการใช้งานระบบ GMS
ผู้รับผิดชอบโครงการ มีหน้าที่กดส่งรายงานในระบบ GMS > ดูได้ที่ ข้อเสนอ > ข้อมูลภาคี > ดูข้อมูล
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ค าแนะน าในการใช้งานระบบ GMS
ถ้าบันทึกบัญชีถูกต้องจะไม่เกิด “ผลต่าง”
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ค าแนะน าในการใช้งานระบบ GMS
เลขที่เอกสาร : ร. คือ รับเงิน / จ. คือ จ่ายเงิน / - คือ ยืมเงิน/คืนเงนิ > ต้องเลือกประเภทเอกสารทุกครั้ง
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ค าแนะน าในการใช้งานระบบ GMS
รับเงินงวด กสศ. > ให้บันทึก + ลงใน ฝาก เงินฝากธนาคาร และ + ลงใน รายได้เงินงวด ด้วยจ านวนเงิน
เท่ากัน
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ค าแนะน าในการใช้งานระบบ GMS
ภาษีหัก ณ ที่จ่ายที่เกิดจากการรับเงินงวด กสศ. > ให้บันทึก + ลงใน ถอน เงินฝากธนาคาร 
และ + ลงใน รายได้ภาษีหัก ณ ที่จ่าย ด้วยยอดเงินที่ถูกหักไว้
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ค าแนะน าในการใช้งานระบบ GMS

34

ผผผผผผผผผผผ

จ่ายค่าใช้จ่าย >
1. กรณี จ่ายด้วยเงินยืมทดรองจ่าย ให้บันทึก – ลงใน ลูกหนี้-เจ้าหนี้ > เลือก เงินยืมทดรองจ่าย โดยเลือกกิจกรรมและหมวดค่าใช้จ่ายให้ตรง
2. กรณี ตั้งค้างจ่าย ให้บันทึก – ลงใน ลูกหนี้-เจ้าหนี้ > เลือกเจ้าหนี้ และบันทึก + ใน รายจ่าย โดยเลือกกิจกรรมและหมวดค่าใช้จ่ายให้ตรง



ค าแนะน าในการใช้งานระบบ GMS
คืนเงินยืมทดรองจ่าย > ให้บันทึก – ลงใน ลูกหนี้-เจ้าหนี้ > เลือกว่า เงินยืมทดรองจ่าย และให้บันทึก + 
ลงใน ฝาก เงินฝากธนาคาร (เลือกเลขทีเ่อกสาร แบบ -)
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Thank You
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