
Workshop การจัดท ารายงานการเงินโครงการ
ผ่านระบบ GMS (ส าหรับระหว่างงวด)

โครงการ ปี 2568

30 กรกฎาคม 2568



หัวข้อการอบรม

1. การเข้าใช้งานระบบ GMS
2. ค าแนะน าในการใช้งานระบบ GMS
3. การจัดท ารายงานการเงินผ่านระบบ GMS
4. ถาม-ตอบ
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ระบบ GMS (Granting Management System)
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คือ ระบบสารสนเทศส าหรับการบริหารจัดการโครงการ



การเข้าสู่ระบบ GMS
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gms.eef.or.th
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gms.eef.or.th
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เลือก เมนู รายงาน
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รายละเอยีดผลการด าเนินงาน ประกอบดว้ย

1 แถบสถานะผลการด าเนินงาน

2 สว่นที่ 1 งบประมาณ

3 สว่นที่ 2 บทสรุปผูบ้รหิาร

4 สว่นที่ 3 สิง่ทีน่ าส่งพรอ้มรายงานครัง้น้ี
1

2

3
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4

รายละเอยีดผลการด าเนินงาน ประกอบดว้ย

1 แถบสถานะผลการด าเนินงาน

2 สว่นที่ 1 งบประมาณ

3 สว่นที่ 2 บทสรุปผูบ้รหิาร

4 สว่นที่ 3 สิง่ทีน่ าส่งพรอ้มรายงานครัง้นี้
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1 สว่นที่ 1 งบประมาณ (ระบบจะดงึขอ้มลูใหอ้ตัโนมตั)ิ

2 สว่นที่ 2 บทสรุปผูบ้รหิาร (ระบบจะดงึขอ้มลูใหอ้ตัโนมตั)ิ

1

2
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1. ขอ้เสนอโครงการโดยยอ่ (ระบบจะดงึขอ้มลูใหอ้ตัโนมตั)ิ

ส่วนที่ 2 บทสรุปผู้บริหาร > ข้อ 1 ข้อเสนอโครงการโดยย่อ



14

ส่วนที่ 2 บทสรุปผู้บริหาร > ข้อ 2 กิจกรรมที่ด าเนินในงวดนี้

3

1

2

1 เลอืกผลการท ากจิกรรม และไดท้ ากจิกรรม

เลอืกช่วงวนัทีจ่ากไอคอนปฏทินิ และระบกุระบวนการสรา้งการ

เรยีนรู ้และกลุม่ผูร่้วมกจิกรรมจากตวัเลอืกทีก่  าหนดให ้พรอ้มใส่

จ านวนผูเ้ขา้ร่วม

2 ถา้เลอืกไม่ไดท้ า ไมต่อ้งกรอกวนัทีด่  าเนินกจิกรรมและ

กลุม่เป้าหมาย

3 กรอกค าอธิบายผลที่เกดิข้ึน
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ส่วนที่ 2 บทสรุปผู้บริหาร > ข้อ 3 ปัญหาและอุปสรรคของโครงการ (ไม่บังคับกรอก) หากมีมากกว่า 1 รายการ สามารถกดเพิ่มรายการได้



16

ส่วนที่ 2 บทสรุปผู้บริหาร > ข้อ 4 โครงการเป็นแหล่งดูงาน ต้นแบบ หรือเผยแพร่นวัตกรรม หากมีมากกว่า 1 รายการ สามารถกดเพิ่มรายการได้
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ส่วนที่ 2 บทสรุปผู้บริหาร > ข้อ 4 โครงการเป็นแหล่งดูงาน ต้นแบบ หรือเผยแพร่นวัตกรรม หากมีมากกว่า 1 รายการ สามารถกดเพิ่มรายการได้

1

2

1 ผลผลติของโครงการ

กรอกรายละเอยีดผลลพัทท์ีเ่กดิขึ้นจรงิ และอธิบายรายละเอยีด

2 ผลลพัธข์องโครงการ

กรอกรายละเอยีดผลลพัธท์ีเ่กดิขึ้นจรงิ และอธิบายรายละเอยีด
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ส่วนที่ 3 สิ่งที่น าส่งพร้อมรายงานครั้งนี้
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21



22
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รายงานการเงิน > หากโครงการมีเงินคงเหลือเกินกว่าร้อยละ 50 ของงวดถัดไป จะต้องจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินคงเหลือเพิ่มเติม
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รายงานการเงิน > หากโครงการมีเงินคงเหลือเกินกว่าร้อยละ 50 ของงวดถัดไป จะต้องจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินคงเหลือเพิ่มเติม
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ลองใช้งานจริง
กันดีกว่า...
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เม่ือเกิดรายการรายรับ-รายจ่ายโครงการ

กรณมีีีรยกกยรร บ – จ่ยกเงินโครงกยร



กรณีเกกดรรยกกยรร บ – จ่ยกเกงดน โครงกยร

กรณรี บ-จ่ยกเงนิ
โครงกยร

ร บเงนิสน บสนุนจยก
กสศ.

ร บดอกเบีก้ร บ
จยกธนยคยร

กยรจ่ยกรยกจ่ยก
โครงกยรกรณต่ียง ๆ

อ้ยงองิตยมีสมุีดเงนิฝยก
ธนยคยร

เอกสยรกยรเบกิจ่ยก
ตยมีล กษณะกยรเบกิจ่ยก

1

2

3

1. ได้ร บ Email แจ้งกยรโอนเงนิงวด
2. กรณมีีีกยรห กภยษี ณ ที่จ่ยก ธนยคยรจะส่ง

อเีมีล หน งสือร บรองห กภยษี ณ ที่จ่ยก ให้ก บ
ภยค ี(เป็นอเีมีลที่เคกแจ้งไว้ก บ กสศ. เพ่ือร บ
แจ้งผลกยรโอนเงนิงวด)



กรณศึีกษย

1. กยรเปิดบ ญชีธนยคยรในนยมีโครงกยร
2. ร บเงนิสน บสนุนจยก กสศ. งวดที ่1
3. กยรถอนเงนิโครงกยรมียถือเป็นเงินสดในมืีอ
4. กยรคืนเงินส ยรองจ่ยกทีน่ ยมียเปิดบ ญชีโครงกยร
5. กยรจ่ยกช ยระเงนิต่ยง ๆ ทีเ่กีก่วข้องก บโครงกยรจยกเงนิสดในมืีอ
6. กยรจ่ยกช ยระเงนิต่ยง ๆ ทีเ่กีก่วข้องก บโครงกยรจยกบ ญชีเงนิฝยกธนยคยร



กรณศึีกษย

7.  กยรร บรู้รยกกยรดอกเบีก้ร บ
8.  กรณกียรกืมีเงนิทดรองจ่ยก
9.  กรณกียรใช้จ่ยกเงนิทีเ่กีก่วเน่ืองก บส ญญยกืมีเงนิทดรองจ่ยก
10. กรณกียรใช้จ่ยกเงนิทีเ่กีก่วเน่ืองก บส ญญยกืมีเงนิทดรองจ่ยก (ต่อ)
11. กยรคืนเงินกืมีทดรองจ่ยก
12. ข้อพงึระว งก่อนปิดงวดงยนงวดเงนิ



กรณี ศึกษยที่  1

กรณี จ่ ย ก เ งิ น เ พ่ื อ เ ปิดบ ญ ชีธนยคยร



1.1 กรณจ่ียกเงินเพ่ือเปิดบ ญชีธนยคยร

1 กยรเกปด รบ ญชีธนยคยรในนยมโครงกยร

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

29/5/68 00xx DP +++++++ 500.00 500.00 123456

ว นที่ 29 พฤษภยคมี 2568



1.1

ว นที ่29 พฤษภยคมี 2568
1.1 จ รท ยบ นทึกขออนุม ตดเกบดกจ่ยกเกงดน

กรณจ่ียกเงินเพ่ือเปิดบ ญชีธนยคยร



Trick and Tip
ท่านสามารถเขา้ถึงทุก Template 
โดยการพิมพ ์www.eef/or/th/services
และ  กดเล่ือนลงมา
ใหค้ลิก “บริการส าหรับภาคีร่วมด าเนินงาน”

http://www.eef/or/th/services




1.1 กรณจ่ียกเงินเพ่ือเปิดบ ญชีธนยคยร

CASE

1.1 Workshop กยรลงรยกกยรใน GMS
ว นที่ 29 พฤษภยคมี 2568



กรณีศึกษา ท่ี  2

กรณี ก ย ร ร บ เ งิ นสน บส นุนจ ยก  กสศ . ง วดที่  1



1.2 ร บเงนิสน บสนุนจยก กสศ. งวดที่ 1

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 1

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

29/05/68
16/06/68

00xx
01xx

DP
DP

+++++++++ 500.00
                            +++++1,485,000.00

500.00
1,485,500.00

123456
123456

ว นที ่16 มีถุินยกน 2568



1.2 ร บเงนิสน บสนุนจยก กสศ. งวดที่ 1

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 1
ว นที่ 16 มีถุินยกน 2568

กสศ.
จ ดส่งอเีมีลแจ้งผลกยร
โอนเงินงวดโครงกยร 
(เป็นอเีมีลทีเ่คกแจ้งไว้
ก บ กสศ. เพ่ือร บแจ้ง
ผลกยรโอนเงินงวด)

ธนยคยรจะส่งอเีมีล 
หน งสือร บรองห กภยษ ี
ณ ทีจ่่ยก ให้ก บภยคี

(เป็นอเีมีลทีเ่คกแจ้งไว้
ก บ กสศ. เพ่ือร บแจ้ง
ผลกยรโอนเงินงวด)

ภยคร่ีวมีด ยเนินงยน



1.2 ร บเงินสน บสนุนจยก กสศ. งวดที ่1

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 1
ว นที่ 16 มีถุินยกน 2568

จดหมายแจง้ผลการโอนเงินโครงการ และ หนงัสือรับรองหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย จากการรับเงินงวด กสศ.



1.2 กยรลงรยกกยรร บเงินสน บสนุนจยก กสศ. งวดที ่1

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 1
ว นที ่16 มีถุินยกน 2568

เทคนิคกยรบ นทกึข้อมูีล
1) บนัทึกวนัท่ีใหส้อดคลอ้งกบัสมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพยข์องโครงการ
2) บนัทึกขอ้มูลการน าฝากเงินของ กสศ. ใน column “ฝยก” เงินฝากธนาคาร



1.2 กยรลงรยกกยรร บเงินสน บสนุนจยก กสศ. งวดที ่1

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 1
ว นที ่16 มีถุินยกน 2568

เทคนิคกยรบ นทกึข้อมูีล
1) บนัทึกยอดเงินใน column “รยกได้เงนิงวด” รายไดใ้หส้อดคลอ้งกบัเอกสารประกอบการลงรายการ “สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร” 

“จดหมายแจง้ผลการโอนเงินโครงการ” และ “หนงัสือรับรองหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย จากการรับเงินงวด กสศ.”



1.2 กยรลงรยกกยรร บเงินสน บสนุนจยก กสศ. งวดที ่1 (ต่อ) 

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 1
ว นที ่16 มีถุินยกน 2568

Tricks and Tips!
1) ทุกคร ้งทีบ่ นทกึรยกกยร ต้องบ นทกึให้ครบท ้ง 2 ด้ยนเสมีอ เช่น บ นทกึข้อมูีลเงนิฝยก พร้อมีก บ ร บรู้รยกได้เงนิงวด
2) เม่ืีอบ นทกึรยกกยรถูกต้องครบถ้วน ผลต่ยงจะต้องเท่ยก บ 0 
3) หยกตรวจสอบพบผลต่ยง ให้รีบตรวจสอบและแก้ไขโดกเร่งด่วน



1.2 กยรลงรยกกยรภยษเีงินได้ห ก ณ ทีจ่่ยกจยกเงินงวด กสศ. งวดที่ 1

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 1
ว นที ่16 มีถุินยกน 2568

เทคนิคกยรบ นทกึข้อมูีล
1) บนัทึกวนัท่ีใหส้อดคลอ้งกบัสมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพยข์องโครงการ
2) บนัทึกขอ้มูลการน าฝากเงินของ กสศ. ใน column “ถอน” เงินฝากธนาคาร



1.2 กยรลงรยกกยรร บเงินสน บสนุนจยก กสศ. งวดที ่1

CASE

1.2 กยรร บเกงดนสน บสนุนจยก กสศ.งวรที ่ 1
ว นที ่16 มีถุินยกน 2568

เทคนิคกยรบ นทกึข้อมูีล
1) บนัทึกยอดเงินใน column “รยกได้เงนิงวด” รายไดใ้หส้อดคลอ้งกบัเอกสารประกอบการลงรายการ “สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร” 

“จดหมายแจง้ผลการโอนเงินโครงการ” และ “หนงัสือรับรองหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย จากการรับเงินงวด กสศ.”



กรณีศึกษา ท่ี  3
กรณี ก ย รถอน เ งิ น โ ค ร ง ก ย รมี ย ถื อ เ ป็ น เ งิ นสด ใน มืี อ



1.3 ถอนเงินโครงกยรมียถือเป็นเงินสดในมืีอ

CASE

1.3 กยรถอนเกงดนโครงกยรมยถือเกป็นเกงดนสรในมือ

หลกัการตามคู่มือ



1.3 ถอนเงินโครงกยรมียถือเป็นเงินสดในมืีอ

CASE

1.3

เกอกสยรที่ต้องจ รท ยประกอบกยรถอนเกงดนโครงกยรมยถือครองเกป็นเกงดนสร
ในมือ ว นที ่17 มีถุินยกน 2568



1.3 ถอนเงินโครงกยรมียถือเป็นเงินสดในมืีอ

CASE

1.3 กยรถอนเกงดนโครงกยรมยถือเกป็นเกงดนสรในมือ

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

29/05/68
16/06/68
17/06/68

00xx
01xx
00xx

DP
DP
WD

+++++++++ 500.00
                            +++++1,485,000.00
- - - -150,000.00

500.00
1,485,500.00
1,335,500.00

123456
123456
123123

ว นที่ 17 มีถุินยกน 2568



1.3 ถอนเงินโครงกยรมียถือเป็นเงินสดในมืีอ

CASE

1.3
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

ว นที ่17 มีถุินยกน 2568



กรณีศึกษา ท่ี  4

ก รณี ก ย ร จ่ ย ก คื น เ งิ น ส ย ร อ ง จ่ ย ก ที่ น ย มี ย เ พ่ื อ เ ปิ ด บ ญ ชี โ ค ร ง ก ย ร



1.4 จ่ยกช ยระคืนเจ้ยหนีเ้งินกืมีเปิดบ ญชีธนยคยร

CASE

1.4 กยรจ่ยกช ยระเกงดนคืนเกจ้ยหนีท้ีกื่มมยเกพ่ือเกปด รบ ญชีโครงกยร
ว นที ่17 มีถุินยกน 2568

17/06/2568



1.4 จ่ยกช ยระคืนเจ้ยหนีเ้งินกืมีเปิดบ ญชีธนยคยร

CASE

1.4
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

ว นที ่17 มีถุินยกน 2568
Trick&Tip

** 1) เราเคยตั้งเจา้หน้ีไวด้ว้ยยอด 500 บาทเม่ือตน้งวด 
2) เม่ือท าเงินคืนเจา้หน้ี อยา่ลืมท าเคร่ืองหมายลบใน column เจา้หน้ี -500

     3) ด งน ้น ณ จุดเวลยว นที่ 17 มีิถุนยกน เรยไม่ีมีีภยระหนีสิ้นก บเจ้ยหนี้



กรณีศึกษา ท่ี  5

ก รณี ก ย ร จ่ ย ก ช ย ร ะ เ งิ น ต่ ย ง ๆ ที่ เ กี่ ก ว ข้ อ ง ก บ โ ค ร ง ก ย ร

จ ย ก เ งิ น ส ด ใ น มืี อ



ว นที ่30 มีถุินยกน 2568
CASE

1.5 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

Trick and Tip
1) ก่อนจะจ่ายค่าใชจ่้ายใดกต็าม ใหก้ลบัไปเปิดแนบทา้ยสัญญา 1  “ขอบเขตการด าเนินงานโครงการ” ก่อน

เสมอ
2) ในแนบทา้ยสัญญา 1 จะมีรายละเอียดงบประมาณ และ รายละเอียดค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้ง
3) เปิด “คู่มือการด าเนินโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567” หนา้ท่ี 16 เร่ือง “หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย

ส าหรับการด าเนินโครงการ” 
4) สรุปคือ การใชจ่้ายจะตอ้งเป็นไปตามงบประมาณ + ไม่เกินกรอบอตัราค่าใชจ่้ายท่ี กสศ. ประกาศก าหนด



1.5 จ่ยกช ยระเงินจยกเงินสดในมืีอให้ก บนยงสยวช ชชุอร ศรีมีย โดกนยงสยวช ชชุอรเป็นบุคคลอ่ืนทีม่ียช่วกงยนเป็นคร ้งครยว 

ว นที ่30 มีถุินยกน 2568
CASE

1.5 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร

1)  ตรวจสอบจากเอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 เพ่ือให้
มัน่ใจวา่ “การจ่ายค่าตอบแทนบุคคลช่วยงานดงักล่าว
อยูใ่นขอบเขตท่ีโครงการเราท าไดห้รือไม่”

2) ตรวจสอบเง่ือนไขการจ่ายจากตารางหลกัเกณฑ์
และอตัราค่าใชจ่้ายส าหรับการด าเนินโครงการจาก
คู่มือการด าเนินงานโครงการ กสศ. วา่ การจ่าย
ดงักล่าวอยูใ่นกรอบอตัราค่าใชจ่้ายหรือไม่



1.5 เอกสยรทีเ่กีก่วข้องก บกยรจ่ยกช ยระเงินนยงสยวช ชชุอร ศรีมีย โดกนยงสยวช ชชุอรเป็นบุคคลอ่ืนทีม่ียช่วกงยนเป็นคร ้งครยว  

ว นที ่30 มีถุินยกน 2568
CASE

1.5 กยรจ่ยกช ยระเกงดนต่ยงๆที่เกกีก่วข้องก บโครงกยร



1.5 จ่ยกช ยระเงินบุคคลอ่ืนทีม่ียช่วกงยนเป็นคร ้งครยว

ว นที ่30 มีถุินยกน 2568
CASE

1.5 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก



1.5 จ่ยกช ยระเงินบุคคลอ่ืนทีม่ียช่วกงยนเป็นคร ้งครยว

ว นที ่30 มีถุินยกน 2568
CASE

1.5 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

ข้อพงึระว ง : เม่ืีอบ นทึกรยกกยรใน Column รยกจ่ยก อก่ยลืมีคลกิเลือก
กจิกรรมี และหมีวดค่ยใช้จ่ยกให้สอดคล้องก บรยกละเอกีดของค่ยใช้จ่ยก



กรณีศึกษา ท่ี  6

ก รณี ก ย ร จ่ ย ก ช ย ร ะ เ งิ น ต่ ย ง ๆ ที่ เ กี่ ก ว ข้ อ ง ก บ โ ค ร ง ก ย ร

จ ย ก บ ญ ชี เ งิ น ฝ ย ก ธ น ย ค ย ร



1.6

จ่ยกช ยระค่ยอยหยรและเคร่ืองด่ืมี (จ ดในโรงแรมี) ประกอบด้วก
ค่ยอยหยรว่ยง 12 คน x 2 ว น x 100 ต่อหน่วก = 2,400
ค่ยอยหยรกลยงว น = 12 คน x 2 ว น x 350 ต่อหน่วก = 8,400 บยท

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

29/05/68
16/06/68
17/06/68
30/06/68

00xx
01xx
00xx
00xx

DP
DP
WD
TR

+++++++++ 500.00
                            +++++1,485,000.00
- - - -150,000.00
- - - - 10,800.00

500.00
1,485,500.00
1,335,500.00
1,324,700.00

123456
123456
123123
123123

ว นที ่30 มีถุินยกน 2568
CASE

1.6 กยรจ่ยกช ยระค่ยใช้จ่ยกจยกบ ญชีเกงดนฝยกธนยคยร



ท่ีมา : คู่มือการด าเนินงานโครงการของ กสศ. พ.ศ. 2567 หนา้ท่ี 21



1.6 เอกสยรทีเ่กีก่วข้อง

ว นที ่30 มีถุินยกน 2568

CASE

1.6
เกอกสยรประกอบกยรเกบดกจ่ยกช ยระค่ยอยหยรและเกคร่ืองร่ืม

จ่ยกช ยระค่ยอยหยรและเคร่ืองด่ืมี (จ ดในโรงแรมี) ประกอบด้วก
ค่ยอยหยรว่ยง 12 คน x 2 ว น x 100 ต่อหน่วก = 2,400
ค่ยอยหยรกลยงว น = 12 คน x 2 ว น x 350 ต่อหน่วก = 8,400 บยท
รวมีกอด = 10,800



เอกสยรทีเ่กีก่วข้อง

ว นที ่20 มีถุินยกน 2566

CASE

1.6
เอกสารประกอบการเบิกจ่ายช าระค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม

ระบุช่ือโครงการ

วนัท่ีเอกสารควรอยูใ่นระยะเวลา
การด าเนินโครงการ

10,800

10,800

วนัท่ีเอกสารควรอยูใ่นระยะเวลา
การด าเนินโครงการ

จ่ยกช ยระค่ยอยหยรและเคร่ืองด่ืมี (จ ดในโรงแรมี) ประกอบด้วก
ค่ยอยหยรว่ยง 12 คน x 2 ว น x 100 ต่อหน่วก = 2,400
ค่ยอยหยรกลยงว น = 12 คน x 2 ว น x 350 ต่อหน่วก = 8,400 บยท
รวมีกอด = 10,800



ว นที ่20 มีถุินยกน 2566

CASE

1.6 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก



ว นที ่20 มีถุินยกน 2566

CASE

1.6
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก



เทคนิคกยรตรวจสอบควยมีถูกต้อง

❑ตรวจสอบบญัชีเงินฝากธนาคารจาก “สมุีดบ ญชีเงนิฝยกธนยคยรของโครงกยร” วา่สามารถกระทบยอดไดก้บั column
“กอดคงเหลือ” ในช่องเงินฝากธนาคารหรือไม่ อาจารยตี์กรอบตวัเลขไว ้1,324,700 จะสามารถเช่ือมโยงไดก้บัยอด
คงเหลือในสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารไดพ้อดี

❑อาจารยบ์นัทึกรายการค่าอาหารกลางวนั และ อาหารวา่ง และบนัทึกขอ้มูลแสดงการค านวณ เพ่ือใหม้ัน่ใจไดว้า่ โครงการ
ไดใ้ชจ่้ายเงินตามกรอบอตัราค่าใชจ่้ายท่ี กสศ. ประกาศก าหนด และสอดคลอ้งกบังบประมาณตามแนบทา้ยสัญญา

❑ทุกท่านอยา่ลืม ตรวจสอบรหสักิจกรรม และ หมวดค่าใชจ่้าย โดยจะตอ้งสอดคลอ้งกบัเอกสารประกอบการจ่าย และ
เก่ียวขอ้งกบักิจกรรมท่ีเกิดข้ึน



กรณีศึกษา ท่ี  7

กรณี ก ย ร ร บ รู้ ร ย กก ย รดอก เ บี้ ก ร บ



ดอกเบีก้เงินฝยกธนยคยร 

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

29/05/68
16/06/68
17/06/68
30/06/68
30/06/68

00xx
01xx
00xx
00xx
00xx

DP
DP
WD
TR
IIP

+++++++++ 500.00
                            +++++1,485,000.00
- - - -150,000.00
- - - - 10,800.00
                                   + + + +  5,000

500.00
1,485,500.00
1,335,500.00
1,324,700.00
1,329,700.00

123456
123456
123123
123123
123124

ว นที ่30 มีถุินยกน 2568
CASE

1.7
กยรร บรู้รอกเกบีก้ร บ



ว นที ่30 มีถุินยกน 2568
CASE

1.7
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยกที่เกกีก่วก บรอกเกบีก้ร บ

เทคนิคกยรบ นทกึข้อมูีลและกยรตรวจสอบตนเอง
1) บนัทึกขอ้มูลดอกเบ้ียรับท่ีธนาคารโอนเขา้มาดว้ยยอด 5,000 บาท สอดคลอ้งกบั “สมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพย”์ 



ว นที ่30 มีถุินยกน 2568
CASE

1.7
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยกที่เกกีก่วก บรอกเกบีก้ร บ

เทคนิคกยรบ นทกึข้อมูีลและกยรตรวจสอบตนเอง
1) ดอกเบ้ียท่ีธนาคารโอนใหก้บัโครงการ ถือวา่เป็น “รายได”้ ตามนิยมท่ีก าหนดไวใ้นคู่มือการด าเนินโครงการ  

ดงันั้น ใหท่้านบนัทึกขอ้มูลดอกเบ้ียรับจ านวนเงิน 5,000.- บาท ในช่อง “ดอกเบ้ียธนาคาร”



กรณีศึกษา ท่ี  8

กรณี ก ย ร กื มี เ งิ นทดรอ ง จ่ ย ก



CASE

1.8
กยรกืมเกงดนทรรองจ่ยก

Trick and Tip
** 
1) อยา่ลืมท าสญัญายมืเงินทดรองจ่าย เพื่อเป็นหลกัฐาน

ประกอบการยมื และเป็นเอกสารส าคญัส าหรับการ
ตรวจสอบของผูส้อบบญัชี

2) เม่ือไดรั้บเงินแลว้ อยา่ลืมเคลียร์ใหจ้บภายใน 30 วนั
3) ทุกคร้ังท่ียมือยา่ลืมลงรายการในสมุดรายวนัรับจ่าย



สามารถ Download Template สญัญายมืเงินทดรองจ่ายไดจ้าก  www.eef.or.th/services



1.8 ผู้ด ยเนินโครงกยรขอเบิกกืมีเงนิทดรองจ่ยก
เพ่ือไปด ยเนินกจิกรรมีจ ยนวนเงนิ 250,000 บยท

ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

29/05/68
16/06/68
17/06/68
30/06/68
30/06/68
01/07/68

00xx
01xx
00xx
00xx
00xx
00xx

DP
DP
WD
TR
IIP
TR

+++++++++ 500.00
                            +++++1,485,000.00
- - - -150,000.00
- - - - 10,800.00
                                    + + + +  5,000
- - - - 250,000

500.00
1,485,500.00
1,335,500.00
1,324,700.00
1,329,700.00
1,079,700.00

123456
123456
123123

1231231
123432
123124

ว นที ่1 กรกฎยคมี 2568
CASE

1.8
กยรกืมเกงดนทรรองจ่ยก



1.8 ผู้ด ยเนินโครงกยรขอเบิกกืมีเงนิทดรองจ่ยก
เพ่ือไปด ยเนินกจิกรรมีจ ยนวนเงนิ 250,000 บยท

ว นที ่1 กรกฎยคมี 2568

CASE

1.8
กยรกืมเกงดนทรรองจ่ยก



ผู้ด ยเนินโครงกยรขอเบิกกืมีเงนิทดรองจ่ยกเพ่ือไปด ยเนินกจิกรรมีจ ยนวนเงนิ 250,000 บยท

ว นที ่1 กรกฎยคมี 2568
CASE

1.8
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคกยรบ นทกึข้อมูีลและกยรตรวจสอบควยมีถูกต้องด้วกตนเอง
1) บนัทึกขอ้มูล เงินยมืทดรองจ่าย 250,000 บาท ใหส้อดคลอ้งกบั “สญัญายมืเงินทดรองจ่าย” 
2) บนัทึกขอ้มูลการถอนเงินออกจากธนาคารในช่อง “ถอน” 250,000 บาท ใหส้อดคลอ้งกบั “สมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพย”์ 



กรณีศึกษา ท่ี  9

กรณี ก ย ร ใ ช้ จ่ ย ก เ งิ นที่ เ กี่ ก ว เ น่ื อ ง ก บส ญญย กืมี เ งิ นท ดรอ ง จ่ ย ก



1.9 เบกิจ่ยกค่ยเช่ยรถตู้เพ่ือลงพืน้ทีใ่น จ.เชีกงใหม่ี 
ต ้งแต่ว นที ่2, 3, และ 4 กรกฎยคมี 2568
ว นละ 2,500 บยท x 3 ว น = 7,500 บยท

ว นที ่5 กรกฎยคมี 2568
CASE

1.9
กยรใช้จ่ยกเกงดนที่เกกีก่วเกน่ืองก บส ญญยกืมเกงดนทรรองจ่ยก



1.9

เบิกจ่ยกค่ยเช่ยรถตู้เพ่ือลงพืน้ที่ใน 
จ.เชีกงใหม่ี 
ต ้งแต่ว นที่ 2, 3, และ 4 กรกฎยคมี 2568
ว นละ 2,500 บยท x 3 ว น = 7,500 บยท

ว นที ่5 กรกฎยคมี 2568CASE

1.9
เกอกสยรกยรใช้จ่ยกเกงดนที่เกกีก่วเกน่ืองก บส ญญยกืมเกงดนทรรองจ่ยก



ว นที ่5 กรกฎยคมี 2568CASE

1.9 กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

Tricks and Tips
เม่ือท่านใชเ้งินจากเงินยมืทดรองจ่าย ทุกคร้ังท่ีเกิดรายจ่ายจะตอ้งบนัทึก 
1) ลดยอดลูกหน้ีเงินยมืทดรองจ่ายท่ีถือครองอยูเ่ป็นล าดบัแรก จะปรากฏเคร่ืองหมายลบ 7,500 บาท จุดเนน้ย  ้าคือเม่ือวนัท่ี 1 กรกฎาคม 

2568 ท่านท าสญัญาเงินยมืทดรองจ่ายไว ้250,000 บาท ใชเ้งินไป 7,500 ดงันั้น จะเหลือเงินยมืทดรองจ่ายเท่ากบั 242,500 ซ่ึงสามารถ
กระทบยอดไดก้บัสมุดรายวนัรับจ่ายไดพ้อดี

2) เม่ือท่านบนัทึกรายจ่าย 7,500 ใหใ้ส่เคร่ืองหมายบวกเสมอ (เทคนิคการจ าคือ รายจ่ายติดลบไม่ได)้ และ อยา่ลืมคลิกเลือกหมวดค่าใชจ่้าย
ใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอียดของค่าใชจ่้าย



กรณีศึกษา ท่ี  10

กรณี ก ย ร ใ ช้ จ่ ย ก เ งิ นที่ เ กี่ ก ว เ น่ื อ ง ก บส ญญย กืมี เ งิ นท ดรอ ง จ่ ย ก ( ต่ อ )



1.10 เบกิจ่ยกค่ยใช้จ่ยกทีเ่กีก่วก บกยรจ ดประชุมี
โครงกยรเช่ยห้องประชุมีทีโ่รงแรมีองิปิงรีสอร์ท 
อ.เมืีอง จ.เชีกงใหม่ี 
ต ้งแต่ว นที ่2, 3, และ 4 กรกฎยคมี 2568
ห้องละ 4,000 บยท x 3 ว น = 12,000 บยท

ว นที ่5 กรกฎยคมี 2568
CASE

1.10
กยรใช้จ่ยกเกงดนที่เกกีก่วเกน่ืองก บส ญญยกืมเกงดนทรรองจ่ยก

Tricks and Tips
1) อยา่ลืมตรวจสอบตวัเองวา่ ในแนบทา้ยสญัญา 1 

งบประมาณไดเ้ขียนระบุค่ยใช้จ่ยกทีเ่กี่กวก บกยร
จ ดประชุมีเอาไวห้รือไม่

2) อยา่ลืมเปิดคู่มือการด าเนินโครงการและ
ตรวจสอบตารางหลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย
ส าหรับการด าเนินโครงการวา่ เราไดใ้ชจ่้าย
เป็นไปตยมีกรอบอ ตรยค่ยใช้จ่ยกหรือไม่



1.10

เบิกจ่ยกค่ยเช่ยห้องประชุมีที่ โรงแรมีองิปิง
รีสอร์ท อ.เมืีอง จ.เชีกงใหม่ี 
ต ้งแต่ว นที่ 2, 3, และ 4 กรกฎยคมี 2568
ห้องละ 4,000 บยท x 3 ว น = 12,000 บยท

ว นที ่5 กรกฎยคมี 2568CASE

1.10
เกอกสยรกยรใช้จ่ยกเกงดนที่เกกีก่วเกน่ืองก บส ญญยกืมเกงดนทรรองจ่ยก



ว นที ่5 กรกฎยคมี 2568CASE

1.10
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคกยรบ นทกึข้อมูีล
1) บนัทึกขอ้มูล รายจ่าย 12,000 และใหท่้านเลือกหมวดค่าใชจ่้ายใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอียดค่าใชจ่้าย
2) การท่ีท่านใชเ้งินทดรองจ่ายไปเพื่อจ่ายค่าหอ้งประชุม ท าใหเ้งินทดรองจ่ายของท่านลดลง ดงันั้น จะตอ้งกรอก -12,000 ในช่องเงินยมืทดรองจ่าย 

(ย  ้าอีกคร้ังวา่ เป็นเคร่ืองหมายลบ) 



ว นที ่5 กรกฎยคมี 2568CASE

1.10
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

Tricks and Tips
เม่ือท่านใชเ้งินจากเงินยมืทดรองจ่าย ทุกคร้ังท่ีเกิดรายจ่ายจะตอ้งบนัทึก
1) ลดยอดลูกหน้ีเงินยมืทดรองจ่ายท่ีถือครองอยูเ่ป็นล าดบัแรก ดงันั้น รายการเช่าหอ้งประชุมจะปรากฏเคร่ืองหมายลบ 12,500 บาท จุดเนน้ย  ้าคือเม่ือวนัท่ี 1 กรกฎาคม 2568 

ท่านท าสญัญาเงินยมืทดรองจ่ายไว ้250,000 บาท ใชเ้งินไป 7,500 และ 12,000 จะเหลือเงินยมืทดรองจ่ายเท่ากบั 230,500 ซ่ึงสามารถกระทบยอดไดก้บัสมุดรายวนัรับจ่ายได้
พอดี 

2) เม่ือท่านบนัทึกรายจ่ายใหใ้ส่เคร่ืองหมายบวกเสมอ (เทคนิคการจ าคือ รายจ่ายติดลบไม่ได)้ และ อยา่ลืมคลิกเลือกหมวดค่าใชจ่้ายใหส้อดคลอ้งกบัรายละเอียดของค่าใชจ่้าย



กรณีศึกษา ท่ี  11

กรณี ก ย ร คืน เ งิ น กื มีทดรอ ง จ่ ย ก



CASE

1.11
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยก

Trick and Tip
** 
1) อยา่ลืมท าสญัญายมืเงินทดรองจ่าย เพื่อเป็นหลกัฐาน

ประกอบการยมื และเป็นเอกสารส าคญัส าหรับการ
ตรวจสอบของผูส้อบบญัชี

2) เม่ือไดรั้บเงินแลว้ อยา่ลืมเคลียร์ใหจ้บภายใน 30 วนั
3) ทุกคร้ังท่ีเคลียร์เงินยมืทดรองจ่าย อยา่ลืมลงรายการ

ในสมุดรายวนัรับจ่าย



1.1

1 ผู้ด ยเนินโครงกยรเคลกีร์ธุรกรรมีที่
เกีก่วข้องก บ “เงนิกืมีทดรองจ่ยก” 
หล งจยกด ยเนินกจิกรรมี
จ ยนวนเงนิ 230,500 บยท
ค ยนวณจยก
(กอดต ้งต้น 250,000 บยท – ค่ยรถตู้เม่ืีอ
ว นที ่5 กค. 7,500 บยท – ค่ยห้องประชุมี
เม่ืีอว นที ่5 กค. 12,000 บยท) ว นที่ สยขย ค ยก่อ ถอน                                      ฝยก คงเกหลือ เกจ้ยหน้ยที่

29/05/68
16/06/68
17/06/68
30/06/68
30/06/68
01/07/68
25/07/68

00xx
01xx
00xx
00xx
00xx
00xx
00xz

DP
DP
WD
TR
IIP
TDP
DP

+++++++++ 500.00
                            +++++1,485,000.00
- - - -150,000.00
- - - - 10,800.00
                                + + + +  5,000.00
- - -    250,000.00
                     +++ +++      230,500.00

500.00
1,485,500.00
1,335,500.00
1,324,700.00
1,329,700.00
1,079,700.00
1,310,200.00

123456
123456
123123

1231231
123432
123124
123125

ว นที ่25 กรกฎยคมี 2568
CASE

1.11
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยก



1.11 ผู้ด ยเนินโครงกยรเคลกีร์ธุรกรรมีทีเ่กีก่วข้องก บ 
“เงนิกืมีทดรองจ่ยก” หล งจยกด ยเนินกจิกรรมี
จ ยนวนเงนิ 230,500 บยท

ว นที ่25 กรกฎยคมี 2568
CASE

1.11
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยก

สญัญายมืเงินทดรองจ่ายส่วนแรกจะระบุวนัท่ีครบ
ก าหนดของสญัญาคือวนัท่ี 31/7/68
ดงันั้น การท่ีโครงการจดัการเคลียร์สญัญาฉบบั
ดงักล่าวในวนัท่ี 25 กรกฎาคม 2568 จึงเป็นไปตาม
หลกัการด าเนินโครงการ



1.11 ผู้ด ยเนินโครงกยรเคลกีร์ธุรกรรมีทีเ่กีก่วข้องก บ 
“เงนิกืมีทดรองจ่ยก” หล งจยกด ยเนินกจิกรรมี
จ ยนวนเงนิ 230,500 บยท

ว นที่ 25 กรกฎยคมี 2568
CASE

1.11
กยรเกคลกีร์เกงดนกืมทรรองจ่ยก

1. สญัญายมืเงินทดรองจ่ายส่วนแรกจะระบุวนัท่ีครบก าหนด
ของสญัญาคือวนัท่ี 31/7/68 ดงันั้น การท่ีโครงการจดัการ
เคลียร์สญัญาฉบบัดงักล่าวในวนัท่ี 25 กรกฎาคม 2568 
จึงเป็นไปตามหลกัการด าเนินโครงการ

2. อยา่ลืมบนัทึกส่วนทา้ยของรายการส่งใชเ้งินยมืใหค้รบถว้น
สอดคลอ้งกบัยอดเงินท่ีส่งคืน และ หลกัฐานการจ่ายเงิน 



1.11 ธุรกรรมีทีเ่กีก่วข้องก บกยรเคลกีร์เงินกืมีทดรองจ่ยก

ว นที ่25 กรกฎยคมี 2568
CASE

1.11
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคกยรตรวจสอบควยมีถูกต้องของบ ญชีเงนิฝยกธนยคยรด้วกตนเอง
ถา้ท่านบนัทึกขอ้มูลในช่อง “ฝยก” ใน Column เงินฝากธนาคารดว้ยยอด  230,500 บาท ซ่ึงจะเห็นไดว้า่ยอดคงเหลือในช่องเงินฝากธนาคาร
คงเหลือสอดคลอ้งกบัสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารออมทรัพยไ์ดพ้อดี



1.11 ธุรกรรมีทีเ่กีก่วข้องก บกยรเคลกีร์เงินกืมีทดรองจ่ยก

ว นที่ 25 กรกฎยคมี 2568
CASE

1.11
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคกยรตรวจสอบควยมีถูกต้องของกอดเงนิกืมีทดรองจ่ยกด้วกตนเอง
ถา้ท่านบนัทึกขอ้มูลใน Column เงนิกืมีทดรองจ่ยก ดว้ยยอด  - 230,500 บาท ซ่ึงจะเห็นไดว้า่ยอดคงเหลือของเงินยมืทดรองจ่ายจะเท่ากบั 0 
และสอดคลอ้งกบัสญัญายมืเงินทดรองจ่ายท่ีท่านไดส่้งเงินคืนครบถว้น 



ประเดน็พเิศษทีค่วรระว ง
ก่อนปิดงวดงยนงวดเงนิ



วธีิปฏิบ ตกิรณพีเิศษตอนส้ินงวด 
1) (เงินไม่ีเหลือ) กรณเีงินคงเหลือไม่ีเพกีงพอ แต่ได้ร บเอกสยรใบแจ้งหนี ้กยรร บรู้รยกกยรรยกจ่ยก

และเจ้ยหนีใ้นสมุีดรยกว นร บ-จ่ยกโครงกยร (กรณีศึกษยที่ 12)
2) (เงินเหลือ) กรณีเงินงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 ของงบประมียณงวดถ ดไป 

(กรณีศึกษยที่ 13)
3) (ปิดโครงกยรไม่ีได้) ปฏิบ ติงยนไม่ีแล้วเสร็จ ขอขกยกระกะเวลยกยรด ยเนินโครงกยร (มี กจะเจอใน

งวดสุดท้ยก) (กรณศึีกษยที ่14)
4) (เปลีก่นคนท ยงยน เปลีก่นเจ้ยหน้ยทีก่ยรเงิน เปลีก่นผู้บริหยร)  คนท ยงยนเปลีก่น ต้องแจ้งกสศ.

หรือไม่ี? (กรณีศึกษยที่ 15)
5) (เปลีก่นแปลงงบประมียณเกนิ 10%) กรณเีปลีก่นแปลงงบประมียณข้ยมีกจิกรรมีหล กเกนิกว่ย

ร้อกละ 10  (กรณีศึกษยที่ 16)



กรณีศึกษา ท่ี  12

ก รณี เ งิ น ค ง เ ห ลื อ ไ ม่ี เ พี ก งพอ  แ ต่ ไ ด้ ร บ เ อ กส ย ร ใ บ แ จ้ งห นี้  ก ย ร ร บ รู้
ร ย ก ก ย ร ร ย ก จ่ ย ก แ ล ะ เ จ้ ย ห นี้ ใ น ส มุี ด ร ย ก ว น ร บ - จ่ ย ก โ ค ร ง ก ย ร



กรณีเงนิคงเหลือไม่ีเพกีงพอ แต่ได้ร บเอกสยรใบแจ้งหนี ้กยรร บรู้รยกกยรรยกจ่ยกและเจ้ยหนีใ้นสมุีดรยกว น
ร บ-จ่ยกโครงกยร
1) ส ารวจตวัเองวา่เงินเราหมดจากบญัชีแลว้หรือยงั? 
2) แลว้ถา้เงินหมดบญัชี เงินสดในมือกไ็ม่เหลือ แต่มีเอกสารใบแจง้หน้ีมา เราควรปฏิบติัตนอยา่งไร?



1.12 ตรวจสอบเอกสยรใบแจ้งหนี ้และลงบ นทกึรยกกยร
ค่ยใช้จ่ยกด งกล่ยวตยมีงวดทีเ่กดิขึน้

ว นที่ 25 ตุลยคมี 2568

CASE

1.12
ไร้ร บเกอกสยรใบแจ้งหนีใ้นช่วงสด้นงวรและมีเกงดนคงเกหลือไม่เกพกีงพอ

หล กปฏิบ ติทีพ่งึถือปฏิบ ติเกีก่วก บรยกกยรค้ยงจ่ยก
1. เม่ือท่านไดไ้ดรั้บเอกสารใบแจง้หน้ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังวดงานงวดเงินท่ี 1 

แต่มีเงินคงเหลือไม่เพียงพอส าหรับการจ่าย ท่านจะตอ้งด าเนินการ
บนัทึกรายการใหส้อดคลอ้งกบังวดท่ี 1 

2. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “รยกจ่ยก” ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย 
3. บนัทึกรายการดงักล่าวเป็น “เจ้ยหนี”้ ในสมุดบญัชีรายวนัรับจ่าย



1.12 ธุรกรรมีทีเ่กีก่วข้องก บรยกกยรค้ยงจ่ยก

ว นที่ 25 ตุลยคมี 2568
CASE

1.12
กยรลงรยกกยรในสมุรรยกว นร บจ่ยก

เทคนิคกยรตรวจสอบควยมีถูกต้อง
1) ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารใบแจง้หน้ีวา่อยูใ่น “งวดงานและงวดเงิน” ท่ีเกิดข้ึนหรือไม่
2) บนัทึกวนัท่ีในสมุดรายวนัเงิน รับ-จ่าย ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี
3) บนัทึกขอ้มูลใน column “รายจ่าย” และ ใหท่้านเลือก “หมวดค่าใชจ่้าย” ใหส้อดคลอ้งกบัเอกสารใบแจง้หน้ี 
4) บนัทึกขอ้มูลใน column “เจา้หน้ี” เพื่อรับรู้รายการคา้งจ่าย 



กรณีศึกษา ท่ี  13
ก รณี เ งิ น ง บป ร ะ มี ยณค ง เ ห ลื อ เ กิ น ก ว่ ย ร้ อ ก ล ะ  5 0  

ขอ ง งบป ร ะมี ยณ ง ว ดถ ด ไ ป



เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 ว นที่ 25 ตุลยคมี 2568

CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป



ว นที่ 25 ตุลยคมี 2568

CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

1) คลกิที ่tab “รยกงยน” 
2) ระบบจะปรยกฏข้อมูีลรห สโครงกยร เลขทีส่ ญญย 

ระกะเวลยโครงกยร เงนิงบประมียณ และ
รยกละเอกีดงวดงยน งวดเงนิทุกงวดทีเ่กีก่วข้อง

เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งนิงบประมียณ
คงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50



ว นที่ 25 ตุลยคมี 2568

CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

3) คลกิที ่“กยรเงนิงวดที ่1” ที่ tab “รยกงยน” 

เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งนิงบประมียณ
คงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50



ว นที่ 25 ตุลยคมี 2568

CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

4) คลกิที ่“รยกงยนกยรเงนิ”

เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งนิ
งบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50



เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งินงบประมียณ
คงเหลืออกู่เกนิกว่ยร้อกละ 50 (ต่อ) 

ว นที่ 25 ตุลยคมี 2568

CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลืออกู่เกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

4) คลิกท่ี “รายงานการเงิน”



ว นที่ 25 ตุลยคมี 2568

CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

5) เห็นเคร่ืองหมาย ! ตกใจ แต่ไม่ตอ้งตกใจ  เพราะทุกอยา่งสามารถแกไ้ขได้
6) การท่ีข้ึนเคร่ืองหมาย ! แปลวา่ เรามีเงินงบประมาณคงเหลือเกินกวา่ร้อยละ 
50 
ทดสอบกยรค ยนวณ
1,440,700 (เงินคงเหลืองวดปัจจุบนั)  x 100  = 84.75% 

    1,700,000  (เงินงวดถดัไป) 

จะเห็นไดว้า่ โครงการน้ีมีเงินงบประมาณคงเหลือเกินกวา่ร้อยละ 50 ของ
งบประมาณงวดถดัไป 

เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งนิงบประมียณคงเหลือ
เกนิกว่ยร้อกละ 50



ว นที่ 25 ตุลยคมี 2568

CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

7) ให้ท่ยนคลกิทีเ่คร่ืองหมียก ! 
    จุดระว งคือ 

กอดเงนิคงเหลือ 1,440,700 บยท
ให้ท่ยนด ยเนินกยรระบุรยกละเอกีดแผนค่ยใช้จ่ยก

ให้ครอบคลุมีเงนิคงเหลือ 1,440,700 บยท 

เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งนิงบประมียณ
คงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50



CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

6) เม่ืีอท่ยนคลกิทีเ่คร่ืองหมียก ! ระบบจะ pop up แผนกยรใช้จ่ยกงบประมียณกรณทีีม่ีเีงนิคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 ของเงนิงวดทีข่อเบกิ 
ให้ท่ยนบ นทกึข้อมูีลให้ละเอกีด    

เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50



CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

7) ให้ท่ยนกรอกข้อมูีลตยมีหมีวดค่ยใช้จ่ยกทีร่ะบุไว้ในงบประมียณ ระบุระกะเวลย ระบุงบประมียณ และหมียกเหตุทีเ่กีก่วข้องก บรยกละเอกีด
ของค่ยใช้จ่ยก ท ้งนี ้หยกมีีกจิกรรมีมียกกว่ย 1 กจิกรรมี ให้ท่ยนคลกิที ่ + เพิม่ีรยกกยร

จุดระว งคือ 
กอดเงนิคงเหลือ 1,440,700

เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50



CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

7) หยกมีีกจิกรรมีเพิม่ีเตมิี ให้ท่ยนคลกิที่    +เพิม่ีรยกกยร  ระบบจะเพิม่ีบรรท ดใหม่ีให้ท่ยนกรอกข้อมูีลเพ่ืออธิบยกกจิกรรมี ระกะเวลย งบประมียณ และ หมียกเหตุที่เกีก่วข้อง

จุดระว งคือ 
กอดเงนิคงเหลือ 1,440,700

เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50



CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

7) หยกมีีกจิกรรมีเพิม่ีเตมิี ให้ท่ยนคลกิที่    +เพิม่ีรยกกยร  ระบบจะเพิม่ีบรรท ดใหม่ีให้ท่ยนกรอกข้อมูีลเพ่ืออธิบยกกจิกรรมี ระกะเวลย งบประมียณ และ หมียกเหตุที่เกีก่วข้อง

จุดระว งคือ 
กอดเงนิคงเหลือ 1,440,700

เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50



CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

7) หยกมีีกจิกรรมีเพิม่ีเตมิี ให้ท่ยนคลกิที่    +เพิม่ีรยกกยร  ระบบจะเพิม่ีบรรท ดใหม่ีให้ท่ยนกรอกข้อมูีลเพ่ืออธิบยกกจิกรรมี ระกะเวลย งบประมียณ และ หมียกเหตุที่เกีก่วข้อง

จุดระว งคือ 
กอดเงนิคงเหลือ 1,440,700

เรยจะทรยบได้อก่ยงไรว่ยตอนนีเ้งนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50



เทคนิคกยรตรวจสอบต วเองว่ยเรยกรอกแผนงบประมียณครบถ้วนแล้ว

CASE

1.13

กรณเีงนิงบประมียณคงเหลือเกนิกว่ยร้อกละ 50 
ของงบประมียณงวดถ ดไป

จุดระว งคือ 
กอดเงนิคงเหลือ 1,440,700

คลกิ “รยกงยนกยรเงิน”
จะปรยกฏกอดเงนิ 1,440,700!
ทดไว้ในใน 1 
คลกิทีเ่คร่ืองหมียก !



เทคนิคกยรตรวจสอบต วเองว่ยเรยกรอกแผนงบประมียณครบถ้วนแล้ว
จุดระว งคือ 

กอดเงนิคงเหลือ 1,440,700

เม่ืีอคลกิที่เคร่ืองหมียก ! 
ให้ตรวจสอบควยมีเรีกบร้อกของข้อมูีลทีเ่รยกรอกไป
ท ้งหมีดอกีคร ้ง และให้ตรวจสอบต วเลขทีบ่รรท ด
ล่ยงสุดว่ยเป็นกอดเท่ยก บ 1,440,700.- บยทหรือไม่ี
หยกเป็นเลขเดกีวก นก บหน้ยรยกงยนกยรเงิน แปลว่ย 
ท่ยนอธิบยกข้อมูีลและรยกละเอกีดได้ครบถ้วนแล้ว



กรณีศึกษา ท่ี  14
กรณี ท่ี มีก าร เป ล่ี ยนแปลงการด า เ นินง าน ท่ีท า ให้

ต้อ งขกยกระกะเวลยด ย เ นินโครงกยร ออกไป



เม่ืีอปฏิบ ติงยนแล้วพบว่ยมีคีวยมีจ ยเป็นทีจ่ะต้องขอขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร

CASE

1.14

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยรออกไป

หล กกยร
• (มีคีวยมีจ ยเป็น) การขอขยายเวลาด าเนินโครงการท าไดเ้ฉพาะกรณีท่ีมีความจ าเป็นเพื่อใหก้ารด าเนินงานหรือกิจกรรมของโครงการท่ียงัไม่ได้

ด าเนินการ สามารถด าเนินการต่อไปไดจ้นกวา่กิจกรรมดงักล่าวจะไดด้ าเนินการแลว้เสร็จตามสญัญาฯ และบรรลุวตัถุประสงคข์องโครงการ 
หรือการขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ หรือการเพิ่มเติมกิจกรรมเพื่อใหโ้ครงการเกิดประโยชน์สูงสุดตามวตัถุประสงคท่ี์ก าหนดไว ้

• (ท ยรยกกยรขอเปลีก่นแปลงส ญญย) เลือกหวัขอ้ “ขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ” เพื่อช้ีแจงเหตุผลความจ าเป็น "ก่อนด าเนินการ” โดยมี
ผูอ้นุมติัเป็นไปตามท่ีผูจ้ดัการมอบหมาย

• (ก่อนส้ินสุดโครงกยรไม่ีน้อกกว่ย 30 ว น)
• (ไม่ีเกนิร้อกละ 25) กยรขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร สยมียรถขกยกได้ไม่ีเกนิร้อกละ 25 ของระกะเวลยกยรด ยเนินโครงกยรท ้งหมีด
• (ไม่ีเกนิ 2 คร ้ง) กยรขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร สยมียรถขกยกเวลยโครงกยรได้ไม่ีเกนิ 2 คร ้ง



เม่ืีอปฏิบ ติงยนแล้วพบว่ยมีคีวยมีจ ยเป็นทีจ่ะต้องขอขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร

CASE

1.14

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยรออกไป

ส่ิงทีอ่ยจยรก์ขอเน้นก ย้
ในกรณีท่ีมีการขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ ภาคีฯ ไม่มีสิทธิไดรั้บค่าบริหารจดัการเพิ่ม ไม่วา่เหตุใดกต็าม 
เน่ืองจากค่าบริหารจดัการท่ีก าหนดไวใ้นสญัญาภาคีร่วมด าเนินงาน ไดพ้ิจารณาถึงความเหมาะสมส าหรับ
การบริหารโครงการใหแ้ลว้เสร็จตามเป้าหมายไวแ้ลว้



เม่ืีอปฏิบ ติงยนแล้วพบว่ยมีคีวยมีจ ยเป็นทีจ่ะต้องขอขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร

CASE

1.14

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยรออกไป

ค ยถยมี : หยกต้องกยรขอขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยรในระบบ GMS ต้องท ยอก่ยงไร ?
ค ยตอบ : ตอ้งขออนุมติัขยายระยะเวลาด าเนินโครงการในระบบ GMS โดยบนัทึกรายละเอียดการขอขยาย   

ระยะเวาลาด าเนินโครงการ พร้อมระบุเหตุผล และระยะเวลาท่ีตอ้งการ



เม่ืีอปฏิบ ติงยนแล้วพบว่ยมีคีวยมีจ ยเป็นทีจ่ะต้องขอขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร

CASE

1.14

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยรออกไป

1) เข้ยระบบและคลกิที่ “ขอเปลีก่นแปลงส ญญย”



เม่ืีอปฏิบ ติงยนแล้วพบว่ยมีคีวยมีจ ยเป็นทีจ่ะต้องขอขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร

CASE

1.14

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยรออกไป

2)  คลกิที่ “ขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร”



เม่ืีอปฏิบ ติงยนแล้วพบว่ยมีคีวยมีจ ยเป็นทีจ่ะต้องขอขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร

CASE

1.14

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยรออกไป

3) บ นทกึข้อมูีลรยกละเอกีดกยรขอขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร ระบุว นทีส้ิ่นสุดเดมิีตยมีส ญญย ระบุระกะเวลยว นส้ินสุดใหม่ี
จยกน ้นระบบจะค ยนวณว นส่งมีอบงยนใหม่ีโดกอ ตโนมี ติ และให้ท่ยนระบุเหตุผลประกอบกยรขอขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร 



เม่ืีอปฏิบ ติงยนแล้วพบว่ยมีคีวยมีจ ยเป็นทีจ่ะต้องขอขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร

CASE

1.14

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยรออกไป

4) คลกิที ่“ขออนุมี ติ” 



เม่ืีอปฏิบ ติงยนแล้วพบว่ยมีคีวยมีจ ยเป็นทีจ่ะต้องขอขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร

CASE

1.14

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินงานท่ีท าให้

ตอ้งขกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยรออกไป

5) ระบบจะ pop-up ค ยขออนุมี ตขิกยกระกะเวลยด ยเนินโครงกยร หยกท่ยนต้องกยรระบุข้อมูีลเพิม่ีเตมิีให้กรอกข้อมูีล และ ให้ท่ยนคลกิเลือกแนบไฟล์ที่เกีก่วข้อง (ถ้ยมีี) 
จยกน ้นให้กด “กืนก น”



กรณีศึกษา ท่ี  15
กรณี  ( เปลี่ กนคนท ย ง ยน  เปลี่ กน เ จ้ ยห น้ ยที่ ก ย ร เ งิ น

เปลี่ กน ผู้บ ริหยร )   คนท ย ง ยน เปลี่ กน  ต้ องแ จ้ งกสศ .หรือไ ม่ี?



เม่ืีอปฏบิ ติงยนแล้วพบว่ยมีคีวยมีจ ยเป็นทีจ่ะต้องเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยรจะต้องแจ้ง กสศ.หรือไม่ี?

CASE

1.15
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

หล กกยรตยมีคู่มืีอกยรด ยเนินโครงกยรของ กสศ. ข้อ 3.4 หน้ยที่ 45 ระบุว่ย



เม่ืีอปฏบิ ติงยนแล้วพบว่ยมีคีวยมีจ ยเป็นทีจ่ะต้องเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยรจะต้องแจ้ง กสศ.หรือไม่ี?

CASE

1.15

กรณทีี่มีีกยรเปลีก่นแปลงบุคลยกรที่ส ยค ญของโครงกยร

หล กกยรตยมีคู่มืีอกยรด ยเนินโครงกยรของ กสศ. ข้อ 3.4.1.3 หน้ยที่ 47 ระบุว่ย



จะเห็นได้ว่ย ผู้ร บผดิชอบโครงกยร เป็นบุคลยกรที่มีีบทบยทส ยค ญต่อโครงกยรของ กสศ. และร บผดิชอบต่อกยรอนุมี ตริยกกยรต่ยง ๆ ในโครงกยร
ด งน ้น เม่ืีอโครงกยรมีีกยรเปลีก่นแปลงผู้ร บผดิชอบโครงกยร ท่ยนจะต้องแจ้งข้อมูีลส ยค ญด งกล่ยวในระบบ GMS โดกเร็ว

CASE

1.15

กรณทีี่มีีกยรเปลีก่นแปลงบุคลยกรที่ส ยค ญของโครงกยร

1) คลกิที่ “ขอเปลีก่นแปลงส ญญย”



CASE

1.15

กรณทีี่มีีกยรเปลีก่นแปลงบุคลยกรที่ส ยค ญของโครงกยร

2) คลกิที่ “เปลีก่นแปลงผู้ร บผดิชอบ”

จะเห็นได้ว่ย ผู้ร บผดิชอบโครงกยร เป็นบุคลยกรที่มีีบทบยทส ยค ญต่อโครงกยรของ กสศ. และร บผดิชอบต่อกยรอนุมี ตริยกกยรต่ยง ๆ ในโครงกยร
ด งน ้น เม่ืีอโครงกยรมีีกยรเปลีก่นแปลงผู้ร บผดิชอบโครงกยร ท่ยนจะต้องแจ้งข้อมูีลส ยค ญด งกล่ยวในระบบ GMS โดกเร็ว



CASE

1.15

กรณทีี่มีีกยรเปลีก่นแปลงบุคลยกรที่ส ยค ญของโครงกยร

3) ระบุเหตุผลและควยมีจ ยเป็นในแบบ “ค ยขออนุมี ตเิปลีก่นแปลงผู้ร บผดิชอบโครงกยร”  และ อก่ยลืมี upload “ ส ยเนยบ ตรประชยชน”พร้อมีก บลงนยมีร บรองส ยเนยถูกต้อง 

จะเห็นได้ว่ย ผู้ร บผดิชอบโครงกยร เป็นบุคลยกรที่มีีบทบยทส ยค ญต่อโครงกยรของ กสศ. และร บผดิชอบต่อกยรอนุมี ตริยกกยรต่ยง ๆ ในโครงกยร
ด งน ้น เม่ืีอโครงกยรมีีกยรเปลีก่นแปลงผู้ร บผดิชอบโครงกยร ท่ยนจะต้องแจ้งข้อมูีลส ยค ญด งกล่ยวในระบบ GMS โดกเร็ว



กรณีศึกษา ท่ี  16
ก ร ณี

ป รั บ ง บป ร ะม าณข้ า ม กิ จ ก ร ร มหลัก เ กิ น ก ว่ า ร้ อ ย ล ะ  1 0
ข อ ง ง บป ร ะม าณข า อ อ ก



เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บปรุง ปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก

CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

หล กกยรตยมีคู่มืีอกยรด ยเนินโครงกยรของ กสศ. ข้อ 3.2.2 หน้ยที ่35 ระบุว่ย



CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

หล กกยรตยมีคู่มืีอกยรด ยเนินโครงกยรของ กสศ. ข้อ 3.3.3 หน้ยที ่44 ระบุว่ย

เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บปรุง ปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก



ถ้ยมีีรยกกยรปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีเกนิร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก
เรยท ยผ่ยนระบบ GMS อก่ยงไร?



เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก

CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

1) เขา้ระบบ GMS โดยเร็วเพื่อขออนุมติั เลือก “ค ยขออนุมี ติเปลีก่นแปลงกจิกรรมี”
2) บนัทึกรายละเอียดเป็นรายกิจกรรม    

> ระบุผลผลิตและผลลพัธ์ 
      > ระบุงบประมาณใหม่

> ระบุเหตุผลของการปรับกิจกรรม 



CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก



CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก



CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก



CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

ทดสอบกยรค ยนวณ
สูตร : งบประมียณใหม่ี – งบประมียณเดมิี  x 100

งบประมียณเดมิี

จยกกรณศึีกษยข้ยงต้น
= (2,686,000  -  3,106,000) X 100
                    3,106,000
=  13.52%

ส่ิงที่ต้องพงึระว ง (ให้ตรวจสอบจยกงบประมียณขยออกเท่ยน ้น)
1) จากกรณีศึกษาพบวา่ เงินไดถู้กปรับออกจากกิจกรรมหลกัท่ี 1 ออกไปเท่ากบั 13.52% ซ่ึงเกินกวา่ร้อยละ 10 
2) ภาคีตอ้งระบุเหตุผลของการปรับงบประมาณดงักล่าวใน column “เหตุผล”
3) ภาคีตอ้งติดตามวา่ เงินท่ีปรับลดลงจากกิจกรรมหลกัท่ี 1 นั้น ไปอยูท่ี่กิจกรรมหลกัใดในงบประมาณ

เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก



CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก



CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

ทดสอบกยรค ยนวณ
สูตร : งบประมียณใหม่ี – งบประมียณเดมิี
= 420,000.- บยท
งบประมียณใหม่ีเพิม่ีขึน้จยกเดมิีเท่ยก บ 420,000.- บยท

ส่ิงทีต้่องพงึระว ง
1) จากกรณีศึกษาพบวา่ เงินไดถู้กปรับออกจากกิจกรรมหลกัท่ี 1 จ านวน 420,000.-
2) ภาคีตอ้งระบุเหตุผลของการปรับงบประมาณดงักล่าวใน column “เหตุผล”
3) จากขอ้มูลการตรวจสอบ พบวา่ เงินท่ีลดลงจากกิจกรรมหลกัท่ี 1 ไดถู้กปรับมาอยูท่ี่กิจกรรมหลกัท่ี 2

เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก



CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

เม่ือท่านด าเนินการระบุจ านวนเงินงบประมาณท่ีเปล่ียนแปลง และ กรอกเหตุผลครบถว้นแลว้
1) ใหท่้านคลิกท่ี “ขออนุมติั”

เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก



CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

ส่ิงที่อยจยรก์ขอเน้นก ย้
1) เม่ือท่านคลิกท่ีค าขออนุมติั จะปรากฏช่อง Pop-up ข้ึนตามภาพ
2) อยา่ลืม ระบุขอ้มูลเพ่ิมเติม อธิบายเก่ียวกบัการเปล่ียนแปลงการใชง้บประมาณท่ี

เกินกวา่ร้อยละ 10 และ แนบไฟล ์(ถา้มี) 
3) เม่ือกรอกขอ้มูล และ แนบไฟลแ์ลว้ อยา่ลืม กด “กืนก น”

เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 
10 ของงบประมียณขยออก



CASE

1.16
กรณทีีม่ีกียรเปลีก่นแปลงบุคลยกรทีส่ ยค ญของโครงกยร

เม่ือท่านกดยนืยนัแลว้ 
ขอ้มูลการเปล่ียนแปลงสัญญาจะปรากฏท่ีหนา้สรุป “เร่ืองท่ีขอเปล่ียนแปลงสัญญา” และ จะปรากฏสถานะของรายการเป็นค าวา่ “รอตรวจสอบ”

เม่ืีอปฏิบ ตงิยนแล้วพบว่ยมีีควยมีจ ยเป็นที่จะต้องปร บกยรใช้งบประมียณข้ยมีกจิกรรมีที่เกนิกว่ยร้อกละ 10 ของงบประมียณขยออก



โครงกยร ปี 2568  ส ยหร บภยคร่ีวมีด ยเนินงยน
1. โครงการตอ้งจดัท ารายงานการเงิน ผา่นระบบ GMS และไม่ีต้องส่งรยกงยนกยรเงนิฉบ บจริงมียที ่กสศ.
2. ส าหรับโครงการท่ีตอ้งตรวจรับรองโดยผูส้อบบญัชีฯ ตอ้งดยวน์โหลดเอกสยร ตยมีรยกกยรด้ยนล่ยงนี ้ส่งให้ผู้สอบบ ญชีฯ ด าเนินการตรวจสอบ

2.1 รายงานการเงินประจ างวด
2.2 สมุดรายวนัรับ-จ่าย
2.3 สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ
2.4 ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารท่ีอปัเดตปัจจุบนั 
2.5 การขอเปล่ียนแปลงสญัญาต่าง ๆ (ถา้มี) เช่น ขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ, ปรับแผน, เปล่ียนแปลงผูรั้บผดิชอบโครงการ ฯลฯ 



วธีิกยรดยวน์โหลดรยกงยนกยรเงินจยกระบบ GMS ส่งให้ผู้สอบบ ญชี

คลกิทีค่ ยว่ย “รยกงยน”



คลกิทีค่ ยว่ย “รยกงยน”

คลิกท่ีค าวา่ “ดาวน์โหลด” จากนั้นท่านสามารถดาวน์โหลด สมุดรายวนัรับจ่าย สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ และ สรุปรายงานการเงินได้

วธีิกยรดยวน์โหลดรยกงยนกยรเงินจยกระบบ GMS ส่งให้ผู้สอบบ ญชี



โครงกยร ปี 2568 ส ยหร บผู้สอบบ ญชี
3. ในส่วนของ ผูส้อบบญัชีฯ ตอ้งปฏิบติัดงัน้ี

3.1 จดัท า CPA Checklist
3.2 จดัท าหนา้รายงานผูส้อบบญัชีโครงการ
3.3 ผูส้อบบญัชีฯ ลงลายมือช่ือก ากบัมุมขวาล่างของทุกหนา้รายงานการเงินประจ างวด และทุกหนา้สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ เพื่อยนืยนั

การตรวจสอบและป้องกนัการเปล่ียนแปลงเอกสาร
3.4 ส าเนาใบประกอบวชิาชีพ

เม่ือผูส้อบบญัชีฯ ด าเนินการเสร็จแลว้ให้ผู้สอบบ ญชีฯ น ยส่งเอกสยรท ้ง 4 ข้อ (**รวมีเป็นไฟล์เดกีว) ให้ก บภยคฯี เพ่ือด ยเนินกยรในข ้นตอนถ ดไป
4. เม่ือผา่นการตรวจและรับรองโดยผูส้อบบญัชีฯ แลว้ ใหภ้ยคฯี Upload เอกสยรแนบเข้ยมียในระบบ GMS ในห วข้อที ่8 แนบเอกสยรส ยค ญ
ทยงกยรเงนิ





Q & A



THANK YOU
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