
เสวนาเรื่อง
ข้อพึงระวังเพื่อลดข้อผิดพลาด

ในการด าเนนิโครงการของ กสศ. 

21 พฤษภาคม 2568



หัวข้อการเสวนา

1. ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
2. ข้อควรระวังในการจัดท าโครงการ
3. ถาม-ตอบ ประเด็นข้อสงสัย
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ประกาศเรื่อง ก าหนดคู่มือการด าเนินงาน
โครงการของ กสศ. พ.ศ.2567
ส าหรับภาคีร่วมด าเนินงาน
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

1. เอกสารหลักฐานการ
จ่ายเงินลงนามไม่ครบถ้วน
1.1.บันทึกขออนุมัติ
เบิกจ่ายเงิน 
ไม่ลงนามผู้ขอเบิกเงิน หรือ
ผู้จ่ายเงิน
1.2.เอกสารใบส าคัญรับเงิน 
ไม่ลงนามผู้จ่ายเงิน หรือผู้
ขอเบิกเงิน

3.7 การจ่ายเงิน
ภาคีฯ สามารถเบิก-ถอนเงินจากบัญชีธนาคารของโครงการเพื่อใช้
จ่ายตามกิจกรรมท่ีก าหนดในโครงการโดยตรง เช่น 
• การจ่ายค่าตอบแทน 
• การจ่ายเพื่อจัดประชุมหรือจัดเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้
• การจ่ายเพื่อซ้ือวัสดุหรือเบิกเงินในรูปแบบเงินยืม

ทดรองจ่าย เพื่อเก็บรักษาเป็นเงินสดในมือเป็นค่าใช้จ่าย
เบ็ดเตล็ดที่เกิดขึ้น

แต่ไม่ควรมีจ านวนมากเกินความจ าเป็น โดยไม่มีกิจกรรมรองรับ 

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

1. เอกสารหลักฐานการ
จ่ายเงินลงนามไม่ครบถ้วน
1.1.บันทึกขออนุมัติ
เบิกจ่ายเงิน 
ไม่ลงนามผู้ขอเบิกเงิน หรือ
ผู้จ่ายเงิน
1.2.เอกสารใบส าคัญรับเงิน 
ไม่ลงนามผู้จ่ายเงิน หรือผู้
ขอเบิกเงิน (ต่อ)

โดยมีขั้นตอนการจ่ายเงิน ดังนี้
1. ผู้ขอเบิกเสนอเรื่องและเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินต่อ
เจ้าหน้าที่การเงินโครงการ เพื่อตรวจสอบความถูกต้องเหมาะสม 
และเป็นไปตามกรอบอัตราค่าตอบแทน ค่าใช้สอย และวัสดุ ที่ กสศ. 
ก าหนด
2. เจ้าหน้าที่การเงินโครงการ ท าบันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย โดยระบุ 
ชื่อโครงการ กิจกรรมฯ และเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ ทุกครั้ง
3. เมื่อได้รับอนุมัติ เบิกจ่ายเงินให้ผู้ขอเบิก
4. บันทึกรายการในสมุดรายวันรับ-จ่าย และเก็บหลักฐานการ
เบิกจ่ายเข้าแฟ้ม

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ

5



ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

1. เอกสารหลักฐานการ
จ่ายเงินลงนามไม่ครบถ้วน
1.1.บันทึกขออนุมัติ
เบิกจ่ายเงิน 
ไม่ลงนามผู้ขอเบิกเงิน หรือ
ผู้จ่ายเงิน
1.2.เอกสารใบส าคัญรับเงิน 
ไม่ลงนามผู้จ่ายเงิน หรือผู้
ขอเบิกเงิน (ต่อ)

3.4.4 เอกสารหลักฐานการจ่ายเงิน มี 3 แบบ
ใบส าคัญรับเงิน 
คือ หลักฐานยืนยันการรับเงินจากผู้ขายสินค้าหรือบริการที่ไม่
สามารถออกใบเสร็จรับเงินให้กับผู้ซื้อได้ 

โดยใบส าคัญรับเงินที่สมบูรณ์ จะต้องระบุชื่อ ที่อยู่ และเลขบัตร
ประจ าตัวประชาชน รายละเอียดเกี่ยวกับชื่อ ชนิด ขนาด จ านวน 
ราคาของสินค้า หรือบริการ (หน้า 50)
ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันที่รับเงิน

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

1. เอกสารหลักฐานการ
จ่ายเงินลงนามไม่ครบถ้วน
1.1.บันทึกขออนุมัติ
เบิกจ่ายเงิน 
ไม่ลงนามผู้ขอเบิกเงิน หรือ
ผู้จ่ายเงิน
1.2.เอกสารใบส าคัญรับเงิน 
ไม่ลงนามผู้จ่ายเงิน หรือผู้
ขอเบิกเงิน (ต่อ)

เฉพาะในกรณีการจ่ายเงินค่าซื้อสินค้า/บริการ ที่มีจ านวนเงิน ตั้งแต่ 
5,000.- บาท 

1. ต้องแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับเงินและผู้รับเงิน
2. ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง และหรือหลักฐานการโอนเงินผ่าน
ทางอิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) (หน้า 50)

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

1. เอกสารหลักฐานการ
จ่ายเงินลงนามไม่ครบถ้วน
1.1.บันทึกขออนุมัติ
เบิกจ่ายเงิน 
ไม่ลงนามผู้ขอเบิกเงิน หรือ
ผู้จ่ายเงิน
1.2.เอกสารใบส าคัญรับเงิน 
ไม่ลงนามผู้จ่ายเงิน หรือผู้
ขอเบิกเงิน (ต่อ)

ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด
ที่ผู้ขายสินค้าหรือบริการออกให้กับผู้ซื้อเมื่อจ่ายเงินช าระค่าสินค้า 
หรือบริการความสมบูรณ์ของหลักฐาน 
คือ มีชื่อและที่อยู่ของผู้ขาย/ผู้ซื้อ รวมถึงรายละเอียดเกี่ยวกับชื่อ 
ชนิด ขนาด จ านวน ราคาต่อหน่วย ราคารวมของ สินค้าหรือบริการ 
และลายมือชื่อผู้รับเงินพร้อมทั้งวันที่รับเงิน

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

1. เอกสารหลักฐานการ
จ่ายเงินลงนามไม่ครบถ้วน
1.1.บันทึกขออนุมัติ
เบิกจ่ายเงิน 
ไม่ลงนามผู้ขอเบิกเงิน หรือ
ผู้จ่ายเงิน
1.2.เอกสารใบส าคัญรับเงิน 
ไม่ลงนามผู้จ่ายเงิน หรือผู้
ขอเบิกเงิน (ต่อ)

ใบรับรองการจ่ายเงิน
กรณีที่ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสดจากผู้ขายได้ เช่น 
การจ่ายค่าแท็กซี่ ซื้อของจากร้านค้าหาบเร่แผงลอย 
ให้จัดท าใบรับรองการจ่ายเงินเป็นหลักฐาน หรือหลักฐานการโอน
เงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

1. เอกสารหลักฐานการ
จ่ายเงินลงนามไม่ครบถ้วน
1.1.บันทึกขออนุมัติ
เบิกจ่ายเงิน 
ไม่ลงนามผู้ขอเบิกเงิน หรือ
ผู้จ่ายเงิน
1.2.เอกสารใบส าคัญรับเงิน 
ไม่ลงนามผู้จ่ายเงิน หรือผู้
ขอเบิกเงิน (ต่อ)

3.4.5 ความสมบูรณ์ของเอกสารหลักฐานการจ่ายเงิน 
(หน้า 52)
เอกสารที่เป็นหลักฐานการจ่ายเงินที่ให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงิน
สด ที่มีความสมบูรณ์ดังที่กล่าวข้างต้น

เว้นแต่กรณีที่ไม่สามารถเรียกใบเสร็จหรือบิลเงินสดได้ ให้ใช้
ใบส าคัญรับเงินแทน โดยผู้ลงนามในใบส าคัญรับเงินเป็นผู้รับผิดชอบ
ว่ามีการจ่ายเงินจริง

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

1. เอกสารหลักฐานการ
จ่ายเงินลงนามไม่ครบถ้วน
1.1.บันทึกขออนุมัติ
เบิกจ่ายเงิน 
ไม่ลงนามผู้ขอเบิกเงิน หรือ
ผู้จ่ายเงิน
1.2.เอกสารใบส าคัญรับเงิน 
ไม่ลงนามผู้จ่ายเงิน หรือผู้
ขอเบิกเงิน (ต่อ)

อย่างไรก็ตาม ใบส าคัญรับเงินจะมีความสมบูรณ์หรือมีความ 
น่าเชื่อถือเพิ่มขึ้นหากมีหลักฐานประกอบ
เช่น ในการจ่ายเงินค่าตอบแทนผู้เข้าร่วมประชุมหรือร่วมกิจกรรม
ต่าง ๆ หรือการจ่ายเงินค่าอาหารส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม 
ต้องแนบทะเบียนรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมที่มีการลงลายมือชื่อ

*** กรณีเบิกจ่ายค่าวัสดุอุปกรณ์ฝึกอาชีพเป็นรายบุคคล ต้องแนบ
ใบรายชื่อพร้อมระบุจ านวนเงิน และเลขบัตรประชาชน และลงนาม
ด้วย

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ

11



ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

1. เอกสารหลักฐานการ
จ่ายเงินลงนามไม่ครบถ้วน
1.1.บันทึกขออนุมัติ
เบิกจ่ายเงิน 
ไม่ลงนามผู้ขอเบิกเงิน หรือ
ผู้จ่ายเงิน
1.2.เอกสารใบส าคัญรับเงิน 
ไม่ลงนามผู้จ่ายเงิน หรือผู้
ขอเบิกเงิน (ต่อ)

*** กรณีเบิกจ่ายค่าเดินทาง, ค่าตอบแทนการประชุม ที่มีผู้เข้า ร่วม
จ านวนมาก สามารถใช้ใบลงทะเบียนแนบประกอบการเบิก จ่าย 
ต้องระบุเลขบัตรประชาชน และลงนามในใบลงทะเบียนด้วย

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ตัวอย่าง ใบลงทะเบียน กรณีที่มีผู้เข้าร่วมจ านวนมาก

13
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ตัวอย่าง ใบส าคัญรับเงินที่ครบถ้วนและสมบูรณ์

ชื่อเอกสาร ชื่อผู้รับเงิน เลขที่บัตรประชาชนของผู้รับเงินวันที่

ล าดับที่ รายละเอียดรายการ จ านวนเงิน

จ านวนเงินรวมทั้งตัวเลขและตัวอักษร การลงนามรับรองการรับเงินของผู้รับเงิน

การลงนามรับรองของผู้จ่ายเงิน

สอดคล้องตรงกัน

ที่อยู่
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ประเด็นเน้นย้ า

ข้อควรระวังในการจัดท าโครงการ
เพื่อให้เกิดระบบการควบคุมภายในที่ดี ผู้รับผิดชอบโครงการและเจ้าหน้าที่การเงินโครงการ ต้องไม่เป็นสามี 

ภรรยา หรือบุคคลในครอบครัวเดียวกัน
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ประเด็นเน้นย้ า

ให้ภาคีร่วมด าเนินงาน ผู้ด าเนินโครงการ จัดเก็บเอกสารหรือหลักฐานการจ่ายเงินต่าง ๆ ของโครง การไว้ 
เพื่อเป็นหลักฐาน หาก กสศ. ร้องขอ หรือตรวจสอบ โดย กสศ. จะแจ้งให้ทราบเป็นหนังสือเป็นรายกรณีและ
เพื่อรองรับการตรวจสอบของหน่วยงานภายนอก ในระยะเวลา 5 ปี นับถัดจากปีที่โครงการด าเนินการแล้วเสร็จ 
เช่น ด าเนินโครงการแล้วเสร็จ 31 พฤษภาคม 2565 ให้เก็บหลักฐานการเงินถึงภาย ในปี 2570 (หน้า 41)
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

2. ตรวจพบรายการ
จ่ายเงินซึ่งเป็นค่าใช้ 
จ่ายการด าเนินโครง 
การที่มียอดต้ังแต่ 
30,000 บาทขึ้นไป ได้
มีการจ่ายช าระเป็นเงิน
สด

จากคู่มือหลักการด าเนินโครงการ (หน้า 49) 
3.4.3 วิธีการจ่ายเงิน
1. จ่ายเป็นเงินสด
2. จ่ายผ่านธนาคารโดยโอนเงินเข้าบัญชีเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
3. การจ่ายเงินที่มีจ านวนมากกว่า 30,000 บาท จะต้องจ่ายโดยโอนเงิน
ผ่านธนาคารเข้าบัญชีเงินฝากของผู้รับเงิน โดยน าใบน าฝากเงินธนาคาร 
(Pay-in Slip) แนบใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด หรือใบส าคัญรับเงิน 
หรือหลักฐานการโอนเงิน

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

3. รายการจ่าย
ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่
โครงการไม่มีการหัก 
ณ ที่จ่าย และน าส่ง
เงินที่ได้หัก ณ ที่จ่าย
ให้สรรพากร

จากคู่มือหลักการด าเนินโครงการ (หน้า 70) 
3.9 การหักภาษี ณ ที่จ่าย
แนวปฏิบัติของผู้รับทุน
เมื่อมีการน าเงินสนับสนุนโครงการไปจ่ายแก่ “บุคคลที่สาม” เช่น 
ค่าตอบแทน เงินเดือน ค่าจ้าง เป็นต้น 
ให้ด าเนินการหักภาษี ณ ที่จ่ายตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องและตามแนว
ปฏิบัติของหน่วยงานผู้รับทุนให้ภาคีฯ ที่เป็นผู้มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่
จ่าย ซึ่งหมายถึง ผู้จ่ายเงินได้ให้แก่ผู้รับ (บุคคลที่สาม) 
โดยให้ค านวณหักภาษีไว้ทุกครั้งที่จ่ายเงินในอัตราร้อยละ ตามค าสั่ง
กรมสรรพากร ที่ ท.ป. 4/2528

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

3. รายการจ่าย
ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่
โครงการไม่มีการหัก 
ณ ที่จ่าย และน าส่ง
เงินที่ได้หัก ณ ที่จ่าย
ให้สรรพากร (ต่อ)

จากคู่มือหลักการด าเนินโครงการ (หน้า 70) 
3.9 การหักภาษี ณ ที่จ่าย
แนวปฏิบัติของผู้รับทุน
กรณีผู้รับทุนที่ถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย ให้ด าเนินการขอคืนภาษีหรือติดต่อ
สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมกับกรมสรรพากรท้องที่ที่หน่วยงานตั้งอยู่ 
กรณีผู้รับทุนเป็นนิติบุคคลและด าเนินการเกี่ยวกับการหักภาษีเงินได้
ณ ที่จ่าย ตามประมวลรัษฎากรตามหน้าที่ขององค์กรที่ภาคีฯ ปฏิบัติอยู่
ในปัจจุบันหรือตามที่ประมวลรัษฎากรก าหนด

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

4. เอกสารใบเสร็จ รับ
เงินบันทึกรายชื่อผู้ซื้อ
ไม่ถูกต้อง 

จากคู่มือหลักการด าเนินโครงการ (หน้า 46) 
3.4.1 แนวปฏิบัติด้านการเงิน
3.4.1.1 แนวทางการจัดการด้านการเงินของโครงการ
3) การเบิกจ่ายเงินของโครงการต้องมีหลักฐานถูกต้องครบถ้วน เช่น 
• ใบเสร็จรับเงิน 
• ใบส าคัญรับเงิน
• ใบรับรองการจ่ายเงิน

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

4. เอกสารใบเสร็จ รับ
เงินบันทึกรายชื่อผู้ซื้อ
ไม่ถูกต้อง (ต่อ)

ข้อเสนอแนะ
1. กรณี โครงการที่อยู่ในระบบภาษี ให้ระบุชื่อผู้ซื้อเป็นชื่อของหน่วยงาน
ที่รับทุนได้ และให้ระบุเลขสัญญาโครงการก ากับ
2. กรณี โครงการที่ไม่อยู่ในระบบภาษีให้ระบุชื่อผู้ซื้อเป็นชื่อโครงการได้
3.4.1.2 หลักการด้านการเงิน
1) การใช้จ่ายเงินต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ เพื่อบรรลุผลผลิต ผลลัพธ์
ของโครงการ
2) การรับ-จ่ายเงินมีความโปร่งใส ประหยัด มีการจัดเก็บหลักฐานที่
ถูกต้อง สมบูรณ์และครบถ้วน

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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22

ตัวอย่าง ใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้องและครบถ้วน



ชื่อเอกสาร เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีผู้ขาย ชื่อผู้ซื้อชื่อ ที่อยู่ผู้ขาย เลขที่เอกสาร วันที่

รายละเอียดสินค้า จ านวนหน่วย ราคาต่อหน่วย จ านวนเงินรวมเป็นตัวเลขและตัวอักษร ลงนามผู้รับเงิน

สอดคล้องตรงกัน

❖ใบเสร็จรับเงนิ

23/06/66
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

5. พบการเปลี่ยนสมุดบัญชี
ธนาคาร เนื่องจาก เปลี่ยน
ผู้รับผิดชอบโครง การและ
ได้มีการถอนเงินทั้งหมด
จากสมุดบัญชีเดิม เพื่อเปิด
บัญชีใหม่ แต่ยอดคงเหลือ 
ที่โอนเงินไป ยังสมุดบัญชี
ใหม่ มากกว่ายอดคงเหลือ
เดิม

จากคู่มือหลักการด าเนินโครงการ (หน้า 35) 
3.2.3 การเปิดบัญชีธนาคารโครงการ
เมื่อโครงการได้รับอนุมัติให้ด าเนินการและภาคีฯ ได้ลงนาม สัญญา
ภาคีร่วมด าเนินงาน แล้วให้ภาคีฯ ด าเนินการเพื่อรับโอนเงินงวดจาก 
กสศ. ดังนี้
3.2.3.1 เปิดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามโครงการ (หากชื่อโครงการ
มีความยาวมาก สามารถย่อให้สั้นลงได้ตามความเหมาะสม)

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

5. พบการเปลี่ยนสมุดบัญชี
ธนาคาร เนื่องจาก เปลี่ยน
ผู้รับผิดชอบโครง การและ
ได้มีการถอนเงินทั้งหมด
จากสมุดบัญชีเดิม เพื่อเปิด
บัญชีใหม่ แต่ยอดคงเหลือ 
ที่โอนเงินไป ยังสมุดบัญชี
ใหม่ มากกว่ายอดคงเหลือ
เดิม (ต่อ)

จากคู่มือหลักการด าเนินโครงการ (หน้า 35) 
3.2.3 การเปิดบัญชีธนาคารโครงการ
3.2.3.1 (ต่อ) โดยก าหนดให้ผู้มีอ านาจลงนามสั่งจ่ายเงินอย่างน้อย 
มีจ านวน 2 ใน 3 คน และให้ผู้รับผิดชอบโครงการเป็นผู้ลงนามหลัก  
(ห้ามมิให้เปิดบัญชีเงินฝากธนาคารของโครงการในนามหัวหน้า
โครงการ เจ้าหน้าที่การเงินโครงการ หรือ บุคคลอื่น)

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

5. พบการเปลี่ยนสมุดบัญชี
ธนาคาร เนื่องจาก เปลี่ยน
ผู้รับผิดชอบโครง การและ
ได้มีการถอนเงินทั้งหมด
จากสมุดบัญชีเดิม เพื่อเปิด
บัญชีใหม่ แต่ยอดคงเหลือ 
ที่โอนเงินไป ยังสมุดบัญชี
ใหม่ มากกว่ายอดคงเหลือ
เดิม (ต่อ)

จากคู่มือหลักการด าเนินโครงการ (หน้า 35) 
3.2.3 การเปิดบัญชีธนาคารโครงการ
3.2.3.2 เพื่อให้การโอนเงินไปยังโครงการเกิดความสะดวกรวดเร็ว 
ให้ภาคีฯ เปิดบัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทย เนื่องจาก
การเปิดบัญชีกับธนาคารพาณิชย์อื่น อาจใช้ระยะเวลาในการโอน
เงินจาก กสศ. ถึงบัญชีธนาคารอื่น เฉลี่ย 2 วันท าการ
3.2.3.3 ไม่อนุญาตให้เบิกถอนเงินจากบัญชีของโครงการไปฝากไว้ใน
บัญชีส่วนตัว หรือบัญชีอื่น ๆ

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

5. พบการเปลี่ยนสมุดบัญชี
ธนาคาร เนื่องจาก เปลี่ยน
ผู้รับผิดชอบโครง การและ
ได้มีการถอนเงินทั้งหมด
จากสมุดบัญชีเดิม เพื่อเปิด
บัญชีใหม่ แต่ยอดคงเหลือ 
ที่โอนเงินไป ยังสมุดบัญชี
ใหม่ มากกว่ายอดคงเหลือ
เดิม (ต่อ)

ดังนั้น กรณีมีการเปลี่ยนผู้รับผิดชอบโครงการ ต้องได้รับความ
เห็นชอบจาก กสศ. ก่อนการด าเนินการ 
(โดยท าหนังสือแจ้งมาที่ กสศ. จากนั้น กสศ. จะออกจดหมายเปิด
บัญชีฉบับใหม่ให้ไปด าเนินการที่ธนาคาร)
*** ไมส่ามารถใช้บัญชีเงินฝากธนาคารเล่มเดิมได้ 
*** กรณี เงินคงเหลือยกมายังสมุดบัญชีใหม่ เป็นดอกเบี้ย ณ วันปิด
บัญชีเล่มเก่า

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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ประเด็นตรวจพบ หลักการ
แนวทางจาก
การเสวนา

6.โครงการมีเงิน
งบประมาณคงเหลือเกิน
กว่า 50% ของงบประมาณ
งวดถัดไป 

จากคู่มือหลักการด าเนินโครงการ (หน้า 63)
กรณีที่โครงการมีเงินงบประมาณคงเหลืออยู่เกินกว่าร้อยละ 50 ของ
งบประมาณงวดถัดไป กสศ. อาจไม่จ่ายเงินงวดให้เต็มจ านวนหรือ
อาจจ่ายเป็นรายกรณีที่มีแผนการจ่ายเงินที่ชัดเจนแล้ว
โดยโครงการจะต้องจัดท า “แผนการใช้จ่ายงบประมาณกรณีมีเงิน
คงเหลือเกินกว่าร้อยละ 50 ของเงินงวดที่ขอเบิก” ดังตัวอย่าง โดย
แนบกับรายงานการเงินประจ างวดเพื่อให้ กสศ. พิจารณา

ประเด็นที่ตรวจพบจากการด าเนินโครงการ
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แผนการใช้จ่ายงบประมาณกรณีมีเงินคงเหลือเกินกว่าร้อยละ 50 ของเงินงวดที่ขอเบิก



ประเด็นเน้นย้ า

ข้อควรปฏิบัติในการจัดท ารายงานการเงินเพ่ือเบิกเงินงวด
(1) ควรจัดท ารายงานการเงินประจ างวด และรายงานความก้าวหน้าของโครงการภายในระยะเวลาที่ระบุไว้ใน
     เอกสารแนบท้ายสัญญาร่วมด าเนินงาน
(2) รายงานการเงินประจ างวดจะต้องมียอดรายรับ รายจ่ายตามกิจกรรม รวมทั้งยอดเงินคงเหลือ ถูกต้องตามข้อเท็จจริงและ
     ตรงกับสมุดรายวันรับ-จ่าย และสมุดบัญชธีนาคาร
(3) แนบส าเนาสมดุบัญชีเงินฝากเงินธนาคารตั้งแต่หน้าแรกจนถึงหน้าสุดท้ายที่ได้ปรับสมุด (Update) เพื่อให้ทราบยอด

คงเหลือปัจจุบัน
หมายเหตุ ควรปรับสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ด าเนินโครงการให้เกินกว่าระยะเวลาของงวดงานที่จัดท ารายงานการเงิน

30



ตัวอย่าง วิธีการค านวณเงินคงเหลือในงวดเหลือเกินร้อยละ 50 

หน้ารายงานการเงินประจ างวดในส่วนที่ 2เอกสารแนบท้ายสัญญา 3

การค านวณ
(     /    ) *100 = (790,030/ 1,530,000)*100 = 51.64%

31

หมายเหตุ  เงินคงเหลือตามรายงานการเงิน (790,030) ต้องไม่เกิน 50%
ของงวดถัดไป (1,530,000)



ส่งผลให้ช่องผลรวม “งบประมาณคงเหลือ” ผิด

ช่องรายจ่ายจริงมีการบันทึกตัวเลขด้วยมือ

โดยตรง (มีการลบสูตร) ที่ถูกต้องจะต้อง 

Link มาจากสมุดรายวันรับจ่าย

มีการผูกสูตรค านวณงบประมาณคงเหลือเอง

ในกิจกรรมที่ 3 ท าให้งบประมาณคงเหลือใน

กิจกรรมที่ 3 ผิด

การกระท าดังกล่าวส่งผลให้ส่วนที่ 3 ของหน้ารายงานการเงินประจ า

งวดตัวเลขรายจ่ายจริง ไม่ถูกต้อง

32

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-หน้าสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ



มีการลงค่าใช้จ่ายเป็น ค่าให้ค าปรึกษาด้านการบัญชี
ซึ่งถ้ารวมกับค่าตรวจสอบบัญชีจะท าให้งบประมาณ
ค่าตรวจสอบเกินจากงบในสัญญามา จ านวน 4,425 
บาท จากการสอบถาม ค่าใช้จ่ายนี้มีการตกลงไว้กับ
ทางผู้สอบตั้งแต่แรก เนื่องจากในระหว่างจัดท า
รายงานการเงินจะมีข้อสงสัยในเรื่องจากจัดท า
เอกสาร หรือการบันทึก จึงจะมีการขอค าปรึกษากับ
ทางผู้สอบ ซึ่งผู้สอบบัญชีได้คิดค่าใช้จ่ายส่วนนี้
เพิ่มเติม

เหตุการณ์ข้างต้นเป็นการใช้จ่ายงบประมาณเกิน
กว่าที่ได้รับอนุมัติ และขอบเขตงานให้ค าปรึกษา
ของผู้สอบบัญชีรวมอยู่ในค่าตรวจสอบบัญชี ที่ได้รับ
อนุมัติตามงบประมาณแล้ว

33

*** ค่าให้ค าปรึกษาควรรวมในค่าตรวจสอบบัญชี
     ไม่ควรเรียกเก็บเพิ่มอีก

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-หน้าสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ



เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายให้กับโรงเรียน
กลุ่มเป้าหมาย

การวิเคราะห์หมวดค่าใช้จ่ายไม่ถูกต้อง จะต้องบันทึกไว้ในหมวด
ค่าใช้จ่ายเงินสนับสนุนโครงการ

34

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



รายได้เงินงวดจาก กสศ. บันทึกยอด
ไม่ตรงกับช่อง “เงินฝากธนาคาร”

ช่องคอลัมน์ ผลต่าง ไม่ได้ใส่สูตรค านวณ 
(มีการลบสูตรที่ผูกไว)้ 

35

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



เงินสดในมือคงเหลือติดลบ 
เนื่องจากเงินสดในมือคงเหลือไม่เพียงพอ 
และโครงการมีการส ารองเงินส่วนตัว
ออกไปก่อน 

เสนอแนะให้เปลี่ยนการบันทึกไปเป็น
ช่อง เจ้าหนี้ ไว้ก่อน และเมื่อมีการถอน
เงินจากธนาคารเพื่อมาจ่ายคืนเงิน
ส่วนตัวที่ส ารองออกไปก่อน 
จะท าการบันทึกในช่อง ถอน ในหัวข้อ
เงินฝากธนาคาร คู่กับ เจ้าหนี้ โดยใส่เป็น
จ านวน ติดลบในช่องเจ้าหนี้

36

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



วันที่ได้รับเงินงวด 2 จาก กสศ. ไม่ตรงกับวันที่ใน Book Bank และไม่ได้มีการบันทึกเป็นรายได้ในช่อง รายได้เงินงวดจาก 
กสศ.

37

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



ไม่ได้บันทึกช่อง รายจ่าย ใน
รายการ ค่าเช่าคอมพิวเตอร์ 
จ านวน 11,250 บาท และ
ไม่ได้บันทึก ดอกเบี้ยเงินฝาก
ธนาคาร ในช่อง ฝาก และ
ช่อง รายจ่าย จึงเกิดผลต่าง

38

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



รหัสงบประมาณ ไม่ได้อ้างอิงตามช่องล าดับในหน้าสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ส่งผลให้สูตรค านวณตามแบบฟอร์มของ กสศ. 
ในหน้าสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ไม่ Link ตัวเลขจากสมุดรายวัน เช่น กิจกรรมที่ 4.4 หน้าสรุปการใช้จ่ายงบประมาณคือ 
4.04 และรหัสงบประมาณในสมุดรายวันต้องเป็น 4.04 เช่นเดียวกัน

39

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



รายรับที่ได้รับจาก กสศ. จะต้องบันทึกในช่อง รายได้เงินงวดจาก กสศ. ไม่ใช่ “เจ้าหนี้”

40

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



บันทึกรายการผิดงวด-ระยะเวลา

ด าเนินงานในงวดที่ 1 ระยะเวลา

สิ้นสุด 31 มี.ค. 66 รายการที่เกิดขึ้น

ภายหลังวันที่ 31 มี.ค.66 จะต้อง

บันทึกรายการไว้ในงวดที่ 2

41

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



เงินยืมเพื่อเปิดบัญชีของโครงการจะต้องบันทึกในช่องเงินฝากธนาคาร 500 บาท และ บันทึกในช่องเจ้าหนี้ 500 บาท

42

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



ค่าตอบแทนผู้ตรวจสอบบัญชี มีการบันทึกจ่ายจากเงินสดในมือ 20,000 บาท และ บันทึก ช่องรายจ่าย 20,000 บาท 

ดังนั้นช่องเจ้าหนี้ ไม่ต้องบันทึก (20,000) – ท าให้เกิดผลต่างในช่องผลต่าง จ านวน “20,000” บาท

43

หมายเหตุ  กรณี ยังไม่จ่ายค่าตรวจสอบบัญชี (ตั้งค้างจ่าย) ในช่อง “เจ้าหนี้” 

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



ค าอธิบายไม่สอดคล้องกับรายจ่าย เช่น

1. จ.00039 ยอดเงิน 216,000 + 240,000 = 456,000 แต่ รายจ่ายบันทึก 474,240

2. จ.00042 ยอดเงิน 77 x 6,000 = 462,000 แต่ ค าอธิบายระบุ 468,200 และ บันทึก 494,340 44

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



โครงการมีการใช้จ่ายเงินหลังวันสิ้นสุดระยะเวลา

ด าเนินโครงการระยะเวลาด าเนินโครงการสิ้นสุด 

วันท่ี 31 มีนาคม 2567

45

หมายเหตุ  การใช้จ่ายเงินหลังสิ้นสุดระยะเวลาด าเนินโครงการ สามารถใช้จ่ายได้ในกรณีที่มีการตั้งรายการค้างจ่าย เท่านั้น 
เช่น ค่าตรวจสอบบัญชี, ค่าจัดท าเล่มรายงานโครงการ ฯลฯ

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



สมุดรายวันรับ-จ่าย  จากการ

ตรวจสอบพบว่า วันที่ในสมุด

รายวันรับ-จ่าย บันทึกไม่เรียงตาม

วันที่

46

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



สมุดรายวันรับ-จ่าย จากการตรวจสอบพบ ว่า

ค าอธิบายรายการบางรายการไม่ชัดเจน เช่น ค่า

เบี้ยเลี้ยงเจ้าหน้าที่ จ านวน 1 งานๆละ 2,160 

บาท โดยไม่ได้ระบุว่า เจ้าหน้าที่กี่คน

(เพื่อใช้ค านวณหากรอบอัตราค่าใช้จ่าย

ว่าทางโครงการได้จ่ายเงินเป็นไปตามกรอบ

อัตราที่คู่มือก าหนดหรือไม่)

เป็นผลให้ผู้ตรวจสอบต้องเรยีกดูเอกสาร

เพิ่มเติม

47

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



บันทึกรายจ่ายที่จ่ายจากเงินทดรองจ่าย
และการส่งคืนเงินทดรองจ่ายไม่ถูกต้อง 
ท าให้เกิดผลต่าง

โครงการน าเงินเข้าลูกหนี้เงินยืมทดรองจ่าย
เป็นจ านวน 300,000 บาท และผลรวมของ
รายการค่าใช้จ่ายทั้งหมดเป็นจ านวน 
299,907.45 
ท าให้โครงการต้องคืนเงินยืม
ทดรองจ่าย เป็นจ านวนเงิน 92.55 บาท 

48

การคืนเงินทดรองจ่าย ต้องบันทึกในช่อง “ลูกหน้ีเงินยืมทดรองจ่าย” โดยกรอกตัวเลขเป็นจ านวนติดลบ และ บันทึกในช่อง “รายจ่าย” 

เงินคงเหลือ 
- กรณี คืนโดยน าฝากธนาคาร ให้บันทึกในช่องฝาก “เงินฝากธนาคาร” และบันทึกในช่อง “ลูกหน้ีเงินยืมทดรองจ่าย” โดยกรอกตัวเลขเป็นจ านวนติดลบ 
- กรณี คืนโดยเงินสดให้บันทึกในช่องฝาก “เงินสดในมือ” และบันทึกในช่อง “ลูกหนี้เงินยืมทดรองจ่าย” โดยกรอกตัวเลขเป็นจ านวนติดลบ 

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-สมุดรายวันรับ-จ่าย



รายละเอียดงบประมาณที่ได้รับตาม
กิจกรรม จะต้องแสดงชื่อกิจกรรมให้ครบ
ทั้ง 8 กิจกรรม (ให้อ้างอิงจากสัญญาภาคี
ร่วมด าเนินงาน-แนบท้ายสัญญา)

49

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-หน้ารายงานการเงินประจ างวด



กรณี บันทึกดอกเบี้ยเงินฝาก หลังวันสิ้นสุดระยะ 
เวลาโครงการ ควรเขียนค าอธิบายไว้ที่ช่องหมายเหตุ 
เพื่อให้เข้าใจว่า ดอกเบี้ยและเงินฝากธนาคาร
ดังกล่าว เป็นยอดเงิน ณ วันที่ 31/12/66 ตาม
ตัวอย่าง

50

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-หน้ารายงานการเงินประจ างวด



บันทึกงบประมาณของกิจกรรมที่ 8 และ 9
ไม่ถูกต้องตามสัญญา ส่งผลให้ยอดรวม 
งบประมาณตามข้อตกลงไม่ถูกต้อง

กิจกรรมที่ 12 -15 ไม่ได้มีกิจกรรมตาม
สัญญา ให้ท าการซ่อนหรือลบออก

ยอดรวมงบประมาณตามข้อตกลง     
ไม่ถูกต้อง

51

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-หน้ารายงานการเงินประจ างวด



ชื่อกิจกรรมหลักจะมาถูก Link มาจากหน้า
สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ภาคีฯ 
ไม่ต้องกรอกเอง ในกรณีข้างต้นมีการกรอก
มือเอง และมีการลบสูตร ท าให้จ านวนเงิน
งบประมาณไม่ Link เข้ามาแสดง

กิจกรรมท่ี 7-9 ไม่ได้มีกิจกรรมตามสัญญา 
ให้ท าการซ่อนหรือลบออก

52

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-หน้ารายงานการเงินประจ างวด



ผู้สอบบัญชีลงลายมือชื่อไม่ถูกต้อง  เนื่องจากเป็นงวดปิดโครงการผู้สอบบัญชีต้องลงลายมือชื่อในส่วนของช่องที่ระบุว่า
กรณีเป็นงวดปิดโครงการ

53

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-หน้ารายงานการเงินประจ างวด



รายงานการเงินสรุปเพื่อปิดโครงการ 
โครงการไม่ได้ระบุจ านวนเงินงวดที่ได้รับ โดย
จ านวนเงินที่ทางโครงการได้รับคือ 2 งวด

54

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-หน้ารายงานสรุปการเงินเพื่อปิดโครงการ



รายงานสรุปการเงินเพื่อปิดโครงการ พบว่า 

รายการรายรับ เงินสนับสนุน ในแต่ละงวด ต้องใส่

จ านวนเงินตามเอกสารแนบท้ายสัญญา 3

โดยใส่ให้ครบทั้ง 3 งวด และใส่ข้อความ (ยังไม่ได้

รับ) ไว้ในงวดที่ยังไม่ได้รับเงิน-ส่งผลให้ช่อง

“รวมรายรับ” ไม่ถูกต้อง

55

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-หน้ารายงานสรุปการเงินเพื่อปิดโครงการ



รายงานสรุปการเงินเพื่อปิดโครงการ 

ใส่ระยะเวลาด าเนินงาน ไม่ครบถ้วน

56

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-หน้ารายงานสรุปการเงินเพื่อปิดโครงการ



โครงการได้รับเงินงวดที่ 2 (ได้รับเงินวันที่ 8 สิงหาคม 2567) หลังวันสิ้นสุด
โครงการ (โครงการสิ้นสุด 2 สิงหาคม 2567)

ดังนั้น ให้ดึงยอดเงินที่ได้รับหลังวันสิ้นสุดโครงการมาที่หน้าสรุปการเงินเพื่อ
ปิดโครงการ และ      ให้หมายเหตุไว้ว่า ได้รับเงินงวดที่ 2 หลังวันสิ้นสุดโครงการ 
และสรุปยอดที่ต้องเบิกเพิ่ม/ส่งคืนเงินให้เรียบร้อย

57

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-หน้ารายงานสรุปการเงินเพื่อปิดโครงการ



คลินิกการเงิน ลงนามรับรองรายงานการเงิน ก่อน
เจ้าหน้าที่การเงินโครงการและผู้รับผิดชอบโครงการ

58

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-รายงานผลการตรวจสอบรายงาน
การเงินโครงการ



ระยะเวลาตรวจรับรอง ผู้สอบฯ 
บันทึกปี พ.ศ. ไม่ถูกต้อง

รายงานผลการตรวจสอบ
รายงานการเงินโครงการ

(จุดที่ผิดพลาดบ่อย)

1. เลขที่สัญญาโครงการ

2. รหัสโครงการ

3. ชื่อโครงการ

4.ระยะเวลาโครงการ

59

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-รายงานผลการตรวจสอบรายงาน
การเงินโครงการ



หัวข้อที่ 1 ข้อย่อยท่ี 3 บันทึก
เครื่องหมายผิดช่อง เนื่องจากมีการ
ตรวจพบการถือเงินสดในมือเกิน
กว่าร้อยละ 20 จ านวน 2 ครั้ง ต้อง
ท าเครื่องหมายในช่อง “ใช”่

60

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-CPA Checklist



หัวข้อที่ 1 ข้อย่อยที่ 9-12 เงินยืม
ทดรองจ่าย จากการตรวจสอบสมุด
รายวัน พบว่าโครงการไม่มีการบันทึก
เงินยืมทดรองจ่าย 
มีเพียงเงินสดในมือ 

ดังนั้น ในข้อ 9-12 ควรบันทึก “NA”

61

ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ-CPA Checklist



ประเด็นเน้นย้ า

1. การเบิกจ่ายเงินต้องไม่เกินกรอบอัตราที่ก าหนดในสัญญาภาคีร่วมด าเนินงานและกรอบอัตราที่ กสศ.
ก าหนดไว้

2. ไม่ถือเงินสดในมือเกินร้อยละ 20 ของเงินงวดที่ได้รับ

3. การจ่ายเงินที่มีจ านวน มากกว่า 30,000 บาท ต้องจ่ายโดยการโอนเงินผ่านธนาคารเข้าบัญชีเงินฝาก
ของผู้รับเงิน โดยน าใบฝากเงินธนาคาร (Pay-in Slip) แนบใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด หรือ
ใบส าคัญรับเงิน เป็นหลักฐานประกอบการจ่ายเงิน

62



ประเด็นเน้นย้ า

4. โครงการไม่ได้จัดท าเอกสารตามที่คู่มือการด าเนินงานโครงการก าหนด ดังต่อไปนี้

         • บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน

         • บัญชีคุมวัสดุและใบเบิกวัสดุ

         • เอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง ได้แก่ ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ใบส่งของ และการแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจรับ ไม่น้อยกว่า 3 คน ในกรณีการจัดหาพัสดุที่มีวงเงินเกินกว่า 500,000 บาท
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ประเด็นเน้นย้ า

5. ในการเบิกจ่ายเงิน เจ้าหน้าที่โครงการจัดท าบันทึกอนุมัติขอเบิกจ่ายเงิน และแนบใบเสร็จและใบส าคัญ
รับเงินเพื่อใช้เป็นเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินโครงการ 
อย่างไรก็ตาม เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายระบุรายละเอียดของการจ่ายเงินไม่ชัดเจน 
เช่น ไม่ได้ระบุว่าเป็นการเบิกจ่ายเนื่องด้วยกิจกรรมใด หรือไม่ได้ระบุเลขที่อ้างอิงเอกสาร 
เพื่อให้สามารถเชื่อมโยง ไปยังสมุดรายวัน รับ-จ่ายได้

        *** ควรระบุรายละเอียดของค่าใช้จ่ายในการเบิกจ่ายให้ชัดเจน
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ประเด็นเน้นย้ า

6. การเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนโครงการเพื่อส ารองซื้อครุภัณฑ์ (คอมพิวเตอร)์ 
โดยไม่มีการตั้งวงเงินไว้ในงบประมาณของโครงการ และไม่เป็นไปตามเงื่อนไขการเบิกจ่ายเงิน   
ที่ก าหนด ในคู่มือการด าเนินงานโครงการ ซึ่งก าหนดว่า การจ่ายเงินเป็นค่าครุภัณฑ์ 
ต้องมีงบประมาณระบุไว้ในข้อตกลงรับทุนนั้น ไม่สามารถน าเงินงบประมาณที่ตั้งไว้ส าหรับ
ด าเนินกิจกรรมอื่น มาใช้จ่ายเป็นค่าครุภัณฑ์ได้

*** หากไม่ได้ตั้งงบประมาณไว้ ไม่สามารถเบิกจ่ายได้
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ประเด็นเน้นย้ า

7. การประทับตรา “จ่ายแล้ว” ในเอกสารประกอบการจ่ายเงิน เพื่อป้องกันการใช้จ่ายซ้ าซ้อน

8. เรื่องการห้ามแก้ไขสูตรของไฟล์รายงานการเงิน (Excel)

9. การลงวันที่ของผู้สอบบัญชี/เจ้าหน้าที่การเงิน/ผู้รับผิดชอบโครงการ ให้ลงวันที่ปัจจุบันที่จัดท ารายงาน
การเงินเสร็จ/วันที่ตรวจสอบเสร็จ

10. ไม่ควรใช้เงินก่อนวันเริ่มต้นระยะเวลาด าเนินโครงการ และหลังสิ้นสุดระยะเวลาด าเนินโครงการ

11. หากมีการใช้เงินนอกเหนือจากงบประมาณที่อนุมัติ ไม่สามารถเบิกจ่ายได้
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1. การบันทึกข้อมูลในรายงานการเงินไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ กสศ. ก าหนด
2. การปรับเปลี่ยนรูปแบบการบันทึก ภาคีฯ ไม่ได ้Update แบบฟอร์มการบันทึกรายงานการเงินตามที ่กสศ.
ก าหนด
3. การส่งเอกสารมาที่ กสศ. > ภาคีฯ จัดส่งเอกสารไม่ครบถ้วนตามที่ กสศ. ก าหนด ท าให้การตรวจสอบและการเบิก
จ่ายเงินล่าช้า
4. ไม่จัดท าเอกสาร / งบประมาณคงเหลือเกิน 50% / ปรับงบประมาณข้ามกิจกรรมเกินร้อยละ 10 ของงบประมาณ
ขาออก
6. ทะเบียนคุมครุภัณฑ์ไม่ได้ใช้ตามแบบที่ กสศ. ก าหนด
7. ด้านการติดต่อประสานงาน /ภาคีฯ ไม่รับสายหรือไม่สามารถด าเนินงานได้ตามที่ตกลง
8. ไม่ใช้ผู้สอบที่อยู่ในทะเบียนของ กสศ.

สรุปประเด็นที่พบจากการตรวจทานรายงานการเงิน
คลินิกการเงินโครงการ

67



1

ที่ปรึกษาด้านการอบรมและการจัดท ารายงานการเงินโครงการ 
E-Mail : arichapat.j@arichauditgroup.com

sutinan@arichx.com
Tel. 094-9326554
Line ID : @arichauditcoach

ติดต่อ กสศ.

ฝ่ายก ากับและบริหารสัญญา กสศ.
E-mail : cc_control@eef.or.th
Tel. 065 506 9303

คลินิกการเงิน กสศ.
E-Mail : advisory_eef@nexiaasv.co.th
Tel. 061-387-7575
Line ID : Advisory EEF
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