
ขั้นตอนการท าสัญญาโครงการกับภาครี่วมด าเนินการ

ศูนย์สัญญา  



ภาครี่วมด าเนินงานจะได้รับเอกสารจากทาง กสศ. ก่อนท าสัญญา

1.1  แบบฟอร์มข้อมูลทั่วไปในการจัดท าสัญญาโครงการ

ขั้นตอนการจัดเตรียมเอกสารท าสัญญา
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1.2  รายการเอกสารจัดเตรียมการท าสัญญาโครงการ

1.3  เอกสารค าขอขึ้นทะเบียนภาคีร่วมด าเนินงานและหนังสือรับรอง
ความเหมาะสม (ในกรณีที่ยังไม่เคยท าสัญญากบั กสศ.)

1.4 ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ ในกรณีที่มีการมอบอ านาจกระท าการแทน



ตัวอย่างเอกสารที่ภาคีฯ จะได้รับจากทาง กสศ. ก่อนท าสัญญา

1.1 แบบฟอร์มข้อมูลทั่วไปในการจัดท าสัญญาโครงการ กับ กสศ.



ตัวอย่างเอกสารที่ภาคีฯ จะได้รับจากทาง กสศ. ก่อนท าสัญญา

1.2 รายการเอกสารจัดเตรียมการท าสัญญาโครงการ



ตัวอย่างเอกสารที่ภาคีฯ จะได้รับจากทาง กสศ. ก่อนท าสัญญา

1.3  เอกสารค าขอข้ึนทะเบียนภาคีร่วมด าเนินงานและหนังสือรับรองความเหมาะสม 
(ในกรณีที่ยังไม่เคยท าสัญญากบั กสศ.)



ตัวอย่างเอกสารที่ภาคีฯ จะได้รับจากทาง กสศ. ก่อนท าสัญญา

1.4 ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ ในกรณีที่มีการมอบอ านาจกระท าการแทน



ศูนยส์่งเสริมการเรียนรู้ ด าเนินการ
ขอหนังสือมอบอ านาจ 

จาก กรมส่งเสริมการเรียนรู้

1

การมอบอ านาจศูนยส์่งเสริมการเรียนรู้ ภายใต้กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)

อธิบดีกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
มอบอ านาจให้ 

ผู้อ านวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้

2

เมื่อผู้อ านวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ 
ได้รับมอบอ านาจแล้ว

ไม่สามารถมอบอ านาจช่วง ต่อได้
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การจัดเตรียมส่งเอกสารเพื่อท าสัญญา

สแกนเอกสารตาม ข้อ 1 ทุกรายการ ส่งมาท่ี
E-mail ศูนย์สัญญา contract@eef.or.th
เพื่อจัดเตรียมสัญญาภาคีร่วมด าเนนิงาน

ขั้นตอนการจัดเตรียมเอกสารท าสัญญา

2

และเอกสารฉบับลงนามจริง ส่งกลับมาที่ กสศ.
ศูนย์สัญญา
กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.)
เลขที่ 388 อาคารเอส.พี ชั้น 13 ถ.พหลโยธิน แขวงสามเสนใน
เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400



ขั้นตอนการด าเนินงานหลังจากได้รับสัญญาจาก กสศ.

เมื่อภาคีร่วมด าเนินงานได้รับสัญญา จาก กสศ. เอกสารที่ภาคีร่วมด าเนินงานได้รับ มีดังน้ี

ขั้นตอนการจัดเตรียมเอกสารท าสัญญา

3

สัญญาภาครี่วมด าเนินงาน 
“ต้นฉบับ” 1 เล่ม 

(ต้นฉบับเก็บไว้ที่ กสศ.)

1

สัญญาภาคร่ีวมด าเนินงาน 
“คู่ฉบับ” 1 เล่ม 

(คู่ฉบับเก็บไว้ที่ผู้รับทุน /ผู้รับจ้าง)

2

หนังสือส่งสญัญาใหก้บั

ภาคีร่วมด าเนินงาน 1 ฉบับ

3

คู่มือการด าเนินงาน

โครงการ 1 เล่ม 

4

หนังสือขอเปิดบัญชีธนาคาร

ในนามโครงการ 1 ฉบับ
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1. ชุดหนังสือขอเปิดบัญชีธนาคาร 
(กรุงไทยหรือธนาคารอื่นๆ)

เอกสารเปิดบัญชโีครงการ  ประกอบด้วย   

2. พ.ร.บ. กองทุนเพื่อความ
เสมอภาคทางการศึกษา 

3. ส าเนาบัตรประชาชน 
(รับรองส าเนาถูกต้อง)

ของผู้เปิดบัญชีธนาคาร 3 ท่าน 

4. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี
ของหน่วยงาน

การเปิดบัญชีธนาคารจะด าเนินการได้ ก็ต่อเมื่อ ได้รับเอกสารการเปิดบัญชี
ธนาคารพร้อมกับสัญญา จาก กสศ. แล้วเท่านั้น 

ไม่อนุญาต ให้ไปด าเนินการเปิดบัญชีธนาคารก่อนทุกกรณี

เปิดบัญชีธนาคารเป็นประเภทออมทรัพย์

ใชธ้นาคารกรุงไทยในการเปิดบัญชีเนื่องจากทางภาคีฯ จะได้รับเงินทันทีหลังจาก
ที่ กสศ. โอนเงินให้ แต่ถ้าไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย ต้องรอเงินโอน 3 วันท าการ

ไม่อนุญาต ให้ท า บัตรเอทีเอ็ม (ATM) ทุกกรณี 

ไม่อนุญาต ให้ใช้ Application ในการท าธุรกรรมทางการเงิน

การเบิกเงินโครงการ จะใช้ชื่อ 2 ใน 3 ในการเบิกเงิน โดยมีผู้รับผิดชอบ 
โครงการเป็นผู้ลงนามหลัก

ข้อควรปฏิบัติ



การด าเนินงานหลังจากภาคีร่วมด าเนินงานได้รับสัญญา

ขั้นตอนการจัดเตรียมเอกสารท าสัญญา

4

ให้ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล (ผู้รับทุน)
ลงนามในสัญญาทั้งต้นฉบับและคู่ฉบับ ตามต าแหน่ง
ที่ติดกระดาษสัญลักษณ์สีไว้ในสัญญา

1
น าจดหมายขอเปิดบัญชีธนาคาร ไปด าเนินการเปิดบัญชี กับทาง
ธนาคารกรุงไทย โดยใช้ชื่อโครงการที่ระบุไว้ในจดหมาย (ชื่อโครงการต้อง
สะกดให้ถูกต้อง เพ่ือไม่ให้เกิดความล่าช้าในการเบิกเงิน) หากต้องการระบุ
ค าว่า “โดย.... แล้วตามด้วยชื่อผู้เปิดบัญชีหลัก” ก็สามารถท าได้

2

หากชื่อบัญชีมีความยาวเกินกว่าที่ธนาคาร
ก าหนด สามารถแจ้งเจ้าหน้าที่ธนาคาร 
เขียนชื่อบัญชีให้ครบถ้วนตามจดหมายขอ
เปิดบัญชี โดยลงชื่อก ากับพร้อมประทับตรา
ธนาคาร

3

หลังจากเปิดบัญชีธนาคารเรียบร้อย 
ใหภ้าคีฯ ถ่ายส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร 
และให้ผู้รับทุนรับรองส าเนาถูกต้อง 

4
ส่งคืน สัญญาภาคีฯ “ต้นฉบับ” 1 เล่ม 
กลับมาที่ กสศ. และ ส าเนาหน้าบัญชี
ธนาคารที่ผู้รับทุนลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้อง เพื่อท าการเบิกเงินงวดที่ 1
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Website กสศ. :  www.eef.or.th



ขอบคุณค่ะ ศูนย์สัญญา

ติดต่อสอบถามการจัดท าสัญญา

ศูนย์สัญญา
กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.)
เลขที่ 388 อาคาร เอส.พี. ชั้น 13 ถนนพหลโยธิน
แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400

โทร. 065-504-6756

QR Code Line Official
ศูนย์สัญญา


