




สังกัด สำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�น (สพฐ.)
สังกัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.)

สังกัด กองบัญช�ก�รตำ�รวจตระเวนช�ยแดน (บช.ตชด.)
สังกัด สำ�นักง�นคณะกรรมก�รส่งเสริมก�รศึกษ�เอกชน (สช.)

สังกัด กรุงเทพมห�นคร (กทม.)



	 พระราชบัญญัติกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา	 2561 

จดัตั้งขึ้นตามรฐัธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย	พ.ศ. 2560	ตามมาตรา	54	

วรรคหก	เพื่อช่วยเหลอืผูข้าดแคลนทนุทรพัย์	ลดความเหลื่อมล�้าในการศกึษา	

และเสรมิสร้างและพฒันาคณุภาพและประสทิธภิาพครู

	 ในมาตรา	 5(2)	 ก�าหนดให้ความช่วยเหลือ	 ส่งเสริม	 พัฒนา	 และ

สนบัสนนุเงนิและค่าใช้จ่ายให้แก่เดก็และเยาวชนซึ่งขาดแคลนทนุทรพัย์และ

ด้อยโอกาส	และผูด้้อยโอกาส	จนส�าเรจ็การศกึษาขั้นพื้นฐาน	ในปีการศกึษา	

2566	 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา	 (กสศ.)	 ร่วมกบัหน่วยงาน

จดัการศกึษา	5	สงักดั	ได้แก่	ส�านกังานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน	

(สพฐ.)	,องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น	(อปท.)	,กองบญัชาการต�ารวจตระเวน

ชายแดน	(บช.ตชด.)	,ส�านกังานคณะกรรมการส่งเสรมิการศกึษาเอกชน	(สช.)	

และกรงุเทพมหานคร	(กทม.)	ในการด�าเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุ

นักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข	 (นักเรียนทุนเสมอภาค)	 เพื่อแบ่งเบา

ภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาของครัวเรือนยากจนโดยมี	 2	 เงื่อนไขการ

ติดตามส�าคัญ	 คือ	 (1)	 การมาเรียน	 นักเรียนทุนเสมอภาคจะต้องมีอัตรา 

การมาเรียนไม่ต�่ากว่าร้อยละ	 85	 ของเวลาเรียนทั้งหมดในภาคเรียนนั้น ๆ	

เพื่อเป็นมาตรการป้องกันการหลุดออกจากระบบการศึกษา	 (2)	 น�้าหนัก 

ส่วนสูง	ตามค่าการเจรญิเตบิโตและ	พฒันาการทางร่างกายที่สมวยั		

คำ นำ 



	 เพื่อให้การด�าเนินงานโครงการจัดสรรเงินนักเรียนยากจนพิเศษ

อุดหนุนแบบมีเงื่อนไขในการส่งเสริมโอกาสทางการศึกษาและคุณภาพการ

เรียนรู้ให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค	 และสามารถด�าเนินงานได้สอดคล้อง																			

ตรงตามวตัถปุระสงค์ของกองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา	(กสศ.)	

จึงได้จัดท�า	 “คู่มือปฏิบัติงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน

พเิศษแบบมเีงื่อนไข	(นกัเรยีนทนุเสมอภาค)		ภาคเรยีนที่	1	ปีการศกึษา	2566	

ซึ่งจะเป็นประโยชน์ต่อการด�าเนินงานส�าหรับผู้ที่เกี่ยวข้อง	 โดยคู่มือฉบับนี้

ประกอบด้วยความเป็นมา	วตัถปุระสงค์	บทบาทหน้าที่	แนวทางการคดักรอง

นักเรียนยากจน	 หลักเกณฑ์การจัดสรรเงินอุดหนุนและปฏิทินแนวทางการ

ด�าเนินงานของสถานศึกษา	 โดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าผู้ปฏิบัติงานจะใช้เป็น

แนวทางการด�าเนินงานอย่างเคร่งครัดและ	 มีความถูกต้องตามหลักเกณฑ์

และแนวทางของ	 กสศ.	 เพื่อให้นกัเรยีนสามารถเข้าถงึการเรยีนรู้และคงอยู่

ในระบบการศกึษา	ตลอดจนได้รบัการส่งต่อโอกาสทางการศกึษาต่อในระดบั

ที่สูงขึ้นกว่าภาคบังคับตามศักยภาพของนักเรียน	 และสอดคล้องกับ

เจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา

ต่อไป

สำ�นักพัฒน�หลักประกันโอก�สท�งก�รศึกษ�
กองทุนเพื่อคว�มเสมอภ�คเพื่อก�รศึกษ�



การเข้าใช้งานระบบคัดกรองทุนเสมอภาค

สำ นักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) 

เว็บไซต์	 ระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน
ลิงก์เว็บไซต์	URL		cct.thaieduforall.org

กองบัญชาการตำ รวจตระเวนชายแดน 
(ตชด.)

เว็บไซต์	 ระบบคัดกรองทุนเสมอภาค
	 	 โรงเรียนต�ารวจตระเวนชายแดน
ลิงก์เว็บไซต์	URL		bpp.thaieduforall.org

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.)

เว็บไซต์	 ระบบคัดกรองทุนเสมอภาคโรงเรียน
	 	 ในสังกัดองค์กรปกครองท้องถิ่น
ลิงก์เว็บไซต์	URL		dla.thaieduforall.org



การเข้าใช้งานระบบคัดกรองทุนเสมอภาค

สำ นักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชน (สช.)

เว็บไซต์	 ระบบคัดกรองทุนเสมอภาคโรงเรียนในสังกัด
	 	 ส�านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน
ลิงก์เว็บไซต์	URL		opec.thaieduforall.org

กรุงเทพมหานคร (กทม.)

เว็บไซต์	 ระบบคัดกรองทุนเสมอภาคโรงเรียน
	 	 ในสังกัดกรุงเทพมหานคร	(กทม.)
ลิงก์เว็บไซต์	URL		bkk.thaieduforall.org



ช่องทางการติดต่อสื่อสารกับ
กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.)

1.	EEF	Call	center 
หมายเลขโทรศัพท์	 :	 02-079-5475	กด	1
	 	 	 	 (ในวันและเวลาท�าการ	เวลา	08:30 - 18:00น.)
2.	Facebook	page
	 สังกัด	สพฐ.	:	การคัดกรองนักเรียนยากจน
	 สังกัด	อปท.	:	ระบบคัดกรองเพื่อความเสมอภาคโรงเรียน	อปท.
	 สังกัด	บช.ตชด.	:	ระบบคัดกรองเพื่อความเสมอภาคโรงเรียน	ตชด.

3.	Line	offificial	Account
(จ.–ส.	เวลา	08.00 - 20.00	น.	/	อาทิตย์	09.00 - 16.00	น.)
เว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์	พิมพ์ค้นหา
และเพิ่มเพื่อนในแอปพลิเคชั่นไลน์	:	@cctthailand			หรือ	สแกน	QR	code	





กรอบระยะเวลาการดำ เนินงาน
โครงการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขภาคเรียนที่ 1/2566

นักเรียนกลุ่มได้รับทุนต่อเนื่อง
สังกัด  สพฐ. ตชด. อปท. สช. กทม.

10 พ.ค.
ถึง

15 มิ.ย. 66

18 ถึง
26 ก.ค. 

66

7
ส.ค.
66

7 ส.ค. 
ถึง

4 ก.ย. 66

7 ส.ค. 
ถึง

4 ก.ย. 66

• เปิดระบบ ให้ตรวจสอบยืนยันและแก้ไขข้อมูลนักเรียนกลุ่มเก่�
• ก�รแจ้งยกเลิกทุนเสมอภ�ค
• ก�รแก้ไขข้อมูลระดับชั้นที่เปิดสอน (ตชด.)
 หรือก�รเพิ่มข้อมูลนักเรียน สังกัด ตชด.

กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขผ่�น 3 ช่อง
(พร้อมเพย์ที่ผูกเลขบัตรประช�ชน นักเรียน/ผู้ปกครอง
และบัญชีสถ�นศึกษ�)

สถ�นศึกษ�ตรวจสอบสถ�นะก�รโอนเงิน
ผ่�นระบบส�รสนเทศคัดกรองทุนเสมอภ�ค

• สถ�นศึกษ�จัดสรรเงิน
• บันทึกข้อมูลผลก�รจัดสรรเงินและก�รคืนเงินผ่�นระบบ
   Bill Payment

หน่วยกำ�กับติดต�มดำ�เนินก�รติดต�ม
ก�รเบิกจ่�ยเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข
และก�รบันทึกเงื่อนไขก�รรับทุน



นักเรียนกลุ่มใหม่สังกัด 
สพฐ.
ตชด. 

26
มิ.ย. 66

5 - 16
ก.ค. 66

28
ส.ค. 66

28 ส.ค. 66
- 4 ก.ย. 66

14 - 22
ก.ย. 66

28 ก.ย. 66

28 ก.ย.
– 27 ต.ค. 66

28 ก.ย.
– 27 ต.ค. 66

สังกัด 
อปท. สช. 

กทม.

26
มิ.ย. 66

10 - 23 
ก.ค. 66

28
ส.ค. 66

28 ส.ค. 66
- 4 ก.ย. 66

14 - 22
ก.ย. 66

28 ก.ย. 66

ต้นสังกัดส่งข้อมูล นร.ร�ยบุคคลให้ กสศ. 

เปิดระบบคัดกรอง นร./กสศ. 01 (10 วันทำ�ก�ร)
เวล�ปิดระบบ “ปิดระบบ 17.00 น.”

กสศ. ประก�ศร�ยชื่อ นร. ที่ผ่�นเกณฑ์ PMT

เปิดระบบบันทึก นร./กสศ.05 ผลก�รประชุมรับรอง
โดยคณะกรรมก�รสถ�นศึกษ� (7 วันทำ�ก�ร)
เวล�ปิดระบบ “ปิดระบบ 17.00 น.”

กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขผ่�น 3 ช่อง
(พร้อมเพย์ที่ผูกบัตรประช�ชน นักเรียน/ผู้ปกครอง 
และบัญชีสถ�นศึกษ�)

สถ�นศึกษ�ตรวจสอบสถ�นะก�รโอนเงิน
ผ่�นระบบคัดกรองทุนเสมอภ�คแต่ละสังกัด

• สถ�นศึกษ�ดำ�เนินก�รผ่�นระบบคัดกรอง 
ทุนเสมอภ�คแต่ละสังกัด

• สถ�นศึกษ�จัดสรรเงิน บันทึกข้อมูลผลก�รจัดสรรเงิน
 และก�รคืนเงินผ่�นระบบ Bill Payment
• สถ�นศึกษ�บันทึกเงื่อนไขก�รรับทุน
 1) ก�รม�เรียน
 2) นำ้�หนัก – ส่วนสูง
  ผ่�นระบบคัดกรองทุนเสมอภ�คแต่ละสังกัด
• หน่วยกำ�กับติดต�มดำ�เนินก�รติดต�ม 

ก�รเบิกจ่�ยเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข
 และก�รบันทึกเงื่อนไขก�รรับทุน

หมายเหตุ :
ปฏิทินสามารถเปลี่ยนแปลงได้
ตามสถานการณ์โรคระบาด
หรือภัยธรรมชาติในพื้นที่
ซึ่งสามารถติดตามการเปลี่ยนแปลง
ได้ที่หน้าเว็บไซต์ระบบคัดกรอง
ทุนเสมอภาคของแต่ละสังกัด.



ส่วนที่ 1 แนวทางการดำาเนินงานของโครงการจัดสรร 13
   เงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 
   (นักเรียนทุนเสมอภาค)
1.1	 หลักการ	 14
1.2	 วัตถุประสงค์	 16
1.3	 แนวทางการด�าเนินงาน	 17
1.4	 นิยามที่เกี่ยวข้อง	 18
1.5	 หลักเกณฑ์การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค	 20
1.6	 การรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ	 25

ส่วนที่ 2 บทบาทหน้าที่ 27
2.1	 บทบาทของครูประจ�าชั้น	/ครูคัดกรอง	 29
2.2	 บทบาทของครูแอดมินสถานศึกษา	 33
2.3	 บทบาทของผู้อ�านวยการสถานศึกษา		 36
2.4	 บทบาทของคณะกรรมการสถานศึกษา	 38
2.5	 บทบาทของหน่วยก�ากับติดตาม	 39

สารบัญ



สารบัญ

ส่วนที่ 3 ขั้นตอนการดำาเนินงาน 41
3.1	 ขั้นตอนการคัดกรองและรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่รัฐ	 42
3.2		ขั้นตอนการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา	 50
3.3		ขั้นตอนการเตรียมความพร้อมเพื่อรับเงินจัดสรร	 53
3.4		ขั้นตอนการจ่ายเงินอุดหนุน	 58
3.5		ขั้นตอนการคืนเงินอุดหนุน	 67
3.6		ขั้นตอนการบันทึกเงื่อนไขการรับเงินอุดหนุน	 71

ส่วนที่ 4 ข้อควรระวังและจุดเน้นย้ำา 73
   ในแต่ละขั้นตอนการทำางาน

ภาคผนวก 85
•	 ปฏิทินการด�าเนินงาน	ภาคเรียนที่	1	ปีการศึกษา	2566	 86
•	 แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง	 86
•	 หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง		 86





ส่วนที่ 1 
แนวทางการดำ เนินงาน

ของโครงการจัดสรรเงินอุดหนุน
นักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

(นักเรียนทุนเสมอภาค)



14

	 ด้วยพระราชบญัญตักิองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา	พ.ศ.	

2561	 มาตรา	 5(2)	 ก�าหนดวัตถุประสงค์ของกองทุนเพื่อความเสมอภาค

ทางการศกึษา	(กสศ.)	เพื่อให้ความช่วยเหลอื	ส่งเสรมิ	พฒันา	และสนบัสนนุ

เงินและค่าใช้จ่ายให้แก่เด็กและเยาวชนซึ่งขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อย

โอกาสจนส�าเรจ็การศกึษาขั้นพื้นฐาน

	 เพื่อส่งเสรมิความเสมอภาคทางการศกึษาให้นกัเรยีนผูข้าดแคลนทนุ

ทรพัย์และด้อยโอกาสให้ได้รบัโอกาสทางการศกึษา	(Learning	Access)	และ

คณุภาพทางการเรยีนรู	้(Learning	Outcome)	กสศ.ได้พฒันาระบบสารสนเทศ

และนวัตกรรมการคัดกรองความยากจนและด้อยโอกาสด้วยวิธีการวัดราย

ได้ทางอ้อม	 (Proxy	Means	Test	 :	PMT)	 โดยมกีลุ่มเป้าหมายเป็นนกัเรยีน

จากครวัเรอืนยากจนและด้อยโอกาสระดบัการศกึษาขั้นพื้นฐานในหน่วยงาน

จดัการศกึษา	5	สงักดั	ได้แก่	ส�านกังานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน	

(สพฐ.)	 กระทรวงศึกษาธิการ,	 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น	 (อปท.), 

กองบญัชาการต�ารวจตระเวนชายแดน	(บช.ตชด.),	ส�านกังานคณะกรรมการ

การส่งเสรมิการศกึษาเอกชน	(สช.),	และสงักดักรงุเทพมหานคร	(กทม.)	

หลักการ

1.1
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	 ในปีการศึกษา	 2566	 กสศ.	 ได้ด�าเนินงานต่อเนื่องร่วมมือกับหน่วย

งานจดัการศกึษาทั้ง	 5	สงักดัในการด�าเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุ

นกัเรยีนยากจนพเิศษแบบมเีงื่อนไข	(Conditional	Cash	Transfer	:	CCT)		โดย

มกีารเชื่อมโยงข้อมลูนกัเรยีนจากระบบจดัเกบ็ข้อมลูนกัเรยีนรายบคุคลจาก

ต้นสงักดั	เข้าสูร่ะบบการคดักรองนกัเรยีนทนุเสมอภาคของแต่ละสงักดั	เพื่อ

สนับสนุนการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขให้แก่นักเรียนที่ผ่านเกณฑ์

ยากจนพิเศษ	 ส�าหรับเป็นค่าอาหารเช้า	 และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการ

ศึกษา	 เพื่อแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาและบรรเทาอุปสรรคการ

มาเรยีนของครวัเรอืนซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของมาตรการป้องกนัการหลดุออกจาก

ระบบการศกึษา	ตลอดจนสนบัสนนุฐานข้อมูลการคดักรองความยากจนให้

แก่หน่วยงานต้นสังกัด	 เพื่อน�าไปใช้ประโยชน์ในการดูแลช่วยเหลือนักเรียน

และส่งต่อโอกาสทางการศกึษาตามศกัยภาพ	
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	 	 สนบัสนนุสถานศกึษาเพื่อการคดักรอง	ตรวจสอบ	และการรบัรอง

	 	 ข้อมูลผลการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคด้วยวิธีการวัดรายได้ 

	 	 ทางอ้อม	(Proxy	Means	Test	:	PMT)	

	 	 จดัสรรเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข	(Conditional	Cash	Transfer	:	CCT)		 

	 	 เพื่อแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายด้านการศกึษาของครอบครวั	บรรเทา 

	 	 อปุสรรคการมาเรยีน

	 	 สนับสนุนการติดตามผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 

	 	 นกัเรยีนทนุเสมอภาค	ครวัเรอืน	และสถานศกึษาที่เข้าร่วมโครงการ	 

	 	 เพื่อตดิตามผลลพัธ์ของเงนิทนุเสมอภาค	และเป็นมาตรการป้องกนั 

	 	 การหลดุออกจากระบบการศกึษา	

	 	 สนบัสนนุการวจิยัเพื่อลดความเหลื่อมล�้าทางการศกึษาและส่งเสรมิ 

	 	 มาตรการการช่วยเหลอืในสถานการณ์ต่าง ๆ 	ที่เป็นอปุสรรคในการ 

	 	 มาเรียนเพื่อให้นักเรียนทุนเสมอภาคเข้าถึงโอกาสทางการเรียนรู ้

	 	 และพฒันาตนเองอย่างมคีณุภาพ

	 	 สนบัสนนุให้เกดิการบูรณาการความร่วมมอืการด�าเนนิงานระหว่าง 

	 	 หน่วยจัดการศึกษาต้นสังกัด	 และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อ 

	 	 สนบัสนนุการจดัท�าข้อเสนอเชงินโยบายการสร้างความเสมอภาค 

	 	 ทางการศกึษา

1.2

วัตถุประสงค์ของโครงการ 

1

2

3

4

5
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	 	 ด�าเนินการคัดกรองนักเรียนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อยโอกาส 

	 	 ในสถานศกึษาที่เข้าร่วมโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจน 

	 	 พเิศษแบบมเีงื่อนไข	กบั	กสศ.

	 	 ร่วมพิจารณาผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขเพื่อแบ่งเบา 

	 	 ภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาของครอบครัว	 และสนับสนุน 

	 	 สถานศึกษาให้สามารถด�าเนินการดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้แก ่

	 	 ทนุเสมอภาคได้พฒันาตนเองตามศกัยภาพ

	 	 สนับสนุนการติดตามผลลัพธ์เงื่อนไขการรับเงินอุดหนุนร่วมกับ 

	 	 สถานศกึษา	โดยนกัเรยีนจะต้องรกัษาอตัราการมาเรยีนไม่ต�่ากว่า 

	 	 ร้อยละ	 85	 ของเวลาเรียนทั้งหมดในภาคการศึกษานั้น	 ๆ	 และ 

	 	 น�้าหนกัส่วนสูงของนกัเรยีนให้	กสศ.	ทราบซึ่งเป็นไปตามเงื่อนไข 

	 	 การรบัเงนิอดุหนนุ

แนวทางการดำ เนินงาน

1.3

1

2

3
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	 	 นักเรียนทุนเสมอภาค	:	หมายถงึ	นกัเรยีนยากจนที่ผ่านเกณฑ์ 

	 	 การคดักรองผูข้าดแคลนทนุทรพัย์	(Proxy	Means	Test	:	PMT)	และ 

	 	 อยู่ในกลุ่มที่มีค่าคะแนนความยากจนพิเศษ	 (Extremely	 Poor) 

	 	 ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก�าหนด	 โดยจะได้รับทุนต่อเนื่อง 

	 	 เป็นระยะเวลา	3	ปี	หรอื	6	ภาคเรยีน

	 	 นักเรียนกลุ่มต่อเนื่อง	 :	 หมายถึง	 นักเรียนยากจนพิเศษที่เคย 

	 	 ผ่านเกณฑ์การคดักรองผูข้าดแคลนทนุทรพัย์	(Proxy	Means	Test	:	 

	 	 PMT)	 และได้รับทุนเสมอภาคต่อเนื่องจาก	 กสศ.ในปีการศึกษา 

	 	 ที่ผ่านมา	

	 	 นกัเรยีนกลุ่มใหม่	:	หมายถงึ	นกัเรยีนที่มสีถานะครวัเรอืนยากจน 

	 	 ที่ต้องการความช่วยเหลอื	ซึ่งต้องด�าเนนิการคดักรองความยากจน 

	 	 ในภาคเรยีนที่	1	ปีการศกึษา	2566	โดยแบ่งประเภท	ดงันี้

3.1	นักเรียนที่เคยได้รับเงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน	

ครบ	3	ปีต่อเนื่อง	หรอื	6	ภาคเรยีน	(ตั้งแต่	พ.ศ. 2563)

3.2	นกัเรยีนทนุเสมอภาคกลุ่มต่อเนื่องที่มกีารย้ายสถานศกึษา

3.3	นักเรียนที่เคยสมัครขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนแต ่

ไม่ผ่านเกณฑ์คะแนน	ความยากจนพเิศษ	(Extremely	Poor)	

3.4	นักเรียนที่ไม่เคยสมัครขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน 

(ทกุระดบัชั้นตั้งแต่	ระดบัอนบุาล	ถงึ	มธัยมศกึษาตอนต้น)

1.4

นิยามที่เกี่ยวข้อง

1

2

3
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	 	 เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข	:	หมายถงึ	เงนิอดุหนนุที่ส�านกังาน 

	 	 กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา	 (กสศ.)	 จัดสรรให้แก ่

	 	 นักเรียนทุนเสมอภาค	 ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก�าหนด 

	 	 โดยนกัเรยีนที่ได้รบัเงนิอดุหนนุจาก	กสศ.	จะต้องรกัษาอตัราการ 

	 	 มาเรยีนไม่ต�่ากว่าร้อยละ	85	ของเวลาเรยีนทั้งหมด	และได้รบัการ 

	 	 ตดิตามด้านพฒันาการเจรญิเตบิโต

	 	 ค่าครองชีพ	 :	 หมายถึง	 ค่าใช้จ่ายในการด�ารงชีพระหว่างเรียน 

	 	 ค่าเดนิทาง	และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกบัการศกึษา

	 	 หน่วยก�ากบัติดตาม	:	หมายถงึ	หน่วยงานที่ต้นสงักดัมอบหมาย	 

	 	 หรือขอความร่วมมือในการสนับสนุน	 และติดตามสถานศึกษา 

	 	 ให้สามารถด�าเนนิงานตามเป้าหมายของโครงการ	มดีงันี้	ส�านกังาน 

	 	 เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา	 และ	 ส�านักงานเขตพื้นที่ 

	 	 การศึกษามัธยมศึกษา	 จ�านวน	 245	 แห่งทั่วประเทศ	 องค์กร 

	 	 ปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีโรงเรียนในสังกัดทั่วประเทศ,	 กอง 

	 	 บญัชาการต�ารวจตระเวนชายแดน	(บช.ตชด.)	16	กองก�ากบัการ,	 

	 	 ส�านักงานศึกษาธิการจังหวัดทั่วประเทศ,	 ส�านักการศึกษา 

	 	 กรงุเทพมหานคร	และส�านกังานเขตกรงุเทพมหานครทั้ง	50	เขต

4

5

6
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รูปแบบที่ 1 คัดกรองแบบครัวเรือนทั่วไป

	 การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคในครัวเรือนทั่วไป	 กสศ.	 ประเมิน

จากข้อมูล	2	ประเภท	ดงันี้	

หลักเกณฑ์การคัดกรอง
นักเรียนทุนเสมอภาค

1.5
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รูปแบบที่ 2  คัดกรองแบบครัวเรือนสถาบัน

	 การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคในกรณีครัวเรือนสถาบัน 

ซึ่งหมายถงึ	นกัเรยีนอาศยัอยูใ่น	องค์กรศาสนา	สถานสงเคราะห์	หรอืมลูนธิิ

ทั้งที่จดทะเบียนและไม่ได้จดทะเบียน	 ซึ่งกสศ.	 ประเมินจากข้อมูลด้าน 

รายจ่ายของสถาบันในการดูแลนักเรียนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์	 รายรับและ

ทรัพย์สินของสถาบันโดยประมาณ	 รวมถึงพิจารณาจากความประสงค์ 

ของสถาบนัในการขอรบัทนุ	และความสามารถในการด�าเนนิการตามเงื่อนไข

ที่	กสศ.	ก�าหนดไว้	โดยรายละเอยีดข้อมลูที่ใช้ในการพจิารณา	ประกอบด้วย

(1)	ชื่อครวัเรอืนสถาบนั	ที่อยู่	และข้อมูลตดิต่อ	ผู้รบัผดิชอบสถาบนั

(2)	ประเภทสถาบนั	มูลนธิ/ิสถานสงเคราะห์	,	วดั/ศาสนาสถาน	

(3)	 รปูแบบการอยูอ่าศยัของนกัเรยีนนกัเรยีนที่อยูใ่นครวัเรอืนสถาบนั	

(4)	การให้ความช่วยเหลอืของครวัเรอืนสถาบนั

(5)	รายจ่ายเฉลี่ยในการดูแลนกัเรยีนในครวัเรอืนสถาบนั

(6)	จ�านวนนกัเรยีนที่ครวัเรอืนสถาบนัดูแล	ช่วยเหลอื

(7)	 รายรบัจากการสนบัสนนุ/การบรจิาค	ทั้งในรปูแบบเงนิและสิ่งของ

(8)	ที่ดนิใช้ประโยชน์	/	อาคาร	/	ยานพาหนะที่ใช้งานได้

(9)	ความประสงค์รบัเงนิอดุหนนุจาก	 กสศ.	 และ	 ความสามารถใน

การปฏบิตัติามเงื่อนไขเงนิอดุหนนุของครวัเรอืนสถาบนั	

	 นอกจากนี้	ยงัอาศยัข้อมูลอื่น ๆ	ประกอบ	อาท	ิสถานภาพครอบครวั	

ภาพถ่ายสภาพครวัเรอืนสถาบนั	ข้อมลูที่ตั้งครวัเรอืนสถาบนั	ข้อมลูเศรษฐกจิ

และสงัคมระดบัต�าบล/หมู่บ้าน	มาพจิารณาประกอบ



แผ
นภ

าพ
:  

แส
ดง

เก
ณ

ฑ์ก
�ร

คัด
กร

อง
นัก

เร
ียน

ย�
กจ

นพ
ิเศ

ษแ
บบ

มีเ
งื่อ

นไ
ข 

ปร
ะเภ

ทส
ถ�

นะ
คร

ัวเ
รือ

นส
ถ�

บัน



23

การประมวลผลการคัดกรองด้วยวิธีการวัดรายได้ทางอ้อม 
(Proxy Means Test : PMT)

	 ข้อมูลรายได้และสถานะครัวเรือนจากผลการคัดกรองทั้งสองรูปแบบ

จะน�ามาประมวลผลด้วยวธิกีารวดัรายได้ทางอ้อม	(Proxy	Means	Test	:	PMT)	

โดย	 ค่าน�้าหนักคะแนนความยากจนของครัวเรือน	 1	 จะมีค่าแตกต่างกัน	

ค่าน�้าหนักที่ได้จะถูกน�ามาแปลงเป็นระดับค่าคะแนนความยากจน	 ซึ่ง

สามารถแบ่งระดบัออกเป็น	3	ระดบั	ดงันี้	

	 1.	ระดบัยากจนน้อย	(Near	Poor)	ค่าคะแนนอยู่ระหว่าง	1	ถงึ	39		

	 2.	ระดบัยากจน	(Poor)	ค่าคะแนนอยู่ระหว่าง	40	ถงึ	49		

	 3.	ระดบัยากจนพเิศษ	(Extremely	Poor)		ค่าคะแนนอยู่ระหว่าง	50	

ถงึ	100	

	 ทั้งนี้การคัดกรองความยากจนของ	 กสศ.	 เป็นการประมวลผลโดย 

ใช้ข้อมูลทางสถิติจากการเรียงระดับคะแนนผลการคัดกรองของนักเรียน

ยากจนทั่วประเทศ	ซึ่งการได้รบัจดัสรรเงนิทนุเสมอภาคนั้น	นกัเรยีนต้องผ่าน

การคดักรอง	PMT	อยูใ่นระดบัยากจนพเิศษ	(Extremely	Poor)	ซึ่งเป็นไปตาม

ล�าดบัของค่าคะแนนความยากจนที่	กสศ.ก�าหนด	ทั้งนี้หากจ�านวนนกัเรยีน

ยากจนมจี�านวนเพิ่มสูงจากค่าเป้าหมาย	กสศ.	จะใช้กรอบงบประมาณที่ได้

รบัการจดัสรรประจ�าปีมาประกอบการพจิารณาด้วย

1	ค่าคะแนนความยากจน		แสดงค่าสมัประสทิธิ์ของความสมัพนัธ์ระหว่างรายได้เฉลี่ย
และลักษณะของครัวเรือนรายตัวแปรแปลงเป็นคะแนน	 0-100	 เรียงจากยากจนน้อย	
ยากจน	และยากจนพเิศษ	ซึ่งได้รบัการพฒันาปรบัปรงุจากการด�าเนนิงานปีการศกึษา	
2564		โดยคณะนกัวจิยั	มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์
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	 การบนัทกึข้อมูลรายได้	และข้อมูลสถานะครวัเรอืนเพื่อประกอบการ

พจิารณาการคดักรองนกัเรยีนยากจน	ให้มกีารรบัรองความถูกต้องของข้อมูล

โดย	3	ฝ่ายดงัต่อไปนี้

	 1)	ผู้ปกครองของนกัเรยีน

	 2)	ผู้อ�านวยการสถานศกึษา

	 3)	เจ้าหน้าที่ของรฐั	

	 ส�าหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐ	 ให้เป็นไปตามประกาศส�านักงานกองทุน

เพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา	 เรื่องหลักเกณฑ์การจัดให้มีการรับรอง

ข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

รายละเอยีดดงันี้

(1)	 การรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาส	 ให้ 

ผูด้�าเนนิโครงการจดัให้เจ้าหน้าที่ของรฐัในต�าบลที่กลุม่เป้าหมาย

ที่ขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่ดังต่อไปนี้

เป็นผูร้บัรอง	ได้แก่	ข้าราชการปกครองส่วนท้องถิ่นผูด้�ารงต�าแหน่ง

ไม่ต�่ากว่าระดบัช�านาญงานหรอืช�านาญการ	หรอืเทยีบเท่า

	 (2)	ก�านนั	ผู้ใหญ่บ้านและผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน

	 (3)	ผู้บรหิารท้องถิ่น	หรอืสมาชกิสภาท้องถิ่น

การรับรองข้อมูล
โดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ

1.6
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	 ส�าหรับ	 สังกัดส�านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน	

	 (สพฐ.)	และส�านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน	

	 (สช.)

(4)	 ข้าราชการกระทรวงศกึษาธกิาร	หรอื	เจ้าหน้าที่ส�านกังานเขตพื้นที่

การศกึษา	 (กรณสีถานศกึษาสงักดักระทรวงศกึษาธกิาร)	 ผู้ด�ารง

ต�าแหน่งไม่ต�่ากว่าระดบัช�านาญการ	หรอืเทยีบเท่า

ส�าหรับ	สงักัด	ตชด

(5)	 ข้าราชการต�ารวจ	 สังกัดกองก�ากับการต�ารวจตระเวนชายแดน	

(กรณโีรงเรยีนต�ารวจตระเวนชายแดน)	 ผูด้�ารงต�าแหน่งชั้นสญัญา

บตัรตั้งแต่ยศร้อยต�ารวจเอกขึ้นไป

ส�าหรับ	สงักัด	กทม.

(6)	 ข้าราชการกระทรวงศกึษาธกิาร	หรอื	เจ้าหน้าที่ส�านกัการศกึษา	

หรือเจ้าหน้าที่เขตพื้นที่กรุงเทพมหานครที่สถานศึกษาสังกัด 

(ผู้ด�ารงต�าแหน่งไม่ต�่ากว่าระดบัช�านาญการหรอืเทยีบเท่า)	

	 กสศ.	ก�าหนดให้เจ้าหน้าที่ของรฐัตามข้อ	(3)	เป็นผู้รบัรองข้อมูลของ

นักเรียนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสได้	 ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐเป็น 

ผูร้บัรองและลงลายมอืชื่อในแบบรบัรองและระบเุลขประจ�าตวัประชาชนของ

เจ้าหน้าที่รฐั	ซึ่งอาจกระท�าในรูปของข้อมูลอเิลก็ทรอนกิส์กไ็ด้

เพิ่มเติม



ส่วนที่ 2 

บทบาทหน้าที่
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	 เพื่อให้การด�าเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการจ�าเป็น 

ต้องอาศัยความร่วมมือจากหน่วยงานต้นสังกัด	 หน่วยก�ากับติดตาม	 และ

สถานศึกษา	 ซึ่ง	 กสศ.	 ได้มีการจัดท�าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับ 

หน่วยงานจดัการศกึษา	5	สงักดั	ได้แก่	ส�านกังานคณะกรรมการการศกึษา

ขั้นพื้นฐาน	 (สพฐ.)	กระทรวงศกึษาธกิาร	 ,กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น	

(สถ.)	 กองบัญชาการต�ารวจตระเวนชายแดน	 (บช.ตชด.)	 ส�านักงาน 

คณะกรรมการส่งเสรมิการศกึษาเอกชน	(สช.)	และกรงุเทพมหานคร	โดยมี

วตัถปุระสงค์เพื่อให้เกดิกลไกการท�างาน	และการช่วยเหลอืนกัเรยีนร่วมกนั

ทกุระดบัที่เป็นรูปธรรม	

	 ในส่วนที่	 2	 ของคู่มือฉบับนี้จึงเป็นการอธิบายบทบาทหน้าที่ของ 

ผู้เกี่ยวข้อง	ตั้งแต่ระดบัสถานศกึษา	คณะกรรมการสถานศกึษา	และระดบั

หน่วยก�ากบัตดิตาม	โดยมุง่หวงัให้มคีวามเข้าใจในบทบาทหน้าที่การท�างาน

เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้ถูกต้อง	 และเป็นประโยชน์สูงสุดแก่นักเรียน 

โดยแบ่งบทบาทหน้าที่ออกเป็น	5	บทบาท	ดงันี้

	 1)	บทบาทของครูประจ�าชั้น	/ครูคดักรอง

	 2)	บทบาทของครูแอดมนิ

	 3)	บทบาทของผู้อ�านวยการสถานศกึษา

	 4)	บทบาทของคณะกรรมการสถานศกึษา

	 5)	บทบาทของหน่วยก�ากบัตดิตาม	

บทบาทหน้าที่ ระดับสถานศึกษา
คณะกรรมการสถานศึกษา
และหน่วยกำ กับติดตาม
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1. ตรวจสอบข้อมูล
นักเรียน/ผู้ปกครอง 
ในระบบ (นักเรียน 
กลุ่มต่อเนื่อง)

2. ก�รคัดกรองคว�ม
ย�กจนและรับรอง
ข้อมูลโดยเจ้�หน้�ที่รัฐ

แบบ นร./กสศ.01

1) ครูประจำ�ชั้นตรวจสอบและยืนยันข้อมูล
นักเรียน /ผู้ปกครอง ห�กมีก�รปรับ
เปลี่ยนให้ดำ�เนินก�รบันทึกเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลในระบบคัดกรองนักเรียน 
ทุนเสมอภ�ค ให้ถูกต้อง 

1) ลงพื้นที่เยี่ยมบ้�นหรือสอบถ�มข้อมูล
จ�กผู้ปกครองผ่�นช่องท�งก�รสื่อส�ร
ออนไลน์ เพื่อบันทึกข้อมูลแบบขอรับเงิน
อุดหนุนนักเรียนย�กจน (แบบ นร./กสศ.
01) ให้เสร็จสมบูรณ์ โดยดำ�เนินก�ร 
เก็บข้อมูล คัดกรองคว�มย�กจน ได้แก่  
ข้อมูลสม�ชิกครัวเรือนและร�ยได้ของ
สม�ชิกครัวเรือน,  สถ�นะของครัวเรือน 
8 ด้�น พร้อมทั้งถ่�ยภ�พที่พักอ�ศัย 
ทั้งภ�ยในและภ�ยนอก และเช็คอิน 
พิกัดบ้�น

2) นำ�ข้อมูลก�รคัดกรองคว�มย�กจนที่
บันทึกเสร็จสิ้นแล้ว(จ�กแบบ นร./กสศ.
01) ให้นักเรียนและ/หรือผู้ปกครอง 
รับรองข้อมูล และรับทร�บและยินยอม 
ให้มีก�รเก็บรวบรวม ใช้ เปิดเผย 
เผยแพร่ หรือกระทำ�ก�รใดต่อข้อมูล 
ส่วนบุคคลดังกล่�ว ซึ่ง กสศ. ได้กระทำ�
โดยชอบด้วยกฎหม�ยเพื่อก�ร 
ดำ�เนินง�นต�ม พ.ร.บ. กองทุน 
เพื่อคว�มเสมอภ�คท�งก�รศึกษ� 
พ.ศ. 2561 

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงาน
ของครูประจำาชั้น/ครูคัดกรอง

1. บทบาทของครูประจำาชั้น / ครูคัดกรอง
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2. ก�รคัดกรองคว�ม
ย�กจนและรับรอง
ข้อมูลโดยเจ้�หน้�ที่รัฐ

3. ก�รเปิดบัญชีพร้อม
เพย์ให้กับนักเรียน 
ที่ผ่�นเกณฑ์ย�กจน
พิเศษ 
(ยกเว้นสังกัด ตชด.)

ก�รเปิดบัญชี
พร้อมเพย์

3) นำ�แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนย�กจน 
(แบบ นร./กสศ.01) ให้เจ้�หน้�ที่ของรัฐ 
ต�มประก�ศของ กสศ. “รับรองสถ�นะ
ครัวเรือนของนักเรียนว่�มีคว�มย�กจน
หรือด้อยโอก�สจริง”

4)  ครูผู้เยี่ยมบ้�นหรือสำ�รวจข้อมูล 
ลงล�ยมือชื่อเพื่อเป็นหลักฐ�นต�มแบบ
ขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนย�กจน 
(แบบ นร./กสศ.01)

1) พิมพ์ใบขอเปิดบัญชีจ�กระบบคัดกรอง
นักเรียนทุนเสมอภ�ค ได้ 3 ธน�ค�ร 
ประกอบด้วย ธน�ค�รกรุงไทย ธน�ค�ร
ออมสิน และธน�ค�รเพื่อก�รเกษตร 
และสหกรณ์ก�รเกษตร(ธกส.) และ
ส�ม�รถเปิดบัญชี 0 บ�ทได้

2)  แจ้งนักเรียนและผู้ปกครอง ให้เตรียม
บัตรประจำ�ตัวประช�ชนของนักเรียนทุน
เสมอภ�ค พร้อมใบขอเปิดบัญชีจ�ก
ระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภ�ค 
เพื่อดำ�เนินก�รเปิดบัญชีธน�ค�รและ
สมัครบริก�รพร้อมเพย์กับธน�ค�ร 

3) นักเรียนทุนเสมอภ�คนำ�เอกส�รขอ 
เปิดบัญชีในส่วนที่ธน�ค�รรับรองก�ร
เปิดบัญชี นำ�ส่งให้สถ�นศึกษ�เพื่อบันทึก
ข้อมูลก�รเปิดบัญชีที่สมบูรณ์ผ่�นระบบ
คัดกรองนักเรียนทุนเสมอภ�ค

4) นักเรียนทุนเสมอภ�คกลุ่มต่อเนื่อง 
ที่ได้รับเงินอุดหนุนจ�ก กสศ. กรณีที่
นักเรียนต้องก�รเปลี่ยนช่องท�ง 
ก�รรับเงินให้สถ�นศึกษ�ดำ�เนินก�ร 
แจ้งเปลี่ยนช่องท�งก�รรับเงินและเพิ่มเติม
ข้อมูลก�รเปิดบัญชีธน�ค�ร ต�มระยะ
เวล�ที่ปฏิทินก�รดำ�เนินง�นกำ�หนด 

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงาน
ของครูประจำาชั้น/ครูคัดกรอง
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3. ก�รเปิดบัญชีพร้อม
เพย์ให้กับนักเรียน 
ที่ผ่�นเกณฑ์ย�กจน
พิเศษ 
(ยกเว้นสังกัด ตชด.)

5) นักเรียนทุนเสมอภ�คกลุ่มใหม่ ส�ม�รถ
ดำ�เนินก�รเปิดบัญชีธน�ค�รได้หลังจ�ก
ที่ กสศ. ประก�ศร�ยชื่อนักเรียนที่ผ่�น
เกณฑ์ย�กจนพิเศษแล้วเท่�นั้น และ 
สถ�นศึกษ�ดำ�เนินก�รแจ้งช่องท�ง 
ก�รรับเงินผ่�นกระบวนก�รรับรอง 
ผลก�รพิจ�รณ�ของคณะกรรมก�ร
สถ�นศึกษ� (นร./กสศ.05)

6) กรณีนักเรียนทุนเสมอภ�คมีบัญชีพร้อม
เพย์อยู่แล้ว แต่ไม่ใช่บัญชีธน�ค�ร 
กรุงไทย ออมสิน หรือ ธกส. ส�ม�รถ
เลือกดำ�เนินก�รได้ 2 รูปแบบ ดังนี้
-  รูปแบบที่ 1 เลือกรับเงินสดผ่�นบัญชี

สถ�นศึกษ� และดำ�เนินก�รต�ม 
หลักเกณฑ์ที่ กสศ. กำ�หนด 

-  รูปแบบที่ 2 แจ้งยกเลิกบัญชีพร้อม
เพย์เดิม และดำ�เนินก�รเปิดบัญชี
พร้อมเพย์กับ ธน�ค�รกรุงไทย 
ธน�ค�รออมสิน หรือ ธน�ค�ร ธกส. 

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงาน
ของครูประจำาชั้น/ครูคัดกรอง

4. ก�รแจ้งผลก�ร
จัดสรรเงินอุดหนุนฯ 
แก่ผู้ปกครอง 

แบบ นร./กสศ.08 เมื่อทร�บผลก�รดำ�เนินก�รจัดสรรเงิน
อุดหนุนแบบมีเงื่อนไขของ กสศ. จ�ก 
ผู้ดูแลระบบคัดกรอง (Admin โรงเรียน) 
ให้ดำ�เนินก�รแจ้งผลก�รรับเงินอุดหนุน
นักเรียนทุนเสมอภ�ค (แบบ นร./กสศ.08) 
ไปยังผู้ปกครองนักเรียนทุนเสมอภ�ค 
โดยมีก�รจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
3 ช่องท�ง คือ 
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4. ก�รแจ้งผลก�ร
จัดสรรเงินอุดหนุนฯ 
แก่ผู้ปกครอง 

5. ก�รจัดสรรเงิน 
อุดหนุนฯแก่นักเรียน 
ที่รับเงินสดผ่�น 
สถ�นศึกษ�

6. ก�รบันทึกเงื่อนไข 
ก�รรับทุน

แบบ นร./กสศ.08

แบบร�ยง�น
ก�รจัดสรรเงิน
อุดหนุนแบบ
มีเงื่อนไข สำ�หรับ
ครูประจำ�ชั้น

1) ผ่�นบัญชีธน�ค�รพร้อมเพย์ที่ผูกกับ
เลขประจำ�ตัวประช�ชนของนักเรียน
ทุนเสมอภ�ค 

2) ผ่�นบัญชีธน�ค�รพร้อมเพย์ที่ผูกกับ
เลขประจำ�ตัวประช�ชนของผู้ปกครอง
นักเรียนทุนเสมอภ�ค และ 

3) ผ่�นบัญชีธน�ค�รของสถ�นศึกษ� 
กรณีนักเรียนขอรับเป็นเงินสด

1. นัดหม�ยเวล�ในก�รม�รับเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไข รวมทั้งเบิกจ่�ยเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไขให้แก่นักเรียนทุนเสมอภ�ค 

2. จัดทำ�เอกส�รต�มร�ยละเอียดแบบ 
หลักฐ�นก�รจ่�ยเงินนักเรียนย�กจน
พิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอ
ภ�ค) พร้อมลงล�ยมือชื่อผู้รับเงิน 
ถ่�ยรูปหลักฐ�นก�รจ่�ยเงิน และ 
ดำ�เนินก�รบันทึกข้อมูลแบบร�ยง�น 
ก�รจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
สำ�หรับครูประจำ�ชั้น ผ่�นระบบ 
ส�รสนเทศฯ

บันทึกก�รม�เรียน และนำ้�หนัก-ส่วนสูง 
ของ “นักเรียนทุนเสมอภ�ค” ลงในระบบ 
คัดกรองทุนเสมอภ�ค

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงาน
ของครูประจำาชั้น/ครูคัดกรอง



33

บทบาท

1. ติดต�มสนับสนุน 
ก�รคัดกรองคว�ม
ย�กจนของ 
ครูประจำ�ชั้น/ 
ครูคัดกรอง

3. เปิดบัญชีสถ�นศึกษ�
เพื่อรับจัดสรร 
เงินอุดหนุนฯ 

2. จัดก�รประชุม 
คณะกรรมก�ร 
สถ�นศึกษ� 

แบบนร./กสศ.01

แบบนร./กสศ.05

แบบ นร./กสศ.05

1) ดำ�เนินก�รติดต�มก�รบันทึกข้อมูล 
แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนย�กจน 
(แบบ นร./กสศ.01) ของครูคัดกรอง/ 
ครูประจำ�ชั้น 

2) สื่อส�รสร้�งคว�มเข้�ใจแนวท�ง 
และปฏิทินก�รดำ�เนินง�นโครงก�ร 
แก่ครูประจำ�ชั้น ผู้อำ�นวยก�รสถ�น
ศึกษ� คณะกรรมก�รสถ�นศึกษ� 
และผู้ปกครอง

 1) ดำ�เนินก�รเปิดบัญชีสถ�นศึกษ� 
เพื่อเตรียมรับจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ของ 
กสศ. โดยมีร�ยละเอียดสำ�คัญดังนี้
- เปิดบัญชีออมทรัพย์ ธน�ค�ร 

กรุงไทย/ธน�ค�รออมสิน/ธน�ค�ร
เพื่อก�รเกษตรและสหกรณ์
ก�รเกษตร(ธกส.)

- ผู้มีอำ�น�จเบิกจ่�ยประกอบด้วย 
ผู้อำ�นวยก�รสถ�นศึกษ� และ 
ครูผู้เกี่ยวข้องจำ�นวน 2 ท่�น

- ใช้ชื่อบัญชีว่� “โรงเรียน (ระบุชื่อ
โรงเรียน) เพื่อขอรับเงินอุดหนุน 
กสศ.”

เมื่อ กสศ. ประก�ศร�ยชื่อนักเรียน 
ที่ผ่�นเกณฑ์ “ย�กจนพิเศษ” ให้สถ�นศึกษ�
ดำ�เนินก�รจัดประชุมคณะกรรมก�ร 
สถ�นศึกษ�เพื่อรับรองผลก�รพิจ�รณ�
เพื่อขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
และแจ้งช่องท�งก�รรับเงินของนักเรียน 
กลุ่มใหม่ (แบบ นร./กสศ.05) 

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงานของผู้ดูแล
ระบบคัดกรอง (admin โรงเรียน)

2. บทบาทผู้ดูแลระบบคัดกรอง (Admin โรงเรียน)
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3. เปิดบัญชีสถ�นศึกษ�
เพื่อรับจัดสรร 
เงินอุดหนุนฯ 

5. ติดต�มก�รจัดสรร
เงินสดผ่�น 
สถ�นศึกษ�ของ 
ครูประจำ�ชั้น

4. ตรวจสอบสถ�นะ 
ก�รโอนเงิน 

แบบ นร./กสศ.08

2) บันทึกข้อมูลชื่อบัญชี เลขบัญชี และ 
รูปถ่�ยหน้�สมุดบัญชีลงใน 
ระบบส�รสนเทศฯ 

3) กรณีมีก�รเปลี่ยนแปลงผู้มีอำ�น�จ 
ลงน�ม ให้แจ้งเปลี่ยนชื่อผู้มีอำ�น�จ 
ลงน�มกับธน�ค�รโดยไม่ต้องเปิดบัญชี
ใหม่

4) กรณีมีก�รเปลี่ยนปิดบัญชีหรือเปลี่ยน
บัญชีใหม่ ให้ดำ�เนินก�รทำ�หนังสือ 
แจ้ง กสศ. ก่อนปิดระบบต�มรอบ 
ก�รบันทึกแบบ นร./กสศ.05 โดยด่วน

กรณีนักเรียนขอรับเงินสดผ่�นสถ�นศึกษ� 
ให้ดำ�เนินก�รติดต�มแบบร�ยง�นก�ร
จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขสำ�หรับครู
ประจำ�ชั้นในก�รจัดสรรเงินอุดหนุน 
แบบมีเงื่อนไข ให้ครบถ้วน ถูกต้องและ 
ตรวจสอบได้ และทำ�ก�รบันทึกข้อมูล 
ในระบบส�รสนเทศด้วย

เมื่อ กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
“นักเรียนทุนเสมอภ�ค” ทั้ง 3 ช่องท�ง 
(ต�มหลักเกณฑ์ที่ กสศ. กำ�หนด)  
ให้ดำ�เนินก�รตรวจสอบสถ�นะก�รโอนเงิน
ผ่�นระบบคัดกรองทุนเสมอภ�ค เพื่อแจ้ง
ข้อมูลไปยังครูประจำ�ชั้น และเตรียมก�ร 
แจ้งผลก�รจัดสรรเงินอุดหนุนไปยัง 
นักเรียนทุนเสมอภ�ค/ผู้ปกครอง 
(แบบ นร./กสศ.08)

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงานของผู้ดูแล
ระบบคัดกรอง (admin โรงเรียน)
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6. ตรวจสอบก�รจัดสรร
เงินของโรงเรียนและ
คืนเงินอุดหนนุนผ่�น 
Bill Payment

7. ติดต�มก�รบันทึก
เงื่อนไขก�รรับทุน 
ของครูประจำ�ชั้น 

แบบร�ยง�น 
ก�รจัดสรรเงิน
อุดหนุนแบบมี
เงื่อนไข สำ�หรับ 
Admin โรงเรียน

1. ตรวจสอบข้อมูลแบบร�ยง�นก�รจัดสรร
เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข สำ�หรับแอดมิน
โรงเรียน เพื่อดำ�เนินก�รคืนเงินอุดหนุน 
ที่ไม่ส�ม�รถจ่�ยได้ 

2. กรณีที่มีก�รคืนเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
ให้ดำ�เนินก�รผ่�นระบบคัดกรอง 
ทุนเสมอภ�คต�มหลักเกณฑ์เงื่อนไข 
และวิธีก�รที่ กสศ. กำ�หนด 
โดยพิมพ์ QR code/Barcode 
เพื่อดำ�เนินก�รคืนเงินได้  
2 รูปแบบ 
- รูปแบบที่ 1 ชำ�ระเงินผ่�นบัญชี

ธน�ค�ร Mobile application ของ 
ทุกธน�ค�ร  

- รูปแบบที่ 2 ชำ�ระเงินที่เค�น์เตอร์
ธน�ค�รกรุงไทยทุกส�ข�เท่�นั้น  

 สามารถดูรายละเอียดได้ในบทที่ 3 

ดำ�เนินก�รติดต�มก�รบันทึกเงื่อนไข 
ก�รรับทุน 2 เงื่อนไข ได้แก่ ก�รม�เรียน และ 
นำ้�หนัก-ส่วนสูง ในระดับชั้นเรียนของ 
ครูประจำ�ชั้นให้มีคว�มถูกต้อง ครบถ้วน 
ต�มแนวท�งก�รบันทึกของ กสศ.

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงานของผู้ดูแล
ระบบคัดกรอง (admin โรงเรียน)
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1. บริห�ร มอบหม�ย
ง�น และช่วยสนับสนุน
ก�รดำ�เนินง�น 
แก่ผู้เกี่ยวข้องฯ  

2. จัดก�รประชุมคณะ
กรรมก�รสถ�นศึกษ� 
 

1) มอบหม�ยเจ้�หน้�ที่หรือครูที่เกี่ยวข้อง 
ในก�รดำ�เนินง�น เป็น “ผู้ดูแลระบบ 
คัดกรอง (Admin)” เพื่อทำ�หน้�ที่ในก�ร
ดูแลระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภ�ค 
และดำ�เนินก�รเป็นผู้ประส�นง�น 
ทั้งเรื่อง ก�รสื่อส�รกับครูประจำ�ชั้น 
ในส่วนของก�รเยี่ยมบ้�น ก�รบันทึก
ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับสถ�นศึกษ� และ 
ก�รประส�นง�นกับ กสศ. 

2) มอบหม�ยผู้รับผิดชอบก�รดำ�เนินก�ร 
ที่เกี่ยวข้องในส่วนของก�รบริห�รจัดก�ร
งบประม�ณและก�รดำ�เนินง�นที่
เกี่ยวข้อง คือ เจ้�หน้�ที่ก�รเงิน บัญชี 
ของสถ�นศึกษ� เพื่อดำ�เนินก�รให้เป็นไป
ต�มระเบียบก�รเงินก�รบัญชีของ 
หน่วยง�นต้นสังกัด และต�มแนวท�ง 
ที่ กสศ. กำ�หนด 

3) ตรวจสอบและรับรองข้อมูลก�รคัดกรอง
จ�กแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียน
ย�กจน (แบบ นร./กสศ.01) ที่คร ู
คัดกรองหรือครูประจำ�ชั้นดำ�เนินก�ร
เสร็จสิ้น

อำ�นวยคว�มสะดวกให้เกิดก�รประชุม 
คณะกรรมก�รสถ�นศึกษ�เพื่อรับรอง 
ผลก�รคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภ�คที่
ผ่�นเกณฑ์ “ย�กจนพิเศษ” โดยจัดตั้ง 
คณะกรรมก�รสถ�นศึกษ�

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงาน
ของผู้อำานวยการสถานศึกษา

3.  บทบาทผู้อำานวยการสถานศึกษา
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2. จัดก�รประชุมคณะ
กรรมก�รสถ�นศึกษ� 
 

• คณะกรรมสถ�นศึกษ�ประกอบด้วย 
ผู้แทน 5 ฝ่�ย ดังนี้  (1) ประธ�นคณะ
กรรมก�รสถ�นศึกษ� (2) ผู้แทนชุมชน 
(3) ผู้แทนผู้ปกครอง (4) ผู้อำ�นวยก�ร
สถ�นศึกษ� (5) ผู้แทนครูที่รับผิดชอบ
ก�รคัดกรอง และส�ม�รถเพิ่มผู้แทน
ชุมชนได้ห�กมีส่วนช่วยให้เกิด
ประสิทธิภ�พในก�รพิจ�รณ� 

• ส�ม�รถเลือกรูปแบบก�รจัดประชุม 
ดังกล่�วได้ 2 รูปแบบ คือ  1) ดำ�เนินก�ร
ประชุมปกติ  2) ดำ�เนินก�รประชุม 
ผ่�นระบบอิเล็กทรอนิกส์ (อ้�งอิงต�ม 
พระร�ชกำ�หนด ว่�ด้วยก�รประชุม 
ผ่�นสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2563)

ห�กประธ�นคณะกรรมก�รสถ�นศึกษ� 
ไม่ส�ม�รถเข้�ร่วมประชุมได้ ให้ประธ�น 
มอบหม�ย ให้ รองประธ�นคณะกรรมก�ร
สถ�นศึกษ� เป็นประธ�นก�รประชุมแทนได้

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงาน
ของผู้อำานวยการสถานศึกษา

แบบ นร./กสศ.05
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ประชุมคณะกรรมก�ร
สถ�นศึกษ�เพื่อรับรอง
ผลก�รพิจ�รณ� 
เพื่อรับเงินอุดหนุน 
แบบมีเงื่อนไข

แบบ นร./กสศ.05 เข้�ร่วมก�รประชุมคณะกรรมก�ร 
สถ�นศึกษ� มีเป้�หม�ยเพื่อสร้�ง
กระบวนก�รมีส่วนร่วมในก�รตรวจสอบ
คว�มถูกต้องของข้อมูลก�รคัดกรอง 
คว�มย�กจน (แบบ นร./กสศ.01) และข้อมูล
สถ�นะครัวเรือนที่เป็นปัจจุบันเพื่อให้ข้อมูล 
มีคว�มสอดคล้องกับสภ�พคว�มเป็นจริง  
มีบทบ�ทที่จะต้องพิจ�รณ�ข้อมูลดังต่อไปนี้
1. รับรองผลก�รคัดกรองนักเรียนทุน 

เสมอภ�ค ที่ผ่�นเกณฑ์ “ย�กจนพิเศษ” 
และข้อมูลนักเรียนทุนเสมอภ�ค 
ร�ยละเอียดต�มแบบขอรับเงินอุดหนุน
นักเรียนย�กจน (แบบ นร./กสศ.01)

2. กรณีที่คณะกรรมก�รสถ�นศึกษ�
พิจ�รณ�แล้วแต่ไม่เห็นด้วยกับ 
ผลก�รคัดกรองคว�มย�กจน อ�ทิเช่น 
นักเรียนไม่ได้มีคว�มย�กจนต�มเกณฑ์  
หรือข้อมูลนักเรียนไม่ถูกต้อง 
ให้ระบุเหตุผลประกอบที่ชัดเจน 
และส�ม�รถตรวจสอบได้

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงาน
ของคณะกรรมการสถานศึกษา

4.  บทบาทคณะกรรมการสถานศึกษา
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1. แจ้งปฏิทินและสร้�ง
คว�มเข้�ใจในแนวท�ง
ก�รดำ�เนินง�นแก่
สถ�นศึกษ�ในสังกัด

2. กำ�กับติดต�ม 
และสนับสนุน 
ก�รดำ�เนินง�น 
ของสถ�นศึกษ�

ปฏิทิน/คู่มือ
ก�รดำ�เนินง�น
โครงก�รฯ
ของ กสศ. 

1) ประช�สัมพันธ์ปฏิทินและคู่มือ 
ก�รดำ�เนินง�นโครงก�รจัดสรร 
เงินอุดหนุนนักเรียนย�กจนพิเศษ 
แบบมีเงื่อนไข (ทุนเสมอภ�ค) 
แก่สถ�นศึกษ�ทร�บ

2) จัดประชุมให้คว�มรู้และสร้�งคว�มเข้�ใจ
เกี่ยวกับขั้นตอนก�รดำ�เนินง�นของ
โครงก�รจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียน
ย�กจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 
(ด้�นกระบวนก�รและก�รใช้ระบบ
ส�รสนเทศ)

ติดต�มก�รดำ�เนินง�นของสถ�นศึกษ�ให้มี
คว�มถูกต้อง ครบถ้วน ผ่�นระบบ
ส�รสนเทศ ประกอบด้วย ก�รคัดกรอง
นักเรียนย�กจนของสถ�นศึกษ�และรับรอง
ข้อมูลของคณะกรรมก�รสถ�นศึกษ� 
ติดต�มก�รเบิกจ่�ยเงินอุดหนุนของ 
สถ�นศึกษ� ติดต�มผลก�รบันทึกก�ร 
ม�เรียนหรือนำ้�หนัก ส่วนสูง ให้ถูกต้องและ
เป็นไปต�มปฏิทินแนวท�งก�รดำ�เนินง�น
ของ กสศ.

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงาน
ของคณะกรรมการสถานศึกษา

5. บทบาทหน่วยกำากับติดตาม
     และสนับสนุนการดำาเนินงานของสถานศึกษา
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บทบาท

3. ก�รลงพื้นที่สุ่ม
ติดต�ม

4. ตรวจสอบ 
ข้อร้องเรียน  

สุ่มลงพื้นที่ติดต�มผลก�รดำ�เนินง�นต�ม
กระบวนก�รคัดกรองก�รจ่�ยเงินให้กับ
นักเรียนทุนเสมอภ�คและก�รเบิกจ่�ยต�ม
แผน/ผลก�รใช้จ่�ยเงินของสถ�นศึกษ�ให้แก่ 
กสศ.

กรณีมีก�รร้องเรียน หน่วยกำ�กับติดต�มจะ
ต้องลงพื้นที่ตรวจสอบสถ�นศึกษ�ในสังกัด 
และปฏิบัติต�มแนวท�งก�รรับเรื่องร้องเรียน
ต�ม คู่มือสนับสนุนก�รดำ�เนินง�นติดต�ม
สถ�นศึกษ�โครงก�รจัดสรรเงินอุดหนุนฯ

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการดำาเนินงาน
ของคณะกรรมการสถานศึกษา



ส่วนที่ 3 

ขั้นตอนการ
ดำ เนินงานโครงการ
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3.1

บันทึกข้อมูล
นร./กสศ.01 ในระบบ
คัดกรองทุนเสมอภ�ค
ภ�ยในระยะเวล�ที่
กสศ. กำ�หนด

 ลงพื้นที่เยี่ยมบ้�น/
ออนไลน์ สอบถ�ม
ข้อมูลต�มแบบนร./
กสศ.01 และถ่�ยภ�พ
บ้�น นร. ภ�ยใน-นอก

ให้ผู้ปกครองลงชื่อ
รับรองข้อมูล และ
รับทร�บยินยอม
ก�รใช้ข้อมูล
โดยกสศ.

นำ�เข้�ข้อมูล
ผ่�นระบบ
ต้นสังกัด

ให้เจ้�หน้�ที่รัฐ
รับรองข้อมูล
แบบ นร./กสศ.01

6. 

3. 

4. 

1. 

5. 

2. 
สมัครขอรับ
เงินอุดหนุนในระบบ
คัดกรอง
ทุนเสมอภ�ค

ขั้นตอนการคัดกรอง
และรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่รัฐ
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 การนำาเข้าข้อมูลรายชื่อนักเรียนเข้าสู่
 ระบบการคัดกรองนักเรียนยากจน

	 1.1	ส�าหรบัสถานศกึษา	สงักดั	ส�านกังานคณะกรรมการการศกึษา 

ขั้นพื้นฐาน	 (สพฐ.)ครูคัดกรองหรือครูประจ�าชั้น	 ส�ารวจรายชื่อนักเรียน 

ในชั้นเรยีนที่มสีภาพความยากจนและ/หรอืความด้อยโอกาส	รวมทั้งประเมนิ

รายได้เฉลี่ยของสมาชิกในครัวเรือน	 ไม่เกิน	 3,000	 บาทต่อคนต่อเดือน 

จากนั้นด�าเนินการเลือกประเภทความด้อยโอกาส	 “ยากจน”	 ผ่านระบบ 

การจดัเกบ็ข้อมลูนกัเรยีนรายบคุคล	(Data	Management	Center:	DMC)	ของ

ต้นสงักดั	

		 1.2	ส�าหรบัสถานศกึษา	สงักดั	องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น	(อปท.)	

กองบญัชาการต�ารวจตระเวนชายแดน	(บช.ตชด.)	ส�านกังานคณะกรรมการ

ส่งเสริมการศึกษาเอกชน	 (สช.)	 และกรุงเทพมหานคร	 (กทม.)	 ครูคัดกรอง

หรือประจ�าชั้นส�ารวจรายชื่อนักเรียนในชั้นเรียนที่มีสภาพความยากจนและ/

หรือความด้อยโอกาส	 รวมทั้งประเมินรายได้เฉลี่ยของสมาชิกในครัวเรือน 

ไม่เกนิ	3,000	บาทต่อคนต่อเดอืน	จากนั้นด�าเนนิการเลอืก	“รายชื่อนกัเรยีน”	

ผ่านระบบคดักรองทนุเสมอภาคของแต่ละสงักดั

 ครูคัดกรองหรือครูประจำาช้ันดำาเนินการสมัครขรับเงินอุดหนุน 

 แบบมเีง่ือนไข	ตามแบบขอรบัเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจน	(แบบ	นร./ 

	 กสศ.01)	 ผ่านระบบ/ระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคของแต่ละ 

	 สงักดั

 ครูคัดกรองหรือครูประจำาชั้นนัดหมายกับผู้ปกครองนักเรียน 

 เพือ่ลงเย่ียมบ้านหรอืสอบถามข้อมลูครวัเรอืนจากผูป้กครองผ่านทาง 

	 โทรศพัท์หรอืช่องทางออนไลน์

1

2

3
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 ครูคัดกรองหรือครูประจำาชั้น สอบถามข้อมูลผู้ปกครอง	 ข้อมูล 

	 สมาชกิครวัเรอืนและรายได้สมาชกิครวัเรอืน	สถานะครวัเรอืน	8	ด้าน	 

	 ตามแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน	 (แบบ	 นร./กสศ.01) 

	 รวมถึงบันทึกภาพถ่าย	 โดยสามารถเลือกจัดเก็บผ่านแอพพลิเคชั่น	 

	 หรอืกระดาษแล้วน�ามาบนัทกึข้อมูลผ่านระบบกไ็ด้

 ครูคัดกรองหรือครูประจำาช้ัน ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูลให้มี 

 ความครบถ้วน ถูกต้องก่อนให้ผู้ปกครองลงนามรบัรองข้อมลูและ 

	 รับทราบการเก็บรวบรวม	 ใช้	 เปิดเผย	 เผยแพร่	 หรือกระท�าการใด 

	 ต่อข้อมูลส่วนบคุคลดงักล่าว	กสศ.	ได้กระท�าโดยชอบด้วยกฎหมาย 

	 เพื่อการด�าเนินงานตาม	 พ.ร.บ.	 กองทุนเพื่อความเสมอภาคทาง 

	 การศกึษา	พ.ศ. 2561	

 ครูคัดกรองหรือครูประจำาชั้น นำาข้อมูลแบบขอรับเงินอุดหนุน 

 นักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) ให้เจ้าหน้าทีข่องรฐัรบัรองว่า 

 นักเรียนอาศัยอยู่ในครัวเรือนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาส 

	 จรงิ

การบันทึกภาพถ่าย
	 ส�าหรบัการถ่ายภาพที่พกัอาศยัของนกัเรยีนปัจจบุนั	จ�านวน	2	ภาพ	

ประกอบด้วย

	 ภาพที่		1	ภาพถ่ายภายนอกที่พกัอาศยั	ถ่ายให้เหน็องค์ประกอบของ

หลงัคาและฝาผนงัของที่พกัอาศยัทั้งหลงั

	 ภาพที่		2	ภาพถ่ายภายในที่พกัอาศยั	ถ่ายให้เหน็องค์ประกอบของ

พื้นและบรเิวณภายในที่พกัอาศยั

4

5

6
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	 โดยการบนัทกึภาพถ่ายเป็นเพยีงการยนืยนัข้อมลูสภาพความเป็นอยู่	

มไิด้เป็นตวัก�าหนดสถานะความยากจนของนกัเรยีน	ดงันั้นครสูามารถบนัทกึ

ภาพถ่ายที่พกัอาศยัตามสภาพจรงิ	โดยไม่ต้องกงัวลว่าภาพถ่ายดงักล่าวจะ

ส่งผลต่อการไม่ได้รบัทนุของนกัเรยีน

	 หมายเหตุ	:	กรณไีม่สามารถถ่ายภาพได้	จากเงื่อนไขข้อจ�ากดัด้าน

สถานที่หรือไม่ได้รับอนุญาตให้ถ่ายภาพ	 อนุโลมให้ถ่ายภาพนักเรียนคู่กับ

ป้ายชื่อสถานศกึษา	และให้เลอืกสาเหตใุนระบบ

แผนภาพ: แสดงขั้นตอนก�รคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภ�ค
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คำาอธิบายเพิ่มเติม
	 ที่เกี่ยวข้องกับการจัดท�าแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน	 (นร./

กสศ.01)

จ�านวนสมาชิกครัวเรือน	 :	 หมายถึง	 จ�านวนสมาชิกทั้งหมดของ 

ครวัเรอืน	(มชีื่ออยู่ในทะเบยีนบ้านหรอืไม่กไ็ด้)	ทั้งหมดที่อาศยัอยู่ใน

บ้านเดียวกัน	 จัดหา	 หรือใช้สิ่งอุปโภคบริโภคอันจ�าเป็นแก่การ 

ครองชีพร่วมกัน	 โดยบุคคลเหล่านั้นอาจเป็นญาต	ิ หรือไม่เป็นญาติ

ก็ได้	 แต่ไม่นับสมาชิกที่ไปท�างานที่อื่นและไม่กลับมาพักนอนที่บ้าน	

นานเกนิ	3	เดอืน	ในรอบ	12	เดอืนที่ผ่านมา	(ระยะเวลานบัจากเดอืน

ก่อนสมัภาษณ์ย้อนหลงัไป	12	เดอืน	เช่น	เดอืนที่สมัภาษณค์อื	เดอืน

มิถุนายน	 2566	 ในรอบ	 12	 เดือนที่ผ่านมา	 คือ	 เมษายน	 2565	 –	

พฤษภาคม	2566)

รายได้ของสมาชกิในครัวเรือน	:	หมายถงึ	รายได้ของสมาชกิแต่ละ

คนต่อเดือน	 หากไม่มีรายได้ให้กรอก	 0	 บาท	 รายได้ของนักเรียน 

ไม่นับเป็นรายได้ของครัวเรือน	 กรณีที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายได้ที่ 

ได้รบัมาจากสมาชกิที่ไปท�างานที่อื่นให้นบัด้วย	 เช่น	 เงนิที่ได้รบัจาก

ลูกหลานหรอืสาม/ีภรรยาที่ไปท�างานในเมอืงหรอืต่างประเทศ

รายได้ในครัวเรือน	:	หมายถงึ	รายได้ของสมาชกิทกุคนในครวัเรอืน

รวมกนั

รายได้ในครัวเรือนเฉลี่ยต่อเดือน	 :	 กรณรีายได้บางประเภทมไิด้

เป็นรายได้ประจ�าที่เข้ามาทุกเดือน	 ให้ค�านวณจากรายได้หลังหัก 

ค่าใช้จ่ายที่เป็นต้นทนุในการประกอบอาชพีทั้งปี	หารด้วย	12	เดอืน	

อาทิเช่น	 รายได้จากการขายผลผลิตทางการเกษตร	 ให้หักต้นทุน 

ในการท�าการเกษตรก่อน

1

2

3

4
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รายได้ในครัวเรือนเฉล่ียต่อคน	 :	 หมายถึง	 รายได้ของสมาชิก 

ทุกคนในครัวเรือนรวมกัน	 หารด้วยจ�านวนสมาชิกของครัวเรือน

ทั้งหมด

ความพิการ	 :	หมายถงึ	ผู้ที่มคีวามพกิารทางด้านร่างกายและด้าน

สตปิัญญา

ความพิการทางร่างกาย	 :	 หมายถึง	 ผู ้พิการทางการมองเห็น	

ทางการได้ยนิ	ทางการสื่อความหมายและทางกายหรอืการเคลื่อนไหว

ความพกิารทางสตปัิญญา	:	หมายถงึ	ผูพ้กิารทางจติใจหรอืพฤตกิรรม	

และทางสตปิัญญาและการเรยีนรู้

บิดามารดา	:	หมายถงึ	บดิามารดาของเดก็ไม่ว่าจะสมรสกนัหรอืไม่

ผูป้กครอง	:	หมายถงึ	บดิามารดา	ผูอ้นบุาล	ผูร้บับตุรบญุธรรม	และ

ผูป้กครองตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์	และให้หมายความ

รวมถึงพ่อเลี้ยงแม่เลี้ยง	 ผู้ปกครองสวัสดิภาพ	 นายจ้าง	 ตลอดจน

บคุคลอื่นซึ่งรบัเดก็ไว้ในความอปุการะเลี้ยงดหูรอืซึ่งเดก็อาศยัอยูด้่วย

พ่อ/แม่	เลีย้งเดีย่ว	:	หมายถงึ	ครอบครวัที่พ่อหรอืแม่ต้องเลี้ยงดบูตุร

ที่ยงัไม่บรรลนุติภิาวะโดยล�าพงั

สถานสงเคราะห์/ครัวเรือนสถาบัน	 :	 หมายถึง	 สถานที่ให้การ

อปุการะเลี้ยงดแูละพฒันาเดก็ที่จ�าต้องได้รบัการสงเคราะห์	ซึ่งมจี�านวน

ตั้งแต่หกคนขึ้นไป	 เช่น	 องค์การศาสนา	 สถานสงเคราะห์	 มูลนิธ	ิ

เป็นต้น

5

6

7
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9
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โรคเรื้อรัง	:	ตามนยิามที่กระทรวงสาธารณสขุใช้มี	2	นยิาม	คอื

	 	 1)	โรคเรื้อรงั	คอื	ภาวะเจบ็ป่วยเรื้อรงัที่ไม่ตดิต่อ	หรอืภาวะที่เกดิ 

	 	 	 จากความเสื่อมของร่างกายตามอาย	ุส่วนใหญ่จะไม่มสีาเหตุ 

	 	 	 ที่แน่นอน	มปัีจจยัเสี่ยงหลายอย่าง	มรีะยะเวลาฟักตวัของโรค 

	 	 	 รวมถึงระยะเวลาของการด�าเนินโรคที่ยาวนาน	 ไม่ติดต่อ 

	 	 	 โดยทางสมัผสั	 สามารถท�าให้เกดิความพกิารหรอืการท�างาน 

	 	 	 ที่ผดิปกตขิองร่างกายและรกัษาไม่หาย

	 	 2)	โรคเรื้อรงั	คอื	ภาวะที่มคีวามผดิปกตหิรอืเบี่ยงเบนไปจากปกติ 

	 	 	 ของร่างกาย	เป็นภาวะที่เป็นอย่างถาวร	ท�าให้เกดิความพกิาร	 

	 	 	 เกิดจากความเปลี่ยนแปลงทางพยาธิสภาพที่ไม่สามารถ 

	 	 	 รักษาให้กลับคืนปกติได้	 ผู้ป่วยที่อยู่ในภาวะนี้ต้องการการ 

	 	 	 กายภาพบ�าบดัหรอืการปรบัตวัส�าหรบัสภาวะนี้	นอกจากนั้น 

	 	 	 ยังต้องรักษาติดตามดูแลในระยะยาว	 รวมทั้งโรคประจ�าตัว 

	 	 	 ที่สามารถรกัษาหายได้	แต่ถ้ารกัษาตดิต่อกนันานเกนิ	3	เดอืน 

	 	 	 แล้วยงัไม่หาย	ยงัคงต้องรกัษาต่อไป	ให้ถอืว่าเป็นโรคเรื้อรงั

เกษตรกรรม	:	หมายถงึ	การเพาะปลกูพชืต่าง ๆ 	รวมทั้งการเลี้ยงสตัว์	

การท�าประมง	และท�าป่าไม้

ที่ดินที่ใช้ท�าการเกษตร	:	หมายถงึ	ที่ดนิที่ใช้เพื่อการผลติทางการ

เกษตร	โดยมกีรรมสทิธิ์ในการถอืครองหรอืไม่มี	เช่น	ที่ดนิเช่า	ให้นบั

รวมที่ดนิที่ได้ใช้ประโยชน์ทกุผนื	ซึ่งอาจอยู่คนละท้องที่ได้	

13

14

15
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	 การคดักรองนกัเรยีนเพื่อรบัเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข	อาศยัข้อมูลที่

กรอกในแบบฟอร์ม	นร./กสศ.01	เพ่ือประเมนิรายได้ทางอ้อม	ด้วยวธิกีาร

ทางสถิติ	 ข้อมูลสถานะครัวเรือนทั้งแปดด้านจะถูกน�าไปประมวลผลเพื่อ

ก�าหนดระดบัรายได้และความยากจนของครวัเรอืนนกัเรยีน	ดงันัน้ครผููเ้กบ็

ข้อมูลต้องให้ความส�าคญักับข้อมูลท่ีถูกต้องตามความเป็นจรงิให้มาก

ที่สุด	 เมื่อได้คะแนนความยากจนของครัวเรือนทั้งหมด	 กสศ.จะแบ่งระดับ

คะแนนความยากจนออกเป็นช่วง	 จากระดับความยากจนตั้งแต่จนน้อย 

(0)	ถงึ	จนมากที่สดุ	(100)
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3.2

บันทึกแบบฟอร์ม
กสศ./นร.05  ในระบบ
คัดกรองทุนเสมอภ�ค
ให้ครบถ้วน ถูกต้อง

คกก.สถ�นศึกษ�
พิจ�รณ�ต�มขั้นตอน 
ระบุมติที่ประชุมลง
ล�ยมือชื่อ ถ่�ยรูป
ก�รประชุม

กรณีนักเรียนทุน
เสมอภ�คไม่มีบัญชี
พร้อมเพย์
ให้ครูประจำ�ชั้น
พ�ไปเปิดบัญชี 0 บ�ท
ต�มแนวท�งในคู่มือ

จัดประชุม
คณะกรรมก�ร
สถ�นศึกษ�ในรูปแบบ
ปกติหรือออนไลน์

แอดมิน ร.ร.
ตรวจสอบสถ�นะ
คว�มพร้อม
ของบัญชีสถ�นศึกษ� 
สำ�หรับรับเงิน
จ�ก กสศ.

6. 

3. 

4. 

1. 

5. 

2. 
ผอ.สถ�นศึกษ�
ชี้แจงวัตถุประสงค์
ก�รประชุม

การประชุมรับรองข้อมูลนักเรียน
ทุนเสมอภาคโดยคณะกรรมการ
สถานศึกษา (นร./กสศ.05)
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สถานศึกษา สามารถจัดประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาได้ 2 รูปแบบ 

	 1)	กรณดี�าเนนิการประชมุปกต	ิให้มกีารลงลายมอืชื่อผูเ้ข้าร่วมประชมุ	

เพื่อแนบเป็นหลกัฐานการจดัประชมุ	

	 2)	กรณีด�าเนินการประชุมผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์	 ให้มีการบันทึก

วดิโีอการประชมุ	พร้อมแนบภาพถ่ายการประชมุผ่านสื่ออเิลก็ทรอนกิส์และ

ลายเซน็คณะกรรมการสถานศกึษา	และลงิก์	(Link)	การประชมุ	ตามแนวทาง

การจัดประชุม	 อ้างอิง	 พระราชก�าหนดว่าด้วยการประชุมผ่านสื่อ

อเิลก็ทรอนกิส์	พ.ศ.2563	

สำาหรับขั้นตอนการประชุม ประกอบด้วย 2 ขั้นตอนหลัก	ได้แก่

 ขั้นตอนท่ี 1	 จัดประชุมรับรองข้อมูลนักเรียนทุนเสมอภาคโดยคณะ

กรรมการสถานศกึษา	จะต้องมอีงค์ประชมุอย่างน้อย	5	คน	ซึ่งประกอบด้วย	

	 1)	ประธานคณะกรรมการสถานศกึษา		

	 2)	ผู้แทนชมุชน		

	 3)	ผู้แทนผู้ปกครอง		

	 4)	ผู้อ�านวยการสถานศกึษา		

	 5)	ผู้แทนครูที่รบัผดิชอบการคดักรองนกัเรยีน

 ขัน้ตอนท่ี 2 ผู้อำานวยการสถานศกึษาช้ีแจงวตัถุประสงค์การประชมุ

และบทบาทให้คณะกรรมการทราบ	ตามรายละเอยีดดงันี้	

	 1)	คณะกรรมการสถานศึกษามีบทบาทในการร่วมตรวจสอบ

และรับรองข้อมูลแบบขอรับทุนนักเรียนยากจน	(แบบ	นร./กสศ.	01) 

เพื่อรับรองข้อมูลการขอรับทุนนักเรียนยากจนและสถานะครัวเรือนของ

นักเรียนรายบุคคลที่ผ่านเกณฑ์การคัดกรองตามที่	 กสศ.	 ก�าหนด	 กรณีที่ 
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คณะกรรมการสถานศึกษาพิจารณาแล้วเห็นว่านักเรียนที่ผ่านการคัดกรอง

นักเรียนยากจนพิเศษแต่ไม่สมควรได้รับเงินอุดหนุนเพิ่มเติมให้ระบุเหตุผล

ประกอบด้วย

	 2)	คณะกรรมการสถานศึกษา	พจิารณาตามขัน้ตอนการประชมุ

และระบุมติท่ีประชุม	 ในการพิจารณารับรองข้อมูลนักเรียนทุนเสมอภาค	

ลงลายมอืชื่อและถ่ายรูปการประชมุไว้เป็นหลกัฐาน	ตามแบบฟอร์มรบัรอง

ผลการพจิารณาเพื่อรบัเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข	(นร./กสศ.	05)

ข้อสำาคัญสำาหรับแจ้งที่ประชุมทราบ  

	 เนื่องจากการพิจารณารายชื่อนักเรียนทุนเสมอภาคเป็นการให้คณะ

กรรมการพิจารณาข้อมูลตามแบบขอรับทุนนักเรียนยากจน	 (นร./กสศ.01)	

เพื่อให้คณะกรรมการสถานศึกษามีข้อมูลประกอบการพิจารณาการรับทุน

เสมอภาคของ	กสศ.และควรแจ้งให้ที่ประชมุรบัทราบเรื่องแนวทางการรกัษา

ข้อมูลส่วนบุคคลตามกฎหมายของพระราชบัญญัติคุ ้มครองข้อมูลส่วน 

บคุคล	พ.ศ. 2562	ด้วย
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ขั้นตอนการเตรียมความพร้อม
เพื่อรับเงินอุดหนุน

3.3

1. การเปิดบัญชีสถานศึกษาเพื่อขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

	 การเปิดบัญชีธนาคารเพื่อขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข	 ส�าหรับ

สถานศกึษา	สามารถเลอืกเปิดบญัชไีด้	3	ธนาคาร	ดงันี้

	 การเปิดบัญชีธนาคารของสถานศึกษาเพื่อรับเงินอุดหนุนแบบมี

เงื่อนไข	สามารถด�าเนนิการได้ดงันี้

ธนาคารลำาดับ ประเภทบัญชี
1
2

3

ธน�ค�รกรุงไทย
ธน�ค�รเพื่อก�รเกษตรและสหกรณ์ก�รเกษตร (ธกส.)

ธน�ค�รออมสิน

เงินฝ�กออมทรัพย์
เงินฝ�กออมทรัพย์

เงินฝ�กเผื่อเรียก

1. การเปิดบัญชีสถานศึกษา
 เพื่อขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข
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คณะกรรมก�รสถ�นศึกษ�แต่งตั้งผู้มีอำ�น�จเบิกจ่�ยอย่�งน้อย 3 
คน และมีอำ�น�จลงน�ม 2 ใน 3

สถ�นศึกษ�เลือกเปิดบัญชีธน�ค�รที่สะดวกในก�รดำ�เนินก�ร

สถ�นศึกษ� ดำ�เนินก�รเปิดบัญชีต�มชื่อบัญชีที่ กสศ. กำ�หนด ดังนี้
- ชื่อบัญชี “กสศ. เพื่อโรงเรียน (ระบุชื่อโรงเรียน)”
- ชื่อบัญชี “โรงเรียน (ระบุชื่อโรงเรียน) เพื่อขอรับเงินอุดหนุน กสศ.”

สถ�นศึกษ� บันทึกข้อมูลผ่�นระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภ�ค
ร�ยละเอียด ดังนี้
- ชื่อบัญชีและเลขที่บัญชีของสถ�นศึกษ�
- ภ�พถ่�ยหน้�สมุดบัญชีธน�ค�รของสถ�นศึกษ�

1.
2.
3.

4.

หมายเหต ุ 

	 º	 กรณมีกีารเปลี่ยนแปลงผูม้อี�านาจลงนาม	บญัชสีถานศกึษาที่เปิด

เพื่อขอรับเงินอุดหนุนจาก	 กสศ.	 ให้สถานศึกษาด�าเนินการตามระเบียบ

ปฏิบัติของธนาคารเจ้าของบัญชีและแจ้งเปลี่ยนรายชื่อผู้มีอ�านาจลงนาม	

โดยไม่ต้องเปิดบญัชใีหม่	เช่นในกรณี	การเกษยีณอายรุาชการหรอืโยกย้าย

ต�าแหน่งของผู้มอี�านาจลงนาม

	 	 แต่กรณทีี่มคีวามจ�าเป็นต้องเปิดบญัชใีหม่	ให้สถานศกึษาส่งหนงัสอื

แจ้งการเปลี่ยนแปลงบญัชธีนาคารให้	 กสศ.ทราบภายในช่วงก่อนปิดระบบ

การบันทึก	 นร./กสศ.05	 เพื่อให้	 กสศ.จัดสรรเงินอุดหนุนได้ทันรอบปฏิทิน 

การด�าเนนิงาน
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	 นบัตั้งแต่ปีการศกึษา	2563	-	2566	กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการ

ศกึษา	(กสศ.)	ได้รบัการสนบัสนนุจาก	ธนาคารกรงุไทย	ธนาคารออมสนิและ

ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร	 (ธกส.)	 ในการเปิดบัญชี

ธนาคารและบริการเปิดพร้อมเพย์ของนักเรียนทุนเสมอภาคโดยไม่ต้องฝาก

เงินและเสียค่าเปิดบัญชี/ค่ารักษาบัญชีเงินฝากของนักเรียน	 ทั้งนี้การเปิด

บญัชธีนาคารส�าหรบันกัเรยีน	ยกเว้น	สงักดั	บช.ตชด.	เนื่องจากมกีารจดัสรร

ผ่านสถานศกึษาเท่านั้น	

	 เง่ือนไขการเปิดบัญชีธนาคารโดยไม่มีค่าเปิดบัญชี ของนักเรียน 

 ทุนเสมอภาค 

(1)	 ต้องเป็นนักเรียนทุนเสมอภาคของ	 กสศ.	 ที่มีบัตรประจ�าตัว

ประชาชน	และมอีายเุกนิ	7	ปีบรบิูรณ์ขึ้นไปเท่านั้น	

(2)	 การเปิดบญัชธีนาคารต้องผกูบญัชพีร้อมเพย์ด้วยเลขประจ�าตวั

ประชาชนของนกัเรยีนทนุเสมอภาคเท่านั้น

 การดำาเนินการขอเปิดบัญชี 

(1)	 ครูผู้ดูแลระบบ	 เลือก	 “ธนาคาร”	 ที่จะให้นักเรียนเปิดบัญชี 

3	ธนาคารตามที่	กสศ.	ก�าหนด	

(2)	 ครูคัดกรองหรือครูประจ�าชั้นด�าเนินการพิมพ์ใบขอเปิดบัญชี

จากระบบคดักรองทนุเสมอภาคของแต่ละสงักดั

(3)	 แจ้งนกัเรยีนและผูป้กครอง	ให้เตรยีมบตัรประจ�าตวัประชาชน

ของนักเรียนทุนเสมอภาค	 พร้อมใบขอเปิดบัญชีจากระบบ 

2.  การเปิดบัญชีธนาคารสำาหรับ
 นักเรียนทุนเสมอภาคทุกสังกัด (ยกเว้นสังกัด บช.ตชด.)

1

2
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คัดกรองทุนเสมอภาคของแต่ละสังกัด	 เพื่อด�าเนินการเปิด

บญัชธีนาคารและสมคัรบรกิารพร้อมเพย์กบัธนาคาร	

(4)	 นกัเรยีนทนุเสมอภาคน�าเอกสารขอเปิดบญัชใีนส่วนที่ธนาคาร

รบัรองการเปิดบญัช	ีน�าส่งให้สถานศกึษาเพื่อบนัทกึข้อมลูการ

เปิดบญัชทีี่สมบรูณ์ผ่านระบบคดักรองทนุเสมอภาคของแต่ละ

สงักดั

(5)	 นกัเรยีนทนุเสมอภาคกลุม่เก่า	ที่ได้รบัเงนิอดุหนนุต่อเนื่องจาก	

กสศ.	ให้สถานศกึษาด�าเนนิการแจ้งเปลี่ยนช่องทางการรบัเงนิ

และเพิ่มเติมข้อมูลการเปิดบัญชีธนาคาร	 ตามระยะเวลาที่

ปฏทินิการด�าเนนิงานก�าหนด	

(6)	 นกัเรยีนทนุเสมอภาคกลุม่ใหม่	สามารถด�าเนนิการเปิดบญัชี

ธนาคารได้หลังจากที่	 กสศ.	 ประกาศรายชื่อนักเรียนท่ี

ผ่านเกณฑ์ยากจนพิเศษแล้วเท่านั้น	 และสถานศึกษา

ด�าเนินการแจ้งช่องทางการรับเงินผ่านกระบวนการรับรองผล

การพจิารณาของคณะกรรมการสถานศกึษา	(นร./กสศ.05)

(7)	 กรณีนักเรียนทุนเสมอภาคมีบัญชีพร้อมเพย์อยู่แล้ว	 แต่ไม่ใช่

บัญชีธนาคารกรุงไทย	 ออมสิน	 หรือ	 ธกส.	 สามารถเลือก

ด�าเนนิการได้	2	รูปแบบ	ดงันี้

	 -	 รูปแบบที่	 1	 เลือกรับเงินสดผ่านบัญชีสถานศึกษา	 และ 

	 	 ด�าเนนิการตามหลกัเกณฑ์ที่	กสศ.	ก�าหนด	

	 -	 รูปแบบที่	2	แจ้งยกเลกิบญัชพีร้อมเพย์เดมิ	และด�าเนนิการ 

	 	 เปิดบัญชีพร้อมเพย์กับ	 ธนาคารกรุงไทย	 ธนาคารออมสิน	 

	 	 หรอื	ธนาคาร	ธกส.
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ขั้นตอนการดำาเนินการการเปิดบัญชีธนาคารพร้อมเพย์
ของนักเรียนทุนเสมอภาค

โดยไม่เสียค่�ธรรมเนียมในก�รเปิดบัญชีธน�ค�ร

ครูแอดมินเลือก “ธน�ค�ร” และ “ส�ข�” ในระบบคัดกรอง 
ทุนเสมอภ�คแต่ละสังกัด

ครูประจำ�ชั้น พิมพ์แบบฟอร์มก�รเปิดบัญชีเงินฝ�กและบริก�ร
พร้อมเพย์นำ�แบบฟอร์มก�รเปิดบัญชีธน�ค�ร ทำ�คว�มเข้�ใจกับ
นักเรียน/ผู้ปกครองเพื่อนำ�ไปเปิดบัญชี

ครูประจำ�ชั้นดำ�เนินก�รยืนยันก�รเปิดบัญชีธน�ค�รของนักเรียน
ทุนเสมอภ�ค และแก้ไขช่องท�งก�รรับเงินของนักเรียนทุนเสมอภ�ค
ผ่�นระบบบคัดกรองทุนเสมอภ�คแต่ละสังกัด

ผู้ปกครองและนักเรียนดำ�เนินก�รเปิดบัญชีธน�ค�รพร้อมสมัคร
บริก�รพร้อมเพย์

นักเรียนนำ�ใบยืนยันก�รเปิดบัญชีธน�ค�รกลับม�ให้ครูประจำ�ชั้น

1.

2.

5.

3.

4.
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ขั้นตอน
การจัดสรรเงินอุดหนุน

3.4

ประเภทเงินอุดหนุน

	 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา	(กสศ.)	จดัสรรเงนิอดุหนนุ

แบบมเีงื่อนไขให้แก่นกัเรยีนทนุเสมอภาคที่ผ่านการรบัรองจากคณะกรรมการ

สถานศึกษา	 โดยเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขดังกล่าวต้องมีการใช้จ่ายโดย

ค�านึงถึงประโยชน์ของนักเรียนทุนเสมอภาคเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ 

โครงการฯ	โดยแบ่งเป็นเงนิอดุหนนุ	2	ประเภทดงันี้

  เงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน	 ให้สถานศึกษาจัดสรร 

	 เงนิให้แก่นกัเรยีน/ผู้ปกครอง	เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย	5	รายการ	ดงันี้

	 	 •	ค่าหนงัสอืเรยีนและอปุกรณ์การเรยีน

	 	 •	ค่าเสื้อผ้าและวสัดเุครื่องแต่งกายนกัเรยีน

	 	 •	ค่าอาหารหรอืคูปองค่าอาหาร

	 	 •	ค่าพาหนะในการเดนิทางหรอืจ้างเหมารถรบั-ส่งนกัเรยีน

	 	 •	ค่าใช้จ่ายที่นักเรียนยากจนต้องการจ�าเป็นในการด�ารงชีวิต 

	 	 	 ประจ�าวนันอกเหนอืจาก	4	รายการข้างต้น

 เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข สำาหรับนักเรียนทุนเสมอภาค

 ภาคเรยีนที่	1	ปีการศกึษา	2566		

1

2
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	 	 กสศ.	จดัสรรเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข	ให้นกัเรยีน/ผู้ปกครอง	เป็น

เงนิอดุหนนุช่วยเหลอืค่าครองชพีแก่นกัเรยีนทนุเสมอภาค	เช่น	ค่าอาหารเช้า	

ค่าเดินทาง	 และ	 ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษาเท่านั้นเพื่อบรรเทา

อปุสรรคการมาเรยีนของนกัเรยีนทนุเสมอภาค

อัตราเงินอุดหนุน

	 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา	(กสศ.)	ด�าเนนิการจดัสรร

เงินอดุหนนุให้แก่นกัเรยีนทนุเสมอภาคที่ผ่านเกณฑ์การคดักรองด้วยวธิกีาร

วดัรายได้ทางอ้อม	(Proxy	Means	Test	:	PMT)	ในอตัราต่อคนต่อปี	ดงันี้

เงินอุดหนุนปัจจัย
พื้นฐานนักเรียนยากจน

ระดับการศึกษา เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

สพฐ. อปท. บช.ตชด. สช. และ กทม.
อนุบ�ล (4,000 บ�ท/ปี)

ประถมศึกษ�
(3,000 บ�ท/ปี)*

มัธยมศึกษ�ตอนต้น*** 
(3,000 บ�ท/ปี)

กสศ. จัดสรรให้เฉพ�ะ
นักเรียนที่ผ่�นเกณฑ์

ย�กจนพิเศษ
(1,000 บ�ท/ปี)

หน่วยง�นต้นสังกัดจัดสรร
(เฉพ�ะสังกัด สพฐ. อปท. 

และ กทม.)

หน่วยง�นต้นสังกัดจัดสรร
(เฉพ�ะสังกัด สพฐ. อปท. 

และ กทม.)

กสศ. จัดสรรเพิ่มเติม
(3,000 บ�ท/ปี)

กสศ. จัดสรรเพิ่มเติม
(3,000 บ�ท/ปี)**

กสศ. จัดสรรเพิ่มเติม
(3,000 บ�ท/ปี)

**(4,000 บาท/ปี)
เฉพาะสังกัด บช.ตชด.

*(4,000 บาท/ปี)
เฉพาะสังกัด บช.ตชด. 

***มัธยมศึกษาตอนปลาย
เฉพาะสังกัด บช.ตชด.
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ช่องทางการจัดสรรเงินอุดหนุน

	 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา	(กสศ.)	ด�าเนนิการจดัสรร

เงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข	ในส่วนของ			ค่าครองชพีแก่นกัเรยีนทนุเสมอภาค	

ผ่าน	3	ช่องทาง	ดงันี้	

 เข้าบัญชีพร้อมเพย์ผูกกับเลขประจำาตัวประชาชน ของนักเรียน 

 ทุนเสมอภาคท่ี (สามารถเปิดบัญชีธนาคารโดยไม่มีค่าธรรมเนียม 

	 การเปิดบัญชี	 3	 ธนาคาร	 ดังนี้	 ธนาคารกรุงไทย	 ธนาคารออมสิน	 

	 และ	ธนาคาร	ธกส.	ตามหลกัเกณฑ์ที่	กสศ.	ก�าหนด)

 เข้าบัญชพีร้อมเพย์ท่ีผูกกับเลขประจำาตัวประชาชนของผู้ปกครอง 

 นักเรียนทุนเสมอภาค	 โดยผู้ปกครองของนักเรียนทุนเสมอภาค 

	 ต้องเป็นผู้ปกครองที่มีรายชื่อตรงตามข้อมูลจากต้นสังกัดและตาม 

	 แบบขอรบัเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจน	(นร./กสศ.01)	เท่านั้น

 เข้าบัญชีธนาคารของสถานศึกษาท่ีเปิดตามเงื่อนไขท่ี กสศ.  

 กำาหนด	 ส�าหรับกรณีที่นักเรียนทุนเสมอภาคขอรับเงินสดผ่าน 

	 สถานศึกษา	 และนักเรียนที่แจ้งรับผ่านบัญชีพร้อมเพย์แล้ว	 กสศ. 

	 ด�าเนินการจัดสรรไม่ได้	 ซึ่งสถานศึกษาด�าเนินการเบิกจ่ายเงิน 

	 ค่าครองชีพให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค	 ตามหลักเกณฑ์ที่	 กสศ. 

	 ก�าหนด	ภายใน	20	วนัท�าการหลงัจากที่ระบบคดักรองทนุเสมอภาค 

	 แจ้งผลการจดัสรรเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข	

1
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ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะและแจ้งผลการจัดสรรเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไข 

	 เมื่อ	กสศ.	จดัสรรเงนิให้สถานศกึษาเสรจ็สิ้น	ให้สถานศกึษาด�าเนนิ

การดงันี้

 ผู้ดูแลระบบโรงเรียน (ครู Admin โรงเรียน)	ตรวจสอบสถานะการ 

	 โอนเงินผ่านระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรอง 

	 ทุนเสมอภาค	 เลือกเมนู	 “สถานะการโอนเงิน”	 ระบบแจ้งผล 

	 การจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข	 โดยจะระบุจ�านวนเงินที่ได้รับ 

	 การจดัสรรทั้งหมด	และรายชื่อนกัเรยีนทนุเสมอภาคทั้งในส่วนที่ขอรบั 

	 ผ่านบัญชีพร้อมเพย์และขอรับเงินสดผ่านบัญชีสถานศึกษา	 ให้ครู 

	 ผูด้แูลระบบตรวจสอบรายละเอยีดเกี่ยวกบัจ�านวนเงนิที่สถานศกึษา 

	 ได้รบัทั้งหมด	รวมทั้งรายชื่อนกัเรยีนที่ขอรบัเงนิสดผ่านสถานศกึษา

 แจ้งผู้เก่ียวข้องท่ีได้รับมอบหมายของสถานศึกษา	 น�าสมุดบัญชี 

	 เงนิฝากธนาคารไปปรบัยอดเงนิในบญัชี

 สถานศกึษาดำาเนินการแจ้งนักเรยีนทุนเสมอภาค/ผูป้กครอง	โดย 

	 สามารถพมิพ์หนงัสอืแจ้งผลการรบัเงนิอดุหนนุนกัเรยีนทนุเสมอภาค	 

	 (แบบ	 นร./กสศ.08)	 เพื่อให้ผู ้ปกครองทราบว่าได้รับการจัดสรร 

	 เงนิอดุหนนุ	จาก	กสศ.	

 สำาหรับนักเรียนทุนเสมอภาคท่ีขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา	 ให้ 

	 สถานศึกษาด�าเนินการแจ้งนัดหมายการมารับเงินค่าครองชีพแก่ 

	 ผู้ปกครอง	 และจ่ายเงินสดให้ผู้ปกครองพร้อมจัดท�าแบบหลักฐาน 

	 การจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข	 ส�าหรับครูประจ�าชั้น	 และ 

	 ลงลายมอืชื่อการรบัเงนิไว้เป็นหลกัฐาน		
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 กรณีท่ีผู้ปกครองท่ีมีรายช่ือปรากฎตามแบบหลักฐานการจ่ายเงนิ 

 ไม่สามารถมารับเงินสดได	้ให้ผู้ปกครองสามารถมอบอ�านาจให้ผู้ที่ 

	 เหน็สมควรรบัเงนิสดแทนได้	โดยลงนามมอบอ�านาจตามรายละเอยีด 

	 ในแบบ	นร./กสศ.08

 กรณีทีผู่ป้กครองไม่สามารถมอบอำานาจได้ ให้ผูอ้�านวยการโรงเรยีน 

	 ตรวจสอบสาเหตแุละรบัรองข้อมลู	ผูป้กครองที่เป็นปัจจบุนัและแก้ไข 

	 ชื่อผู้ปกครองให้ถูกต้อง	 พร้อมรับรองตามรายละเอียดในแบบ	 นร./ 

	 กสศ.08

 เงนิอดุหนุนท่ี กสศ. จดัสรรให้สถานศกึษาเป็นเงนินอกงบประมาณ 

 ประเภท “เงนิอดุหนุน”	ให้สถานศกึษาจดัท�าบญัช	ีหรอืคมุบญัชนีอก 

	 งบประมาณตามระเบยีบของสถานศกึษา	หรอืต้นสงักดันั้น ๆ	 โดย	

	 ใบเสร็จรับเงิน	 และหลักฐานการเบิกจ่ายให้สถานศึกษาออก	

	 ใบส�าคญัรับเงนิ/ใบเสร็จรับเงนิและเก็บตวัจรงิไว้ทีส่ถานศกึษา		

	 ไม่ต้องส่งกลบัมาที	่กสศ.

 เมื่อดำาเนินการจ่ายเงินสดแก่นักเรียนท่ีขอรับเงินสดผ่าน 

 สถานศึกษาเรียบร้อยแล้ว	 ให้บันทึกแบบรายงานการจ่ายเงิน 

	 อุดหนุนแบบมีเงื่อนไข	 ส�าหรับครูประจ�าชั้น	 และบันทึกตัวอย่าง 

	 ภาพถ่ายการรบัเงนิ�านวน	1	รูป	ผ่านระบบตดักรองทนุเสมอภาค

 กรณีนักเรียนไม่มีตัวตน	 มีการย ้ายออก	 ลาออก	 เสียชีวิต 

	 จบการศึกษา	 และไม่สามารถมารับเงินอุดหนุนในส่วนค่าครองชีพ 

	 ส�าหรบันกัเรยีนทนุเสมอภาคได้ภายในระยะเวลาที่ก�าหนด	ให้คนืเงนิ 

	 กลบัไปยงั	กสศ.	ผ่านระบบ	Bill	Payment	ภายในระยะเวลาที่ปฏทินิ 

	 การด�าเนนิการก�าหนด
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การจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข
(นักเรียนทุนเสมอภาค)

กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุน
ให้นักเรียนทุนเสมอภ�ค

1.
กสศ. จัดสรรเงิน

ตรงเข้�บัญชีพร้อม
เพย์นักเรียนทุนเสมอ

ภ�ค โดย กสศ.
 ใช้เอกส�รก�รโอนเงิน

ผ่�นธน�ค�รเป็น
หลักฐ�นก�รจ่�ยเงิน  

2.
กสศ. จัดสรรเงินตรง
เข้�บัญชีพร้อมเพย์

ของผู้ปกครองนักเรียน
ทุนเสมอภ�ค

โดย กสศ. ใช้เอกส�ร
ก�รโอนเงินผ่�น

ธน�ค�รเป็นหลักฐ�น
ก�รจ่�ยเงิน 

3.
กสศ. จัดสรรเงินเข้�
บัญชีสถ�นศึกษ� 

(นักเรียนขอรับเงินสด/
ไม่มีบัญชีธน�ค�ร)

สถ�นศึกษ�เบิกจ่�ยเงินสด โดยครูประจำ�ชั้น
จัดทำ�แบบหลักฐ�นก�รจ่�ยเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

ต�มแนวท�ง/แบบฟอร์มที่กสศ.กำ�หนด

ครูประจำ�ชั้นบันทึกข้อมูลแบบร�ยง�นก�รจัดสรร
เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข สำ�หรับครูประจำ�ชั้น และ
บันทึกตัวอย่�งภ�พถ่�ยก�รรับเงิน จำ�นวน 1 รูป
ผ่�นระบบคัดกรองทุนเสมอภ�คของแต่ละสังกัด
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การจัดสรรค่าครองชีพแก่นักเรียนทุนเสมอภาค
ที่ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา

	 “ค่าครองชพีนกัเรยีนทนุเสมอภาค”	หมายถงึ	ค่าใช้จ่ายในการด�ารงชพี

ระหว่างเรียน	 เช่น	 ค่าอาหาร	 ค่าเดินทางและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการ

ศึกษาของนักเรียนทุนเสมอภาค	 ซึ่งการจ่ายเงินให้สถานศึกษาด�าเนินการ

ดงันี้

	 (1)	 ให้ครูประจ�าชั้นแจ้งผูป้กครองหรอืนกัเรยีนทนุเสมอภาคโดยพมิพ์

แบบ	นร./กสศ.08	จากระบบปัจจยัพื้นฐานนกัเรยีนยากจน	กรณทีี่นกัเรยีน

ประสงค์ขอรบัเงนิสดผ่านสถานศกึษา	ด�าเนนิการแจ้งให้ผู้ปกครองนกัเรยีน

มารับเงินภายใน	 20	 วันท�าการ	 นับจากวันที่ระบบคัดกรองทุนเสมอภาค	

แสดงสถานะการโอนเงนิ	

	 หมายเหต	ุ:	กรณทีี่ผูป้กครองนกัเรยีนไม่สามารถมารบัเงนิด้วยตนเอง	

ให้ผู้ปกครองและผู้รับมอบอ�านาจลงลายมือชื่อในส่วนของการมอบอ�านาจ	

(แบบ	นร./กสศ.08)	และผู้รบัมอบอ�านาจสามารถมารบัเงนิค่าครองชพี	และ

น�าบัตรประจ�าตัวประชาชนมาแสดงตน	 เพื่อใช้ประกอบการรับเงินค่าครอง

ชพีของนกัเรยีนทนุเสมอภาค	

	 (2)	 เมื่อผูป้กครองนกัเรยีน/ผูแ้ทนที่ได้รบัการมอบอ�านาจ	มาขอรบัเงนิ	

ให้ครูประจ�าชั้นหรอืผู้ที่ได้รบัมอบหมายจากผู้อ�านวยการสถานศกึษา	พมิพ์	

“แบบหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข	 ส�าหรับครูประจ�าชั้น” 

จากระบบคัดกรองทุนเสมอภาคแต่ละสังกัด	 เพื่อให้ผู้ปกครองหรอืผู้รบัมอบ

อ�านาจลงนามการรับเงิน	 พร้อมทั้งครูประจ�าชั้นหรือครูคัดกรอง	 นักเรียน 

ทุนเสมอภาค	 และผู ้อ�านวยการสถานศึกษาหรือผู ้ที่ได้รับมอบหมาย 

ลงลายมอืชื่อไว้เป็นหลกัฐาน	
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	 (3)	 เจ้าหน้าที่การเงนิด�าเนนิการตรวจสอบความถกูต้อง	ครบถ้วน	ของ

เอกสารการรบัเงนิค่าครองชพี	นกัเรยีนทนุเสมอภาค

	 (4)	 ให้เจ้าหน้าที่การเงินน�าเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินดังกล่าว

บนัทกึค่าจ่ายตามขั้นตอนหรอืแนวทางจากหน่วยงานต้นสงักดั	หรอื	สามารถ

บนัทกึตามรปูแบบ	“ทะเบยีนรบั-จ่ายอดุหนนุนกัเรยีนทนุเสมอภาค”	(เอกสาร

แนบตามภาคผนวก)	ของ	กสศ.	กไ็ด้	เพื่อให้ทราบว่าสถานศกึษาได้มยีอด

จ�านวนเงินใช้จ่ายและจ�านวนเงินคงเหลือเท่าไร	 ตรงกับจ�านวนเงินคงเหลือ

ในมอืและในบญัชเีงนิฝากธนาคาร	หรอืไม่	อกีทั้งการท�าทะเบยีนรบั-จ่ายเงนิ

จะช่วยให้ง่ายในการจดัท�ารายงานการใช้จ่ายเงนิ

	 (5)	 ให้เจ้าหน้าที่การเงินจัดเก็บเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุน

แบบมเีงื่อนไข	ส�าหรบัครปูระจ�าชั้น	และเอกสารประกอบเข้าแฟ้มเอกสารไว้

โดยเรยีงล�าดบัตามวนัที่เกดิรายการ
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ขั้นตอนการจ่ายเงินค่าครองชีพแก่นักเรียนทุน
เสมอภาคที่ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา

ครูประจำ�ชั้นหรือครูคัดกรอง พิมพ์แบบ นร./กสศ.08
และแจ้งผู้ปกครองม�รับเงินภ�ยใน 20 วันทำ�ก�ร

กรณีที่ผู้ปกครองนักเรียนไม่ส�ม�รถม�รับเงินด้วยตนเอง
ให้ผู้ปกครองและผู้รับมอบอำ�น�จกรอกลงน�มในส่วนของก�ร
มอบอำ�น�จ (แบบ นร./กสศ.08)

(5) เจ้�หน้�ที่ก�รเงินนำ�เอกส�รบันทึกในทะเบียนรับ-จ่�ยเงิน
และจัดเก็บเอกส�รเข้�แฟ้ม

(3) เมื่อผู้ปกครองนักเรียนม�ขอรับเงินอุดหนุน ให้ครูประจำ�ชั้น
ฃจัดทำ�แบบหลักฐ�นก�รจ่�ยเงินนักเรียนทุนเสมอภ�คสำ�หรับ
ครูประจำ�ชั้น พร้อมให้ผู้ปกครองลงล�ยมือชื่อไว้เป็นหลักฐ�น

เจ้�หน้�ที่ก�รเงินตรวจสอบคว�มถูกต้อง ครบถ้วนของเอกส�ร
พร้อมประทับตร�จ่�ยเงินแล้ว

1.

2.

5.

3.

4.
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3.5

	 เงนิอดุหนนุส่วนของนกัเรยีนทนุเสมอภาค	(ค่าครองชพี)	กรณทีี่ขอรบั

เงินสดผ่านสถานศึกษาให้ด�าเนินการจ่ายเงินให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค

ภายใน	20	วนัท�าการ	นบัตั้งแต่ระบบคดักรองทนุเสมอภาค	มกีารแจ้งสถานะ

การโอนเงิน	 ในกรณีที่นักเรียนไม่มีตัวตน	 หรือมีการย้ายออก	 ลาออก	 จบ 

การศึกษา	 เสียชีวิต	 ไม่สามารถมารับเงินอุดหนุนได้ภายในระยะเวลา 

ที่ก�าหนด	 หรือมีความต้องการยกเลิกการจัดสรรเงินอุดหนุนด้วยเหตุผล 

จ�าเป็นอื่นๆ	เช่น	นกัเรยีนได้รบัเงนิช่วยเหลอือดุหนนุอื่นแล้ว	ให้สถานศกึษา

คนืเงนิกลบัไปยงั		กสศ.	ภายในระยะเวลาที่ปฏทินิก�าหนด		

	 โดยสถานศกึษาด�าเนนิการโอนเงนิคนื	ผ่านระบบ	Bill	Payment		โดย

เข้าบนัทกึข้อมลูการคนืเงนิในระบบคดักรองทนุเสมอภาค	สามารถด�าเนนิการ

ได้	2	รูปแบบ	ดงันี้

ขั้นตอนการคืนเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไข
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 รูปแบบที่ 1 ชำาระเงินผ่านบัญชีธนาคาร Mobile application ของ

ทุกธนาคาร 	สามารถด�าเนนิการสแกน	QR	Code	หรอื	Barcode	จากระบบ

คดักรองทนุเสมอภาค	 (ไม่มคี่าธรรมเนยีมธนาคาร)	 โดยครูแอดมนิโรงเรยีน

ด�าเนนิการดงันี้

(1)	บนัทกึข้อมลูการคนืเงนิ	และด�าเนนิสแกน	QR	Code	หรอื	Barcode	

จากระบบ

(2)	ท�าการโอนเงนิจากบญัชสี่วนตวัผ่านระบบ	Mobile	Banking	และ

ด�าเนนิการคนืเงนิ
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(3)	พมิพ์	Slip	การโอนเงนิจากระบบ	Mobile	Banking	เพื่อแนบบนัทกึ

ขออนุมัติเบิกเงินคืน	 และเสนอเรื่องเพื่อขออนุมัติเบิกเงินตาม

กระบวนการของสถานศกึษา	

(4)	 เจ้าหน้าที่การเงนิตรวจสอบเอกสารและเสนอขอลงนามอนมุตักิาร

เบกิจ่าย

(5)	 รบัเงนิจากเจ้าหน้าที่การเงนิและลงนามในใบส�าคญัรบัเงนิไว้เป็น

หลกัฐานการเบกิจ่าย	

 รูปแบบที่ 2 ชำาระเงินที่เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทยทุกสาขาเท่านั้น  

สามารถด�าเนนิการได้โดยการพมิพ์ใบช�าระเงนิที่มี	QR	Code	หรอื	Barcode	

จากระบบคัดกรองทุนเสมอภาค	 (มีค่าธรรมเนียมการคืนเงิน	 10	 บาท/ครั้ง	

โดยค่าธรรมเนยีมดงักล่าวไม่สามารถเบกิจ่ายจาก	กสศ.	ได้)	โดยครูแอดมนิ

โรงเรยีนด�าเนนิการดงันี้

(1)	บันทึกข้อมูลการคืนเงิน	 และด�าเนิน	 พิมพ์ใบช�าระเงิน	 ที่มี	 QR	

Code	หรอื	Barcode	จากระบบคดักรองทนุเสมอภาค

(2)	ท�าบันทึกขออนุมัติเบิกเงิน	 โดยแนบใบช�าระเงิน	 ที่มี	 QR	 Code	

หรอื	Barcode	และเสนอเรื่องไปยงัเจ้าหน้าที่การเงนิเพื่อตรวจสอบ

ความถูกต้องและครบถ้วน	 และขออนุมัติการคืนเงินพร้อมทั้ง

ด�าเนนิการคนืเงนิ	ณ	เคาน์เตอร์ธนาคารกรงุไทยทกุสาขา	

(3)	น�าหลกัฐานการโอนเงนิคนื	กสศ.	เกบ็รวบรวมไว้เพื่อเป็นหลกัฐาน 

ทั้งนี้	 เมื่อสถานศึกษาด�าเนินการส่งเงินคืน	 กสศ.	 เรียบร้อยแล้ว	

สถานศกึษาสามารถเข้าพมิพ์เอกสารใบเสรจ็รบัเงนิอเิลก็ทรอนกิส์	

ผ่านระบบคดักรองทนุเสมอภาค	เพื่อเกบ็เป็นหลกัฐานต่อไป
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การคืนเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

เงินอุดหนุนของนักเรียน (ค่�ครองชีพ)

นักเรียนไม่มีตัวตน ย้�ย ล�ออก  เสียชีวิต ได้ทุนก�รศึกษ�จ�กแหล่งอื่น
หรือไม่ส�ม�รถม�รับเงินส่วนนักเรียนได้

คืนเงินกลับไปยัง กสศ. บันทึกคืนเงินผ่�นระบบ Bill Payment
ในระบบปัจจัยพื้นฐ�นนักเรียนย�กจน ได้ 2 รูปแบบ

รูปแบบที่ 1 
ชำาระเงินผ่านบัญชีธนาคาร 

Mobile application ของทุกธนาคาร

ครูแอดมินบันทึกข้อมูลก�รคืนเงิน
ในระบบคัดกรองทุนเสมอภ�ค

สแกน QR Code หรือ Barcode
จ�กระบบปัจจัยพื้นฐ�นนักเรียนย�กจน 

เพื่อทำ�ก�รโอนเงินจ�กบัญชีส่วนตัว
ผ่�น Mobile Banking

พิมพ์ Slip ก�รโอนเงินเพื่อแนบบันทึก
ขออนุมัติเบิกเงินคืนต�มกระบวนก�ร

ของสถ�นศึกษ�

เจ้�หน้�ที่ก�รเงินตรวจสอบ

รับเงินจ�กเจ้�หน้�ที่ก�รเงินและลงน�มใน
ใบสำ�คัญรับเงินไว้เป็นหลักฐ�นก�รเบิกจ่�ย

รูปแบบที่ 2
ชำาระเงินที่เคาน์เตอร์

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา

ครูแอดมินบันทึกข้อมูลก�รคืนเงิน
ในระบบคัดกรองทุนเสมอภ�ค

พิมพ์ใบชำ�ระเงินที่มี QR Code
หรือ Barcode

จ�กระบบคัดกรองทุนเสมอภ�ค

ทำ�บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน โดยแนบ
ใบชำ�ระเงินที่มี QR Code หรือ 

Barcode และเสนอเรื่องไปยังเจ้�หน้�ที่
ก�รเงิน เพื่อตรวจสอบคว�มถูกต้อง
และครบถ้วน และขออนุมัติก�รคืนเงิน

ดำ�เนินก�รคืนเงิน
ณ เค�น์เตอร์ธน�ค�ร

และเก็บหลักฐ�นก�รโอนเงินคืน กสศ. 
ไว้เป็นหลักฐ�น
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3.6

	 เงื่อนไขการอดุหนนุทนุเสมอภาคมี	2	เงื่อนไข	ได้แก่	

	 1)	นกัเรยีนมอีตัราการมาไม่ต�่ากว่าร้อยละ	85	ซึ่งเป็นสญัญาณเตอืน

ของการเสี่ยงหลดุออกจากระบบการศกึษา

	 2)	น�้าหนกัส่วนสงูของนกัเรยีนสมวยัตามเกณฑ์มาตรฐาน	ซึ่งสะท้อน

ค่าการเจรญิเตบิโตของนกัเรยีนและเป็นปัจจยัส่งเสรมิการเรยีนรู้ของนกัเรยีน

นิยามเงื่อนไขการรับทุน

	 1)	อัตราการมาเรียน	 หมายถึง	 อัตราส่วนระหว่างจ�านวนวันที่

นักเรียนมาเรียนและจ�านวนวันที่มีการจัดการเรียนการสอนอ้างอิงตาม

โครงสร้างเวลาเรยีนตามหลกัสตูรแกนกลางการศกึษาขั้นพื้นฐาน	พ.ศ. 2551	

ของกระทรวงศกึษาธกิาร	(จ�านวน	100	วนัต่อภาคเรยีน	หรอื	200	วนัต่อปี

การศกึษา)	

	 2)	น�า้หนักและส่วนสงู	หมายถงึ	น�้าหนกัตวัเป็นหน่วยกโิลกรมั	และ	

ค่าส่วนสูงเป็นหน่วยเซนตเิมตร	

ขั้นตอนการบันทึก
เงื่อนไขการรับทุน
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การบันทึกเงื่อนไขการรับทุน

	 สถานศึกษาต้องด�าเนินการบันทึกข้อมูลตามเงื่อนไขการรับเงิน 

อุดหนุนฯ	 ผ่านระบบสารสนเทศ	 ในช่วงที่ระบบเปิดให้บันทึกตามปฏิทิน 

การด�าเนนิงาน	ซึ่งประกอบด้วย	2	เงื่อนไข	ดงันี้	

	 1)	การบันทึกอัตราการมาเรียนของนักเรียนทุนเสมอภาค	 สามารถ

เลอืกบนัทกึได้	2	รูปแบบ	คอื	

	 	 1)	บนัทกึข้อมูลเป็นรายวนั

	 	 2)	บนัทกึข้อมูลเป็นรายเดอืน			

	 2)	การบนัทกึน�้าหนกัและส่วนสงู	โดยเบื้องต้นระบบจะมกีารเชื่อมโยง

ข้อมูลจากต้นสังกัด	 หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลขอให้ด�าเนินการบันทึก

ข้อมูลให้เป็นปัจจบุนัและสอดคล้องกบัความเป็นจรงิ

	 ทั้งนี้การบันทึกข้อมูลตามเงื่อนไขการรับทุนควรสอดคล้องกับความ

เป็นจริง	 เนื่องจากเป็นผลลัพธ์ส�าคัญของการด�าเนินงานโครงการจัดสรร 

เงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข	 ข้อมูลที่ถูกต้องสามารถ

สะท้อนความเสี่ยง

	 ในการหลดุออกจากระบบการศกึษาและการเจรญิเตบิโตของร่างกาย

นกัเรยีนอนัเป็นปัจจยัที่ส่งเสรมิการเรยีนรู	้ซึ่งเป็นเป้าหมายของการด�าเนนิงาน

ของกองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา



73

ส่วนที่ 4 
ข้อควรระวังและจุดเน้นย้ำ 
ในแต่ละขั้นตอนการทำ งาน 



74

1. ขั้นตอนลงพื้นที่คัดกรองตามแบบ
 ขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน
 (นร.01/กสศ.01) 

สาระส�าคัญ	 :	 เพื่อสร้างกระบวนการมีส่วนร่วมในการส�ารวจ	 ค้นหา 

เด็กนักเรียน	 ผ่านกระบวนการรับรองโดยผู้น�าชุมชนซึ่งท�าให้รู้จักตัวตน

นกัเรยีน	รูจ้กัครอบครวั	และความต้องการ	สถานะความขาดแคลน	เพื่อเป็น

ข้อมูลในการตดิตาม	ส่งต่อความช่วยเหลอืต่อไป

ข้อคลาดเคลื่อนที่พบบ่อย

1.	 อพัโหลดภาพถ่ายนกัเรยีนไม่ถูกต้อง	เช่น	ใช้รูปการ์ตูน	(มคีวามผดิฐาน

ให้ข้อมูลเทจ็)

2.	 ระบขุ้อมูลเบอร์โทรศพัท์ผู้ปกครองไม่ถูกต้อง

3.	 นบัสมาชกิครวัเรอืนที่อยูอ่าศยัในครวัเรอืนน้อยกว่า	3	เดอืน	

4.	 ระบขุ้อมูลสมาชกิในครวัเรอืน	ไม่สอดคล้องกบั	ข้อมูลสถานะครวัเรอืน	

5.	 ค�านวณรายได้เฉลี่ยครวัเรอืนไม่ถูกต้อง	

6.	 บนัทกึข้อมูลลกัษณะที่อยู่อาศยัในแบบฟอร์ม	นร./กสศ.01	ไม่สอดคล้อง

กบัภาพถ่ายบ้าน

7.	 ใช้ภาพลายเซน็เจ้าหน้าที่ภาครฐัผูร้บัรองซ�้า	โดยไม่ขออนญุาตใหม่อกีครั้ง	

หรอืไม่อพัเดทให้เป็นปัจจบุนั
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ตัวอย่างที่มักพบข้อมูลไม่สอดคล้องกัน
ในแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน
(นร.01/กสศ.01)

ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
ข้อมูล
ร�ยได้
ครัวเรือน

ระบุมีอ�ชีพ
เกษตรกรรม/ 
มีที่ดินในก�รทำ�
ก�รเกษตรน้อยกว่� 
1 ไร่ ถึงม�กกว่� 
5 ไร่ แต่ไม่ระบุร�ยได้
จ�กอ�ชีพกษตรกร
รม (หลังหกัค่�ใช้จ่�ย)

 วิธีก�รคำ�นวณอ�ชีพเกษตรกรรม (หลังหัก
ต้นทุน) เช่น ทำ�น� ข�ยข้�ว 2 ครั้ง 
ได้ปีละ 20,000 บ�ท หักค่�ใช้จ่�ยที่เป็นต้นทุน 
ในก�รประกอบอ�ชีพทั้งปี (ต้นทุนในก�รทำ� 
ก�รเกษตร) แล้วเหลือ 12,000 บ�ท ให้นำ�ม� 
ห�รเฉลี่ยเป็นเดือน จะได้ 
12,000 ÷ 12 = 1,000 บ�ท

 ไม่ระบรุ�ยได้ทีรั่บ 
จ�กสวัสดกิ�ร 
แห่งรฐั

  ร�ยได้ครัวเรือนประเภท “สวัสดิก�รจ�กรัฐ” 
เป็นข้อมูลส่วนหนึ่งในก�รคำ�นวณร�ยได้ 
ครัวเรือน และเป็นก�รสำ�รวจข้อมูลในก�ร 
ให้ก�รสนับสนุนช่วยเหลือส่งต่อให้หน่วยง�น 
ภ�ครัฐในมิติอื่น ๆ ต่อไป จึงควรระบุให้ครบถ้วน 
โดยก�รคำ�นวณ สวัสดิก�รจ�กรัฐ ข้อมูลต้องมี
คว�มสอดคล้องกัน เช่น เป็นผู้พิก�ร และเป็น 
ผู้สูงอ�ยุด้วย สวัสดิก�รจ�กรัฐ คือ  เบี้ยยังช ี
พผู้สูงอ�ยุ 600 บ�ท และเบี้ยคว�มพิก�ร 
800 บ�ท  จึงควรระบุในร�ยได้สวัสดิก�รแห่งรัฐ 
รวมเป็น (600+800=1,400 บ�ท)

 ไม่ระบุร�ยได้ 
หรือคำ�นวณร�ยได้
ไม่ถูกต้อง

 ควรคำ�นวณร�ยได้ประเภทต่�ง ๆเป็นร�ยได้เฉลี่ย
ต่อเดือนให้ถูกต้อง ยกตัวอย่�งเช่น 

 อาชีพประจำามีเงินเดือน 
 ร�ยได้เฉลี่ยต่อเดือน (บ�ท) = 

เงินเดือนที่ได้รับต่อเดือน
 อาชีพรับจ้างรายวัน มีรายได้รายวันเท่ากัน 

ทุกวัน  
 ร�ยได้เฉลี่ยต่อเดือน (บ�ท)  = 

(ร�ยได้ร�ยวัน x 30)



76

ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
 อาชีพเกษตรกรรม ธุรกิจส่วนตัว หรืออาชีพ 

อื่น ๆ ที่มีต้นทุนค่าใช้จ่าย
 ร�ยได้เฉลี่ยต่อเดือน (บ�ท)  = (ประม�ณก�รร�ย

ได้ทั้งปี* – ต้นทุนทั้งปี) ÷ 12
 * ประม�ณก�รร�ยได้ทั้งปีคิดจ�กก�รถัวเฉลี่ย

โดยประม�ณ โดยคำ�นึงถึงร�ยได้ สูงสุด/ตำ่�สุด 
หรือช่วงที่ไม่มีร�ยได้ในปีนั้นๆ

 รายได้จากแหล่งอื่น ๆ เช่นเงินโอนจาก
ครอบครัว ค่าเช่า

 ร�ยได้เฉลี่ยต่อเดือน (บ�ท) = ประม�ณก�รร�ย
ได้ทั้งปี ÷ 12 เดือน

ก�รอยู่
อ�ศัย

 ระบุว่�มี ค่�เช่�บ้�น 
แต่จ่�ยค่�เช่�
ม�กกว่�ร�ยได้เฉลี่ย
ต่อเดือน

 ควรพิจ�รณ�อย่�งสมเหตุสมผล เป็นคว�มจริง 
ข้อมูลสถ�นะก�รอยู่อ�ศัยในก�รเช่� 
และเสียค่�เช่� 

ลักษณะ
ที่อยู่
อ�ศัย 

  ระบุข้อมูลวัสดุที่ใช้
ทำ�พื้นบ้�น, 
ฝ�บ้�น, หลังค�ไม่
สอดคล้องกับ
ภ�พถ่�ยรูปบ้�น

 ควรให้ข้อมูลที่ตรงกับภ�พ เช่น ภ�พพื้นบ้�น
เป็นกระเบื้อง/เซร�มิค ควรระบุต�มภ�พ, 
“บ้�นมีลักษณะยกพื้นสูง” พื้นบ้�นที่ระบ ุ
ไม่ควรเป็น ดิน/ทร�ย ควรเลือกเป็นไม้กระด�น/
ต�มภ�พ, ภ�พฝ�บ้�นเป็นอิฐบล็อกฉ�บซีเมนต์ 
หรือ หลังค�เป็นโลหะ (เช่น สังกะสี/เหล็ก/
อะลูมิเนียม) ควรระบุต�มภ�พเช่นกัน

ที่ดิน
ทำ�ก�ร
เกษตร
และแหล่ง
นำ้�ดื่ม 
และไฟฟ้�

 ระบุว่�มี ไม่มีไฟฟ้�/
ไม่มีแหล่งกำ�เนิด
ไฟฟ้� ข้อมูลแหล่ง 
ไฟฟ้� (ข้อ 3.6) 
แต่มีเครื่องใช้ ไฟฟ้�
ในครัวเรือน (ข้อ 3.8)

 ควรระบุข้อมูลเกี่ยวกับข้อมูลก�รใช้ ไฟฟ้� 
ให้สอดคล้องต�มคว�มเป็นจริง
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ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
ย�น
พ�หนะ
และของใช้
ในครัว
เรือน

 ภ�พถ่�ยภ�ยนอก
ที่พักอ�ศัยมีย�น
พ�หนะ รถยนต์, 
รถไถ, โรงจอดรถ 
หรือมีร่องรอย 
ก�รเข้�-ออกของ
รถยนต์  แต่ไม่ระบุว่�
มีพ�หนะ (ข้อ 3.7)

 ควรระบุข้อมูลย�นพ�หนะที่ใช้ในครัวเรือน 
(ข้อ 3.7) ให้สอดคล้องต�มคว�มเป็นจริง 
ภ�พถ่�ยติดย�นพ�หนะไม่ได้มีผลต่อก�ร 
คัดกรองนักเรียน เน้นคว�มสอดคล้องของ 
ข้อมูลที่ผู้ปกครองให้ข้อมูลกับภ�พถ่�ย 
ที่พักอ�ศัย

 ไม่ได้เลือกว่�ครัว
เรือนมีของใช้ในบ้�น 
เช่นไม่มคีอมพวิเตอร์ 
แอร์ ทีวีจอแบน 
เครื่องซักผ้� ตู้เย็น 
หรือเลือกไม่มีของใช้
ดังกล่�ว ซึ่งอ�จพบ
ในภ�พภ�ยในบ้�น

 ควรระบุข้อมูลของใช้ในครัวเรือน (ข้อ 3.7) 
ให้สอดคล้องต�มคว�มเป็นจริง ภ�พภ�ยในบ้�น
ติดเครื่องใช้ ไฟฟ้� ประเภทตู้เย็น 
พบเป็นข้อสังเกตุก�รให้ข้อมูล 
ไม่ตรงกับคว�มเป็นจริงได้

รูปถ่�ย
สภ�พ
บ้�น

 ภ�พถ่�ยที่พักอ�ศัย
เน้นถ่�ยรูป 
ตัวนักเรียนและ 
ผู้ปกครอง หรือ 
ใช้ภ�พภ�ยในและ
ภ�ยนอกที่พักอ�ศัย
ซำ้�กันทั้ง 2 ภ�พ

 ตรวจสอบข้อมูลก�รนำ�เข้� ภ�พถ่�ยที่พักอ�ศัย
ให้เป็นไปต�มหลักเกณฑ์ เช่น ภ�พภ�ยนอกที่
ต้องเห็นหลังค� หรือภ�พภ�ยในที่ต้องเห็นสภ�พ
ภ�ยในบ้�นโดยคำ�นึงถึงคว�มปลอดภัยของ 
ตัวคุณครูผู้ปฏิบัติง�นเป็นหลัก หรือกรณีที่พัก
อ�ศัยในห้องเช่� ที่มีคว�มสูงหล�ยชั้นให้ถ่�ยภ�พ
อ�ค�รต�มคว�มเหม�ะสม และห�กไม่ได้รับก�ร
อนุญ�ตให้ถ่�ยภ�พจ�กผู้ปกครอง/สถ�นที่พัก
นั้นๆ อนุโลมให้ใช้ภ�พถ่�ยนักเรียนกับ 
ป้�ยโรงเรียนได้ โดยระบุส�เหตุ
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ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
ก�รลง
ล�ยเซ็น
รับรอง

 เจ้�หน้�ที่รัฐ เป็น
บิด� ม�รด� หรือครู
ผู้ลงเยี่ยมบ้�น 
ของนักเรียน

 ควรตรวจสอบพิจ�รณ� ก�รมีส่วนได้ส่วนเสีย
ของเจ้�หน้�ที่รัฐผู้รับรองนักเรียนให้เป็นไปต�ม
คู่มือและหลักเกณฑ์ กสศ. ของแต่ละสังกัด 
เพื่อป้องกันข้อร้องเรียนและเพื่อคว�มโปร่งใส 
ตรวจสอบได้ของสถ�นศึกษ�

 อัปโหลดล�ยเซ็น 
เจ้�หน้�รัฐเป็นภ�พ
เดียวกันของนักเรียน
ทุกร�ย/ใช้ภ�พ 
ล�ยเซ็นซำ้� ในทุกปี 

 ควรพิจ�รณ�ตรวจสอบ อัปโหลดภ�พล�ยเซ็นต์
เจ้�หน้�ที่รัฐให้เป็นปัจจุบัน ตรงกับก�รรับรอง
เอกส�รที่จัดเก็บไว้ที่สถ�นศึกษ� และ 
เป็นหลักฐ�นในก�รตรวจสอบให้หน่วยตรวจสอบ
ต่อไป

 นักเรียนที่มีอ�ยุเกิน 
10 ปีไม่ได้ลงน�ม
รับรองข้อมูล นร.01

 ควรดำ�เนินก�รต�มคู่มือ เพื่อให้นักเรียนรับทร�บ
และเป็นไปต�มคู่มือและหลักเกณฑ์ กสศ. โดย 
หลักฐ�นที่นักเรียนลงร�ยมือชื่อตัวจริงให้จัดเก็บ
ไว้ที่สถ�นศึกษ�

 ล�ยเซ็นครูประจำ�ชั้น
ไม่ตรงกับข้อมูลชื่อ
ในระบบ

 ควรพิจ�รณ�ตรวจสอบ อัปโหลดภ�พล�ยเซ็นต์
ให้เป็นปัจจุบัน ถูกต้องตรงต�มระบบก่อน 
ก�รบันทึก ห�กพบปัญห�ให้ติดต่อม�ยัง กสศ. 
เพื่อแก้ไขผ่�นช่องท�งก�รสื่อส�รต่�งๆ
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2. ข้ันตอนการรับรองผลการพิจารณา
เพื่อรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

 แบบฟอร์ม นร.05/กสศ.05

สาระส�าคัญ	 :	 เพื่อสร้างกระบวนการมีส่วนร่วมในการส�ารวจ	 ค้นหา 

เด็กนักเรียน	 ผ่านกระบวนการรับรองโดยผู้น�าชุมชนซึ่งท�าให้รู้จักตัวตน

นักเรียน	 รู้จักครอบครัว	 และความต้องการ	 สถานะความขาดแคลน	 เพื่อ 

เป็นข้อมูลในการตดิตาม	ส่งต่อความช่วยเหลอืต่อไป

ข้อคลาดเคลื่อนที่พบบ่อย

1.	 คณะกรรมการสถานศกึษาไม่ครบองค์ประชมุ

2.	 ระบขุ้อมูลคณะกรรมการสถานศกึษาไม่ถูกต้อง

3.	 อพัโหลดภาพลายเซน็คณะกรรมการสถานศกึษาไม่ถกูต้อง	เช่น	อพัโหลด

ภาพรายชื่อ	ไม่ใช่ลายเซน็

4.	 ไม่อพัโหลดหน้าสมดุบญัชสีถานศกึษา

5.	 บนัทกึเลขบญัชสีถานศกึษาในระบบ	ไม่ตรงกบัหน้าสมดุบญัชสีถานศกึษา

ที่อพัโหลด

6.	 ชื่อสมดุบญัช	ีไม่เป็นไปตามแนวทางการเปิดบญัชสีถานศกึษาของ	กสศ.

7.	 เบอร์ส�าหรับส่ง	 SMS	 แจ้งเตือน	 ไม่ถูกต้อง	 หรือ	 ไม่ใช่เบอร์มือถือของ 

ผูร้บัผดิชอบที่เป็นปัจจบุนั

8.	 ไม่ปรากฎข้อมูลน�้าหนัก - ส่วนสูงและอัตราการมาเรียน	 เนื่องจาก 

ไม่บนัทกึเงื่อนไขการรบัทนุในภาคเรยีนก่อนหน้า

9.	 ไม่บนัทกึภาพถ่ายการประชมุ	หรอืบนัทกึภาพถ่ายการประชมุไม่ถูกต้อง
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สาระส�าคัญ	 :	 เพื่อให้สถานศึกษาตรวจสอบสถานะการโอนเงิน	 และแจ้ง

ข้อมูลผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแก่ผู ้ปกครองของนักเรียนทุนเสมอภาค 

อย่างเป็นทางการ	 และให้สถานศึกษาเตรียมการส�าหรับการจัดสรรเงินสด

แก่ผู้ปกครอง	กรณทีี่นกัเรยีนรบัเงนิสดผ่านสถานศกึษา

ข้อคลาดเคลื่อนที่พบบ่อย

1.	 ระบขุ้อมูลในเอกสารไม่ครบถ้วน	หรอื	ไม่ถูกต้อง

2.	 ผู้รบัมอบอ�านาจ	และรายเซน็ผู้รบัมอบอ�านาจไม่สมัพนัธ์กนั

3. ขั้นตอนการแจ้งผลการจัดสรรเงิน
 แบบฟอร์ม นร./กสศ. 08
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สาระส�าคัญ	 :	 เพื่อเป็นหลักฐานที่ใช้ประกอบการบันทึกการจ่ายเงินที่ใช้

อ้างอิงในการตรวจสอบการยืนยันการจ่ายเงิน	 สามารถระบุผู้รับได้ตาม

ภาพถ่ายประกอบการจ่ายเงนิ	และรู้จ�านวนนกัเรยีนที่ได้รบัเงนิ

ข้อคลาดเคลื่อนที่พบบ่อย

1.	 ภาพลายเซน็ไม่ถูกต้องหรอืไม่เกี่ยวข้องกบัผู้รบัเงนิ

2.	 ไม่เก็บแบบรายงานผลการจัดสรรเงิน	 ที่ผู้ปกครองลงนามรับเงินแล้ว 

เป็นหลกัฐาน

3.	 บันทึกแบบรายงานผลการจัดสรรเงินรายโรงเรียน	 โดยไม่ตรวจสอบว่า 

ครูประจ�าชั้นบันทึกแบบรายงานผลการจัดสรรเงินรายชั้นเรียนเสร็จสิ้น

แล้วหรอืไม่

4.	 โรงเรยีนไม่จ่ายเงนิหรอืไม่คนืเงนิผ่านระบบ	Bill	Payment	ให้ทนัภายใน	

20	วนัท�าการ	

4. ขั้นตอนการจัดสรรเงินและการคืนเงิน 
แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไขรายชั้นเรียน

 และรายโรงเรียน
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ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
ภ�พถ่�ย
ก�ร 
รับเงิน

  ใช้ภ�พผู้รับเงินซำ้�
กันในภ�คเรียนอื่นๆ/
ภ�พล�ยมือชื่อ 
ไม่ตรงกับชื่อผู้รับเงิน
ที่แสดงในระบบ

 คุณครูผู้บันทึกควรตรวจสอบ ภ�พล�ยเซ็นต์ 
และร�ยชื่อในระบบให้ถูกต้องก�รก�รบันทึก 
ห�กพบข้อมูลไม่ตรง ขอให้คุณครูแก้ไขก่อน 
ก�รบันทึกข้อมูลเพื่อคว�มถูกต้องต�มข้อมูล
ก�รเงินของสถ�นศึกษ�

ก�ร
จ่�ยเงิน

 คุณครูประจำ�ชั้น
ไม่ใช่ครูผู้จ่�ยเงิน 
ระบบดึงชื่อ-
น�มสกุล ครูแอดมิน 
ม�แสดงในร�ยชื่อ 
ผู้จ่�ยเงิน หรือ ระบบ
ดึงชื่อ ID ที่เป็น
ตัวเลขม�แสดง

 คุณครูตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง เบื้องต้นระบบ
จะดึงข้อมูล User ชื่อ-น�มสกุล ของผู้บันทึก
ข้อมูลม�ตั้งต้นให้ก่อน ห�กต้องก�รแก้ไข 
ชื่อ-น�มสกุลคุณครูผู้จ่�ยเงินให้ถูกต้องส�ม�รถ
แก้ไขชื่อน�มสกุลและอัปโหลดรูปภ�พล�ยเซ็น 
ให้ตรงกับร�ยชื่อคุณครูผู้จ่�ยเงินในระบบได้

ก�ร
คืนเงิน

 ไม่โอนเงินคืนผ่�น
ระบบ Bill Payment 
หรือโอนเงินคืนก่อน 
ก�รจัดสรร 
ร�ยชั้นเรียนเสร็จ 
ในระบบคัดกรอง 
ทุนเสมอภ�ค

 ครูแอดมินโรงเรียน ควรตรวจสอบกับครูประจำ�
ชั้นว่�บันทึกแบบร�ยง�นก�รจัดสรรเงินอุดหนุน
ร�ยชั้นเรียนให้ครบเสร็จสิ้น และจึงดำ�เนิน 
ก�รบันทึกแบบร�ยง�นก�รจัดสรรเงินอุดหนุน
ร�ยโรงเรียน ห�กมีเงินที่ไม่ส�ม�รถจัดสรรได้ 
ให้ดำ�เนินก�รชำ�ระผ่�นระบบ Bill Payment ใน
ระบบภ�ยใน 20 วันหลังประก�ศสถ�นะก�ร 
โอนเงิน

ตัวอย่างข้อผิดพลาดที่พบในขั้นตอน
การจัดสรรเงินและการคืนเงิน
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สาระส�าคญั	:	เป็นเงื่อนไขของโครงการฯ	เพื่อวดัประสทิธภิาพในการด�าเนนิ

งานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจนแบบมเีงื่อนไข

ข้อคลาดเคลื่อนที่พบบ่อย

1.	 บนัทกึน�้าหนกั/ส่วนสูงไม่ถูกต้อง	เช่น	น�้าหนกั	สลบักบัส่วนสูง

2.	 บันทึกส่วนสูงต่อเนื่องไม่สอดคล้องกับความเป็นจริง	 เช่น	 นักเรียนมี 

ส่วนสูงลดลงจากภาคเรยีนก่อนหน้า

3.	 บนัทกึการมาเรยีนไม่สอดคล้องกบัจ�านวนวนัที่ท�าการเรยีนการสอน

5. ขั้นตอนการบันทึกอัตราการมาเรียน
และน�้าหนักส่วนสูง 

 ของนักเรียนทุนเสมอภาค
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ตวัอย่างข้อผิดพลาดทีพ่บในขัน้ตอนการบนัทกึอัตรา

การมาเรียนและน�้าหนักส่วนสูง	

ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
ก�ร
บันทึก
เงื่อนไข
ก�รรับ
ทุนเสมอ
ภ�ค

  บันทึกข้อมูลสลับ
ระหว่�งนำ้�หนัก และ
ส่วนสูง

 ตรวจสอบความถูกต้องก่อนบันทึกข้อมูล 
ก�รบันทึกนำ้�หนักส่วนสูงไม่ถูกต้อง 
จะส่งผลกระทบต่อก�รประเมินผลลัพธ์ของ
โครงก�ร และก�รส่งต่อคว�มช่วยเหลือ 
แก่นักเรียนทั้งในด้�นก�รติดต�มนักเรียนเสี่ยง
หลุดออกจ�กระบบก�รศึกษ�และก�รให้คว�ม
ช่วยเหลือด้�นทุพโภชน�ก�รหรือก�รช่วยเหลือ
อื่น ๆ ในอน�คต 
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ภาคผนวก



ปฏิทินการดำาเนินงาน ภาคเรียนที่ 1/2566

1)	 ปฏทินิการด�าเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุฯ	สพฐ

2)	 ปฏทินิการด�าเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุฯ	อปท.

3)	 ปฏทินิการด�าเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุฯ	ตชด.

4)	 ปฏทินิการด�าเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุฯ	สช.

5)	 ปฏทินิการด�าเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุฯ	กทม.

แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง

1)	 แบบขอรบัเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจน	(นร./กสศ.01)

	 แบบรบัรองผลการพจิารณาเพื่อรบัเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไขโดยตวัแทน

คณะกรรมการสถานศกึษา	(นร./กสศ.05)

2)	 หนังสือแจ้งผลการรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข	 นักเรียนทุนเสมอภาค	

(นร./กสศ.08)

3)	 แบบหลกัฐานการจ่ายเงนินกัเรยีนทนุเสมอภาค	ภาคเรยีนที่	1	ปีการศกึษา	

2566ส�าหรับครูประจ�าชั้น	 กรณีนักเรียนขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา

เท่านั้น

4)	 แบบรายงานการจดัสรรเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข	กรณ	ีนกัเรยีนทนุเสมอ

ภาคขอรบัเงนิสดผ่านสถานศกึษา	ส�าหรบัครูประจ�าชั้น	และครูแอดมนิ

หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง

1)	 พระราชก�าหนด	ว่าด้วยการประชมุผ่านสื่ออเิลก็ทรอนกิส์	พ.ศ.	2563

2)	 ประกาศ	กสศ.	เรื่อง	หลกัเกณฑ์การจดัให้มกีารรบัรองข้อมลูการขาดแคลน

ทนุทรพัย์หรอืด้อยโอกาสโดยเจ้าหน้าที่ของรฐั

3)	 บนัทกึข้อตกลงความร่วมมอืระหว่าง	กสศ.	และหน่วยงานต้นสงักดั
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