
แนวทางการตรวจสอบ
โครงการ (Review Manual)

บรรยายโดย อ.ศุภมิตร นวลอ่อน

ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต, ผู้สอบบัญชีภาษีอากร, 
ผู้สอบบัญชีสหกรณ์, นักบัญชีวชิาชีพอาเซียน



ประวัติผู ้บรรยาย

2



อาจารย ์ศุภมติร นวลออ่น

 บริหารธุรกิจมหาบณัฑิต            

(MBA English Program)                         

คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี 

จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั

 บญัชีบณัฑิต คณะพาณิชยศาสตร์และ

การบญัชี มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์

 โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา

ประวตักิารศกึษา

 ผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทย                    

(CPA Thailand)

 ผูส้อบบญัชีภาษีอากร กรมสรรพากร (TA)

 ผูต้รวจบญัชีสหกรณ์ กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

 นกับญัชีวิชาชีพอาเซียน (ASEAN CPA)

ตําแหน่งวชิาชพี

 เป็นผูส้อบบญัชีบริษทัในกลุ่มธุรกิจโภคภณัฑที์Éใชม้าตรฐาน

การรายงานทางการเงินในกิจการทีÉมีส่วนไดเ้สียในสาธารณะ 

(TFRS for PAEs)

 เป็นผูส้อบบญัชีบริษทัในกลุ่มธุรกิจโรงแรมและรีสอร์ท 

(Hotels and resorts)

 เป็นผูส้อบบญัชีธุรกิจกลุ่มบริการ (Services)

ประสบการณง์านสอบบญัชี



อาจารย ์ศุภมติร นวลออ่น

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)                                  
คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)                                          
หลกัสูตรภาคภาษาองักฤษ/ไทย คณะบญัชี มหาวิทยาลยักรุงเทพ 

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)                                              
หลกัสูตรบญัชีการเงิน ภาคพิเศษ คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลยัรามคาํแหง 

ประสบการณก์ารสอน



อาจารย ์ศุภมติร นวลออ่น

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems) ทัÊงหลกัสูตรภาคปกติ 

และหลกัสูตรภาคพิเศษ คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลยัรามคาํแหง 

 อาจารยพิ์เศษ หลกัสูตร MBA – Master of Business Administration คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลยัรามคาํแหง

 อาจารยผ์ูบ้รรยายรายวิชา ACC4200 Advanced Accounting (AC400 เดิม) การบญัชีชัÊนสูง ทัÊงหลกัสูตรภาคปกติ และ

หลกัสูตรภาคพิเศษ มหาวิทยาลยัรามคาํแหง

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาการบญัชีชัÊนสูง 2 (Advanced Accounting) คณะบญัชี มหาวิทยาลยักรุงเทพ

ประสบการณก์ารสอน



อาจารย ์ศุภมติร นวลออ่น

 รับเชิญบรรยายใหก้บั “บมจ.ธนาคารกรุงไทย” ในหวัขอ้ “การจดัการกลุ่มงานสินเชืÉอ” ใหก้บัโครงการ 

FCMASTER ซึÉงจดัขึÊนใหก้บัพนกังานสินเชืÉอทุกสาขาทัÉวประเทศ ในปี พ.ศ. 2564 ถึงปัจจุบนั

 รับเชิญบรรยายใหก้บั “ธนาคารออมสิน” ในหวัขอ้ “การจดัชัÊนลูกหนีÊ” เพืÉอเป็นกรณีศึกษาใหก้บัพนกังาน

สินเชืÉอ

 รับเชิญบรรยายใหก้บั “ธนาคารกรุงไทย” ในหวัขอ้ “การตรวจสอบบญัชีธุรกิจขา้ว” ในปีพ.ศ.2564

ประสบการณด์า้นการบรรยายกลุ่มธนาคารและสถาบนัการเงิน



Agenda

1.บทนํา

• วตัถุประสงค์

• ขอบเขต

• คาํจํากดัความ
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2.แนวทางปฏิบัตขิองผู้ตรวจสอบ

• คุณสมบตัขิองผู้ตรวจสอบ

• ขอบเขตการปฏิบตังิานของผู้ตรวจสอบ



Agenda
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3.หลกัเกณฑ์การตรวจสอบรายงานการเงนิ

• ขอบเขตการตรวจสอบรายงานการเงิน

• วตัถุประสงค์ในการตรวจสอบ

• การตรวจสอบโดยทีมคลนิิก

• การตรวจสอบโดยผู้สอบบญัชีรับอนุญาต



Agenda
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4.เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง

• โครงการขนาดเลก็

• โครงการขนาดกลาง

• โครงการขนาดใหญ่



จัดทําขึÊนเพืÉอเป็นเอกสารอ้างอิงในการตรวจสอบการใช้

จ่ายเงินโครงการ ทัÊงนีÊเพืÉอให้ผู้ตรวจสอบมีการปฏิบัติงาน

เป็นมาตรฐานเดียวกนั และช่วยให้การกาํกับติดตามการ

ดําเนินโครงการเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใสและ

ตรวจสอบได้
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วตุัประสงค์
1.เอกสารอ้างองิในการ

ตรวจสอบ

2. เป็นมาตรฐาน

เดียวกนั 

3. การกาํกบัติดตาม

การดําเนินโครงการมี

ประสิทธิภาพ

4.โปร่งใสและ

ตรวจสอบได้ 



ขอบเขต
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คู่มือการปฏิบติังานฉบบันีÊ  จะอธิบายขัÊนตอนการปฏิบติังานของผู ้

ตรวจสอบและหลกัเกณฑ์การตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ

ตามประเภทโครงการรับทุนทีÉจัดกลุ่มใหม่ตามจาํนวนเงินทุน

สัญญาโครงการ นอกจากนีÊ ยงัครอบคลุมถึงเอกสารแบบฟอร์ม

ประกอบการทาํงานทีÉเกีÉยวขอ้ง

1. อธิบายขัÊนตอนการ

ปฏิบัติงาน

2. หลกัเกณฑ์ตรวจสอบ

- ตามประเภท

- ตามจํานวนเงินทุน

3. ครอบคลุมถึงเอกสาร

แบบฟอร์ม



คาํจํากดัความ
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1. กสศ. หมายถึง กองทุนเพืÉอความเสมอภาคทางการศึกษา

2. โครงการ หมายถึง โครงการทีÉได้รับทุนสนับสนุนจากกสศ. 

เพืÉอดาํเนินงานเกีÉยวกบัการสร้างความเสมอภาคทางการศึกษา

3.โครงการขนาดเล็ก หมายถึง โครงการทีÉไดรั้บทุนสนบัสนุนไม่

เกิน จาํนวน 500,000 บาท



คาํจํากดัความ
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4.โครงการขนาดกลาง หมายถึง โครงการทีÉไดรั้บทุนสนบัสนุน

ตัÊงแต่ 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 2,000,000 ลา้นบาท

5.โครงการขนาดใหญ่ หมายถึง โครงการทีÉไดรั้บทุนสนับสนุน

จาํนวน มากกวา่ 2,000,000 ลา้นบาท



คาํจํากดัความ
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6.ภาคีร่วมดําเนินงาน (ภาคีฯ ) หมายถึง หน่วยงานภาครัฐ หน่วยงาน

ภาคเอกชน หน่วยงานภาคประชาสังคม คณะบุคคลหรือองคก์รนิติบุคคล 

บุคคลธรรมดา ทีÉไดขึ้Êนทะเบียนเป็นภาคีร่วมดาํเนินงานกบั กสศ. ซึÉ งมีความรู้ 

ความเชีÉยวชาญในดา้นต่างๆ และไดรั้บการพิจารณากลัÉนกรองโครงการให้

เขา้ร่วมงานกบั กสศ. เพืÉอดาํเนินงานเกีÉยวกบัการสร้างความเสมอภาคทาง

การศึกษา ทัÊงนีÊ  กสศ. เป็นผูใ้หก้ารสนบัสนุนทุนโดยมีสัญญาระหวา่งกนั 



คาํจํากดัความ
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7. เงินสดย่อย หมายถึง เงินสดจาํนวนหนึÉงทีÉสาํนกังานกาํหนดเพืÉอไวใ้ชจ่้าย

สาํหรับรายการทีÉมีวงเงินไม่สูงนกั

8. เงินทดรองจ่าย หมายถึง จาํนวนเงินทีÉผูป้ฏิบติังานของโครงการ ขอเบิก

ล่วงหนา้ไวใ้ชส้ํารองจ่าย

9. หลกัฐานการจ่าย หมายถึง หลกัฐานซึÉงแสดงวา่ไดมี้การจ่ายเงินใหแ้ก่เจา้หนีÊ

หรือผูรั้บตามขอ้ผกูพนัแลว้



คาํจํากดัความ
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10. ใบสําคัญคู่จ่าย หมายถึง หลกัฐานการจ่ายทีÉเป็นใบเสร็จรับเงิน หรือ

หลกัฐานจากธนาคารทีÉแสดงการจ่ายเงินใหก้บัเจา้หนีÊ  หรือหลกัฐานการนาํ

เงินเขา้บญัชีเงินฝากของผูรั้บทีÉธนาคาร



คุณสมบัตขิองผู้ตรวจสอบ
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2. แนวทางปฏิบัตขิองผู้ตรวจสอบ

• ผู้สอบบัญชีฯ

 เป็น CPA/ TA /ผูส้อบบญัชีรับอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยสหกรณ์

 มีชืÉออยูใ่นบญัชีรายชืÉอผูส้อบบญัชีส่วนกลางของ กสศ.

• คณะทํางานตรวจสอบโครงการ (“ทีมคลินิก”)

 จบปริญญาตรีบญัชีหรือเทียบเท่า

 เป็น CPA/ TA /ผูส้อบบญัชีรับอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยสหกรณ์



ภาพรวมของการทาํงานของผู้สอบบญัชีฯ

1

ผู้สอบบัญชีขึÊนทะเบียน

รายชืÉอผู้สอบบัญชีส่วนกลาง

2

ภาคี ฯประสานงานกบัผู้สอบ

บัญชี

3

ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและ

รับรองรายงาน
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2.
 แ

น
วท

าง
ป

ฏ
ิบั

ตขิ
อง

ผู้ต
รว

จส
อบ



ขอบเขตการปฏิบตัิงานของผู้ตรวจสอบ
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2.
 แ

น
วท

าง
ป

ฏ
ิบั

ตขิ
อง

ผู้ต
รว

จส
อบ คณะทํางานตรวจสอบโครงการ (“ทีมคลินิก”)

1. ใหค้าํปรึกษาการจดัทาํรายงานการเงิน การบนัทึกรายการบญัชีเพืÉอความเหมาะสมและรัดกุมยิÉงขึÊน

2. ประสานงานกบักสศ. เพืÉอจดัประชุมอบรมเรืÉองการจดัทาํรายงานการเงิน

3. ติดตามการเบิกจ่ายและประสานงานกบัโครงการทีÉถึงกาํหนดเบิกงวดใหเ้ป็นไปตามกาํหนดเวลา

4. ตรวจสอบรายงานการเงินรายงวดของโครงการขนาดเลก็ตามคู่มือและลงลายมือเป็นหลกัฐานการตรวจสอบ

5. ประสานงานร่วมกบัผูมี้หนา้ทีÉดูแลโครงการ และผูส้อบบญัชีโครงการในกรณีรายงานการเงินไม่สอดคลอ้งกบัระเบียบของ กสศ. 

6. ประสานงานร่วมกบัผูมี้หนา้ทีÉดูแลโครงการ นกัวิชาการ กสศ. ทีÉเกีÉยวขอ้งกบัประเด็นต่าง ๆ ทีÉตรวจพบจากการตรวจสอบบญัชี

โครงการ



ตรวจสอบรายงานการเงินตลอดทัÊงโครงการในงวดปิดโครงการของโครงการ

ขนาดกลาง (M) (อา้งอิงแนวปฏิบติัในการตรวจสอบการใชจ่้ายเงินโครงการ

โดยผูส้อบบญัชี) และลงนามรับรองตามแบบฟอร์ม “รายงานผลการตรวจสอบ

รายงานการเงินโครงการ” ของโครงการขนาดกลาง (M) พร้อมทัÊงจดัทาํ “แบบ

รายการตรวจสอบการใชจ่้ายเงินโครงการ ( CPA-Checklist)” 

ขอบเขตการปฏิบตัิงานของผู้ตรวจสอบ
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2.
 แ

น
วท

าง
ป

ฏ
ิบั

ตขิ
อง

ผู้ต
รว

จส
อบ

ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต



ขอบเขตการปฏิบตัิงานของผู้ตรวจสอบ
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2.
 แ

น
วท

าง
ป

ฏ
ิบั

ตขิ
อง

ผู้ต
รว

จส
อบ

ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

ตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด และงวดปิดโครงการ ของโครงการขนาด

ใหญ่ (L) และลงนามรับรองตามแบบฟอร์ม “รายงานผลการตรวจสอบ

รายงานการเงินโครงการ” ของโครงการขนาดใหญ่ (L) พร้อมทัÊงจดัทาํ 

“แบบรายการตรวจสอบการใชจ่้ายเงินโครงการ ( CPA-Checklist)”  



แนวทางปฏิบัติด้านการดาํเนินโครงการ
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2.
 แ

น
วท

าง
ป

ฏ
ิบั

ตขิ
อง

ผู้ต
รว

จส
อบ

ภาคีฯ ดาํเนินงาน

ภาคีฯ รายงาน

ผลการดาํเนินงาน

เงินงวดทีÉ 1 (เพืÉอเบิกเงินงวด 2)

ภาคีฯ รับเงิน

งวดทีÉ 1

ตรวจสอบ

รายงานการเงิน

งวดทีÉ 1

ภาคีฯ รับเงิน

งวดทีÉ 2 (*)
ภาคีฯ ดาํเนินงาน

(*) เงืÉอนไขของการจ่ายเงินงวดเป็นไปตามคู่มือการดาํเนินงานโครงการ ฉบับกรกฎาคม 2565

ภาคีฯ รับเงิน

งวดสุดทา้ยหรือ

ส่งคืนเงินใหที้Éเหลือ กสศ.

ภาคีฯ รายงาน

ผลการดาํเนินงาน

เพืÉอปิดโครงการ

ตรวจสอบ

รายงานการเงิน

ทัÊงโครงการ

เริÉมต้น

สิÊนสุด

2.3 กสศ. จะดาํเนินการประเมินคุณภาพของ “ทีมคลินิก” และผูส้อบบญัชีรับอนุญาต  

การตรวจสอบรายงานการเงินโดย “ทีมคลินิก” หรือผูส้อบบญัชีรับอนุญาต โดยขึÊนอยูก่บัขนาดของโครงการ



3. หลกัเกณฑ์การตรวจสอบรายงานการเงิน
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1.ตรวจสอบระบบการรับและจ่ายเงินทีÉใชบ้ริหารโครงการทีÉรับทุน 

24

ขอบเขตการตรวจสอบรายงานการเงิน

2.ตรวจสอบการปฏิบัติตามระบบ/หลกัเกณฑ์ของ กสศ. ตามคู่มือการดาํเนินงานโครงการ หรือตาม

แนวทาง ระเบียบ หลกัเกณฑที์Éไดรั้บความเห็นชอบจาก กสศ. 

3.ใหค้าํแนะนาํระบบควบคุมภายในทีÉเหมาะสมแก่โครงการทีÉรับทุน 
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วตัถุประสงคใ์นการตรวจสอบ

ตรวจสอบ

1. การใช้จ่ายเงินเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ

3. ขัÊนตอนในการรับและเบิกจ่ายเงิน ตามคู่มือการดําเนินงานโครงการ ตาม

ระเบียบ หรือหลักเกณฑ์ทีÉได้รับความเห็นชอบจาก กสศ.แล้ว  

4. การเบิกและการใช้จ่ายเงินได้คํานึงถึงความประหยดั คุ้มค่า และ
เหมาะสม กบัความจําเป็นในการทํางาน  

2. ความสอดคล้องกบังบประมาณตามทีÉได้รับอนุมัติจาก กสศ. 

5.เอกสารหลกัฐานทางการเงินและเอกสารอืÉน ๆ  ทีÉใช้เป็นเอกสารประกอบในการเบิก

จ่ายเงินมีความสมบูรณ์ ครบถ้วน มีการตรวจสอบ และบันทึกรายการถูกงวดบัญชี มีการ

จัดเกบ็เป็นหมวดหมู่ ครบถ้วน สมบูรณ์ พร้อมทีÉจะรับการตรวจสอบได้ทุกเวลา
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การตรวจสอบโดยทีมคลนิิก

การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด

ตรวจสอบ

1. สําหรับโครงการขนาดเลก็ (S) และขนาดกลาง (M) ภาคฯี จัดทํา

และทีมคลนิิกตรวจสอบ

3. ลงลายมือชืÉอและวันทีÉตรวจสอบในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน เพืÉอเป็นหลกัฐานการ

ตรวจสอบ

2. สอบทานความถูกต้อง เหมาะสมและความเชืÉอถือได้ของรายงาน
การเงินโครงการ สุ่มตรวจเอกสารขัÊนต้น  หากมีรายการผดิปกตติามทีÉ
ระบุในรายการตรวจสอบการปฏิบัติตามข้อกาํหนด

1.1 แบบรายการตรวจสอบการปฏิบัตติาม คู่มือการดําเนินงานโครงการ

(Compliance Check-list) โดยผู้รับผดิชอบโครงการจะเป็นผู้กรอกรายการ

เพืÉอให้ทีมคลนิิกตรวจสอบ

1.2 รายงานการเงินโครงการตามแบบฟอร์มรายงานการเงินของโครงการ

ขนาดเลก็ / กลาง
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การตรวจสอบโดยทีมคลนิิก

การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

ตรวจสอบ

1. สําหรับโครงการขนาดเลก็ (S) ให้ทีมคลินิกจัดทํา

3. ลงลายมือชืÉอและวันทีÉตรวจสอบในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน เพืÉอเป็นหลกัฐานการ

ตรวจสอบ

2. สอบทานความถูกต้อง เหมาะสมและความเชืÉอถือได้ของรายงาน
การเงินโครงการ สุ่มตรวจเอกสารขัÊนต้น  หากมีรายการผดิปกติตามทีÉ
ระบุในรายการตรวจสอบการปฏิบัติตามข้อกาํหนด

1.1 รายงานการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ (ขนาดเล็ก)

• แบบรายการตรวจสอบการปฏิบติัตามคู่มือการดาํเนินงานโครงการ 

• รายงานการเงินโครงการตามแบบฟอร์มรายงานการเงินของโครงการขนาดเลก็

• ขอ้สังเกตทีÉตรวจพบจากการตรวจสอบ เพืÉอสรุปประเดน็ต่าง ๆ ทีÉตรวจพบ ทัÊง

สาเหตุและผลกระทบทีÉอาจจะเกิดขึÊน และแนวทางปรับปรุงแกไ้ข ใหค้าํแนะนาํ

การปรับปรุงการควบคุมภายในทีÉไดแ้นะนาํแก่โครงการ
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

แนวทางการปฎบัิติงาน

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต

• จัดทําแผนการตรวจเพืÉอใช้ในการรวบรวมและตรวจสอบหลักฐานต่างๆ

• จัดทํากระดาษทําการ เพืÉอบันทึกสิÉงทีÉตรวจพบในช่วงระยะเวลาทีÉ

ดําเนินการตรวจสอบ 

• รับรองรายงานการเงินทีÉโครงการได้จัดทํา และให้จัดเกบ็ไว้ทีÉผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

• จัดเก็บหลักฐานไว้ทีÉผู้สอบบัญชีรับอนุญาตและจัดส่งให้กบั กสศ. 

ภายใน ๗ วันทําการ หาก กสศ. ต้องการเรียกตรวจสอบ

- กระดาษทําการตรวจนับและการกระทบยอดเงินสด/เงนิฝากธนาคาร กระดาษทํา

การสินทรัพย์ กระดาษทําการสรุปประเด็นต่างๆ ทีÉตรวจพบ พร้อมกบัแนวทางการ

แก้ไข หรือกระดาษทําการอืÉน ๆ  ตามแนวทางแห่งวิชาชีพสอบบัญชีพึงปฏิบัติ 

• จัดเก็บกระดาษทําการไว้ทีÉผู้สอบบัญชีรับอนุญาตและจัดส่งให้กบั กสศ. ภายใน ๗ วันทําการ หาก 

กสศ. ต้องการเรียกตรวจสอบ
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด

1. สําหรับโครงการขนาดใหญ่ ให้ผู้สอบบัญชีจัดทํารายงานตามรูปแบบทีÉ กสศ. กําหนด

 รายงานความเห็นของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (โครงการขนาดใหญ่)

 แบบรายการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินโครงการ รายงานการเงินโครงการตาม

แบบฟอร์มรายงานการเงินของโครงการขนาดใหญ่

• ข้อสังเกตทีÉตรวจพบจากการตรวจสอบ เพืÉอสรุปประเด็นต่าง ๆ ทีÉตรวจพบ 

สาเหตุทีÉเกดิ ผลกระทบทีÉอาจเกดิขึÊน และแนวทางปรับปรุงแก้ไขอย่างชัดเจน 

• ระบุคําแนะนําและการปรับปรุงการควบคุมภายในแก่โครงการทีÉรับทุน

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด

2.ตรวจสอบความถูกต้อง เหมาะสมและความเชืÉอถือได้ของรายงานการเงินและเลือกสุ่มตรวจเอกสาร

ขัÊนต้น หากมีรายการผดิปกติตามทีÉระบุในรายการตรวจสอบการปฏิบัตติามข้อกาํหนด 

4. ลงลายมือชืÉอและวันทีÉตรวจสอบในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน เพืÉอเป็นหลกัฐานการ

ตรวจสอบ

3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางการเงิน/บัญชีหรือเอกสารอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวข้อง

กบัโครงการ โดยเลือกตัวอย่างเพืÉอให้ครอบคลุมตามขนาดของโครงการ 

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต

 กาํหนดให้โครงการขนาดใหญ่ ครอบคลุมจํานวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 

ของจํานวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด 

 ครอบคลุมทุกกจิกรรมย่อยทีÉมียอดเงินเกนิร้อยละ 20 ของจํานวนเงินทีÉเบิกใน

แต่ละงวด
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด

5. การลงลายมือชืÉอของผู้สอบบัญชีรับอนุญาตในรายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

โครงการ โดยไม่ได้ปฏิบัติงานจริง

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต

**** ถือเป็นความผิดร้ายแรง กสศ. ขอสงวนสิทธิÍในการเสนอข้อ

ร้องเรียนไปยังสภาวิชาชีพบัญชี ถึงการกระทําดังกล่าว ****

6. นําส่งชุดรายงานผลการตรวจสอบ พร้อมแนบสําเนาใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพสอบบัญชี เพืÉอนําเสนอต่อ กสศ. ในการขอเบิกเงินงวดถัดไป

(เพืÉอให้การดําเนินกจิกรรมของโครงการเป็นไปอย่างต่อเนืÉอง และการส่งรายงานการเงิน

โครงการไม่ล่าช้า ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตควรวางแผนการตรวจสอบโดย คํานึงถงึ

ระยะเวลาทีÉเหมาะสมทีÉจะเริÉมตรวจสอบและเวลาทีÉใช้ในการตรวจสอบด้วย)
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

1. สําหรับโครงการขนาดกลาง ให้ผู้สอบบัญชีจัดทํารายงานตามรูปแบบทีÉ กสศ. กําหนด 

ประกอบด้วย

1.1 รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ (โครงการขนาดกลาง)

 รายงานความเห็นของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (โครงการขนาดกลาง)

 แบบรายการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินโครงการ 

 รายงานการเงินโครงการตามแบบฟอร์มรายงานการเงินของโครงการขนาดกลาง

 ข้อสังเกตทีÉตรวจพบจากการตรวจสอบรายงานการเงิน เพืÉอสรุปประเด็นต่าง ๆ ทีÉ

ตรวจพบ สาเหตุและผลกระทบทีÉอาจเกดิขึÊน และแนวทางปรับปรุงแก้ไขอย่าง

ชัดเจน รวมถึงระบุคําแนะนําการปรับปรุงการควบคุมภายในทีÉได้แนะนําแก่

โครงการทีÉรับทุน 

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

2. สําหรับโครงการขนาดใหญ่ ให้ผู้สอบบัญชีจัดทํารายงานตามรูปแบบทีÉ กสศ. กําหนด 

ประกอบด้วย

2.1 รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ (โครงการขนาดใหญ่)

 รายงานความเห็นของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (โครงการขนาดใหญ่)

 แบบรายการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินโครงการ 

 รายงานการเงินโครงการตามแบบฟอร์มรายงานการเงินของโครงการขนาดกลาง

 ข้อสังเกตทีÉตรวจพบจากการตรวจสอบรายงานการเงิน เพืÉอสรุปประเด็นต่าง ๆ ทีÉ

ตรวจพบ สาเหตุและผลกระทบทีÉอาจเกดิขึÊน และแนวทางปรับปรุงแก้ไขอย่าง

ชัดเจน รวมถึงระบุคําแนะนําการปรับปรุงการควบคุมภายในทีÉได้แนะนําแก่

โครงการทีÉรับทุน 

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

3.ตรวจสอบความถูกต้อง เหมาะสมและความเชืÉอถือได้ของรายงานการเงินและเลือกสุ่มตรวจ

เอกสารขัÊนต้น หากมีรายการผดิปกตติามทีÉระบุในรายการตรวจสอบการปฏิบัตติามข้อกาํหนด

4. ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานทางการเงิน/บัญชีหรือเอกสารอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวข้อง

กบัโครงการ โดยเลือกตัวอย่างเพืÉอให้ครอบคลุมตามขนาดของโครงการ 

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต  กาํหนดให้โครงการขนาดกลาง ครอบคลุมจํานวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของ

งบประมาณตามทุนสัญญาโครงการ 

 ครอบคลุมทุกกจิกรรมย่อยทีÉมียอดเงินเกนิร้อยละ 20 ของงบประมาณตามทุนสัญญา

โครงการ 

โครงการขนาดกลาง

 กาํหนดให้โครงการขนาดใหญ่ ครอบคลุมจํานวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของจํานวน

เงินทีÉเบิกในแต่ละงวด 

 ครอบคลุมทุกกจิกรรมย่อยทีÉมียอดเงินเกนิร้อยละ 20 ของจํานวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด

โครงการขนาดใหญ่
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

6. การลงลายมือชืÉอของผู้สอบบัญชีรับอนุญาตในรายงานผลการตรวจสอบ

รายงานการเงินโครงการ โดยไม่ได้ปฏิบัติงานจริง

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต

**** ถือเป็นความผิดร้ายแรง กสศ. ขอสงวนสิทธิÍใน

การเสนอข้อร้องเรียนไปยงัสภาวิชาชีพบัญชี ถึงการ

กระทําดังกล่าว ****

5. ลงลายมือชืÉอและวันทีÉตรวจสอบในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน เพืÉอเป็นหลกัฐานการ

ตรวจสอบ
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต

7. นําส่งชุดรายงานผลการตรวจสอบ พร้อมแนบสําเนาใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพสอบบัญชี เพืÉอนําเสนอต่อ กสศ. 

(เพืÉอให้การดําเนินกจิกรรมของโครงการเป็นไปอย่างต่อเนืÉอง และการส่ง

รายงานการเงินโครงการไม่ล่าช้า ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตควรวางแผนการ

ตรวจสอบโดย คํานึงถึงระยะเวลาทีÉเหมาะสมทีÉจะเริÉมตรวจสอบและเวลาทีÉใช้

ในการตรวจสอบด้วย)



5. เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง

โครงการขนาดเลก็ (S) ไม่เกนิ 500,000 บาท

37

ภาพรวมการตรวจรายงานการเงนิโครงการ (ขนาดเลก็ กลาง ใหญ่) แบ่งเป็น 3 ประเภท

ผู้ตรวจ

รายการเอกสารทีÉต้องส่งมอบของภาคี

CPA
คลินิกการเงิน 

(*คลินิกการเงินขอเรียกเอกสารไดทุ้กกรณี)

Xทุกงวด

 แบบรายการตรวจสอบการปฏิบติัตามคู่มือการดาํเนินงานโครงการ (Compliance Checklist) ภาคี

เป็นผูท้าํ  

 สมุดรายวนัทัÉวไป 

 สรุปรายงานการเงินโครงการ 

 สาํเนาสมุดบญัชีธนาคาร (ทีÉเป็นปัจจุบนั)  



5. เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง

โครงการขนาดกลาง (M) มากกว่า 500,000 บาท แต่ไม่เกนิ 2 ล้านบาท

38

ภาพรวมการตรวจรายงานการเงนิโครงการ (ขนาดเลก็ กลาง ใหญ่) แบ่งเป็น 3 ประเภท

ผู้ตรวจ

รายการเอกสารทีÉต้องส่งมอบของภาคี

CPA
คลินิกการเงิน 

(*คลินิกการเงินขอเรียกเอกสารไดทุ้กกรณี)

งวดสุดทา้ยเบิกรายงวด

เบิกรายงวด 

• แบบรายการตรวจสอบการปฏิบติัตามคู่มือ (Compliance Checklist)การดาํเนินงานโครงการ ภาคี

เป็นผูท้าํ

• สมุดรายวนัทัÉวไป 

• สรุปรายงานการเงินโครงการ 

• สาํเนาสมุดบญัชีธนาคาร (ทีÉเป็นปัจจุบนั)



5. เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง

โครงการขนาดกลาง (M) มากกว่า 500,000 บาท แต่ไม่เกนิ 2 ล้านบาท
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ภาพรวมการตรวจรายงานการเงนิโครงการ (ขนาดเลก็ กลาง ใหญ่) แบ่งเป็น 3 ประเภท

ผู้ตรวจ

รายการเอกสารทีÉต้องส่งมอบของภาคี

CPA
คลินิกการเงิน 

(*คลินิกการเงินขอเรียกเอกสารไดทุ้กกรณี)

งวดสุดทา้ยเบิกรายงวด

เบิกงวดสุดท้าย 

• แบบรายการตรวจสอบการใชจ่้ายเงินโครงการ (CPA-Checklist)

• สมุดรายวนัทัÉวไป 

• สรุปรายงานการเงินโครงการ 

• สาํเนาสมุดบญัชีธนาคาร (ทีÉเป็นปัจจุบนั) 



5. เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง

โครงการขนาด (L) มากกว่า 2,000,000 บาท (กรณีโครงการทุน ไม่รวมทุนเด็ก)

40

ภาพรวมการตรวจรายงานการเงนิโครงการ (ขนาดเลก็ กลาง ใหญ่) แบ่งเป็น 3 ประเภท

ผู้ตรวจ

รายการเอกสารทีÉต้องส่งมอบของภาคี

CPA
คลินิกการเงิน 

(*คลินิกการเงินขอเรียกเอกสารไดทุ้กกรณี)

ทุกงวดX

• แบบรายการตรวจสอบการใชจ่้ายเงินโครงการ (CPA-Checklist)

• สมุดรายวนัทัÉวไป 

• สรุปรายงานการเงินโครงการ 

• สาํเนาสมุดบญัชีธนาคาร (ทีÉเป็นปัจจุบนั) 



ปิดโครงการ

SIZE (M &L)

ปิดโครงการ 

SIZE (S)

เบิกงวดงาน

SIZE (L)

เบิกงวดงาน 

SIZE (S&M)
เอกสารทีÉต้องจัดทํา

1.สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ

2. สมุดรายวันรับ-จ่าย

3. รายงานการเงินประจํางวด

--4.รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ

--
5.รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินของ (CPA/ TA/ ผู้สอบบัญชี

สหกรณ์)

--6.Compliance Checklist

--7.CPA Checklist

รายละเอยีดเอกสารประกอบการเบิกงวดและปิดโครงการ

41
41



5.1 โครงการขนาดเลก็ (S)

42

• การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด และงวดปิดโครงการ

1.แบบรายการตรวจสอบการปฏิบติัตามขอ้กาํหนด คู่มือการดําเนินงานโครงการ 

(Compliance Checklist) ทีÉลงลายมือชืÉอและวนัทีÉตรวจสอบโดยผูรั้บผดิชอบโครงการ 

เพืÉอเป็นหลกัฐานการตรวจสอบของเจ้าหน้าทีÉทีมคลนิิก

2.รายงานการเงินโครงการตามแบบฟอร์มรายงานการเงินของโครงการขนาดเลก็ทีÉ

ลงลายมือชืÉอและวนัทีÉตรวจสอบโดยเจา้หนา้ทีÉทีมคลินิก เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ



5.1 โครงการขนาดเลก็ (S)

43



5.1 โครงการขนาดเลก็ (S)

44



5.2 โครงการขนาดกลาง (M)

45

• การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด

1.แบบรายการตรวจสอบการปฏิบติัตามขอ้กาํหนด คู่มือการดําเนินงานโครงการ 

(Compliance Checklist) ทีÉลงลายมือชืÉอและวนัทีÉตรวจสอบโดยผูรั้บผดิชอบโครงการ 

เพืÉอเป็นหลกัฐานการตรวจสอบของเจ้าหน้าทีÉทีมคลนิิก

2.รายงานการเงินโครงการตามแบบฟอร์มรายงานการเงินของโครงการขนาดกลางทีÉ

ลงลายมือชืÉอและวนัทีÉตรวจสอบโดยเจา้หนา้ทีÉทีมคลินิก เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ

• การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

1.รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ (โครงการขนาดกลาง) ทีÉลงลายมือ

ชืÉอและวนัทีÉตรวจสอบโดยผูส้อบบญัชี เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ

2.แบบรายการตรวจสอบการใชจ่้ายเงินโครงการ ( CPA-Checklist)

• การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด



5.1 โครงการขนาดกลาง (M)
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• การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด



5.1 โครงการขนาดกลาง (M)

47

• การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด



5.1 โครงการขนาดกลาง (M)

48

• การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ



5.1 โครงการขนาดกลาง (M)

49

• การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ



5.2 โครงการขนาดใหญ่ (L)

50

• การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด และงวดปิดโครงการ

1.รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ (โครงการขนาดใหญ่) ทีÉลงลายมือ

ชืÉอและวนัทีÉตรวจสอบโดยผูส้อบบญัชี เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ

2.แบบรายการตรวจสอบการใชจ่้ายเงินโครงการ ( CPA-Checklist)



5.1 โครงการขนาดใหญ่ (L)

51



5.1 โครงการขนาดใหญ่ (L)

52



5.1 โครงการขนาดใหญ่ (L)

53



CPA-Checklist

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบชนิดของบัญชีเงนิฝาก + บัญชีเงินฝากธนาคารของโครงการ 

o ทาํการสอบถามภาคีเกีÉยวกบัจาํนวนบญัชีเงินฝากทีÉโครงการมี 

 ตรวจสอบบญัชีเงินฝากธนาคาร หากเป็นบญัชีเงินฝากธนาคารทีÉใชรั้บเงิน กสศ. จะตอ้งมียอดโอนเงิน

สนบัสนุน สามารถกระทบยอดไดก้บั จํานวนเงนิกบั 50 ทว ิและใบแจ้งโอนเงนิ (จาก กสศ. ทาง E-mail) 

หากพบวา่ไม่มียอดรับเงินสนบัสนุนตรงกนักบัเอกสารในขา้งตน้ ตอ้งสอบถามถึงจาํนวนบญัชีเงินฝากของ

โครงการอีกครัÊ ง 

 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (ภาคีทาํการปรับสมุดเงินฝาก

ธนาคารใหเ้ป็นปัจจุบนั)

 50 ทวิ (ทีÉทาง กสศ. ออกใหภ้าคี)

 ใบแจง้โอนเงิน (จาก กสศ. ทาง E-mail)

 หนังสืออนุมัติจาก กสศ. ให้เปิดบัญชีเงนิฝากธนาคารใน

นามโครงการ มากกว่า 1 บัญชี (กรณตีรวจพบว่าภาคมีี

บัญชีเงินฝากธนาคารมากกว่า 1 บัญชี)

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 หากมีบญัชีเงินฝากธนาคารของโครงการหลายบญัชี ใหท้าํการตรวจสอบยอดเงินโอนระหวา่งกนัของเงินฝาก

ธนาคารและเงินสดในมือ ตอ้งมีความสอดคลอ้งกนัและสอดคลอ้งกบัสมุดรายวนัรับ-จ่าย

o ตามหลกัเกณฑไ์ม่อนุญาตใหเ้ปิดหลายบญัชี ถา้ตรวจพบแนะนาํใหปิ้ดและโอนเงินเขา้บญัชีโครงการ

o หากมีความจาํเป็นตอ้งเปิดบญัชีเงินฝากธนาคารมากกว่า 1 บญัชีตอ้งแจง้ กสศ.ก่อน

 ตรวจสอบยอดโอนออกจากบญัชีธนาคารทีÉเป็นยอดใหญ่ (Review unusual item) 54
54



ตรวจสอบโครงการเปิดบัญชีธนาคารตรงกบัชืÉอโครงการ และรับเงนิเข้าบัญชีธนาคารตรงกบัจํานวนทีÉกสศ.แจ้งโอน

เทคนิคการตรวจสอบ

ตัวอย่าง หนังสือ 50 ทวิ (ทีÉทาง กสศ. ออกให้ภาค)ี
ตัวอย่าง หนังสือแจ้งโอนเงินจาก กสศ. ส่งให้ทางภาคี 

5555



CPA-Checklist

 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 เอกสารขอเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร 

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบชืÉอบญัชีในสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารกบัสัญญา/เอกสารแนบทา้ยสัญญา 3 ตอ้งถูกตอ้งและ

สอดคลอ้งกนั 

5656



1.2 เปิดบัญชีธนาคารให้ตรงกบัชืÉอโครงการ

ตัวอย่าง หนังสืออนุมัติจาก กสศ. ให้เปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร กรณีทีÉไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย

อนุมัติให้เปิดบัญชีธนาคารทหารไทยธนชาต

5757

เทคนิคการตรวจสอบ



โครงการ พฒันาทักษะการจัดการเรียนรู้  จังหวัดห่างไกล

เปิดบัญชีธนาคารตรงกบัชืÉอโครงการ

5858

เทคนิคการตรวจสอบ
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 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 เอกสารขอเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร 

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบเอกสารขอเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร โดยตอ้งกาํหนดให้มีผูมี้อาํนาจถอนเงินไม่นอ้ยกวา่ 2 

ใน 3 คน โดยมีผูรั้บผิดชอบโครงการเป็นผูล้งนามหลกั 

 ตรวจสอบชืÉอผูมี้อาํนาจลงนามหลกัในการถอนเงินฝากธนาคารจาก เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 ในกรณีทีÉภาคีไดรั้บอนุมติัจาก กสศ. ใหเ้ปิดบญัชีกบัธนาคารอืÉนใดทีÉนอกเหนือจากธนาคารกรุงไทย 

 ตรวจสอบชืÉอธนาคารทีÉ กสศ. อนุมติัใหภ้าคีสามารถเปิดบญัชีธนาคารอืÉนนอกเหนือจาก

ธนาคารกรุงไทย จากเอกสารแจง้ขอเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร

5959



ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.1 แนวทางการจดัการด้านการเงนิ 

2.1.4 การเบิกจ่ายเงนิจากธนาคาร 

ผู้รับผดิชอบโครงการ
เจ้าหน้าทีÉการเงนิโครงการ

ผู้มีอาํนาจลงนาม ผู้มีอาํนาจลงนาม

ผู้มีอาํนาจลงนามหลกั

อนุมัติจ่ายเงิน

อย่างน้อย 2 ใน 3 ของผู้มอีาํนาจลงนาม

6060



ผู้มีอาํนาจถอนไม่น้อยกว่า 2 ใน 3

ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.4.1.1 การรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. 

6161



ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.4.1.1 การรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. 

เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1

6262
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 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 3

 สมุดรายวนัรับ -จ่าย

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบชืÉอบญัชีในสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารกบัสมุดรายวนัรับ-จ่าย ช่องเงินสดในมือ มีความถูก

ตอ้งสอดคลอ้งตรงกนั

 เปรียบเทียบ “ช่องเงนิสดในมือ” กบั “เอกสารแนบท้ายสัญญา 3 (ช่อง ภายในวงเงนิ) ” เพืÉอตรวจสอบ

การเบิกเงินสดในมือของภาคี ว่ามีการเบิกเงินสด เกินร้อยละ 20 ของเงินงวดทีÉไดรั้บหรือไม่   

6363



ข้อมูลเบืÊองต้นจากสัญญาแนบท้าย 3

6464

เทคนิคการตรวจสอบ



ตรวจสอบการถอนเงนิโครงการมาถือเป็นเงนิสดในมือ

ตรวจสอบการเบิกเงินสดมาถือใน

มือ ในแต่ละครัÊ งไม่เกินร้อยละ 20 

ของภายในวงเงินในงวด

ยอดถอนเงนิฝากต้องกระทบยอดได้สมุดรายวนัรับ-จ่าย

ร้อยละ 20 ของ 

1,500,000 บาท คือ 

ถือครองเงินสดไม่

เกนิ 300,000 บาท

6565

เทคนิคการตรวจสอบ
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 บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบการลงนามรับรองความถูกตอ้งของเจา้หนา้ทีÉการเงินโครงการในบนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน 

 ตรวจสอบการลงลายมือชืÉอของผูรั้บผิดชอบโครงการเพืÉออนุมติัรายการในบนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

 ตรวจสอบความครบถว้นของการจดัทาํเอกสารขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน โดยสามารถสุ่มเอกสารขออนุมติั

เบิกจ่ายเงินเปรียบเทียบรายการเบิกจ่ายในสมุดรายวนัรับ-จ่าย ของรายการทีÉเป็นรายจ่าย

 CPA ตอ้งทาํการสุ่มหลกัฐานการจ่ายเงินโดยกาํหนดใหโ้ครงการขนาดใหญ่ ครอบคลุมจาํนวนเงินไม่

น้อยกว่าร้อยละ 80 ของจํานวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด 

 CPA ตอ้งทาํการสุ่มหลกัฐานการจ่ายเงินครอบคลุมทุกกิจกรรมยอ่ยทีÉมียอดเงินเกินร้อยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด

 ใบเสร็จรับเงิน

 ใบสาํคญัรับเงิน

 ใบรับรองการจ่ายเงิน

6666



ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.4 แนวทางปฏิบัตด้ิานการเงนิ

การจ่ายเงิน2.4.3

ผู้ขอเบิกเสนอเรืÉองและเอกสาร

ประกอบการเบิกเงินต่อเจ้าหน้าทีÉ

การเงนิ เพืÉอตรวจสอบความ

ถูกต้อง เหมาะสม เป็นไปตาม

กรอบอตัรา

เจ้าหน้าทีÉการเงนิจัดทาํ

บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงนิ 

โดยเสนอต่อผู้รับผดิชอบ

โครงการเพืÉออนุมัติ (ตาม

แบบฟอร์ม กสศ.)

เมืÉอได้รับอนุมัติจาก

ผู้รับผดิชอบโครงการแล้ว 

เจ้าหน้าทีÉการเงนิจ่ายเงนิ

ให้ผู้ขอเบิก

บันทึกรายการในสมุด

รายวนัรับ – จ่ายเงนิ

และเกบ็หลกัฐานเข้า

แฟ้ม

ภาคี

ภาคสีามารถเบิกถอน เพืÉอใช้

จ่ายตามกจิกรรมทีÉกาํหนด

ในโครงการโดยตรง

ขัÊนตอน

6767



ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.1 แนวทางการจดัการด้านการเงนิ 

2.1.3 การเบกิจ่ายเงินของโครงการต้องมหีลกัฐานครบถ้วน ถูกต้อง

อนุมัติจ่ายเงิน

1. ผู้รับผดิชอบโครงการหรือ

2. ผู้ทีÉได้รับมอบหมายจาก

ผู้รับผดิชอบโครงการ

เจ้าหน้าทีÉการเงนิโครงการ

ตรวจสอบความถูกต้อง

ครบถ้วนของหลกัฐาน

ใบเสร็จรับเงนิ

ใบสําคญัรับเงนิ

ใบรับรองการจ่ายเงิน

6868



CPA-Checklist

 บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

 เอกสารการจ่ายเงิน (Payment Voucher)

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบการลงนามรับรองความถูกตอ้งของเจา้หนา้ทีÉการเงินโครงการในบนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน 

 ตรวจสอบการลงนามอนุมติัของผูรั้บผิดชอบโครงการในบนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

 ตรวจสอบเอกสารประกอบการจ่ายเงินวา่มีการลงนามจากบุคคลทีÉเกีÉยวขอ้งหรือไม่

6969



ตัวอย่างในการ จ่ายชําระค่าจ้างนักวจิัยออกแบบ

หลกัสูตร จํานวน 10 วนั ต่อเดือน

เจา้หนา้ทีÉการเงินบญัชีโครงการ ตรวจสอบ

และลงนามรับรอง

ผูรั้บผิดชอบโครงการลงนามอนุมติัผูจ่้ายเงินลงนามรับรองการจ่ายเงิน

ผูรั้บเงินลงนามรับรองการรับเงิน

ต้องมีการลงนามรับรองให้ครบทัÊง 4 ท่าน

7070

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 ใบเสร็จรับเงิน

 ใบสาํคญัรับเงิน

 ใบรับรองการจ่ายเงิน

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบการบนัทึกหลกัฐานการจ่ายเงิน ทีÉออกโดยผูรั้บเงิน มีความถูกคอ้งครบถว้นหรือไม่

 ตรวจสอบหลกัฐานการจ่ายเงินสอดคลอ้งกบับนัทึกอนุมติัการจ่ายเงินหรือไม่

 CPA ตอ้งทาํการสุ่มหลกัฐานการจ่ายเงินโดยกาํหนดใหโ้ครงการขนาดใหญ่ ครอบคลุมจาํนวนเงินไม่

น้อยกว่าร้อยละ 80 ของจํานวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด 

71

 CPA ตอ้งทาํการสุ่มหลกัฐานการจ่ายเงินครอบคลุมทุกกิจกรรมยอ่ยทีÉมียอดเงินเกินร้อยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด

71



CPA-Checklist ชืÉอเอกสาร เลขประจําตัวผู้เสียภาษีผู้ขาย

ชืÉอผู้ซืÊอ

ชืÉอ ทีÉอยู่ผู้ขาย

เลขทีÉเอกสาร วนัทีÉ

รายละเอยีดสินค้า จํานวนหน่วย ราคาต่อหน่วย 

จํานวนเงนิรวมเป็นตัวเลขและตัวอกัษร

ลงนามผู้รับเงนิ

สอดคล้องตรงกนั

 ใบเสร็จรับเงิน

23/06/66

23/06/66
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 ใบสาํคญัรับเงิน

ชืÉอเอกสาร ชืÉอผู้รับเงนิ

เลขทีÉบัตรประชาชนของผู้รับเงนิ

วนัทีÉ

ทีÉอยู่ของผู้รับเงนิ

ลาํดบัทีÉ รายละเอยีดรายการ จํานวนเงนิ

จํานวนเงนิรวมทัÊงตัวเลขและตัวอกัษร

การลงนามรับรองการรับเงนิของผู้รับเงนิ

การลงนามรับรองของผู้จ่ายเงนิ

ผู้รับเงนิแนบเอกสารสําเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง

สอดคล้องตรงกนั

7373



CPA-Checklist
ชืÉอเอกสาร รายละเอยีดรายจ่าย ราคาต่อหน่วยวนัทีÉ จํานวนเงนิตัวเลข

ชืÉอและตําแหน่ง ผู้จ่ายเงนิจํานวนเงนิรวมตัวอกัษร ชืÉอโครงการ ทีÉผู้รับเงนิเบิกเงนิไปดาํเนินงาน

การลงนามรับรองของผู้จ่ายเงนิ

ผู้รับเงนิแนบเอกสารสําเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง

สอดคล้องตรงกนั

 ใบรับรองการจ่ายเงิน การลงนามรับรองของผู้รับเงนิ

7474
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 ใบเสร็จรับเงิน

 ใบสาํคญัรับเงิน

 ใบรับรองการจ่ายเงิน

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบการบนัทึกหลกัฐานการจ่ายเงิน มีการประทบัตราวา่ “จ่ายแล้ว” หรือไม่ 

 ตรวจสอบหลกัฐานการจ่ายเงิน “เอกสารฉบับจริงในการเบิกจ่ายหรือไม่”  ต้องไม่มีการนําสําเนา

เอกสารมาเบิกจ่าย เพืÉอป้องกนัการเบิกซํÊา

 สุ่มตรวจสอบไม่นอ้ยกวา่ ร้อยละ 80 ของเงินงวดทีÉไดรั้บ และสุ่มตรวจสอบทุกรายการจ่ายทีÉเกินกวา่ 

ร้อยละ 20 ของเงินงวดทีÉไดรั้บเงินสนบัสนุน

 ตรวจสอบกระบวนการจดัเก็บเอกสารว่ามีการแยกแฟ้มเอกสารทีÉจ่ายแลว้ แลว้จดัรวมชุดเป็น Payment 

Voucher หรือไม่

7575
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 ตวัอยา่งใบเสร็จรับเงินประทบัตราจ่ายแลว้

7676



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 ใบเสร็จรับเงิน

 ใบสาํคญัรับเงิน

 ใบรับรองการจ่ายเงิน

 บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบวนัทีÉอนุมติัรายการในบนัทึกขออนุมติัจ่ายเงิน เปรียบเทียบกบัวนัทีÉในหลกัฐานการจ่ายเงิน

และวนัทีÉลงรายการสมุดรายวนัรับ-จ่าย

7777
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สัญญายืมเงินทดรองจ่าย

 เอกสารแนบประกอบสัญญายืมเงินทดรองจ่าย

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย เพืÉอหารายการยืมเงินทดรองจ่าย

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 สุ่มเรียกดูเอกสารสัญญายมืเงินทดรองจ่าย ตรวจสอบความครบถว้นในการจดัทาํเอกสารสญัญายมืเงิน

ทดรองจ่าย

 เรียกดูเอกสารแนบประกอบของสัญญายืมเงินทดรองจ่ายในแต่ละฉบบั เพืÉอตรวจสอบรายการทดรอง

จ่ายวา่สอดคลอ้งกบัรายจ่ายทีÉไดรั้บอนุมติัหรือไม่

79
79



กาํหนดใหช้าํระคืนเงินทดรองจ่ายภายใน 30 วนั 

นบัจากวนัทีÉทาํการยืมเงินทดรองจ่าย

จาํนวนเงินทดรองจ่ายทีÉขออนุมติั

ลงนามผูข้อยืมเงินทดรองจ่าย

ลงนามผูอ้นุมติั

ลงนามผูรั้บเงินในใบเสร็จรับเงิน

“ Key Control”

8080

เทคนิคการตรวจสอบ



8181

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สัญญายืมเงินทดรองจ่าย

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย เพืÉอหารายการยืมเงินทดรองจ่าย และการใชคื้นเงินทด

รองจ่าย โดยเปรียบเทียบกบัวนัครบกาํหนดส่งคืนเงินทดรองจ่ายในสญัญายืมเงินทด

รองจ่าย

 ทดสอบความถูกตอ้งในการคาํนวณวนัครบกาํหนดส่งคืนเงินทดรองจ่ายในสญัญายืม

เงินทดรองจ่าย

 เอกสารหลกัฐานประกอบการจ่ายเงิน

ใบเสร็จรับเงนิ

ใบสําคญัรับเงนิ

ใบรับรองการจ่ายเงิน

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

8282



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สัญญายืมเงินทดรองจ่าย

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย ช่อง “ลกูหนีÊเงนิยืมทดรองจ่าย” วา่ยงัมียอดลูกหนีÊ เงิน

ยืมทดรองจ่ายหรือไม่ 

 ขอเอกสาร “สัญญายืมเงินทดรองจ่าย”  สอบทานขอ้มูลเอกสารสญัญา “วนัทีÉครบ

กาํหนด” เพืÉอตรวจสอบวา่ไดเ้ขา้ทาํสัญญายมืเงินทดรองจ่ายเกินกวา่ 30 วนันบัจากวนั

ยืมเงินทดรองจ่ายหรือไม่

o ถ้านานเกนิกว่าระยะเวลาทีÉกาํหนด หากผูส้อบบญัชีตรวจพบ ผูส้อบบญัชีควร

ดาํเนินการใหภ้าคีทาํการส่งคืนเงินทดรองจ่ายทนัที 

o หากภาคียงัมีความจาํเป็นตอ้งใชเ้งินทดรองจ่ายอยู ่ให้ภาคีดาํเนินการจดัทาํ

สัญญายืมเงินทดรองจ่ายฉบบัใหม่ ตามความจาํเป็น โดยตอ้งดาํเนินการขอ

อนุมติัใหม่ 8383



ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.5 การยืมเงนิทดรองจ่าย

เงินทดรองจ่าย หมายถึง จํานวนเงินทีÉผู้ปฏิบัติงานของโครงการ ขอเบิกล่วงหน้าไว้สํารองจ่าย กรณีไม่สามารถกําหนด

ค่าใช้จ่ายได้แน่นอน โดยต้องส่งใช้เงนิยืมทดรองจ่ายทันทีทีÉดําเนินการเสร็จ ทัÊงนีÊไม่เกนิ 30 วนั นับจากวนัทีÉได้รับเงนิยืมทด

รองจ่าย

เจ้าหน้าทีÉการเงนิตรวจสอบรายละเอยีด

เกีÉยวกบัค่าใช้จ่ายทีÉต้องการยืม ว่าเป็นไป

ตามหลกัเกณฑ์และกรอบอตัราค่าใช้จ่าย

ทีÉ กสศ. กาํหนดรวมทัÊงตรวจสอบหนีÊเงนิ

ยืมเงินทดรองจ่ายคงค้าง เพืÉอเสนอ

ผู้รับผดิชอบโครงการอนุมัติ

เจ้าหน้าทีÉการเงนิจ่ายเงนิยืมทดรองจ่าย

ทีÉได้รับอนุมัติให้กบัผู้ยืมเป็นเงินสดหรือ

โอนเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคารของผู้ยืม 

และบันทกึรายการในสมุดเงนิรับ-จ่าย

ผู้ปฏิบัติงาน

จัดทาํสัญญายืมเงนิทดรอง 

ระบุจํานวนเงนิและรายละเอยีด

ประมาณการค่าใช้จ่าย ระบุวนัทีÉคาด

ว่าจะคืน พร้อมเอกสารประกอบ

ขัÊนตอน

8484



ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.5 การยืมเงนิทดรองจ่าย

เงินทดรองจ่าย หมายถึง จํานวนเงินทีÉผู้ปฏิบัติงานของโครงการ ขอเบิกล่วงหน้าไว้สํารองจ่าย กรณีไม่สามารถกําหนด

ค่าใช้จ่ายได้แน่นอน โดยต้องส่งใช้เงนิยืมทดรองจ่ายทันทีทีÉดําเนินการเสร็จ ทัÊงนีÊไม่เกนิ 30 วนั นับจากวนัทีÉได้รับเงนิยืมทด

รองจ่าย

เมืÉอผู้ปฏิบัติงานได้ใช้จ่ายเงนิใน

การดาํเนินกจิการแล้ว ให้

รวบรวมหลกัฐานการจ่ายเงิน

และเงนิสดคงเหลือ(ถ้ามี) เพืÉอ

ส่งคืนเจ้าหน้าทีÉ

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบความ

ถูกต้องของหลกัฐานการ

จ่ายเงนิและดาํเนินการ
ผู้ปฏิบัตงิาน

กรณีมีเงนิเหลือ เจ้าหน้าทีÉการเงนิลงนามรับเงนิคืน 

ให้ตรวจสอบหลกัฐานการใช้จ่ายและส่ง

ผู้รับผดิชอบอนุมัติค่าใช้จ่าย

กรณีไม่มีเงนิเหลือ เจ้าหน้าทีÉการเงนิลงนามใน

สัญญายืมเงนิ ให้ตรวจสอบหลกัฐานการใช้จ่ายและ

ส่งผู้รับผดิชอบอนุมัติค่าใช้จ่ายหรือจ่ายเงนิเพิÉม

บันทึกรายการใช้จ่ายในสมุด

เงนิรับ-จ่าย 

8585



นางสมศรีไดท้าํรายการส่งคืนเงินยมืทดรองจ่ายใหก้บัโครงการ 

จํานวนเงนิ 96,000 บาท เป็นส่วนของค่าพาหนะโดยโครงการ

ดาํเนินการจ่ายใหผู้เ้ขา้ร่วมอบรมสัมมนา ในวนัทีÉอบรม

ตัวอย่างรายการส่งคืนเงนิยืมทดรองให้กบัโครงการ

ยืมเงินทดรองจ่ายวนัทีÉ 20/07/2023 คืนวนัทีÉ 31/07/2023 

อยูภ่ายในกรอบเวลาทีÉระบุไวว้า่สิÊนสุดวนัทีÉ 18/08/2023
8686

เทคนิคการตรวจสอบ



ขอสมุดรายวนัรับ-จ่าย  โดยตรวจสอบขอ้มูลใน column ลูกหนีÊ เงินยืมทดรองจ่ายวา่มียอดคง

คา้งหรือไม่ (โปรดดู Column หมายเลขทีÉ 1)

ตรวจสอบการจดัการดา้นเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งจากเลขทีÉเอกสาร (โปรดดู Column หมายเลขทีÉ 2) 

ตรวจสอบขอ้มูลวนัทีÉครบกาํหนดเปรียบเทียบกบัสญัญาลงวนัทีÉ และเปรียบเทียบกบัยอด

คงเหลือในสมุดรายวนัรับ-จ่าย  (โปรดดูหมายเลขทีÉ 3)
8787

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สัญญายืมเงินทดรองจ่าย

 เอกสารหลกัฐานประกอบการจ่ายเงิน

ใบเสร็จรับเงนิ

ใบสําคญัรับเงนิ

ใบรับรองการจ่ายเงิน

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบจากสัญญายมืเงินทดรองจ่าย โดยใหเ้รียกดูหลกัฐานการจ่ายเงินทุกฉบบัและ

ทดสอบการคาํนวณผลรวมของยอดรายจ่ายวา่สอดคลอ้งตรงกนัหรือไม่ และมีความ

ครบถว้นของเอกสารหรือไม่ (เนน้ปริมาณเงิน) 

 ตรวจสอบความสมเหตุสมผลของเอกสารวา่ เอกสารมีความน่าเชืÉอถือ เป็นรายการจ่าย

ทีÉเกิดขึÊนจริง (รายจ่ายทีÉพิสูจน์ไดว้า่มีผูรั้บเงินจริง มีหลกัฐานประกอบการลงรายการทีÉ

น่าเชืÉอถือ)

8888



ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานการจ่ายเงินจากช่องทีÉ 1 ทุกใบ เพืÉอทดสอบความถูกตอ้งของ

ผลรวมและความครบถว้นของเอกสารประกอบการเบิกจ่าย

ทดสอบการคาํนวณ Column ผลรวมและ Column คงคา้ง เพืÉอทดสอบความถูกตอ้ง  

8989

การตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการคืนเงินทดรองจ่าย

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 หนา้รายงานการเงินประจาํงวด

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบโดยการคาํนวณ โดยใชข้อ้มูลจาก ส่วนทีÉ 2 ในหน้ารายงานการเงนิประจํางวด

9090



ตัวอย่างวธีิการคาํนวณเงินคงเหลือในงวดเหลือเกนิร้อยละ 50 
หน้ารายงานการเงนิประจํางวดในส่วนทีÉ 2

9191

เทคนิคการตรวจสอบ

เอกสารแนบท้ายสัญญา 3

การคาํนวณ

(      /       ) *100 = (790,030/ 1,530,000)*100 = 51.64%



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 บนัทึกอนุมติัใหข้ยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ จาก กสศ.

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบระยะเวลาทีÉไดรั้บการอนุมติัใหข้ยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ โดยเรียกดู

เอกสารบนัทึกจากโครงการ

 สอบถามผูด้าํเนินโครงการว่ามีการขอขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ ถา้มีการขอขยาย

ระยะเวลาดาํเนินโครงการเกิดจากสาเหตุใด

 ตรวจสอบรายการงานเงินทีÉไดรั้บผลกระทบจากการขยายระยะเวลาอีกครัÊ ง (ดงัตวัอยา่ง)

 หนา้รายงานการเงินประจาํงวด

 หนา้รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ

9292



ระยะเวลาดําเนินโครงการตามสัญญาภาคีร่วมดําเนินงาน

ระยะเวลาดําเนินโครงการตามสัญญาภาคีร่วมดําเนินงาน

ของเดิมสิÊนสุดวันทีÉ 18 สิงหาคม 2566

9393

เทคนิคการตรวจสอบ



หนังสือแจ้งผล

การอนุมัติขยายระยะเวลา

ดําเนินโครงการ จาก กสศ.

ตัวอย่างโครงการ ทีÉได้รับการอนุมัติขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการตามสัญญาภาคร่ีวมดําเนินงาน

องค์การบริหาร
ส่วนจงัหวดั

...

94

เทคนิคการตรวจสอบ



บันทึกอนุมัติให้ขยายระยะเวลาดําเนินโครงการ จาก กสศ.

ระยะเวลาทีÉอนุมัติให้ขยายไปถึง 

วันทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566

9595

เทคนิคการตรวจสอบ



กรอกข้อมูลระยะเวลาทีÉได้รับอนุมตัิให้

ขยายไปถึง วันทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566

กรอกข้อมูลทีÉได้รับอนุมัติให้ขยายไป

ถึง วนัทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566

9696

เทคนิคการตรวจสอบ



กรอกระยะเวลาทีÉได้รับอนุมัติให้ขยาย

ไปถึง วันทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566

9797

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 บนัทึกอนุมติัปรับงบประมาณการดาํเนินโครงการ

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบงบประมาณทีÉไดรั้บการอนุมติัใหป้รับ โดยเรียกดูเอกสารบนัทึกจากโครงการ

 สอบถามผูด้าํเนินโครงการว่ามีการงบประมาณการดาํเนินโครงการหรือไม่ 

o หากมีการปรับงบประมาณการดาํเนินการโครงการ ใหส้อบถามสาเหตุและบนัทึก

ขอ้มูลใน Column อธิบายสิÉงทีÉตรวจพบเชิงปริมาณ/คุณภาพ

 หนา้รายงานการเงินของโครงการใหภ้าคียงัคงกรอกรายละเอียดงบประมาณตามสัญญาภาคีร่วม

ดาํเนินงานทีÉไดรั้บอนุมติัเดิม แต่ให้ภาคีจดัทาํเอกสารเพิÉมเติม ดงันีÊ

o บนัทึกชีÊแจงความแตกต่างของรายงานการเงินกบังบประมาณทีÉไดรั้บอนุมติัให้ปรับ

o แนบเอกสารคาํอนุมติัใหป้รับงบประมาณ ทีÉไดรั้บจาก กสศ.

 หนา้รายงานการเงินประจาํงวด

 หนา้รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ

9898

 หนา้รายงานสรุปการใชจ่้ายงบประมาณ



ตวัอยา่ง การเปรียบเทียบงบประมาณเดิมและงบประมาณทีÉอนุมติัใหม่ ของงวดทีÉ 2

9999

เทคนิคการตรวจสอบ



ตวัอยา่ง การเปรียบเทียบงบประมาณเดิมและงบประมาณทีÉอนุมติัใหม่ ของงวดทีÉ 3

100100

เทคนิคการตรวจสอบ



หน้ารายงาน “สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ” งวดทีÉ 2 ให้คงจํานวนเงนิตามงบประมาณ 

ตาม สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงานทีÉไดรั้บอนุมติั (เดิม)

101101

เทคนิคการตรวจสอบ

มียอดงบประมาณคงเหลือ

 ใหภ้าคีจดัทาํเอกสาร

เพิÉมเติม ดงันีÊ

o บนัทึกชีÊแจงความ

แตกต่างของ

รายงานการเงินกบั

งบประมาณทีÉไดรั้บ

อนุมติัใหป้รับ

o แนบเอกสารอนุมติั

ใหป้รับงบประมาณ 

ทีÉไดรั้บจาก กสศ.
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เทคนิคการตรวจสอบ

หน้ารายงาน “สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ” งวดทีÉ 3 ให้คงจํานวนเงนิตามงบประมาณ 

ตาม สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงานทีÉไดรั้บอนุมติั (เดิม)

มียอดงบประมาณขาด

 ใหภ้าคีจดัทาํเอกสารเพิÉมเติม 

ดงันีÊ

o บนัทึกชีÊแจงความ

แตกต่างของรายงาน

การเงินกบั

งบประมาณทีÉไดรั้บ

อนุมติัใหป้รับ

o แนบเอกสารอนุมติั

ใหป้รับงบประมาณ 

ทีÉไดรั้บจาก กสศ.
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เทคนิคการตรวจสอบ

ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการอนุมัติให้ปรับแผนการใช้งบประมาณโครงการ จาก กสศ.

ภาคีร่วมดาํเนินงานเลขทีÉ xx วนัทีÉ.................



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบหนา้รายงานสรุปการใชจ่้ายงบประมาณและหนา้รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ ส่วนทีÉ 2 

(รายจ่าย) โดยวิเคราะห์เปรียบเทียบ Column  “งบประมาณ” กบั Column  “ใช้จ่ายจริง” หากมีผลต่าง

เกิดขึÊน ให้พิจารณาต่อไปวา่ ผลต่างทีÉเกิดขึÊน มีการนาํไปใหกิ้จกรรมอืÉนหรือไม่ โดยหากมีการปรับเปลีÉยน/

ยืมงบประมาณข้ามกจิกรรมหลกั 

    เกนิกว่าร้อยละ 10 ต้องได้รับอนุมตัิจาก กสศ. 

 หนา้รายงานสรุปการใชจ่้ายงบประมาณ

 หนงัสืออนุมติัการปรับเปลีÉยนการใชง้บประมาณทีÉเกินกวา่

ร้อยละ 10 จากกสศ.

 หนา้รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ
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พิจารณาผลต่างในแนวนอนวา่เกิดผล

ต่างหรือไม่

มีการปรับโยกรายจ่ายจริงเขา้กิจกรรม

อืÉนตามแนวตัÊงหรือไม่ หากมีการปรับ

งบประมาณขา้มกิจกรรม การปรับนัÊน

เกิน ร้อยละ 10 หรือไม่

105105

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับจ่ายเงิน โดยใหส้ังเกตColumnเจ้าหนีÊ และใหดู้ในช่องอธิบาย

รายละเอียดเพิÉมวา่เป็นรายการยืมเงินจากบุคคลอืÉนเพืÉอมาดาํเนินโครงการหรือไม่
 สัญญายืมเงินจากบุคคลอืÉน (เพืÉอใชใ้นการดาํเนินโครงการ)

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 เรียกตรวจสอบเอกสารอ้างองิตามเลขทีÉเอกสาร หรือเอกสารประกอบการลงรายการ เช่น

  สัญญายืมเงนิ ว่ามียอดเงนิถูกต้องหรือไม่

   มีหลกัฐานการโอนเงนิ

 กระทบยอดบัญชีเจ้าหนีÊกบัเอกสารการรับเงนิกบัสมุดรายวนัรับ-จ่าย 

 วนัทีÉรับเงินและจาํนวนเงิน 

 หลกัฐานการโอนเงิน

 การบนัทึกในสมุดรายวนัรับ-จ่าย 106106



ตรวจสอบช่องเจา้หนีÊ
ตรวจสอบคาํอธิบายรายการ ทีÉเกีÉยวกบัการยืมเงิน

จากบุคคลภายนอก เพืÉอใชใ้นการดาํเนิน

โครงการ

เรียกตรวจสอบเอกสาร ย.0003 

(สัญญาการยมืเงิน)
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เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบโดยการเรียกดูเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการตรวจสอบ

 กระทบยอดเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการตรวจสอบ 
 บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

 หลกัฐานการจ่ายเงินให้โครงการยอ่ย

 ใบเสร็จรับเงินจากโครงการยอ่ย

108108



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 สอบทานเอกสารสัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน โดยเฉพาะเอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 ตรวจสอบขอ้มูลในแนบทา้ยสญัญาวา่มีการระบุในงบประมาณเกีÉยวกบัเดินทางไป

ยงัต่างประเทศหรือไม่?

 ถา้มี ใหต้รวจสอบต่อไปยงัสมุดรายวนัรับจ่าย ศึกษากรอบอตัราค่าใชจ่้ายทีÉเกีÉยวขอ้ง

ตามหลกัการดาํเนินโครงการของ กสศ.

 ถา้ไม่มี ใหบ้นัทึกสิÉงทีÉตรวจพบ และบวกกลบัรายการค่าใชจ่้ายดงักล่าว

 ใหส้ังเกตจากช่อง “หมวดค่าใช้จ่าย” โดยตรวจสอบรายจ่ายทีÉเกีÉยวขอ้งกบัค่าเดินทาง และ

ตรวจสอบไปยงัเอกสารประกอบการลงรายการทีÉเกีÉยวขอ้ง

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน (เอกสารแนบทา้ยสัญญา 1)

 หลกัฐานการจ่ายเงินค่าเดินทาง 
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ตรวจสอบเอกสารจากเลขทีÉอา้งอิง

หมวดค่าใชจ่้ายทีÉเกีÉยวขอ้งกบัค่าเดินทาง ศึกษากรอบอตัราค่าใชจ่้ายทีÉเกีÉยวกบัการเดินทางในหลกัการดาํเนินโครงการ และ ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานการจ่ายเงิน 

เพืÉอตรวจสอบว่าเป็นค่าเดินทางไปต่างประเทศและสอดคลอ้งกบักรอบอตัราค่าใชจ่้ายทีÉเกีÉยวกบัการเดินทางหรือไม่

ตรวจสอบเอกสารแนบทา้ยสญัญา 1  ว่ามีการอนุมตัิค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปต่างประเทศหรือไม่
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบรายจ่ายทีÉเกิดขึÊนโดยให้สงัเกตจาก Column “รหัสกจิกรรม” เพืÉอเปรียบเทยีบกบั

คาํอธิบายรายการ และเปรียบเทยีบกบัเอกสารแนบท้ายสัญญา 1 ว่ามีความสอดคล้อง

ตรงกนัหรือไม่ (โปรดดูตวัอย่างสไลดถ์ดัไป)

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 หนา้สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

111111



แ
แ
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 หลกัฐานการจ่ายเงินโครงการ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย 

 ทะเบียนคุมครุภณัฑ์

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

113
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 สอบทานเอกสารแนบทา้ยสัญญา 1 วา่ภาคีไดรั้บการอนุมติัรายจ่ายทีÉเกีÉยวกบั

ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศหรือโปรแกรมจาก กสศ.หรือไม่

 ตรวจหลกัฐานการจ่ายเงินยอดใหญ่ โดยตรวจรายละเอียดรายการ ว่ามีรายจ่าย

เกีÉยวกบัโปรแกรมบญัชีและ/หรือระบบเทคโนโลยีสารสนเทศหรือไม่ 

•           หากมีรายจ่ายดงักล่าวมีการบนัทึกรายจ่ายดงักล่าวในสมุดรายวนัรับ-จ่าย

และเลือกประเภทรายจ่ายถูกตอ้งหรือไม่ 

 หากเป็นโปรแกรมและหรือระบบเทคโนโลยีสารสนเทศทีÉเขา้นิยามของครุภณัฑ์

มีการทาํทะเบียนคุมครุภณัฑห์รือไม่?

 ตรวจสอบรายการตรวจรับงานการพฒันาระบบเทคโนโลยสีารสนเทศวา่เป็นไป

ตามหลกัการการดาํเนินโครงการหรือไม่?



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 กรณีโครงการมีรายการอืÉนๆ นอกเหนือทีÉระบุไวใ้นรายการตรวจสอบ ให้ผูส้อบบญัชี สอบทาน

เอกสารและแสดงความเห็นของหลกัฐานการเงิน รวมทัÊงระบุการตรวจสอบ โดยอธิบายสาเหตุ และ

สรุปรายละเอียด ใน  CPA- Checklist ของผูส้อบบญัชี 

 หลกัฐานการจ่ายเงินโครงการ

114
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 รายงานการเงินโครงการ

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบแบบฟอร์มรายงานการเงินโครงการ จากหนา้ Website ของ กสศ. เพืÉอใหม้ัÉนใจว่า 

ภาคีไดใ้ชฟ้อร์มตามทีÉ กสศ.กาํหนดและเป็นรายงานทีÉ Update ล่าสุดแลว้
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Download แบบฟอร์มรายงานการเงนิโครงการ

https://www.eef.or.th/services/
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 หลกัฐานการจ่ายเงิน

• การตรวจสอบ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 หนา้สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ

 ตรวจสอบรายจ่ายทีÉเกิดขึÊนโดยให้สงัเกตจาก Column  “รหัสกจิกรรม” เพืÉอเปรียบเทยีบกบั

คาํอธิบายรายการ และกระทบยอดข้อมูลไปยงัเอกสารแนบท้ายสัญญา 1 ว่ามีความ

สอดคล้องตรงกนัหรือไม่ 
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 หลกัฐานการจ่ายเงิน

 สมุดรายวนัรับ – จ่าย

 ทะเบียนครุภณัฑ์

• การตรวจสอบ

 สอบทานเอกสารแนบทา้ยสัญญา 1 วา่มีการอนุมติัรายจ่ายทีÉเกีÉยวกบัการเช่าสินทรัพย ์เช่า

อุปกรณ์ และการเช่าอืÉนๆ จาก กสศ.หรือไม่

 ตรวจสอบหลกัฐานการจ่าย เช่นใบเสร็จรับเงิน หลกัฐานประกอบการจ่ายอืÉนๆ  โดยตรวจ

รายละเอียดรายการวา่ รายจ่ายเกีÉยวกบัการเช่าเป็นรายจ่ายการเช่าประเภทใด เป็นสัญญาเช่า

เงินทุน หรือ สัญญาเช่าดาํเนินงาน 

 ตรวจสอบการจดัประเภทรายจ่ายดงักล่าว วา่มีการจดัประเภทรายการดงักล่าวถูกตอ้ง

หรือไม่ และโครงการไดรั้บรู้รายการและบนัทึกรายจ่ายดงักล่าวในสมุดรายวนัรับ-จ่าย 

และเลือกประเภทรายจ่ายถูกตอ้งหรือไม่
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 เอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งทัÊงหมด 

 สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน

 เอกสารแนบทา้ยสญัญาทัÊงหมด

 รายงานการเงิน กสศ.สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ รายงานการเงิน

ประจาํงวด รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ

 แผนการใชง้บประมาณ (กรณีมีเงินคงเหลือเกินกวา่ร้อยละ 50 

ของวงเงินงวดถดัไป)

• การตรวจสอบ

 ทาํการ Walkthrough เขา้ตรวจสอบโครงการ Onsite/Online ตามสมควรแก่กรณี

 นดัหมายสัมภาษณ์ผูรั้บผิดชอบโครงการและเจา้หนา้ทีÉการเงิน เพืÉอสอบทาน Control 

Environment 

 ตรวจสอบการลงรายการในรายงานการเงิน กสศ. และกระทบยอดขอ้มูลดงักล่าวไปยงั

เอกสารประกอบการลงรายการ 

 สอบทานระบบการควบคุมภายในของโครงการ เกีÉยวกบัการบริหารงาน การจดัการดา้น

เอกสาร และการจดัทาํรายงานการเงิน
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารของโครงการ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

• การตรวจสอบ

 ขอเอกสาร “สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารของโครงการ” 

 ตรวจสอบวนัทีÉใน “สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารของโครงการ” วา่มีการอพัเดทถึงปัจจุบนัแลว้

หรือไม่

 ผูส้อบบญัชีควรสอบถามและเนน้ย ํÊากบัโครงการเรืÉองการ Update สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

ก่อนการนาํส่งรายงานการเงินใหผู้ส้อบบญัชีตรวจสอบ

 กรณีโครงการดาํเนินงาน/ปิดโครงการ ในช่วงเดือน มิถุนายน หรือเดือน ธันวาคมของทุกปี 

ผูส้อบควรสอบทานสมุดบญัชีเงินฝาก วา่มีการปรับสมุดบญัชีและโครงการไดรั้บรู้รายการรับ

ของดอกเบีÊยรับจากธนาคาร  ครบถว้นแลว้หรือไม่

 กระทบยอดรายการดอกเบีÊยตามสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารไปยงัสมุดรายวนัรับ-จ่าย 121121



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน

 บันทึกอนุมัติให้ขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการจาก กสศ. 

(กรณมีีการขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ)

 สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร (อพัเดทสมุดให้เป็นปัจจุบัน)

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่ายเปรียบเทียบกบัเอกสารสัญญาแนบท้าย 3 และบนัทึกอนุมติัขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ 

(กรณีโครงการไดรั้บอนุมติัใหข้ยายระยะเวลาโครงการ) เพืÉอตรวจสอบการบนัทึกรายการวา่มีการบนัทึกหลงัวนัสิÊนสุด

ระยะเวลาดาํเนินโครงการหรือไม่

 กรณีโครงการมีรายการบญัชีรับเงินหลงัระยะเวลาดาํเนินโครงการ เช่น เงินสนบัสนุนจาก กสศ. ใหผู้ส้อบบญัชีขอ

หลกัฐานทีÉเกีÉยวขอ้งจากโครงการ และบนัทึกรายการรับเงินสนบัสนุนลงในรายงานสรุปเพืÉอปิดโครงการ เพืÉอสรุปรายรับ 

และรายจ่ายเงินในงวดปิดโครงการ 

 กรณีโครงการมีรายการบญัชีจ่ายเงินหลงัวนัทีÉสิÊนสุดระยะเวลาโครงการ ผูส้อบบญัชีสอบถาม และตรวจสอบรายการ

ดงักล่าว ดงันีÊ

o ผูส้อบบญัชีตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย เพืÉอใหแ้น่ใจวา่ รายการจ่ายเงินหลงัระยะเวลาดาํเนินโครงการ ทางภาคี

ตัÊงรายการจ่ายเงินดงักล่าวเป็นค่าใชจ่้ายคา้งจ่ายในรายงานการเงิน (ณ วนัทีÉสิÊนสุดโครงการ) แลว้หรือไม่

o ตรวจสอบรายการตัÊงหนีÊ ในสมุดรายวนัรับ-จ่ายกบัเอกสารหลกัฐานประกอบการตัÊงหนีÊ  เพืÉอใหแ้น่ใจวา่ โครงการ

บนัทึกรายการถูกตอ้ง เป็นไปตามสัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน 

o ตรวจสอบรายการรับ-จ่ายชาํระเงิน กบัหลกัฐานประกอบการจ่ายเพืÉอใหแ้น่ใจวา่ ค่าใชจ่้ายทีÉจ่ายชาํระเป็น  

ค่าใชจ่้ายของโครงการจริง และโครงการไดบ้นัทึกในรายงานการเงินถูกตอ้งและครบถว้น 122122
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน

 บันทึกอนุมัติให้ขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการจาก กสศ. 

(กรณมีีการขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ)

 สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร (ปรับสมุดให้เป็นปัจจุบัน)

• การตรวจสอบ (ต่อ)

 ให้ผู้สอบบัญชี สอบทานเอกสารและแสดงความเห็นของหลกัฐานการเงนิ ทีÉเกดิขึÊนหลงัวนัสิÊนสุด

โครงการเพิÉมเติม (เหตุการณ์ภายหลงัรอบระยะเวลารายงาน)

ถ้ามีเหตุการณ์ภายหลงัรอบระยะเวลารายงานให้รายงาน

ในหัวข้อนีÊ (ดอกจันเจ็ดสิบห้าล้านดอก) 
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 รายการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ: ผูส้อบบญัชีรับ

อนุญาต

 รายงานการเงินโครงการ

• การตรวจสอบ

 รายจ่ายหรือเหตุการณ์ทีÉเกิดขึÊนหลงัวนัสิÊนสุดโครงการ ใหผู้ส้อบบญัชีรับอนุญาต เปิดเผย

และใหค้วามเห็นเพิÉมเติมใน รายการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ: ผูส้อบบญัชีรับ

อนุญาต

 หากพบข้อบกพร่อง

 ความน่าเชืÉอถือของหลกัฐานประกอบรายการบญัชี ใหร้ะบุใน Column อธิบาย

 การบนัทึกรายการบญัชีไม่สอดคลอ้งกบัหลกัการการดาํเนินโครงการ ใหร้ะบุใน 

Column อธิบาย 
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ทีÉจ่าย ตามมาตรา 50 ทวิ 

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบ “หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ทีÉจ่าย ตามมาตรา 50 ทว”ิ ของรายจ่ายต่างๆ โดย

ตรวจสอบการหักภาษีทีÉนาํส่ง โดยทดสอบการคาํนวณเป็น ร้อยละ เพืÉอเปรียบเทียบกบั

อตัราทีÉไดก้าํหนดไวต้ามประมวลกฎหมายรัษฎากร วา่มีความสอดคลอ้งตรงกนัหรือไม่  องคค์วามรู้เกีÉยวกบัการหกั ณ ทีÉจ่ายตามประมวลรัษฎากร
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ทีÉจ่าย ตามมาตรา 50 ทวิ 

 ใบเสร็จรับเงินจากกรมสรรพากร

• การตรวจสอบ

 สุ่มตรวจสอบหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ทีÉจ่าย ตามมาตร 50 ทวิ ของรายจ่ายต่างๆ เพืÉอ

เปรียบเทียบกบัใบเสร็จของกรมสรรพากร เพืÉอตรวจสอบความครบถว้นของการนาํส่งภาษี
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 รายการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ: ผูส้อบบญัชีรับ

อนุญาต

• การตรวจสอบ

 รายงานภาษีหกั ณ ทีÉจ่าย ทีÉเกิดขึÊนหลงัวนัสิÊนสุดโครงการ ในรายการตรวจสอบรายงาน

การเงินโครงการ: ผูส้อบบญัชีรับอนุญาต
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย + เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย เพืÉอตรวจสอบวา่มีการซืÊอรายการทีÉเกีÉยวขอ้งกบัครุภณัฑห์รือไม่ โดยให้

สังเกต Column “ หมวดค่าใช้จ่าย” ทีÉระบุหมวดเป็น “ครุภัณฑ์”

 สอบทานระบบการควบคุมภายในทีÉเกีÉยวกบัการได้มาซึÉงครุภัณฑ์ กระบวนการจัดซืÊอจดัจ้างของภาคี

 ตรวสอบเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งการจดัซืÊอจดัจา้งครุภณัฑ ์เช่น ใบเสร็จรับเงินจากผูข้าย, ใบกาํกบัภาษีจาก

ผูข้าย หลกัฐานการตรวจรับครุภณัฑจ์ากเจา้หนา้ทีÉโครงการ (ใบตรวจรับงาน, ใบส่งมอบงาน) 

 เปรียบเทียบราคาจ่ายรวมและราคาจ่ายต่อหน่วยกบั เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 เอกสารการจดัซืÊอจดัจา้ง + ใบเสร็จรับเงินจาก Supplier 

 ทะเบยีนครุภัณฑ์ (ดอกจนัเจด็สิบห้าลา้นดอก) 
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CPA-Checklist

• การตรวจสอบ
 นดัสัมภาษณ์ผูรั้บผดิชอบโครงการและเจา้หนา้ทีÉการเงิน เพืÉอสอบถามเกีÉยวกบั

กระบวนการ หรือระเบียบการจดัซืÊอจดัจา้งของโครงการ

 ศึกษาทาํความเขา้ใจคู่มือการจดัซืÊอจดัจา้งของหน่วยงานหรือองคก์รของโครงการ

 สอบทานระบบการควบคุมภายในทีÉเกีÉยวกบัการได้มาซึÉงครุภัณฑ์ กระบวนการ

จัดซืÊอจัดจ้างของภาคี

 Walkthrough เอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการจดัซืÊอจดัจา้ง  และ ทดสอบการควบคุมทีÉ

เกีÉยวกบัการจดัซืÊอจา้ง

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 ระเบียบการจดัซืÊอจดัจา้งของหน่วยงานหรือองคก์รของโครงการ

 เอกสารประกอบการจดัซืÊอจดัจา้งต่างๆ ของหน่วยงานหรือ

องคก์รของโครงการ
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• การตรวจสอบ
 นดัสัมภาษณ์ผูรั้บผดิชอบโครงการ เจา้หนา้ทีÉการเงิน เจา้หนา้ทีÉพสัดุ เพืÉอสอบถาม

เกีÉยวกบักระบวนการ หรือระเบียบการจดัซืÊอจดัจา้งของโครงการ การจดัทาํพสัดุ 

การจดัทาํครุภณัฑ์

 ศึกษาทาํความเขา้ใจคู่มือการจดัซืÊอจดัจา้งของหน่วยงานหรือองคก์รของโครงการ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย ว่ามีการจดัซืÊอครุภณัฑห์รือไม่ 

 ตรวจสอบทะเบียนครุภณัฑข์องโครงการวา่มีการบนัทึกรายการดงักล่าวหรือไม่

 Walktrough วิธีการจดัทาํครุภณัฑข์องโครงการ

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

ทะเบียนคุมครุภณัฑ์
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 ขอ้มูลหนา้ 55 ขอ้ 4.5 การควบคุม พสัดุ กาํหนดใหมี้การตรวจนบัทุก 

6 เดือนและเมืÉอสิÊนสุดโครงการ

 ทะเบียนครุภณัฑ์

 รายงานการตรวจรับครุภณัฑ์

 เอกสารทีÉเกีÉยวกบัการจดัซืÊอจดัจา้ง

 เอกสารใบแจง้หนีÊ  (Sales Invoice) เอกสารใบกาํกบัภาษีจากผูข้าย 

(Tax invoice)

• การตรวจสอบ
 เขา้ทาํการตรวจนบั เพืÉอทาํการตรวจสอบ พสัดุและครุภณัฑ ์เป็นไป

ตามชนิดและประเภททีÉระบุ ตรงตามทะเบียนครุภณัฑ์

 จดัทาํรายงานการตรวจนบัครุภณัฑเ์พืÉอเป็นกระดาษทาํการบนัทึกผล

การตรวจนบัครุภณัฑ์
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 ขอ้มูลหนา้ 55 ขอ้ 4.5 การควบคุม พสัดุ กาํหนดใหมี้การตรวจนบัทุก 

6 เดือนและเมืÉอสิÊนสุดโครงการ

 ทะเบียนครุภณัฑ์

 รายงานการตรวจรับครุภณัฑ์

 เอกสารทีÉเกีÉยวกบัการจดัซืÊอจดัจา้ง

 เอกสารใบแจง้หนีÊ  (Sales Invoice) เอกสารใบกาํกบัภาษีจากผูข้าย 

(Tax invoice)

• การตรวจสอบ
 ตรวจสอบรายงานการเงินของโครงการ รวมทัÊงสัญญาภาคีร่วมดาํเนินโครงการ วา่มี

รายการอนุมติัทีÉเป็นรายการครุภณัฑห์รือไม่

 สอบถามและขอหนงัสือตอบกลบัจากกสศ. กบัภาคีร่วมดาํเนินงาน กรณีโครงการมี

รายการครุภณัฑ ์ทางโครงการไดมี้การจดัทาํหนงัสือแจง้ใหท้างกสศ.ทราบ และ

พิจารณาใหค้วามเห็นในการจดัการกบัครุภณัฑแ์ละวสัดุอยา่งไร

 ผูส้อบอธิบายสาเหตุ และสรุปรายละเอียด การปฎิบติัของทางโครงการ ใน  CPA-

Checklist ของผูส้อบบญัชี 
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• ประเด็นพจิารณา
 ตรวจสอบกระบวนการจัดซืÊอจัดจ้างของโครงการ 

 วงเงินจดัซืÊอ วสัดุและครุภณัฑ ์เกินกวา่ 500,000 บาท มีคณะกรรมการคดัเลือก

ผูข้าย อยา่งนอ้ยกวา่ 3 คน หรือไม่?

 วงเงินจดัซืÊอ วสัดุและครุภณัฑ ์เกินกวา่ 300,000 บาท มีคู่เปรียบเทียบราคา 3 ราย

หรือไม่?

 มีการดาํเนินการคดัเลือกผูข้ายหรือไม่?

 สอบทานระบบบการจดัซืÊอจดัจา้งวสัดุ ครุภณัฑ ์วา่ไดร้ะบุเป็นส่วนหนึÉงในแผนการ

ดาํเนินงานตามสัญญาหรือไม่

 มีการจดัซืÊอครุภณัฑ ์แต่ภาคีนาํไปลงเป็นค่าใชจ่้ายหมวดอืÉนๆ หรือไม่

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 องคค์วามรู้จากหลกัการการดาํเนินโครงการ

 วงเงินจดัซืÊอ วสัดุและครุภณัฑ ์เกินกวา่ 500,000 บาท มี

คณะกรรมการคดัเลือกผูข้าย อยา่งนอ้ยกว่า 3 คน

 วงเงินจดัซืÊอ วสัดุและครุภณัฑ ์เกินกวา่ 300,000 บาท มีคู่

เปรียบเทียบราคา 3 ราย

 องคค์วามรู้เรืÉองสัญญาเช่าเงินทุนและสัญญาเช่าดาํเนินงาน ตาม

มาตรฐานการรายงานทางการเงินของไทย ฉบบัทีÉ 16 เรืÉอง สัญญาเช่า 

 ใบขอซืÊอขอจา้งตามแบบฟอร์ม 

 ใบเสนอราคาของผูข้าย

 ใบสัÉงซืÊอสัÉงจา้ง
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 องคค์วามรู้เกีÉยวกบัประเภทของค่าใชจ่้าย ตามหลกัการ

ดาํเนินงานโครงการ หมวดค่าใชจ่้าย และ กรอบอตัรา

ค่าใชจ่้าย

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1

• การตรวจสอบ
 ตรวจสอบรายจ่ายในสมุดรายวนัรับจ่าย เพืÉอตรวจสอบการวิเคราะห์รายการการจดั

ประเภทค่าใชจ่้าย 

 หากมีการนาํเสนอรายการและเปิดผยขอ้มูลในรายงานการเงินไม่สอดคลอ้งกบั

หลกัการดาํเนินโครงการ ผูส้อบบญัชีควร Propose รายการ Adjustment และแจง้ต่อ

ผูรั้บผิดชอบโครงการและเจา้หนา้ทีÉการเงินเพืÉอปรับปรุงรายการดงักล่าวใหถู้กตอ้ง 

 หากผูรั้บผดิชอบโครงการและเจา้หนา้ทีÉการเงินปฏิเสธการปรับปรุงรายการหรือการ

นาํเสนอรายงาน ใหร้ะบุขอ้บกพร่องดงักล่าวใน Column อธิบายเกีÉยวกบัประเดน็
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 รายงานการเงินโครงการ ตามแบบฟอร์มทีÉ Upload ใน 

Website ของ กสศ.

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 3 

 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

• การตรวจสอบ
 ตรวจสอบฟอร์มรายงานการเงินโครงการเป็นฉบบัทีÉได ้Update ล่าสุดแลว้หรือไม่

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่ายเงินลงรายการรับจ่ายเงินถูกตอ้งหรือไม่ โดยตรวจสอบการลงรหสั

งบประมาณและประเภทหมวดค่าใชจ่้าย เพืÉอใหก้ารบนัทึกรายงานการเงินถูกตอ้ง

 ตรวจสอบการลงรายการในหนา้สรุปรายจ่ายงบประมาณ ถูกตอ้งสอดคลอ้งกบัเอกสารสญัญาแนบทา้ย 1

หรือไม่

 ตรวจสอบการลงรายการวนัทีÉดาํเนินโครงการและจาํนวนงวดในการรับเงินถูกตอ้งตามสัญญาหรือไม่

 ตรวจสอบว่าภาคีมีการแกไ้ขสูตรทีÉผกูไวใ้นแบบฟอร์มหรือไม่ กรณีทีÉภาคีแกไ้ขสูตรในแบบฟอร์มและ

ลงรายการในสมุดรายวนัรับ-จ่ายไม่ถูกตอ้ง รายงานการเงินอาจจะไม่ถูกตอ้งได้
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 สมุดเงินฝากธนาคาร

• การตรวจสอบ
 ตรวจสอบวนัทีÉเกิดรายการและจาํนวนเงินในสมุดเงินฝากธนาคาร โดยรายการจะตอ้งมี

ความสอดคลอ้งและตรงกนัทุกรายการกบัสมุดรายวนัรับ-จ่ายเงิน 

 หากตรวจสอบและพบรายการทีÉไม่สอดคลอ้งตรงกนั แสดงวา่รายงานการเงินไม่

ถูกตอ้งและตอ้งแจง้ใหภ้าคีปรับปรุงแกไ้ขใหถู้กตอ้ง

 หากตรวจสอบแลว้ภาคีปฏิเสธการแกไ้ข ใหร้ายงานใน Column อธิบายสิÉงทีÉตรวจ

พบ
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 สมุดรายวนัรับจ่ายเงิน

 บนัทึกของอนุมติัจ่ายเงิน

 หลกัฐานการจ่ายเงิน

• การตรวจสอบ
 ตรวจสอบจาํนวนรายการคา้งจ่าย ณ วนัสิÊนสุดโครงการในสมุดรายวนัรับจ่ายเงิน

 ตรวจสอบจาํนวนบนัทึกขออนุมติัจ่ายเงินหลงัวนัสิÊนสุดโครงการพร้อมกบัหลกัฐาน

การจ่ายเงินวา่มีความสอดคลอ้งกนัหรือไม่

 เปรียบเทียบจาํนวนรายการคา้งจ่ายในสมุดรายวนัรับ-จ่ายกบับนัทึกขออนุมติัจ่ายเงิน 

หากมีผลต่างเกิดขึÊนแสดงว่ามีรายการคา้งจ่ายทีÉยงัไม่ไดมี้การจ่ายเงิน 

 หากพบรายการคา้งจ่ายทีÉยงัไม่ไดบ้นัทึก ใหแ้จง้ภาคีปรับปรุงรายการคา้งจ่ายในสมุด

รายวนัรับจ่ายใหถู้กตอ้ง

 หากตรวจสอบแลว้ภาคีปฏิเสธการแกไ้ข ใหร้ายงานใน Column อธิบายสิÉงทีÉตรวจพบ

141141



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 บนัทึกขอนุมติัจ่ายเงิน

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 เอกสารประกอบการบนัทึกรายการคา้งจ่าย

• การตรวจสอบ
 การตรวจสอบเหมือนขอ้ทีÉ 4 

 ตรวจสอบเอกสารประกอบการบนัทึกรายการคา้งจ่ายมีความสมเหตุสมผล ครบถว้น

ถูกตอ้งเชืÉอถือได้
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

• การตรวจสอบ
 การตรวจสอบเหมือนขอ้ทีÉ 4 

 กระทบยอดรายการคา้งจ่ายในสมุดรายวนัรับจ่ายเปรียบเทียบกบัเอกสารแนบทา้ยสญัญา 

1 เพืÉอตรวจสอบวา่รายจ่ายดงักล่าวไดรั้บการอนุมติัใหด้าํเนินการจาก กสศ. หรือไม่ 
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ประเด็นทีÉผูต้รวจสอบบญัชีพงึระวงั
ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

• เปิดบญัชีในนามส่วนตวั ควบคู่กบับญัชีหลกัของ

โครงการ
ภาคีเปิดบญัชีเงินฝากธนาคารในนามโครงการ โดย

กาํหนดใหผู้ม้ีอาํนาจสัÉงจ่ายอยา่งนอ้ย 2 ใน 3 ท่าน 

และใหผู้รั้บผิดชอบโครงการเป็นผูล้งนามหลกั

ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.4.1.3 การรับเงินอืÉนๆ
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ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.4.1.3 การรับเงินอืÉนๆ
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

• โครงการไม่ไดป้รับสมุดเงินฝากให้เป็นปัจจุบนัและไม่ได้

บนัทึกรับดอกเบีÊยเงินฝากธนาคาร ลงในรายงานการเงินของ

โครงการ

• กรณีทีÉมีดอกเบีÊยเกิดขึÊนภายหลงั วนัทีÉสิÊนสุดระยะเวลา

โครงการ โครงการนาํมารวมบนัทึกในรายงานการเงิน ซึÉ งไม่

ตอ้งนาํมาบนัทึกในรายงานการเงินประจาํงวดนัÊนๆ

ณ วนัทีÉ 30 มิ.ย และวนัทีÉ 31 ธ.ค ของทุกปีให้เจา้หนา้ทีÉการเงินนาํสมุด

เงินฝากธนาคารของโครงการไปปรับรายการในสมุด (Update) เพืÉอ

ตรวจสอบยอดดอกเบีÊยเงินฝากธนาคาร 

จดัทาํใบสาํคญัรับเงิน แนบสมุดบญัชีรายการทีÉมีดอกเบีÊยรับและบนัทึก

ในสมุดรายวนัรับ-จ่ายเงินใน “ช่องรับเงินฝากธนาคาร” และใน “ช่อง

รายรับอืÉน”

โดยการบนัทึกดอกเบีÊยรับเงินฝากธนาคาร ตอ้ง

สอดคลอ้งและถูกตอ้งตามงวดเงินทีÉระบุไวใ้นสัญญา

ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.4.1.3 การรับเงินอืÉนๆ
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

• ผูรั้บผดิชอบโครงการ เจา้หนา้ทีÉการเงิน

โครงการ เป็นคนเดียวกนั
• ผูรั้บผดิชอบโครงการกบัเจา้หนา้ทีÉการเงินโครงการ 

ไม่ควรเป็นคนเดียวกนั

ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.1 แนวทางการจดัการด้านการเงนิ 

2.1.2 การอนุมัติจ่ายเงินโครงการ
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ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.1 แนวทางการจดัการด้านการเงนิ 
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

• เอกสารชุดรายงานการเงินทีÉไดรั้บ และไฟล์ Excel 

รายงานการเงิน ตวัเลขไม่ตรงกนั
• การส่งเอกสารชุดรายงานการเงินของโครงการทัÊง 

Soft-files และ Hard-copy ควรครบถว้นถูกตอ้ง

และตรงกนั

ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.1 แนวทางการจดัการด้านการเงนิ 

2.1.2 การอนุมัติจ่ายเงินโครงการ
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

กรณีการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย ผูส้อบควรพิจารณาความเพียงพอเหมาะสม

ของเอกสารประกอบรายการจ่าย เช่น กรณีตรวจพบค่าใชจ่้ายการประมวลผลจาํนวนเงิน 

100,000 บาท แต่โครงการมีเอกสารประกอบการจ่ายเงิน ดงันีÊ  สลิปการโอนเงิน/หลกัฐานการ

โอนเงิน, สาํเนาบตัรประชาชนของผูรั้บเงิน, ใบสาํคญัรับเงิน 

จากขา้งตน้ผูส้อบควรพิจารณาและขอเอกสารประกอบอืÉนๆ จากโครงการ เช่น ใบตรวจรับ

งาน เอกสารการส่งมอบผลงาน ชิÊนงาน เพืÉอพิจารณาความสอดคลอ้งกบัการวา่จา้ง และ

เป็นไปตามวตัถุประสงคข์องโครงการ หรือไม่

หลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินและกรอบอตัราค่าใชจ่้าย 

จะตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑ ์มีหลกัฐานครบถว้น 

ไดแ้ก่ บิลเงินสด ใบเสร็จรับเงิน หรือใบสาํคญัรับ

เงินทีÉสมบูรณ์ ครบถว้น ถูกตอ้ง และเป็นการจ่ายใน

กิจกรรมตามวตัถุประสงคข์องโครงการ 

ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.4.4 หลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิและกรอบอตัราค่าใช้จ่าย
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

มีการเบิกเงินเกิน 10% ของงบประมาณทีÉกาํหนด แตไ่ม่มี

การทาํหนงัสือชีÊแจง้ในแต่ละกิจกรรมมา

กรณีมีความจาํเป็นตอ้งปรับโอนงบประมาณ สามารถปรับโอน

ขา้มกิจกรรมไดไ้ม่เกินร้อยละ 10 ของงบประมาณทีÉถูกปรับโอน 

(ขาออก) จะตอ้งทาํบนัทึกขออนุมติั จาก กสศ. ก่อนดาํเนินการ

ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.4.4 หลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิและกรอบอตัราค่าใช้จ่าย 
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

• ตรวจพบโครงการไม่ส่งใช้เงินทดรองจ่ายทีÉดาํเนินงาน

เสร็จภายใน 30 วัน นับจากวันทีÉได้รับเงินยืมทดรองจ่าย 

เงินทดรองจ่าย หมายถึง จาํนวนเงินทีÉผูป้ฏิบติังานของ

โครงการ ขอเบิกล่วงหนา้ไวส้าํรองจ่าย กรณีไม่สามารถ

กาํหนดค่าใชจ่้ายไดแ้น่นอน โดยตอ้งส่งใชเ้งินยืมทดรอง

จ่ายทนัทีทีÉดาํเนินการเสร็จ ทัÊงนีÊ ไม่เกิน 30 วนั นบัจากวนัทีÉ

ไดรั้บเงินยืมทดรองจ่าย

2.5 การยืมเงนิทดรองจ่าย

ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏบิัตด้ิานการเงิน บัญชี และพสัดุ
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ส่วนทีÉ 3

การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน

ประเด็นทีÉผูต้รวจสอบบญัชีพึงระวงั
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

• สมุดรายวนัรับ-จ่ายเงิน สรุปรายการไม่ตรงกบังวดการเบิก

และ/หรือบนัทึกไม่ตรงกบัยอดในสมุดเงินฝากธนาคาร 

• พบการบนัทึกยอดเงนิสดในมือติดลบ และ/หรือยอดผลต่างใน

สมุดรายวนัรับจ่ายติดลบ

การลงรายการในสมุดรายวนัในแต่ละงวดการเบิก ควรตรวจสอบรอบ

ระยะเวลาในแต่ละงวดจาก แบบขออนุมติัโครงการและจดัทาํสัญญาและใส่

ยอดใหช้นกบัสมุดเงินฝากธนาคาร

3.2 การจดัทําบญัชีโครงการ

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน

155



3.2 การจดัทําบญัชีโครงการ

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน
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3.2 การจดัทําบญัชีโครงการ

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน
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3.2 การจดัทําบญัชีโครงการ

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน

เงินสดในมือติด

ลบเนืÉองจาก

บนัทึกบญัชีผิด
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

สมุดรายวนัรับ-จ่ายเงิน มีขอ้มูลไม่ครบถว้น โดยโครงการไม่ระบุเลขทีÉ

อา้งอิงเอกสารในการลงรายการ

การลงรายการในสมุดรายวนัในแต่ละงวดการเบิก ควรตรวจสอบรอบ

ระยะเวลาในแต่ละงวดจาก แบบขออนุมติัโครงการและจดัทาํสัญญา

และใส่ยอดใหช้นกบัสมุดเงินฝากธนาคาร และมีเอกสารประกอบใน

การลงรายการอยา่งถูกตอ้ง ครบถว้น

3.2 การจดัทําบญัชีโครงการ

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน
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ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน

ไม่มีเลขทีÉเอกสารอ้างองิ
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ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน

ไม่ระบุรายละเอยีด
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

• รายงานสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ ในชุดรายงานการเงิน 

ไม่ไดถู้กจดัทาํในรูปแบบทีÉ กสศ.ประกาศกาํหนด (พบ

บ่อยมากทีÉสุด)

• รายงานสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ กรอกงบประมาณตาม

ขอ้ตกลงไม่สอดคลอ้งกบัสญัญา 

• ไม่ไดจ้ดัทาํเอกสารรายงานสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ

วตัถุประสงคข์องการจดัทาํบญัชีโครงการ มีวตัถุประสงคใ์ห้ผูด้าํเนินโครงการ

ไดท้ราบถึงสถานะการเงินของโครงการ ทราบจาํนวนเงินคงเหลือหรือทราบ

จาํนวนเงินหรืองบประมาณทีÉไดใ้ชจ่้ายไป หรือในกิจกรรมใดบา้ง รวมทัÊงทราบ

จาํนวนเงินหรืองบประมาณทีÉไดใ้ชจ่้ายหรือมีงบประมาณคงเหลือในแต่ละ

กิจกรรมเท่าไหร่ เพืÉอเป็นขอ้มูลในการบริหารโครงการ และจดัทาํรายงาน

การเงินประจาํงวดและปิดโครงการเพืÉอเสนอต่อ กสศ. และเพืÉอเป็นหลกั

ฐานรองรับการตรวจสอบทัÊงส่วนของโครงการหรือของ กสศ.

3.2 การจดัทําบญัชีโครงการ

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

หนา้รายงานการเงินประจาํงวดและรายงานสรุปการเงินเพืÉอปิด

โครงการ ใส่ระยะเวลาดาํเนินโครงการ "ตัÊงแต่วนัทีÉ" และ "สิÊนสุด

โครงการวนัทีÉ" ไม่ถูกตอ้ง หรือไม่ลงวนัทีÉ

ระยะเวลาดาํเนินโครงการ ใหอ้า้งอิงระยะเวลาตามแบบขออนุมติัโครงการ

และจดัทาํสญัญา หากมีการขออนุมติัปรับระยะเวลาดาํเนินโครงการให้

แนบคาํอนุมติัฉบบัใหม่ แต่ใหใ้ส่ระยะเวลาดาํเนินโครงการตามสญัญาเดิม

หากไม่ไดมี้การเปลีÉยนแปลงจาํนวนเงินงบประมาณ (ดูสญัญาอา้งอิงแนบ

ทา้ย3)

3.2 การจดัทําบญัชีโครงการ

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน
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3.2 การจดัทําบญัชีโครงการ

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน
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3.2 การจดัทําบญัชีโครงการ

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทกึรายการ และรายงานทางการเงิน
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

- รายการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ ผูส้อบบญัชีใช้

แบบฟอร์มไม่ถูกตอ้ง
-รายการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ ผูส้อบสามารถ 

Download แบบฟอร์ม Update ไดจ้ากทาง Website กสศ.

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทึกรายการ และรายงานทางการเงิน

3.4 การจดัทํารายงานการเงนิ
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

- หนา้รายงานผูส้อบระบุเลขทีÉสญัญา /โครงการ/ รหสัโครงการ/ ชืÉอ

โครงการ ไม่ถูกตอ้ง (ทัÊงกรณีทีÉใส่ชืÉอโครงการขาดและกรณีใส่ชืÉอ

โครงการเกิน) และไม่ใส่ชืÉอโครงการ

หนา้รายงานผูส้อบให้อา้งอิงชืÉอโครงการ เลขทีÉสญัญา /

โครงการ/ รหสัโครงการ/ ชืÉอโครงการ ตามสญัญาภาคีร่วม

ดาํเนินงาน 

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทึกรายการ และรายงานทางการเงิน

3.4 การจดัทํารายงานการเงนิ
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ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทึกรายการ และรายงานทางการเงิน

ปัจจุบนัมีการอพัเดทฟอร์ม

ผูส้อบแลว้บนหนา้ website

แห่งหนึÉง ปีการศึกษา 2563
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

- หนา้รายงานผูส้อบบญัชี ใส่ชืÉอผูรั้บผิดชอบโครงการผิด และระยะเวลา

ดาํเนินโครงการไม่ถูกตอ้ง
รายชืÉอในช่องผูรั้บทุน ให้ดูตามรายละเอียดเอกสารสญัญาร่วม

ภาคี หนา้ทีÉ 3 ใส่ชืÉอบุคคลทีÉ 2 ในส่วนของระยะเวลาการ

ดาํเนินโครงการอา้งอิงตามสญัญาร่วมดาํเนินการในแต่ละงวด

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทึกรายการ และรายงานทางการเงิน

3.4 การจดัทํารายงานการเงนิ
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ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทึกรายการ และรายงานทางการเงิน

3.4 การจดัทํารายงานการเงนิ
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

หนา้รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ ผูส้อบไม่ลงวนัทีÉ 

/ ไม่ระบุเลขผูส้อบฯ ในหนา้รายงานและรายงานสรุปปิดโครงการ (พบ

ทัÊงกรณีไม่ระบุ และกรณีระบุแต่ไม่ถูกตอ้ง )

หนา้รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ ควร

ตรวจสอบรายละเอียดของผูส้อบใหถู้กตอ้ง ครบถว้น

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทึกรายการ และรายงานทางการเงิน

3.4 การจดัทํารายงานการเงนิ
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

มีเงินงวดก่อนคงเหลือเกินร้อยละ 50  แต่ไม่ทาํแผนการใช้

จ่ายงบประมาณกรณีมีเงินคงเหลือเกินกวา่ร้อยละ 50

กรณีโครงการมีงบประมาณคงเหลืออยูเ่กินร้อยละ 50 ของ

งบประมาณงวดถดัไป กสศ. อาจไม่จ่ายเงินงวดเตม็จาํนวนหรือ

อาจจ่ายเป็นรายกรณีทีÉมีแผนการจ่ายทีÉชดัเจนแลว้ โดยโครงการ

จะตอ้งจดัทาํ "แผนการใชจ่้ายงบประมาณกรณีมีเงินคงเหลือเกิน

กวา่ร้อยละ 50 ของเงินงวดทีÉขอเบิก

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทึกรายการ และรายงานทางการเงิน

3.4 การจดัทํารายงานการเงนิ
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ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทึกรายการ และรายงานทางการเงิน

3.4 การจดัทํารายงานการเงนิ

เงินสดคงเหลือ

ขอเบิก
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

• วนัทีÉผูส้อบบญัชีลงนามในรายงานเพืÉอปิดโครงการ ไม่

ถูกตอ้งตรงกบัรายการตรวจสอบรายงานการเงิน

โครงการของผูส้อบบญัชีและ/หรือลงนามรับรองวนั

เดียวกนักบัผูรั้บผิดชอบโครงการและ/หรือเจา้หนา้ทีÉ

การเงินโครงการ

• วนัทีÉผูส้อบบญัชีลงนามในรายงานสรุปการเงินเพืÉอปิด

โครงการ ให้ลงนามวนัเดียวกนักบัวนัทีÉลงนามในรายการ

ตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ โดยลงวนัทีÉหลงัจาก

วนัทีÉทีÉผูรั้บผดิชอบโครงการและเจา้หนา้ทีÉการเงิน

โครงการลงนาม

ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทึกรายการ และรายงานทางการเงิน

3.4 การจดัทํารายงานการเงนิ
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ส่วนทีÉ 3
การบัญชี การบันทึกรายการ และรายงานทางการเงิน

3.4 การจดัทํารายงานการเงนิ

ลงนามในวนัทีÉเดียวกนั
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ประเดน็ทีÉตรวจพบหลกัการ

• รายงานการเงินไม่ไดบ้นัทึกค่าใชจ่้าย และรายการคา้งจ่ายรวมในรายงาน

การเงิน ทาํให้ค่าใชจ่้ายในรายงานตํÉาไปและไม่สอดคลอ้งตรงกนักบับญัชีเงิน

ฝากธนาคาร

• รายการรับเงินไม่ไดบ้นัทึกรายรับ ในรายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ ทาํ

ใหเ้มืÉอปิดโครงการ จาํนวนเงินทีÉสรุปปิดตามรายงานการเงินกบัจาํนวนทีÉ

โครงการตอ้งขอเบิก/ส่งคืน กสศ.มีจาํนวนไม่ถูกตอ้งตรงกนั

• การเกิดรายการรับ-จ่ายเงิน ภายหลงัวนัทีÉสิÊนสุดรอบระยะเวลาของ

โครงการ ทางโครงการตอ้งดาํเนินการดงันีÊ  

           กรณีโครงการรับเงินจากกสศ. ใหโ้ครงการนาํรายรับดงักล่าว รวมใน

รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ

           กรณีรายการจ่ายเงิน ให้โครงการบนัทึกค่าใชจ่้ายและรายการคา้งจ่าย

ในรายงานการเงิน  ณ วนัทีÉสิÊนสุดโครงการ 

ทัÊงนีÊผูส้อบตอ้งตรวจสอบรายการรับจ่ายเงินของโครงการ หลงัวนัทีÉสิÊนสุด

โครงการจนถึงวนัทีÉหนา้รายงานการตรวจสอบโครงการของผูส้อบ หากมี

รายการทีÉเกิดขึÊน ผูส้อบควรทาํการสอบถามและตรวจสอบรายการรับ-จ่าย

ดงักล่าวกบัหลกัฐานประกอบการจ่าย โดยผูส้อบควรพิจารณารายการทีÉ

เกิดขึÊนหลงัวนัทีÉสิÊนสุดของโครงการเพิÉมเติม

ส่วนทีÉ 3
การบญัชี การบนัทึกรายการ และรายงานทางการเงนิ

3.4 การจดัทํารายงานการเงนิ
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แบบประเมินการอบรม 


