
หลกัการ
จัดทํารายงานการเงิน

ใ ห้ คาํ ป รึ ก ษ า แ ล ะ อ บ ร ม  โ ด ย

ค ณ ะ ทํา ง า น  P Y S  A U D I T  C O . ,  L T D .



อาจารย์ ศุภมิตร นวลอ่อน

 บริหารธุรกิจมหาบณัฑิต  (MBA English Program) คณะ

พาณิชยศาสตร์และการบญัชี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั

 บญัชีบณัฑิต คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี 

มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์

 โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา

ประวตัิการศึกษา

 ผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทย                   

 (CPA Thailand)

 ผูส้อบบญัชีภาษีอากร กรมสรรพากร

 ผูต้รวจบญัชีสหกรณ์ กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

 นกับญัชีวิชาชีพอาเซียน (ASEAN CPA)

ตําแหน่งวชิาชีพ



อาจารย์ ศุภมิตร นวลอ่อน

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)                                  

คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)                                          

หลกัสูตรภาคภาษาองักฤษ/ไทย คณะบญัชี มหาวิทยาลยักรุงเทพ 

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)                                              

หลกัสูตรบญัชีการเงิน ภาคพิเศษ คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลยัรามคาํแหง 

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)                                              

หลกัสูตรบญัชีบณัฑิต คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลยัรามคาํแหง 

 อาจารยผ์ูบ้รรยายรับเชิญรายวิชา ACC4200 Advanced Accounting การบญัชีชัÊนสูง มหาวิทยาลยัรามคาํแหง

 อาจารยผ์ูบ้รรยายรับเชิญรายวิชา ACC4252 Seminar in Financial Accounting มหาวิทยาลยัรามคาํแหง

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาการบญัชีชัÊนสูง 2 (Advanced Accounting) คณะบญัชี มหาวิทยาลยักรุงเทพ

ประสบการณ์การสอน



อาจารย์ ศุภมิตร นวลอ่อน

 รับเชิญบรรยายให้กบั “บมจ.ธนาคารกรุงไทย” ในหวัขอ้ “การจดัการกลุ่มงานสินเชืÉอ” ใหก้บัโครงการ FCMASTER ซึÉ ง

จดัขึÊนใหก้บัพนกังานสินเชืÉอทุกสาขาทัÉวประเทศ ในปี พ.ศ. 2564

 รับเชิญบรรยายให้กบั “ธนาคารออมสิน” ในหัวขอ้ “การจดัชัÊนลูกหนีÊ ” เพืÉอเป็นกรณีศึกษาใหก้บัพนกังานสินเชืÉอ

 รับเชิญบรรยายให้กบั “ธนาคารกรุงไทย” ในหัวขอ้ “การตรวจสอบบญัชีธุรกิจขา้ว” ในปีพ.ศ.2564

 รับเชิญรายการ เช็ก ชวัร์ ชอป ช่อง Thai PBS หวัขอ้ “สาํนกังานบญัชี”

ประสบการณ์ด้านการบรรยายกลุ่มธนาคาร สถาบันการเงิน และ สืÉอโทรทศัน์



ปิดโครงการ

SIZE (M &L)

ปิดโครงการ 

SIZE (S)

เบิกงวดงาน

SIZE (L)

เบิกงวดงาน 

SIZE (S&M)
เอกสารทีÉต้องจัดทํา

1.สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ

2. สมุดรายวันรับ-จ่าย

3. รายงานการเงินประจํางวด

--4.รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ

--
5.รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินของ (CPA/ TA/ ผู้สอบบัญชี

สหกรณ์)

--6.Compliance Checklist

--7.CPA Checklist

รายละเอยีดเอกสารประกอบการเบิกงวดและปิดโครงการ



STEP 
1 ภาคไีด้รับชุดสัญญาภาคร่ีวมดาํเนินงาน

STEP
2 จัดทําหน้าสรุปงบประมาณและรายงานการเงนิประจํางวด ส่วนทีÉ 4 

STEP 
3 กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงนิโครงการ

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ



เมืÉอเกิดรายการรายรับ-รายจ่าย

โครงการ
ส่วนทีÉ  2  แ น วท า ง ป ฏิ บั ติ ด้ า นกา ร เงิน  บัญ ชี  แ ล ะพัส ดุ



STEP 
3 กรณเีกดิรายการรับ – จ่ายเงนิ โครงการ

กรณีรับ-จ่ายเงนิ

โครงการ

รับเงนิสนับสนุนจาก 

กสศ.

ออกใบเสร็จรับเงนิให้

 กสศ.

รับดอกเบีÊยรับจาก

ธนาคาร

อ้างอิงตามสมุดเงนิฝาก

ธนาคาร

การจ่ายรายจ่ายโครงการ 

กรณีต่างๆ

เอกสารการเบิกจ่ายตาม

ลักษณะการเบกิจ่าย



กรณศึีกษา

1.กรณีปรับโยกงบประมาณขา้มกิจกรรมหลกั เกินร้อยละ 10
2.งวดปิดโครงการ กรณีตอ้งขอเบิกเงินสนบัสนุนเพิÉมจากกสศ.
3.งวดปิดโครงการ กรณีโครงการมีเงินงบประมาณทีÉตอ้งส่งคืน กสศ.
4.กรณีครบกาํหนดระยะเวลาสิÊดสุดการดาํเนินโครงการ แต่มีเหตุการณ์ทีÉโครงการตอ้งขอขยายระยะเวลา
ดาํเนินโครงการ

ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ



3.1

วันทีÉ 1 กรกฎาคม 2566

ตรวจสอบยอดยกมาจากงวดทีÉ 1 

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

ตรวจสอบยอดยกมาของงวดทีÉ 1

• ตรวจสอบยอดเงินฝากธนาคาร ยกมาจากงวดทีÉ 1 ถกูตอ้งและสอดคล้องกับบัญชีเงนิฝากธนาคาร

• ตรวจสอบยอดเงินสดในมือ ยกมาจากงวดทีÉ 1 ถกูตอ้งและสอดคล้องกับการตรวจนับเงนิสดในมือ

• ตรวจสอบยอดลกูหนีÊเงินยืมทดรองจ่าย ยกมาจากยอดคงเหลือของงวดทีÉ 1 ถูกต้อง

• ตรวจสอบยอดเจา้หนีÊ ยกมาจากยอดคงเหลือของงวดทีÉ 1 ถูกต้อง



งวดทีÉ 2

กรณีปรับโยกงบประมาณข้ามกิจกรรมหลัก เกินร้อยละ 10



3.1 รับเงนิสนับสนุนงวดทีÉ 2 จาก กสศ.  

วันทีÉ 11 กรกฎาคม 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

วนัทีÉ 11 กรกฎาคม 2566 

- กสศ. โอนเงินสนบัสนุนงวดทีÉ 2 ใหก้บัโครงการ จํานวน 1,150,200 บาท 

2.กิจกรรมฝึกอบรมเชิงปฎิบัติการระยะสัÊน จํานวน 10 บทเรียน ครัÊงทีÉ 1

2.01 ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิพัฒนาหลักสูตร คน 5 17,000 85,000.00                  

2.02 ค่าตอบแทนวิทยากรจาํนวน 2 คน วันละ 7 ชม. จาํนวน 4 วัน คน 2 33,600 67,200.00                  

2.03 ค่าทีÉพักผู้เข้าอบรม วิทยากรและทีมงาน จาํนวน 40 ห้อง ห้องละ 1,600 บาท ต่อคืน จาํนวน 4 คืน ห้อง 40 6,400 256,000.00               

2.04 ค่าพาหนะในการเดินทางของผู้เข้าอบรม วิทยากรและทีมงาน จาํนวน 80 คน (เดินทางโดยเครืÉองบิน) คน 80 3,000 240,000.00               

2.05 ค่าอาหารผู้เข้าอบรม วิทยากรและทีมงาน 80 คน วันละ 1,000 บาท จาํนวน 4 วัน (รวมอาหารหลัก 3 มืÊอ

 +อาหารว่าง 2 มืÊอ) คน 80 4,000 320,000.00               

2.06 ค่าจัดซืÊอจัดจ้างทีมงานบริหารจัดการการอบรม 10 บทเรียน บทเรียน 10 10,200 102,000.00               

2.07 ค่าเช่าสถานทีÉเพืÉอฝึกอบรม จาํนวน 4 วัน วัน 4 10,000 40,000.00                  

2.08 ค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน ์จาํนวน 4 วัน วัน 4 10,000 40,000.00                  

รวมทัÊงสิÊน                                                     (หนึÉงล้านหนึÉงแสนห้าหมืÉนสองร้อยบาทถ้วน) 1,150,200.00            



3.1 รับเงนิสนับสนุนจาก กสศ. งวดทีÉ 2

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

วันทีÉ 11 กรกฎาคม 2566

กสศ.

จัดส่งจดหมาย

แจ้งผลการโอนเงนิ

โครงการ 

ทางไปรษณีย์

อเิล็กทรอนิกส ์

(e-mail)

จัดส่ง

หนังสือรับรอง

หักภาษี ณ ทีÉจ่าย

ทางไปรณีย์

ภาคีร่วมดาํเนินงาน



3.1 รับเงนิสนับสนุนจาก กสศ. งวดทีÉ 2

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

วันทีÉ 11 กรกฎาคม 2566

จดหมายแจง้ผลการโอนเงินโครงการ และ หนงัสือรบัรองหกัภาษี ณ ทีÉจ่าย จากการรบัเงินงวด กสศ.

11 กรกฎาคม 2566

1,150,200 11 กรกฎาคม 2566

11/11/66



3.1 รับเงนิสนับสนุนงวดทีÉ 2 จาก กสศ.  

วันทีÉ 11 กรกฎาคม 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 รับเงนิสนับสนุนงวดทีÉ 2 จาก กสศ.  

วันทีÉ 11 กรกฎาคม 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 นางสาวสมศรียมืเงนิทดรองจ่ายจากโครงการ เพืÉอสํารองจ่ายค่าใช้จ่ายกิจกรรมทีÉ 2  

วันทีÉ 20 กรกฎาคม 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

กจิกรรมทีÉ 2 วันประชุมวันทีÉ 27-30 สิงหาคม 2566 รายละเอยีด ค่าใช้จ่ายประกอบไปด้วย

1. จ่ายเงินมดัจาํวิทยากร 40% ในกิจกรรมทีÉ 2 เป็นจาํนวนเงินทัÊงสิÊน 26,880 บาท

2. จ่ายค่ามดัจาํทีÉพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน ในกิจกรรมทีÉ 2 ใหก้บัโรงแรมแสนดี เป็นจาํนวนเงิน 102,400 บาท 

3. จ่ายค่าพาหนะใหผู้เ้ขา้ร่วมอบรมสัมมนาทีÉลงทะเบียนยนืยนัแลว้ ในกิจกรรมทีÉ 2 จาํนวน 80 ท่าน เป็นจาํนวนเงิน 96,000 บาท

4. จ่ายมดัจาํค่าอาหาร ในกิจกรรมทีÉ 2 ใหก้บัโรงแรมแสนดี เป็นจาํนวนเงินทัÊงสิÊน 128,000 บาท

5. จ่ายมดัจาํค่าจดัซืÊอจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม ในกิจกรรมทีÉ 2 ใหก้บัทีมงาน เป็นจาํนวนเงินทัÊงสิÊน 44,800 บาท

รวมจํานวนเงนิทดรองจ่ายทัÊงสิÊน 398,080 บาท



3.1 นางสาวสมศรียมืเงนิทดรองจ่ายจากโครงการ เพืÉอสํารองจ่ายค่าใช้จ่ายกิจกรรมทีÉ 2 (จัดทาํสัญญายมืเงนิทดรองจ่าย)  

วันทีÉ 20 กรกฎาคม 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

เอกสารประกอบการลงรายการ 

“สัญญายมืเงินทดรองจ่าย”



3.1 นางสาวสมศรียมืเงนิทดรองจ่ายจากโครงการ เพืÉอสํารองจ่ายค่าใช้จ่ายกิจกรรมทีÉ 2 (จัดทาํสัญญายมืเงนิทดรองจ่าย)  

วันทีÉ 20 กรกฎาคม 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

กาํหนดใหช้าํระคืนเงินทดรองจา่ยภายใน 30 วนั 

นบัจากวนัทีÉทาํการยืมเงินทดรองจา่ย

จาํนวนเงินทดรองจ่ายทีÉขออนมุติั

ลงนามผูข้อยืมเงินทดรองจา่ย

ลงนามผูอ้นมุติั

ลงนามผูร้บัเงินในใบเสรจ็รบัเงิน

“ Key Control”



3.1
นางสาวสมศรียมืเงนิทดรองจ่ายจากโครงการ เพืÉอสํารองจ่ายค่าใช้จ่ายกิจกรรมทีÉ 2  

วันทีÉ 20 กรกฎาคม 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

วธิีบันทกึสมุดรายวันรับ-จ่าย



3.1
นางสาวสมศรียมืเงนิทดรองจ่ายจากโครงการ เพืÉอสํารองจ่ายค่าใช้จ่ายกิจกรรมทีÉ 2  

วันทีÉ 20 กรกฎาคม 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2 โครงการจ่ายเงนิค่ามัดจาํให้ ค่าวทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าอาหาร ค่าทมีงานบริหารจัดการอบรม

วันทีÉ 31 กรกฎาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

วนัทีÉ 31 กรกฎาคม 2566 

นางสาวสมศรี แสงดาวประกาย จ่ายเงินค่ามดัจาํใหก้บัค่าใชจ่้ายต่างๆ สาํหรับการอบรม วนัทีÉ 27-30 สิงหาคม 2566 กิจกรรมทีÉ 2 จากเงินทดรองจ่าย 

ประกอบไปดว้ยรายละเอียดต่อไปนีÊ  

- จ่ายเงินมดัจาํวิทยากร 40% เป็นจาํนวนเงินทัÊงสิÊน 26,800 บาท โดยวิทยากรออกเอกสาร......... “ใบสําคญัรับเงนิ”.......เพืÉอเอกสารหลกัฐานการรับเงิน

- จ่ายค่ามดัจาํทีÉพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน ใหก้บัโรงแรมแสนดี เป็นจาํนวนเงิน 102,400 บาท โดยโรงแรมแสนดี ออกเอกสาร........... “ใบเสร็จรับเงนิ”.....เพืÉอเอกสาร

หลกัฐานการรับเงิน

- จ่ายค่าพาหนะใหผู้เ้ขา้ร่วมอบรมสัมมนา จาํนวน 80 ท่าน เป็นจาํนวนเงิน 96,000 บาท (โครงการเปลีÉยนจ่ายค่าพาหนะวนัทีÉอบรมสัมมนา)

- จ่ายมดัจาํค่าอาหาร ใหก้บัโรงแรมแสนดี เป็นจาํนวนเงินทัÊงสิÊน 128,000 บาท โดยโรงแรมแสนดี ออกเอกสาร........... “ใบเสร็จรับเงนิ”......เพืÉอเอกสารหลกัฐานการรับเงิน 

- จ่ายมดัจาํค่าจดัซืÊอจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม ใหก้บัทีมงาน เป็นจาํนวนเงินทัÊงสิÊน 44,800 บาท โดยทีมงานแต่ละคน ออกเอกสาร.... “ใบสําคญัรับเงนิ”.....เพืÉอ

เอกสารหลกัฐานการรับเงิน

ในวันดงักล่าวนางสมศรีได้ทาํรายการส่งคืนเงนิยืมทดรองจ่ายให้กบัโครงการ จํานวนเงนิ 96,000 บาท เป็นส่วนของค่าพาหนะโดยโครงการดาํเนินการจ่าย

ให้ผู้เข้าร่วมอบรมสัมมนา ในวนัทีÉอบรม



3.2
โครงการจ่ายเงนิค่ามัดจาํให้ ค่าวทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าอาหาร ค่าทมีงานบริหารจัดการอบรม

วันทีÉ 31 กรกฎาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

ค่าใช้จ่าย ค่าวทิยากร 40%

•26,800 บาท

•ใบสาํคัญรับเงนิ

ค่าทีÉพัก 40%

•102,400 บาท

•ใบเสร็จรับเงนิ

ค่าอาหาร 40%

•128,000 บาท

•ใบเสร็จรับเงนิ

ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง
ทมีงานบริหาร

จัดการอบรม 

•44,800 บาท

•ใบสาํคัญรับเงนิ

รวม 
302,000 

บาท

หลกัฐาน

ประกอบการจ่าย

หมายเหตุ : ค่าพาหนะ สาํหรับ ผูเ้ขา้ร่วมอบรมสัมมนา ในกิจกรรมทีÉ 2 จาํนวน 80 ท่าน เป็นจาํนวนเงิน 96,000 บาท  

(โครงการเปลีÉยนจ่ายค่าพาหนะ ใหผู้เ้ขา้ร่วมอบรมในวนัทีÉจดัอบรมสมัมนา) นางสมศรีไดท้าํรายการส่งคืนเงินยืมทดรองจ่ายใหก้บัโครงการ 



3.1
โครงการจ่ายเงนิค่ามัดจาํให้ ค่าวทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าอาหาร ค่าทมีงานบริหารจัดการอบรม

วันทีÉ 31 กรกฎาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

นางสมศรีไดท้าํรายการส่งคืนเงินยืมทดรองจ่ายใหก้บัโครงการ 

จาํนวนเงนิ 96,000 บาท เป็นส่วนของค่าพาหนะโดยโครงการ

ดาํเนินการจา่ยใหผู้เ้ขา้รว่มอบรมสมัมนา ในวนัทีÉอบรม

การส่งคนืเงนิยมืทดรองให้กับโครงการ



3.2
โครงการจ่ายเงนิค่ามัดจาํให้ ค่าวทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าอาหาร ค่าทมีงานบริหารจัดการอบรม

วันทีÉ 31 กรกฎาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2
โครงการจ่ายเงนิค่ามัดจาํให้ ค่าวทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าอาหาร ค่าทมีงานบริหารจัดการอบรม

วันทีÉ 31 กรกฎาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2
โครงการจ่ายเงนิค่ามัดจาํให้ ค่าวทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าอาหาร ค่าทมีงานบริหารจัดการอบรม

วันทีÉ 31 กรกฎาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2
โครงการจ่ายเงนิค่ามัดจาํให้ ค่าวทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าอาหาร ค่าทมีงานบริหารจัดการอบรม

วันทีÉ 31 กรกฎาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2
โครงการจ่ายเงนิค่ามัดจาํให้ ค่าวทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าอาหาร ค่าทมีงานบริหารจัดการอบรม

วันทีÉ 31 กรกฎาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2
โครงการจ่ายเงนิค่ามัดจาํให้ ค่าวทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าอาหาร ค่าทมีงานบริหารจัดการอบรม

วันทีÉ 31 กรกฎาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2 เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ 

วันทีÉ 23 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

วันทีÉ 23 สิงหาคม 2566 

- โครงการไดก้าํหนดวนัในการจดัอบรม กิจกรรมทีÉ 2 ในวนัทีÉ 27-30  สิงหาคม 2566 แต่เนืÉองจากเกิดเหตุการณ์นํÊ าท่วมถนนถูกตดัขาด ทาํใหโ้รงเรียนห่างไกลใน

เครือข่ายบางโรงเรียนไม่สามารถมาเขา้ร่วมอบรมได ้ โดยโรงเรียนในเครือข่าย แสดงความประสงคจ์ะขอเขา้ร่วมในรอบถดัไปแทน

- ผูรั้บผดิชอบโครงการดาํเนินการเจรจาขอจ่ายเงินค่าทีÉพกั จาํนวน 30 หอ้ง ในครัÊ งนีÊตามสัดส่วนหอ้งพกัทีÉมีผูเ้ขา้พกั โดยหอ้งพกัอีก 10 หอ้ง จะขอไปใชใ้นการจดั

กิจกรรมทีÉ 3

- ค่าอาหาร ผูรั้บผิดชอบโครงการเจรจาขอจ่ายลดลงตามสัดส่วนทีÉมีผูเ้ขา้อบรมได ้จาํนวน 60 คน โดยส่วนทีÉเขา้อบรมไม่ไดจ้ะขอจ่ายใหก้บัโรงแรมแสนดีในการ

เขา้อบรมครัÊ งถดัไป

- โรงแรมแสนดี แจง้ทางโครงการจ่ายค่าใชจ่้ายในส่วนของค่าเช่าสถานทีÉและค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน ์จาํนวน 80,000 บาทล่วงหนา้ โดยค่าเช่าสถานทีÉและค่าเช่า

อุปกรณ์โสตทศันนี์Ê  โรงแรมแสนดีไม่สามารถลดใหไ้ด ้เนืÉองจากเป็นตน้ทุนค่าเสียโอกาส โดยทางโรงแรมตกลงจะปรับหอ้งทีÉมีขนาดใหญขึ่Êน เพืÉอรองรับผูเ้ขา้

อบรมทีÉจะมาเขา้ร่วมอบรมเพิÉมขึÊนในการจดัอบรมครัÊ งถดัไป และทางโครงการจึงทาํการจ่ายชาํระค่าใชจ่้ายในวนัดงักล่าว

- ผูรั้บผดิชอบโครงการมีความประสงค ์ปรับค่าใชจ่้ายส่วนดงักล่าวทีÉเหลือไปใชใ้นกิจกรรมทีÉ 3 



3.2 เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ 

วันทีÉ 23 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

1.กจิกรรมทีÉ 2 เกดิ

งบประมาณคงเหลือ

เกดิขึÊนจํานวน 204,000 

บาท

2.ภาคีมีความประสงค์จะขอ

ปรับงบประมาณในกจิกรรม

ทีÉ 2 ไปดําเนินงานใน

กจิกรรมทีÉ 3 

3.การปรับโยก

งบประมาณข้าม

กจิกรรมหลกัเกินกว่า

ร้อยละ 10 ของประมาณ

ขาออก 

4.ภาคีจัดทําหนังสือขอ

อนุมัติปรับงบประมาณ

ข้ามกจิกรรมหลกัเกิน

กว่าร้อยละ 10 จากกสศ.

5.หากผ่านเกณฑ์การ

อนุมัติจาก กสศ. 

ทางกสศ. จะแจ้งกลบัและ

จัดส่งหนังสืออนุมัติปรับ

งบประมาณให้ทาง

โครงการ

จากเหตุการณ์ทีÉเกดิขึÊน วันทีÉ 23 สิงหาคม 2566  

ส่งผลกระทบต่อการดําเนินโครงการดังนีÊ

ปรับออก 1,150,200.00 – 946,200 = 204,000 

คาํนวณร้อยละ 204,000/ 1,150,200 *100 = ร้อยละ 17.74



3.2
เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้  จ่ายค่าเช่าสถานทีÉและค่าเช่าอุปกรณโ์สตทัศนล่์วงหน้า

วันทีÉ 23 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

ค่าใช้จ่าย ค่าเช่าสถานทีÉ

•40,000 บาท

•ใบเสร็จรับเงนิ

ค่าเช่าอุปกรณ์

โสตทศัน ์

•40,000 บาท

•ใบเสร็จรับเงนิ

รวม 80,000 บาท

หลกัฐาน

ประกอบการจ่าย

โรงแรมแสนดีแจง้ทางโครงการจ่ายค่าใชจ่้าย ล่วงหนา้ โดยทางโรงแรมตกลงปรับลดจาํนวนผูป้ระชุมตามทีÉโครงการแจง้

และจะปรับหอ้งประชุมทีÉมีขนาดใหญ่ขึÊนใหโ้ครงการ เพืÉอรองรับผูเ้ขา้อบรมทีÉจะมาเขา้ร่วมอบรมเพิÉมขึÊนในการจดัอบรมครัÊ งถดัไป 



3.2 เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ จ่ายค่าเช่าสถานทีÉและค่าเช่าอุปกรณโ์สตทัศนล่์วงหน้า 

วันทีÉ 23 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2
เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ จ่ายค่าเช่าสถานทีÉและค่าเช่าอุปกรณโ์สตทัศนล่์วงหน้า 

วันทีÉ 23 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2
เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ จ่ายค่าเช่าสถานทีÉและค่าเช่าอุปกรณโ์สตทัศนล่์วงหน้า 

วันทีÉ 23 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2
เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ จ่ายค่าเช่าสถานทีÉและค่าเช่าอุปกรณโ์สตทัศนล่์วงหน้า 

วันทีÉ 23 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2
เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ จ่ายค่าเช่าสถานทีÉและค่าเช่าอุปกรณโ์สตทัศนล่์วงหน้า 

วันทีÉ 23 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2
เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ จ่ายค่าเช่าสถานทีÉและค่าเช่าอุปกรณโ์สตทัศนล่์วงหน้า 

วันทีÉ 23 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 นางสมศรี จดัทาํใบเบิกวสัดุ เพืÉอใชใ้นการอบรม กิจกรรมทีÉ 2 วนัทีÉ 27-30  สิงหาคม 2566 

วันทีÉ 27 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.2
โครงการจ่ายชาํระค่าตอบแทน และค่าใช้จ่ายสําหรับการจัดอบรม กิจกรรมทีÉ 2 (ส่วนทีÉเหลือ)

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

วนัทีÉ 30 สิงหาคม 2566 

- จ่ายค่าพาหนะใหผู้เ้ขา้ร่วมอบรมสัมมนาทีÉเขา้อบรมกิจกรรมทีÉ 2 จาํนวน 60 ท่าน เป็นจํานวนเงนิ 180,000 บาท 

โดยผูเ้ขา้ร่วมอบรม.......... “ใบเสร็จรับเงนิ” ........เพืÉอเอกสารหลกัฐานการรับเงิน

- จ่ายเงินค่าวิทยากร 60% กิจกรรม ทีÉ 2 ส่วนทีÉเหลือ โดยวิทยากรออกเอกสาร......... “ใบสําคญัรับเงนิ”.......เพืÉอเอกสารหลกัฐานการรับเงิน

- จ่ายค่าทีÉพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน กิจกรรมทีÉ 2 ใหก้บัโรงแรมแสนดี ส่วนทีÉเหลือ โดยโรงแรมแสนดี 

ออกเอกสาร........ “ใบเสร็จรับเงนิ”........เพืÉอเอกสารหลกัฐานการรับเงิน

- จ่ายค่าอาหาร 60% กิจกรรมทีÉ 2 ใหก้บัโรงแรมแสนดี ส่วนทีÉเหลือ โดยโรงแรมแสนดี ออกเอกสาร......... “ใบเสร็จรับเงนิ”........เพืÉอเอกสารหลกัฐานการรับเงิน 

- จ่ายค่าจดัซืÊอจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม กิจกรรมทีÉ 2 ใหก้บัทีมงาน ส่วนทีÉเหลือ โดยทีมงานแต่ละคน ออกเอกสาร.... “ใบสําคญัรับเงนิ”......เพืÉอเอกสาร

หลกัฐานการรับเงิน

- จ่ายเงินค่าตอบแทนผูท้รงคุณวฒิุพฒันาหลกัสูตรและผูจ้ดัการโครงการ จํานวน 85,000 บาท โดยผูท้รงคุณวฒิุและผูจ้ดัการโครงการ ออกเอกสาร“ใบสําคญัรับเงนิ”....

เพืÉอเอกสารหลกัฐานการรับเงิน



3.2
โครงการจ่ายชาํระค่าตอบแทน และค่าใช้จ่ายสําหรับการจัดอบรม กิจกรรมทีÉ 2 (ส่วนทีÉเหลือ)

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

ค่าใช้จา่ย

ส่วนทีÉเหลือ
ค่าวิทยากร

•40,320 บาท

•ใบสาํคัญรับเงนิ

ค่าทีÉพัก

•89,600 บาท

•ใบเสร็จรับเงนิ

ค่าอาหาร

•112,000 บาท

•ใบเสร็จรับเงนิ

ค่าจัดซืÊอจัดจา้ง
ทมีงานบริหาร

จัดการอบรม

•57,200 บาท

•ใบสาํคัญรับเงนิ

ค่าพาหนะ

•180,000 บาท

•ใบสาํคัญรับเงนิ/

ใบเสร็จรับเงนิ

รวม 
479,120

บาท

หลกัฐาน

ประกอบการจ่าย

ค่าใช้จ่ายสาํหรับการจัดอบรม กิจกรรมทีÉ 2 (ส่วนทีÉเหลือ)



3.2
โครงการจ่ายชาํระค่าตอบแทน และค่าใช้จ่ายสําหรับการจัดอบรม กิจกรรมทีÉ 2 (ส่วนทีÉเหลือ)

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

ค่าตอบแทน
ผูท้รงคุณวฒิุ

พฒันาหลกัสูตร

•68,000 บาท

•ใบสาํคัญรับเงนิ

ผู้จัดการโครงการ

•17,000 บาท

•ใบสาํคัญรับเงนิ

รวม 85,000 บาท

หลกัฐาน

ประกอบการจ่าย



3.1 จ่ายชาํระค่าพาหนะผู้เข้าอบรม และค่าใช้จ่ายในการอบรมสัมมนาในกจิกรรมทีÉ 2 (ส่วนทีÉเหลือ)

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

จ่ายชาํระค่าพาหนะผู้เข้าอบรม และค่าใช้จ่ายในการอบรมสัมมนาในกจิกรรมทีÉ 2 (ส่วนทีÉเหลือ)



3.1

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

จ่ายชาํระค่าพาหนะผู้เข้าอบรม และค่าใช้จ่ายในการอบรมสัมมนาในกจิกรรมทีÉ 2 (ส่วนทีÉเหลือ)



3.1

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

จ่ายชาํระค่าพาหนะผู้เข้าอบรม และค่าใช้จ่ายในการอบรมสัมมนาในกจิกรรมทีÉ 2 (ส่วนทีÉเหลือ)



3.1

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

จ่ายชาํระค่าพาหนะผู้เข้าอบรม และค่าใช้จ่ายในการอบรมสัมมนาในกจิกรรมทีÉ 2 (ส่วนทีÉเหลือ)



3.1

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

จ่ายชาํระค่าพาหนะผู้เข้าอบรม และค่าใช้จ่ายในการอบรมสัมมนาในกจิกรรมทีÉ 2 (ส่วนทีÉเหลือ)



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

จัดทาํใบคุมวัสดุของงวดทีÉ 2 เพืÉอใช้ยกยอดวัสดุไปยังงวดทีÉ 3



3.1 เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ 

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

กรณเีหตุการณ์วนัทีÉ 23 สิงหาคม 2566 

มีผลต่อการดาํเนินงานโครงการ ดงันัÊนทางโครงการจึงตอ้งทาํหนงัสือปรับงบประมาณนาํเสนอ

ใหท้าง กสศ.อนุมติั ปรับเปลีÉยนงบประมาณขา้มกิจกรรมหลกัเกินกวา่ ร้อยละ 10  



3.1 เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือขา่ยไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได ้

วันทีÉ 31 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

โครงการจดัทาํ

“หนงัสือปรับงบประมาณ” 

เสนอใหท้าง กสศ.อนุมติั 

กสศ.พิจารณา

เหตุผลความจาํเป็น

ในการปรับงบประมาณ

ตามหนงัสือของโครงการ

กสศ.พจิารณาอนุมัติ

จัดส่งหนังสือแจ้งอนุมัตกิาร
ปรับงบประมาณ และบันทกึ

ข้อความให้โครงการ

กรณีการขอปรับงบประมาณข้ามกิจกรรมหลกัเกนิกว่า ร้อยละ 10 



3.1 เกิดเหตุการณโ์รงเรียนในเครือขา่ยไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได ้

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

กรณีการขอปรับงบประมาณข้ามกิจกรรมหลกัเกนิกว่า ร้อยละ 10 

วนัทีÉ 30 สิงหาคม 2566

โครงการพฒันาทกัษะการจดัการเรียนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล 

66-00XX      รหัสโครงการ 66-052-XXXXX               



3.1

วันทีÉ 30 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

ปรับเปลีÉยนงบประมาณขา้มกิจกรรมหลกัเกินกวา่ ร้อยละ 10 



3.1

วันทีÉ 31 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

ปรับเปลีÉยนงบประมาณขา้มกิจกรรมหลกัเกินกวา่ ร้อยละ 10 



3.1

วันทีÉ 31 สิงหาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

ปรับเปลีÉยนงบประมาณขา้มกิจกรรมหลกัเกินกวา่ ร้อยละ 10 



งวดปิดโครงการ

กรณีต้องขอเบกิเงนิสนับสนุนเพิÉมจากกสศ.

กรณีโครงการมีเงนิงบประมาณทีÉต้องส่งคืน กสศ. 



3.1 ตรวจสอบยอดยกมาจากงวดทีÉ 2 

วันทีÉ 1 ตุลาคม 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

งวดทีÉ 3 

วันทีÉ 1 ตุลาคม 2566

- บนัทึกยอดยกมาของ งวดทีÉ  3 ในสมุดรายวนัรับจ่ายเงิน  โดยภาคีตอ้งทาํการตรวจสอบยอดยกมาจาก

1. ยอดเงินฝากธนาคาร- เปรียบเทียบยอดเงินฝากธนาคารของงวดทีÉ 2 ในสมุดรายวนัรับจ่าย กบัสมุดเงินฝากธนาคาร

2.ยอดเงินสดในมือ- ตรวจสอบยอดยกมาของเงินสดในมือของงวดทีÉ 3 ในสมุดรายวนัรับจ่าย ตอ้งตรงกนักบังวดทีÉ 2 

และตรงกนักบัจาํนวนเงินทีÉตรวจนบัได้

3.ยอดลูกหนีÊ เงินยมืทดลองจ่าย- ตรวจสอบความสอดคลอ้งตรงกนักบัยอดสุทธิของงวดทีÉ 2

4.ยอดเจา้หนีÊ  - ตรวจสอบความสอดคลอ้งตรงกนักบัยอดสุทธิของงวดทีÉ 2

             .......................................................... ตรวจสอบเช่นเดียวกบังวดทีÉ 2..............................................................

กรณีต้องขอเบกิเงนิสนับสนุนเพิÉมจากกสศ.



3.1 ได้รับอนุมัติปรับงบประมาณจาก กสศ. 

วันทีÉ 1 ตุลาคม 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 ได้รับอนุมัติปรับงบประมาณจาก กสศ. 

วันทีÉ 1 ตุลาคม 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.1

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

เพืÉอความดําเนินงานต่อเนืÉองในงวดทีÉ 3 ทางโครงการจึงจัดทํารายงานการเงินโครงการงวดทีÉ 2 – 3 (ปิดโครงการ) 

ทัÊงนีÊทางโครงการยงัไม่ได้รับเงนิงวดจาก กสศ. งวดทีÉ 2 

วันทีÉ  15 พฤศจิกายน 2566

- โครงการกาํหนดให้วนัทีÉ 15 – 18 พฤศจิกายน 2566 เป็นวนัฝึกอบรม 
1.จ่ายค่าตอบแทนวิทยากร จาํนวน 268,800 บาท

2.จ่ายค่าทีÉพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จาํนวน 70 หอ้ง จาํนวน  448,000 บาท

3.จ่ายค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จาํนวน 140 คน จาํนวน  420,000 บาท

4.จ่ายค่าอาหารผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน 140 คน จาํนวน  560,000 บาท

5. จ่ายค่าจดัซืÊอจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน จาํนวน  102,000 บาท

6.จ่ายค่าเช่าสถานทีÉเพืÉอฝึกอบรมและค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน์ จาํนวน 4 วนั

7. ในวนัดงักล่าวไดมี้การเบิกใชว้สัดุ เพืÉอใชใ้นการอบรมทัÊงหมด สําหรับผูเ้ขา้อบรม 140 ท่าน



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่ายานพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 ชําระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและบันทกึค่าสอบบัญชีค้างจ่ายและบันทึกรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

วนัทีÉ 30 ธันวาคม 2566 

- จ่ายเงินค่าตอบแทนผูท้รงคุณวฒิุพฒันาหลกัสูตรและผูจ้ดัการโครงการ จาํนวน 85,000 บาท 

โดยผูท้รงคุณวฒิุและผูจ้ดัการโครงการ ออกเอกสาร...........ใบสําคญัรับเงนิ.......เพืÉอเอกสารหลกัฐานการรับเงิน

วนัทีÉ 31 ธันวาคม 2566 

- ทางโครงการไดจ้ดัทาํรายงานการเงิน งวดทีÉ 2-3 (ปิดโครงการ) แลว้เสร็จและไดจ้ดัส่งรายงานการเงินใหท้างผูส้อบบญัชี

ดาํเนินการตรวจสอบและรับรองรายงานการเงิน วนัทีÉ 31 ธนัวาคม 2566 ไดส่้งใบแจง้หนีÊค่าสอบบญัชี ใหแ้ก่โครงการ 

โดยทางผูส้อบบญัชี ไดต้รวจสอบแลว้เสร็จและทางโครงการได้จ่ายค่าสอบบัญชี เดือนมกราคม 2567

- ทัÊงนีÊ โครงการมีดอกเบีÊยรับจากเงินฝากธนาคาร ณ วนัทีÉ 31 ธนัวาคม 2566 จาํนวน 30.00 บาท



3.1 ชําระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและบันทกึค่าสอบบัญชีค้างจ่ายและบันทึกรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 ชําระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและบันทกึค่าสอบบัญชีค้างจ่ายและบันทึกรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 ชําระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและบันทกึค่าสอบบัญชีค้างจ่ายและบันทึกรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 ชําระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและบันทกึค่าสอบบัญชีค้างจ่ายและบันทึกรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 ชําระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและบันทกึค่าสอบบัญชีค้างจ่ายและบันทึกรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 ชําระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและบันทกึค่าสอบบัญชีค้างจ่ายและบันทึกรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

จัดทาํใบคุมวัสดุของงวดทีÉ 3 เพืÉอใช้นําส่ง กสศ.เพืÉอปิดโครงการ



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ลงนามและลงวนัทีÉของเจา้หนา้ทีÉการเงินโครงการและ

ผูร้บัผิดชอบโครงการ “โดยวันทีÉ ทีÉลงนามตอ้งลง
ก่อนหน้าผู้สอบบัญชี และลงภายในวันส่งมอบ

งานของงวดถัดไป”

1.การเบิกงวดงานให้ทาํเครืÉองหมาย       ในช่อง 

“ขอเบกิเงนิสนับสนุนโครงการในงวดถัดไป”
2.ขอส่งคนืเงนิสนับสนุนโครงการ ใช้ในกรณีปิด

โครงการ โดยทาํเครืÉองหมาย      ในช่อง “ขอ

ส่งคืนเงนิสนับสนุนโครงการ” แต่อาจจะมีบาง

กรณีทีÉปิดโครงการ แต่มีการเบกิเงนิงวดถดัไป

ระบจุาํนวนเงินทีÉขอเบิก/สง่คืน

ผู้สอบบัญชีลงนาม

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

31 ธ.ค 66 31 ธ.ค 66

8 ม.ค 67



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

• CPA/ TA/ ผู้สอบบัญชีสหกรณ์

ลงนามกรณีเบกิเงินงวดลง

วนัทีÉหลงัเจา้หนา้ทีÉการเงิน

โครงการและผูร้บัผิดชอบ

โครงการ

ลงนามกรณีปิดโครงการ
ลงวนัทีÉหลงัเจา้หนา้ทีÉ

การเงินโครงการและ

ผูร้บัผิดชอบโครงการ

กรณีผูส้อบบญัชีเปลีÉยนชืÉอหรือนามสกลุ หรือสมรสแลว้เปลีÉยนนามสกุล ให้

ผูส้อบบญัชีจดัส่งหลกัฐานยนืยนัตวัตนประกอบดว้ย เช่น ทะเบียนสมรส หรือ

หนงัสือสาํคญัแสดงการจดทะเบียนการเปลีÉยนชืÉอสกลุ

SIZE L

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

8 มค. 67

2-3(ปิดโครงการ) ของโครงการดงักลา่วเรียบรอ้ยแลว้ และมีความเห็นตามรายงานทีÉแนบ2-3(ปิดโครงการ) ของโครงการดงักลา่วเรียบรอ้ยแลว้ และมีความเห็นตามรายงานทีÉแนบ2-3(ปิดโครงการ) ของโครงการดงักลา่วเรียบรอ้ยแลว้ และมีความเห็นตามรายงานทีÉแนบ



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

ระบงุวด ทีÉยงัไม่ไดร้บัเงินจาก 

กสศ



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

กรอกข้อมูลเบืÊองต้นจาก

สัญญาแนบท้าย 3



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

รายงานสรุปการเงนิเพืÉอปิดโครงการ



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

ลงนามกรณีปิดโครงการ
ลงวนัทีÉหลงัเจา้หนา้ทีÉ

การเงินโครงการและ

ผูร้บัผิดชอบโครงการ

ผูร้บัผิดชอบโครงการลงนามรบัรอง

8 ม.ค 67

31 ธ.ค 66



งวดปิดโครงการ

กรณีโครงการมีเงนิงบประมาณทีÉต้องส่งคืน กสศ. 



3.1 จากตัวอย่างงวดทีÉ 2 - 3 ข้างต้น 

วันทีÉ 6 ตุลาคม 2566

• สมมติฐานเพิÉมเติม

o หากภาคีไดจ้ดัทาํรายงานการเงินงวดทีÉ 2 นาํส่ง กสศ. แลว้

o และภาคีไดรั้บเงินสนบัสนุนงวดทีÉ 3 จาก กสศ. ในวนัทีÉ 6 ตุลาคม 2566

- โครงการกาํหนดให้วนัทีÉ 15 – 18 พฤศจิกายน 2566 เป็นวนัฝึกอบรม 
1. โครงการจ่ายค่าตอบแทนวิทยากรในวนัดงักล่าว เป็นเงินโอนจากบญัชีธนาคาร จาํนวน 268,800 บาท

2.โครงการจ่ายค่าทีÉพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จาํนวน 70 หอ้ง เป็นเงินโอนจากบญัชีธนาคาร จาํนวน  448,000 บาท

3.โครงการจ่ายค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จาํนวน 140 คน เป็นเงินโอนจากบญัชีธนาคาร จาํนวน  420,000 บาท

4.โครงการจ่ายค่าอาหารผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน 140 คน เป็นเงินโอนจากบญัชีธนาคาร จาํนวน  560,000 บาท

5. โครงการจ่ายค่าจดัซืÊอจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน เป็นเงินโอนจากบญัชีธนาคาร จาํนวน  102,000 บาท

6.โครงการจ่ายค่าเช่าสถานทีÉเพืÉอฝึกอบรมและค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน์ จาํนวน 4 วนัจาํนวนเงิน 100,000 บาท

 7. ในวนัดงักล่าวไดมี้การเบิกใชว้สัดุ เพืÉอใชใ้นการอบรมทัÊงหมด สาํหรับผูเ้ขา้อบรม 140 ท่าน

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

กรณีโครงการมีเงนิงบประมาณทีÉต้องส่งคืน กสศ. 



3.1 บันทกึรับเงนิสนับสนุนงวดทีÉ 3 จาก กสศ.

วันทีÉ 6 ตุลาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 บันทกึรับเงนิสนับสนุนงวดทีÉ 3 จาก กสศ.

วันทีÉ 6 ตุลาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 บันทกึรับเงนิสนับสนุนงวดทีÉ 3 จาก กสศ.

วันทีÉ 6 ตุลาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่าวทิยากร ค่าทีÉพัก ค่าพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซื Êอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่ายานพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่ายานพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่ายานพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่ายานพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 จัดการอบรมครัÊงทีÉ 3 โดยจ่ายค่า วทิยากร ค่าทีÉพัก ค่ายานพาหนะ ค่าอาหาร ค่าจัดซืÊอจัดจ้าง และค่าเช่าสถานทีÉ ทันทหีลังจากจัดอบรมเรียบร้อย

วันทีÉ 15 พฤศจิกายน 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 มีการชาํระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและคา่สอบบัญชีจากเงนิสดในมือและรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

วนัทีÉ 30 ธันวาคม 2566 

จ่ายเงนิค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิพฒันาหลกัสูตรและผู้จัดการโครงการ จํานวน 85,000 บาท 

โดยผู้ทรงคุณวุฒิและผู้จัดการโครงการ ออกเอกสาร...........ใบสําคญัรับเงนิ.......เพืÉอเอกสารหลกัฐานการรับเงิน

 

วนัทีÉ 31 ธันวาคม 2566 

ทางโครงการได้จัดทาํรายงานการเงนิ งวดทีÉ 2-3 (ปิดโครงการ) แล้วเสร็จและได้จัดส่งรายงานการเงินให้ทางผู้สอบบัญชี 

ดาํเนินการตรวจสอบและรับรองรายงานการเงนิ โครงการจ่ายชําระค่าสอบด้วยเงินสดในมือ ทัÊงนีÊโครงการมีดอกเบีÊยรับจาก

เงนิฝากธนาคาร ณ วนัทีÉ 31 ธันวาคม 2566 จํานวน 30.00 บาท



3.1 มีการชาํระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและคา่สอบบัญชีจากเงนิสดในมือและรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 มีการชาํระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและคา่สอบบัญชีจากเงนิสดในมือและรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 มีการชาํระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและคา่สอบบัญชีจากเงนิสดในมือและรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 มีการชาํระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและคา่สอบบัญชีจากเงนิสดในมือและรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 มีการชาํระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและคา่สอบบัญชีจากเงนิสดในมือและรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



3.1 มีการชาํระค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒพิฒันาหลักสูตรและคา่สอบบัญชีจากเงนิสดในมือและรับดอกเบีÊยเงนิฝากธนาคาร

วันทีÉ 30 – 31 ธันวาคม 2566

STEP
3.2

การรับ-จ่ายเงินโครงการทีÉมีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

จัดทาํใบคุมวัสดุของงวดทีÉ 3 เพืÉอใช้นําส่งเพืÉอปิดโครงการ



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

ลงนามและลงวนัทีÉของเจา้หนา้ทีÉการเงินโครงการและ

ผูร้บัผิดชอบโครงการ “โดยวันทีÉ ทีÉลงนามตอ้งลง
ก่อนหน้าผู้สอบบัญชี และลงภายในวันส่งมอบ

งานของงวดถัดไป”

1.การเบิกงวดงานให้ทาํเครืÉองหมาย       ในช่อง 

“ขอเบกิเงนิสนับสนุนโครงการในงวดถัดไป”
2.ขอส่งคนืเงนิสนับสนุนโครงการ ใช้ในกรณีปิด

โครงการ โดยทาํเครืÉองหมาย      ในช่อง “ขอ

ส่งคืนเงนิสนับสนุนโครงการ” แต่อาจจะมีบาง

กรณีทีÉปิดโครงการ แต่มีการเบกิเงนิงวดถดัไป

ใสจ่าํนวนเงินทีÉขอเบิก/สง่คืน

ผู้สอบบัญชีลงนาม

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

31 ธ.ค 6631 ธ.ค 66

8 ม.ค 67



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

• CPA/ TA/ ผู้สอบบัญชีสหกรณ์

ลงนามกรณีเบกิเงินงวดลง

วนัทีÉหลงัเจา้หนา้ทีÉการเงิน

โครงการและผูร้บัผิดชอบ

โครงการ

ลงนามกรณีปิดโครงการ
ลงวนัทีÉหลงัเจา้หนา้ทีÉ

การเงินโครงการและ

ผูร้บัผิดชอบโครงการ

กรณีผูส้อบบญัชีเปลีÉยนชืÉอหรือนามสกลุ หรือสมรสแลว้เปลีÉยนนามสกุล ให้

ผูส้อบบญัชีจดัส่งหลกัฐานยนืยนัตวัตนประกอบดว้ย เช่น ทะเบียนสมรส หรือ

หนงัสือสาํคญัแสดงการจดทะเบียนการเปลีÉยนชืÉอสกลุ

SIZE L

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

8 ม.ค 67

2-3(ปิดโครงการ) ของโครงการดงักลา่วเรียบรอ้ยแลว้ และมีความเห็นตามรายงานทีÉแนบ



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

3



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

วันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

ลงนามกรณีปิดโครงการ
ลงวนัทีÉหลงัเจา้หนา้ทีÉ

การเงินโครงการและ

ผูร้บัผิดชอบโครงการ

ผูร้บัผิดชอบโครงการลงนามรบัรอง

31 ธ.ค 66

8 ม.ค 67



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

หลังวันทีÉ 31 ธันวาคม 2566



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

หลังวันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

วว   ดด    ปป

ชนบท

6 6 0 0 x x

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 8 7 6

100,060.00

(หนึÉงแสนหกสิบบาทถว้น)



STEP
4 การบันทกึและการตรวจสอบรายงานการเงนิ

หลังวันทีÉ 31 ธันวาคม 2566

พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

วว   ดด    ปป

ชนบท

6 6 0 0 x x

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 8 7 6

100,060.00

(หนึÉงแสนหกสิบบาทถว้น)



กรณกีารดาํเนินโครงการมเีหตุการณ์ทีÉโครงการไม่สามารถปฏิบัติงานให้แล้วเสร็จตามระยะเวลาดาํเนิน

ของโครงการ

ต้องขอขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ

ยกตัวอย่างโครงการ ทีÉมีเหตุการณ์ตอ้งขอปรับขยายระยะเวลาหรือ ขอขยายเวลาดาํเนินโครงการ ในกรณีทีÉโครงการคาดวา่

จะดาํเนินงานจะไม่แลว้เสร็จตามระยะเวลาในสญัญาฯ โดยเห็นวา่มีความจาํเป็นและจะเป็นประโยชน์ทีÉจะดาํเนินกิจกรรม

ตามทีÉกาํหนดหรือทีÉเพิÉมเติมให้แลว้เสร็จ ใหภ้าคีร่วมดาํเนินงานหรือผูรั้บผิดชอบโครงการ ทาํหนงัสือขออนุมติัขยาย

ระยะเวลาดาํเนินโครงการเสนอ กสศ. พิจารณา



คาํถาม

 ภาคีจะต้องดําเนินเรืÉองขออนุมัติขยายระยะเวลาดําเนินโครงการล่วงหน้า ก่อนสิÊนสุดระยะเวลาดําเนินโครงการกีÉวัน

 รายงานการเงินใดบ้างทีÉได้รับผลกระทบ

STEP 
3 กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงนิโครงการ



ตอบ

 ภาคีร่วมดําเนินงานหรือผู้รับผดิชอบโครงการทําหนังสือขออนุมัติขยายระยะเวลาดําเนินโครงการเสนอ กสศ. ก่อน

สิÊนสุดระยะเวลาของโครงการไม่น้อยกว่า 30 วนั

 รายงานการเงินทีÉมีผลกระทบ คือ รายงานการเงินประจํางวด และรายงานการเงินเพืÉอปิดโครงการ

STEP 
3 กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงนิโครงการ



ตัวอย่างโครงการ ทีÉได้รับการอนุมัติขยายระยะเวลาดําเนินโครงการตามสัญญาภาคีร่วมดําเนินงาน

STEP 
3 กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงนิโครงการ

ระยะเวลาดําเนินโครงการตามสัญญาภาคีร่วมดําเนินงาน

ของเดิมสิÊนสุดวันทีÉ 18 สิงหาคม 2566



STEP 
3 กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงนิโครงการ

หนังสือแจ้งผล

การอนุมัติขยายระยะเวลา

ดําเนินโครงการ จาก กสศ.

ตัวอย่างโครงการ ทีÉได้รับการอนุมัติขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการตามสัญญาภาคร่ีวมดําเนินงาน

องคก์ารบริหาร

สว่นจงัหวดั...



STEP 
3 กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงนิโครงการ

บันทึกอนุมัติให้ขยายระยะเวลาดําเนินโครงการ จาก กสศ.

ระยะเวลาทีÉอนุมัติให้ขยายไปถึง วนัทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566



STEP 
3 กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงนิโครงการ

ระบุระยะเวลาทีÉได้รับอนุมัติให้ขยาย

ไปถึง วันทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566

ของเดิมสิÊนสุดวันทีÉ 18 สิงหาคม 2566

ระบุระยะเวลาทีÉได้รับอนุมัติให้ขยาย

ไปถึง วันทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566

ของเดิมสิÊนสุดวันทีÉ 18 สิงหาคม 2566



STEP 
3 กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงนิโครงการ

ระบุระยะเวลาทีÉได้รับอนุมัติให้ขยาย

ไปถึง วันทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566




