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1. บทนำ 

1.1 วัตถุประสงค  

จัดทำขึ้นเพื่อเปนเอกสารอางอิงในการปฏิบัติงานของสำนักบริหารเงินอุดหนุนผูขาดแคลนทุนทรัพย 
ทั้งนี้เพื่อใหพนักงานมีการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน และชวยลดระยะเวลาในการเรียนรูของพนักงาน
ใหม 

1.2 ขอบเขต  

คูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จะอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงานของสำนักบริหารเงินอุดหนุนผูขาดแคลน
ทุนทรัพย ซึ ่งจะครอบคลุมของ ฝายวิชาการ และฝายจัดสรรเงินอุดหนุนผูขาดแคลนทุนทรัพย โดยจะ
อธิบายถึงความเชื่อมโยงกับสำนักตางๆ และผูมีสวนไดสวนเสียที่เกี่ยวของในแตละกระบวนการ 

1.3 คำจำกัดความ  

 กสศ. หมายถึง กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา 

 สพฐ. หมายถึง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 อทป. หมายถึง องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 ตชด. หมายถึง กองบัญชาการตำรวจตระเวนชายแดน 

 ระบบ CCT (Conditional Cash Transfer) หมายถึง ระบบปจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน/ระบบ
คัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค 

 ระบบ DMC (Data Management Center) หมายถึง ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

 ระบบ SiS (School Information System) หมายถึง ระบบขอมูลสารสนเทศทางการศึกษา
ทองถิ่น 

 เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข หมายถึง เงินอุดหนุนที ่กสศ. จัดสรรใหแกนักเรียนทุนเสมอภาค โดย
นักเรียนที่ไดรับเงินอุดหนุนจะมีเงื่อนไขสำคัญที่พิสูจนประสิทธิภาพของเงินอุดหนุนดังกลาว 2 ประการ คือ 

1) การบันทึกการมาเรียนรายวันของนักเรียนทุนเสมอภาค โดยนักเรียนตองรักษาอัตราการมา
เรียนใหเกินรอยละ 80 เพื่อปองกันการออกจากระบบการศึกษา และ 

2) การบันทึกคาน้ำหนักสวนสูงของนักเรียนทุนเสมอภาค เพื่อติดตามและสงเสริมพัฒนาการ
เจริญเติบโตที่สมวัยตามเกณฑมาตรฐาน 

 นักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง นักเรียนยากจนที่ผานเกณฑการคัดกรองผูขาดแคลนทุนทรัพย 
ดวยวิธ ีการวัดรายไดทางออม (Proxy Mean Test: PMT) และมีคาคะแนนอยู ในเกณฑยากจนพิเศษ 
(Extremely Poor) ที่ประเมินไดในแตละปตามสภาพเศรษฐกิจ 
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 เกณฑ PMT หมายถึง เกณฑการคำนวณขอมูลรายไดและสถานะครัวเรือน โดยวิธีการทางสถิติ
แบบวัดรายไดทางออม (Proxy-Means-Tests: PMT) โดยกำหนดน้ำหนักใหกับสถานะครัวเรือนแตละดาน
ของแตละอำเภอ/จังหวัด น้ำหนักที่ไดถูกนำมาแปลงเปนคะแนนความขาดแคลนทุนทรัพยของนักเรียน 
(ระดับความยากจน) แตละคน คะแนนความขาดแคลนทุนทรัพยจะมีคาระหวาง 0 ถึง 1 หมายถึง จนนอย 
ถึง จนมากที่สุด ระดับความขาดแคลนทุนทรัพย (ระดับความยากจน ทั้งนี้คะแนนความยากจนเปนคา
คะแนนแบบสัมพัทธอาจเปลี่ยนแปลงได) สามารถแบงออกไดเปนสามระดับ คือ 

1) กลุมที่หนึ่ง ระดับยากจนพิเศษ (Extremely Poor) คะแนนความขาดแคลนทุนทรัพย 
มากกวา 0.9 ขึ้นไป 

2) กลุมที่สอง ระดับยากจน (Poor) คะแนนความขาดแคลนทุนทรัพย อยูระหวาง 0.71 – 
0.90 

3) กลุมที่สาม ระดับใกลจน (Near Poor) คะแนนความขาดแคลนทุนทรัพย อยูระหวาง 0.51 
– 0.70 

ตัวอยางเชน ผูที่จะผานเกณฑการคัดกรองนักเรียนยากจนพิเศษตามหลักเกณฑ คอื เปนนักเรียน
ในครัวเรือนมีสมาชิกมีรายไดเฉลี่ยตอคนตอเดือนไมเกิน 3,000 บาท และมีคะแนนความขาดแคลนทุนทรัพย 
มากกวา 0.9 ขึ้นไป 

 หนวยงานการศึกษาตนสังกัด หมายถึง สถานศึกษาในสังกัด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) สังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น (อทป.) กองบัญชาการตำรวจตระเวนชายแดน (ตชด.) 

 หนวยกำกับติดตาม หมายถึง หนวยงานที่ตนสังกัดมอบหมาย หรือขอความรวมมือในการ
สนับสนุนและติดตามสถานศึกษาใหสามารถดำเนินงานตามเปาหมายของโครงการ ประกอบดวย 

1) สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) คือ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
225 เขต 

2) กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น (สถ.) คือ องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่มีโรงเรียนใน
กำกับ สถ. 

3) กองบัญชาการตำรวจตระเวนชายแดน (ตชด.) คือ กองกำกับการตำรวจตระเวนชายแดน 
16 ภาค 

 คณะกรรมการสถานศึกษา หมายถึง ประธานคณะกรรมการสถานศึกษา ผูแทนชุมชน ผูแทน
ผูปกครอง ผูอำนวยการสถานศึกษา และผูแทนครูที่รับผิดชอบการคัดกรอง 

 เจาหนาที่รัฐ หมายถึง ผูดำรงตำแหนงทางการเมือง ขาราชการ หรือพนักงานสวนทองถิ่น ซึ่งตาม
ประกาศสำนักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา เรื่องหลักเกณฑการจัดใหมีการรับรองขอมูล
การขาดแคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาสโดยเจาหนาที่ของรัฐ ใหผูดำเนินโครงการจัดใหเจาหนาที่ของรัฐใน
ตำบลที่กลุมเปาหมายที่ขาดแคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่ ดังตอไปนี้เปนผูรับรอง 

1) ขาราชการองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูดำรงตำแหนงไมต่ำกวาระดับชำนาญงานหรือ
ระดับชำนาญการ หรือเทียบเทา 
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2) กำนัน ผูใหญบาน และผูชวยผูใหญบาน 

3) ผูบริหารทองถิ่น หรือสมาชิกสภาทองถิ่น 

 Admin โรงเรียน หมายถึง ผูดูแลระบบของโรงเรียน อาจจะเปน Admin ที่ดูแลระบบสารสนเทศ
ทางการศึกษา (DMC/SIS) ของโรงเรียนนั้นๆ เชน ครูคอมพิวเตอร หรือครูที่มีความรูความสามารถในเรื่องที่
เกี่ยวกับระบบสารสนเทศ เพื่อใหสามารถชวยดูแลครูในโรงเรียนใหใชงานระบบได 

 นักเรียนรหัส G หมายถึง นักเรียนที่ยังไมมีบัตรประชาชนคนไทย ซึ่งพวกเขาตองมีตัวเลข
ประจำตัวเพื่อใชในระบบการศึกษา แตไมเกี่ยวกับเลข 13 หลักของกระทรวงมหาดไทย โดยมีหลักการการ
กำหนดเลขใชแทนเลข 13 หลัก ดังนี้  

- เลขหลักที่ 1 G คือ Generate หมายถึงการออกเลขประจำตัว 13 หลักที่ถูกกำหนดขึ้น
โดยระบบ DMC (Data Management Center) 

- เลขหลักที่ 2 และ 3 หมายถึงรหัสจังหวัด 
- เลขหลักที่ 4 และ 5 หมายถึงรหัสอำเภอ 
- เลขหลักที่ 6 และ 7 หมายถึงรหัสปการศึกษา 
- เลขหลักที่ 8 ถึง 13 หมายถึงเลขลำดับที่ของนักเรียนที่ไมมีเลขประจำตัวคนที่เทาใดของ

ระบบฐานขอมูล DMC 

 KTB หมายถึง ธนาคารกรุงไทย 

 BAAC หมายถึง ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธกส.) 

 GSB หมายถึง ธนาคารออมสิน 
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2. ภาพรวมการปฏิบัตงิาน 

2.1 โครงสรางหนวยงาน 

 
* ตำแหนงวาง 

** ขอมูล ณ มิ.ย. 2563 

ภาพที่ 1 โครงสรางหนวยงาน 
  

คณะกรรมการบรหิาร 

ผูจัดการ 

รองผูจัดการ 

สำนักบริหารเงินอุดหนุนผูขาดแคลนทุนทรัพย 
ผูอำนวยการสำนัก (*) 

ฝายวิชาการ 

นักวิชาการ 

ฝายจัดสรรเงินอุดหนุน 

ผูขาดแคลนทุนทรัพย 
งานนิเทศน 

เจาหนาที่/นักวิชาการ นักวิชาการ (*) 

ผูชวยผูอำนวยการสำนัก 
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2.2 หนาที่ความรับผิดชอบ 

กระบวนการ 

คณ
ะก

รร
มก

าร
บร

ิหา
ร 

ผูจ
ัดก

าร
 

รอ
งผ

ูจัด
กา

ร 

สำนักบริหารเงินอุดหนุนผูขาดแคลนทุนทรัพย 

ผูอ
ำน

วย
กา

ร 

ผูช
วย

ผูอ
ำน

วย
กา

ร 

ฝายวิชาการ 

ฝายจัดสรร
เงินอุดหนุนผู
ขาดแคลน
ทุนทรัพย 

งานนิเทศน 

นักวิชาการ 
เจาหนาที/่
นักวิชาการ 

นักวิชาการ 

1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษ
แบบมีเง่ือนไข 

   
     

1.1 การคัดกรองนักเรียน     * *   
1.2 การรับรองผลการบันทึกขอมลูนักเรยีนทุน

เสมอภาค (กรณีนักเรียนทุนใหม) 
    * *   

1.3 การรับรองผลการบันทึกขอมลูนักเรยีนทุน
เสมอภาค (กรณีนักเรียนเคลื่อนช้ัน) 

    * *   

1.4 การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอ
ภาค 

* * *  *  *  

1.5 การแกไขขอมูลการจัดสรรเงนิอุดหนุน
นักเรียนทุนเสมอภาค 

    *  *  

1.6 การติดตามผลการเบิกจาย     *  *  

 คณะกรรมการบริหาร มีหนาที ่อนุมัติ เห็นชอบ และลงนาม 

 ผูจัดการ มีหนาที่ อนุมัติ เห็นชอบ และลงนาม 

 รองผูจัดการ มีหนาที่ อนุมัติ เห็นชอบ และลงนาม 

 ผูอำนวยการ มีหนาที ่ใหความคิดเห็นและขอเสนอแนะเบื้องตน 

 ผูชวยผูอำนวยการ มีหนาที ่ใหความคิดเห็นและขอเสนอแนะเบื้องตน 

 นักวิชาการ มีหนาที่ จัดทำขอเสนอโครงการ บริหารแผนงาน/โครงการ 

 เจาหนาที่/นักวิชาการ มีหนาที่ ดำเนินการจัดสรรเงินอุดหนุนอยางมีเงื ่อนไข (CCT) ไปสู
กลุมเปาหมาย ผานชองทางตางๆ ที ่กสศ. กำหนดไว 
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2.3 แผนผังการทำงาน 

[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.1] กระบวนการยอย: การคัดกรองนักเรียน 

สํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ / ฝายวิชาการโรงเรียน / ครูประจําชั้นกระทรวงศึกษาธิการ มหาวิทยาลัยนเรศวร

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.1 การคัดกรองนักเรียนกระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันท่ีอนุมัติใช : หนา : 1 / 3

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัต ิ:ผูทบทวน :

เริ่มตน

2

ทุนปจจุบัน
ตรวจสอบรายช่ือนักเรียน

ทุนใหม

1.3 การรับรองผลการบันทึกขอมูล
นักเรียนทุนเสมอภาค (กรณีนักเรียน

เคล่ือนช้ัน)

แจงทางมหาวิทยาลัยนเรศวรใหดึงขอมูล 
“นร.01” ออกจากระบบ CCT

ตรวจสอบนักเรียนรหัส G

1

ใช
ไมใช

4

“การบันทึกขอมูลรายชื่อนักเรียน
เขาระบบ CCT”

“การลงพื้นที่เยี่ยมบานนักเรียน”

“การรับรองสถานะครัวเรือน
นักเรียน”

“การตรวจสอบขอมูล “นร.01” 
ในระบบ CCT”

 

สํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ / ฝายวิชาการกระทรวงศึกษาธิการ มหาวิทยาลัยนเรศวร

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.1 การคัดกรองนักเรียนกระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 2 / 3

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

ไดรับไฟลรายชื่อนักเรียนรหัส G จาก
มหาวิทยาลัยนเรศวร

3

จัดทํา “หนังสือขอความอนุเคราะหการ
ตรวจสอบรายชื่อนักเรียนรหัส G”

จัดสง “หนังสือขอความอนุเคราะหการ
ตรวจสอบรายชื่อนักเรียนรหัส G” ไปยัง

กระทรวงศึกษาธิการ

ไดรับไฟลขอมูล “นร.01” จาก
มหาวิทยาลัยนเรศวร

1

สงไฟลขอมูล “นร.01” ใหกับ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 
เพื่อคํานวณเกณฑ PMT

นร.01

หนังสือขอความ
อนุเคราะหฯ

“การตรวจสอบรายชื่อนักเรียน
รหัส G”

รายช่ือ
นักเรียนรหัส G

นร.01

2

หนังสือขอความ
อนุเคราะหฯ
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สํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ / ฝายวิชาการโรงเรียน / ครูประจําชั้น มหาวิทยาลัยนเรศวร

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.1 การคัดกรองนักเรียนกระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 3 / 3

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

ไดรับไฟล “ผลการคัดกรอง” จาก
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร

สงไฟล “ผลการคัดกรอง” ให
มหาวิทยาลัยนเรศวร เพื่อนําเขาระบบ 

CCT

3

สิ้นสุด

“การคํานวณคา PMT ของ
นักเรียน”

ผลการ
คัดกรอง

ผลการ
คัดกรอง

“การนําผลการคัดกรองนักเรียนเขา
ระบบ CCT”

4

 

[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.2] กระบวนการยอย: การรับรองผลการบันทึกขอมูลนักเรียนทุนเสมอภาค (กรณี
นักเรียนทุนใหม) 

สํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ / ฝายวิชาการโรงเรียน / ครูประจําชั้น

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.2 การรับรองผลการบันทึกขอมูลนักเรียนทุนเสมอภาค (กรณีนักเรียนทุนใหม)กระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 1 / 2

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

เริ่มตน

ขอมูลไมถูกตอง อยางมีนัยสําคัญ

สุมตรวจ
ความถูกตอง/สมบูรณ 

นร.05

ขอมูลถูกตอง

1

พิมพแบบฟอรม “นร.05” จากระบบ 
CCT 

ไดรับแจงการรับรองผล
การพิจารณาจากโรงเรียน

2

“การรับรองผลการพิจารณา
(กรณีนักเรียนทุนใหม)”

นร.05

 



 

 
 8 | คูมือการปฏิบัติงาน (Work Manual) กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา 

 

สํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ / ฝายวิชาการโรงเรียน / ครูประจําชั้นหนวยงานการศึกษาตนสังกัด

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.2 การรับรองผลการบันทึกขอมูลนักเรียนทุนเสมอภาค (กรณีนักเรียนทุนใหม)กระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 2 / 2

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

ติดตอสถานศึกษา เพื่อพิจารณาผล
การตัดสินใจ

แจงยืนยันผลการตัดสินกลับไปยัง กสศ.

2

พิจารณาผลการตัดสินใจ

ไมมีการแกไข

1.4 การจัดสรรเงินอุดหนุน
นักเรียนทุนเสมอภาค

มีแกไข

“การรับรองผลการพิจารณา
(กรณีนักเรียนทุนใหม)” 

สิ้นสุด

จัดทํา “หนังสือเพ่ือติดตามผล” 

ติดตอตนสังกัดดําเนินการติดตอ
สถานศึกษา และ มอบ “หนังสือเพ่ือ

ติดตามผล”

หนังสือเพ่ือ
ติดตามผล

3

1

3

 

[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.3] กระบวนการยอย: การรับรองผลการบันทึกขอมูลนักเรียนทุนเสมอภาค (กรณี
นักเรียนเคลื่อนชั้น) 

สํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ / ฝายวิชาการโรงเรียน / ครูประจําชั้น

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.3 การรับรองผลการบันทึกขอมูลนักเรียนทุนเสมอภาค (กรณีนักเรียนเคลื่อนช้ัน)กระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 1 / 1

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

เริ่มตน

ไดรับรายชื่อนักเรียนเคลื่อนชั้นจาก
มหาวิทยาลัยนเรศวร

1.4 การจัดสรรเงินอุดหนุน
นักเรียนทุนเสมอภาค

สิ้นสุด

“การรับรองผลการพิจารณา 
(กรณีนักเรียนเคลื่อนช้ัน)”

รายช่ือนักเรียน
เคลื่อนช้ัน
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[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพเิศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.4] กระบวนการยอย: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค 

สํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ/ฝายจัดสรรเงินอุดหนุน มหาวิทยาลัยนเรศวร

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.4 การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาคกระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 1 / 5

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

เริ่มตน

1

ไมถูกตองตรวจขอมูลบัญชีเบ้ืองตน 

ถูกตอง จัดสงขอมูล ช่ือ และ เลขบัญชีธนาคาร 
ที่แกไขเรียบรอย ไปใหมหาวิทยาลัย

นเรศวร เพื่อทําการแกไข

ไดรับไฟลขอมูล (Excel File) 
“การจัดสรรเงินอุดหนุน”

ทําการแกไขขอมูลชื่อ และ เลขบัญชี
ธนาคาร (Allocation)

“การจัดทําขอมูลนักเรียนที่ไดรับ
รองผลการพิจารณาเพื่อรับเงิน

อุดหนุนแบบมีเงื่อนไข”

การจัดสรร
เงินอุดหนุน

ไดร้บัไฟลข์อ้มลู (Excel File) “รายการ
เสนอจดัสรรเงินอดุหนุนของโรงเรยีน 

และผูป้กครอง/นกัเรียน (Allocation)” 
จากมหาวิทยาลัยนเรศวร

รายการเสนอ
จัดสรรเงินอุดหนุน

 

ฝายบัญชีและการเงินสํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ/ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนผูจัดการ

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.4 การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาคกระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 2 / 5

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

2

ไมถูกตอง
ตรวจสอบรายละเอียด

(Allocation)

ถูกตอง

จัดทํา “ใบสรุปรายการเสนอจัดสรรเงิน
อุดหนุน” 

1.5 การแกไขขอมูลการจัดสรรเงิน
อุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค

จัดสง “ใบสรุปรายการเสนอจัดสรรเงิน
อุดหนุน” และแนบเอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ใหฝายบัญชีและการเงิน

1

3
ใบสรุปรายการ
เสนอจัดสรรเงิน

อุดหนุน

นําสง “ใบสรุปรายการเสนอจัดสรรเงิน
อุดหนุน” และเอกสารท่ีเกี่ยวของ 

เสนอ ผูจัดการ

เอกสารแนบ
ใบสรุปรายการ
เสนอจัดสรรเงิน

อุดหนุน

เอกสารแนบ
ใบสรุปรายการ
เสนอจัดสรรเงิน

อุดหนุน

4

ปรับปรุงตามขอเสนอแนะ แลวเสนอเพื่อ
พิจารณาอีกครั้ง

ไมอนุมัติพิจารณาอนุมัติ

อนุมัติ

4
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ฝายบัญชีและการเงินสํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ/ฝายจัดสรรเงินอุดหนุน

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.4 การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาคกระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 3 / 5

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

5

เขาระบบ E-Budget เพื่อจอง
งบประมาณ

โอนเงินจากบัญชีกองทุน เขาบัญชี
อุดหนุนของแตละสังกัด เพื่อเตรียม

รอจาย

จัดเตรียมขอมูล พรอมท้ัง แกไขขอมูล
ช่ือบัญชี ใหตรงตามเงื่อนไข แบบฟอรม

ของแตละธนาคาร

2

นําขอมูลทั้งหมดเขาสูระบบจายเงินของ
ธนาคาร

ธนาคาร BAAC/GSBระบบของธนาคาร

ธนาคาร KTB

ถูกตอง

ยืนยันการจายเงินผานระบบธนาคาร

ไมถูกตอง

ตรวจสอบขอมูลบัญชีกับ
ระบบของธนาคาร

1.5 การแกไขขอมูลการจัดสรรเงิน
อุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค

3

6

 

สํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ/ฝายจัดสรรเงินอุดหนุน

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.4 การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาคกระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 4 / 5

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

7

ดึงขอมูล “สรุปรายการโอนเงิน” จาก
ระบบธนาคารมาตรวจสอบ

5

สรุปรายการ
โอนเงิน

ไมสําเร็จโอนเงินสําเร็จ

ทําการโอนเงินสวนของผูปกครอง/
นักเรียน ไปยังบัญชีสถานศึกษา เพื่อ

เบิกจายเปนเงินสด

เปน

ไมเปน

เปนบัญชีสถานศึกษา

1.5 การแกไขขอมูลการจัดสรรเงิน
อุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค

คัดแยกกลุมเปาหมายจากการโอนท่ีไม
สําเร็จ

ตรวจสอบเลขบัญชี

ตอ้งการแกไ้ขจากธนาคาร

ประสานงานไปยังสํานักงานใหญของแต
ละธนาคารเพื่อใหแกไขขอมูลบัญชี และ

เขาสูระบบการจายเงินของธนาคาร
ตอไป

ไมตองการ

ตองการสําเร็จ

3

6

6
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สํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ/ฝายจัดสรรเงินอุดหนุน มหาวิทยาลัยนเรศวร

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.4 การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาคกระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 5 / 5

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

7

แจงหนวยงานการศึกษาตนสังกัด
ถึงผลการโอนเงิน

จัดทํา “รายงานสรุปผลการโอนเงิน”

สิ้นสุด

รายงานสรุป
ผลการโอนเงิน

“การแจงผลการรับเงินอุดหนุน
นักเรียนทุนเสมอภาค”

3

 

[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.5] กระบวนการยอย: การแกไขขอมูลการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค 

โรงเรียน / ครูประจําชั้นสํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ/ฝายจัดสรรเงินอุดหนุน มหาวิทยาลัยนเรศวร

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.5 การแกไขขอมูลการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาคกระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 1 / 1

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

เริ่มตน

ตรวจสอบหาสาเหตุความผิดพลาด 
(เฉพาะความถูกตองของอัตราเงินตอหัว)

ไมใชผิดพลาดจากการบันทึกขอมูล

ใช

รวบรวมขอมูลที่จําเปนตองแกไข 

จัดทําเปน Google Form 

แจงมหาวิทยาลัยนเรศวร ทําการแกไข
ขอมูลในระบบ CCT

สงการเขาถึง Google Form (Link) 
ใหครูประจําชั้น/Admin โรงเรียน

กรอกขอมูลบัญชี ใน Google Form 
พรอมแนบรูปถายสมุดบัญชี และยืนยัน

ใหแกไขขอมูล สงกลับให กสศ.

แกไขขอมูลในระบบ CCT

ส้ินสุด

ไดรับแจงผลการแกไขขอมูลในระบบ 
CCT จากมหาวิทยาลัยนเรศวร
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[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.6] กระบวนการยอย: การติดตามผลการเบิกจาย 

โรงเรียน / ครูประจําชั้น, Admin โรงเรียนสํานักบริหารเงินอุดหนุนฯ/ฝายจัดสรรเงินอุดหนุน

กระบวนการ : 1. การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

1.6 การติดตามผลการเบิกจายกระบวนการยอย :

ปรับปรุงคร้ังที ่:

ผูจัดทํา :

1.0 วันที่อนุมัติใช : หนา : 1 / 1

แอทไวส คอนซัลติ้ง ผูอนุมัติ :ผูทบทวน :

เริ่มตน

การใชจายเงิน ใชจายเงินไมครบจํานวน

ใชจายเงินครบถวน

ภาคเรียนท่ี 1 ตรวจสอบขอมูลตามแบบ 
“ก.002” (สรุปผลการใชจายเงิน) และ 
หนาสมุดบัญชีธนาคาร ในระบบ CCT

ภาคเรียนท่ี 2 ตรวจสอบขอมูลตามแบบ 
“ก.002” (สรุปผลการใชจายเงิน) และ 
หนาสมุดบัญชีธนาคาร ในระบบ CCT

แจงกลับไปยัง โรงเรียน/ครู/Admin 
โรงเรียน ใหทํารายการใหครบถวน และ

โอนเงินคืน กสศ.ทําการโอนเงินคืนใหกับโรงเรียน

ใชจายเงินเกินจํานวน

“การบันทึกขอมูลนักเรียน”

“การบันทึกการใชจายเงินอุดหนุน”

จัดทํา “รายงานสรุปผลการโอนเงิน” 
สงใหฝายบัญชีและการเงิน

สิ้นสุด

รายงานสรุป
ผลการโอนเงิน

  



 

 สำนักบริหารเงินอุดหนุนผูขาดแคลนทุนทรัพย | 13 

2.4 ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 

[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.1] กระบวนการยอย: การคัดกรองนักเรียน 

1.  “การบันทึกขอมูลรายชื่อนักเรียนเขาระบบ CCT” 

“การบันทึกขอมูลรายชื่อนักเรียนเขาระบบ CCT” 
1. หนวยงานการศึกษาตนสังกัดเตรยีมขอมูลและบันทึกขอมลูรายชื่อนักเรยีนยากจน-ยากจนพิเศษ 

สงให มหาวิทยาลัยนเรศวร โดยที ่
 สพฐ.: เตรยีมขอมลูรายชื่อนักเรยีนที่อยูในสถานะยากจน จากระบบ DMC สงให

มหาวิทยาลัยนเรศวร ** ปดระบบทกุวันที่ 10 มิถุนายน และ 10 พฤศจกิายน ของทุกป 
 อปท./ ตชด.: เตรียมขอมูลรายชื่อนกัเรียนทั้งหมด จากระบบ SiS/BPP สงใหมหาวิทยาลยั

นเรศวร 
2. มหาวิทยาลัยนเรศวร รวบรวมขอมลู ตรวจสอบความครบถวน และ ประมวลผลขอมลูนักเรียน

จากทุกหนวยงานการศึกษาตนสังกดั ** ใชเวลาประมาณ 10-15 วันหลังจากไดรับขอมูลจาก
หนวยงานการศึกษาตนสังกัด 
 กรณีขอมลูไมถูกตอง/ไมครบถวน: แจงกลับยังหนวยงานการศึกษาตนสังกัด 
 กรณีขอมลูถูกตอง/ครบถวน: มหาวทิยาลัยนเรศวร นำขอมลูรายชื่อนักเรียนทีผ่านการ

ตรวจสอบเขาระบบ CCT 
3. ครูประจำชั้น ตรวจสอบรายชื่อนักเรียนวาหนวยงานการศึกษาตนสังกดั คือ สพฐ. หรือ อปท./

ตชด. จากระบบ CCT กอนนำสงขอมูลรายชื่อนักเรยีนใหกับ กสศ. 
 กรณรีายชื่อนักเรียนในสังกัด อปท./ ตชด.: ตองทำการเลือกรายชื่อนักเรียนทีม่สีถานะ

ยากจน เทานั้น กอนนำสงขอมลู 
 กรณรีายชื่อนักเรียนในสังกัด สพฐ.: สามารถนำสงขอมูลไดทันท ี

2. นักวิชาการ ตรวจสอบขอมูลรายชื่อนักเรียน ในระบบ CCT (ดูที่ภาคผนวก 5.11) วาเปนนักเรียนทุน
ปจจุบัน หรือ เปนนักเรียนทุนใหม  

 กรณีเปนนักเรียนทุนปจจุบัน: เขาสูกระบวนการ “การรับรองผลการบันทึกขอมูลนักเรียนทุน
เสมอภาค (กรณีนกัเรียนเคลื่อนชั้น)” ตอไป 

 กรณีเปนนักเรียนทุนใหม: นักวิชาการ สงเรื่องให ครูประจำชั้น ดำเนินการตอในระบบ CCT 

3. “การลงพื้นที่เยี่ยมบานนักเรียน” 

“การลงพ้ืนที่เยี่ยมบานนักเรยีน” 
1. ครูประจำชั้นตรวจสอบรายชื่อนักเรยีนยากจนในระบบ CCT และ ทำการนัดหมายผูปกครอง/

นักเรียน ในการเขาตรวจเยีย่มบาน 
2. ครูประจำชั้นลงพื้นที่ตรวจเยี่ยมบานนักเรียน 
3. ครูประจำชั้นบันทึกขอมลูนักเรียน  

 กรณี ไมมเีครื่องมือสื่อสาร หรือ ไมมีสัญญาณอินเทอรเน็ต: กรอกขอมลูนักเรียนตาม “แบบ 
นร.01” 

 บันทึกขอมูลนักเรียนที่ “บันทึก นร.01” ในระบบ CCT  
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** สามารถดรูายละเอียดไดที่ “คูมือการดำเนินงาน ระบบคดักรองปจจัยพื้นฐานนักเรยีนยากจนและ
คูมือการรับเงินอุดหนุนนักเรยีนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข” 

4. “การรับรองสถานะครัวเรือนนักเรียน” 

“การรับรองสถานะครัวเรือนนักเรยีน” 
1. ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน รวบรวม “แบบ นร.01” ทั้งหมดที่ตองการรับรอง และ 

“เอกสารอธิบายโครงการ”  
2. ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน ตดิตอเจาหนาที่รัฐ เพื่อรบัรองสถานะครัวเรือนของนักเรียน  
3. เจาหนาทีร่ัฐ ไดรับ “แบบ นร.01” และ “เอกสารอธิบายโครงการ” 

 กรณีพิจารณารบัรองสถานะครัวเรือน:  
 กรณเีจาหนาทีร่ัฐรับรองบนระบบ CCT: เจาหนาที่รัฐบันทึกรบัรองที ่“แบบ นร.01” 

และแนบ “สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน” ในระบบ CCT เพื่อให ครปูระจำชั้น/
Admin โรงเรียน ดำเนนิการในขัน้ตอนตอไป 

 กรณเีจาหนาทีร่ัฐไมไดรับรองบนระบบ CCT: เจาหนาที่รัฐลงลายมือชื่อใน “แบบ นร.
01” และแนบ “สำเนาบตัรประจำตวัประชาชน” พรอมรับรองสำเนาถกูตอง และ 
“เอกสารอธิบายโครงการ” สงกลับให ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน เพื่อดำเนินการใน
ขัน้ตอนตอไป 

 กรณีพิจารณาไมรบัรองสถานะครัวเรือน: เจาหนาที่รัฐ สง “แบบ นร.01” และ “เอกสาร
อธิบายโครงการ” คืน ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน เพื่อทำการตรวจสอบแกไขตอไป 

4. กรณเีจาหนาทีร่ัฐยังไมบันทึกขอมลูนักเรียนเขาสูระบบ CCT: ครปูระจำชั้น/Admin โรงเรียน 
นำขอมูลทีไ่ดรับการรับรองเขาระบบ CCT  

5. ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลนักเรยีน 
 กรณีขอมลูไมถูกตอง/ไมครบถวน: ทำการแกไข 

 กรณีขอมลูถูกตอง/ครบถวน: ยืนยนัการบันทึกขอมลูนักเรียนในระบบ CCT 
 
** สามารถดรูายละเอียดไดที่ “คูมือการดำเนินงาน ระบบคดักรองปจจัยพื้นฐานนักเรยีนยากจนและ
คูมือการรับเงินอุดหนุนนักเรยีนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข” 

5. นักวิชาการ แจงทางมหาวิทยาลัยนเรศวรใหดึงขอมูล “นร.01” ออกจากระบบ CCT 

6. “การตรวจสอบขอมูล “นร.01” ในระบบ CCT” 

“การตรวจสอบขอมูล “นร.01” ในระบบ CCT” 
1. มหาวิทยาลัยนเรศวร ตรวจสอบขอมูลนักเรียน “นร.01” ในระบบ CCT  

 กรณีขอมลูซ้ำซอน: ทำการลบรายการขอมลูนักเรยีนที่ซ้ำซอนออกกอน 

 กรณีขอมลูถกูตอง: ทำขั้นตอนตอไป 
 กรณเีปนนักเรียนรหัส G: นำสงรายชื่อนักเรียนรหัส G ให กสศ. และกระทรวงศึกษาธิการ 

เพื่อตรวจสอบ  
2. มหาวิทยาลัยนเรศวร ดึงขอมลูนักเรียน “นร.01” ออกจากระบบ CCT  
3. มหาวิทยาลัยนเรศวร จัดสงขอมลู “นร.01” ที่ถูกตองใหกับ กสศ. 

7. กรณีเปนนักเรียนรหัส G:  
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7.1 นักวิชาการ ไดรับไฟลรายชื่อนักเรียนรหัส G จากมหาวิทยาลัยนเรศวร 

7.2 นักวิชาการ จัดทำหนังสือขอความอนุเคราะหการตรวจสอบรายชื่อนักเรียนรหัส G 

7.3 นักวิชาการ จัดสงหนังสือขอความอนุเคราะหการตรวจสอบรายชื่อนักเรียนรหัส G ไปยัง
กระทรวงศึกษาธิการ 

7.4 “การตรวจสอบรายชื่อนักเรียนรหัส G” 

“การตรวจสอบรายชื่อนักเรียนรหสั G” 
1. กระทรวงศึกษาธิการ ตรวจสอบรายชื่อนักเรียน รหสั G ในฐานขอมูล 
2. กระทรวงศึกษาธิการ จดัสงผลการตรวจสอบรายชื่อนักเรียน รหสั G ใหกับมหาวิทยาลัยนเรศวร 

เพื่อดำเนินการตอไป 

8. นักวิชาการ ไดรับไฟลขอมลู “นร.01” จากมหาวิทยาลัยนเรศวร  

9. นักวิชาการ สงไฟลขอมูล “นร.01” ใหกับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร เพื่อคำนวณเกณฑ PMT 

10. “การคำนวณคา PMT ของนักเรียน” 

“การคำนวณคา PMT ของนักเรียน” 
1. มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร คำนวณคา PMT จาก “นร.01” ของนักเรยีนเพื่อคัดกรอง 
2. มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ตรวจสอบและรวบรวมผลการคดักรอง 
3. มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร จัดสงผลการคัดกรอง ให กสศ. เพื่อดำเนินการตอไป 

11. นักวิชาการ ไดรับไฟล “ผลการคัดกรอง” จากมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร  

12. นักวิชาการ สงไฟล “ผลการคัดกรอง” ใหมหาวิทยาลัยนเรศวร เพื่อนำเขาระบบ CCT 

13. “การนำผลการคัดกรองนักเรียนเขาระบบ CCT” 

“การนำผลการคดักรองนักเรยีนเขาระบบ CCT” 
1. มหาวิทยาลัยนเรศวร ไดรับ “ผลการคัดกรองนักเรยีน” จาก กสศ. และ “ผลการตรวจสอบ

รายชื่อนักเรียนรหัส G” จากกระทรวงศึกษาธิการ 
2. มหาวิทยาลัยนเรศวร ตรวจเช็คผลการตรวจสอบรายชื่อนักเรยีนรหสั G เขากับผลการคัดกรอง 
3. มหาวิทยาลัยนเรศวร นำผลการคดักรองเขาระบบ CCT 

[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.2] กระบวนการยอย: การรับรองผลการบันทึกขอมูลนักเรียนทุนเสมอภาค (กรณี
นักเรียนทุนใหม) 

1.  “การรับรองผลการพิจารณา (กรณีนักเรียนทุนใหม)” 

“การรับรองผลการพิจารณา (กรณีนักเรยีนทุนใหม)” 
1. ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน ตรวจดูรายชื่อนักเรยีนที่ผานการคดักรองจากระบบ CCT 
2. ครูประจำชั้น/Admin จดัทำ “หนังสือเรยีนเชิญ คณะกรรมการสถานศกึษา เพื่อประชุมรับรอง

ผลฯ” สงให คณะกรรมการการศึกษา 
3. คณะกรรมการสถานศึกษา ไดรับ “หนังสือเชิญฯ” และ พิจารณาวันและเวลาในการประชุม  
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 กรณตีอบรับตามวันและเวลา: แจง ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน เพื่อทำการพิมพ “นร.
05” ของนักเรียน จากระบบ CCT 

 กรณไีมตอบรับตามวันและเวลา: แจง ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน เพื่อแกไขวันและเวลา
ในการประชุม และ จัดทำ “หนังสือเรียนเชญิฯ” สงให คณะกรรมการสถานศึกษา อีกครั้ง
หนึ่ง 

4. ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน จดัประชุมเพื่อรับรองผลการบันทึกขอมูลนักเรียนทุนเสมอภาค  
5. คณะกรรมการสถานศึกษา/ผูอำนวยการโรงเรียน/ครูประจำชั้น/ครูผูรบัผิดชอบ/Admin 

โรงเรียน ปรึกษาหารือเพื่อรับรองผลการบนัทึกขอมูลนักเรียนทุนเสมอภาค 
** การรับรองฯ ตองมีองคประชุมอยางนอย 5 คน ประกอบดวย ประธานคณะกรรมการ
สถานศึกษา ผูแทนชุมชน ผูแทนผูปกครอง  ผูอำนวยการสถานศึกษา ผูแทนครูที่รับผิดชอบการ
คัดกรอง 
** การประชุมพจิารณารับรอง 2 หวัขอหลัก คือ 1) ขอมูลนักเรียนทุนเสมอภาค และ 2) 
แผนการใชเงินของสถานศึกษา 

 กรณรีับรองผล: คณะกรรมการสถานศึกษา ลงนามผลการบันทึกขอมูลนักเรียนทุนเสมอ
ภาค ในระบบ CCT 

 กรณไีมรับรองผล: คณะกรรมการสถานศึกษา ระบุเหตุผลในการปฏเิสธการรับรอง ในระบบ 
CCT 

6. ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน แนบ “ภาพถายที่ประชุม” + “ภาพถายหนาสมุดบญัช”ี ลงใน 
“นร.05” ในระบบ CCT 

7. ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน แจงการรับรองผลการพิจารณา ไปยัง กสศ. 

2. นักวิชาการ ไดรับแจงการรับรองผลการพิจารณา จากโรงเรียน 

3. นักวิชาการ พิมพแบบฟอรม “นร.05” จากระบบ CCT (ดูที่ภาคผนวก 5.11) 

4. นักวิชาการ ทำการสุมตรวจความถูกตอง/สมบูรณ ของ “นร.05”  

 กรณียืนยันผลการตรวจสอบขอมูลถูกตอง: ดำเนินการในขั้นตอนตอไป 

 กรณียืนยันผลการตรวจสอบขอมูลไมถูกตอง อยางมีนัยสำคัญ: 

4.1 นักวิชาการ จัดทำ “หนังสือเพื่อติดตามผล” เพื่อใหหนวยงานการศึกษาตนสังกัด (สพฐ./
อปท./ตชด.) ติดตามสถานศึกษา 

4.2 นักวิชาการ ติดตอตนสังกัดเพื่อดำเนินการติดตอสถานศึกษา และมอบ “หนังสือเพื่อติดตาม
ผล” 

4.3 หนวยงานการศึกษาตนสังกัด ติดตอสถานศึกษา เพื่อพิจารณาผลการตัดสินใจอีกครั้งหนึ่ง 

4.4 ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน พิจารณาผลการตัดสินใจอีกครั้งหนึ่ง 

 กรณีไมมีการแกไข: ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน แจงยืนยันผลการตัดสินกลับไปยัง   
กสศ. เพื่อดำเนินการในขั้นตอนตอไป 

 กรณีมีการแกไข: กลับไปที่กระบวนการ “การรับรองผลการพิจารณา (กรณีนักเรียนทุน
ใหม)” อีกครั้งหนึ่ง 
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5. เขาสูกระบวนการ “การจัดสรรเงนิอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค”   

[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.3] กระบวนการยอย: การรับรองผลการบันทึกขอมูลนักเรียนทุนเสมอภาค (กรณี
นักเรียนเคลื่อนชั้น) 

1.  “การรับรองผลการพิจารณา (กรณีนักเรียนเคลื่อนชั้น)” 

“การรับรองผลการพิจารณา (กรณีนักเรยีนเคลื่อนชั้น)” 
1. ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน เขาสูกระบวนการ “การลงพื้นที่เยี่ยมบานนักเรยีน” 
2. ดำเนินการ 3 อยาง ไดแก 

2.1 การประกาศแจงใหนักเรยีนเคลื่อนขั้นทราบแกไขขอมูลในระบบ CCT 
2.1.1 ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน แจงประกาศใหนักเรยีนเคลื่อนชัน้ทราบถึงการเปด

ระบบ เพื่อใหแกไขขอมลู 
2.1.2 นักเรียนเคลื่อนชั้น ตองการแกไขขอมูลหรือไม 

 กรณตีองการแกไขขอมลู:  
- นักเรียนเคลื่อนชั้นเตรียมเอกสารเพือ่เปลี่ยนขอมูล 
- นักเรียนเคลื่อนชั้นนำสงเอกสาร เพือ่เปลี่ยนขอมูลใหแกครูประจำ

ชั้น/Admin โรงเรยีน 
- ครูประจำชัน้/Admin โรงเรียน แกไขขอมูลในระบบ CCT โดยการอางองิ

จากเอกสารที่นักเรียนนำสง 

 กรณไีมตองการแกไขขอมูล: เขาสูกระบวนการ “การจัดสรรเงินอดุหนนุ
นักเรียนทุนเสมอภาค” 

2.2 การตรวจสอบรายชื่อนักเรยีนที่ตองการยกเลิกทุน 
2.2.1 ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน ตรวจสอบรายชื่อนักเรียนที่ตองการยกเลิกทุน (*) 

 กรณีนักเรียนตองการยกเลิกทุน: แจง กสศ. เพื่อยกเลิกทุนของนักเรียน 

 กรณีนักเรียนไมตองการยกเลิกทุน: เขาสูกระบวนการ “การจัดสรรเงินอุดหนุน
นักเรียนทุนเสมอภาค” 

2.3 การตรวจสอบสถานะนักเรียน 
2.3.1 มหาวิทยาลัยนเรศวร ทำการตรวจสอบสถานะนักเรยีนเคลื่อนชั้นในระบบ CCT 

 กรณไีมเขาเงื่อนไข: มหาวิทยาลยันเรศวรทำการลบรายชื่อนักเรยีนออกจาก
ระบบ CCT 

 กรณตีรงตามเงื่อนไข: เขาสูกระบวนการ “การจัดสรรเงินอุดหนนุนักเรียนทุน
เสมอภาค” 

(*) ตองการยกเลิกทุน ในกรณดีังตอไปนี ้
- ยายโรงเรยีน หรือลาออก 
- ไมสามารถระบุตัวตนได 
- ติดทัณฑบน 
- เปลี่ยนสถานะความยากจน 
- เสียชีวิต 
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2. นักวิชาการ ไดรับรายชื่อนักเรียนเคลื่อนชั้น จากมหาวิทยาลัยนเรศวร 

3. เขาสูกระบวนการ “การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค”  

[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.4] กระบวนการยอย: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค 

1.  “การจัดทำขอมูลนักเรียนที่ไดรับรองผลการพิจารณาเพื่อรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข” 
“การจัดทำขอมลูนักเรียนทีไ่ดรับรองผลการพิจารณาเพื่อรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข” 

1. มหาวิทยาลัยนเรศวร ดึงขอมลู “นร.05” จากระบบ CCT 
2. มหาวิทยาลัยนเรศวร จัดทำ 

- ขอมูลชื่อและเลขบัญชีธนาคารของโรงเรียน และผูปกครอง/นักเรยีน 
- รายการเสนอจดัสรรเงินอุดหนุนของโรงเรยีน และผูปกครอง/นักเรยีน (Allocation)   
- รวบรวมขอมูลทั้งหมดลงในไฟล (Excel File)  

3. มหาวิทยาลัยนเรศวร นำสงไฟลขอมูล (Excel File) ให กสศ. 

2. เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ไดรับไฟลขอมูล (Excel File) “การจัดสรรเงิน
อุดหนุน” จากมหาวิทยาลัยนเรศวร  

3. เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ทำการตรวจขอมูลบัญชีเบื้องตน ไดแก ชื่อ และ เลข
บัญชีธนาคาร ของโรงเรียน และผูปกครอง/นักเรียน  

 กรณขีอมูลถูกตอง: ดำเนินการในขั้นตอนตอไป  

 กรณขีอมูลไมถูกตอง:  

1) เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ทำการแกไขขอมูลชื่อ และ เลขบัญชี
ธนาคาร (Allocation) 

2) เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ จัดสงขอมูล ชื่อ และ เลขบัญชีธนาคาร ที่
แกไขเรียบรอย ไปใหมหาวิทยาลัยนเรศวร 

3) มหาวิทยาลัยนเรศวร ทำการแกไขขอมูล ชื่อ และ เลขบัญชีธนาคาร (Allocation) 

4) มหาวิทยาลัยนเรศวรจัดทำรายการเสนอจัดสรรเงินอุดหนุนของโรงเรียน และผูปกครอง/
นักเรียน (Allocation) สงให กสศ. 

4. เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ไดรับไฟลขอมูล (Excel File) “รายการเสนอจัดสรร
เงินอุดหนุนของโรงเรียน และผูปกครอง/นักเรียน (Allocation)” จากมหาวิทยาลัยนเรศวร  

5. เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ตรวจสอบรายละเอียดรายการเสนอจัดสรรเงิน
อุดหนุน (Allocation)  

 กรณีขอมูลถูกตอง: ดำเนินการในขั้นตอนตอไป 

 กรณขีอมูลไมถูกตอง: เขาสูกระบวนการ “การแกไขขอมูลการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุน
เสมอภาค” 
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6. ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ กสศ. จัดทำ “ใบสรุปรายการเสนอจัดสรรเงินอุดหนุน”  

7. ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ กสศ. จัดสง “ใบสรุปรายการเสนอจัดสรรเงินอุดหนุน” และแนบเอกสารที่
เกี่ยวของ ใหฝายบัญชีและการเงิน 

8. ฝายบัญชีและการเงิน นำสง “ใบสรุปรายการเสนอจัดสรรเงินอุดหนุน” และเอกสารที่เกี่ยวของเสนอ 
ใหผูจัดการ พิจารณาอนุมัติจายการจัดสรรเงินอุดหนุน 

 กรณีอนุมัต:ิ ดำเนินการในขั้นตอนตอไป 

 กรณีไมอนุมัติ: เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ปรับปรุงตามขอเสนอแนะ 
แลวเสนอเพื่อพิจารณาอีกครั้ง 

9. เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ เขาระบบ E-Budget (ดูที่ภาคผนวก 5.12) เพื่อจอง
งบประมาณ  

10. ฝายบัญชีและการเงิน โอนเงินจากบัญชีกองทุน เขาบัญชีอุดหนุนของแตละสังกัด เพื่อเตรียมรอจาย 

11. เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ จัดเตรียมขอมูล พรอมทั้ง แกไขขอมูลชื่อบัญชี ให
ตรงตามเงื่อนไข แบบฟอรมของแตละธนาคาร 

 

12. เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ นำขอมูลทั้งหมดเขาสูระบบจายเงินของธนาคาร โดย
พิจารณาวา เปนระบบของธนาคารใด  

 

1) กรณีเปนระบบของธนาคาร KTB: เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ยืนยันการ
จายเงินผานระบบธนาคาร 

2) กรณีเปนระบบของธนาคาร BAAC: เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ตรวจสอบ
ขอมูลบัญชี กับระบบของธนาคาร  

 

หลักการจดัเตรียมขอมูลสำหรับการโอนเงินแตละธนาคาร:  
ธนาคาร KTB 
 การแปลงขอมูลใหเปน text file โดยระบบ DBD  

 การแกช่ือบัญชีให จำนวนตัวอกัษรไมเกินตามที่กำหนด 

ธนาคาร BAAC 
 การแกช่ือบัญชีให จำนวนตัวอักษรไมเกินตามที่กำหนด 

ธนาคาร GSB 
 การแกช่ือบัญชีให จำนวนตัวอักษรไมเกินตามที่กำหนด 

เงื่อนไขที่สำคัญสำหรับการโอนเงินแตละธนาคาร:  
 จำนวน Transaction  
 เวลาในการนำเขาขอมลู  
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 กรณีขอมูลถูกตอง: เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ยืนยันการจายเงิน
ผานระบบธนาคาร 

 กรณีขอมูลไมถูกตอง: เขาสูกระบวนการ “การแกไขขอมูลการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียน
ทุนเสมอภาค” 

3) กรณีเปนระบบของธนาคาร GSB: เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ตรวจสอบ
ขอมลูบัญชี กับระบบของธนาคาร  

 กรณีขอมูลถูกตอง: เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ยืนยันการจายเงิน
ผานระบบธนาคาร 

 กรณีขอมูลไมถูกตอง: เขาสูกระบวนการ “การแกไขขอมูลการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียน
ทุนเสมอภาค” 

13. เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอดุหนุนฯ ดึงขอมูล “สรุปรายการโอนเงิน” จากระบบธนาคาร
มาตรวจสอบ 

 กรณีโอนเงินสำเร็จ: ดำเนินการในขั้นตอนตอไป 

 กรณีโอนเงินไมสำเร็จ: เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ คัดแยกกลุมเปาหมายจาก
การโอนที่ไมสำเร็จ 

 กรณีไมใชบัญชีสถานศึกษา: เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ทำการโอน
เงินสวนของผูปกครอง/นักเรียน ไปยังบัญชีสถานศึกษา เพื่อเบิกจายเปนเงินสด และ
ดำเนินการในขั้นตอนตอไป 

 กรณีเปนบัญชีสถานศึกษา: เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ตรวจสอบเลข
บัญชี 

 กรณีตองการแกไขจากธนาคาร: เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ 
ประสานงานไปยังสำนักงานใหญของแตละธนาคารเพื่อใหแกไขขอมูลบัญชี และเขาสู
ระบบการจายเงินของธนาคารตอไป 

 กรณีไมตองการแกไขจากธนาคาร: เขาสูกระบวนการ “การแกไขขอมูลการจัดสรรเงิน
อุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค” 

14. เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ จัดทำ “รายงานสรุปผลการโอนเงิน”  

15. เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ แจงหนวยงานการศึกษาตนสังกัด ถึงผลการโอนเงิน 

16. “การแจงผลการรับเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค” 
“การแจงผลการรับเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค” 

1. มหาวิทยาลัยนเรศวร อัพเดทขอมลูการโอนเงิน ในระบบ CCT 
2. Admin โรงเรียน ติดตามสถานะการโอนเงินในระบบ CCT  
3. Admin โรงเรียน แจงครูประจำชั้นถึงผลการโอนเงิน 
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4. Admin โรงเรียน จัดทำเอกสาร “นร.08” เพื่อเชิญผูปกครอง/นักเรียน และสงใหครูประจำชั้น 
5. ครูประจำชั้น สงเอกสาร “นร.08” แจงผลการรับเงินอุดหนนุ ไปให ผูปกครอง/นักเรียน 
6. ครูประจำชั้น นัดวันและเวลาในการรับเงินกับ ผูปกครอง/นักเรยีน เพื่อเบิกจายภายใน 20 วัน 
7. เมื่อถึงวนันัดหมาย: ครูประจำชั้น มอบเงินอุดหนุนและถายรูปเปนหลักฐาน  

** รูปถายตองประกอบดวย นักเรยีน ผูปกครอง ครู และผูอำนวยการโรงเรียน 
8. ครูประจำชั้น บันทึก “รูปถายการมอบเงิน” “รูปถายบตัรประชาชนผูรบัเงิน” “ใบมอบอำนาจ” 

(ถามี) และลายเซ็นผูปกครอง เขาระบบ CCT 
9. ครูประจำชั้น ออกเอกสาร “นร.06” (ใบบันทึกสำคัญรับเงิน)  

[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.5] กระบวนการยอย: การแกไขขอมูลการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค 

1. เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ตรวจสอบหาสาเหตุความผิดพลาด (เฉพาะความ
ถูกตองของอัตราเงินตอหัว)  โดยพิจารณาวา เปนความผิดพลาดจากการบันทึกขอมูลของ 
มหาวิทยาลัยนเรศวร หรือไม 

 กรณีเปนความผิดพลาดที่เกิดจากการบันทึกขอมูลของมหาวิทยาลัยนเรศวร:  

1) เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ แจงมหาวิทยาลัยนเรศวร ทำการแกไขขอมูล
ในระบบ CCT  

2) มหาวิทยาลัยนเรศวรแกไขขอมูลในระบบ CCT 

 กรณีไมไดเปนความผิดพลาดที่เกิดจากการบันทึกขอมูลของมหาวิทยาลัยนเรศวร: 

1) เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ รวบรวมขอมูลที่จำเปนตองแกไข  

2) เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ จัดทำเปน Google Form  

3) เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ สงการเขาถึง Google Form (Link) ใหครู
ประจำชั้น/Admin โรงเรียน แกไขขอมูล 

4) ครูประจำชั้น/Admin โรงเรียน กรอกขอมูลบัญชี ใน Google Form พรอมแนบรูปถายสมุด
บัญชี และยืนยันใหแกไขขอมูล สงกลับให กสศ. 

5) เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ตรวจสอบและแกไขขอมูล โดยอางอิงจากรูป
ถายหนาสมุดบัญชีเปนหลัก  

6) เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ แจงมหาวิทยาลัยนเรศวร ทำการแกไขขอมูล
ในระบบ CCT  

7) มหาวิทยาลัยนเรศวรแกไขขอมูลในระบบ CCT 

2. เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ไดรับแจงผลการแกไขขอมูลในระบบ CCT จาก
มหาวิทยาลัยนเรศวร 
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[1] กระบวนการ: การจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

[1.6] กระบวนการยอย: การติดตามผลการเบิกจาย 

1.  “การบันทึกขอมูลนักเรียน” 
“การบันทึกขอมูลนักเรียน” 

1. ครูประจำชั้น บันทึกการมาเรียนของนักเรียน ใน “ใบเชค็ชื่อ”  
2. ครูประจำชั้น บันทึก น้ำหนัก/สวนสูง ของนักเรียน ใน “แบบบันทึกนำ้หนักสวนสูง”  
3. Admin โรงเรียน กำกับตดิตามการบันทึกผล “ใบเช็คชื่อ” และ “แบบบันทึกน้ำหนักสวนสูง” 

ของครูประจำชั้น 
4. ครูประจำชั้น รวบรวม “ใบเช็คชื่อ” และ “แบบบันทึกน้ำหนักสวนสูง”  
5. ครูประจำชั้น หรือ Admin โรงเรยีน บันทึกขอมูล “ใบเช็คชื่อ” และ “แบบบันทึกน้ำหนัก

สวนสูง” เขาระบบ CCT 

2. “การบันทึกการใชจายเงินอุดหนุน” 
“การบันทึกการใชจายเงินอุดหนุน” 
ภาคเรยีนที่ 1: 

1. Admin โรงเรียน ดำเนนิการจัดทำแบบ “ก.002” (สรุปผลการใชจายเงนิ) พรอมแนบหนาสมดุ
บัญชีธนาคาร 

2. Admin โรงเรียน บันทึกขอมูล จากแบบ “ก.002” (สรุปผลการใชจายเงิน) และ หนาสมดุบัญชี
ธนาคาร เขาระบบ CCT 

ภาคเรยีนที่ 2: 
3. Admin โรงเรียน ตรวจสอบยอดเงนิที่เหลือ 

 กรณมีีเงินเหลือ: Admin โรงเรียน ไปธนาคารเพื่อโอนเงิน หรือ โอนผาน iBanking และนำ
หลักฐานไปแนบในลำดบัตอไป 

 กรณไีมมเีงินเหลือ: ทำขั้นตอนตอไป 
4. Admin โรงเรียน ดำเนนิการจัดทำแบบ “ก.002” (สรุปผลการใชจายเงนิ) พรอมแนบหนาสมดุ

บัญชีธนาคาร 
5. บันทึกขอมูลผลการใชจายเงินในระบบ CCT 

ภาคเรียนที่ 1: 

3. เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ตรวจสอบขอมูลตามแบบ “ก.002” (สรุปผลการใช
จายเงิน) และ หนาสมุดบัญชีธนาคาร ในระบบ CCT 

 

ภาคเรียนที่ 2: 

4. เจาหนาที่/นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ตรวจสอบขอมูลตามแบบ “ก.002” (สรุปผลการใช
จายเงิน) และ หนาสมุดบัญชีธนาคาร ในระบบ CCT 

 กรณใีชจายเงินครบถวน: ดำเนินการในขั้นตอนตอไป 

ขอกำหนดที่สำคญั: 
 กรณีมีเงินคงเหลือหรือใชเงินไมทันในภาคเรียนที่ 1 ใหรีบดำเนินการใหเสร็จอยางชาภายในภาคเรียนถัดไป 

หากเกินระยะเวลาที่กำหนด ใหสถานศึกษานำเงินสวนของสถานศึกษาของภาคเรียนที่ใชไมทันเกิน 2 ภาคเรียน 
สงคืน กสศ. 
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 กรณใีชจายเงินไมครบจำนวน: เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ แจงกลับไปยัง 
โรงเรียน/ครู/Admin โรงเรียน ใหทำรายการใหครบถวน และโอนเงินคืน กสศ. 

 กรณใีชจายเงินเกินจำนวน: เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ทำการโอนเงิน
คืนใหกับโรงเรียน 

5. เจาหนาที/่นักวิชาการ ฝายจัดสรรเงินอุดหนุนฯ จัดทำ “รายงานสรุปผลการโอนเงิน” สงใหฝายบัญชี
และการเงิน 

2.5 มาตรฐานคุณภาพของงาน 

N/A 
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3. ระบบสารสนเทศ 

3.1 ระบบสารสนเทศที่ใช 

ชื่อระบบ รายละเอียด การเขาใชงาน 
ระบบ CCT ระบบปจจยัพื้นฐานนักเรียนยากจน  

(สำหรับสถานศึกษาสังกัด สพฐ.) 
https://cct.thaieduforall.org/ 

 ระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค 
(สำหรับสถานศึกษาสังกัด อปท.) 

https://dla.thaieduforall.org/ 

 ระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค 
(สำหรับสถานศึกษา สังกัด ตชด.) 

https://bpp.thaieduforall.org/ 

ระบบ E-Budget ระบบจองงบประมาณ https://ebudget.eef.or.th/ 
ระบบ PMS  
(Project Management 
System) 

ระบบบรหิารจดัการโครงการ 
1) สรางขอเสนอโครงการ 
2) ติดตามความกาวหนาโครงการ 
3) ปดโครงการ/ยุติโครงการ 

https://pms.eef.or.th/ 

ระบบธนาคาร KTB ระบบโอนเงินของธนาคารกรุงไทย  
ระบบธนาคาร BAAC ระบบโอนเงินของธนาคารเพื่อการเกษตร

และสหกรณการเกษตร 
 

ระบบธนาคาร GSB ระบบโอนเงินของธนาคารออมสิน  
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4. เอกสารที่เกี่ยวของ 

4.1 เอกสารอางอิง 

ชื่อเอกสาร รายละเอียด 
พระราชบัญญัติ กองทุนเพื่อความ
เสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561 

พระราชบัญญัติ กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561 (ให
ไว ณ วันท่ี 10 พฤษภาคม 2561) 

พระราชบัญญัต ิการพัฒนาเด็ก
ปฐมวัย พ.ศ. 2562 

พระราชบัญญัต ิการพัฒนาเด็กปฐมวัย พ.ศ. 2562 (ใหไว ณ วันท่ี 26 
เมษายน 2562) 

ระเบียบ กสศ. วาดวยหลักเกณฑ 
เงื่อนไข และลำดับความสำคญัในการ
จัดสรรเงินกองทุน พ.ศ. 2561 

ระเบียบกองทุนเพือ่ความเสมอภาคทางการศึกษา วาดวยหลักเกณฑ 
เงื่อนไข และลำดับความสำคญัในการจัดสรรเงินกองทุน พ.ศ. 2561 
(ประกาศ ณ วันท่ี 28 กันยายน 2561) 

ระเบียบ กสศ. วาดวยหลักเกณฑใน
การตรวจสอบขอมลูและการ
ชวยเหลือเด็กปฐมวัย เด็กและ
เยาวชนซึ่งขาดแคลนทุนทรัพยหรอื
ดอยโอกาส ผูขาดแคลนทุนทรัพย 
ผูดอยโอกาส ครอบครัวที่ขาดแคลน
ทุนทรัพย และครู พ.ศ. 2561 

ระเบียบกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา วาดวยหลักเกณฑในการ
ตรวจสอบขอมลูและการชวยเหลอืเด็กปฐมวัย เด็กและเยาวชนซึ่งขาด
แคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาส ผูขาดแคลนทุนทรัพย ผูดอยโอกาส 
ครอบครัวที่ขาดแคลนทุนทรัพย และครู พ.ศ. 2561 (ประกาศ ณ วนัที่ 28 
กันยายน 2561) 

ประกาศ กสศ. เรื่อง หลักเกณฑการ
จัดใหมีการรับรองขอมูลการขาด
แคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาสโดย
เจาหนาที่ของรัฐ 

ประกาศสำนักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา 
เรื่อง หลักเกณฑการจัดใหมีการรบัรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรัพยหรือ
ดอยโอกาสโดยเจาหนาที่ของรัฐ (ลงวันท่ี 4 กันยายน 2562) 

4.2 แบบฟอรมที่ใช 

ชื่อแบบฟอรม รายละเอียด 
แบบ นร.01 แบบขอรับทุนการศึกษานักเรียนยากจน 
แบบ นร.05 แบบรับรองผลการพิจารณาเพื่อรบัเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษ 
แบบ นร.06 ใบสำคัญรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษ 
แบบ นร.08 แบบหนังสือแจงผลการรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมเีงื่อนไข

รายบุคคล 
แบบ นร.09 แบบรายงานสรุปการใชจายเงินอุดหนุนนักเรยีนยากจนพิเศษของ

สถานศึกษา เพื่อรายงานสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
ก.001 แบบแผนการใชเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษ 
ก.002 แบบรายงานแผนการใชเงินอุดหนนุนักเรียนยากจนพเิศษ 

4.3 การควบคุมเอกสาร  

ชื่อเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานทีจ่ัดเก็บ ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บรักษา 
     
     
     



 

 
 26 | คูมือการปฏิบัติงาน (Work Manual) กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา 

 

5. ภาคผนวก 

5.1 ระเบียบกองทุนเพื ่อความเสมอภาคทางการศึกษา วาดวยหลักเกณฑในการ
ตรวจสอบขอมูลและการชวยเหลือเด็กปฐมวัย เด็กและเยาวชนซึ่งขาดแคลนทุนทรัพย
หรือดอยโอกาส ผูขาดแคลนทุนทรัพย ผูดอยโอกาส ครอบครัวที่ขาดแคลนทุนทรัพย และ
ครู พ.ศ. 2561  
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5.2 ระเบียบกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา วาดวยหลักเกณฑ เงือ่นไข และ
ลำดับความสำคัญในการจัดสรรเงินกองทุน พ.ศ.2561  
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 สำนักบริหารเงินอุดหนุนผูขาดแคลนทุนทรัพย | 29 

5.3 ประกาศสำนักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา เร่ือง หลักเกณฑการจัด
ใหมีการรับรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาสโดยเจาหนาทีข่องรัฐ  
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5.4 แบบ นร.01 
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5.5 แบบ นร.05 
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5.6 แบบ นร.06 
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5.7 แบบ นร.08 
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5.8 แบบ นร.09 
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5.9 แบบ ก.001 
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5.10 แบบ ก.002 
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5.11 การเขาใชงานระบบ CCT 

 

ภาพที่ 2 หนาจอการเขาใชงานระบบ CCT (สำหรับสถานศึกษาสังกัด สพฐ.) 

 

 

ภาพที่ 3 หนาจอการเขาใชงานระบบ CCT (สำหรับสถานศึกษาสังกัด อปท.) 
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ภาพที่ 4 หนาจอการเขาใชงานระบบ CCT (สำหรับสถานศึกษาสังกัด ตชด.) 
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5.12 การเขาใชงานระบบ E-Budget 

 

ภาพที่ 5 การเขาใชงานระบบบริหารงบประมาณ 
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5.13 การเขาใชงานระบบ PMS 

 ** อางอิงคู ม ือการใชงาน ระบบบริหารจัดการโครงการ Project Management System 1.7.4 
สำนักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา ** 

 

ภาพที่ 6 การเขาใชงานเมนูโครงการ 
 

 

ภาพที่ 7 หนาหลักเมนูโครงการ 
 


