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ĪŋĬıńĥĬŅŏĨŖĴĻńĔĵĳŅıĽŅĵŀŅĝňı 
 



 
 
 
 

ĽƞĺĬĪňŗȮ/ 
 ėŌƞĴŊŀĔŅĶŒĝƟĚŅĬĶŃĭĭėńħĔĶŀĚĪŋĬıńĥĬŅ
ŏĨŖĴĻńĔĵĳŅıĽŅĵŀŅĝňıȮįƞŅĬŏĺŖĭŐŀĮıĸŇŏėĝńĬ 

 
 
 
 
 
 



 ŒĬĔŅĶėńħĔĶŀĚĬńĔŏĶňĵĬĵŅĔěĬįƞŅĬŏĺŖĭŐŀĮıĸŇŏėĝńĬȮįŌƟŒĝƟĚŅĬĽŅĴŅĶĩŏĕƟŅŒĝƟĚŅĬœħƟĪňŗ 

tps,thaieduforall,orgȮőħĵőĮĶŐĔĶĴŒĝƟĚŅĬĭĬŏĺŖĭŐŀĮıĸŇŏėĝńĬěŃĽŅĴŅĶĩŐĽħĚįĸœħƟħňĭĬȮGoogle 
Chrome Version 3.ȮĕŉŘĬœĮ 
 
ĔŅĶĸĚĝŊŗŀŏĕƟŅŒĝƟĶŃĭĭȮ&login' 
 įŌƟŒĝƟĚŅĬŐĨƞĸŃėĬěŃĴňȮUsernameȮŐĸŃȮPasswordȮŏĮƦĬĕŀĚĨńĺŏŀĚȮőħĵŏĴŊŗŀĨƟŀĚĔŅĶŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŏıŊŗŀėńħ
ĔĶŀĚȮĽŅĴŅĶĩŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭħńĚĶŌĮĪňŗȮ/ȮħƟĺĵĔŅĶĔĶŀĔȮUsername ĸĚŒĬĝƞŀĚĝŊŗŀįŌƟŒĝƟĚŅĬȮŐĸŃĔĶŀĔȮPassword ĸĚ
ŒĬĝƞŀĚĶľńĽįƞŅĬȮľĸńĚěŅĔĬńŘĬěŉĚĔħĮŋƙĴĽňŐħĚȮŏıŊŗŀŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭ 

 
ĶŌĮĪňŗȮ/ȮĔŅĶŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭ 

 
 ľĸńĚěŅĔŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭěŃıĭȮ/ȮŏĴĬŌȮėŊŀŏĴĬŌėńħĔĶŀĚĬńĔĻŉĔļŅȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ0 

 
ĶŌĮĪňŗȮ0 ŏĴĬŌėńħĔĶŀĚĬńĔĻŉĔļŅ 

 
 ŐĸŃŏĴŊŗŀįŌƟŒĝƟĚŅĬŏĸŊŀĔŏĴĬŌȮŴėńħĔĶŀĚĬńĔĻŉĔļŅŵȮŐĸƟĺȮěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀŒĬĽƞĺĬĕŀĚėńħĔĶŀĚĬńĔĻŉĔļŅ

őħĵĴňŏĴĬŌħńĚĨƞŀœĮĬňŘȮ/'ȮľĬƟŅľĸńĔȮ0'ȮĪŃŏĭňĵĬĬńĔĻŉĔļŅȮ1) ŐĭĭĲŀĶƢĴėńħĔĶŀĚĬńĔĻŉĔļŅȮŐĸŃȮ4)ȮĨŇħĨŅĴ

ėĺŅĴĔƟŅĺľĬƟŅȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ1 



 

ĶŌĮĪňŗȮ1ȮŏĴĬŌĪńŘĚľĴħĳŅĵŒĬŏĴĬŌėńħĔĶŀĚĬńĔĻŉĔļŅ 

/,ȮŏĴĬŌĪŃŏĭňĵĬĬńĔĻŉĔļŅ 

 ŏĴŊŗŀŏĕƟŅĴŅŒĬŏĴĬŌĬňŘŐĸƟĺěŃŏľŖĬŏĴĬŌĵƞŀĵŀňĔȮ0ȮŏĴĬŌȮėŊŀȮĽĩŇĨŇěŜŅĬĺĬĬńĔĻŉĔļŅȮŐĸŃĶŅĵĝŊŗŀĬńĔĻŉĔļŅ

ĪńŘĚľĴħěŅĔĶŃĭĭȮ0-0340ȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ2ȮőħĵŒĬŏĴĬŌĵƞŀĵŐĶĔȮĽĩŇĨŇěŜŅĬĺĬĬńĔĻŉĔļŅěŃŐĽħĚŏĮƦĬĵŀħőħĵĶĺĴĕŀĚ

ĬńĔĻŉĔļŅĪńŘĚľĴħȮěŜŅĬĺĬĬńĔĻŉĔļŅĪňŗœħƟĶńĭĪŋĬȮŐĸŃěŜŅĬĺĬĬńĔĻŉĔļŅĪňŗĨƟŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸ-œĴƞŏėĵėńħĔĶŀĚȮ

ŏĮƦĬĨƟĬ 

 

ĶŌĮĪňŗȮ2ȮŏĴĬŌĵƞŀĵĽĩŇĨŇěŜŅĬĺĬĬńĔĻŉĔļŅ 

 ŒĬĽƞĺĬĕŀĚŏĴĬŌĵƞŀĵĪňŗĽŀĚȮėŊŀȮĶŅĵĝŊŗŀĬńĔĻŉĔļŅĪńŘĚľĴħěŅĔĶŃĭĭȮ0-0340ȮěŃŐĽħĚįĸĽĩŅĬŃĔŅĶ

œħƟĶńĭĔŅĶěńħĽĶĶŏĚŇĬŀŋħľĬŋĬĺƞŅœħƟĶńĭľĶŊŀœĴƞœħƟĶńĭȮőħĵěŃŐĽħĚŏĮƦĬŏėĶŊŗŀĚĩŌĔĽňŏĕňĵĺŏĴŊŗŀœħƟĶńĭĔŅĶěńħĽĶĶȮľĶŊŀ

ŏėĶŊŗŀĚľĴŅĵĔŅĔĭŅĪĽňŐħĚŏĴŊŗŀœĴƞœħƟĶńĭĔŅĶěńħĽĶĶȮŏĮƦĬĨƟĬȮĞŉŗĚįŌƟŒĝƟĚŅĬĽŅĴŅĶĩŏĸŊŀĔĨĶĺěĽŀĭŏĮƦĬĶŅĵėĦŃȮ

ĽŅĕŅȮŐĸŃĝńŘĬĮƖœħƟȮħƟĺĵĔŅĶŏĸŊŀĔŒĬĝƞŀĚħƟŅĬĭĬȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ3ȮŏĴŊŗŀŏĸŊŀĔŐĸƟĺěŃŐĽħĚįĸŏĮƦĬĨŅĶŅĚĪňŗħƟŅĬŒĬĴňŏĸĕ

ĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬȮĝŊŗŀ+ĬŅĴĽĔŋĸȮėĦŃȮĽŅĕŅĺŇĝŅ-ĝńŘĬĮƖȮŐĸŃĽĩŅĬŃĔŅĶœħƟĶńĭĔŅĶěńħĽĶĶŏĚŇĬŀŋħľĬŋĬĕŀĚ

ĬńĔĻŉĔļŅŏĮƦĬĶŅĵėĬ 



 

ĶŌĮĪňŗȮ3ȮŏĴĬŌĵƞŀĵĶŅĵĝŊŗŀĬńĔĻŉĔļŅĪńŘĚľĴħěŅĔĶŃĭĭȮ0-0340 

0,ȮŏĴĬŌŐĭĭĲŀĶƢĴėńħĔĶŀĚĬńĔĻŉĔļŅ 

 0,/ȮĽĴńėĶĕŀĶńĭŏĚŇĬŀŋħľĬŋĬ 

 ŒĬŏĴĬŌĬňŘěŃĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĬńĔĻŉĔļŅœħƟȮħƟĺĵĔŅĶĔħĪňŗĮŋƙĴĽňĬŘŜŅŏĚŇĬŏıŊŗŀŏıŇŗĴĬńĔĻŉĔļŅȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ4 őħĵ

ŏĴŊŗŀĔħĪňŗĮŋƙĴĬňŘŐĸƟĺȮįŌƟŒĝƟĚŅĬěŃĨƟŀĚĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕŀĚĬńĔĻŉĔļŅĪňŗĨƟŀĚĔŅĶěŃŏıŇŗĴŏĕƟŅĴŅŒĬ

ĶŃĭĭȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ5 

 
ĶŌĮĪňŗȮ4ȮŏĴĬŌĽĴńėĶĕŀĶńĭŏĚŇĬŀŋħľĬŋĬ 

 ĞŉŗĚĕƟŀĴŌĸĕŀĚĬńĔĻŉĔļŅĪňŗįŌƟŒĝƟĚŅĬĨƟŀĚĔĶŀĔŏĕƟŅĴŅĬńŘĬȮěŃĮĶŃĔŀĭœĮħƟĺĵȮŏĸĕĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺ

ĮĶŃĝŅĝĬȮėŜŅĬŜŅľĬƟŅȮĝŊŗŀ+ĬŅĴĽĔŋĸȮĺńĬ-ŏħŊŀĬ-ĮƖŏĔŇħȮėĦŃȮĽŅĕŅĺŇĝŅȮĝńŘĬĮƖȮĔŅĶĽĴńėĶĕŀĶńĭĪŋĬĺƞŅ

ĨƟŀĚĔŅĶĽĴńėĶľĶŊŀœĴƞĨƟŀĚĔŅĶĽĴńėĶȮŐĸŃĩƟŅľŅĔŏĸŊŀĔĺƞŅœĴƞĽĴńėĶȮěŜŅŏĮƦĬĨƟŀĚĶŃĭŋŏľĨŋįĸĪňŗœĴƞĕŀĶńĭĪŋĬ

ħƟĺĵȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ5Ȯ 



 
ĶŌĮĪňŗȮ5ȮĔŅĶŏıŇŗĴĬńĔĻŉĔļŅ 

 ěŃŏľŖĬœħƟĺƞŅĬńĔĻŉĔļŅĪňŗĩŌĔŏıŇŗĴŏĕƟŅĴŅŒĬĶŃĭĭěŃĴŅŐĽħĚĶŅĵĝŊŗŀŀĵŌƞŒĬľĬƟŅŏĴĬŌĽĴńėĶĕŀĶńĭĪŋĬ

ĪńŘĚľĴħȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ6ȮĞŉŗĚěŃŐĽħĚŒĬĶŌĮŐĭĭĕŀĚĨŅĶŅĚĪňŗĶŃĭŋŏĸĕĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬȮĝŊŗŀ+ĬŅĴĽĔŋĸȮ

ĽŅĕŅĺŇĝŅ-ĝńŘĬĮƖȮĽĩŅĬŃėĺŅĴĨƟŀĚĔŅĶĕŀĶńĭĪŋĬȮŐĸŃŏľĨŋįĸĪňŗœĴƞĕŀĶńĭĪŋĬȮŏĮƦĬĶŅĵėĬĨŅĴėĦŃȮ

ĽŅĕŅĺŇĝŅȮŐĸŃĝńŘĬĮƖĪňŗįŌƟŒĝƟĚŅĬĨƟŀĚĔŅĶěŃŏĕƟŅĴŅĽĴńėĶĕŀĶńĭĪŋĬŒľƟĔńĭĬńĔĻŉĔļŅ 

 

ĶŌĮĪňŗȮ6ȮŏĴĬŌĽĴńėĶĕŀĶńĭŏĚŇĬŀŋħľĬŋĬ 

 



 0,0ȮėńħĔĶŀĚĬńĔĻŉĔļŅȮ(ĔĽĻ,./) 

 ŏĴŊŗŀĪŜŅĔŅĶŏĸŊŀĔėĦŃȮĽŅĕŅĺŇĝŅȮŐĸŃĝńŘĬĮƖŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚĶŅĵĝŊŗŀĬńĔĻŉĔļŅĪňŗĶŃĭŋ

ŒĬŏĴĬŌĽĴńėĶĕŀĶńĭĪŋĬĺƞŅĨƟŀĚĔŅĶĽĴńėĶĕŀĶńĭĪŋĬȮıĶƟŀĴĪńŘĚĽĩŅĬŃĺƞŅȮŴĵńĚœĴƞœħƟėńħĔĶŀĚŵȮľĶŊŀȮŴĵŊĬĵńĬ

ĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŵȮŐĸŃĝƞŀĚŐěƟĚĽŅŏľĨŋœĴƞėńħĔĶŀĚȮŒľƟįŌƟŒĝƟĔħĪňŗĮŋƙĴȮŴĭńĬĪŉĔȮĔĽĻ,./ŵľĸńĚĶŅĵĝŊŗŀĕŀĚ

ĬńĔĻŉĔļŅĪňŗĴňĽĩŅĬŃĺƞŅĵńĚœĴƞœħƟėńħĔĶŀĚȮŏıŊŗŀŏĶŇŗĴĨƟĬĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸĬńĔĻŉĔļŅ ħńĚĶŌĮĪňŗȮ7 

 

 

ĶŌĮĪňŗȮ7ȮŏĴĬŌėńħĔĶŀĚĬńĔĻŉĔļŅȮ(ĔĽĻ,./) 

 ľĸńĚěŅĔĔħĪňŗĮŋƙĴȮŴĭńĬĪŉĔȮĔĽĻ,./ŵȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚŐĩĭĽĩŅĬŃĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸħńĚĶŌĮĪňŗȮ/.Ȯ

ĞŉŗĚĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸŐĭĭĕŀĶńĭĪŋĬĮƤěěńĵıŊŘĬģŅĬĬńĔŏĶňĵĬĵŅĔěĬȮ&ĔĽĻ,01'ȮŐĭƞĚŏĮƦĬȮ4ȮĽƞĺĬħńĚĬňŘ 

 

 
ĶŌĮĪňŗȮ/.ȮŐĩĭĽĩŅĬŃĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸ 

1. ĕƟŀĴŌĸįŌƟĮĔėĶŀĚȮŐĸŃĶŅĵœħƟėĶńĺŏĶŊŀĬ 
2. ĽĩŅĬŃėĶńĺŏĶŊŀĬ 
3. ĶŌĮĽĳŅıĭƟŅĬ 
4. ĔŅĶĶńĭĶŀĚĕƟŀĴŌĸ 

 

 

 



ĽƞĺĬĪňŗȮ/ȮĕƟŀĴŌĸįŌƟĮĔėĶŀĚȮŐĸŃĶŅĵœħƟėĶńĺŏĶŊŀĬ 

 

 

ĶŌĮĪňŗȮ//ȮĕƟŀĴŌĸįŌƟĮĔėĶŀĚȮŐĸŃĶŅĵœħƟėĶńĺŏĶŊŀĬ 

 ĶŃĭĭěŃŐĽħĚĕƟŀĴŌĸĽƞĺĬĭŋėėĸȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵȮĝŊŗŀ, ĬŅĴĽĔŋĸ, ŏĸĕĪňŗĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬ

ĕŀĚĬńĔĻŉĔļŅĕŉŘĬĴŅŀńĨőĬĴńĨŇĪňŗħƟŅĬĭĬěŅĔģŅĬĕƟŀĴŌĸŏħŖĔĬńĔĻŉĔļŅĶŅĵĭŋėėĸȮĶĺĴœĮĩŉĚĶŌĮĳŅıĕŀĚ

ĬńĔĻŉĔļŅŏıŊŗŀŒľƟŀńıőľĸħĶŌĮĸĚœĮȮŐĸŃįŌƟŒĝƟĽŅĴŅĶĩĶŃĭŋĕƟŀĴŌĸŏĔňŗĵĺĔńĭįŌƟĮĔėĶŀĚœħƟŒĬĽƞĺĬŐĶĔȮȮ

ĽŜŅľĶńĭĽƞĺĬĪňŗĽŀĚȮįŌƟŒĝƟĽŅĴŅĶĩĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸĶŅĵœħƟĕŀĚĽĴŅĝŇĔŒĬėĶńĺŏĶŊŀĬȮĞŉŗĚěŃŐĽħĚŏĮƦĬĨŅĶŅĚħńĚĶŌĮ

ĪňŗȮ7ȮőħĵĮĶŃĔŀĭħƟĺĵėŀĸńĴĬƢħńĚĨƞŀœĮĬňŘ 

- ěŜŅĬĺĬĽĴŅĝŇĔŒĬėĶńĺŏĶŊŀĬȮ&ĶĺĴĨńĺĬńĔŏĶňĵĬ'ȮŒľƟįŌƟŒĝƟŒĽƞěŜŅĬĺĬĽĴŅĝŇĔŒĬėĶńĺŏĶŊŀĬĪńŘĚľĴħȮěŅĔĬńŘĬ
ěŃŐĽħĚĨŅĶŅĚĨŅĴěŜŅĬĺĬĽĴŅĝŇĔ 



- ėĺŅĴĽńĴıńĬīƢĔńĭĬńĔĻŉĔļŅȮĔħŏĸŊŀĔėĺŅĴĽńĴıńĬīƢĔńĭĬńĔĻŉĔļŅĸĚœĮȮŀŅĪŇȮĴŅĶħŅȮĭŇħŅȮĵƞŅȮŏĮƦĬĨƟĬ 
- ŀŅĵŋȮĽŜŅľĶńĭĔĶŀĔŀŅĵŋĕŀĚĬńĔĻŉĔļŅľĶŊŀĽĴŅĝŇĔŒĬėĶńĺŏĶŊŀĬĪňŗĴňėĺŅĴĽńĴıńĬīƢĔńĭĬńĔĻŉĔļŅ 
- ėĺŅĴıŇĔŅĶĪŅĚĶƞŅĚĔŅĵŐĸŃĽĨŇĮƤĠĠŅȮĩƟŅĭŋėėĸĬńŘĬĴňėĺŅĴıŇĔŅĶŏĸŊŀĔȮŴŒĝƞŵȮľĶŊŀœĴƞĴňėĺŅĴıŇĔŅĶ
ŒľƟŏĸŊŀĔȮŴœĴƞŒĝƞŵ 

- ĶŅĵœħƟĨƞŀŏħŊŀĬĕŀĚĭŋėėĸĪňŗĴňėĺŅĴĽńĴıńĬīƢĔńĭĬńĔĻŉĔļŅȮěŃĮĶŃĔŀĭħƟĺĵȮ5ȮĮĶŃŏĳĪȮœħƟŐĔƞȮ/'Ȯ
ėƞŅěƟŅĚŏĚŇĬŏħŊŀĬȮ2'ȮĶŅĵœħƟěŅĔĔŅĶĮĶŃĔŀĭŀŅĝňıĪŅĚĔŅĶŏĔļĨĶľĸńĚľńĔėƞŅŒĝƟěƞŅĵȮ3'ȮĶŅĵœħƟěŅĔ
īŋĶĔŇěĽƞĺĬĨńĺľĸńĚľńĔėƞŅŒĝƟěƞŅĵ 4'ȮĶŅĵœħƟěŅĔĽĺńĽħŇĔŅĶěŅĔĶńģ-ŏŀĔĝĬȮŐĸŃȮ3'ȮĶŅĵœħƟěŅĔŐľĸƞĚ
ŀŊŗĬŕȮĞŉŗĚěŃĔĶŀĔŒĬĶŌĮŐĭĭĨńĺŏĸĕȮĩƟŅœĴƞĴňĶŅĵœħƟŒĬĽƞĺĬŒħŒľƟŒĽƞȮ.ȮĶŃĭĭěŃĭĺĔĶĺĴĶŅĵœħƟŒľƟ
įŌƟŒĝƟœĺƟŒĬĝƞŀĚȮĶŅĵœħƟĶĺĴŏĜĸňŗĵĨƞŀŏħŊŀĬȮľŅĔĪƞŅĬĔĶŀĔœĴƞėĶĭĩƟĺĬľĶŊŀĶŌĮŐĭĭĕƟŀĴŌĸœĴƞĩŌĔĨƟŀĚȮ
ĝƞŀĚħńĚĔĸƞŅĺěŃĔĸŅĵŏĮƦĬĽňŐħĚŏıŊŗŀŐěƟĚŏĨŊŀĬ 

- ĶĺĴĶŅĵœħƟėĶńĺŏĶŊŀĬȮ-ȮĶŅĵœħƟŏĜĸňŗĵĨƞŀėĬĨƞŀŏħŊŀĬȮĞŉŗĚĪńŘĚĽŀĚĽƞĺĬĬňŘĶŃĭĭĽŅĶĽĬŏĪĻěŃĪŜŅĔŅĶ
ėŜŅĬĺĦŀńĨőĬĴńĨŇľĸńĚěŅĔĸĚĕƟŀĴŌĸŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮĽŜŅľĶńĭıŇěŅĶĦŅĶŅĵœħƟėĶńĺŏĶŊŀĬĕŀĚĬńĔĻŉĔļŅėĬ
ĬňŘĺƞŅĴňėĺŅĴĵŅĔěĬľĶŊŀœĴƞ 

 
ĶŌĮĪňŗȮ/0ȮĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸĶŅĵœħƟĽĴŅĝŇĔŒĬėĶńĺŏĶŊŀĬ 

 
 ŏĴŊŗŀįŌƟŒĝƟĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸŒĬĽƞĺĬĬňŘŏĽĶŖěŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮĔħĮŋƙĴĭńĬĪŉĔŐĸŃĩńħœĮȮŏıŊŗŀœĮĪŜŅĽƞĺĬĩńħœĮȮ
ľŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸœĴƞėĶĭĩƟĺĬȮĶŃĭĭěŃŐěƟĚŏĨŊŀĬŐĸŃœĴƞĽŅĴŅĶĩĪŜŅĚŅĬŒĬĕńŘĬĨŀĬĩńħœĮœħƟ 
 

ĽƞĺĬĪňŗȮ2ȮĽĩŅĬŃėĶńĺŏĶŊŀĬ 

 įŌƟŒĝƟĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸĽĩŅĬŃĕŀĚėĶńĺŏĶŊŀĬȮ&ĔĶŀĔŏĜıŅŃĭŋėėĸĪňŗŀŅĻńĵŒĬĭƟŅĬĮƤěěŋĭńĬ'ȮŏĮƦĬĕƟŀĴŌĸ

ŐĽħĚĽĳŅıėĺŅĴŏĮƦĬŀĵŌƞĕŀĚĬńĔĻŉĔļŅŐĸŃėĶŀĭėĶńĺȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵȮ/'ȮėĶńĺŏĶŊŀĬĴňĳŅĺŃıŉŗĚıŇĚȮ0'ȮĔŅĶ

ŀĵŌƞŀŅĻńĵ 3'ȮĽĳŅıĪňŗŀĵŌƞŀŅĻńĵȮȮ2'ȮŏĮƦĬŏĔļĨĔĶĪňŗĴňĪňŗħŇĬĪŜŅĔŇĬ&ĶĺĴŏĝƞŅ'ȮŐĸŃȮ3'ȮŐľĸƞĚĬŘŜŅħŊŗĴ-ŒĝƟȮ4'Ȯ

ŐľĸƞĚœĲĲƚŅľĸńĔȮ5'ȮĵŅĬıŅľĬŃŒĬėĶńĺŏĶŊŀĬȮ6'ȮĕŀĚŒĝƟŒĬėĶńĺŏĶŊŀĬȮ&ĪňŗŒĝƟĚŅĬœħƟ'ȮĞŉŗĚĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸěŃ

ŏĮƦĬĨńĺŏĸŊŀĔĞŉŗĚįŌƟŒĝƟĽŅĴŅĶĩŏĸŊŀĔĕƟŀĴŌĸĨŅĴėĺŅĴŏĮƦĬěĶŇĚŐĸŃĨŀĭœħƟĴŅĔĔĺƞŅȮ/ȮėŜŅĨŀĭȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ/1 



 
ĶŌĮĪňŗȮ/1ȮĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸĽĩŅĬŃėĶńĺŏĶŊŀĬ 

 

 įŌƟŒĝƟœĴƞěŜŅŏĮƦĬĨƟŀĚĶŃĭŋĨńĺŏĸŊŀĔȮ&ĨŇřĔĩŌĔľĬƟŅĕƟŀėĺŅĴ'ȮȮľŅĔœĴƞĴňĕƟŀĴŌĸĽĩŅĬŃėĶńĺŏĶŊŀĬĨĶĚĔńĭ

ėĺŅĴŏĮƦĬěĶŇĚȮŏĴŊŗŀįŌƟŒĝƟĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸŒĬĽƞĺĬĬňŘŏĽĶŖěŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮĔħĮŋƙĴĭńĬĪŉĔŐĸŃĩńħœĮȮŏıŊŗŀœĮĪŜŅŒĬ

ĽƞĺĬĩńħœĮ 

 

ĽƞĺĬĪňŗȮ1ȮĶŌĮĽĳŅıĭƟŅĬ 
 ĽŜŅľĶńĭĔŅĶĭńĬĪŉĔıŇĔńħĪňŗĨńŘĚĕŀĚĭƟŅĬĬńĔĻŉĔļŅȮĶŃĭĭěŃħŉĚĪňŗŀĵŌƞĭƟŅĬĬńĔĻŉĔļŅĴŅŒľƟŀńĨőĬĴńĨŇ
ĨŅĴģŅĬĕƟŀĴŌĸĪňŗĴňŀĵŌƞŐĸƟĺȮľĶŊŀĩƟŅĪňŗŀĵŌƞĕŀĚĬńĔĻŉĔļŅĴňĔŅĶŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚœĮěŅĔŏħŇĴŒľƟŏĸŊŀĔȮŏĮĸňŗĵĬĪňŗŀĵŌƞ
ŐĸŃĭńĬĪŉĔĪňŗŀĵŌƞŒľĴƞȮěŅĔĬńŘĬĔħȮħŉĚıŇĔńħěŅĔĪňŗŀĵŌƞĶŃĭĭěŃħŉĚıŇĔńħĴŅŒľƟŀńĨőĬĴńĨȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ/2 



 
ĶŌĮĪňŗȮ/2ȮĔŅĶĭńĬĪŉĔıŇĔńħĪňŗĨńŘĚĕŀĚĭƟŅĬĬńĔŏĶňĵĬ 

 
 ŒĬĽƞĺĬĕŀĚĽĩŅĬĳŅıėĶŀĭėĶńĺȮĳŅĵŒĬĭƟŅĬȮŐĸŃĔŅĶŏħŇĬĪŅĚȮŒľƟįŌƟŒĝƟŏĸŊŀĔĽĩŅĬĳŅı
ėĶŀĭėĶńĺȮıĶƟŀĴĔńĭŐĬĭĶŌĮĩƞŅĵĭƟŅĬĬńĔĻŉĔļŅŒĬŐĭĭĕŀĶńĭĪŋĬőħĵĶŌĮĳŅıěŃŐĭƞĚŀŀĔŏĮƦĬȮ0ȮĶŌĮœħƟŐĔƞȮ
/'ȮĶŌĮĽĳŅıĳŅĵĬŀĔĭƟŅĬȮŐĸŃȮ0'ȮĶŌĮĽĳŅıĳŅĵŒĬĭƟŅĬȮŐĸŃľŅĔĔĶĦňĩƞŅĵĳŅıĭƟŅĬœĴƞœħƟŏıĶŅŃĭƟŅĬ
ŀĵŌƞĨƞŅĚŀŜŅŏĳŀ-ĨƞŅĚěńĚľĺńħ-ĨƞŅĚĮĶŃŏĪĻȮľĶŊŀŀŅěěŃœĴƞœħƟĶńĭŀĬŋĠŅĨŒľƟĩƞŅĵĳŅıȮŒľƟĩƞŅĵĳŅıĬńĔĻŉĔļŅ
ėŌƞĔńĭĮƚŅĵĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵœħƟȮȮŐĸŃĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸĔŅĶŏħŇĬĪŅĚĕŀĚĬńĔĻŉĔļŅȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ/3 



 
ĶŌĮĪňŗȮ/3ȮĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸĽĳŅıĭƟŅĬŐĸŃĔŅĶŏħŇĬĪŅĚ 

 
ĽƞĺĬĪňŗȮ2ȮĔŅĶĶńĭĶŀĚĕƟŀĴŌĸ 
 ŒĬĽƞĺĬĕŀĚĔŅĶĶńĭĶŀĚĕƟŀĴŌĸȮŒľƟįŌƟŒĝƟĚŅĬĪŜŅĔŅĶŀńıőľĸħĶŌĮĸŅĵŏĞŖĬĕŀĚĨńĺĬńĔĻŉĔļŅĪňŗįŌƟŒĝƟĚŅĬ
ĪŜŅĔŅĶėńħĔĶŀĚĴŅȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ/4ȮőħĵĔƞŀĬĪňŗěŃŀńıőľĸħĶŌĮěŃĴňĕƟŀėĺŅĴĔŅĶŒľƟėĺŅĴĵŇĬĵŀĴŒĬĔŅĶŏĔŖĭ
ĶĺĭĶĺĴȮŒĝƟȮľĶŊŀŏĮƕħŏįĵĕƟŀĴŌĸĽƞĺĬĭŋėėĸœħƟȮŒľƟįŌƟŒĝƟĚŅĬĔħȮĵŇĬĵŀĴȮŏıŊŗŀĪňŗěŃĽŅĴŅĶĩŀńıőľĸħĶŌĮĳŅı
ŏĕƟŅĴŅœħƟ 



  
ĶŌĮĪňŗ 16ȮĔŅĶĶńĭĶŀĚĕƟŀĴŌĸ 

 
 ŏĴŊŗŀĪŜŅĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺŒľƟįŌƟŒĝƟĪŜŅĔŅĶĔħȮŴĭńĬĪŉĔŵȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸȮ

ěŅĔĬńŘĬěŃĴňľĬƟŅĽĶŋĮĕƟŀĴŌĸĕŉŘĬĴŅȮŏıŊŗŀŒľƟĶńĭĶŀĚĕƟŀĴŌĸĺƞŅŏĮƦĬėĺŅĴěĶŇĚľĶŊŀœĴƞȮőħĵĪƞŅĬĽŅĴŅĶĩŏĸŊŗŀĬ

ĕŉŘĬĸĚŏıŊŗŀħŌĕƟŀĴŌĸĪňŗĭńĬĪŉĔœĺƟŐĸƟĺȮŏıŊŗŀĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚěŅĔĬńŘĬėĸŇĔ 

 &/'ȮŴĕŀĶńĭĶŀĚĺƞŅĕƟŀĴŌĸŐĸŃĳŅıĩƞŅĵĭƟŅĬĕŀĚĬńĔĻŉĔļŅŏĮƦĬėĺŅĴěĶŇĚŵȮĪŋĔėĶńŘĚŏıŊŗŀĵŊĬĵńĬ

ėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĺƞŅĕƟŀĴŌĸŏĮƦĬėĺŅĴěĶŇĚŐĸŃĩŌĔĨƟŀĚėĶĭĩƟĺĬȮȮľĸńĚěŅĔĬńŘĬěŉĚĔħĵŊĬĵńĬĕƟŀĴŌĸȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ/5 

 
ĶŌĮĪňŗȮ/5 ĔŅĶĶńĭĶŀĚĕƟŀĴŌĸ 



 ŏĴŊŗŀȮŴĵŊĬĵńĬĕƟŀĴŌĸŵȮŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚĔĸƞŀĚĕƟŀėĺŅĴŐěƟĚŏĨŊŀĬĺƞŅĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸ

ŏĽĶŖěŏĶňĵĭĶƟŀĵȮľŅĔįŌƟŒĝƟĨƟŀĚĔŅĶıŇĴıƢŐĭĭȮĔĽĻ,01ȮŒľƟĔħĪňŗĮŋƙĴȮŴĨĔĸĚŵȮœĴƞĨƟŀĚĔŅĶŒľƟĔħĮŋƙĴȮŴĵĔŏĸŇĔȮ

ħńĚĶŌĮĪňŗȮ/6 ŏĴŊŗŀĔħȮŴĨĔĸĚŵȮőĮĶŐĔĶĴěŃħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢȮĔĽĻ,./Ȯ&ȮPDFȮ'ȮŏĕƟŅĽŌƞŏėĶŊŗŀĚĕŀĚįŌƟŒĝƟ 

 
ĶŌĮĪňŗȮ18ȮľĬƟŅŐĽħĚĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸŏĽĶŖěĽŇŘĬ 

 

1,ȮŏĴĬŌĨŇħĨŅĴėĺŅĴĔƟŅĺľĬƟŅ 

 ěŃŏĮƦĬĔŅĶĨŇħĨŅĴĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸŐĭĭĲŀĶƢĴĔĽĻ,./ȮĺƞŅĬńĔĻŉĔļŅŒĬėĦŃȮĽŅĕŅĺŇĝŅȮĝńŘĬĮƖĬńŘĬŕĴňĔňŗėĬ

ĪňŗœħƟĪŜŅĔŅĶėńħĔĶŀĚȮĔĽĻ,./ȮœĮŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮŐĸŃĴňĔňŗėĬĪňŗĵńĚœĴƞœħƟėńħĔĶŀĚȮőħĵĩƟŅėńħĔĶŀĚŐĸƟĺĶŃĭĭěŃĕŉŘĬ

ĽĩŅĬŃȮĔĽĻ,./ȮĺƞŅȮŴėńħĔĶŀĚŐĸƟĺŵȮŐĨƞĩƟŅĵńĚœĴƞœħƟėńħĔĶŀĚȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚĺƞŅȮŴœĴƞœħƟėńħĔĶŀĚŵȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ/7 

 

ĶŌĮĪňŗȮ/7 ŏĴĬŌĨŇħĨŅĴėĺŅĴĔƟŅĺľĬƟŅ 



 
 
 
 
 

 

ĽƞĺĬĪňŗȮ2 
 ėŌƞĴŊŀĔŅĶŒĝƟĚŅĬĶŃĭĭėńħĔĶŀĚĪŋĬıńĥĬŅ
ŏĨŖĴĻńĔĵĳŅıĽŅĵŀŅĝňıįƞŅĬŏĺŖĭŐŀĮıĸŇŏėĝńĬ 
ĽŜŅľĶńĭȮȮAdmin ĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Admin ĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵȮŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭħƟĺĵȮUsernameȮŐĸŃȮPasswordȮĕŀĚȮAdmin ŏŀĚȮĞŉŗĚȮUsernameȮ

ħńĚĔĸƞŅĺěŃĬŜŅľĬƟŅħƟĺĵȮschool@,,,ȮőħĵŏĴŊŗŀŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭĴŅŐĸƟĺěŃıĭĺƞŅĴňĔŅĶĪŜŅĚŅĬĪńŘĚľĴħȮ1ȮŏĴĬŌľĸńĔȮėŊŀ 

 1. ěńħĔŅĶĕƟŀĴŌĸ 

 0,ȮĪŃŏĭňĵĬĬńĔĻŉĔļŅ 

 1,ȮĨŇħĨŅĴėĺŅĴĔƟŅĺľĬƟŅ 

/,ȮŏĴĬŌěńħĔŅĶĕƟŀĴŌĸ 

 1.1 ĕƟŀĴŌĸĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵ 

 ĶŃĭĭěŃŐĽħĚĕƟŀĴŌĸĨƞŅĚȮŕȮĕŀĚĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵȮŀŅĪŇȮĝŊŗŀĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵȮȮĝŊŗŀŀīŇĔŅĶĭħňľĶŊŀ

įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶȮȮĕƟŀĴŌĸĨŇħĨƞŀĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵȮŏĮƦĬĨƟĬȮŐĸŃĪŅĚĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵĵńĚĽŅĴŅĶĩŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸ

ĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵŏŀĚœħƟȮľŅĔĕƟŀĴŌĸĴňĔŅĶŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚőħĵĔħĮŋƙĴȮŴŐĔƟœĕŵȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ0. 

 

ĶŌĮĪňŗȮ0.ȮĔŅĶěńħĔŅĶĕƟŀĴŌĸĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵ 

 

 1.2 ŏıŇŗĴĬńĔĻŉĔļŅ 

 įŌƟŒĝƟĚŅĬěŃĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĬńĔĻŉĔļŅŏĕƟŅĴŅŒĬĶŃĭĭœħƟįƞŅĬŏĴĬŌĬňŘȮőħĵĔŅĶĔĶŀĔěŜŅĬĺĬĬńĔĻŉĔļŅĪňŗ

ĨƟŀĚĔŅĶěŃŏıŇŗĴĸĚŒĬĝƞŀĚĺƞŅĚħƟŅĬĭĬȮěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃŐĽħĚŏĮƦĬĨŅĶŅĚĪňŗĴňěŜŅĬĺĬŐĩĺŒľƟĔĶŀĔĨŅĴ

ěŜŅĬĺĬĬńĔĻŉĔļŅĪňŗįŌƟŒĝƟĚŅĬĔĶŀĔŏĕƟŅĴŅȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ0/ȮőħĵįŌƟŒĝƟĚŅĬěŃĨƟŀĚĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĕŀĚĬńĔĻŉĔļŅȮŏĝƞĬȮ



ŏĸĕĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬȮėŜŅĬŜŅľĬƟŅȮĝŊŗŀ+ĬŅĴĽĔŋĸȮėĦŃȮĽŅĕŅĺŇĝŅȮĝńŘĬĮƖȮĺńĬ-ŏħŊŀĬ-ĮƖŏĔŇħȮĽĩŅĬŃ

ĨƟŀĚĔŅĶĶńĭĪŋĬľĶŊŀœĴƞȮĩƟŅœĴƞĨƟŀĚĔŅĶĨƟŀĚĶŃĭŋŏľĨŋįĸĪňŗœĴƞĕŀĶńĭĪŋĬħƟĺĵ 

 

ĶŌĮĪňŗȮ0/ȮĔŅĶŏıŇŗĴĬńĔĻŉĔļŅ 

 

 1.3 ĕƟŀĴŌĸįŌƟŒĝƟ 

 ŒĬĔŅĶěńħĔŅĶĕƟŀĴŌĸįŌƟŒĝƟȮAdmin ĽŅĴŅĶĩȮŏıŇŗĴįŌƟŒĝƟĚŅĬȮŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸȮĔŅĶĨńŘĚėƞŅĶľńĽįƞŅĬŒľĴƞȮ

&ResetȮPassword'ȮŐĸŃȮĵĔŏĸŇĔįŌƟŒĝƟĚŅĬœħƟ 

/,1,/ȮĔŅĶŏıŇŗĴįŌƟŒĝƟ 

 ľŅĔĨƟŀĚĔŅĶŏıŇŗĴįŌƟŒĝƟĚŅĬȮŒľƟĪŜŅĔŅĶĔħĪňŗĮŋƙĴȮŴ)ŏıŇŗĴįŌƟŒĝƟŵȮĪňŗħƟŅĬĕĺŅĴŊŀĕŀĚľĬƟŅěŀȮ

ěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĽƞĺĬĨńĺĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŏıŇŗĴŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ00

ľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃŐĽħĚĕƟŀĴŌĸĕŀĚįŌƟŒĝƟĕŉŘĬĴŅŒľƟĔĶŀĔȮŏĝƞĬȮėŜŅĬŜŅľĬƟŅȮĝŊŗŀĬŅĴĽĔŋĸȮE-mail 

ŏĭŀĶƢőĪĶĻńıĪƢȮPassword ŐĸŃĵŊĬĵńĬȮPassword ħńĚĶŌĮĪňŗȮ00 

 ŏĴŊŗŀĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮĔħȮŴĭńĬĪŉĔŵȮĶŃĭĭěŃŐěƟĚĺƞŅȮŴŏıŇŗĴįŌƟŒĝƟŏĶňĵĭĶƟŀĵ

ŐĸƟĺŵȮěŅĔĬńŘĬįŌƟŒĝƟĔħȮŴĨĔĸĚŵȮŏĮƦĬĔŅĶŏĽĶŖěĽŇŘĬĕńŘĬĨŀĬĔŅĶŏıŇŗĴįŌƟŒĝƟ 



 

ĶŌĮĪňŗȮ00ȮĔŅĶŏıŇŗĴįŌƟŒĝƟ 

/,1,2 ĔŅĶŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸįŌƟŒĝƟ 

 ĔŅĶŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸįŌƟŒĝƟĔħĪňŗĮŋƙĴȮȮħƟŅĬľĸńĚĝŊŗŀĕŀĚįŌƟŒĝƟĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸȮĶŃĭĭěŃ

ŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸĽƞĺĬĨńĺȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ01 ŐĸŃŏĴŊŗŀŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮĔħȮ

ŴĭńĬĪŉĔŵȮĶŃĭĭěŃŐěƟĚĺƞŅȮŴŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸįŌƟŒĝƟŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺŵȮěŅĔĬńŘĬįŌƟŒĝƟĔħȮŴĨĔĸĚŵȮŏĮƦĬĔŅĶ

ŏĽĶŖěĽŇŘĬĕńŘĬĨŀĬĔŅĶŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸįŌƟŒĝƟ 

 

ĶŌĮĪňŗȮ01ȮĔŅĶŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸįŌƟŒĝƟ 



/,1,1ȮĔŅĶĨńŘĚėƞŅĶľńĽįƞŅĬŒľĴƞ 

 ĔħĪňŗĮŋƙĴȮȮħƟŅĬľĸńĚĝŊŗŀĕŀĚįŌƟŒĝƟĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĨńŘĚėƞŅĶľńĽįƞŅĬŒľĴƞȮőħĵįŌƟŒĝƟěŃĨƟŀĚĴň

ĕƟŀĴŌĸȮe+mail ĔƞŀĬĩŉĚěŃĽŅĴŅĶĩȮReset Password œħƟȮőħĵȮPassword ěŃĪŜŅĔŅĶĽƞĚœĮĵńĚȮ

e+mail ĕŀĚįŌƟŒĝƟĪƞŅĬĬńŘĬȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ02 

 

ĶŌĮĪňŗȮ02ȮĔŅĶĨńŘĚėƞŅĶľńĽįƞŅĬŒľĴƞ 

 ĶŃĭĭěŃŐěƟĚŒľƟĵŊĬĵńĬĔŅĶĨńŘĚėƞŅĶľńĽįƞŅĬŒľĴƞȮŏĴŊŗŀĔħȮŴĨĔĸĚŵȮěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃŐěƟĚĺƞŅȮ

ŴPassword ŒľĴƞœħƟĽƞĚœĮŒĬȮe+mailȮěŅĔĬńŘĬįŌƟŒĝƟĔħȮŴĨĔĸĚŵȮŏĮƦĬĔŅĶŏĽĶŖěĽŇŘĬĕńŘĬĨŀĬĔŅĶȮReset 

passwordȮħńĚĶŌĮĪňŗȮ03 

 

ĶŌĮĪňŗȮ03ȮĔŅĶŐěƟĚŏĨŊŀĬȮReset Password 

 

ĶŌĮĪňŗȮ04ȮľĬƟŅĶŃĭĭŐěƟĚŏĨŊŀĬŏĴŊŗŀĕƟŀĴŌĸĽƞĚŏĕƟŅȮE+mail 

 


